UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Zarzadzenie nr 114/2020/2021
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 14 czerwca 2021 roku
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 24 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2021 r. poz. 478 t.j. ze zm.), art. 237° ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2020. 1320 j. t.), oraz § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa

i higieny pracy (Dz. U. 2004. 180. 1860 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Obowigzkiem kazdego pracownika Uniwersytetu jest udziat w szkoleniach w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Szkolenia pracownikow prowadzone sg jako szkolenia wstepne i szkolenia okresowe.

3. Szkolenia odbywajg sie w czasie godzin pracy i na koszt pracodawcy.

§2

1. Szkolenie wstepne jest przeprowadzane w formie instruktazu wedtug programow

opracowanych dla poszczegdlnych grup stanowisk i obejmuje:
1) szkolenie wstepne ogdlne, zwane dalej ,instruktazem ogdinym?”,
2) szkolenie wstepne na stanowisku pracy, zwane dalej ,instruktazem stanowiskowym?”.

2. Instruktaz ogdlny prowadzi pracownik Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

3. Instruktazem objeci sg pracownicy przyjmowani do pracy, studenci odbywajgcy praktyke
studenckg oraz uczniowie szkdt ponadpodstawowych, zatrudnieni w celu praktycznej
nauki zawodu.

4. Instruktazu ogolnego nie odbywaja:

1) osoby podejmujgce prace na tym samym stanowisku, ktére zajmowali bezposrednio
przed nawigzaniem kolejnej umowy o prace w Uczelni;

2) osoby przenoszone miedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni.
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5. Instruktaz stanowiskowy, ktéremu podlegajg wszyscy nowo zatrudniani pracownicy,
jak réwniez pracownicy przenoszeni na inne stanowisko, przeprowadzany jest przez
bezposredniego przetozonego, przed dopuszczeniem pracownika do wykonywania pracy.

6. Pracownik wykonujacy prace na kilku stanowiskach pracy powinien odby¢ instruktaz
stanowiskowy na kazdym z tych stanowisk.

7. Odbycie instruktazu ogoélnego i instruktazu stanowiskowego pracownik potwierdza
na pismie, w karcie szkolenia wstepnego, ktérg przekazuje do Sekcji Spraw Kadrowych.

8. Ramowe programy instruktazu ogdlnego oraz instruktazu stanowiskowego zamieszczone

sg na stronie Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, w Intranecie UAM.

§3

1. Szkolenia okresowe prowadzone sg przez zewnetrzng jednostke organizacyjng
prowadzgcg dziatalnos¢ szkoleniowg w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

2. Pierwsze szkolenie okresowe pracodawcy i osoby kierujace pracownikami odbywajg
W ciggu 6 miesiecy od rozpoczecia pracy, natomiast pracownicy zatrudnieni
na pozostatych stanowiskach pracy, odbywajg szkolenie w okresie do 12 miesiecy
od rozpoczecia pracy.

3. Czestotliwos¢ odbywania szkolenia okresowego przez pracownikéw zatrudnionych
na poszczegolnych stanowiskach okresla zatacznik do zarzadzenia.

4. Programy poszczegoélnych rodzajow szkolen, okreslajgce szczegodtowg tematyke, formy
realizacji i czas trwania opracowujg prowadzacy szkolenia na podstawie ramowych
programow okreslonych w przepisach prawa.

5. Szkolenie okresowe konczy sie egzaminem sprawdzajgcym przyswojenie przez
uczestnika szkolenia wiedzy objetej programem szkolenia oraz umiejetnosci
wykonywania lub organizowania pracy zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa
i higieny pracy.

6. Potwierdzeniem ukonczenia szkolenia okresowego jest zaswiadczenie o ukornczeniu
szkolenia w dziedzinie bezpieczehstwa i higieny pracy, wydane przez organizatora
szkolenia. Zaswiadczenie przechowywane jest w aktach osobowych pracownika,
w Sekcji Spraw Kadrowych.

7. Programy szkolenia okresowego, okreslajgce szczegdtowg tematyke, formy realizacji
i czas trwania szkolenia, dla poszczegolnych grup stanowisk opracowuje pracodawca lub

w porozumieniu z pracodawcg - jednostka organizacyjna prowadzgca dziatalnos¢
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szkoleniowg w dziedzinie bezpieczehstwa i higieny pracy, na podstawie ramowych
programow szkolenia.
8. Informacje o waznosci szkolen do systemu AMURap, wprowadza pracownik Biura

Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

9. Szkolenia mogg by¢ prowadzone w formie wyktadow lub w formie samoksztatcenia
kierowanego za posrednictwem platformy e-learning. W szkoleniu w formie
samoksztalcenia kierowanego nie mogg braé udzialu pracownicy zatrudnieni
na stanowiskach robotniczych.

10. Z obowigzku poddania sie szkoleniu okresowemu moze zosta¢ zwolniony wytgcznie
pracownik, ktéry przedtozy w Biurze Bezpieczenstwa i Higieny Pracy aktualne:

1) zaswiadczenie o ukonczeniu wymaganego szkolenia okresowego u innego
pracodawcy na tym samym stanowisku;

2) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia okresowego wymagane dla osoby zatrudnionej
na stanowisku nalezgcym do innej grupy stanowisk, jezeli jego program uwzglednia
zakres tematyczny wymagany programem szkolenia obowigzujacego na nowym
stanowisku pracy.

§4
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawujg odpowiednio Dziekani, Dyrektorzy i Kierownicy

jednostek organizacyjnych przy wspoétpracy z Biurem Bezpieczenhstwa i Higieny Pracy.

§5
Z dniem wejscia w zycie zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie nr 16/2012/2013 Rektora
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 11 pazdziernika 2012 roku
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor

Prof. dr hab. Bogumita Kaniewska
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