Zafacznik do zarzadzenia nr 197/2021/2022 Rektora UAM
z dnia 4 kwietnia 2022 roku

REGULAMIN ARCHIWUM
UNIWERSYTETU IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§ 1

1. Archiwum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zwane dalej ,Archiwum UAM” jest
jednostkg ogdlnouczelniang Uniwersytetu.

2. Archiwum UAM jest ogniwem panstwowej sieci archiwalnej w rozumieniu ustawy z dnia
14.07.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U z 2020 poz. 164, tj.), zwanej
dalej ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Zasob archiwalny Archiwum UAM jest cze$cig narodowego zasobu archiwalnego w rozumieniu
ustawy o harodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§2

1. Nadzér nad Archiwum UAM sprawuje rektor.
2. Na zasadach okreslonych w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nadzér
nad Archiwum UAM sprawuje dyrektor Archiwum Panstwowego w Poznaniu.

Rozdziat Il.
Zadania i zakres dziatania Archiwum UAM

§3

1. Archiwum UAM spetnia zadania archiwalne, informacyjne, naukowe i dydaktyczne.

2. Do podstawowych zadan Archiwum UAM nalezy gromadzenie, zabezpieczenie,
przechowywanie, opracowywanie i udostepnianie catosci dokumentacji powstatej w
Uniwersytecie oraz w instytucjach i organizacjach zwigzanych z dziatalnoscig Uczelni, w tym
spuscizny pracownikéw i innych osob zwigzanych z dziatalnoscig Uniwersytetu.

3. Archiwum UAM przechowuje materiaty archiwalne:

1) Uniwersytetu Poznanskiego z lat 1919-1939 i 1945-1955;

2) Reichsuniversitaet Posen 1940-1945;

3) Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

4) organizacji dziatajgcych na terenie Uniwersytetu;

5) dotyczace pracownikéw Uniwersytetu Poznarnskiego i Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu, wspoétdziatajgc w tym zakresie z Archiwum Polskiej Akademii Nauk;

6) inne obrazujgce dziatalno$¢ Uniwersytetu i oséb z nim zwigzanych.

§4
Do zakresu dziatania Archiwum UAM nalezy:

1) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu w zakresie tworzenia i
zabezpieczania dokumentacji oraz wkasciwego i terminowego przygotowania dokumentacji do
przekazania do Archiwum UAM, a w szczegdlnosci:

a) wizytowanie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu celem przeprowadzania
instruktazu i nadzoru nad prawidtowym ksztattowaniem narastajgcego zasobu
archiwalnego,

b) dokonywanie archiwalnej oceny dokumentaciji;

2) przejmowanie dokumentacji z poszczegdlnych komérek i jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu;

3) przechowywanie, opracowywanie i ewidencjonowanie przejetej dokumentac;j;
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4) zabezpieczanie i w miare potrzeby konserwacja dokumentac;ji;
5) udostepnianie dokumentacji dla celéw naukowych i administracyjnych, w tym:
a) przeprowadzanie kwerend,
b) udostepnianie materiatéw archiwalnych w pracowni naukowe;j,
¢) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypiséw i reprodukcji przechowywanych
materiatéw archiwalnych, a takze zaswiadczen na podstawie tych materiatow;
6) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w Archiwum UAM,
udziat w komisyjnym jej brakowaniu i — po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w
Poznaniu — przekazywaniu jej do zniszczenia.

§5

Do zadan Archiwum UAM nalezy ponadto:
1) prowadzenie prac badawczych w zakresie:
a) dziejow Uniwersytetu i organizacji nauki w regionie,
b) archiwistyki, ze szczegdlnym uwzglednieniem problematyki archiwdéw szkét wyzszych;
2) udzielanie pomocy pracownikom Uniwersytetu w uzyskiwaniu informacji o materiatach
archiwalnych przechowywanych w archiwach szkoét wyzszych;
3) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Uniwersytetu w zakresie badan naukowych oraz
szkolenia studentow;
4) popularyzacja wiedzy o Uniwersytecie i zasobie Archiwum UAM.

§6

Archiwum UAM sprawuje nadzor merytoryczny nad zbiorami archiwalnymi gromadzonymi
w innych jednostkach Uniwersytetu.

§7

W celu realizacji zadan Archiwum UAM wspotpracuje z:
1) archiwami panstwowymi - w szczegodlnosci z Archiwum Panstwowym w Poznaniu - oraz
archiwami szkot wyzszych w kraju i za granicg w zakresie dziatalnosci archiwalne;;
2) muzeami i innymi placowkami spoteczno-kulturalnymi, w tym Muzeum UAM,;
3) Sekcjg Archiwéw Szkoét Wyzszych i Instytucji Naukowych Miedzynarodowej Rady Archiwdw,
Stowarzyszeniem Archiwistéw Polskich, Polskim Towarzystwem Archiwalnym i innymi
organizacjami o podobnym charakterze.

Rozdziat Il
Organy Archiwum UAM
§8
1. Organami Archiwum UAM sa:
1) dyrektor Archiwum;
2) Rada Archiwum.
§9

=

Dyrektor Archiwum podlega bezposrednio rektorowi.

2. Dyrektor Archiwum:

1) kieruje Archiwum UAM i jest odpowiedzialny za organizacje prac wynikajgcych z zadan
Archiwum UAM,;

2) opracowuje plany i programy dziatalnosci archiwalnej oraz zapewnia ich wykonanie;

3) sprawuje nadzor nad rozwojem kadry Archiwum UAM,;

4) realizuje uchwaty Rady Archiwum UAM;

5) przedktada Radzie Archiwum, a nastepnie rektorowi roczne sprawozdanie z dziatalnosci
Archiwum UAM;



=
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6) odpowiada za prawidtowe zabezpieczenie materiatow archiwalnych oraz majgtku Archiwum
UAM;

7) jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikéw Archiwum UAM, ustala zakres ich
czynnosci, organizuje i kontroluje ich prace.

§ 10

Dyrektora Archiwum powotuje rektor po zasiegnieciu opinii Rady Archiwum.
Dyrektor Archiwum powinien posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe (archiwistyka) oraz minimum
piecioletni staz pracy w archiwach.

§ 11
Rada Archiwum jest radg Archiwum w rozumieniu § 25 Statutu Uniwersytetu.

Rada wspoétdziata z dyrektorem Archiwum w ustalaniu biezgcych tematéw badawczych
podejmowanych przez Archiwum UAM.

§ 12

Do kompetencji Rady Archiwum nalezy:

1) opiniowanie plandéw dziatalnosci Archiwum UAM i ich realizacji;

2) dbatos¢ o prawidtowy rozwéj kadry Archiwum UAM,;

3) inicjowanie lub opiniowanie rozwigzan usprawniajgcych dziatalnos¢ Archiwum UAM;

4) inicjowanie zmian organizacyjnych w Archiwum UAM, w tym tworzenie oddziatow
Archiwum;

5) wyrazanie opinii w istotnych sprawach dotyczacych Archiwum UAM oraz wystepowanie do
Senatu lub rektora z inicjatywg podjecia dziatan dotyczacych Archiwum UAM.

§13
W skfad Rady Archiwum wchodza:
1) wiasciwy prorektor jako przewodniczacy;
2) dyrektor Archiwum UAM,;
3) kierownik Zaktadu Archiwistyki Wydziatu Historii;
4) po jednym przedstawicielu szkoty dziedzinowej, wskazanym przez wtasciwego prorektora;
5) dyrektor Centrum Zarzgdzania Infrastrukturg i Projektami Informatycznymi lub osoba przez

niego delegowana;

6) kanclerz UAM lub osoba przez niego delegowana.
Cztonkoéw Rady Archiwum powotuje rektor na okres do 30 wrzesnia roku, w ktérym rozpoczyna
sie kadencja rektora.
Posiedzenie Rady zwotuje co najmniej dwa razy w roku jej przewodniczgcy z wtasnej inicjatywy,
a takze na wniosek co najmniej 1/3 cztonkéw Rady.
Do gtosowania w radzie stosuje sie zasady gtosowania okreslone w § 49 Statutu Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Przewodniczacy Rady Archiwum moze zapraszaé na jej posiedzenia takze inne osoby z gtosem
doradczym.

Rozdziat IV
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji

§ 14

W Archiwum dziata stata Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji, nazywana dalej Komisjg.
Zadaniem Komisji jest archiwalna ocena dokumentacji Uniwersytetu oraz brakowanie
dokumentaciji niearchiwalnej.

Komisje powotuje i odwotuje dyrektor Archiwum.

W sktad Komisji wchodzi:

1) przewodniczgcy;
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2) dwdch pracownikéw Archiwum UAM jako stali cztonkowie;

3) przedstawiciel jednostki organizacyjnej lub komérki administracyjnej, z ktérej pochodzg akta
- jako cztonkowie tymczasowi, powotani na czas prac Komisji w danej jednostce.

Przewodniczacym Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji jest dyrektor Archiwum lub

pracownik Archiwum UAM wyznaczony przez dyrektora Archiwum.



