Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 268/2021/2022
Rektora UAM z dnia 30 wrze$nia 2022 r.

Regulamin pobierania oraz warunkéw i trybu zwalniania
z optat za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia

prowadzone na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Rozdziat |

Przepisy ogodine

§ 1

Regulamin okresla zasady pobierania optat za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia prowadzone

przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz tryb i warunki zwalniania — w catosci lub

w czesci — uczestnikow z tych opfat.

§2

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

uczelnia — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

studia podyplomowe — prowadzone przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu studia
podyplomowe;

inne formy ksztatcenia — prowadzone przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu inne
niz studia wyzsze (studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia i jednolite studia
magisterskie) oraz studia podyplomowe formy ksztatcenia;

uczestnik — osobe ksztalcgca sie na studiach podyplomowych lub innych formach ksztatcenia;
cudzoziemiec — uczestnika bedgcego cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2354 z p6zn. zm.);

wydziat — jednostke organizacyjng oraz filie Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;
Dziekan — Dziekana wydziatu lub Dyrektora filii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;
USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studiow;

ustawa — ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U.z2022r., poz. 574 z pdzn. zm.).

2. llekro¢ w Regulaminie mowa o uczestniku rozumie sie przez to takze odpowiednio cudzoziemca.

§3

Uczelnia pobiera optaty za studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia.

2. Wysokos¢ opfat, o ktdrych mowa w ust. 1 ustala Rektor, przed rozpoczeciem semestru zimowego oraz

semestru letniego kazdego roku akademickiego, w drodze zarzadzenia.

§4

1. Whniosek do Rektora z propozycjami wysokos$ci optat, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, sklada Dziekan

wydziatu, na ktérym prowadzone sg studia podyplomowe lub inne formy ksztatcenia.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 268/2021/2022

Rektora UAM z dnia 30 wrze$nia 2022 r.
. Whniosek, z propozycjami wysokosci optat, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, powinien zosta¢ ztozony
w terminie do dnia 30 kwietnia z propozycjami optat na semestr zimowy oraz do dnia 15 stycznia

Z propozycjami opfat na semestr letni.

Rozdziat I

Zasady wnoszenia optat

§5
. Opfata za studia podyplomowe moze by¢ wniesiona w formie optaty semestralnej lub w formie optaty
ratalnej. W przypadku braku wniesienia optaty semestralnej w terminie okreslonym w ust. 2 pkt 1
przyjmuje sie, ze uczestnik wybrat ratalny sposéb wnoszenia optaty.
. Optate semestralng uczestnik wnosi w terminie:
1) do dnia 15 pazdziernika kazdego roku akademickiego za semestr zimowy;
2) dodnia 15 lutego kazdego roku akademickiego za semestr letni.
W przypadku, gdy pierwsze zajecia w semestrze zimowym | roku studidw rozpoczynajg sie
w dniu 15 pazdziernika albo po tym dniu, termin wniesienia optaty semestralnej ulega przedtuzeniu do
dnia 31 pazdziernika.
W przypadku studidw podyplomowych rozpoczynajacych sie z poczgtkiem semestru letniego, gdy
pierwsze zajecia | roku studiéw rozpoczynaja sie w dniu 15 lutego albo po tym dniu, termin wniesienia
optaty semestralnej ulega przedtuzeniu do dnia 28 lutego.
Optate ratalng uczestnik wnosi w nastepujacy sposoéb:
1) w semestrze zimowym kazdego roku akademickiego:
a) | rata do dnia 15 pazdziernika, a w przypadku okreslonym w ust. 3 do dnia
31 pazdziernika, w wysoko$ci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej za dany
semestr,
b) Il rata do dnia 15 listopada, w wysokosci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej
za dany semestr,
c) |lll rata do dnia 15 grudnia, w wysokosci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej
za dany semestr,
d) IV rata do dnia 15 stycznia, w wysoko$ci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej
za dany semestr;
2) w semestrze lethim kazdego roku akademickiego:
a) | rata do dnia 15 lutego, a w przypadku okreslonym w ust. 4 do dnia
28 lutego, w wysokosci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej za dany semestr,
b) Il rata do dnia 15 marca, w wysokosci 1/4 opfaty za studia podyplomowe naleznej za
dany semestr,
c) lll rata do dnia 15 kwietnia, w wysokosci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej
za dany semestr,
d) IV rata do dnia 15 maja, w wysokosci 1/4 optaty za studia podyplomowe naleznej za

dany semestr.
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6. Nawniosek Dziekana Rektor moze ustali¢ wytgcznie semestralng forme wnoszenia optat lub inng niz
okreslona w ust. 5 forme wnoszenia optat.

7. Nawniosek Dziekana Rektor moze ustali¢ inne terminy wnoszenia oraz inng wysokos¢ optaty ratalnej,

o ktérych mowa w ust. 5.

§6
Optata za inne formy ksztatcenia, powinna zostaé wniesiona jednorazowo, przed rozpoczeciem
ksztatcenia, w terminie okreslonym przez Dziekana i podanym do wiadomosci uczestnikom, nie pdzniej

niz na 30 dni przed wyznaczonym terminem zapfaty.

§7

1. Jezeli termin wniesienia optat za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia przypada na dzien
uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

2. Optaty za studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia wnoszone sg w formie bezgotéwkowej na
indywidualny rachunek bankowy przypisany uczestnikowi, wskazany w systemie USOS. Optaty
uwaza sie za dokonane z chwilg wptywu srodkéw (naleznosci) na rachunek bankowy uczelni. O
zmianie nr rachunku bankowego uczelnia zawiadamia uczestnika niezwtocznie.

3. Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego zakwalifikowania wptaty, powstate na skutek
okolicznosci lezgcych po stronie wptacajgcego, w szczegolnosci wpisania niewtasciwego numeru

rachunku bankowego.

§8

1. Uczestnik zobowigzany jest do wnoszenia optaty za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia
przez czas trwania studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia okreslony w programie studiow
podyplomowych lub programie innej formy ksztatcenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku skreslenia uczestnika z listy uczestnikow studiow podyplomowych lub innych form
ksztatcenia uczelnia pobiera optaty za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia do dnia wydania
ostatecznej decyzji o skredleniu z listy uczestnikdw studiow podyplomowych lub innych form
ksztatcenia. Jezeli skredlenie uczestnika z listy uczestnikow studiéw podyplomowych lub innych form
ksztatcenia nastepuje z powodu rezygnaciji ze studidéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia
uczelnia pobiera opfaty za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia do dnia, w ktérym uczestnik
ztozyt oswiadczenie o rezygnacji ze studidw podyplomowych lub innych form ksztatcenia we
wiasciwym Biurze Obstugi Studentéw, z zastrzezeniem § 13. Oswiadczenie o rezygnacji ze studidéw
podyplomowych lub innych form ksztatcenia sktada sie - pod rygorem niewaznosci - w formie pisemnej
lub za posrednictwem systemu USQOS, o ile elektroniczny formularz rezygnacji zostat udostepniony w
tym systemie. Opfaty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajgcych sg ustalane w wysokosci

proporcjonalnej do wykonanej ustugi edukacyjne;.
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§9

Uczestnik zobowigzany jest do ztozenia Oswiadczenia o zapoznaniu sie i akceptacji warunkéw
odpfatnosci za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia prowadzone na Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia
wprowadzajgcego niniejszy Regulamin.

Wykaz wszystkich naleznych optat za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia znajduje sie na
indywidualnym koncie kazdego uczestnika w systemie USOS. Uczestnik zobowigzuje sie do
regularnego sprawdzania stanu swoich zobowigzan na indywidualnym koncie w systemie USOS.
Uczestnik zobowigzany jest do pisemnego powiadamiania uczelni o zmianie swoich danych
osobowych, jak réwniez o kazdorazowej zmianie swojego adresu zamieszkania z zastrzezeniem, ze

skutki zaniechania wykonania tych obowigzkéw bedg obcigzaé uczestnika.

§10
Jezeli uczestnik opdznia sie z wniesieniem opfat za studia podyplomowe lub inne formy ksztalcenia,
uczelnia pobiera odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie.
Uczestnika, ktory nie uiscit naleznej optaty za studia podyplomowe lub inne formy ksztatcenia wzywa
sie, w ciggu 30 dni od dnia uptywu terminu zaptaty, do jej uiszczenia w terminie 7 dni od dnia
doreczenia wezwania.
Brak wniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia
stanowi takze podstawe do skreslenia uczestnika z listy uczestnikow studiow podyplomowych lub
innych form ksztatcenia.
W przypadku niewniesienia wymaganych optat, uczelnia wszczyna postepowanie windykacyjne,

a w przypadku jego bezskutecznosci kieruje sprawe na droge postepowania sgdowego.

Rozdziat Il

Tryb i warunki zwalniania z optat za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia

§ 11
Rektor moze w drodze decyzji zwolni¢ uczestnika z obowigzku wniesienia optat za studia
podyplomowe Iub optat za inne formy ksztalcenia, w czesci lub w catosci, w przypadku
udokumentowanej trudnej sytuacji materialnej uczestnika lub przyczyn losowych powodujgcych
przejéciowg, trudng sytuacje materialng.
Zwolnienia z optat, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ przyznane wytgcznie na pisemny wniosek
uczestnika, ztozony nie pdézniej niz na 30 dni przed wyznaczonym terminem pfatnosci optaty o
zwolnienie, z ktorej uczestnik wnioskuje. Wniosek uczestnika moze dotyczy¢ wytgcznie okresu
jednego semestru. Ztozenie powyzszego wniosku nie zwalnia uczestnika z obowigzku uiszczenia
wymagalnych optat za studia podyplomowe lub inne formy ksztatcenia.
Do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2, uczestnik dotgcza posiadane dokumenty potwierdzajgce
okolicznosci uzasadniajgce udzielenie zwolnienia, w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce trudng
sytuacje materialng uczestnika.

Whiosek kierowany jest do Rektora po zaopiniowaniu przez Dziekana.
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5. W przypadku, gdy uczestnik nie zgadza sie z treScig wydanej przez Rektora decyzji moze ztozy¢ w
terminie 14 dni od dnia jej doreczenia wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Rektora, albo w
terminie 30 dni od dnia jej doreczenia skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Poznaniu,

za posrednictwem Rektora.

§ 12

1. Rektor, w przypadku zaistnienia przestanek okre$lonych w § 11 ust. 1, moze w drodze decyzji
administracyjnej zwolni¢ cudzoziemca z obowigzku wniesienia w catosci lub w czesci optat za studia
podyplomowe lub optat za inne formy ksztatcenia Do zwolnien cudzoziemcow stosuje sie odpowiednio
przepisy § 11 ust. 2 — 4.

2. W przypadku, gdy cudzoziemiec nie zgadza sie z tresciag wydanej przez Rektora decyzji
administracyjnej moze ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Rektora, albo w terminie 30 dni od dnia jej doreczenia skarge do Wojewddzkiego Sgdu

Administracyjnego w Poznaniu, za posrednictwem Rektora.

Rozdziat IV
Zasady zwrotu, odraczania ptatnosci oraz rozktadania na raty optat za studia podyplomowe i inne

formy ksztatcenia

§13

1. Okres$la sie nastepujgce zasady zwrotu optaty za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia
w przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia:

1) osoby rezygnujagce przed rozpoczeciem studidw podyplomowych lub innych form ksztatcenia
otrzymujg zwrot catosci wptaconych optat;

2) po rozpoczeciu semestru optata semestralna podlega proporcjonalnemu potraceniu
0 1/4 za kazdy rozpoczety miesigc studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia.

2. W przypadku wyboru ratalnego sposobu wnoszenia optaty za studia podyplomowe, rata wniesiona za
miesigc, w ktérym zlozono oswiadczenie o rezygnacji ze studiéw podyplomowych nie podlega
ZWrotowi.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio w przypadku skreslenia z listy uczestnikéw studiow
podyplomowych lub innych form ksztatcenia.

4. Date skreslenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia oraz date
rezygnacji ze studidow podyplomowych lub innych form ksztatcenia ustala sie na zasadach okreslonych
w § 8 ust. 2.

5. Nadptacone kwoty, ktére wynikajg z rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia
lub skreslenia z listy uczestnikdw studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia podlegajg
zwrotowi, w terminie do 30 dni od dnia ztozenia przez uczestnika wniosku do Dziekana o zwrot nadptaty
albo w terminie do trzech miesiecy od dnia zlozenia oswiadczenia o rezygnacji ze studiow
podyplomowych lub innych form ksztatcenia lub skreslenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych

lub innych form ksztatcenia.
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§ 14
Naleznosci pieniezne przystugujgce uczelni z tytutu optaty za studia podyplomowe oraz optaty za inne
formy ksztatcenia majg charakter cywilnoprawny i jako takie mogg by¢ umarzane w catosci lub w czesci,
a sptata tych nalezno$ci moze by¢ odraczana lub rozktadana na raty, z uwzglednieniem przepiséw ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.).

Rozdziat V

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 15

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia zarzgdzenia wprowadzajgcego.



