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UMOWA 

o dofinansowanie podróży krajowej/zagranicznej 

Zawarta w poznaniu, w dniu ____________, pomiędzy: 

1. Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, z siedziba w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 

1, zwanym dalej Uniwersytetem, reprezentowanym przez: 

_______________________________________,  

przy kontrasygnacie Kwestora: __________________________, a 

2. Pani/Pan____________________________________,  

 

zam.________________________________________,  

 

Nr PESEL ___________________________, zwany dalej Wyjeżdżającym. 

§ 1 

Działając na podstawie Zarządzenia Nr 349/2018/2019 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza 

w Poznaniu z dnia 20.09.2019 r., w sprawie podróży służbowych (dalej Zarządzenie), Uniwersytet 

zobowiązuje się do sfinansowania Wyjeżdżającemu podróży,  

o której mowa w § 1 pkt 2b) Zarządzenia : 

a) w okresie ____________________________; 

 

b) do __________________________________;  

 

c) cel wyjazdu/zadanie: __________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________,   

 

w ramach ___________________________________________________________.  

 

§ 2 

Na podstawie Skierowania na podróż krajową/ Skierowania na podróż zagraniczną, stanowiącego 

załącznik do niniejszej Umowy, Uniwersytet pokryje udokumentowane koszty1 podróży według 

specyfikacji i do kwoty jak na Skierowaniu, o wartości ogólnej wszystkich kosztów podróży nie 

przekraczającej kwoty:____________________, słownie: __________________________.  

§ 3 

1. Podróż zostanie sfinansowana ze środków: ________________________________  

i rozliczona  w terminie 14 dni od dnia zakończenia podróży, zgodnie z zasadami 

obowiązującymi na Uniwersytecie, w szczególności zgodnie z Zarządzeniem  

(z którym jak oświadcza Wyjeżdżający zapoznał się i akceptuje bez zastrzeżeń) i w zakresie 

odnoszącym się do osób o których mowa w § 1 pkt 2b) Zarządzenia.  

2. Poza rozliczeniem kosztów podróży w sposób wskazany w Umowie, Wyjeżdżającemu nie 

przysługują wobec Uniwersytetu żadne roszczenia z tytułu realizacji niniejszej Umowy. 

§ 4. 

                                                           
1 Nie dotyczy diet oraz wydatków określonych ryczałtami 
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1. W przypadku gdy Wyjeżdżający, z przyczyn nie leżących po stronie Uniwersytetu, nie 

odbędzie wyjazdu lub nie wykona zadania o którym mowa w § 1 Umowy lub nie rozliczy 

podróży w terminie i na zasadach wynikających z Umowy, nie przysługuje mu uprawnienie do 

domagania się od Uniwersytetu zwrotu kosztów podróży, a nadto zobowiązany jest do zwrotu 

na rzecz Uniwersytetu, wszelkich kosztów poniesionych przez Uniwersytet w związku z 

podróżą Wyjeżdżającego, w szczególności do zwrotu całej udzielonej zaliczki, niezwłocznie 

po zaistnieniu przesłanki do zwrotu. 

2. W każdym przypadku zaistnienia przesłanek do zwrotu udzielonej zaliczki i nie wywiązania się 

przez Wyjeżdżającego z tego obowiązku w terminie, Wyjeżdżający wyraża zgodę i upoważnia 

Uniwersytet do potrącenia należnych mu od Wyjeżdżającego kwot z należnościami 

przysługującymi Wyjeżdżającemu od Uniwersytetu z jakiegokolwiek tytułu (np.: stypendiów, 

umów cywilnoprawnych), w szczególności: ____________________.2   

§ 5 

1. Wyjeżdżający przyjmuje do wiadomości, iż na czas pobytu w podróży musi posiadać 

ubezpieczenie. Minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje zakres ubezpieczenia wymagany 

dla pracowników Uniwersytetu - ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenie od następstw 

nieszczęśliwych wypadków (zakres ubezpieczenia i suma ubezpieczenia co najmniej 

odpowiadająca warunkom ubezpieczenia wynikającym z umowy ubezpieczenia Nr _______, 

zawartej przez Uniwersytet). 

2. Wyjeżdżający nie może powierzyć wykonywania obowiązków lub praw wynikających z 

niniejszej Umowy osobom trzecim. 

§ 6 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się postanowienia Zarządzenia 

znajdujące zastosowanie do osób, o których mowa w § 1 pkt 2b) Zarządzenia i przepisy 

Kodeksu cywilnego.  

3. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej Umowy będą rozstrzygały sądy właściwe dla siedziby 

Uniwersytetu, według polskiej procedury. Prawem właściwym dla niniejszej Umowy jest prawo 

polskie. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

Załącznik: Informacja o przetwarzaniu danych osobowych. 

 

 

 

 

 

______________________     ______________________ 

Wyjeżdżający      Uniwersytet 

 

 

 

Akceptuję: 

 

 _______________________________    _______________________ 

(Kierujący/dysponent środków )    Kwestor 

 

                                                           
2 Należy wskazać stosunek prawny 
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Załącznik: 

1. Wypełniając obowiązek prawny uregulowany przepisem art.13 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE -ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych – (Dz. U. UE z dnia 04.05.2016r. L 119/1), dalej jako „RODO”, Uniwersytet 

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu przekazuje następujące informacje: 

1. Administrator Danych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w 

Poznaniu z siedzibą przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator danych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – kontakt mailowy 

iod@amu.edu.pl 

3. Cel przetwarzania 

Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy zawartej pomiędzy 

Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza, a Państwem, jako stroną umowy. Podanie danych 

osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne dla wykonania umowy. Jeżeli wymagają tego 

przepisy prawa, Administrator może wymagać podania innych danych. 

4. Podstawa prawna 

Podstawą prawną do przetwarzania Państwa danych osobowych jest: 

a) umowa zawarta między Stronami;  

b) wywiązanie się z obowiązków prawnych. 

5. Okres przechowywania danych 

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez czas obowiązywania umowy, a także po 

jej zakończeniu w celach archiwalnych, na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa, przez okres 6 lat od końca roku kalendarzowego, w którym miało miejsce rozliczenie 

kosztów podróży lub zakończenie Umowy. 

Państwa dane osobowe mogą być także przetwarzane w celu ustalania lub dochodzenia 

przez Administratora roszczeń cywilnoprawnych w ramach prowadzonej działalności, a także 

obrony przed takimi roszczeniami – przez odpowiednie okresy ich przedawnienia. 

6. Przekazywanie danych osobowych 

Dane mogą być przekazywane odbiorcom oraz innym podmiotom prawnym w celu realizacji 

umowy lub jeżeli wymaga tego przepis obowiązującego prawa lub jeżeli Administrator posiada 

inną podstawę prawną.  

7. Przekazywanie danych do Państw trzecich 
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Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

8. Prawa przysługujące stronie umowy 

Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych oraz, z zastrzeżeniem przepisów 

prawa, prawo do ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do 

przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. 

Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9. Przetwarzanie w sposób zautomatyzowany 

W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

 

 

__________________________ 

(data, podpis Wyjeżdżającego) 


