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ZESPOL 0 Majatek trwaty

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji majatku trwatego (art. 3 ust. 1 pkt. 14 Ustawy
o rachunkowosci) tj. takiego, ktérego okres zaangazowania w dziatalnos¢ jednostki jest
dtuzszy niz rok, kompletnego, zdatnego do uzytku i przeznaczonego na potrzeby jednostki.
Obejmuja one:

$rodki trwate — konta 010000 — 010800, zgodnie z grupami KST,

wartosci niematerialne i prawne — konto 020000,

srodki trwate w budowie — konta 080000, 081000,

aktywa trwate wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000,00zt — 082000,
srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 10.000,00zt — konta
015000 - 017000,

- odpisy umorzeniowe — konta 070010 — 077000.

Zadaniem kont zespotu O jest odzwierciedlenie wartosci poczagtkowej aktywdéw trwatych
i korygujacych jg odpiséw umorzeniowych.

Definicja $rodka trwatego nie zawiera wymogu by stanowity one wiasnos$¢ lub wspétwtasnosc
jednostki, wazne by jednostka sprawowata nad nimi kontrole. Zalicza sie do nich
w szczegoblnosci:

- nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budowle i
budynki,

- maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Zakres przedmiotowy Srodkow trwatych okresla Zarzagdzenie Rektora UAM nr 165/2017/2018
z dnia 10.01.2018kr.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej 10.000,00zf i
wyzszej podlegajg amortyzacji zgodnie z tabelg amortyzacyjna. Profil amortyzacji dla Srodkdéw
trwatych — liniowy badz degresywny.

Przyjeto 5% roczng amortyzacje dla prawa wieczystego uzytkowania gruntow.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne od 1.000,00zt do 10.000,00zt s3 umarzane
jednorazowo - 100% w miesigcu zakupu.
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 010*

Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowe] srodkéw
trwatych, a w szczegdlnosci:

1.
2.

W Nk

10.
11.
12.
13.
14.

Przyjecie do eksploatacji z inwestycji zakoriczonych — Ma 080000 lub 081000,
Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych o koszty modernizacji wykonanej w drodze
inwestycji — Ma 080000 lub 081000,

Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych o koszty modernizacji wykonanej w drodze
zakupu bezposredniego —Ma 080000 lub 081000, zapis uzupetniajgcy WN zespot 4, Ma
070%,

Inwestycje w obcych srodkach trwatych — Ma 080000 lub 081000,

Zwiekszenie wartosci — ulepszenie z zakupu — Ma 080000 lub 081000,

Przyjecie do - eksploatacji ST zakupionego z odszkodowania — Ma 080000 lub 081000,
Przeksztatcenie prawa wieczystego uzytkowania na wtasnos¢ — Ma 800

Darowizny, nieodptatne przyjecia — Ma 840*

Ujawnienie s$rodkéw trwatych nie objetych uprzednio ewidencjg (nadwyzka
inwentaryzacyjna) — Ma 764110

Urealnienie wartosci srodkéw trwatych — Ma 07*

Urzedowa przecena (aktualizacja wyceny) wartosci srodkéw trwatych — Ma 800
Przyjecie $rodka trwatego z karty przerobu — Ma 319000

Przyjecie z PN -Ma 07*

Przyjecie prawa wieczystego uzytkowania — Ma 842000

Na stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwatych (z wyjatkiem umorzenia, ujmowanego na koncie 070), a w szczegdlnosci:

1.

ou s wWwnN

Postawienie w stan likwidacji na skutek zniszczenia, zuzycia — Wn 765250,
Sprzedaz srodkéw trwatych — Wn 765020,

Kradziez — 765100,

Darowizny, nieodptatne przekazania — 765290,

Przekazanie inwestycji w obcych srodkach trwatych — 800,

Niedobér srodka trwatego — 765120,

Konto 015000 do 017000 ,umarzane w 100% w miesigcu zakupu”

Po stronie Wn ksiegowane sg zwiekszenia stanu i wartosci poczgtkowe]j srodkow trwatych, w
tym zakupy, darowizny oraz nieodptatne przyjecia srodkéw trwatych amortyzowanych
jednorazowo, o wartosci poczgtkowej do 10.000,00zt.

Na stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwatych.
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Konto 020000 ,,Wartosci niematerialne”

Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, na stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej srodkdw trwatych (z wyjgtkiem umorzenia, ujmowanego na koncie
072000).

Konto 030 ,,Inwestycje dtugoterminowe - udziaty lub akcje”

Konto stuzy do ewidencji udziatéw posiadanych w spdtkach z o.0. wynikajgce z zawartych
umow, a takze uzyskania z nich korzysci z tytutu: wzrostu wartosci akcji i udziatéw.

Konto 034 ,,Inne dtugoterminowe papiery wartosciowe” (np. obligacje skarbowe)

Konto stuzy do ewidencji stanu innych dfugoterminowych papieréw wartosciowych, w tym
obligacji skarbowych, majgcych za zadanie trwate przynoszenie dochodu o statej lub
zmiennej wartosci.

Konto 040000 ,Inwestycje w $rodki trwate”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern nieruchomosci zaliczanych
do inwestycji nabytych w celu uzyskania z nich korzysci ekonomicznych, wynikajacych
z przyrostu ich wartosci rynkowej lub z najmu, dzierzawy, ktdérych przewidywany okres
uzytkowania przekracza 1 rok, a w szczegdlnosci:

- gruntéw

- praw uzytkowania wieczystego gruntu

- budynkdéw

Konto 070000-070800, 072000, 075000 — 077000 ,,Umorzenie”

Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz niematerialnych i prawnych, a w szczegélnosci:
1. Postawienie w stan likwidacji na skutek zniszczenia, zuzycia — warto$é netto Ma
765250,
Sprzedaz srodkdow trwatych — wartos¢ netto Ma 765020,
Kradziez — wartos¢ netto Ma 765100,
Darowizny, nieodptatne przekazania — wartos¢ netto Ma 765290,
Przekazanie inwestycji w obcych srodkach trwatych — 800,
Niedobdr srodka trwatego — wartos¢ netto Ma 765120,
Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia stanu umorzenia wynikajgce z amortyzacji, w
korespondencji z kontami 400*.

ok wnN
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Konto 074 000 ,,Aktualizacja innych papieréw wartosciowych”

Konto stuzy do ewidencji odpisow zmniejszajagcych i zwiekszajgcych  wartosc¢
dtugoterminowych posiadanych aktywéw finansowych, np. obligacje skarbowe -
ewidencjonowane na koncie 034000.

Na stronie Wn ksieguje sie przyrost wartosci dtugoterminowych aktywoéw finansowych, wycenianych
wedtug cen rynkowych (Ma 803). Na stronie Ma ksieguje sie odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci do
wysokosci kwoty, o ktérg uprzednio podwyzszono kapitat z aktualizacji wyceny (Wn 803).

Konto 080000 — 085000 ,,Zakupy inwestycyjne”, ,Srodki trwate w budowie”

Konto stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen kosztéw inwestycji rozpoczetych
aparaturowych i budowlanych. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

zakupy aparaturowe, nabycia gruntu, wartosci zakupu inwestycji budowlanych, zakupu
wartosci niematerialnych i prawnych.

Strona Ma stuzy do rozliczenia inwestycji, w korespondencji ze strong Wn konta 010%*,
a w szczegodlnosci uzyskanych srodkéw trwatych, dla wartosci niematerialnych i prawnych Wn
konto 020000.

Srodki trwate i WNiP, ktére sg sfinansowane z subwencji na utrzymanie potencjatu
dydaktycznego i badawczego ksiegowane sg na koncie 081000 — ST o wartosci poczgtkowej
powyzej 10.000,00zt

Na koncie 085000- ksiegowane sg ST o wartosci poczatkowej ponizej 10.000,00zt. Konta
rozliczane sg w korespondencji z strong WN kont 010* i 015000 w momencie przekazania
Srodkéw trwatych do uzywania.

Konto 086000 ,, Zbiory biblioteczne”

Konto stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen kosztédw zakupu zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zakupy zbioréw bibliotecznych.

Strona Ma konta stuzy do rozliczenia zakupu zbioréw bibliotecznych w korespondencji ze
strong Wn konta 016000

Konto 087000 zakup zbioréw eksponatow muzealnych
Konto stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen kosztéw zakupu eksponatéw muzealnych

i innych débr kultury.
Na stronie Wn konta ujmuje sie zakupy eksponatéw muzealnych i innych débr kultury.
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Strona Ma konta stuzy do rozliczenia zakupu eksponatéw muzealnych i innych débr kultury
w korespondencji ze strong Wn konta 017000.

KONTA POZABILANSOWE
Konta stuzg do pozabilansowej ewidencji Srodkéw trwatych i WNiP:

- Konto 090000 ,,Srodki trwate obce”
- Konto 093000 , Srodki trwate otrzymane w nieodpfatny zarzad i uzytkowanie”
- Konto 097000 ,Nieodpfatnie uzytkowane wyposazenie”

Konta techniczne

Stuzg do przeksiegowan, jako zapis uzupetniajacy.
010999 — ST —techniczne
015999 — PN — techniczne
017999 eksponaty - konto techniczne
020999 WNiP powyzej 10.000PLN - konto techniczne
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ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE
KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 100 , Kasa”

Konto 100 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotodwki znajdujgcej sie w kasach uczelni.
Konto 100 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki i bondw pienieznych
w kasach uczelni.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 100 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. stanu gotowki w walucie krajowej,
2. wyrazanego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej z
podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3. wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 100

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy gotowki, a w szczegdlnosci:
1. podjecie gotéwki z rachunkéw bankowych (Ma konto 130, 139, 140, 150, 180),
2. wptywy srodkéw pienieznych w drodze (Ma konto 140),
3. wptaty z tytutu réznych naleznosci (Ma konto 200, 234, 241, 249, 7),
4. zwroty z tytutu wyptaconych uprzednio zaliczek do rozliczenia (Ma konto 234),

Na stronie Ma ksieguje sie rozchody gotéwki, a w szczegdlnosci:

1. wyptaty gotowki z kasy na rachunki bankowe (Wn konto 130, 139, 140, 150, 180),
wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia oraz nagréd (Wn konto 231),
wypfaty z tytutu réznych zobowigzan (Wn konto 200, 234, 249),
wyptaty sum do rozliczenia (Wn konto 234),
wyptaty $wiadczen z tytutu ubezpieczen spotecznych (Wn konto 222).

ik wn

Konto 130 ,,Rachunek podstawowy”

Konto 130 stuzy do ewidencji wszelkich operacji pienieznych dokonywanych na rachunku
podstawowym uczelni w banku.

Zapisow na koncie 130 dokonuje sie wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych
(wyciggdéw i dotgczonych do nich dowoddéw), w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapiséw miedzy ksiegowoscig banku, a ksiegowoscig uczelni. W razie stwierdzenia
pomytki lub btedu w dokumencie bankowym dokonuje sie ksiegowania zgodnie z brzmieniem
tego dokumentu, a réznice wynikajgcg z pomytki odnosi sie na konto 249 "Inne rozrachunki".
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Wyksiegowanie tej roznicy z konta 249 na konto 130 nastepuje na podstawie wtasciwego
dokumentu bankowego, zawierajgcego sprostowanie pomytki.

Do konta 130 nie prowadzi sie ewidencji szczegétowej.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdéw pienieznych na rachunku
podstawowym lub saldo Ma oznaczajgce wierzytelnosé banku wobec uczelni.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 130

Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie wptywy, a w szczegdlnosci:
1. wptaty gotéwkowe z kasy (Ma konto 100,140),
realizacja czekéw obcych (Ma konto 140),
wptyw srodkéw pienieznych w drodze (Ma konto 140),
wptyw naleznosci od kontrahentéw (Ma konto 200),
wptyw innych naleznosci, pomytki lub btedy w wyciggu bankowym (Ma konto 249),
przeniesienie srodkéw pienieznych na rachunek podstawowy z innych rachunkéw
bankowych (Ma konto 139,140,180),
otrzymane odsetki bankowe (Ma konto 750, 840),
8. otrzymane subwencje i dotacje (Ma konto 700, 840).

o vk wnN

N

Na stronie Ma ksieguje sie wszelkie wyptaty, a w szczegdlnosci:
1. podjecie gotéwki do kasy (Wn konto 100,140),
2. przeniesienie S$rodkéw pienieznych na inne rachunki bankowe (Wn konto
139,140,180), zaptata zobowigzan wobec kontrahentéw (Wn konto 200, 210),

3. przelewy do budzetu z tytutu podatkow i optat (Wn konto 220,221),

4. wyptata wynagrodzen za posrednictwem bankéw (Wn konto 231),

5. przelewy z tytutu ubezpieczen spotecznych ( Wn konto 222),

6. przelewy z tytutu innych rozrachunkéw, pomytek lub btedéw w wyciggach bankowych
(Wn konto 249),

7. prowizje i optaty bankowe (Wn konto 460 i odpowiednie wymiary),

8. wyptacone zaliczki kontrahentom (Wn konto 212).

Konto 138 ,,Rachunki bankowe do obstugi stypendiow”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow stypendialnych w walucie
krajowej. Dla kazdej jednostki, na ktérej ksztatcg sie studenci uprawnieni do otrzymania
stypendium otwarte jest odrebne konto.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgcych
sie na tym koncie lub saldo Ma oznaczajace wierzytelnos¢ banku wobec uczelni.
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 138

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy:
1. $rodkéw przeznaczonych na wyptate stypendidw,
2. Srodkoéw przeznaczonych na koszty prowadzenia rachunku bankowego,
3. kwot zwrdconych stypendiéw (np. z powodu likwidacji rachunku osobistego przez
studenta)
Na stronie Ma ksieguje sie:
1. wyptata stypendidw na konta osobiste studentéw,
2. prowizje i optaty bankowe.

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych w walucie krajowej,
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunek podstawowy, granty
indywidualne irachunki $srodkéw funduszy specjalnych.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych jak:

- pomocnicze rachunki bankowe (w tym rachunki bankowe wyodrebnione na potrzeby
realizacji projektéw finansowanych ze srodkow UE),

- czeki potwierdzone,

- lokaty terminowe,

- akredytywy bankowe.

ZapisOw na koncie 139 dokonuje sie na analogicznych zasadach jak na koncie 130. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ podziat wydzielonych srodkow
na poszczegdlne rodzaje, a w ich ramach wedtug kontrahentéw lub oséb.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych lub saldo Ma oznaczajace wierzytelnos¢ banku wobec
uczelni.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 139

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy Srodkdédw pienieznych na inne rachunki bankowe,
a w szczegolnosci:

przelewy z rachunku podstawowego (Ma konto 130,140),

wptaty gotdwkowe (Ma konto 100, 249),

przelewy optat czynszowych za miejsca w DS,

wptaty z tytutu optaty czesnego za studia,

przelewy Srodkéw bezzwrotnej pomocy zagranicznej, w tym programoéw Unii
Europejskiej,

oA WwN e
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6. lokaty bankowe,
7. srodki inwestycji finansowych przez MNiSzW,
8. otrzymane odsetki bankowe (Ma konto 750, 840).

Na stronie Ma ksieguje sie wypfaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych, a w szczegdlnosci :

1. zaptata zobowigzan, przekazanie zaliczek dostawcom (Wn konto 210, 212),

2. podjecie gotowki do kasy (Wn konto 100,140),

3. przeniesienie srodkéw pienieznych na rachunek podstawowy (Wn konto 130,140).

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze (w tym w walucie obcej),

krotkoterminowych papieréw wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i bondéw (rézne

rodzaje).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna zapewni¢ ustalenie:
poszczegdlnych sktadnikdw krétkoterminowych papieréw wartosciowych oraz innych
rodzajow srodkow pienieznych,

- wyrazonego w walucie polskiej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw
wartosciowych,

- wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym,

- stanu srodkéw pienieznych w drodze oraz bonéw wedtug rodzajow.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wnhn, ktére oznacza stan krdtkoterminowych papieréw
wartosciowych oraz innych rodzajéw srodkéw pienieznych.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 140

Na stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych srodkdw pienieznych, a w szczegélnosci:
1. zakup papieréw wartosciowych (Ma konto 100, 130),
2. naliczone odsetki bankowe od bondéw (Ma konto 750),
3. przekazanie $rodkéw pienieznych z kasy na rachunek bankowy lub z rachunku
bankowego na inny rachunek bankowy (Ma konto 100,130,138,139,180)

Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych srodkdw pienieznych, a w szczegélnosci:
1. realizacja czekéw obcych (Wn konto 130),
2. wptywy do kasy lub na rachunek bankowy srodkéw pienieznych w drodze (Wn konto
100, 130, 139, 180),
3. wykup bondéw wraz z odsetkami (Wn konto 100).
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Konto 150 ,,Rachunek krajowy w walucie obcej”

Konto 150 stuzy do ewidencji wszelkich operacji pienieznych w walucie krajowej jako
odzwierciedlenie operacji dokonywanych na rachunku bankowym w walutach obcych z
uwzglednieniem sald walutowych.

Zasady konta 150 sg analogiczne do zasad dziatania konta 130 "Rachunek podstawowy".

Konto 150 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza réwnowartosé ztotdéwkowa
zagranicznych $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunku bankowym z
uwzglednieniem sald walutowych.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 150

Na stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia stanu Srodkéw pienieznych w walucie krajowej z
uwzglednieniem kazdej waluty, a w szczegélnosci:
1. przekazanie gotéwki z kasy (Ma konto 100,140),
2. wptywy naleznosci i zaliczek od odbiorcédw zagranicznych (Ma konto 200, 707 i 708),
3. otrzymane odsetki bankowe (Ma konto 750)
4. rdznice kursowe (Ma konto 750).

Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w walucie krajowej,
a w szczegolnosci:
1. podjecie gotéwki do kasy (Wn konto 100,140),
2. zaptata zobowigzan zagranicznych, przekazanie zaliczek dostawcom zagranicznym (Wn
konto 210, 212,249),
3. rdznice kursowe (Wn konto 750).

Konto 160 ,Kredyty i pozyczki krétkoterminowe”
Konto 161 ,Kredyty i pozyczki dtugoterminowe”

Konto 160 i 161 stuzy do ewidencji zaciggnietych kredytéw bankowych i pozyczek
dtugoterminowych oraz krétkoterminowych.

Zapisow na koncie 160 i 161 dokonuje sie wyfgcznie na podstawie wyciggdw bankowych
i dofgczonych do nich dowoddw, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ obrotéow
i sald miedzy ksiegowoscig uczelni i banku.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 160 i 161 powinna zapewni¢ podziat kredytow
wedtug ich rodzajow (w tym takze bankowy kredyt inwestycyjny i dewizowy, zgodnie z
klasyfikacjg bankowg).
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Saldo Ma konta 160 i 161 oznacza zadtuzenie uczelni z tytutu niesptaconych kredytow
bankowych i pozyczek.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 160, 161

Na stronie Wn ksieguje sie raty sptaty kredytéw lub pozyczek udzielonych na cele inwestycyjne
oraz na inne cele (Ma konto 130, 180).Na stronie Ma ksieguje sie przyznane i otrzymane
kredyty lub pozyczki na cele inwestycyjne oraz na inne cele (Wn konto 130, 180).

Konto 170 ,Rachunki VAT”

Konto 170 stuzy do ewidencji podatku VAT optaconego przez kontrahentéw na podstawie
faktury VAT sprzedazy za posrednictwem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split
payment.

Na stronie WN ksieguje sie zwiekszenia stanu Srodkéw pienieznych na rachunkach VAT:

1. podatek VAT od naleznosci z tytutu sprzedanych towardéw i ustug

Na stronie MA ksieguje sie zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych na rachunku bankowym,
a w szczegoblnosci:

1. regulowanie zobowigzan wobec urzedu skarbowego.

Konto 180 100 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnych”

Konto 180100 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych. Zasady funkcjonowania konta 180100 s3 analogiczne do zasad dziatania konta 130
"Rachunek podstawowy".

Ewidencje szczegétowg do konta 180100 prowadzi sie oddzielnie dla kazdego
wyodrebnionego rachunku bankowego.
Konto 180100 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych na
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 180 100

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy na rachunki bankowe, a w szczegélnosci:
1. wptaty gotéwkowe z kasy (Ma konto 100,140),
2. wptywy réwnowartosci odpiséw na zaktadowe fundusze swiadczen socjalnych (Ma
konto 130,140),
3. wptaty bezposrednie na rachunek bankowy tytutem rozrachunkéw za $wiadczenia,
ustugi, pozyczki itp. (Ma konto 241),
4. otrzymane odsetki bankowe (Ma konto 851).

Na stronie Ma ksieguje sie wyptaty z rachunkéw bankowych, a w szczegélnosci:
1. podjecie gotowki do kasy (Wn konto 100,140),
2. zaptata zobowigzan za dostawy, roboty i ustugi (Wn konto 200, 210, 212, 241, 249).
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Konto 180 110 ,,Granty indywidualne”
Konto 180 110 stuzy do ewidencji:

- $rodkéw pienieznych przekazywanych przez MNiSW na podstawie umoéw zawartych
z wykonawcami, tj. imiennie okre$lonymi pracownikami naukowymi uczelni, kierujgcymi
i koordynujgcymi realizacjg tych prac, oraz

- do ewidencji wykorzystania przekazanych srodkéw pienieznych.

Zasady funkcjonowania konta 180110 sg analogiczne do zasad dziatania konta 130 "Rachunek
podstawowy".

Konto 180110 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na tym
rachunku bankowym lub saldo Ma oznaczajgce wierzytelno$¢ banku wobec uczelni.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 180 110

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy srodkéw pienieznych, a w szczegdlnosci:
1. przelewy z MNiSW (Ma konto 840, 220),
przeniesienie srodkéw pienieznych w drodze (Ma konto 140),
przelewy srodkéw pienieznych z rachunku podstawowego (Ma konto 130,140),
wptaty gotowkowe z kasy (Ma konto 100,140),
naliczone odsetki bankowe (Ma konto 750, 840).

oW

Na stronie Ma ksieguje sie wyptaty srodkéw pienieznych, a w szczegdlnosci:
1. podjecie gotéwki z kasy (Wn konto 100,140),
2. przeniesienie s$rodkéw pienieznych na inne rachunki bankowe (Wn konto
130,139,140,180),
3. zaptata zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw réznych rodzajéw (Wn konto 200,
210, 212, 249).



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 163/2021/2022 Rektora UAM z dnia 31 grudnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci oraz Zaktadowego Planu Kont wraz z Komentarzem

ZESPOL 2
ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

KonTto 200* ,,Rozrachunki z odbiorcami”
Konto 210* ,,Rozrachunki z dostawcami”
KoNnTo 212%* , Przedptaty”
Konto 215* ,,Wadia”

KonTo 216%*,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania”

KonTo 220* ,, Rozrachunki budzetowe”

KoNTo 221%* , Rozrachunki z tytutu VAT”

KoNTo 222* , Rozrachunki z tytutu ZUS”
KonTo 231* ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

KonTo 234* ,Rozrachunki pozostate z pracownikami”

KONTO 238* ,Naleznosci od pracownikow nieobjete postepowaniem sgdowym”
239* , Naleznosci od pracownikow objete postepowaniem sgdowym”
240* , Pozyczki*

241* ,Rozrachunki z ZFSS”

242* ,Rozliczenie niedoborow”

243* , Rozliczenie nadwyzek”

244* , Roszczenia sporne”

247* ,,Roszczenia dochodzone na drodze sagdowej”

249%* , Pozostate rozrachunki”

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 200* powinna zapewnié:

e ustalenie naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentow,

e wyodrebnienie na dzien bilansowy naleznosci dtugo- i krétkoterminowych,

e ustalenie naleznosci wyrazonych w walutach obcych.
Konto 200 wykazuje w zasadzie saldo debetowe wyrazajgce stan naleznosci i roszczen. Moze
ono takze wykazywac saldo kredytowe — nadpfaty.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 200 000, 200 500,200 600, 200 910

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. faktury (w tym takze korekty zwiekszajace naleznosci fakturowe) z tytutu :

a) sprzedazy wyrobdéw, robdt i ustug odnosnego rodzaju dziatalnosci (Ma konto
700,701,702,703,706),

b) sprzedazy materiatdw (Ma konto 760),
¢) naleznosci z tytutu czynszéw za lokale (Ma konto 700),
d) naleznosci z tytutu domen internetowych (Ma konto 706).

2. naleznosci od odbiorcéw orzeczone przez sgd prawomocnymi wyrokami.
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3. naleznosci z tyt. naliczonych odsetek od odbiorcéw (Ma konto 750).
4. uregulowanie ewentualnych zobowigzan wobec odbiorcéw (Ma konta 130, 100).
5. dodatnie réznice kursowe (Ma konto 750).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. wptywy z tytutu sptaty naleznosci przez odbiorcéw (Wn konto 100, 130),
2. zmniejszenie naleznosci z tytutu bonifikat, rabatdw, uznanych reklamacji odbiorcéw
(Wn konto 700, 701, 702, 703, 706, 760).
3. odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych (Wn konto 765).

Konto 200 100 ,,Rozrachunki zagraniczne z odbiorcami”

Konto 200 100 stuzy do ewidenc;ji wszelkich bezspornych naleznosci z tytutu rozrachunkéw z
odbiorcami zagranicznymi za dostawy, roboty i ustugi, realizowanych na podstawie umdw
zawartych z kontrahentami zagranicznymi.

W szczegdlnosci na koncie 200 100 ksieguje sie naleznos$ci i zobowigzania z tytutu:

- dostaw zagranicznych,

- udzielonych lub otrzymanych bonifikat oraz uznanych reklamacji (btedy w fakturach oraz
réznice w dostawach),

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 200 100 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 200100 wykazuje w zasadzie saldo debetowe wyrazajgce stan naleznosci i roszczen.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 200 100

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. naleznosci z tytutu sprzedazy na eksport (Ma konto 701, 702),
2. reklamacje z tytutu niedoboréw i szkdéd ujawnionych w dostawach oraz inne
zmniejszajgce zobowigzania z tytutu zakupéw w imporcie (Ma konto 301),
3. odpisanie naleznosci przedawnionych (Ma konto 764),
réznice kursowe (Ma konto 750).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. otrzymane zaliczki od odbiorcow (Wn konto 130),
2. wptyw naleznosci (Wn konto 100, 130),
3. uznane reklamacje zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy na eksport (Wn konto
701,702),
4. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 765),
5. rdznice kursowe (Wn konto 750).
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Konto 200 300 ,,Rozrachunki z odbiorcami — Wydawnictwo Naukowe”
Zasady dziatania konta 200 300 s analogiczne do zasad funkcjonowania konta 200 000.
Konto 200 400 ,,Rozrachunki z tytutu realizacji uméw dystrybucyjnych”

Szczegdtowa ewidencja prowadzona do konta 200 400 dotyczy naleznosci z tytutu sprzedazy
poszczegdlnych publikacji w oparciu o realizowane umowy dystrybucyjne.

Na stronie Wn ksieguje sie naleznos¢ wynikajgcg z zawartej umowy dystrybucyjnej ( Ma
konto 841000)

Na stronie Ma ksieguje sie rozliczenie tych naleznosci na podstawie wystawianych faktur
(Wn konto 841000).

Konto 200 400 moze wykazywac saldo debetowe.

Konto 200 500 ,,Rozrachunki z odbiorcami — domeny”

Konto 200 600 ,,Rozrachunki z odbiorcami — czynsze”

Konto 200 700 ,,Rozrachunki z odbiorcami — Erasmus (zwroty)”

Szczegdtowa ewidencja prowadzona do konta 200 700 dotyczy naleznosci z tytutu
nadptaconych i niezwrdéconych na dzien rozliczenia projektu kwot stypendidw i praktyk
wyptacanych w ramach programu Erasmus+ i Erasmus POWER.

Na stronie Winien ksieguje sie naleznosci z tytutu nadptaconych i niezwréconych na dzien
rozliczenia projektu kwot stypendiéw i praktyk (Wn ,,-“ konto zespotu 4).

Na stronie Ma ksieguje sie zaptate naleznosci (Wn konto 100,130,139,150)

Konto 200 700 wykazuje w zasadzie saldo debetowe wyrazajgce stan naleznosci i roszczen.
Moze ono takze wykazywac saldo kredytowe — nadptaty.

Konto 200 800 ,,Rozrachunki z odbiorcami — kasa fiskalna”

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 200800 dotyczy naleznosci z tytutu rozliczenia
wptat pobranych przy uzyciu kas fiskalnych, w szczegdlnosci takich jak: optfaty za noclegi
w domach studenckich, optfaty konferencyjne, optaty za materiaty promocyjne, wptaty z
tytutu wynajmu pomieszczen, optaty biblioteczne, itp.

Na stronie Ma konta 200 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- wpfaty do kasy i na rachunek bankowy (Wn konto 100, 130, 139).
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Na stronie Winien ksieguje sie w szczegdlnosci:
- raporty fiskalne (Ma konto 700, 704, 706).
Konto 200 800 powinno wykazywac saldo Wn.

Konto 200 900 ,,Rozrachunki z odbiorcami z tytutu ustug edukacyjnych”
Szczegdtowa ewidencja dotyczy przychododw z tytutu ustug edukacyjnych. Konto 200900 moze
wskazywac saldo debetowe.

Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci z tytutu swiadczonych ustug edukacyjnych (Ma konto
840)
Konto 200 910 ,,Rozrachunki z odbiorcami z tytutu ustug edukacyjnych — FV”
Konto 210 ,Rozrachunki z dostawcami”
Szczegétowa ewidencja dotyczy rozrachunkéw z dostawcami zaréwno krajowymi jak i
zagranicznymi. Konto 210 wykazuje w zasadzie saldo debetowe wyrazajgce stan naleznosci i

roszczen. Moze ono takze wykazywac saldo kredytowe — zobowigzania wobec dostawcow.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

1. sptate zobowigzan wobec dostawcéw (Ma konto 100, 130, 139,150,180),
2. uzyskane rabaty, bonifikaty (Ma konto 300, 311),

3. zgtoszone dostawcom reklamacje (Ma konto 300, 311),

4. odpisane zobowigzania przedawnione (Ma konto 764),

5. dodatnie réznice kursowe (Ma konto 750).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
1. zobowigzania powstate z tyt. zakupu materiatéw, towaréw i ustug (Wn konta 08, ,4”
i odpowiednie konto zespotu ,5”, 301,
2. zobowigzania z tyt. przedpfat ( Wn konto 212),
3. zobowigzania z tyt. odsetek za zwtoke w zaptacie (Wn konto 750),
4. zobowigzania z tyt. kar i odszkodowan (konto 765)
5. ujemne réznice kursowe (Wn konto 750).

Konto 212 ,PRZEDPLATY”

Szczegbtowa ewidencja dotyczy przedptat zaréwno krajowych jak i zagranicznych. Konto 212
moze wykazywac¢ saldo debetowe.

Na stronie Wn ksieguje sie dokonang przedptate ( Ma konto 210)
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Na stronie Ma ksieguje sie rozliczenie dokonanej przedptaty ( Wn konto ,,4” w korespondenciji
z kontem ,,5” lub w przypadku zwrotu przedptaty konto zespotu ,,1”)

Konto 215 ,,WADIUM”

Konto 215 stuzy do ewidencji otrzymanych wadidw przetargowych. Moze wykazywac saldo
Ma, ktére oznacza stan wadiow wptaconych przez poszczegdlnych kontrahentow.

Na stronie Ma konta 215 ksieguje sie wptate wadium ( Wn 130, 139), na stronie Wn jego zwrot
(Ma 130, 139)

Konto 216 ,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy”

Konto 216 stuzy do ewidencji otrzymanych lub wyptaconych w pienigdzu zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy. Moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zabezpieczen
wptaconych przez poszczegdlnych kontrahentéw oraz saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci
wynikajgcych z wyptaconych zabezpieczen.

Na stronie Ma konta 216 ksieguje sie:

- wpfate zabezpieczenia od kontrahenta (Wn 130, 139)

- zwrot wptaconego przez Uczelnie zabezpieczenia (Wn 130, 139),

- wykorzystanie zabezpieczenia wyptaconego przez Uczelnie na pokrycie kosztéw naprawy
gwarancyjnej.

Na stronie Wn konta 216 ksieguje sie:

- zwrot zabezpieczenia kontrahentowi (Ma 130, 139),

- wykorzystanie zabezpieczenia wptaconego przez kontrahenta na pokrycie kosztéw naprawy
gwarancyjnej (Ma 210),

- wyptate zabezpieczenia przez Uczelnie (Ma 130, 139).

Konto 220 ,,ROZRACHUNKI BUDZETOWE”

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych,
funduszu pracy oraz podatkéw, optat, dotacji oraz innych rozrachunkéw publiczno- prawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 220 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci lub zobowigzan z kazdego tytutu rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonuje sie rozliczen.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 220
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. zarachowanie naleznych od budzetu dotacji i subwencji (rdwniez przeniesienie

otrzymanych z budzetu dotacji) na sfinansowanie:
a) dziatalnosci dydaktycznej (Ma konto 700),
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b) dziatalnosci statutowej, projektéw badawczych, grantéw aparaturowych oraz
dotacji UE (Ma konto 701),
c) pomocy materialnej dla studentéw w ramach stypendiéw (Ma konto 858),
d) dziatalnosci inwestycyjnej ( Ma konto 840)
2. przelewy zobowigzan (Ma konto 130),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

1. podatki, daniny i optaty terenowe (Wn konto 480 i odpowiednie konto zespotu 5),

2. podatek dochodowy od oséb fizycznych, w tym réwniez zaliczka na poczet tego
podatku
(Wn konto 220).

3. naliczone sktadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy (Wn konto 440
i odpowiednie konto zespotu 5,857),

Konto 221 , Rozrachunki z tyt. VAT”

Konto 221 stuzy do ewidencji podatku VAT i jego rozliczenia z urzedem skarbowym.
Saldo Wn konta 221 oznacza nadpfate podatku, natomiast saldo Ma konta 221 oznacza
podatek do zapfaty.

Typowe zapisy na koncie 221:

Na stronie Wn konta 221000 ksieguje sie zaptate podatku do urzedu skarbowego (Ma 130)
oraz

ewentualne zwroty nadptaconego podatku (Wn 130).

Na stronie Ma konta 221100 ksieguje sie podatek nalezny lub jego zmniejszenie (Wn 200)

Na stronie Wn konta 221200 ksieguje sie podatek naliczony (Ma 210).

Na stronie Ma konta 221300 ksieguje sie podatek nalezny rozliczany w nastepnym miesigcu
(kontem przeciwstawnym jest konto 221100).

Konto 222 ,Rozrachunki z tytutu ZUS”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i
funduszu pracy.

Ewidencja prowadzona do konta 222 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci lub
zobowigzan Instytucji z ktérymi dokonuje sie rozliczen

Konto 222 ma dwa salda

Saldo Wn konta 222 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan

Po stronie Wn ksieguje sie przelewy zobowigzan , Ma konto 130 i zasitki chorobowe ptfatne z
ZUS oraz prowizje od wyptaconych zasitkdw chorobowych ptatnych z ZUS.

Po stronie Ma ksieguje sie naliczone sktadki ZUS, Wn 440 i odpowiednie konta zespotu 5,
858, 767, 080.
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Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami nie bedgcymi
pracownikami z tytutu wszelkich wyptat pienieznych oraz swiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentéw pienieznych, zaliczanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami do
wynagrodzen, a takze wyptat nie zaliczanych do wynagrodzen, jezeli s3 one wyptacane na
podstawie list wynagrodzen (ptac).

Na koncie 231 dokonuje sie zapisdw tylko na podstawie list wynagrodzen (pfac).

Na stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci :
wypftaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

wartos¢ Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie wartos¢ wynagrodzen na podstawie list pfac.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 zapewnia rozliczenie wynagrodzen wg
poszczegdblnych list ptac oraz pozwala ustali¢ ewentualne, nie podjete wynagrodzenia z danej
listy.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci (nadptacone wynagrodzenia), a saldo Ma - stan zobowigzan,
z tytutu nie podjetych wynagrodzen.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 231
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. wyptaty (przelewy) wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen oraz swiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, jak réwniez nagréd z zaktadowego funduszu
nagrod i uczelnianego funduszu nagréd (ma konto 100, 130, 180100),
2. wyptaty (przelewy) na podstawie list ptac na rzecz oséb nie bedgcych pracownikami
(Ma  konto 100, 130, 180, 189),
3. wyptaty na rzecz studentéw (Ma konto 100, 150),
4. potracenia w liscie wynagrodzen :
a) podatek dochodowy od osdb fizycznych (Ma konto 220),
b) ZUS (Ma konto 222),
¢) naleznosci z tytutu niedobordéw i szkéd (Ma konto 248),
d) naleznosci funduszy specjalnych (Ma konto 851),
e) naleznosci za sprzedaz materiatéw (Ma konto 760),
f) naleznosci na rzecz oséb trzecich i instytucji (Ma konto 249),
g) inne naleznosci od pracownikéw (Ma konto 234, 241, PKZP),
5. wydane $wiadczenia w naturze (Ma konto 310),
6. odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma konto 764).
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. wynagrodzenia ujete w listach wynagrodzen (Wn konto 232),

2. nagrody z uczelnianego funduszu nagréd (Wn konto 232),

3. ujete w liscie ptac ekwiwalenty za zuzycie wtasnych materiatéw, sprzetu, narzedszi,
odziezy wiasnej zamiast roboczej, za nie wydane $rodki higieny osobistej itp. (Wn
konto 480 i odpowiednio konto zespotu 5),
odpisane naleznosci przedawnione i umorzone (Wn konto 765),

5. listy stypendialne ptatne z funduszu Erasmus+ (Wn konto 480).

Konto 234 ,Rozrachunki pozostate z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z pracownikami z wyjatkiem
rozrachunkoéw z tytutu :

- wynagrodzen (ewidencjonowanych na koncie 231),

- dziafalnosci socjalnej i mieszkaniowej (ewidencjonowanej na koncie 241),

- rozliczenia niedoboréw i szkéd (ewidencjonowanych na koncie 242),

- roszczen spornych z tytutu niedoboréw i szkéd (ewidencjonowanych na koncie 244),
naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd (ewidencjonowanych na koncie 248).

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci rozrachunki z tytutu:

- wyptaconych pracownikom zaliczek i sum do rozliczenia na wydatki obcigzajgce rézng

dziatalno$é Uczelni,

- naleznosci od pracownikéw z tytutu Swiadczen odptatnych,

- przedptat dokonanych stuzbowag kartg ptatnicza.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci :

- rozliczone zaliczki i zwrot srodkéw pienieznych,

- wptywy naleznosci od pracownikéw,

- rozliczenia przedptat dokonanych stuzbowag kartg ptatniczg,

- odpisane naleznosci przedawnione i umorzone.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdow rozrachunkoéw.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 234

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
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1. wyptaty zaliczek, sum do rozliczenia i sptaty zobowigzan (Ma konto

100,130,139,150,180),

2. naleznosci z tytutu Swiadczen odptatnych (Ma konto 420,460,480 i odpowiednie konto
zespotu 5, 760),

3. odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma konto 764).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
1. rozliczone zaliczki lub wydatki wytozone w imieniu uczelni (Wn konto 301, 310, 410,
450,460,480 i odpowiednie konto zespotu 5).
2. wpfaty do kasy niewykorzystanych zaliczek (Wn konto 100),
wptywy naleznosci (Wn konto 100, 130, 139, 180, 231),
odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 765).

oW

Konto 238* ”Naleznosci od pracownikéw nieobjete postepowaniem sagdowym”

Konto 238 stuzy do ewidencji wszystkich roszczen spornych kwestionowanych przez
pracownikéw i bytych pracownikéw, ktére nie s3 dochodzone na drodze sadowe;j.

Na stronie Wn ksieguje sie obcigzenie z tytutu roszczenia w stosunku do pracownika.

Na stronie Ma ksieguje sie uznanie w przypadku wyrazenia zgody pracownika na zaptate.

Konto 239* ”Naleznosci od pracownikéw objete postepowaniem sagdowym”

Konto 239 stuzy do ewidencji wszelkich roszczen spornych dochodzonych od pracownikéw na
drodze postepowania sgdowego.
Konto moze wykazywaé wytacznie saldo Wn, wyrazajgce stan roszczenn dochodzonych od
pracownikéw na drodze sgdowe;.

Konto 240 ,Pozyczki”

Konto 240 stuzy do ewidencji pozyczek dtugoterminowych i krétkoterminowych. Konto moze
wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zadtuzenia.

Na stronie Ma konta ksieguje sie otrzymane pozyczki (Wn 130), na stronie Wn ksieguje sie
sptate zobowigzania ( Ma 130).

Konto 241 ,,Rozrachunki z tytutu dziatalnosci socjalnej i mieszkaniowej (ZFSS)
Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu :
- naleznosci i zobowigzan z tytutu dziatalnosci socjalnej od i wobec pracownikow, emerytow,

0sOb obcych oraz kontrahentow.

Nie ujmuje sie na koncie 241 rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen pracownikéw dziatalnosci
socjalnej, Swiadczen na rzecz pracownikdw oraz niedobordw i szkdd sktadnikéw majgtkowych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 241 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan z poszczegdlnymi osobami i kontrahentami wedtug tytutéw
rozrachunkéw.

Saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 241

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
1. naleznosci i roszczenia z tytutu sprzedazy materiatéw, towardéw, robdt i ustug (Ma
konto 851),
zaptata zobowigzan (Ma konto 180100),
sumy do rozliczenia wyptacone pracownikom (Ma konto 100, 180100)
udzielenie pozyczki lub kredytu (Ma konto 100, 189),
przychody ze sprzedazy i likwidacji majgtku trwatego (Ma konto 851),
przedawnione zobowigzania (Ma konto 851).

o Uk wnN

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
1. wptywy z tytutu Swiadczen oraz za materiaty, towary, produkty, roboty i ustugi (Wn
konto 189),
2. zobowigzania za zakupione materiaty i towary (Wn konto 301)
3. spfata pozyczek i kredytéw (Wn konto 100, 180100, 231),
4. rozliczenia pracownikéw z pobranych sum do rozliczenia (Wn konto 100, 180100, 301),
5. umorzenie catkowite lub czesciowe pozyczek i kredytow udzielonych z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych (Wn konto 852),
6. przedawnione i umorzone naleznosci (Wn konto 851),
7. straty inwestycyjne ujawnione po zakonczeniu inwestycji (Wn konto 851),

8. koszty likwidacji lub sprzedazy majatku trwatego dziatalnosci socjalnej (Wn konto
851).

Konto 242 ,Rozliczenie niedoboréw i szkéd”

Konto 242 stuzy do ewidencji i rozliczania niedoboréw i szkéd stwierdzonych w majatku
trwatym oraz w rzeczowych i pienieznych sktadnikach majatku obrotowego, jak rowniez w
sktadnikach majatkowych obcych oddanych do uzytkowania lub przerobu.

Konto 242 obcigza sie za:

- niedobory i szkody rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majgtkowych,

- niedobory i szkody srodkéw trwatych wtasnych i obcych,

- roszczenia z tytutu kar, grzywien od oséb uznanych za winne wyrzgdzonej szkodzie.

Konto 242 uznaje sie za:
- odpisanie niedoboréw i szkdd niezawinionych,
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- roszczenia uznane na pisSmie przez osoby odpowiedzialne, niedobory i szkody rozliczane
z ubezpieczycielami,
- roszczenia przedawnione i umorzone.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 242 powinna zapewnic ustalenie stanu
niedoboréw i szkdd oraz roszczen z tego tytutu wedtug poszczegdlnych tytutdow i oséb.
W ciggu roku saldo Wn 242 oznacza stan nierozliczonych niedoboréw i szkdd oraz roszczen.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 242

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. niedobory i szkody sktadnikéw wtasnego majatku:

a) gotowki w kasie (Ma konto 100),

b) materiatéw w magazynie lub w przerobie (Ma konto 310, 319),

¢) produkcji w toku (Ma konto 630),

d) produktéw gotowych (Ma konto 600),

e) srodkdw trwatych (Ma konto 010) - w sumie roszczenia,

f) $rodkéw trwatych umorzonych w 100 % w koszty (Ma konto 015) - wartos¢

roszczenia,

niedobory i szkody w obcych sktadnikach majgtkowych, znajdujgcych sie w
uzytkowaniu, w przerobie (Ma konto 09*),
roznica miedzy suma roszczenia a sumg niedoboru lub szkody rzeczowych i
pienieznych sktadnikéw majatkowych (Ma konto 280),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1.

w

N

niedobory i szkody niezawinione mieszczace sie w granicach norm ubytkéw oraz
pozorne:

a) materiatow (Wn konto 410 i odpowiednie konto zespotu 5),

b) produktéw gotowych (Wn konto 600),

c) produkcji w toku (Wn odpowiednie konto zespotu 5, 630),
roszczenia uznane na piSmie przez osoby odpowiedzialne (Wn konto 248),
odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych produktéw gotowych (Wn konto 620),
niedobory i szkody rzeczowych sktadnikdw majatku obrotowego uznane za koszty
operacyjne (Wn konto 765),
niedobory we witasnym rzeczowym majatku trwatym uznane za niezawinione
(Wn konto 765),
roszczenia skierowane do postepowania sgdowego (Wn konto 244),
skompensowanie niedoboréw z nadwyzkami (Wn konto 243),
roszczenia przedawnione i umorzone (Wn konto 765).
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Konto 243 ,Rozliczenie nadwyzek”

Konto 243 stuzy do ewidencji i rozliczenia nadwyzek stwierdzonych w rzeczowych i
pienieznych sktadnikach majatku obrotowego oraz w majatku trwatym, do uzytkowania lub
przerobu.

Na koncie 243 nie ujmuje sie nadwyzek ujawnionych przy odbiorze dostaw, rozliczanych
bezposrednio z dostawcami w trybie korekty faktury.

Nadwyzki obcych sktadnikdw majatkowych ksieguje sie na kontach pozabilansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 243 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
nadwyzek wedtug poszczegdlnych tytutéw.

Saldo Ma konta 243 oznacza stan nierozliczonych nadwyzek.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 243
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. nadwyzki uznane za zmniejszajgce koszty dotyczace :
a) materiatow (Ma konto 410 i odpowiednie konto zespotu 5),
b) wyrobdéw gotowych (Ma konto 600),
¢) produkcji w toku (Ma odpowiednie konto zespotu 5, 630),
2. nadwyzki uznane za przychody operacyjne (Ma konto 764),
3. skompensowanie nadwyzek z niedoborami (Ma konto 242),
4. pozorne nadwyzki Srodkéw trwatych (Ma konto 010).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. nadwyzki dotyczace :
a) gotéwki w kasie (Wn konto 100),
b) materiatéw w zapasie i przerobie (Wn konto 310, 319),
c) produkcji w toku (Wn odpowiednie konto zespotu 5, 630),
d) produktéw gotowych (Wn konto 600),
e) srodkéw trwatych ( Wn konto 010 )
f) wyposazenie w uzytkowaniu ( Wn konto 015 )
g) zbioréw bibliotecznych ( Wn konto 016 )
h) zbioréw eksponatéw muzealnych ( Wn konto 017 )

Konto 244 ,Roszczenia sporne z tytutu niedobordéw i szkod”
Konto 244 stuzy do ewidencji roszczen spornych, zwigzanych z dziatalnosScig operacyjng, w

stosunku do oséb odpowiedzialnych za niedobory i szkody, skierowane do postepowania
sgdowego.
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Nie traktuje sie jako roszczen spornych (i nie ujmuje sie na koncie 244) naleznosci objetych
sprawg karna.

Nie ksieguje sie na koncie 244 opfaconych kosztéw postepowania spornego, nawet jezeli
sg objete pozwem - obcigzajg one konto 765 "pozostate koszty operacyjne".

Roszczenia sporne z tytutu niedoboréw i szkdd wiasnego majgtku trwatego powinny miec
pokrycie w przychodach przysztych okreséw.

Konto 244 obcigza sie za roszczenia w wysokosci okreslonej w pozwie pod datg skierowania
sprawy do sadu.

Konto 244 uznaje sie pod datg uprawomocnienia sie wyroku sgdowego za :
- sumy zasadzone,
- sumy roszczen oddalonych przez sad.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 244 powinna zapewnié ustalenie wysokosci
roszczen wedtug poszczegdlnych tytutdw i osob.

Saldo Wn konta 244 oznacza stan roszczen spornych z tytutu niedoboréw i szkéd.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 244
Na stronie Wn ksieguje sie roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdéd kierowane na droge
postepowania sgdowego (Ma konto 244, 248).

Na stronie Wn konta 244400 ksieguje sie wartos¢ wynikajgcg z zawartych ugdd, porozumien.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd zasgdzone na rzecz Uczelni (Wn konto 248),
2. roszczenia oddalone przez sad dotyczace :
a) niedoboréw i szkéd rzeczowych i pienieznych sktadnikow majgtku obrotowego
(Wn konto 280, 765),
b) niedobordéw i szkdd wtasnego rzeczowego majatku trwatego (Wn konto 280, 765),

Na stronie Ma konta 244400 ksieguje sie kwoty zaptaconych rat z tytutu zawartych ugdd,
porozumien.

Konto 247 ,Naleznosci dochodzone na drodze sgdowe;j”
Typowe zapisy na koncie 247

Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci dochodzone na drodze postepowania sgdowego
(ksiegowanie odbywa sie na podstawie pozwu) (Ma konto 200).
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Ksiegowanie odwrotne nastepuje po ogftoszeniu wyroku.
Konto 248 ,Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod”

Konto 248 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdod
powstatych w rzeczowych i pienieznych srodkach obrotowych, w srodkach trwatych, a takze
z tytutu innych szkdd, na ktére Uczelnia posiada pisemne potwierdzenie sptaty naleznosci od
osoby odpowiedzialnej lub prawomocne wyroki sgdowe.

Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd ewidencjonuje sie pod datg pisemnych potwierdzen
przez osoby odpowiedzialne gotowosci sptaty lub uprawomocnienia sie wyroku sgdowego.

Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd ewidencjonuje sie w ustalonej kwocie roszczenia,
zwiekszonej o zasgdzone przez sgd koszty postepowania spornego od osdb materialnie
odpowiedzialnych oraz odsetki za nieterminowg sptate.

Konto 248 obcigza sie za :
- naleznosci z tytutu niedobordéw i szkdd,
- koszty sadowe, - zasgdzone odsetki.

Konto 248 uznaje sie za :

- wptyw naleznosci,

- naleznosci skierowane do sgdu,
- naleznosci przedawnione.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 248 powinna zapewnic ustalenie stanu
naleznosci wedtug oséb odpowiedzialnych.

Saldo Wn konta 248 oznacza stan bezsporny naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 248

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd uznane pisemnie przez osoby odpowiedzialne
(Ma konto 242),
2. roszczenia sporne z tytutu niedoboréw i szkdd zasgdzone na rzecz szkoty (Ma konto
244),
3. zasadzone koszty postepowania sgdowego i odsetki za zwtoke (Ma konto 280).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. wptyw naleznosci :
a) sptaconych gotéwka lub przelewem (Wn konto 100, 130, 180),
b) potrgconych w liscie wynagrodzen (Wn konto 231),
2. naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd skierowane do sgdu (Wn konto 244),
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3. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 765) - w kwocie
naleznosci gtéwnej,

4. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych - w kwocie jakg podwyzszono
naleznos¢ gtdwna, tj. koszty postepowania spornego i odsetki (Wn konto 280),

Konto 249 ,Pozostate rozrachunki”

Konto 249 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 200 -248.

Na koncie 249 ksieguje sie w szczegdlnosci rozrachunki z tytutu:

- sum potrgconych pracownikom z listy ptac na rzecz innych instytucji i oséb, - potrgconych
pracownikom skfadek na ubezpieczenia, w tym dot. PPE NN Investments,

- kwot wynagrodzen przekazanych do innych jednostek,

bteddw ujawnionych w wyciggach bankowych i ich sprostowania,

kaucji za zakwaterowanie w DS,

sum na zlecenie,

stypendidw fundowanych oraz rozliczen ze studentami i stazystami,
rozliczenia elektronicznych przekazéw pocztowych,

wszelkich innych rozrachunkéw.

Na stronie Wn konta 249 ujmuje sie powstate naleznosci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 249 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
naleznosci, zobowigzan w stosunku do poszczegdlnych kontrahentéw i oséb oraz kontrole
ich rozliczen,, atakze ustalenia czy naleznosci i zobowigzania majg charakter dtugo
czy krétkoterminowy.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 249

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. omyiki lub btedy w wyciggu bankowym i ich sprostowanie (Ma konto 130, 139, 150,
180),

2. spfaty zobowigzan (Ma konto 100, 130, 139, 150, 180),

odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma konto 764),

4. wyptaty stypendiéw fundowanych oraz Swiadczen na rzecz studentéw i stazystéw
(Ma konto 100, 130, 138, 139),

5. Koszty zwigzane z realizacjg przewoddw doktorskich, habilitacyjnych i profesorskich
(Ma konto 210 000, 231)

w

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. omytkilub btedy wyciggu bankowego i ich sprostowanie (Wn konto 130, 138, 139, 150,
180),
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otrzymane przelewy na stypendia fundowane (Wn konto 130, 139, 180),

sptata zobowigzan (Wn konto 100, 130),

otrzymane zwroty przekazéw pocztowych (Wn konto 100, 130, 180),

odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 765).

Zwrot poniesionych kosztéw zwigzanych z realizacja przewoddw  doktorskich,
habilitacyjnych i profesorskich na podstawie wystawionej faktury ( Ma konto 200 000)

o Uk wnN

Konto 280 ,,0dpisy aktualizujgce rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznos$ci oraz odpisow
aktualizujgcych niedobory i szkody.

Typowe zapisy po stronie Wn:

- odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub uznanych za niesciggalne, od
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego/ (Ma konto 200, 234),

- rownowartos$¢ dokonanego uprzednio odpisu aktualizujgcego — réwnolegle do sptaty
naleznosci lub roszczenia (Ma konto 750, 764).

Typowe zapisy po stronie Ma:
- odpisy aktualizujgce naleznosci od dtuznikéw (Wn konto 765, 750).

Konto 280 wykazuje saldo kredytowe.
W bilansie saldo konta 280 zmniejsza naleznosci, ktorych odpisy aktualizujgce dotycza.

Konto 290 300 ,,Rozliczenia z magazynu DEM”

Konto stuzy do rozliczen transakcji, zwigzanych ze stratg lub zyskiem, wykazanym w
magazynach, m.in. dotyczacych inwentur — niedobory i nadwyzki ujawnione podczas spisu z
natury, przeceny towardéw, zwroty do magazynu. Ksiegowania odbywajg sie w
korespondencji z kontem 310000.

Zapisy po stronie Wn dotyczg straty w magazynach, a zapisy po stronie Ma dotyczg zysku
ujawnionego na magazynach.

Na koniec roku obrotowego wszystkie transakcje sg rozliczone, a saldo konta wynosi ,,0”.
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ZESPOL 3 MATERIALY | TOWARY

Konta zespotu 3 sg przeznaczone do ewidencji przychoddéw, rozchoddéw i standw zapaséw
materiatéw i towardow - zwanych dalej materiatami - stuzgcych dziatalnosci operacyjnej oraz
dziatalnosci ksiegowo wyodrebnionej, jak tez przychoddéw, rozchoddéw i stanéw zapasdéw
materiatdw oraz maszyn i urzadzen dziatalnosci inwestycyjnej - znajdujacych sie w
magazynach Uczelni, w przerobie.

Syntetyczng ewidencje przychoddéw materiatéw prowadzi sie wartosciowo (z
podziatem na magazyny), jak nastepuje :
a) zakupione - wedtug rzeczywistych cen nabycia,
b) wytworzone we wtasnym zakresie - w wysokosci technicznego kosztu wytworzenia,
¢) materiaty w drodze zafakturowane - wedtug rzeczywistych cen nabycia,

d) materiaty niezafakturowane - wedtug cen nabycia podobnych materiatow.

Wartos$¢ rozchodu (zuzycia, wydania) materiatdw ustala sie w oparciu o metode ,,pierwsze
weszto, pierwsze wyszto”- FIFO.

Warto$¢ zapasu jest okresowo weryfikowana w drodze pordéwnania (tgczna wartosé
magazynu) ewidencji syntetycznej i analitycznej.

Réznice (odchylenia) wynikajgce z tego porédwnania sg odnoszone na odpowiednie konta
kosztow.

Odpadki uzytkowe ewidencjonuje sie wedtug wartosci wynikajgcej z oszacowania
uwzgledniajgcego ich przydatnos¢ do dalszego wykorzystania.

W odniesieniu do dziatalnosci inwestycyjnej stosuje sie analogiczne zasady ustalania wartosci
przychoddéw, rozchoddow i standw zapaséw, jakie majg zastosowanie dla materiatow
dziatalnosci eksploatacyjnej, z tym, ze odchylenia odnoszone sg w koszty inwestycyjne.

Niedobory i nadwyzki zapasdw oraz ich zwroty wycenia sie wedtug metody , pierwsze weszto,
pierwsze wyszto” lub w drodze szacunku.

Konto 301 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 301 stuzy do rozliczenia zakupu materiatéw, a w szczegdlnosci do ustalenia :

- wartosci materiatéw w drodze, - wartosci dostaw niezafakturowanych.

W ciezar konta 301 ksieguje sie :

- faktury dostawcéw w akceptowanej wysokosci za dostawy i za wymienione w tych
fakturach koszty zakupu, obcigzajgce nabywce,
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faktury lub inne dowody wewnetrzne za materiaty, nabywane na rzecz dziatalnosci
operacyjnej, od dziatalnosci inwestycyjnej lub ksiegowo wyodrebnionej,

reklamacje podwyzszajace pierwotng sume faktury,

nadwyzki otrzymanych materiatéw wycenione wedtug rzeczywistych cen nabycia,
ewentualne obcigzenia podwyzszajgce ceny przy zakupie materiatéw.

Na dobro konta 301 ksieguje sie :

- przychdd materiatow, wycenionych wedtug rzeczywistych cen nabycia,

- reklamacje obnizajgce pierwotng kwote faktur lub anulujgce fakture,

- przeniesienie kosztow zakupdéw fakturowanych tgcznie z wartoscig dostaw,
- ewentualne uznania, obnizajgce ceny rozliczone przy zakupie materiatéw.

Ponadto za posrednictwem konta 301 rozlicza sie szkody w transporcie.

Nie rozlicza sie za posrednictwem konta 301 zwrotéw materiatéw pobranych do zuzycia lub
przerobu, a takze przychodéw odpadkdw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 301 powinna zapewnic rozliczenie kazdej
operacji zakupu w ramach magazynu, ustalenie poszczegdlnych pozycji dostaw
niefakturowanych oraz dostaw w drodze, jak tez ustalenie wartosci zakupéw wedtug
rodzajow dziatalnosci.

Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma stan dostaw niezafakturowanych.

Salda na koncie okresu sprawozdawczego nie mogg obejmowaé kwot dotyczacych
materiatdw z wtasnej produkgji.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 301

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. faktury dostawcow za materiaty (Ma konto 100, 210),
korekta faktury dostawcéw (Ma konto 100, 210),
obcigzenia podwyzszajgce ceny zakupu (Ma konto 210 )
nadwyzki materiatdw ujawnione przy odbiorze (Ma konto 243),
przedawnione zobowigzania z tytutu dostaw nie fakturowanych (Ma konto 764).

vk wWwN

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. materiaty przyjete do magazynu (Wn konto 310),
2. materiaty przekazane bezposrednio do przerobu (Wn konto 319000),

3. materiaty przekazane do zuzycia, bez objecia ich zapasu ewidencjg magazynowg (Wn
konto 08%*, 410%*),

4. korekta faktury dostawcy (Wn konto 210),
5. uznania obnizajgce ceny zakupu (Wn konto 210),
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6. niedobory i szkody w dostawach materiatow ujawnione w toku odbioru dostaw:
a) odebranych przez pracownika (Wn konto 242),
b) podlegajacych rozliczeniu z dostawcy, przewoznikiem lub ubezpieczycielem (Wn
konto 210),
7. przedawnione naleznosci za niedostarczone, a optacone dostawy (Wn konto 765)

Konto 310 ,Materiaty w magazynach”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkdw,
znajdujacych sie w magazynach.

Konto 310 obcigza sie za wszelkie przychody materiatéw do wtasnych magazynéw oraz za
zwiekszenia ich wartosci, uznaje zas$ za wszelkie rozchody zapaséw z magazyndw oraz za
zmniejszenie ich wartosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna umozliwi¢ rozliczenie oséb
odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Konto 310 moze wykazywac saldo Whn, ktdre wyraza stan zapasow materiatéw.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 310

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przychdéd materiatéw :
a) z zakupu, (Ma konto 301)
b) z przerobu (Ma konto 319),
c) nadwyzki zapaséw (Ma konto 243)
2. nieodptatne otrzymanie materiatow (Ma konto 764).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. rozchdéd materiatow:
a) zuzycie na potrzeby dziatalnos$ci operacyjnej (Wn konto 410*, 418* i odpowiednie
konto zespotu 5),
przekazanie do przerobu (Wn konto 319),
d) przekazanie do dziatalnosci inwestycyjnej lub ksiegowo wyodrebnionej (Wn
konto 08%*),
sprzedanych (Wn konto 760),
przekazanie na rzecz dziatalnosci bytowej ( Wn konto 540%*).
2. zuzycie materiatow zwigzanych z wypadkami losowymi i innymi stratami (Wn konto
765500),
3. niedobory i szkody w zapasach w magazynach (Wn konto 242),
4. nieodptatne przekazanie materiatéw (Wn konto 765)
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Konto 319 ,Materiaty w przerobie”

Konto 319 stuzy do ewidencji materiatéw przeznaczonych do przerobu. Konto obcigza sie
wartoscig oddanych materiatéw, a uznaje sie wartoscig uzyskanych produktéw z przerobu
materiatow. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta zapewnia ustalenie jednostek
dokonujacych przerobu oraz ich rozliczenie.

Konto 319 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ materiatéw, znajdujgcych sie
w przerobie oraz kosztow nierozliczonych materiatow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 319

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. materiaty oddane do przerobu :
a) z magazynu (Ma konto 310),
b) bezposrednio przyjete z zakupu (Ma konto 100, 130, 210, 234, 301),
2. koszty ustug obcych (Ma konto 100, 130, 210),
3. nadwyzki ujawnione przy przerobie (Ma konto 243).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. produkty otrzymane z przerobu (Wn konto 310, inwestycje Wn 08%*),
2. powstate przy przerobie odpadki uzytkowe (Wn konto 310),
3. niedobory i szkody ujawnione przy przerobie :
a) wtasnym (Wn konto 242),
b) obcym (Wn konto 210).

Konto 330000 ,,Rozliczenie zakupu towaréw metoda uproszczonay”

Dla konta zastosowano uproszczenie (zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy) polegajace na
odpisywaniu w koszty wartosci towardow na dzien ich zakupu, potaczone z ustalaniem
stanu tych sktadnikéw aktywow i jego wyceny oraz korekty kosztéow o wartosé tego stanu,
nie pdézniej niz na dzien bilansowy.

Na konto 330000 wprowadza sie warto$¢ zapasdow na dzien bilansowy, co powoduje
korekte kosztow konta 410, w ktére zostaty odniesione w momencie zakupu czy
wytworzenia. Celem przeprowadzenia korekty kosztéow jest doprowadzenie ich do
rzeczywistej wysokosci, tj. w kosztach pozostaje wytgcznie wartos¢ zuzytych materiatéow
lub sprzedanych towaréw i wyrobow.
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KONTA POZABILANSOWE
Konto 390100 ,,Gratisy Wydawnictwa Naukowego”
Do zapaséw zalicza sie wydawnictwa witasne (ksigzki, monografie, skrypty, wydawnictwa
informacyjne) przeznaczone dla odbiorcow (egzemplarze obowigzkowe, sygnalne i gratisy),

okreslone nazwg ,,gratisy”.

Konto 390100 obcigza sie wartoscig gratisow pod datg ich przyjecia a uznaje pod datg
wydania odbiorcom.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta zapewnia kontrole zapaséw wedtug oséb
odpowiedzialnych materialnie.

Konto techniczne ,,3techn” zwroty do magazynow

Konto 3techn stuzy do przeksiegowan jako zapis uzupetniajacy.
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ZESPOL4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW

Konta zespotu 4 sg przeznaczone do ewidencji kosztéw w ukfadzie rodzajowym i ich
rozliczenia.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow inwestycji.

Dekretacja dokumentéw ksiegowych zawiera oznaczenia kont zespotu ,4” (Wn) ze
wskazaniem kompletu wymiaréw finansowych w odniesieniu do kont zespotu ,,5”
KA konto alokacji (konto zespotu 5),

dyscypliny,

dziatu,

jednostki biznesowej

celu

projektu

zadania

NR UMOWY

Konta rodzajowe zespotu ,4” powinny mieé¢ w trakcie roku obrotowego salda WN

Konto 490 stuzy do rozliczenia poniesionych kosztow prostych, ujetych na kontach
rodzajowych zespotu ,,4”

Konto 400 ,AMORTYZACJA”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w korespondencji ze strong Ma konta 07* (odpowiedniego dla
poszczegdlnych grup KST).

Po Stronie WN ksieguje sie:

Konto 400 010 amortyzacje srodkéw trwatych o wartosci poczagtkowej powyzej 10.000,00z1,
takich jak: maszyny energetyczne, maszyny i aparaty ogdlne oraz specjalne, urzadzenia
techniczne, srodki transportu, narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane (grupy KST 3-8),w tym agregaty sprezarkowe, pradotwércze, komputery,
drukarki, kamery, aparaty fotograficzne, telewizory, klimatyzatory, projektory, rzutniki,
mikroskopy, wideoprojektory, samochody, traktorki, przyczepy samochodowe, ciggnikowe,
wagi, digestoria, spektrometry, aparat do elektroforezy. Strona Ma konto 07* zgodnie z grupa
KST.

Konto 400 020 — amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczgtkowej
powyzej 10.000z1, (licencje, autorskie prawa majgtkowe, koncesje). Strona Ma konto 072000.

Konto 400 030 — umorzenie drobnego wyposazenia - meble o wartosci poczatkowej ponizej
10.000,00zt (stoty, szafy, tawy, fotele, tawki, krzesta) , Strona Ma konto 075000.
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Konto 400 031 — umorzenie pierwszego wyposazenia - meble zakupione w ramach inwestycji
o wartosci poczatkowe] ponizej 10.000,00zt (stoty, szafy, tawy, fotele, tawki, krzesta). Strona
Ma konto 075000.

Konto 400 040 — umorzenie zbioréw bibliotecznych podlegajacych ewidencji — zbiory
biblioteczne to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwtaszcza:
dokumenty graficzne, pisSmiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne. Strona Ma konto 076000,

Konto 400 050 — umorzenie, zwiekszenie wartosci $Srodka trwatego (modernizacja) o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000,00zt sfinansowane w ramach dziatalnosci badawczej, wykonane
w drodze zakupu bezposredniego. Kwota zwiekszenia nie moze przekroczy¢ 10.000,00zt. (np.:
zakup dodatkowej pamieci do komputera w kwocie 850,00 zt z subwencji badawczej KA 506*
zakwalifikowanego do KST 487. Strona Ma konto 070* zgodnie z grupa KST,

Konto 400 060 — umorzenie drobnego sprzetu - wyposazenia o wartosci poczagtkowej ponizej
10.000,00zt (np.: sprzet komputerowy, sprzet laboratoryjny, sprzet audiowizualny). Strona
Ma konto 075000,

Konto 400 061 - umorzenie pierwszego wyposazenia zakupionego w ramach inwestycji o
wartosci poczgtkowej ponizej 10.000,00zt (sprzet komputerowy, wyposazenie laboratoriéw,
wyposazenie audiowizualne sal wyktadowych). Strona Ma konto 075000,

Konto 400 070 — umorzenie, zwiekszenie wartosci srodka trwatego (modernizacja) o wartosci
poczgtkowej powyzej 10.000,00zt sfinansowane poza dziatalnoscig badawczg, wykonane w
drodze zakupu bezposredniego. Kwota zwiekszenia nie moze przekroczy¢ 10.000,00zt (np.
zakup dodatkowej pamieci do komputera w kwocie 1.500,00 zt, z subwencji dydaktycznej KA
500* do komputera zakwalifikowanego do KST 487 . Strona Ma konto 070* zgodnie z grupa
KST,

- 400 080 — amortyzacje prawa uzytkowania wieczystego gruntdw. Strona Ma konto 070010,
jako NKUP.

Ewidencja szczegétowa powinna by¢ dostosowana do wymogdw sprawozdawczosci i
zarzadzania.

Konto 400 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku przenosi sie
na konto 860 "Wynik finansowy".
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Konto 410 ,,ZUZYCIE MATERIALOW”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatow, opatu i materiatow pednych,
pomniejszonych o wartos¢ odpaddw uzytkowych przyjetych do magazynu.

Do kosztéw zuzycia materiatdéw zalicza sie wartosci materiatéw rozchodowanych z magazynu
(po uwzglednieniu zwrotéw) oraz przekazanych bezposrednio z zakupu do zuzycia.

Na koncie 410 ujmuje sie réwniez :

- wartos¢ niedoboréw spowodowang btednym okresleniem zuzycia,
- wartos¢ ubytkéow w granicach norm,
- wartos¢ zuzycia materiatdw wytworzonych we wtasnym zakresie.

Zuzycie materiatdw wycenia sie wedtug $redniej wazonej cen nabycia odnosnych materiatow.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 410 powinna by¢ dostosowana do wymogow
sprawozdawczosci.

Konto 410 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".

Konto 418 ,APARATURA SPECJALNA”

Konto 418 stuzy do ewidencji kosztéw nabycia aparatury i urzadzen uzytkowanych
bezposrednio przy realizacji okreslonej pracy badawczej finansowanej z dotacji lub ze
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje projektéw.

Aparatura specjalna to aparatura naukowo — badawcza, do ktdrej zalicza sie zestawy urzadzen
badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich
parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw doktadnosci pomiaru w
stosunku do aparatury typowej stosowanej dla celéw produkcyjnych lub eksploatacyjnych).
Do aparatury naukowo — badawczej nie zalicza sie sprzetu komputerowego i innych urzadzen
nie wykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac badawczo — rozwojowych.

Po stronie winien ksieguje sie:

Konto 418 180 — zakup aparatury specjalnej podlegajacej ewidencji. Aparature podlegajaca
ewidencji ksieguje sie dodatkowo na koncie pozabilansowym 900000 (ST/PN -
pozabilansowe).

Aparatura nabyta lub wytworzona w celu wykonania projektu badawczego, grantu,
dziatalnosSci statutowej oraz umownej pracy naukowo — badawczej okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok, po zakoriczeniu realizacji tematu badawczego i przekazaniu na stan Uczelni



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 163/2021/2022 Rektora UAM z dnia 31 grudnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci oraz Zaktadowego Planu Kont wraz z Komentarzem

do celdw statutowych podlega kryterium ustalonym dla srodkéw trwatych albo wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 418 181 — zakup aparatury specjalnej nie podlegajacej ewidencji — przedmioty o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci krétszym niz rok.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 418 powinna by¢ dostosowana do wymogow
sprawozdawczosci.

Konto 418 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".

Konto 419 ,,ZBIORY SPECJALNE”
Konto 419 stuzy do ewidencji kosztéw nabycia zbioréw specjalnych i drukow.

Zbiory specjalne to zespoty materiatow bibliotecznych wymagajgce szczegdlnych sposobow
opracowania, udostepniania i konserwowania. Zbiory te stanowig duzg warto$¢ zabytkowsa,
wiekowa. Zbiory specjalne stanowig integralny sktadnik dziedzictwa kulturowego.

Konto 419 190 — zbiory specjalne podlegajace ewidencji , ( np.: rekopisy, starodruki, zbior
fotografii ). Strona Ma konto 076000

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 419 powinna by¢ dostosowana do wymogow
sprawozdawczosci.

Konto 419 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".

Konto 420 ,ENERGIA”

Konto 420 stuzy do ewidencji zuzycia obcej energii elektrycznej i cieplnej oraz gazu i wody,
dostarczanych w przewodach, a nie w pojemnikach (Wn 410).

Koszty zuzycia okresla sie na podstawie okresowych rachunkéw dostawcéw, obejmujacych
ilosci faktycznie zuzyte lub tez okreslone szacunkowo za dany okres, a po jego uptywie
korygowane do stanu faktycznego.

Mozliwe jest ustalenie zuzycia na podstawie wtasnych wyliczen.

Koszty zuzycia energii zmniejsza sie o otrzymane bonifikaty.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 420 powinna zapewnic¢ ustalenie kosztow
zuzycia poszczegoblnych rodzajow energii.

Konto 420 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
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Konto 430 ,WYNAGRODZENIA”

Konto 430 stuzy do ewidencji kosztow wszelkich wynagrodzen, naleznych osobom fizycznym
za prace na rzecz dziatalnosci operacyjnej (tgcznie z wynagrodzeniem za urlop i zasitkami
chorobowymi).

Koszty te obejmujg wynagrodzenia :

- osobowe,

- bezosobowe,

- honoraria ( umowy o dzieto)

- honoraria wynikajgce ze stosunku pracy

- promotorstwo

- recenzje

- ekwiwalent za urlop

- odprawy rentowe

- odprawy emerytalne

- nagrody jubileuszowe

- dodatki i godziny ponadwymiarowe

- wynagrodzenie z tyt. ,13 pens;ji”, dodatkowe wynagrodzenie roczne
- wynagrodzenie z tyt. praktyk studenckich,
- nagrody z zaktadowego funduszu nagréd.

Zasady i kryteria klasyfikacji wynagrodzen do wyszczegdlnionych rodzajow wynagrodzen
okreslajg odpowiednie przepisy.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 430 powinna zapewnié ustalenie kosztéw
w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje wyptat.

Konto 430 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".

Konto 440 ,NARZUTY NA WYNAGRODZENIA”

Konto 440 stuzy do ewidencji sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych i odpiséw na Fundusz
Pracy, odpiséw na Zaktadowy Fundusz SwiadczeA Socjalnych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 440 powinna by¢ dostosowana do wymogow sprawozdawczosci oraz
zapewnic ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci.

Konto 440 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 ,, Wynik finansowy”.
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Konto 450 ,, INNE SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW”

Konto 450 stuzy do ewidencji kosztow szkolenia pracownikéw, odpraw, sktadek
cztonkowskich, ekwiwalentow, ryczattu za korzystanie z samochodu prywatnego do celow
stuzbowych, dodatkéw mieszkaniowych — doptaty do kwater, ochrony zdrowia oraz kosztéw
zakupu odziezy ochronnej i okularéw, ryczattéw na pokrycie kosztéw pobytu i dojazdu na
naukowe staze zagraniczne.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 450 powinna by¢ dostosowana do wymogéw
sprawozdawczosci oraz zapewnic¢ ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci.

Konto 450 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec przenosi
sie na konto 860 "Wynik finansowy".

Konto 460 ,UStUGI OBCE”

Konto 460 stuzy do ewidencji ustug obcych, obcigzajacych dziatalno$é operacyjna.

Do ustug obcych zalicza sie w szczegdlnosci koszty ustug :
- transportowych,

- remontowych,

- facznodci,

- wydawniczych i poligraficznych,

- bankowych,

- informatycznych i serwisowych,

- komunalnych,

pralniczych,

wynajmu lokali,

utrzymania czystosci,

mycia okien i elewacji ze szkta
licencyjnych i patentowych,

- reklam i ogtoszen prasowych,

- kurierskich,

- pocztowych,

- ttumaczeniowych,

- konserwacji zbioréw, introligatorskich,
- gastronomicznych i cateringowych,
- kserograficznych,

- audytu, konsultacji i doradztwa,

- kooperacyjnych,
- dostep do baz danych
- pozostatych ustug obcych.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 460 powinna by¢ dostosowana do wymogdéw
sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztow w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci.

Konto 460 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".

Konto 470 ,PODATKI”
Konto stuzy do ewidencji podatkdw i optat lokalnych, celnych oraz do ewidencji VAT.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 470 powinna by¢ dostosowana do wymogéw
sprawozdawczosci oraz zapewni¢ ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdélne rodzaje
dziatalnosci.

Konto 470 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 — , Wynik finansowy”

Konto 480 ,POZOSTALE KOSZTY”

Konto 480 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci operacyjnej, nie ujetych na
kontach 400 - 470.

Do pozostatych kosztow zalicza sie w szczegdlnosci koszty :

- podrdzy stuzbowych krajowych i zagranicznych,

- czynszow z tytutu dzierzawy lub najmu,

- Swiadczen wyptacanych studentom w zwigzku z odbywaniem praktyk i wyjazdéw
studenckich,

- stypendidw naukowych,

- nagréd konkursowych,

- narad, konferencji i szkolen,

- przyjecia obcokrajowcow,

- ubezpieczen rzeczowych i osobowych,

- stypendia dla studentéw ptatne z innych zrddet.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 480 powinna by¢ dostosowana do wymogow

sprawozdawczosci oraz zapewni¢ ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje

dziatalnosci.

Konto 480 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku
przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
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KONTO TECHNICZNE ” 4T_531" WARSZTATY KONSERWACYJNO-NAPRAWCZE

KONTO KSIEGOWE ( TECHNICZNE) 4T_531 StUZY DO EWIDENCII NALICZENIA KOSZTOW NA KONTACH ZESPOLU
,»5”POCHODZACYCH Z KONTA 531*

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_531 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

KONTO TECHNICZNE ” 4T_532” WYDAWNICTWO NAUKOWE

KONTO KSIEGOWE ( TECHNICZNE) 4T_532 StUZY DO EWIDENCII NALICZENIA KOSZTOW NA KONTACH ZESPOLU
»5”POCHODZACYCH Z KONTA 532

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_532 powinna by¢ dostosowana do
wymogoéw sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

KONTO TECHNICZNE ,,4T_533” ZAKLAD GRAFICZNY

KONTO KSIEGOWE ( TECHNICZNE) 4T_533 StUZY DO EWIDENCII NALICZENIA KOSZTOW NA KONTACH ZESPOLU
,,5”POCHODZACYCH Z KONTA 533

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_533 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

KONTO TECHNICZNE ” 4T7_534" TRANSPORT UAM

KONTO KSIEGOWE ( TECHNICZNE) 4T_534 StuUzY EWIDENCJI NALICZENIA KOSZTOW NA KONTACH ZESPOtU
,,5”POCHODZACYCH Z KONTA 534
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t 534 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.
Rozliczenie miesieczne kosztéw transportu UAM jest rejestrowane:
a. raz w miesigcu,
b. recznie w arkuszu ARK,
c. na podstawie zestawienia przygotowanego przez DZ.
Rozliczenie miesieczne polega na wyksiegowaniu kosztéw podanych przez DZ z konta 534000
na odpowiednie konto 4t_534, 8*.
Dla potrzeb ewidencji kosztow zwigzanych z rozliczeniem transportu nalezy podaé rodzaj
srodka transportu — CEL:

a) transport ciezarowy - TR_CIEZAR

b) transport reprezentacyjny - TR_REPREZ
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 4t_534
Na stronie Wn ksieguje sie :
1. koszty rozliczenia transportu (po Ma 534000),
Nalezy podac¢ do ksiegowania: Konto alokacji, Dyscyplina, Dziat, Jednostka Biznesowa,
PP w przypadku dziatalnosci pozaprojektowej lub Projekt i Zadanie

KONTO TECHNICZNE ” 4T7_536" OBIEKTY

KONTO KSIEGOWE ( TECHNICZNE) 4T_536 StUZY DO EWIDENC)I NALICZENIA KOSZTOW NA KONTACH ZESPOLU
,,5”POCHODZACYCH Z KONTA 536

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_536 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

KONTO TECHNICZNE ” 4T7_538"” REMONTY

KONTO KSIEGOWE ( TECHNICZNE) 4T_538 stuzy DO EWIDENCJI NALICZENIA KOSZTOW REMONTOW NA KONTACH
ZESPOtU ,,5”POCHODZACYCH Z KONTA 538

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t 538 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdine
rodzaje dziatalnosci.

KONTO TECHNICZNE ” 4T7_622" BILETY MPK

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_622 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z zakupem biletéw MPK.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t 622 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewni¢ ustalenie kosztow w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_623"” Korespondencja-frankownica

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_623 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z Korespondencjg — frankownicg

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t 623 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ”4t_630" Dofinansowanie legitymacji PKP

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_630 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z dofinansowaniem legitymacji PKP
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Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 4t 630 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewni¢ ustalenie kosztow w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ”4t_641" Sktadki cztonkowskie

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_641 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych ze sktadkami cztonkowskimi

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_641powinna by¢ dostosowana do wymogdw
sprawozdawczosci oraz zapewnic¢ ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci.

Konto techniczne ”4t_642" Licencje

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_642 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z licencjami.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_642 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztow w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ”4t_650" pozostate przedptaty

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_650 stuzy do ewidencji naliczenia kosztdw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z pozostatymi przedptatami.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t 650 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ”4t_CZT” Ustugi wewnetrzne CZT

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_CZT stuzy do ewidencji naliczenia kosztow ustug
wewnetrznych prowadzonych przez Centrum Zaawansowanych Technologii.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_CZT powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnic ustalenie kosztoéw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_R10” Ubezpieczenia rzeczowe majatku poza srodkami transportu
Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_R10 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach

miedzyokresowych zwigzanych z ubezpieczeniem rzeczowym majgtku poza srodkami
transportu.
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Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 4t R10 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewni¢ ustalenie kosztow w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_R17” Ubezpieczenia srodkow transportu

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_R17 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z ubezpieczeniami srodkéw transportu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_R17 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_R19” Ubezpieczenia osobowe

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_R19 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z ubezpieczeniami osobowymi.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t_R19 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztow w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_R20” Prenumerata czasopism zagranicznych

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_R20 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z prenumeratg czasopism zagranicznych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_R20 powinna byé¢ dostosowana do
wymogoéw sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_R21” Prenumerata czasopism krajowych

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_R21 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych zwigzanych z prenumeratg czasopism krajowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t _R21 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Konto techniczne ” 4t_R24” Dostep do baz danych

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_R24 stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw w rozliczeniach
miedzyokresowych dostepem do baz danych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 4t R24 powinna by¢ dostosowana do
wymogow sprawozdawczosci oraz zapewni¢ ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.
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Konto techniczne ,4t_ZFSS”

Konto ksiegowe ( techniczne) 4t_ZFSS stuzy do ewidencji naliczenia kosztéw Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 4t_ZFSS powinna byé dostosowana do
wymogoéw sprawozdawczosci oraz zapewnié ustalenie kosztdw w rozbiciu na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 4t_ZFSS
Na stronie Wn ksieguje sie :
1. koszty naliczenia ZFSS (Ma konto 490),
Nalezy podac do ksiegowania: Dziat, KA 5*,PP, Cel ( jesli taki jest potrzebny)

Konto techniczne ,,490tech”

Konto ksiegowe ( techniczne) 490tech stuzy do ewidencji naliczenia kosztow w rozliczeniach
miedzyokresowych:

1.bilety MPK (konto 640220),

2.korespondencja-frankownica (konto 640230),

3.dofinansowanie legitymacji PKP (konto 640300),

4 sktadki cztonkowskie (konto 640410),

5.licencje (konto 640420)

6. pozostate przedptaty w ramach rozliczen miedzyokresowych (konto 640500) Ewidencja
szczegbtowa prowadzona do konta 4t_640 powinna by¢ dostosowana do wymogow
sprawozdawczosci oraz zapewnic¢ ustalenie kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci.

Konto techniczne 490DEM

Stuzy do przeksiegowan, jako zapis uzupetniajacy.

Konto 490 , ROZLICZENIE KOSZTOW”
Konto 490 stuzy do :

- przeniesienia na konta zespotu 5 "Koszty rozliczone" i zespotu 6 "Produkty" kosztéw
prostych okresu biezgcego ujetych na kontach 400 - 480,

- przeniesienia na konto 640 "Rozliczenia miedzyokresowe" kosztéw rozliczanych w czasie,

- ujecia facznej kwoty kosztow uzyskania przychoddw zaewidencjonowanych na
poszczegdlnych kontach zespotu 7 "Przychody, dotacje".
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Zmiane stanu produktéw ustala sie jako réznice sald kont zespotu 5 i 6 na poczatek i koniec
roku obrotowego.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
nie zakonczonejirozliczen miedzyokresowych kosztéw w stosunku do stanu na poczatek roku
oraz inne zmiany kosztéw w zespole 5 i 6, a nie ujetych na kontach 400 - 480.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konta 860 "Wynik
finansowy".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 490
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu wtasnego poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci (Ma konto 715,716,
720,721,730),

2. zapisy uzupetniajgce z tytutu ksiegowan na dobro kont zespotu 5 lub 6 zmniejszen stanu
produktéw w korespondencji z innymi kontami niz 490 - np. niedobory inwentaryzacyjne,
straty w produkcji, przeszacowanie produktéw zmniejszajgce ich wartos¢ - (Ma konto
769),

3. przeniesienie zwiekszenia stanu produktéw na wynik finansowy (Ma konto 860).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztow prostych poniesionych w okresie sprawozdawczym (Wn
wtasciwe konto zespotu 5,6),

2. zapisy uzupetniajgce z tytutu ksiegowan w ciezar kont zespotu 5 lub 6 zwiekszen
produktdw w korespondencji z innymi kontami niz 490 - np. nadwyzki inwentaryzacyjne
produktéw, przeszacowanie produktéw zwiekszajgce ich wartos¢ (Wn konto 769),

3. przeniesienie zmniejszenia stanu produktéw na wynik finansowy (Wn konto 860).
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ZESPOL 5 ,,KOSZTY ROZLICZONE”

Konta zespotu 5 stuzg do ewidencji i rozliczania kosztow dziatalnos$ci operacyjnej.
Na stronie Wn kont zespotu 5 ujmuje sie :

- poniesione koszty rodzajowe ujete na kontach zespotu 4, w korespondencji ze strong
Ma konta 490 "Rozliczenie kosztéw",

- koszty rozliczane w czasie, w korespondencji ze strong Ma konta 640 "Rozliczenia
miedzyokresowe:,

- przeniesienie prac w toku na poczatek roku sprawozdawczego, w korespondencji ze strong
Ma konta 630 "Produkcja nie zakoriczona".

Na stronie Ma konta zespotu 5 ujmuje sie :

- rzeczywisty techniczny koszt wytworzenia produktéw gotowych, w korespondencji ze
strong Whn konta 600 "Produkty gotowe",

- przeniesienie kosztu wiasnego poszczegdlnych rodzajéow dziatalnosci, w korespondencji ze
strong Wn wtasciwego konta zespotu 7,

- przeniesienie na koniec roku sprawozdawczego produkcji (prac) w toku, w korespondencji
ze strong Wn konta 630 "Produkcja nie zakonczona".

- na stronie Wn i Ma kont zespotu 5 ewidencjonuje sie :

- $wiadczenia wzajemne jednostek organizacyjnych dziatalnosci podstawowej oraz jednostek
dziatalnosci pomocniczej,

- $wiadczenia jednostek dziatalnosci pomocniczej na rzecz dziatalnosci podstawowej,
kosztéw wydziatowych, administracji nieruchomosci, remontéw budynkéw i budowli,
dziatalnosci bytowej i kosztdw ogdélnouczelnianych, dziatalnosci socjalne;j.

Kwestor ustala zasady wyceny kosztow swiadczen wzajemnych z uwzglednieniem wymogow
sprawozdawczosci i potrzeb wewnetrznych oraz okresla uktad odpowiednich specyfikacji
(sprawozdania, informacje itp.) tych kosztow.

Jednostkg kalkulacyjng jest cato$¢ zadan wydziatéw i jednostek pozawydziatowych.
Jednostka kalkulacyjna jest oznaczona jako DZIAL (dziesieciocyfrowy symbol liczbowy),
jednostka Biznesowa (pieciocyfrowy symbol liczbowy) okreslony jest do wskazanego konta
zespotu 5 (KA).

W zaleznosci od potrzeb wewnetrznych w ramach jednostki kalkulacyjnej ewidencjonuje sie
koszty w szczegétowym uktadzie posiadajgcym oznaczenie w formie PP, Cel lub Projekt i
Zadanie.

Koszty remontéw budynkéw i budowli oraz koszty dziatalnosci bytowej przenoszone sg
(okresowo) w catosci na strone Wn konta 500 000
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Narzut kosztéw wydziatowych na jednostki kalkulacyjne wtasciwych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej jest dokonywany okresowo - w formie rozdzielnikdw - wskaznikiem
procentowym, ustalanym na podstawie aktualnych przepiséw normujgcych zasady
gospodarki finansowej szkét wyzszych, finansowanie badan naukowych oraz na podstawie
zarzadzen wtadz Uczelni.

Konto 500 ,Subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego”
Konto 500 stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych :

- ksztatcenia studentow,

- ksztatcenia i rozwoju kadr naukowych,

- realizowania prac naukowych niezbednych do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz
ksztatcenia i rozwoju kadr,

- kurséw specjalistycznych

- utrzymania innych jednostek organizacyjnych Uczelni, stuzgcych wytacznie tej dziatalnosci,

- dziafalnosci socjalno-kulturalnej studentow

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, pozycji
rodzajowych kosztéw oraz kosztow wydziatowych i dziatalnosci pomocnicze;.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 500
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

2. koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich
(Ma konto 531-534, 536, 538),

3. koszty dziatalnosci bytowej (Ma konto 540),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych zadan (Wn konto 715),
2. niedobory (Wn konto 242) - zapis réwnolegty: Wn 490200 oraz Ma 769100

Konto 501 "Subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego - stypendia”

KONTO 501 stuzy DO EWIDENCII STYPENDIOW DOKTORANCKICH WYPEACANYCH W RAMACH Szkot
DOKTORSKICH

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w ukfadzie jednostek organizacyjnych i pozycji
rodzajowych kosztow.
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 501
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
- KOSZTY BEZPOSREDNIE WG RODZAJU (KONTO MA 490),
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
- przeniesienie kosztu wiasnego wykonanych prac (konto Wn 720).

Konto 501 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 502 ,,Programy i przedsiewziecia Ministra”

Konto 502 stuzy do ewidencji kosztdw zwigzanych z prowadzeniem badan naukowych w
ramach programoéw i przedsiewzie¢ Ministra rozstrzygnietych w drodze konkursu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest w ukfadzie jednostek organizacyjnych,
symboliki cyfrowej umdw (projekty) i pozycji rodzajowych kosztow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 502

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

- przeniesienie na poczatek roku kosztéw niezakonczonych prac (konto Ma 630),

- koszty bezposrednie wg rodzaju (konto Ma 490),

- koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (konto Ma
531- 534),

- koszty wydziatowe (konto Ma 520100).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
- przeniesienie na koniec roku kosztéw prac niezakoriczonych (konto Wn 630),
- przeniesienie kosztu wtasnego wykonanych prac (konto Wn 720).

Konto 503 ,,Program Mobilnos¢ Plus”

Konto 503 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacja umoéw dotyczacych
finansowania wspdtpracy z zagranicg w ramach programu Ministra.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboliki
cyfrowej prac i pozycji rodzajowych kosztéow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 503

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
- koszty bezposrednie wg rodzaju (konto Ma 490),
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
- przeniesienie kosztu wtasnego wykonanych prac (konto Wn 720).

Konto 503 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 504 , Dziatalnos¢ badawcza”
Konto 504 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg dziatalno$ci badawczej
wybranych jednostek UAM.
Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych i pozycji
rodzajowych kosztow.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 504

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :

1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

2. koszty Swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztow bezposrednich (Ma

konto 531-534),
3. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).
4. koszty ogdlne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych badan (Wn konto 720).

Konto 505 ,Dziatalnos¢ statutowa”

Konto 505 stuzy do ewidencji kosztéw badan naukowych realizowanych przez jednostki
organizacyjne zaliczane w rozumieniu statutu Uczelni do jednostek podstawowych.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych badan naukowych, tematdw badawczych i pozycji rodzajowych kosztéw.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 505
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma konto 531-

534),
3. koszty wydziatowe (Ma konto 520100) i koszty ogdlne ( MA konto 551100)
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
przeniesienie kosztu wiasnego zakoniczonych badan (Wn konto 720).

Konto 506 ,,Subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego”

Konto 506 stuzy do ewidencji kosztow badan podstawowych realizowanych przez jednostki
organizacyjne zaliczane w rozumieniu statutu Uczelni do jednostek podstawowych.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztéw.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 506
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),
3. koszty wydziatowe (Ma konto 520100)
4. koszty ogdlne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

przeniesienie kosztu wtasnego sprzedanych prac (Wn konto 720),

Konto 507 ,,Programy ramowe ”

Konto 507 stuzy do ewidencji kosztow prac realizowanych na podstawie decyzji Ministerstwa
w ramach dofinansowania kosztéw uczestnictwa w programach ramowych UE.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztéw.

Saldo Wn konta 507 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych
prac i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakonczona".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 507

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztédw nie zakoriczonych prac (Ma konto 630200),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
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3. koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).

5. Koszty ogdlne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu wtasnego zakorczonych prac (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakonczonych prac (Wn konto 630200).

Konto 508 010 ,,NCN-projekty pomostowe z NCBiR"”

Konto 508 stuzy do ewidencji kosztéw prac realizowanych na podstawie umoéw zawartych
pomiedzy NCN i NCBR a UAM

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztow.

Saldo Wn konta 508 010 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakoriczonych
prac i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakorniczona".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 508 010

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :
1. przeniesienie na poczatek roku kosztédw nie zakoriczonych prac (Ma konto 630200),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
3. koszty sSwiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich
(Ma konto 531-534),
4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).
5. Koszty ogdélne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wiasnego zakoriczonych prac (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakoriczonych prac (Wn konto 630200).

Konto 509 000 ,,Zlecenia obce JG (r6zne)”

Konto 509 000 stuzy do ewidencji kosztéw prac realizowanych na podstawie umoéw i zlecen
dla réznych podmiotéw zamawiajgcych.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztow.
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Saldo Wn konta 509 000 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych
prac i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakoriczona".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 509 000

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie na poczgtek roku kosztédw nie zakoriczonych prac (Ma konto 630200),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
3. koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),
4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).
5. Koszty ogdlne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wiasnego sprzedanych prac (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakoriczonych prac (Wn konto 630200).

Konto 509 010 ,,Projekty badawcze (réine)”

Konto 509 010 stuzy do ewidencji kosztow prac realizowanych na podstawie umoéw
projektowych dla réznych podmiotéw zamawiajgcych.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztéw.

Saldo Wn konta 509 010 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakoriczonych
prac i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakonczona".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 509 010

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie na poczgtek roku kosztdw nie zakoriczonych prac (Ma konto 630200),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
3. koszty swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztow bezposrednich
(Ma konto 531-534),
4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).
5. Koszty ogdlne (MA konto 551100)

Na stronie Ma konta 509 010 ksieguje sie w szczegdlnosci :
1.przeniesienie kosztu wtasnego sprzedanych prac (Wn konto 720),
2.przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakonczonych prac (Wn konto 630200).

Konto 509 020 ,,Zlecenia CZT”

Konto 509 020 stuzy do ewidencji kosztdw prac realizowanych na podstawie przyjetych zlecen
badawczych dla réoznych podmiotow zamawiajgcych.
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Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztéw.

Saldo Wn konta 509 020 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakorczonych
prac i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakoriczona".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 509 020

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac (Ma konto 630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich
(Ma konto 531-534),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).

5. Koszty ogdlne (MA konto 551100)

Na stronie Ma konta 509 020 ksieguje sie w szczegdlnosci :
1.przeniesienie kosztu wiasnego sprzedanych prac (Wn konto 720),
2.przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakonczonych prac (Wn konto 630200).

Konto 510 ,Granty NCN i MNiSW ”

Konto 510 stuzy do ewidencji kosztéw prac (projektow) badawczych realizowanych przez
indywidualnych wykonawcéw na podstawie umowy zawartej z MNiSW, NCN.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych umow ( PROJEKTY ) i pozycji rodzajowych kosztéw.

Saldo Wn konta 510 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych prac
badawczych i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakoriczona".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 510

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztow bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).

5. koszty ogélne (MA konto 551100)
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koricem roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Wn konto
630200).

Konto 511 000 ,Dziatalnos¢ upowszechniajgca nauke ”

KonTo 511 000 stUzy DO EWIDENCJI KOSZTOW DZIAtALNOSCI UPOWSZECHNIAJACEJ NAUKE W RAMACH
PROGRAMOW MINISTRA.

EWIDENCIA SZCZEGOtOWA JEST PROWADZONA W UKADZIE JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH, SYMBOLI
CYFROWYCH (PROJEKT ) 1 POZYCJI RODZAJOWYCH KOSZTOW.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. koszty wydziatowe — narzut (MA konto 520100)

5. koszty ogélne — narzut (Ma konto 551100).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koricem roku kosztdw nie zakonczonych prac badawczych (Wn konto
630200).

Konto 511 010 ,Programy z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego”

Konto 511 010 stuzy do ewidencji kosztéw programu z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac ( PROJEKT ) i pozycji rodzajowych kosztéw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1.przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakorczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2.koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3.koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztdw bezposrednich (Ma konto
531-534),

4 koszty wydziatowe — narzut (MA konto 520100)

5.koszty ogdlne — narzut (Ma konto 551100).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
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1.przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2.przeniesienie z koricem roku kosztow nie zakonczonych prac badawczych (Wn konto
630200).

Konto 512 , Granty miedzyuczelniane — wyodrebnione srodki z badan wtasnych
realizowane z r6znymi szkotami wyzszymi”

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych prac i pozycji rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. koszty wydziatowe — narzut (MA konto 520100)

5. koszty ogdélne — narzut (Ma konto 551100).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wiasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koricem roku kosztéw nie zakonczonych prac badawczych (Wn konto
630200).

Konto 513 ,,Centrum Ultraszybkiej Spektroskopii”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw prac badawczych realizowanych przez Centrum. Ewidencja
szczegbdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli cyfrowych prac
i pozycji rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéow bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. 4.koszty wydziatowe — narzut (MA konto 520100)

5. 5.koszty ogdlne — narzut (Ma konto 551100).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koricem roku kosztdw nie zakonczonych prac badawczych (Wn konto
630200).
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Konto 514 ,Projekty badawcze —NCBiR”

Konto stuzy do ewidencji kosztow prac (projektéw) badawczych rozwojowych , realizowanych
przez indywidualnych wykonawcdédw na podstawie umowy z NCBiR. Ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli cyfrowych prac ( PROJEKT ) i
pozycji rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100)

5. Koszty ogdélne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koricem roku kosztéw nie zakonczonych prac badawczych (Wn konto
630200).

Konto 515 ,,Projekty badawcze - NCN wspoétpraca miedzynarodowa”

Konto 515 stuzy do ewidencji kosztow projektéw badawczych specjalnych, realizowanych
przez indywidualnych wykonawcdéw na podstawie umowy z NCN. Ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli cyfrowych prac i pozycji
rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200),

2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

3. koszty Swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).

5. Koszty ogdélne (MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu witasnego zakorniczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2.przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Wn konto
630200).
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Konto 516 ,,Stypendia dla mtodych wybitnych naukowcéw”

Konto 516 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z wyptatg stypendidéw na podstawie umow
zawartych w ramach programoéw Ministra (MNiSW).

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych poszczegdlnych umoéw ( w ramach dziatalnosci pozaprojektowej) i pozycji
rodzajowych kosztéw.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac badawczych (Wn konto 720),

Konto 516 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 517 ,, Projekty badawcze finansowane przez Unie Europejska i agencje
miedzynarodowe”

Konto 517 stuzy do ewidencji kosztéw projektéw badawczych realizowanych przez
indywidualnych wykonawcéw na podstawie umowy zawartej z Komisjg Europejska lub inng
instytucjg wdrazajgcg. Dotyczy miedzy innymi projektéw realizowanych w ramach Programu
Ramowego HORYZONT 2020, 7 Programu Ramowego, Programu Operacyjnego Innowacja
Rozwdj, Europejskiej Agencji Kosmicznej.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych uméw ( PROJEKT ) i pozycji rodzajowych kosztow.

Saldo WN konta 517 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych prac
badawczych i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 ,,Produkcja nie zakoriczona”.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 517:
Na stronie Wn ksieguje sie :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju ( Ma konto 490)
2. koszty wydziatowe (Ma konto 520100) i koszty ogdlne ( Ma konto 551100)

3. koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztow bezposrednich (Ma
konto 531-534),

4. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma konto
630200)

Na stronie Ma ksieguje sie :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakornczonych prac badawczych (Wn konto 721 )
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2. przeniesienie z koricem roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Wn konto
630200)

Konto 518 ,,Prace badawcze finansowane ze srodkéw krajowych i zagranicznych
przez jednostki terytorialne i inne”

Konto 518 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg prac badawczych, ktdére
finansowane sg ze srodkéw krajowych i zagranicznych przez jednostki terytorialne i inne.
Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych poszczegdlnych uméw i pozycji rodzajowych kosztéw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie na poczatek roku kosztow nie zakorczonych prac badawczych (Ma konto
630200),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
3. koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 531-534),
4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100) i koszty ogélne ( Ma konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac badawczych (Wn konto 720),
2. przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Wn konto
630200).

Saldo WN konta 518 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakoriczonych prac
badawczych i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630200 ,Produkcja nie
zakonczona”.

Konto 519 ,,Uniwersytet Badawczy”

Konto 519 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych zadan
badawczych w ramach programu ,Inicjatywa doskonatosci — Uniwersytet badawczy”

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych i pozycji
rodzajowych kosztow.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1.koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1.przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720),

Konto 519 na koniec roku nie wykazuje salda.
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Konto 520 ,Koszty wydziatowe”

Konto 520 stuzy do ewidencji kosztow wydziatowych (posrednich), powstajgcych w
wydziatach bezposrednio realizujgcych podstawowe zadania Uczelni.

Sg to koszty, powstajgce w wydziatach, ktérych nie mozna bezposrednio odnies¢ na
konkretne zadania realizowane przez jednostki organizacyjne.

W szczegdlnosci do kosztow wydziatowych zalicza sie wynagrodzenia kierownictwa,
pracownikéw administracyjnych i pomocniczych zatrudnionych w podstawowych
jednostkach organizacyjnych, koszty materiatéw i ustug zuzytych na ogdlne potrzeby tych
jednostek, koszty utrzymania w ruchu, amortyzacje maszyn i urzadzen eksploatowanych w
tych jednostkach.

Koszty wydziatowe rozlicza sie w dziatalnosci dydaktycznej wedtug zasad oméwionych w
uwagach ogdlnych do kont zespotu 5

Koszty wydziatowe rozlicza sie w dziatalnosci badawczej réwnoczesnie z poniesionym
kosztem bezposrednim zgodnie z proporcja wynikajagcg z umowy do danego CELU lub
Zarzadzenia Rektora UAM.

Ewidencja szczegétowa do konta 520 jest prowadzona w ukfadzie wydziatéw i pozycji
rodzajowych kosztéw.
Na koniec roku konto 520 nie moze wykazywa¢ salda.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 520

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej, nieruchomosci i dziatalnosci bytowej (Ma
konto 531-534, 536, 540),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

- koszty wydziatowe rozliczone na jednostki kalkulacyjne dziatalnosci podstawowej (Ma konto
500, 501, 502, 503, 504, 505, 506, 507, 508, 509, 510, 511, 512,513, 514, 515, 516, 517, 518,
519, 522,523, 528, 542, 543, 544).

Konto 521 ,Stypendia finansowane ze srodkow pozabudzetowych”

Konto 521 stuzy do ewidencji kosztéow stypendiéw ponoszonych w ramach otrzymanych
dotacji jednostek samorzadu terytorialnego w dziatalnosci dydaktyczne;j.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie wydziatdw i jednostek organizacyjnych
Swiadczacych ustugi.
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Saldo Wn konta 521 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych
zadan i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630100 "Produkcja nie zakoriczona".

Konto 522 ,,Srodki pozabudzetowe (fundacje, fundusze ochrony §rodowiska i inne)”

Konto 522 stuzy do ewidencji kosztéw ponoszonych przez jednostki organizacyjne
finansowanych z przychoddw pozabudzetowych

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych uméw i pozycji rodzajowych kosztéw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :
1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoriczonych prac (Ma konto 630100),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
3. koszty swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztow bezposrednich (Ma
konto 531-534),
4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac badawczych (Wn konto 715),

2. przeniesienie z koncem roku kosztéw nie zakoriczonych prac badawczych (Wn konto
630100).

Konto 523 ,, Projekty dydaktyczne finansowane przez Unie Europejska”

Konto 523 stuzy do ewidencji kosztédw projektow dydaktycznych realizowanych przez
indywidualnych wykonawcdw na podstawie umowy zawartej z Komisjg Europejska lub
Narodowg Agencja.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych uméw (PROJEKT) i pozycji rodzajowych kosztow.

Saldo WN konta 523 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakoriczonych prac
badawczych i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 ,,Produkcja nie zakonczona”.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 523
Na stronie Wn ksieguje sie :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju ( Ma konto 490)
2. koszty wydziatowe (Ma konto 520100) i koszty ogdlne ( Ma konto 551100)

3. przeniesienie na poczatek roku kosztéw nie zakoniczonych prac badawczych (Ma konto
630100)
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Na stronie Ma ksieguje sie :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac dydaktycznych (Wn konto 716 )
2. przeniesienie z koicem roku kosztéw nie zakoriczonych prac dydaktycznych (Wn
konto 630100)

Konto 524 ,,Cwiczenia i praktyki terenowe”

Konto 524 stuzy do ewidencji kosztéw ponoszonych przez jednostki organizacyjne w zwigzku
z przeprowadzaniem praktyk terenowych organizowanych dla studentéw tych jednostek.
Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych, pozycji

rodzajowych kosztow.
Na stronie Wn ksieguje sie :

1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju ( Ma konto 490)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego (Wn konto 715),
Konto 525 ,,Wydatki z tytutu studiéw odptatnych”

Konto 525 stuzy do ewidencji kosztow ponoszonych przez jednostki organizacyjne, osiggajgce
przychody za odptatnie $wiadczone ustugi w ramach dziatalnosci dydaktycznej, w tym z:

- dydaktyki odptatnej —zaocznej

- dydaktyki odptatnej —podyplomowej

- dydaktyki odptatnej —kursow

- dydaktyki odptatnej —studiéw stacjonarnych ptatnych dla cudzoziemcow

- dydaktyki odptatnej -kurséw ptatnych dla cudzoziemcow

- Uniwersytetu Otwartego - koszty prowadzenia zajec
- Uniwersytetu Otwartego - koszty funkcjonowania biura
- dydaktyki odptatnej - studiéw stacjonarnych w j. obcym

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie wydziatdw i jednostek organizacyjnych
Swiadczacych odpfatne ustugi.

Saldo Wn konta 525 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych
zadan i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630100 "Produkcja nie zakofnczona".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 525
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przeniesienie na poczgtek roku kosztéw nie zakonczonych zadan (Ma konto 630100),
2. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
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3. koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 532-534),

4. koszty wydziatowe (Ma konto 520100).

5. koszty ogdlne ( MA konto 551100)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych zadan (Wn konto 715),
2. przeniesienie z koricem roku kosztow nie zakoriczonych zadan (Wn konto 630100).

Konto 526 ,,Rezerwa Rektora na dziatalno$¢ dydaktyczna utworzona z dochodow
wtasnych”

Konto 526 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych z ewidencjonowanej poza ksiegowo
rezerwy rektorskiej, utworzonej z czesci dochodéw osigganych przez jednostki organizacyjne
za odptatnie Swiadczone ustugi w ramach dziatalnosci dydaktyczne;.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych i pozycji
rodzajowych kosztéw.
Na koniec roku konto 526 nie moze wykazywa¢ salda.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 526

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 532-534),
3. koszty wydziatowe (Ma konto 520).
4. koszty ogdlne ( MA konto 551100)
5. Na stronie Ma ksieguje sie przeniesienie kosztu wtasnego (Wn konto 715).

Konto 527 ,,Pozostata dziatalnos¢ dydaktyczna”

Konto 527 stuzy do rozliczania:
-dotacji z Urzedu Miasta dla Ogrodu Botanicznego, oraz dziatalnosci
Miedzyuniwersyteckiego Centrum Informatyzacji (MUCI)

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 532-534).

Na stronie MA ksieguje sie :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakornczonych prac dydaktycznych (Wn konto 715),
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2. przeniesienie z koricem roku kosztow nie zakoriczonych prac dydaktycznych (Wn konto
630100).

Konto 528 , Dydaktyka finansowana z POWER w ramach srodkoéw EFS”

Konto 528 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacja projektéow dydaktycznych
finansowanych z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych umoéw (PROJEKT) i pozycji rodzajowych kosztéw .

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 528
Na stronie Wn ksieguje sie :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju ( Ma konto 490)
2. koszty swiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich
(Ma konto 532-534).
3.  koszty wydziatowe (Ma konto 520100) i koszty ogdlne ( Ma konto 551100)
4, przeniesienie na poczatek roku kosztdw nie zakoriczonych prac badawczych (Ma
konto 630100)

Na stronie Ma ksieguje sie :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakornczonych prac dydaktycznych (Wn konto 716 )
2. przeniesienie z koicem roku kosztéw nie zakoriczonych prac dydaktycznych

(Wn konto 630100)

Konto 529 000 ,,Centralny Fundusz Zadaniowy”

Konto 529 000 stuzy do ewidencji kosztdw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych z
Centralnego Funduszu Zadaniowego.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych umoéw ( CEL ) i pozycji rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma
konto 532-534).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac dydaktycznych (Wn konto 715),

Konto 529 010 ,,Program AMU MOBILITY PLUS”

Konto 529 010 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych w
ramach programu AMU MOBILITY PLUS
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Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych umoéw ( CEL) i pozycji rodzajowych kosztéw.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :

1.koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

2.koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma

konto 532-534).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1.przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych zadan (Wn konto 715),

Konto 529 020 ,,BEST STUDENT GRANT”

Konto 529 020 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjq zadan finansowanych w
ramach programu BEST STUDENT GRANT

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych umoéw ( CEL) i pozycji rodzajowych kosztéw.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

2. koszty sSwiadczen dziatalno$ci pomocniczej zaliczane do kosztéw bezposrednich (Ma

konto 532-534).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wiasnego zakoniczonych zadan (Wn konto 715),

Konto 529 030, Konkurs COVID-19”

Konto 529 030 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych w
ramach projektu COVID-19

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych uméw ( CEL) i pozycji rodzajowych kosztow.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych zadan (Wn konto 715),
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Konto 530 ,Wypisywanie dyplomow”

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z wypisywaniem dyplomoéw. Ewidencja
szczegbdtowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych i pozycji rodzajowych
kosztéw

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty bezposrednie wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej zaliczane do kosztéow bezposrednich (Ma
konto 532-534).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac badawczych (Wn konto 715),

Konto 531 ,Warsztaty Konserwacyjno - Naprawcze”

Konto 531 stuzy do ewidencji kosztéw ustug remontowo - budowlanych, swiadczonych
jednostkom dziatalnosci podstawowej i administracji, na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
Uczelni oraz na zewnatrz.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie kosztéw wspdinych warsztatéw, symboli
cyfrowych zlecerh remontowych ( PP ) i pozycji rodzajowych kosztéw.

Saldo Wn konta 531 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakorczonych
ustug i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakoriczona".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 531

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 532,533,534).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty $wiadczen na rzecz dziatalnosci podstawowej (Wn konto 500),
2. koszty swiadczen na rzecz innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Wn konto 532,
533, 534, 536, 538),
koszty swiadczen na rzecz dziatalnosci bytowej (Wn konto 540),
Swiadczenia na rzecz kosztéw ogdlnouczelnianych (Wn konto 551),
przeniesienie kosztu wtasnego ustug sprzedanych (Wn konto 730),
przeniesienie na koniec roku produkcji nie zakoriczonej (Wn konto 630).

o v AW
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Konto 532 ,Wydawnictwo Naukowe”

Konto 532 stuzy do ewidencji kosztow opracowania i przygotowania do druku oraz
rozprowadzenia wydawnictw.

Ustugi te sg $wiadczone jednostkom dziatalnosci podstawowej i administracji, na rzecz innych
rodzajow dziatalnosci Uczelni oraz na zewnatrz.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w uktadzie kosztow wspdlnych wydawnictw, tytutow
wydawniczych i pozycji rodzajowych kosztow.

Saldo Wn konta 532 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakofAczony ustug
i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakorczona".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 532

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :

1.
2.
3.

przeniesienie na poczatek roku kosztéw produkcji nie zakoriczonej (Ma konto 630),
koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),

koszty $wiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto
531,533,534,536),

nadwyzka produkcji nie zakoriczonej (Ma konto 243) zapis rownolegty - Wn 769 - Ma
490.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1.

Swiadczenia na rzecz dziatalnosci podstawowej (Wn konto 500, 501, 503, 504, 505,
508, 509, 510 poprzez konto 4T_532)

Swiadczenia na rzecz innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Wn konto 531, 533
poprzez konto 4t_532)

Swiadczenia na rzecz dziatalnosci bytowej (Wn konto 540 poprzez konto 4t_532)
Swiadczenia na rzecz dziatalnosci socjalnej (Wn konto 540010 poprzez konto 4t_532)
Swiadczenia na rzecz kosztéw ogdlnouczelnianych (Wn konto 551 poprzez konto
4t_532)

przeniesienie kosztu wtasnego ustug sprzedanych (Wn konto 730),

ujawnione niedobory produkcji nie zakoriczonej (Wn konto 242) - zapis rownolegty :
Wn 490210 - Ma 769100,

przeniesienie na koniec roku kosztéw produkgcji nie zakoriczonej (Wn konto 630).

Konto 533 ,,Zaktad Graficzny”

Konto 533 stuzy do ewidencji kosztéw ustug z zakresu powielania i innego uwielokrotnienia
tekstow.



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 163/2021/2022 Rektora UAM z dnia 31 grudnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci oraz Zaktadowego Planu Kont wraz z Komentarzem

Ustugi te sg $wiadczone jednostkom dziatalnosci podstawowej i administracji, na rzecz innych
jednostek dziatalnosci pomocniczej oraz na zewnatrz.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie kosztdw wspdlnych zaktadu, zlecen
wewnetrznych i zewnetrznych oraz pozycji rodzajowych kosztéw.

Saldo Wn konta 533 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza koszt nie zakonczonych
ustug i podlega przeniesieniu na koniec roku na konto 630 "Produkcja nie zakonczona".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 533

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :
1. przeniesienie na poczatek roku kosztéw produkcji nie zakoriczonej (Ma konto 630),
2. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
3. koszty Swiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 531, 532, 534),
4. nadwyzka produkcji nie zakonczonej (Ma konto 243), zapis réwnolegty - Wn 769 - Ma
490.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. Swiadczenia na rzecz dziatalnosci podstawowej (Wn konto 500, 501, 503, 504, 505,
508, 509, 510),
2. Swiadczenia na rzecz innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Wn konto 531, 532,
534),
Swiadczenia na rzecz dziatalnosci bytowej (Wn konto 540),
Swiadczenia na rzecz dziatalnosci socjalnej (Wn konto 767),
Swiadczenia na rzecz kosztow ogdlnouczelnianych (Wn konto 551),
przeniesienie kosztu wtasnego ustug sprzedanych (Wn konto 730),
ujawnione niedobory produkcji nie zakoriczonej (Wn konto 242) - zapis réwnolegty :
Wn 490200 - Ma 769100,
8. przeniesienie na koniec roku produkcji nie zakoriczonej (Wn konto 630).

No usw

Konto 534 , Transport wtasny”

Konto 534 stuzy do ewidencji kosztow ustug transportowych $wiadczonych jednostkom
dziatalnosci podstawowej i administracji oraz na rzecz innych rodzajow dziatalnosci Uczelni.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie kosztéw wspdlnych, samochoddw
osobowych i ciezarowych, autobusdéw oraz pozycji rodzajowych kosztow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 534
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490).
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. s$wiadczenia na rzecz dziatalnosci podstawowej (Wn konto 500, 501, 503, 504, 505,
506, 509, 510, 524, 525, 526, 539),

2. Swiadczenia na rzecz innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Wn konto 531, 532,

533, 535, 536),

Swiadczenia na rzecz dziatalnosci bytowej (Wn konto 540),

$wiadczenia na rzecz dziatalnosci socjalnej (Wn konto 767),

Swiadczenia na rzecz kosztéw ogdlnouczelnianych (Wn konto 551)

Swiadczenia na rzecz kosztéw Domoéw Studenckich ( Wn konto 858)

o kW

Konto 535 ,,0$rodek Dydaktyczno-Multimedialny”

Konto 535 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem osrodka. Ewidencja
szczegodtowa jest prowadzona w uktadzie kosztéw wspdlnych i pozycji rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 531, 532, 533,
534, 536).

Konto 536 ,,Administracja nieruchomosci”

Konto 536 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z eksploatacjg obiektow dla celow
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej, ogélnouczelnianej oraz dla wydziatow.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie kosztow wspdlnych, poszczegdlnych
obiektédw i pozycji rodzajowych kosztéw.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 536

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 531, 532, 533,
534).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. sSwiadczenia na rzecz dziatalnosci podstawowej oraz wydziatéw (Wn konto 500, 520 ),
2. sSwiadczenia na rzecz innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Wn konto 532),
3. Swiadczenia na rzecz kosztow ogdlnouczelnianych (Wn konto 551).

Konto 537 , Laboratoria”
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Konto 537 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem laboratoriow.
Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona dla poszczegélnych laboratoridw, z uwzglednieniem

pozycji rodzajowych kosztéw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 531, 532, 533,
534, 536)
Konto 538 ,,Remonty budynkéw i budowli”

Konto 538 stuzy do ewidencji kosztéw remontéw budynkéw i budowli obstugujacych
dziatalno$¢ operacyjna.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie poszczegdlnych obiektéow i pozycji
rodzajowych kosztow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 538
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty ustug Warsztatow Konserwacyjno - Naprawczych (Ma konto 531).
Na stronie Ma ksieguje sie przeniesienie kosztéw (Wn konto 500, 540010).
Konto 539 ,, Koszty rekrutacji”
Konto 539 stuzy do ewidencji kosztow poniesionych w zwigzku z rekrutacjg studentéw.
Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych i pozycji
rodzajowych kosztow.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 539
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. koszty Swiadczen innych jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 532, 533, 534),

Konto 540 000 , Koszty dziatalnosci bytowej”

Konto 540 stuzy do ewidencji kosztéw ustug majacych na celu zaspokojenie potrzeb bytowych
pracownikéw i doktorantdow.
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Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek swiadczacych powyisze
rodzaje ustug i pozycji rodzajowych kosztow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 540 000
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. Swiadczenia jednostek dziatalno$ci pomocniczej (Ma konto 531,534),
Konto 540 010 ,Koszty dziatalnosci oSrodkéw wypoczynkowych”

Konto 540010 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z utrzymaniem osrodkow
wypoczynkowych

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w uktadzie jednostek swiadczgcych powyzsze ustugi
z uwzglednieniem pozycji rodzajowych kosztéw.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 540 010
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wg rodzaju (MA konto 490)
2. Swiadczenia jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 531-534, 538),
Na stronie Ma ksieguje sie :
1. przeniesienie kosztu wiasnego zakonczonych prac dydaktycznych Wn konto
715)
Konto 540 020 ,Koszty dziatalnosci domoéw studenckich”

Konto 540020 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z utrzymaniem domow studenckich

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w uktadzie jednostek swiadczgcych powyzsze ustugi
z uwzglednieniem pozycji rodzajowych kosztow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 540 020
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wg rodzaju ( MA konto 490)

2. Swiadczenia jednostek dziatalno$ci pomocniczej (Ma konto 531-534, 538),

Na stronie Ma ksieguje sie :
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1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac Wn konto 715 )

Konto 541 ,, Nostryfikacja stopni naukowych w zakresie sztuki, uzyskanych za granicy”

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, pozycji
rodzajowych kosztéw i dziatalnosci pomocnicze;j.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 541

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490).

Na stronie Ma ksieguje sie :

1. przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac dydaktycznych (Wn konto
715)
2. przeniesienie na koniec roku kosztéw nie zakoriczonych prac dydaktycznych

Wn konto 630100)

Konto 542 , Koszty dotyczgce dodatkowych ustug edukacyjnych na studiach stacjonarnych
i zaocznych , stazy dydaktycznych, egzaminéw certyfikowanych oraz Szkoét Letnich”

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, pozycji
rodzajowych kosztéw i dziatalnosci pomocnicze;j.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 542

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. $wiadczenia jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 532,533,534).
Na stronie Ma ksieguje sie :
1.przeniesienie kosztu wtasnego zakonczonych prac dydaktycznych Wn konto 715 )

Konto 543 ,, Koszty dotyczace konferencji dydaktycznych ( szkoleniowych)”
Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych konferencji, pozycji rodzajowych kosztéw i dziatalnosci pomocniczej.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 543
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),

2. $wiadczenia jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 532,533,534).

Na stronie Ma ksieguje sie :
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1. przeniesienie kosztu wtasnego zakoniczonych prac dydaktycznych (Wn konto
715)

Konto 544 ,Koszty dotyczace konferencji badawczych (naukowych)”

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, symboli
cyfrowych konferencji, pozycji rodzajowych kosztéw i dziatalnosci pomocnicze;.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 544

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. sSwiadczenia jednostek dziatalnosci pomocniczej (Ma konto 532,533,534).
Na stronie Ma ksieguje sie :
1. przeniesienie kosztu wiasnego zakonczonych prac dydaktycznych (Wn konto
715)

Konto 545 , Koszty dotyczace realizacji przewodoéw doktorskich, habilitacyjnych i
profesorskich”

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, pozycji
rodzajowych kosztéw i dziatalnosci pomocnicze;j.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 545

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),

Na stronie Ma ksieguje sie :
1.przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac dydaktycznych (Wn konto 715 )

Konto 546 ,Umowy licencyjne”

Konto 546 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z realizacjg uméw licencyjnych.
Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych , grupy
kosztéw (CEL ) i pozycji rodzajowych kosztow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),

Na stronie Ma ksieguje sie :
1.przeniesienie kosztu wtasnego zakoriczonych prac badawczych (Wn konto 720)

2.przeniesienie z konncem roku kosztéw nie zakonczonych prac badawczych (Wn konto
630200).
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Konto 551 ,Koszty ogdlnouczelniane”

Konto 551 stuzy do ewidencji kosztow ogdlnouczelnianych, tj. kosztéw zwigzanych z
zarzadzaniem (kierowaniem) cata Uczelnig oraz z organizacjg i obstugga jej dziatalnosci jako
catosci.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona w ukfadzie jednostek organizacyjnych , grupy
kosztéw (CEL ) i pozycji rodzajowych kosztéw.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 551

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszty wedtug rodzaju (Ma konto 490),
2. Swiadczenia jednostek dziatalno$ci pomocniczej (Ma konto 531, 534, 536).
3. niedobory obcigzajace koszty ogdlnouczelniane (Ma konto 242) - zapis rownolegty :
Wn 490200 - Ma 769100.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. rozliczenie kosztdw ogdlnouczelnianych na koszt wtasny sprzedazy dziatalnosci
dydaktycznej, badawczej i pomocniczej (Wn konto 715,716, 720, 721,730),
2. rozliczenie kosztéw ogdélnouczelnianych z funduszem pomocy materialnej dla

studentéw (Wn konto 858) - zapis rownolegty Wn 490
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ZESPOL 6 PRODUKTY

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw dziatalnosci eksploatacyjnej, do
ktorych w Uczelni zalicza sie:

- wydawnictwa wtasne magazynowane w Uczelni i oddane w komis,

- produkcje nie zakoriczong w toku.

Na réowni z produktami traktuje sie i ujmuje w zespole 6 rozliczenia miedzyokresowe kosztow
dziatalnosci eksploatacyjnej.

Koszty dziatalnosci eksploatacyjnej w toku ujmuje sie na kontach zespotu 6 wedtug ich stanu
na koniec roku sprawozdawczego.

Konto 600 ,,Produkty gotowe”
Konto 600 stuzy do ewidencji wydawnictw witasnych, przeznaczonych do sprzedazy,
magazynowanych w Uczelni i oddanych w komis.
Na stronie Wn konta 600 ujmuje sie zwiekszenia stanu produktéw gotowych, a na stronie Ma
- jego zmniejszenia.
Konto 600 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow produktéw gotowych.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 600

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. przychody do magazynéw (Ma konto 532),
2. zwroty od odbiorcéw (Ma konto 730),
3. nadwyzki (Ma konto 243).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. wydanie do sprzedazy (Wn konto 730),
2. niedobory i szkody (Wn konto 242),
3. nieodptatne przekazanie (Wn konto 764).

Konto 630 ,,Produkcja niezakonczona”

Konto 630 stuzy do ewidencji kosztow prac w toku odpowiedniego rodzaju dziatalnosci.
Konto 630 obcigza sie wartoscig prac w toku wedtug ich stanu na koniec roku
sprawozdawczego, a uznaje tg wartoscig na poczatek nastepnego roku sprawozdawczego w
korespondencji z kontami odpowiednich rodzajow dziatalnosci ( konta zespotu 5).

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona z podziatem na produkcje
nie zakoriczong w :

- dziatalnosci dydaktycznej,

- dziatalnosci badawczej,

- Warsztatach Konserwacyjno - Naprawczych,

- Wydawnictwie Naukowym,
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- Zaktadzie Graficznym

- Laboratoriach — (konto 537)

Saldo Wn konta 630 wyraza na koniec roku sprawozdawczego wartos¢ produkcji nie
zakonczone;.

Konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (czynne rozliczenia
miedzyokresowe) oraz rezerwy na imiennie okres$lone wydatki przysztych okreséw (bierne
rozliczenia miedzyokresowe).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie :

- koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresdéw, - koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére w poprzednich okresach utworzono
rezerwy,

- przeniesienie nie wykorzystanych rezerw na zmniejszenie kosztu uzyskania przychodu
wptywajgcego na wynik finansowy.

Na stronie Ma ksieguje sie :

zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach

poprzednich,

- utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona wedtug tytutow rozliczen.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

645 rozliczenia miedzyokresowe DWR

Konto 645 stuzy do ewidencyjnego ujecia rozliczenia kosztéw przysztych zobowigzan z tytutu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego, wyptacanego w | kwartale kolejnego roku
obrachunkowego.

Po stronie Wn ksieguje sie koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktdre uprzednio
byta utworzona rezerwa oraz niewykorzystane utworzone wczesniej rezerwy.

Po stronie Ma ksieguje sie naliczone rezerwy na koszty DWR wyptacanych w kolejnym okresie
sprawozdawczym.

647 Krotkoterminowe rezerwy na $wiadczenia pracownicze
648 dtugoterminowe rezerwy na $wiadczenia pracownicze

Konta 647 i 648 stuzg do ewidencji rezerw na przyszte swiadczenia na rzecz pracownikéow lub
bytych pracownikéw wynikajgce z prawa pracy w ujeciu krétko i dtugoterminowym w
podziale na poszczegdlne tytuty.

Po stronie Wn kont ksieguje sie rozliczenie poniesionych kosztéw do wysokosci utworzonych
uprzednio rezerw.
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Po stronie Ma kont ksieguje sie utworzenie rezerw wedtug poszczegdlnych tytutéw w
rozbiciu na krétko- i dtugoterminowe.

649000 Koszty prac badawczo-rozwojowych

Konto 649 stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw prac rozwojowych dotyczacych
okreslonych produktéw Ilub technologii dla wfasnych potrzeb jednostki w okresie
wykonywania tych prac do czasu ich zakonczenia. Mogg one by¢ ujmowane na koncie 649,
gdy przystepujac do ich wykonania:

1) jednostka podjeta decyzje o wytworzeniu tego produktu lub zastosowaniu technologii,
gdyz zbyt na wyrdb jest zapewniony,

2) istnieje mozliwosé wytworzenia produktu lub zastosowania technologii,

3) techniczna przydatnos¢ produktu lub technologii nie budzi zastrzezen,

4) wyrdb lub technologia wytwarzania dadzg sie $cisle ustalié, a koszty dotyczace tego
produktu moga by¢ okreslone.

Po stronie Wn konta 649 ksieguje sie:

Koszty prowadzonych prac rozwojowych:

a) wykonywanych przez obce jednostki (na zewnatrz),

b) skalkulowane koszty rzeczywiste wifasnych $wiadczen wykonanych na rzecz prac
rozwojowych przez jednostki dziatalnosci podstawowej i pomocnicze;j.

Po stronie Ma konta 649 ksieguje sie:

1. Zmniejszenie kosztow wykonywanych prac rozwojowych z tytutu:

a) srodkow trwatych pozostatych po wykonaniu prac rozwojowych przedstawiajgcych wartosé
uzytkowa - przyjetych do uzywania - wedtug aktualnej wartosci netto,

b) przyjetych do magazynu wyrobdéw wytworzonych jako prototypy - wedtug cen
ewidencyjnych.

2. Odpisanie kosztow prac rozwojowych zakonczonych:

a) wynikiem pozytywnym, zakwalifikowanych do wartosci niematerialnych i prawnych,

b) wynikiem negatywnym, niezakwalifikowanych do wdrozenia oraz w tej ich czesci, ktora nie
zostanie pokryta przychodami.

649100 Narzut koszty badawczo-rozwojowe

Narzut kosztow na jednostki kalkulacyjne wtasciwych rodzajow dziatalnosci podstawowej jest
dokonywany okresowo - w formie rozdzielnikéw - wskaznikiem procentowym, ustalanym na
podstawie aktualnych przepisdw normujgcych zasady gospodarki finansowej szkét wyzszych,
finansowanie badan naukowych oraz na podstawie zarzgdzen wtadz Uczelni.
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ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOTACJE

Konta zespotu 7 ,,przychody i dotacje stuzg do ewidencji :

- przychodoéw i kosztu wtasnego w dziatalnosci finansowanej z subwencji (konta 700 i 715),

- przychodoéw i kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej (konta 701, 7201 721),

- przychodow i kosztu wtasnego dziatalnosci pomocniczej (konta 702 i 730),

- przychodoéw za odptatne Swiadczenie ustug przez dziatalnos¢ dydaktyczng (konto 703),

- przychody dotyczace funduszu swiadczen socjalnych (konto 704 ),

- przychodéw przeznaczonych na finansowanie studiow dziennych w osrodkach
zamiejscowych ( konto 705)

- $rodkéw pozabudzetowych (konto 706)

- przychodow i kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej , finansowanej ze srodkéw unijnych

- (konta 707 i721)

- przychodow i kosztu wiasnego dziatalnosci dydaktycznej, finansowanej ze srodkéw unijnych
(konta 708 i 716)

- przychodoéw i kosztu wtasnego projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych (konta
709i721)

- przychodoéw i kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej, wspotfinansowanej ze srodkéw
unijnych (konta 710 716)

- przychodoéw finansowych (konto 750),

- pozostatych przychodéw (konto 760),

- innych przychoddw operacyjnych ( konto 764 ),

- pozostatych kosztéw operacyjnych ( konto 765 ),

- innych dochodéw wewnetrznych (konto 769).

Konto 700 ,, Przychody z dziatalnosci dydaktycznej”
Konto 700 stuzy do ewidencji subwencji otrzymanej na finansowanie dziatalnosci
dydaktycznej i badawczej oraz innych dochodéw wtasnych za swiadczone ustugi w ramach

dziatalnosci dydaktycznej, ewidencjonowanych ze szczegdétowoscig ustalong w zaleznosci od
potrzeb wewnetrznych i sprawozdawczosci zewnetrzne;j.

Na stronie Ma ksieguje sie subwencje oraz inne przychody osiggane w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci dydaktycznej.

Konto 700 posiada tylko saldo Ma, ktdre wyraza wielkos¢ uzyskanych przychodéw.

Na koniec roku saldo konta 700 przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 700

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie przelanych lub zarachowanych subwencji (Wn konto 130,220),
2. rézne przychody za swiadczenie ustug przez dziatalnos¢ dydaktyczng (Wn konto 100,
130, 200, 249).
zmniejszenie dotacji (Ma konto 220),
zmniejszenie przychodéw,
zwrot przychodéw nie ujetych jako zobowigzania (Ma konto 100, 130),
przeniesienie w koncu roku salda konta (Ma konto 860).

o kW

Konto 701 ,,Przychody z dziatalno$ci badawczej”

Konto 701 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych przyznawanych na podstawie aktualnie
obowigzujgcych przepiséw na rézne rodzaje zadan z zakresu dziatalnosci badawczej oraz
przychoddéw z prac badawczych realizowanych na podstawie uméw i ewentualnie innych
przychoddéw.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie réznych rodzajéw dziatalnosci badawczej,
zlecen obcych i niektérych jednostek organizacyjnych, realizujgcych ustugi z zakresu
dziatalnosci badawcze;j.

Na koncie roku saldo konta 701 przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 701

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie dotacji w wysokosci poniesionych kosztéw w zwigzku z realizacjg umoéw
zawartych z tym zleceniodawca (Wn konto 840),
2. przeniesienie w koncu roku salda konta (Ma konto 860).

Konto 702 ,,Przychody z dziatalno$ci pomocniczej”

Konto 702 stuzy do ewidencji przychoddw za ustugi zewnetrzne wykonane przez

Warsztaty Konserwacyjno - Naprawcze, Zaktad Graficzny, Transport Wtasny, Osrodek
Dydaktyczno - Multimedialny, Laboratorium C14 oraz za sprzedaz wydawnictw wtasnych
zrealizowang przez Wydawnictwo Naukowe.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie poszczegdlnych realizatorow sprzedazy,
a ponadto sprzedaz wydawnictw wtasnych ewidencjonuje sie w rozbiciu na :

- sprzedaz rentowng krajowg,
- sprzedaz deficytows,
- sprzedaz odbiorcom zagranicznym.



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 163/2021/2022 Rektora UAM z dnia 31 grudnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci oraz Zaktadowego Planu Kont wraz z Komentarzem

Konto 702 posiada tylko saldo Ma, ktére oznacza wielkos¢ uzyskanych dochodéw.
Na koniec roku saldo konta 702 przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 702

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. sprzedaz ustug i wydawnictw (Wn konto 100, 130, 200, 249).

2. zmniejszenie dochoddw na skutek uznania reklamacji ustugobiorcy (Ma konto
200, 249),
3. przeniesienie w koricu roku salda konta (Ma konto 860).

Konto 703 ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej - odptatnej”

Konto 703 stuzy do ewidencji przychodéw uzyskiwanych za ustugi $wiadczone przez
dziatalnos¢ dydaktyczng na zasadzie odpfatnosci na podstawie raportéw bankowych,
kasowych i faktur VAT.

Ewidencja szczeg6towa jest prowadzona w uktadzie jednostek organizacyjnych, swiadczacych
ustugi na zasadzie odptatnosci z uwzglednieniem kierunku lub specjalnosci studiéw ( wymiar
PP). Weryfikacja ewidencji ksiegowej z naleznymi wptatami odbywa sie w jednostkach
organizacyjnych na podstawie przedtozonych przez studenta/stuchacza dokumentéw wptat.

Konto 703 posiada tylko saldo Ma, ktére oznacza wielkos¢ uzyskanych przychodoéw.

Na koniec roku saldo konta 703 przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 703

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1. uzyskane przychody (Wn konto 100, 130, 139, 200, 249).
2. przeniesienie salda na koniec roku (Ma konto 860).

Konto 704 ,,Przychody z tytutu dziatalnosci domoéw studenckich i przychody z dzierzawy
pomieszczen socjalnych”

Na koncie 704 ksieguje sie otrzymane przychody z tytutu :
1. dziaftalnosci domoéw studenckich, w tym optaty za zakwaterowanie, szkody
2. przychody z dzierzawy pomieszczen socjalnych
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Konto 705 ,,Przychody na stypendia finansowane ze srodkéw pozabudzetowych ”

Na koncie 705 ksieguje sie otrzymane dotacje z jednostek samorzadu terytorialnego z
przeznaczeniem na stypendia .

Konto 706 ,, Srodki pozabudzetowe (fundacje, fundusze ochrony srodowiska, optaty
konferencyjne)”

Na koncie 706 ksieguje sie otrzymane dotacje , ktorych koszty ewidencjonowane sg na koncie
522.

Konto 707 ,,Projekty finansowane ze srodkéw unijnych - dziatalnos¢ badawcza”

Na koncie 707 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje projektdow unijnych oraz
finansowanych przez agencje miedzynarodowe, ktdérych koszty ewidencjonowane sg na
koncie 517.

Konto 708 ,,Projekty finansowane ze srodkéw unijnych - dziatalno$é dydaktyczna”

Na koncie 708 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje projektdw unijnych,
ktorych koszty ewidencjonowane sg na koncie 523.

Konto 709 ,,Stypendia dla mtodych naukowcow”

Na koncie 709 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje stypendiéw, ktérych
koszty ewidencjonowane sg na koncie 516.

Konta 710 000, 710 010, 710 020, 710030, 710040 ,, Przychody dotyczace konta 542”

Na kontach 710 000, 710 010, 710 020, 710 030, 710 040 ksieguje sie przychody z tytutu
dodatkowych ustug edukacyjnych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, stazach,
egzaminach certyfikatowych i szkotach letnich, ktdrych koszty ewidencjonowane sg
odpowiednio na koncie 542.

Konto 710 110 ,,Przychody - projekty dydaktyczne finansowane ze srodkow KE 85% i
budzetu panstwa 15%"”

Na koncie 710 110 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje projektéow , ktorych
koszty ewidencjonowane sg na koncie 528 010.
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Konto 710 120 ,,Przychody - projekty dydaktyczne finansowane ze srodkéw EFRR”

Na koncie 710 120 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje projektéw , ktérych
koszty ewidencjonowane sg na koncie 528 020.

Konto 710 130 ,,Przychody - projekty NAWA finansowane z funduszy europejskich”
Na koncie 710 130 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje projektéw , ktérych
koszty ewidencjonowane sg na koncie 528 030.
Konto 710 140 ,,Przychody - projekty dydaktyczne PO KL”
Na koncie 710 140 ksieguje sie otrzymane srodki finansowe na realizacje projektéw , ktérych
koszty ewidencjonowane sg na koncie 528 000.
Konto 715 , Koszt wtasny dziatalnos$ci dydaktycznej”

Konto 715 stuzy do ewidencji kosztu wiasnego dziatalnosci dydaktycznej, ktdrej przychody sg
ujmowane na kontach 700, 703, 705, 706 i 710 010 — 710 040

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona z podziatem na : studia i kursy odptatne, pozostatg
dziatalnos¢ dydaktyczng oraz narzut kosztéw ogdlnych do kazdej z tych dwdch pozyciji.

Konto 715 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza koszt wiasny zakonczonych zadan.
W koricu roku saldo konta 715 przenosi sie na konto 490 "Rozliczenie kosztow".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 715
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszt wtasny zakonczonych zadan (Ma konto 500,521,522,524,525, 526, 527,
530, 539, 542,543, 545),

2. narzut kosztow ogdlnouczelnianych (Ma konto 551).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego na koniec roku (Wn konto 490).

Konto 716 ,, Koszt wtasny dziatalnos$ci dydaktycznej finansowanej ze srodkéw unijnych”

Konto 716 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej, finansowanej przez
Unie Europejska ( dotyczy konta 523 i 528).
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Konto 720 ,,Koszt wtasny dziatalnosci badawczej”

Konto 720 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnos$ci badawczej, ktorej przychody sg
ewidencjonowane na koncie 701.
Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w rozbiciu na :

- rozne rodzaje zadan zaliczanych do dziaftalnosci badawczej na podstawie obowigzujgcych
przepiséw,

- zlecenia obce,

- imiennie okreslone jednostki lub osoby realizujgce prace badawcze,

- narzut kosztow ogdlnouczelnianych do kazdej z powyzszych pozyciji.

Konto 720 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza koszt wiasny sprzedazy zrealizowanych
prac badawczych.

W konicu roku saldo konta 720 przenosi sie na konto 490 "Rozliczenie kosztow".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 720
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszt wtasny sprzedanych prac badawczych (Ma konto 501, 502, 503,504, 505,
506,507, 508,509,510, 511, 513, 514, 515, 516, 518, 537, 544),

2. narzut kosztéw ogdlnouczelnianych (Ma konto 551).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. przeniesienie kosztu wtasnego w koricu roku (Wn konto 490).

Konto 721 , Koszt wtasny dziatalnosci badawczej finansowanej ze srodkéw unijnych”

Konto 721 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej( dotyczy kont 507 i
517).

Konto 730 ,,Koszt wiasny dziatalnosci pomocniczej”

Konto 730 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego ustug dziatalnosci pomocniczej $wiadczonej dla
odbiorcéw zewnetrznych, ktdrej przychody sg ewidencjonowane na koncie 702.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w rozbiciu na ustugi:

- Warsztatdw Konserwacyjno - Naprawczych,

- Zaktadu Graficznego,

- Wydawnictwa Naukowego z podziatem na : sprzedaz rentowng krajowa, sprzedaz
deficytowaq, sprzedaz zagraniczng,
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- narzut kosztow ogdlnouczelnianych do pozycji WK-N i ZG.

Konto 730 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza koszt wtasny sprzedazy zrealizowanych
ustug.

W konicu roku saldo konta 730 przenosi sie na konto 490 "Rozliczenie kosztow".

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 730

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. koszt wtasny sprzedanych ustug (Ma konto 531, 532, 533, 534),
2. narzut kosztow ogdlnouczelnianych (Ma konto 551).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1.przeniesienie kosztu wtasnego w korcu roku (Wn konto 490).

Konto 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z operacji finansowych oraz kosztéw operacji
finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie koszty operacji finansowych, jak np. : warto$é nabycia
sprzedanych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, odpis aktualizujgcy odsetki naliczone.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, jak np.
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z dywidend, odsetki od
udzielonych pozyczek, przychody z leasingu, przychody z udziatdw i akcji, odsetki od sSrodkéw
pienieznych leasingu, przychody z udziatdw i akcji, odsetki od srodkéw pienieznych
ulokowanych na rachunkach bankowych, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i
papieréw wartosciowych, dodatnie réznice kursowe, rozwigzanie rezerwy na przewidywane
straty.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w uktadzie poszczegdlnych tytutdw operacji
finansowych.

W ciggu roku konto 750 moze wykazywac salda :
- Wn wyrazajgce koszty operacji finansowych,

- Ma wyrazajgce wartos¢ uzyskanych przychodéw z operacji finansowych.
Na koniec roku obrotowego przenosi sie :
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- przychody finansowe na strone Ma konto 860 (Wn konto 750),
- koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 750

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan,
2. ujemne roznice kursowe (Ma konto zespotu 1 lub 2).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. sprzedaz papieréw wartosciowych (Wn konto 130),
2. uzyskane odsetki bankowe od srodkéw ulokowanych na rachunkach bankowych (Wn
konto 130),
3. odsetki od udzielonych pozyczek (Wn konto 130),
4. odsetki od naleznosci,
5. przychody z leasingu (Wn konto 130),
6. dodatnie réznice kursowe (Wn konto zespotu 1 lub 2).

Konto 760 ,,Pozostate przychody”

Konto 760 stuzy do ewidencji innych przychodéw np. sprzedaz srodkéw trwatych,
wyposazenia, inwestycji, materiatéw, niz podlegajagce ewidencji na kontach
700,701,702,703,750 oraz kosztow uzyskania tych przychodéw.

Na stronie Wn konta 760 ksieguje sie koszty uzyskania przychoddw - tj. wartosé poczatkowa
rzeczcowego majatku trwatego pomniejszonego o jego umorzenie, wartos¢ sprzedazy
inwestycji, warto$¢ w cenach nabycia lub zakupu materiatébw w korespondencji z
odpowiednimi kontami.

Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie przychody w korespondencji z kontami zespotu 1i 2.
Konto 760 moze wykazywac¢ dwa salda :

- Wn oznaczajace strate,

- Ma oznacza zysk (dochdd).

W koncu roku przenosi sie :

- przychody na strone Ma konta 860 (Wn konto 760),

- koszty uzyskania przychodéw na strone Wn konta 860 (Ma konto 760).

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 760

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci :
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1. wartos¢ poczatkowa rzeczowego majatku trwatego (Ma konto 010, 015, 016, 017),

2. wartosc inwestycji nie zakoriczonych (Ma konto 080),

3. koszty zwigzane ze sprzedazg sktadnikdw majgtku (Ma konto 490) - dotyczy operacji
gospodarczych nie ujmowanych na kontach zespotu 5,

4. rozchdd sprzedanych materiatow (Ma konto 310),

5. przeniesienie na koniec roku salda Ma (Ma konto 860).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
1. faktury za sprzedane rzeczowe sktadniki majgtku (Wn konto 200),
2. faktury dotyczace sprzedazy rzeczowych sktadnikéw majgtku za gotéwke (Wn konto
100),
3. dotychczasowe umorzenie sprzedanych srodkéw trwatych (Wn konto 070),
4. przeniesienie w koricu roku salda (Wn konto 860).

Konto 763 100 ,,Przychody dot. inwestycji finansowanych z MENiS cz.38”

Konto 763100 ,,CEL”:ZI_1*,Zl 2* - stuzy do rozliczenia dotacji inwestycyjnych finansowanych
z MENIS cz. 38 (po stronie MA konta), w korespondencji z kontem 840310.

Konto 763101, 763102 przychody z tyt. amortyzacji ST subwencja dydaktyczna i badawcza

Konto 763101 oraz 76102 ,,CEL”: Z_030, Z_033 - stuzy do rozliczenia subwencji przeznaczonej
na naktady inwestycyjne finansowanych z MENIS (po stronie MA konta), w korespondencji z
kontem 840311, 840321.

Konto 763 110 ,,Przychody dot. inwestycji finansowanych z MENIS cz.28”

Konto 763110 ,CEL”: ZI_3* - stuzy do rozliczenia dotacji inwestycyjnych finansowanych z
MENIS cz. 28 (po stronie MA konta), w korespondencji z kontem 840320.

Konto 763 120 — 763 220 ,,Pozostate przychody dot. finansowania inwestycji ”

Pozostate konta 763 stuzg do rozliczenia dotacji finansowanych inwestycji z innych zrédet
(strona MA konta), w korespondencji z kontem 840330 — 840350, 840370-840380 np.:

- otrzymane darowizny,

- dydaktyka odptatna,

- nieodptatne przyjecia aparatury z dziatalnosci naukowej,

- $rodki pozabudzetowe.

Konto 764 ,,Inne przychody operacyjne”

Konto 764 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji przychodéw z tytutu:
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sprzedazy Srodkow trwatych,
otrzymanych odszkodowan, kar, grzywien,
rozwigzanych odpiséw aktualizujgcych,
przedawnionych zobowigzan,

umorzenia przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania,

nadwyzek inwentaryzacyjnych,

przychodoéw z dziatalnosci socjalnej,

wynagrodzen ptatnika pdof+ZUS,

- otrzymanych odszkodowan z tytutu ubezpieczonych zdarzen losowych,
- otrzymanych darowizn

- rozwigzanie rezerw z tytutu spraw sgdowych.

Konto 765 , Pozostate koszty operacyjne”

Konto 765 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji kosztéw:

- wartosci netto sprzedanych srodkéw trwatych,

- wartosci netto zlikwidowanych ST,

- wartosci netto skradzionych ST,

- usuwania skutkoéw zdarzen losowych do wysokosci odszkodowania,
- niedobordéw i szkdd niezawinionych,

- rezerw na niedobory,

- odpiséw aktualizujgcych naleznosci,

- naliczonych kar, grzywien, odszkodowan,

- zwrotow nieprawidtowo wydatkowanych s$r. finansowych z projektéw- NCN,NCBR
- nieodptatnych przekazan,

dotyczacych dziatalnosci socjalne;.

Konto 766 ,,Przychody z tyt. dziatalnosci socjalnej”

po stronie Ma wysokos¢ dofinansowania kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych
finansowana z ZFSS, zgodnie z wewnetrznym Regulaminem — w korespondencji z kontem
851400.

Rozliczenie przychodéw do konta 704100.
Konto 767 ,koszt wiasny dziatalnosci socjalnej”

Konto 767 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci socjalnej.

Konto 769 ,,Inne dochody wewnetrzne”

Konto 769 stuzy do ewidencji zapisdw uzupetniajgcych do zapisow dokonywanych na kontach
zespotu 5 lub 6 z tytutu zmniejszen wzglednie zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen
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miedzyokresowych w korespondencji zinnymi kontami niz 490, innymi kontami zespofu 5 lub
6 oraz kontami kosztu wtasnego sprzedazy zespotu 7.

Do konta 769 nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowe;j.

Konto 769 moze wykazywac saldo Wn lub Ma, ktére oznacza zmniejszenie lub zwiekszenie
stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych, dokonywane w korespondenc;ji z innymi
kontami niz konto 490, konta zespotu 5 lub 6 oraz kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

W konicu roku obrotowego saldo konta 769 przenosi sie na konto 860 "Wynik finansowy".
Typowe zapisy ksiegowe na koncie 769 Na stronie Wn ksieguje sie w
szczegolnosci:

1.

rownowartosé nadwyzek produktow gotowych i produkcji nie zakoriczonej (Ma konto
490),

rownowartos¢ przeszacowania produktéw gotowych i produkcji nie zakoriczonej,
powodujgcego zwiekszenie ich wartosci (Ma konto 490),

inne operacje (Ma konto 490),

przeniesienie salda na koniec roku obrotowego (Ma konto 860).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :

1.

rownowaznik niedoboréw produktow gotowych i produkcji nie zakoriczonej (Wn konto
490),

rownowaznik strat w produkcji (Wn konto 490),

rownowaznik przeszacowania produktéw gotowych i produkcji nie zakonczonej,
powodujgcego zmniejszenie ich wartosci (Wn konto 490),

inne operacje (Wn konto 490),

. przeniesienie salda na koniec roku obrotowego (Wn konto 860).
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ZESPOL8  KAPITALY, FUNDUSZE | WYNIK FINANSOWY

Konto 800 ,,Fundusz zasadniczy”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu.

Strona Wn ujmuje w szczegdlnosci:
- pokrycie straty bilansowej,
- umorzenie srodkéw trwatych.
Strona Ma ujmuje w szczegdlnosci:
- odpisy amortyzacyjne,
- dotacje,
- otrzymane obligacje
Konto 803 ,,Fundusz z aktualizacji wyceny”

Fundusz zwiekszany (Ma) jest z dodatniej rdoznicy wartoscig dtugoterminowych aktywow
finansowych i inwestycji innych niz nieruchomosci, zaliczanych do inwestycji, wycenianych
wedtug cen rynkowych, a ceng nabycia (Wn 074000). Fundusz zmniejszany (Wn) jest z tytutu
trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywodw finansowych i inwestycji innych niz
nieruchomosci, zaliczanych do inwestycji, wycenianych wedtug cen rynkowych, do kwoty, o
ktorg podwyzszony z tego tytutu fundusz nie byt rozliczony do dnia wyceny (Ma 074000).

Konto 820 ,,Rozliczenie wyniku”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego za rok poprzedni.

Podziat wyniku finansowego moze nastgpi¢ dopiero po wydaniu przez biegtego rewidenta -
opinii bez zastrzezen oraz po podjeciu uchwaty przez Senat o zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego.

Po stronie Wn ksieguje sie podziat wyniku finansowego (Ma konto 800) lub poniesiong strate
(Ma konto 860).

Po stronie Ma ksieguje sie :
- przeniesienia zysku (Wn konto 860),
- sfinansowanie straty (Wn konto 800).

Konto 840 ,,Rezerwy i przychody przysztych okreséw”

Konto 840 stuzy do ewidencjonowania:
1. przychoddw z tytutu ustug edukacyjnych,
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2. srodkoéw pienieznych, w tym w formie dotacji i subwencji na sfinansowanie dziatalnosci
dydaktyczne;.

3. srodkoéw pienieznych, w tym w formie dotacji i subwencji na sfinansowanie dziatalnosci
badawczej.

4. Srodkow pienieznych, w tym w formie dotacji na finansowanie inwestycji.

5. darowizn, nieodptatnych przyjeé.

Konto pozabilansowe 840tech

Stuzy do rozliczenia srodkéw trwatych przyjetych z dziatalnos$ci badawczej, prowadzonej
pozabilansowo.

Konto 841 ,,Przychody przysztych okreséw z tytutu realizacji umow dystrybucyjnych”

Na koncie 841 ewidencjonuje sie przychody z tytutu zawartych uméw dystrybucyjnych.
Na stronie Ma ksieguje sie nalezno$¢ wynikajgca z zawartej umowy dystrybucyjnej (Wn konto
200400)

Na stronie Wn ksieguje sie rozliczenie tych naleznosci na podstawie wystawianych faktur (Ma
konto 200400).

Konto 841000 moze wykazywac saldo kredytowe.

Konto 842 ,,Przychody przysztych okresow z tytutu prawa wieczystego uzytkowania
gruntow”

Na koncie 842000 ewidencjonuje sie przychody przysztych okreséw z tyt. odpisow
amortyzacyjnych od prawa wieczystego uzytkowania gruntéw (strona Wn konta).

Konto 843 , Rezerwy na przewidywane przyszte koszty i straty”

Konto 843 stuzy do ewidencji zobowigzan odzwierciedlajgcych z przesztych zdarzen niedajacy
sie unikng¢ obowigzek wykonania w przysztosci Swiadczen (zaptaty, dostaw, ustug,
zmniejszenia naleznosci), ktorych kwote mozna wiarygodnie okresli¢, chociaz ani ich
ostateczna wysokos¢, ani termin zaspokojenia nie s3 w momencie ujecia pewne.

Konto 851 i 852 "Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 i 852 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Konto 851 tworzy sie przede wszystkim z :

- odpisOw obcigzajgcych koszty dziatalnosci jednostki,

- odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,
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- optat oséb i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej w
a) Osrodku wczasowym w Kotobrzegu,
b) Osrodku wczasowym w Zakopanym,
c) Stacji Monitoringu Srodowiska Przyrodniczego w Biatej Gérze- cze$¢ socjalna

- przychodow z tytutu sprzedazy srodkéw trwatych stuzgcych dziatalnosci socjalnej,
- przychodow z tytutu likwidacji srodkéw trwatych stuzgcych dziatalnosci socjalnej,
- przychodow z tytutu dzierzawy srodkéw trwatych stuzgcych dziatalnosci socjalnej,
- przeznaczenia czesci zysku netto na fundusz,

- innych zwiekszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 851
1. wyptaty list funduszu socjalnego,
2. wyptaty zapomadg socjalnych,
3. zmniejszenie funduszu z tytutu poniesionych kosztéw w danym roku ( Ma 764 400)

Typowe zapisy strony Ma konta 851

1. odpisy na zaktadowy fundusz socjalny,
2. odsetki bankowe naliczone od $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Konto 852 tworzy sie przede wszystkim z :

odpisdw obcigzajgcych koszty dziatalnosci jednostek,

odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,
odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

innych zwiekszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 852
1. umorzenie udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 852
1. odpisy na fundusz mieszkaniowy,

2. odsetki bankowe naliczone od $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
3. odsetki od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe.

Konto 854 ,Wtfasny fundusz stypendialny”
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Konto 854 stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen wtasnego funduszu stypendialnego.
Konto 857 ,,Fundusz wsparcia dla oséb niepetnosprawnych”

Konto 857 stuzy do ewidencji zwiekszed i zmniejszern funduszu na zadania zwigzane z
zapewnieniem osobom z niepetnosprawnosciami warunkéw do petnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia, do szkoét doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach
doktorskich.

Po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszu tj. w szczegdlnosci koszty dotyczace:

- funkcjonowania biura UAM wtasciwego ds. wsparcia oséb z niepetnosprawnosciami

- realizacji transportu specjalistycznego dla oséb z niepetnosprawnosciami na zajecia objete
planem studiéw lub zwigzane z realizacjg dziatalnos$ci naukowej

- organizacji i realizacji lektoratéw jezykéw obcych dla studentéw i doktorantéw z
niepetnosprawnosciami stuchu, wzroku oraz z trudnosciami poznawczymi

- organizacji i realizacji zaje¢ W-F przystosowanych dla potrzeb w/w oséb

- wsparcia asystenta dydaktycznego/laboratoryjnego osoby z niepetnosprawnosciami w
trakcie czynnosci zwigzanych z procesem studiowania czy prowadzenia dziatalnos$ci naukowe;j
- wsparcia ttumacza jezyka migowego osoby z niepetnosprawnosciami w trakcie czynnosci
zwigzanych z procesem studiowania czy prowadzenia dziatalno$ci naukowej

- zapewnienia dostepu do zasobdw Akademickiej Biblioteki Cyfrowej

- zakupu oraz wypozyczenia sprzetu i technologii wspomagajgcych funkcjonowanie w/w oséb
na uczelni

- organizacji szkolen dla pracownikéw UAM podnoszgcych wiedze na temat réznych rodzajow
niepetnosprawnosci

- dostosowywania wydarzen zwigzanych z dziatalnoscig uczelni, w tym konferencji, inauguracji
roku akademickiego i innych, dla potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funduszu tj.
- dotacje budzetowe.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki Funduszu pozostajg na rok nastepny.
Konto 858 ,Fundusz stypendialny”

Konto 858 stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen wg poszczegdlnych tytutéw funduszu
stypendialnego dla studentdéw i doktorantéw.

Po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszu tj. w szczegdlnosci :
wyptaty stypendiow (socjalne, naukowe, zapomogi),

Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funduszu tj. w szczegdlnosci :
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- dotacje budzetowe,
Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego.

Na koniec roku obrotowego po stronie Wn ksieguje sie:

- poniesione koszty dziatalnosci operacyjnej w uktadzie rodzajowym,
- zmniejszenie stanu produktéw,

- koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne.

Na stronie Ma ksieguje sie:

- osiggniete przychody z dziatalnosci operacyjnej,

- zwiekszenie stanu produktow,

- przychody finansowe i pozostate przychody operacyjne.

Saldo konta wyraza wynik finansowy zysk (saldo kredytowe) lub strate (saldo debetowe).

Wynik finansowy w celu rozliczenia przenosi sie z konta 860 na konto 820 w nastepnym
roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez Senat.

Konto 870 ,,Podatek dochodowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych oraz podatku od
przychodéw z budynkdw, ktéry zmniejsza wynik finansowy. W szczegélnosci na koncie tym
ksiegowane sa:

- podatek od wydatkdéw niestatutowych Uczelni,

- podatek od przychoddéw z budynkdéw.

Po stronie WN konta 870 ksiegowany jest:
1. Naliczony podatek dochodowy od oséb prawnych oraz podatek od przychoddw z
budynkdéw w korespondencji z kontem rozrachunkowym 220200 podatek dochodowy
od osdb prawnych, strona MA.

Po stronie MA konta 870 ksiegowane s3:
1. Zwroty nadpfaconych kwot podatku dochodowego od osdb prawnych oraz podatku
od przychoddw z budynkdw w korespondencji z kontem rozrachunkowym 220200 —
podatek dochodowy od osdb prawnych, strona WN.

2. Pod koniec roku podatek dochodowy od oséb prawnych ksiegowany jest na koncie
860 wynik finansowy, strona WN.
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Wszystkie rodzaje operacji gospodarczych wykonywane sg przy uzyciu arkuszy finansowych z
podziatem na rodzaje arkuszy, ktdre sg przypisane dla danej jednostki wprowadzajgcej
transakcje do systemu finansowo-ksiegowego.

Koszty ksiegowane sg w systemie finansowo-ksiegowym na kontach zespotu ”4”

z odpowiednimi wymiarami .+

W wymiarze:

KA - umieszczone zostaty konta zespotu ,,4” i ,,5”, ktére okreslajg rodzaj dziatalnosci
Dyscyplina — okresla dziedzine nauki, dyscypline naukowg lub artystyczng

Dziat — okresla numer jednostki w strukturze organizacyjnej UAM ( Wydziat, Instytut,
Administracja, jednostki wspdlne i miedzyuczelniane)

Jednostka biznesowa — okresla obiekt, koto naukowe, organizacje studenckie i pozostate
jednostki wydzielone w ramach obiektow

PP — dziatalnos¢ poza projektowa, okresla rézne rodzaje dziatalnosci uczelni, ktéra nie jest
projektem np. dydaktyka, studia ptatne, staze dydaktyczne, konferencje, Uniwersytet
otwarty, dziatalnos¢ pomocnicza

Cel — stanowi analityke do dziatalnosci pozaprojektowej np.

a) zawarte umowy dystrybucyjne,
b) odszkodowania (numer szkody),
c) umowy na realizacje przewoddéw doktorskich, habilitacyjnych i profesorskich,

Projekt — zaktadany w systemie ksiegowym na podstawie umowy lub decyzji zawartej z
instytucja zewnetrzng

Zadanie — okresla poddziatanie w ramach projektu

Zrédto finansowania - to wskazanie :
a) rodzaju rozrachunkéw z pracownikami np. zaliczki na delegacje krajowe, zaliczki na
delegacje zagraniczne, zaliczki na zakup materiatéw, zakupy gotéwkowe
b) rodzaj wktadu wtasnego do projektu

Numer umowy okresla:

- numer ztozonego do Dziatu Zamdwien Publicznych wniosku o udzielenie zamdwienia
publicznego w zwigzku z planowanym zakupem lub ustugg
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- grupe pracowniczg dla wynagrodzerr: HON/PD, HON/PIT, HON/PA, HON/PND, HON/PNT,
HON/PO, HON/PN, HON/PB, HON/PBD, HON/DOKT, HON/STAZ P, HON/ST_DOK,
HON/ZLEC, HON/ZLEC-P, HON/ZL-UAM

Dla arkuszy wyciggdéw bankowych zostaty zdefiniowane konta przeciwstawne typu BANK,

odpowiadajgce rachunkom bankowym, z ktérych wyciagi beda rejestrowane w arkuszu.

Wymiary do tego typu kont nie sg wymagane. W przypadku ksiegowan na kontach zespotu

»1” wymiary zaciggajg sie z transakcji przeciwstawnej.

Konta techniczne — zostaty stworzone w Planie Kont w celu zachowania prawidtowego zapisu

obrotédw na kontach ksiegowych w momencie korekt na kontach zespotu ,0”, ,,2”, ,3”, ,4”,

»,5”,,6”,,7",,,8”. Konta techniczne posiadajg wtedy takie same wymiary jakie sg przypisane

do kont ksiegowych korygowanych.

Konta techniczne zostaty stworzone osobno dla kazdego Dziatu w ramach Kwestury.

Konta pozabilansowe — stuzg do ewidencji pozabilansowej w tym:

- wktadu wtasnego do projektéw — Konto alokacji, Dyscyplina, Dziat, Jednostka biznesowa, PP,
Cel, Projekt, Zadanie;

- ewidencje przebiegu pojazdéw dla transportu UAM;

- obcych srodkdéw trwatych - Dziat, Konto alokacji, Cel lub Projekt, Zadanie;

- nieodptatnie uzytkowanych srodkéw trwatych - Dziat, Konto alokacji.

ZATWIERDZAM

REKTOR



