Zatacznik nr 3a do uchwaty nr 350/2022/2023
Senatu UAM z dnia 26 czerwca 2023 r.

EFEKTY UCZENIA SIE | TRESCI PROGRAMOWE DLA ZAJEC

Kierunek: Administracja
Poziom studiéw: Studia pierwszego stopnia
Forma studiow: Studia stacjonarne i niestacjonarne

Studia stacjonarne

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski A2

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtdéwnych watkow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wiasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa
i administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administrac;ji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisaé spojny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst
o tematyce z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonaé poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spojny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst
o tematyce z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowal wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos$¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowe;j
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie poje¢ i terminologii z réznych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administraciji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pisSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstéw zwigzanych z r6znymi dziedzinami prawa
i administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych,
z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstéw w jezyku angielskim, w tym tekstow o tematyce zwigzane;j
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracij;
omoéwienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych problemoéw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie
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Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zajec: Jezyk angielski B21

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtébwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wiasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spdéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ro6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos¢ poziomu swej wiedzy i umiejetno$ci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie poje¢ i terminologii z réznych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pisSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstéw w jezyku angielskim, w tym tekstéw o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z r6znych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administraciji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych problemoéw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
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ze studentami i prawnikami z krajow angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski B1

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w zlozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wiasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z r6znymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie réoznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac¢ rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisac spojny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos$¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowe;j
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wtasno$ci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku angielskim, w tym tekstow o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z r6znych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administraciji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemne;j

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)
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Nazwa zajeé: Uniwersytet: idea, tradycje, kultura

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. rozumie cel studiowania prawa oraz konieczno$¢ powigzania nauczania prawa z innymi
dyscyplinami.

2. rozumie idee uniwersytetu. Zna ewolucje uniwersytetéw i sposoboéw nauczania prawa.

3. zna podstawowe wartosci uniwersyteckie, ktérymi powinien kierowaé sie w czasie studiéw, a pozniej
w pracy zawodowej.

4. zna wspoitczesne modele uczelni wyzszych. Potrafi przygotowac sie do $wiadomego wykorzystania
studiow i rozpoczg¢ odpowiednie ukierunkowanie swoich zainteresowan, a takze zdobywac wiedze w
ramach wspotpracy miedzynarodowe;.

5. zna kluczowe wydarzenia w historii UAM i Wydziatu Prawa i Administracji, jak réwniez ich
podstawowe tradycje. Zna strukture Uniwersytetu i Wydziatu, a takze podstawowe mechanizmy
zarzadzania nimi. Rozumie sposob, w jaki na Uczelni i Wydziale organizuje sie proces dydaktyczny.
6. zna podstawowe reguty akademickiego savoir-vivre’u. Umie sporzadzi¢ wniosek do Prodziekana i
Kierownika studiow, a takze korespondencie do Wtadz i pracownikow Wydzialu, a takze
korespondencje do Wtadz i pracownikéw Wydziatu.

Tresci programowe dla zajec:

Wyktad inauguracyjny zaproszonego przez Wiadze Wydziatu wyktadowcy — wykiad (problemowy itp.)
uwzgledniajgcy zagadnienie wielowymiarowego/interdyscyplinarnego charakteru (nauki, nauczania)
prawa.

Uniwersytet jako wspoélnota akademicka. Modele uniwersytetéw od starozytnosci do wspétczesnosci.
Tradycje akademickiego Poznania na tle powszechnym.

Wartosci uniwersyteckie. Wolnos¢ akademicka — granice wolnosci pracownika naukowego i studenta.
Prawnicy i nauczanie prawa w dawnym Poznaniu.

Uniwersytet Poznanski — powstanie, rozwdj, struktura.

Poznanski Wydziat Prawa — ewolucja, badania, struktura, postacie.

Wspétczesny UAM w Swiatowej strukturze — wyzwania.

Tradycje akademickie jako czynnik ksztattujgcy wiezi miedzypokoleniowe. Tytuty i stopnie
naukowe/zawodowe.

Podstawowe mechanizmy zarzadzania UAM i WPIiA. Organizacja procesu dydaktycznego na UAM i
WPIA.

Akademicki savoir-vivre. Wnioski do Prodziekana i Kierownika studidow. Korespondencja z Wtadzami i
pracownikami WPIA.

Nazwa zaje¢: Wprowadzenie do psychologii

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. podejmuje refleksje nad przedmiotem i metodami oraz procesem poznania w psychologii.

2. rozumie zatozenia podstawowych paradygmatéw psychologicznych.

3. zna gtéwne pytania i problemy wspétczesnej psychologii.

4. odnosi wybrane problemy prawne do wiedzy z dziedziny psychologii.

5. rozumie role psychologa jako eksperta w dziedzinie funkcjonowania cztowieka i wskazuje obszary
wspotpracy przedstawicieli dyscyplin psychologii i administraciji.

dyscyplin psychologii i administracji.

Tresci programowe dla zaje¢:

Tozsamosé psychologii: psychologia jako nauka i jej przedmiot badania, relacje z innymi dziedzinami
nauki o cztowieku.

Specyfika naukowego poznania psychologicznego.

Wielkie pytania psychologii.

Gtéwne paradygmaty teoretyczne psychologii.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.1.).

Podstawy psychologii spotecznej w administracji. Podmiotowe i sytuacyjne determinanty zachowania
cztowieka. Relacje miedzyludzkie na linii pracownik—pracownik oraz pracownik-klient. Komunikacja
werbalna i pozawerbalna. Praca zespotowa i zjawiska zachodzgce podczas pracy zespotowej. Konflikty
i rozwigzywanie konfliktéw.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.2.) Psychospoteczne aspekty
pracy w organizacji. Dobrostan w pracy. Pojecia stresu zawodowego i wypalenia zawodowego —
przyczyny, mechanizmy, reakcje, konsekwencje, zapobieganie. Reakcja stresowa a stres chroniczny.
Pozytywny stres w pracy.
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Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.3.). Wyzwania zwigzane z
réwnowagg praca-zycie. Czas pracy i zarzgdzanie czasem, samoregulacja w pracy. Wyzwania i szanse
zwigzane z pracg zdalng. Odpoczynek od pracy.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.4.).

Psychologiczne wyzwania zwigzane z pracg w wybranych obszarach administracji.

Dysfunkcjonalne zachowania w organizacji. Mobbing, korupcja, nepotyzm w administracji publicznej —
zrédta i psychospoteczne konsekwencje.

Nazwa zaje¢: Wspotczesne standardy administracji publicznej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowac i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu organizacji administracji, standardéw i
zasad dobrej administracji, rozpoznaje komponenty prawa do dobrej administraciji

2. potrafi opisa¢ podstawowe wartosci administracji publicznej oraz aksjomaty jej dziatania

3. potrafi wskaza¢ i scharakteryzowac podstawowe zrédta standardéw administracyjnych

4. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju wspotczesnej mysli administracyjnej,

5. zna i rozumie istotne elementy organizacji i warunki ksztaltujgce jej powodzenie,

6. potrafi zbudowa¢ instytucje, ma umiejetnos¢ okreslenia elementow jej struktury, formalizacji oraz
oceny funkcjonowania organizacji i prezentacji wynikow,

7. potrafi dostrzec i wtasciwie oceni¢ zjawiska patologii w organizacji ze szczegéinym uwzglednieniem
administracji publicznej oraz podejmowac¢ dziatania niwelujgce zagrozenie niesprawnosci organizacji,
8. potrafi opisa¢ wymogi stawiane administracji, wynikajace z przyjecia okreslonych zatozen
wyjsciowych jej dziatania

Tresci programowe dla zaje¢:

Wspotczesne standardy i wzorce administracyjne

Wartosci wspétczesnej administraciji publicznej

Aksjomaty administracji publicznej

Geneza i rozwoj mysli administracyjne;j

Standardy dobrej administracji. Zrodta standardéw.

Paneuropejska zasada dobrej administraciji.

Prawo do dobrej administracji

Kryteria prakseologiczne

Wymagania etyczne w administracji

Wspotczesna standardy organizacyjne

Pojecie organizacji formalnej i nieformalnej (Swiadomej i nieSwiadomej), i tworzonych w jej ramach grup
nieformalnych. Podstawowe cechy organizacji

Formalizacja organizacji i jej wptyw na sprawnos¢ dziatania

Budowa modelu dziatania zespotowego:

- zasady tworzenia indywidualnych stanowisk pracy oraz komoérek org.,

- zasieg i rozpietos¢ kierowania oraz metody ich okreslania,

- pojecie i rodzaje wiezi organizacyjnych, typy struktur organizacyjnych

Problemy patologii organizaciji:

- zasady usprawniania i reorganizaciji,

- koszty innowacji,

- sposoby przeprowadzenia reorganizacji, psychologiczne przygotowanie reorganizacji

Kultura organizacyjna

Wybrane koncepcje wspoiczesnej administracji (m.in. NPM, good governance, administracja
partycypacyjna, administracja responsywna, smart cities)

Nazwa zaje¢: Dokument we wspoélczesnej administraciji

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi opisa¢ rodzaje dokumentéw wykorzystywanych w zyciu codziennym.

2. potrafi objasni¢ podstawowe pojecia zwigzane z dokumentem.

3. potrafi zdefiniowaé pojecie dokumentu w postepowaniu administracyjnym, cywilnym i karnym.
4. potrafi poréwna¢ zakresy pojeciowe dokumentu w prawie administracyjnym, karnym i cywilnym.
5. potrafi scharakteryzowa¢ funkcje dokumentu w prawie administracyjnym.

6. potrafi objasnic, jakie sg niezbedne elementy sktadowe dokumentu.

7. potrafi scharakteryzowac sposoby tworzenia dokumentéw we wspoétczesnej administracji.

8. potrafi opisa¢ rodzaje przestepstw przeciwko dokumentom.

9. potrafi poréwnac zakresy pojeciowe poszczegolnych przestepstw przeciwko dokumentom.
10. potrafi scharakteryzowac¢ sposoby falszerstwa dokumentow.
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11. potrafi objasni¢ zakresy pojeciowe dokumentu fatszywego (podrobionego), sfalszowanego
(przerobionego), autentycznego, oryginalnego i kopii.

12. potrafi porownac¢ zakresy pojeciowe autora i wykonawcy dokumentu.

13. potrafi wskazac¢, czym sg dokumenty cyfrowe/elektroniczne.

14. potrafi scharakteryzowac najwazniejsze elementy dokumentu cyfrowego/elektronicznego.

15. potrafi objasni¢, gdzie i w jakim celu stosowane sg dokumenty cyfrowe/elektroniczne.

16. potrafi wskazac, jakie sg wady i zalety dokumentéw cyfrowych/elektronicznych.

17. potrafi scharakteryzowac¢ funkcje dokumentu w kryminalistyce

18. potrafi scharakteryzowa¢ warstwy dokumentu.

19. potrafi objasni¢, na czym polegajg kryminalistyczne badania dokumentéw.

20. potrafi opisa¢ przebieg badan technicznych, jezykowo-tre$ciowych i pismoznawczych.

21. potrafi rozpozna¢, jakie sg mozliwe biedy i trudnosci w poszczegdinych rodzajach badan
dokumentu.

22. potrafi rozpoznaé, z jakim typem préby pisma mamy do czynienia w danym przypadku i jakie sg
cechy klasyfikujgce jej wykonawce.

23. potrafi wskazag, jakie sg podobienstwa i roznice miedzy grafologig a kryminalistycznymi badaniami
dokumentdw.

Tresci programowe dla zajec:

Historyczne i wspétczesne rodzaje dokumentow

Pojecie dokumentu w postepowaniu administracyjnym, karnym i cywilnym

Funkcje dokumentow w administracji

Tworzenie dokumentéw w administracji

Przestepstwa przeciwko dokumentom

Dokumenty cyfrowe/elektroniczne

Fatszerstwo dokumentéw - sposoby dziatania fatszerzy, statystyki falszowanych dokumentéw (aspekty
kryminologiczne)

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: funkcje (role) dokumentu

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: warstwy i badania dokumentu

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: badania techniczne i tre$ciowo-jezykowe
dokumentu

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: badania pismoznawcze

Nazwa zaje¢: Swobody wspélnego rynku Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. posiada podstawowg wiedze w zakresie dotyczacym systemu prawa polskiego, prawa
miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej, wzajemnych powigzan w ramach tych systeméw oraz
relacji pomiedzy prawem polskim, prawem miedzynarodowym, i prawem Unii Europejskiej, a takze
potrafi wykorzystywaé zdobytg wiedze dotyczgca struktury i zasad funkcjonowania Unii Europejskiej do
rozstrzygania probleméw prawnych,

2. potrafi postugiwac sie podstawowg terminologig z zakresu prawa Unii Europejskiej,

3. potrafi wykorzystaé pozyskang podstawowg wiedze o Unii Europejskiej dla wyjasnienia przyczyn i
przebiegu zmian wybranych zagadnierh prawnych dotyczacych jej funkcjonowania

4. potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi srodkami informacji dotyczgcymi Unii Europejskiej oraz
potrafi samodzielnie dotrze¢ do réznych zrédet

Tresci programowe dla zaje¢:

Historia Unii Europejskiej i historia rozwoju Traktatow Unijnych

Gtéwne organy witadzy i instytucje Unii Europejskiej oraz ich kompetencje

System prawny Unii Europejskiej i jego oddziatywanie na system prawny Polski

System ochrony prawnej UE - Trybunat Sprawiedliwosci UE w Luxemburgu

Swobody traktatowe

Podstawowe orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci UE

Wybrane zagadnienia dodatkowe: np. Prawo rodzinne w UE, E-commerce, Unia Monetarna i walutowa

Nazwa zaje¢: Status prawny urzednika

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ geneze, istote, charakter i podstawowe elementy konstrukcyjne regulacji statusu
urzednika

2. potrafi przedstawi¢ system zrédet regulujgcych status urzednika
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3. potrafi przedstawi¢ sposob funkcjonowania stuzby cywilnej w Polsce oraz wskaza¢ na regulacje
prawne, bedgce podstawg zatrudnienia czionka korpusu tej stuzby i regulacje prawne normujgce jego
status

4. potrafi przedstawi¢ sposéb funkcjonowania stuzby zagranicznej w Polsce.

5. potrafi wskaza¢ na regulacje prawne, bedgce podstawg zatrudnienia pracownikéw samorzadowych
i regulacje prawne normujgce ich status

6. potrafi wskaza¢ na regulacje prawne, bedgce podstawg zatrudnienia pracownikéw urzedow
panstwowych, sadéw i prokuratury oraz regulacje prawne normujgce ich status.

7. potrafi przedstawi¢ regulacje prawne dotyczgce odpowiedzialnosci pracowniczej urzednikow.
Tresci programowe dla zaje¢:

Prawo pracy a prawo urzednicze. Przypomnienie podstawowych poje¢ z zakresu prawa pracy oraz
wprowadzenie do prawa urzedniczego.

Stosunki pracy w administracji rzgdowej. Stuzba cywilna w Polsce.

Nawigzanie, zmiany i ustanie stosunku pracy w stuzbie cywilnej.

Stuzba zagraniczna w Polsce.

Ustawa o pracownikach samorzgdowych.

Stosunki pracy w administracji panstwowej, sgdach i prokuraturze.

Odpowiedzialno$¢ pracownicza urzednikow

Nazwa zajec: Jezyk niemiecki B1

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasno$ci intelektualnej
itp.)

5. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

6. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

7. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

8. Potrafi przygotowac wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

9. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

10. Potrafi pracowa¢ w grupie

Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z réznych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pisSmie

Czytanie i rozumienie niemieckich tekstéw, w tym tekstéw zwigzanych z ré6znymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych problemoéw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
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ze studentami i prawnikami z krajow niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Prawo pracy

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote i funkcje prawa pracy w polskim systemie prawnym.

2. potrafi objasni¢ podstawowe pojecia prawa pracy, scharakteryzowac instytucje tej gatezi prawa
z odwotaniem do aktualnych pogladéw doktryny i orzecznictwa.

3. potrafi scharakteryzowa¢ aksjologiczne, historyczne i ustrojowe podstawy obowigzujgcego prawa
pracy w Polsce i Europie.

4. potrafi wskazac¢ tendencje harmonizujgce prawo pracy w europejskim porzadku prawnym.

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje przepisu prawa pracy w oparciu o reguty wyktadni przyjete w
procesie stosowania tych gatezi prawa

6. potrafi zastosowac¢ kazdy przepis z zakresu prawa pracy, a w szczegolnosci rozwigzaé casus
zwigzany z praktykg jego stosowania.

7. potrafi komunikowacé sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa pracy.

8. potrafi krytycznie ocenia¢ materiat dogmatyczny i $wiadomie korzystaé z dorobku doktryny i
orzecznictwa dotyczgcego prawa pracy.

Tresci programowe dla zajec:

Ewolucja i funkcje prawa pracy

Zrédta prawa pracy i podstawowe zasady prawa pracy

Podstawy nawigzania stosunku pracy

Rozwigzanie stosunku pracy

Czas pracy

Wynagrodzenie za prace

Formy pracowniczej odpowiedzialnosci

Formy zrzeszania sie pracownikéw i pracodawcow

Spory zbiorowe

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa handlowego

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. ma pogtebiong wiedze na temat norm prawnych organizujgcych struktury i instytucje
gospodarcze irzgdzacych nimi prawidtowosciach oraz o ich zrédtach, naturze, zmianach i sposobach
dziatania

2. zna zasady tworzenia i rozwoju indywidualnej przedsiebiorczosci oraz posiada wiedze niezbedng
do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie i Zrodta prawa handlowego

Krajowy Rejestr Sgdowy. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarcze;j

Firma. Prokura

Spotka jawna. Spotka partnerska .Spotka komandytowa. Spétka komandytowo-akceyjna.

Spotka kapitatowa w organizacji. Spotka jednoosobowa—jako szczegdlna postaé spdtki handlowe;.
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig. Spotka akcyjna

taczenie spotek. Podziat spotek. Przeksztatcanie spotek

Spotka cywilna. Umowa agencyjna. Umowa komisu. Umowa franchisingowa . Umowa leasingu. Umowa
factoringu. Umowa rachunku bankowego. Umowa dealerska

Pojecie i zrodta prawa handlowego

Nazwa zaje¢: Etyka w administracji

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. Zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu etyki normatywnej, metaetyki, pojecia z zakresu
moralnosci, wartosci ocen i norm

2. Ma wiedze dotyczgcag argumentacji etycznej oraz rozumowan etycznych

3. Ma pogtebiong wiedze co do etycznych probleméw stosowania prawa.

4. Potrafi postugujgc sie etyczng aparaturg pojeciowg opisa¢ i analizowa¢ pojawiajgce sie w
administracji publicznej swoiste dylematy moralne

5. Potrafi trafnie oceni¢ regulacje prawne pod wzgledem ich zgodnosci ze standardami etycznymi
wynikajgcymi z zasad moralnosci publicznej.

Tresci programowe dla zajec:

Zagadnienia ogolne etyki: etyka opisowa, normatywna i metaetyka.
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Pojecia, moralno$ci, warto$ci, ocen i norm. Oméwienie idei Arystotelesa ujmowane jako ilustracje etyki
cndt; I. Kanta jako przyktadu etyki deontologicznej oraz poglady utylitarystéw odzwierciedlajgce zasady
etyki konsekwencjalistyczne;j.

Zasady i kanony argumentacji etyczne;.

Moralno$¢ i prawo, wzajemne relacje.

Podstawowe zatozenia etyki urzedniczej

Wspdtczesne problemy etyczne prawa na przyktadzie prawnej dopuszczalnosci eutanazji, zwigzkow
malizenskich jednoptciowych oraz prawnej ochrony zwierzat oraz granic prawnych tolerancji i autonomii
jednostki.

Nazwa zaje¢: Finanse Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowac i wyjasni¢ podstawowe pojecia i instytucje z zakresu finanséw Unii Europejskiej
2. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju finanséw UE

3. zna i rozumie instrumenty ksztattowania finanséw Unii Europejskiej

4. zna i rozumie instrumenty rozwoju prawa finansowego UE

5. potrafi wyjasni¢ mechanizmy wdrazania unijnego prawa finansowego do polskiego porzadku
prawnego

6. potrafi praktycznie wykorzysta¢ zdobytg wiedze w zakresie przygotowania do pracy w instytucjach
unijnych (np. KE, EBC, TO), jak i w instytucjach krajowych

Tresci programowe dla zajeé:

Podstawowe zagadnienia dotyczace finanséw Unii Europejskie;:

-Geneza finanséw UE i prawa finansowego UE.

-Cele finanséw UE w prawodawstwie traktatowym i pochodnym.

-Determinanty rozwoju prawa finansowego UE.

-Tendencje rozwoju prawa finansowego UE.

-Unijny rynek finansowy — pojecie i przedmiot.

-Zrédta finanséw UE.

-Charakterystyka podstawowych pojec¢ i instytucji finansowych UE.

-Zasady prawa finansowego UE.

-Cechy legislacji prawa finansowego UE.

-Podstawowe problemy i wyzwania prawa finansowego UE.

Dochody i wydatki UE, budzet UE, perspektywa finansowa UE, zasady budzetu UE, procedura
powstawania budzetu UE, kontrola budzetu UE, kompetencje ETO.

Ogodlna charakterystyka regulacji rynku finansowego UE:

-sektor bankowy i ustug pfatniczych.

-sektor kapitatowy.

-sektor ubezpieczen i pracowniczych programdéw emerytalnych.

Cele, zadania i kompetencje EBC-polityka pieniezna, polityka nadzorcza w ramach EUB.

Cele, zadania UGIW.

Cele, zadania EMS.

Nadzér nad finansami UE.

Ogolny zarys prawa finansowego w Polsce na tle i w zwigzku z regulacjg unijng. Wptyw prawa
finansowego UE na polskie prawo finansowe.

Prawo celne UE, prawo podatkowe UE

Regulacja Europejskiej Unii Bankowej - podstawowe zagadnienia.

Tendencje rozwojowe rynku finansowego UE- podstawowe informacje

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski B22

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z ré6znymi dziedzinami prawa i administrac;ji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasnosci intelektualnej

itp.)
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2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtdbwnych watkdow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie réoznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wilasne;j tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisaé spdéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

2. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstéw zwigzanych z ré6znymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku angielskim, w tym tekstow o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracj;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajow angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki B22

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtdwnych watkow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z r6znymi dziedzinami prawa i administracji
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3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowac¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wilasne;j tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie poje¢ i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pismie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstéw zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administrac;ji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracj;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki B21

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z r6znymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie réznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

11



Zatacznik nr 3a do uchwaty nr 350/2022/2023
Senatu UAM z dnia 26 czerwca 2023 r.

4. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac¢ rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zajec:

Poznanie poje¢ i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pisSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych problemoéw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne Il

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowaé i wyjasni¢ podstawowe pojecia czesci szczegotowej w prawie administracyjnym i
nimi sie postugiwac

2. potrafi przedstawi¢ geneze, oceni¢ ewolucje regulacji prawnych oraz przewidzie¢ skutki prawne i
praktyczne w odniesieniu do instytucji bedacych trescig przedmiotu

3. potrafi dokonac¢ prostej analizy zjawisk politycznych, gospodarczych i spotecznych stuzgcych ocenie
instytucji normowanych przepisami czesci szczegétowej prawa administracyjnego

4. potrafi korzysta¢ ze Zrédet literaturowych, orzecznictwa instytucji krajowych i miedzynarodowych
oraz innych dostepnych srodkéw informacji stosownie do zakresu wyznaczonego przedmiotem analizy
5. potrafi prawidlowo interpretowac przepisy prawne czesci szczegétowej prawa administracyjnego i
przyporzadkowac stan faktyczny do normy prawne;j

6. potrafi konfrontowac¢ przepisy prawne z praktykg ich stosowania

Tresci programowe dla zaje¢:

Zagadnienia  wprowadzajgce: Podstawy  wyodrebnienia  prawa  administracyjnego Granice
regulacji Dziaty czesci szczegotowej w prawie administracyjnym Pojecie i typy norm materialnego
prawa administracyjnego, Tres¢ praw i obowigzkéw (zachowanie sie) podmiotéw administracyjnych
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Administracyjnoprawna reglamentacja niektéorych swobdd jednostki: Prawo zrzeszania sie
(stowarzyszenia, partie polityczne) Organizacje pozytku publicznego (fundacje) Zbidrki publiczne
Zgromadzenia Dostep do informacji publicznej

Administracyjnoprawny status jednostki: Obywatelstwo polskie Repatriacja Cudzoziemcy (z Unii
Europejskiej i spoza Unii) — warunki wjazdu, pobytu, dokumenty wydawane cudzoziemcom i warunki
opuszczenia terytorium RP Udzielanie cudzoziemcom ochrony na terytorium RP Cudzoziemcy z Kartg
Polaka Ewidencja ludnosci Dowody osobiste Paszporty i inne dokumenty podréozy Akta stanu
cywilnego Zmiana imion i nazwisk Ordery i odznaczenia

Administracyjnoprawna reglamentacja zawodow: Definicje podstawowe (zawodu, zawodu
regulowanego, zawodu wolnego, zawodu zaufania publicznego) Klasyfikacje zawodow Warunki
dostepu i wykonywania wybranych zawodow (prawniczych, ekonomicznych)

Reglamentacja publicznoprawna a sfera praw rzeczowych: Miejscowe i wojewddzkie plany
zagospodarowania przestrzennego, planowanie na szczeblu krajowym oraz lokalizacja inwestycji celu
publicznego i ustalanie warunkéw zabudowy Prawo budowlane- podstawowe instytucje
ustawy Scalenie, podzial, wywlaszczenie nieruchomosci Optaty adiacenckie

Korzystanie z rzeczy powszechnego uzytku: Korzystanie z zaktadéw publicznych (placowek
oswiatowych, szkoét wyzszych, zaktaddw leczniczych, instytucji upowszechniania kultury) Korzystanie z
rzeczy powszechnego uzytku (drog publicznych, wod)

Nazwa zaje¢: Zamoéwienia publiczne

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wskaza¢ podstawowe cele prawa zamowien publicznych oraz podstawowe regulacje z tym
zakresie

2. potrafi wybra¢ witasciwy tryb do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

3. potrafi okresli¢ warto$¢ zamowienia i dokonac jego opisu

4. potrafi wybra¢ najkorzystniejszg oferte

5. potrafi okresli¢ sposdb reakcji na naruszenia prawa w procesie udzielania zamdwienia publicznego
6. potrafi dostrzec i wtasciwie oceni¢ nieprawidtowe zjawiska w zamdéwieniach publicznych

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza prawa zamoéwieh publicznych ,cele i zasady unijnego i polskiego prawa zamowien publicznych
,elektronizacja zamowien publicznych

Tryby udzielania zamowien publicznych, przestanki ich stosowania, przebieg postepowan, inne
mechanizmy udzielania zamdéwien (umowa ramowa,dynamiczny system zakupéw, konkurs)
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

Pojecie oferty ,w zamowieniach publicznych, zwigzane ofertg ,odrzucenie oferty, kryteria wyboru
najkorzystniejszej oferty

Srodki ochrony prawnej ,kontrola dokonywana przez Prezesa UZP, kary naktadane przez Prezesa UZP

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne |

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. Zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu ustrojowego prawa administracyjnego. Zna w
stopniu podstawowym geneze oraz ewolucje poszczegolnych instytucji  prawnych.  Jest
zaznajomiony, w stopniu podstawowym z réznymi poglgdami przedstawicieli doktryny dotyczacymi
wybranych instytucji prawnych.

2. Posiada wiedze o systemie i organach wtadzy w Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczegdinym
uwzglednieniem organéw administracji publicznej rzadowej (ogdlnej i specjalnej) i samorzgdowe;j
oraz o istniejgcych relacjach miedzy tymi podmiotami.

3. Potrafi postugujgc sie aparaturg pojeciowg z zakresu prawa administracyjnego opisac i
analizowaé zjawiska prawne zachodzgce w strukturach administracji publiczne;.

4. Potrafi wykorzysta¢ pozyskang wiedze dla wyjasnienia genezy, przebiegu zmian w prawie
administracyjnym i stawiania prostych hipotez co do celu konkretnych rozwigzan prawnych

5. Posiada kompetencje do diagnozowania probleméw prawnych w kategoriach poje¢ i metod
ustrojowego prawa administracyjnego.

Tresci programowe dla zaje¢:

ZAGADNIENIA WPROWADZAJACE

1.Pojecie administracji

2.Postacie administracji publicznej

3.Badanie administracji przez rézne dyscypliny naukowe

4.Pojecie prawa administracyjnego
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5.Dziaty prawa administracyjnego

6.Problem przepiséw ogélnych prawa administracyjnego
7.Prawo administracyjne a inne gatezie prawa

8.Pojecie stosunku administracyjnoprawnego (powstanie i wygasniecie stosunku
administracyjnoprawnego, rodzaje stosunkéw administracyjnoprawnych)
9.Nastepstwo w prawie administracyjnym

STRUKTURA ADMINISTRACJI | ZASADY JEJ FUNKCJONOWANIA 1.Podmioty administracji
publicznej

2.Koncentracja / dekoncentracja

3.Centralizacja / decentralizacja

4.Pojecie organu administracji publiczne;j

5.Typologie organéw administracji publicznej

6.Korporacje prawa publicznego

7.Zakfady prawa publicznego

8.Fundacje prawa publicznego

9.Prywatyzacja zadan publicznych

10.Podziaty terytorialne kraju

ADMINISTRACJA RZADOWA -CENTRALNA | TERENOWA
1.Prezydent RP

2.Pozycja prawna Rady Ministréw

3.Inne niz naczelne/centralne organy administracji rzadowe;j
4.\Wojewoda

5.Zespolona administracja rzagdowa w wojewoédztwie
6.Niezespolona administracja rzadowa w wojewoddztwie
7.Zespolona administracja rzgdowa w powiecie
SAMORZAD TERYTORIALNY

1.Pojecie i istota samorzadu terytorialnego

2.Europejska Karta Samorzgdu Lokalnego

3.Konstytucyjne podstawy dziatania jednostek samorzgdu terytorialnego
4 .Struktura samorzadu terytorialnego

5.Zadania jednostek samorzadu terytorialnego

6.0rgany gminy —rada gminy

7.Status prawny radnego gminnego

8.0rgany gminy—wojt

9.Jednostki pomocnicze w gminie

10.Gminy o szczegblnym statusie

11.0rgany powiatu

12.Komisja bezpieczenstwa i porzgdku

13.0rgany wojewddztwa

14 Wspdétdziatanie jednostek samorzadu terytorialnego
15.Nadzér nad dziatalno$cig JST

16.Referendumlokalne

17 .Konsultacje spoteczne

PRAWNE FORMY AKTYWNOSCI ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
1.Prawne formy dziatania administracji —pojecie i kryteria
2.Akty generalne

3.System zrédet prawa

4.Rozporzagdzenia

5.Akty prawa miejscowego

6.Akty wewnetrznie obowigzujgce

7.Akty indywidualne

8.Typologia indywidualnych aktéw administracyjnych
9.Elementy aktu administracyjnego

10.Moc obowigzujgca aktéw administracyjnych

11.Akty zaktadowe

12.Wielostronne dziatania organéw administracji publicznej
13.Czynnosci faktyczne

14.Milczenie i bezczynnos$ci administracji publicznej
15.Wykonywanie obowigzkéw administracji publicznej
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Nazwa zaje¢: Postepowanie administracyjne

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote i funkcje postepowania administracyjnego w rodzimym systemie prawnym

2. potrafi objasni¢ wazne pojecia prawa administracyjnego procesowego i scharakteryzowac¢ instytucje
postepowania administracyjnego z odwotaniem do aktualnych poglgdéw doktryny i orzecznictwa.

3. potrafi scharakteryzowaé cel i zakres postepowania prowadzonego przez organy administraciji
rzgdowej i samorzadowej oraz wyjasni¢ zasady i sposoby prowadzenia postepowania
administracyjnego.

4. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis postepowania administracyjnego w systemie obowigzujgcego
prawa.

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu Kodeksu postepowania
administracyjnego w oparciu o przyjete metody i reguty wyktadni.

6. potrafi zastosowaé kazdy przepis Kodeksu postepowania administracyjnego, a w szczegolnosci
rozwigzac¢ casus zwigzany z postepowaniem administracyjnym.

7. potrafi komunikowa¢ sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu postepowania administracyjnego.
8. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania kodeksu
postepowania administracyjnego

Tresci programowe dla zajec:

Poglady na istote i funkcje postepowania administracyjnego

Zasady ogolne Kodeksu postepowania administracyjnego.

Organ administracji publicznej w postepowaniu (pojecie organu wyzszego stopnia i organu naczelnego,
wiasciwosé, wytgczenie pracownika i organu).

Strona postepowania administracyjnego, podmioty na prawach strony w postepowaniu
administracyjnym.

Zatatwianie spraw, doreczenia, wezwania, terminy, protokoty i adnotacje, udostepnianie akt.

Przebieg postepowania (wszczecie postepowania, postepowanie wyjasniajace, zawieszenie
postepowania), postepowanie uproszczone, mediacja, decyzja, ugoda, milczace zatatwienie sprawy,
postanowienie.

Srodki prawne w postepowaniu administracyjnym (zwyczajne i nadzwyczajne), prawomocno$é decyzji.

Nazwa zaje¢: Fundusze strukturalne Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowa¢ pojecie funduszy strukturalnych, okresli¢ geneze, zakres oraz zrédta regulacji
dotyczacych tych funduszy

2. potrafi scharakteryzowa¢ cele funduszy strukturalnych oraz wyjasni¢ zasady ich funkcjonowania

3. potrafi scharakteryzowac¢ pozycje prawng, zadania i kompetencje organéw witasciwych w sprawach
organizaciji i funkcjonowania funduszy strukturalnych

4. potrafi okre$li¢ charakter prawny i opisa¢ przebieg postepowania przed wtasciwymi organami
odpowiedzialnymi za dysponowanie $rodkami z funduszy strukturalnych

5. potrafi wymieni¢ i scharakteryzowaé instrumenty regulacji dotyczgce organizacji i zasad
funkcjonowania funduszy strukturalnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie, geneza, zakres i zrodta regulacji dotyczacych funduszy strukturalnych UE

Cele funduszy strukturalnych UEoraz zasady ichfunkcjonowania

Krajowe i unijne organy wtasciwe w sprawach organizacji i funkcjonowania funduszy strukturalnych UE
oraz dystrybucji srodkéw z tych funduszy

Postepowanie przed wtasciwymi organami odpowiedzialnymi za organizacje i funkcjonowanie funduszy
strukturalnych UE

Instrumenty regulacji dotyczgce organizacji i zasad funkcjonowania funduszy strukturalnych UE

Nazwa zaje¢: Postepowanie egzekucyjne w administracji

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowaé i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu postepowania egzekucyjnego w
administracji

2. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju postepowania egzekucyjnego w administracji

3. zna przebieg postepowania egzekucyjnego w administracji

4. Potrafi rozstrzygnac¢ problemy interpretacyjne dotyczace wyktadni przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji
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5. potrafi dostrzec oraz witasciwie oceni¢ potrzebe i zarazem niezbednosé zastosowania
poszczegolnych srodkéw egzekucyjnych, w tym konsekwencje prawne i spoteczne zastosowania
przymusu egzekucyjnego.

Tresci programowe dla zajec:

Zakres przedmiotowy oraz podmiotowy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji:
- pojecie i rodzaje przymusu administracyjnego,

- Zzrodia prawa i ewolucja postepowania egzekucyjnego w administracji,

- zakres zastosowania postepowania egzekucyjnego w administraciji.

Zasady postepowania egzekucyjnego:

- zastosowanie w postepowaniu egzekucyjnym w administracji zasad

o0goinych z Kodeksu postepowania administracyjnego,

- typologia zasad postepowania egzekucyjnego.

Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji.

Podstawowe zagadnienia postepowania egzekucyjnego w administrac;ji:

- odréznienie postepowania egzekucyjnego od egzekucji administracyjne;j,

- odpowiednie zastosowanie Kodeksu postepowania administracyjnego w

postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,

- wszczecie i przebieg postepowania,

- zbieg egzekuciji,

- koszty postepowania,

- postepowania szczegdlne.

Srodki egzekucji administracyjne;j:

- Srodki egzekucyjne naleznosci pienigznych,

- Srodki egzekucyjne naleznosci niepienieznych.

Istota oraz konstrukcja postepowania zabezpieczajgcego.

Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym.

Srodki ochrony sgdowej w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Nazwa zaje¢: Podatki i prawo podatkowe

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi ukaza¢ mechanizmy, ktére ksztattujg relacje pomiedzy panstwem a podatnikiem;

2. potrafi wskazaé zwigzki, ktore istniejg pomiedzy przynaleznoscig do panstwa a formg i zakresem
obowigzkéw podatkowych;

3. potrafi wskaza¢ racje ustrojowe, prawne i spoteczno-gospodarcze, ktére wyznaczajg granice
opodatkowania.

4. potrafi rozgranicza¢ dobro publiczne i dobro prywatne w sferze obowigzkéw podatkowych;

5. potrafi postugiwa¢ sie tekstem prawnym i odkodowa¢ zakres obowigzkéw podatkowych;

6. potrafi postugiwa¢ sie srodkami prawnymi - umowy miedzynarodowe, konwencje, konstytucja,
ordynacja podatkowa - w celu skutecznej ochrony praw podmiotowych podatnika.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zasady funkcjonowania systemu podatkowego; przestanki ustrojowe, prawne i gospodarcze budowy
systemu podatkowego

Doktryny podatkowe - znaczenie koncepcji dla wspétczesnych rozwigzan legislacyjnych; funkcje
systemu podatkowego- fiskalna i pozafiskalna

Ordynacja podatkowa - znaczenie i podstawowe konstrukcje prawne

Sadownictwo administracyjne i znaczenie skargi sktadanej w sprawach podatkowych

Podatki panstwowe- systematyka i znaczenie; podatki lokalne - systematyka i znaczenie;

Europejskie prawa podatkowe

Miedzynarodowe prawo podatkowe a prawo polskie

Nazwa zaje¢: System instytucjonalny Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi okresli¢ miejsce i role Unii Europejskiej w procesie integracji europejskiej

2. potrafi zaprezentowac problematyke statusu prawnego Unii Europejskiej

3. potrafi scharakteryzowac¢ Traktaty o Unii Europejskiej, a zwtaszcza Traktat Lizbonski

4. potrafi odnalez¢ i zaprezentowac¢ postanowienia traktatowe okreslajgce aktualny status prawny Unii
Europejskie

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiednich przepiséw TUE i TFUE w oparciu o przyjete metody
i requty wyktadni traktatow

6. potrafi zaprezentowacé problematyke klasyfikacji instytucji Unii Europejskiej
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7. potrafi okresli¢ zasady systemu instytucjonalnego Unii Europejskiej

8. potrafi zaprezentowaé szczegdtowa problematyke poszczegdlnych instytucji Unii Europejskiej
Tresci programowe dla zajec:

Unia Europejska w procesie integracji europejskiej

Traktaty o Unii Europejskiej

Status prawny Unii Europejskiej w swietle traktatow (Traktat Lizbonski)

System instytucjonalny Unii Europejskiej

Instytucje Unii Europejskiej - klasyfikacja

Instytucje Unii Europejskiej — charakter prawny, skfad, kompetencje

Nazwa zajeé: Jezyk niemiecki A2

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtdéwnych watkow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spdéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administraciji.

2. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z réznych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos$¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z réznych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie niemieckich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracja, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracj;
omowienie struktury prezentaciji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej
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Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Nauka administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi rozrézniaé cechy charakterystyczne poszczegodlnych struktur administraciji

2. potrafi analizowa¢ i oceniaé zasady organizacji i zarzadzania poszczegdlnymi strukturami
administraciji

3. potrafi korzystac ze zrodet prawa administracyjnego

4. potrafi zrozumie¢ role administracji publicznej we wspétczesnym spoteczenstwie

5. potrafi zrozumie¢ istote i charakter poszczegdlnych podmiotéw administracji

Tresci programowe dla zajec:

Pojecie i zadania administracji publicznej; pojecie i rodzaje norm prawa administracyjnego
Struktury administracji publicznej —istota centralizacji, decentralizacji i dekoncentracji wtadzy.
Ogodlna charakterystyka form aktywnosci administraciji.

Zasady ustrojowe administracji publicznej.

Pojecie organu administracji publicznej, pojecie urzedu oraz kompetenciji.

Kontrola i nadzér w administracji, analiza wystepujgcych w polskim systemie prawnym kryteriow
kontroli.

Kierownictwo w administracji publiczne;.

Status prawny urzednika administracji.

Problematyka reform i usprawnien w administrac;ji.

Podziat terytorialny —pojecie, rodzaje, rys historyczny; czynniki ksztattujgce podziat terytorialny.
Pojecie i rodzaje samorzadu.

Nazwa zaje¢: Finanse publiczne i prawo finansowe

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote i funkcje prawa finansowego i finanséw publicznych w rodzimym systemie
prawnym oraz w prawie UE

2. potrafi objasni¢c wazne pojecia prawa finansowego i nauki finanséw publicznych oraz
charakteryzowac instytucje prawa finansowego z odwofaniem do aktualnych pogladoéw doktryny i
orzecznictwa

3. potrafi scharakteryzowac historyczne i ustrojowe podstawy obowigzujgcego prawa finansowego, w
tym réwniez w ptaszczyznie prawa UE oraz wyjasni¢ zasady i sposoby jego stanowienia

4. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis prawa finansowego w systemie obowigzujgcego prawa

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu prawa finansowego w oparciu o przyjete
metody i reguty wyktadni prawnofinansowej

6. potrafi zastosowacé przepis prawa finansowego, a w szczegdolnosci rozwigzaé casus zwigzany
z odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

7. potrafi komunikowac sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa finansowego i finanséw
publicznych

8. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania prawa
finansowego i finanséw publicznych

Tresci programowe dla zaje¢:

Poglady na istote i funkcje prawa finansowego i finanséw publicznych, w tym réwniez w Swietle
kryteriow konwergencji fiskalnej zes zczegdlnym uwzglednieniem zmian w prawie finansowym UE
Podstawowe pojecia prawa finansowego i finanséw publicznych, przedmiot prawa finansowego i
finanséw publicznych,budzet panstwa,budzet srodkéw europejskich a budzet UE,budzet jst ,zasady
budzetowe Polski i UE, procedura uchwalania budzetu panstwa i budzetu jst,budowa budzetu,formy
organizacyjno-prawne jednostek sektora finanséw publicznych

Podstawowe instytucje polskiego prawa finansowego i finanséw publicznych (m.in. WPFP,WPF jst,
przesuwanie i blokowanie wydatkéw budzetowych,kontrola wykonania budzetu panstwa i budzetu jst)
Dochody jednostek samorzadu terytorialnego, obligatoryjne i fakultatywne, ze szczegdlnym
wyréznieniem dotacji i subwencji-ustawa o dochodach jst
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Odpowiedzialnos¢ z anaruszeni edyscypliny finanséw publicznych, zakres podmiotowy i przedmiotowy
odpowiedzialnosci, typologia czynéw stanowigcych naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, postepowanie za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Ogodlna charakterystyka prawa podatkowego

Ogodlna charakterystyka prawa celnego i dewizowego

Finansowanie ubezpieczen spotecznych

Ogodlna charakterystyka prawa rynku finansowego

System bankowy Polski i UE-polityka pieniezna, cele, zadania,funkcje NBP i EBC

Pakt Fiskalny, deficyt strukturalny, ztota reguta wydatkowa

Nazwa zaje¢: Prawo konstytucyjne

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. posiada wiedze o znaczeniu Konstytucji w organizacji panstwa i spofteczenstwa oraz o jej znaczeniu
jako aktu o najwyzszej mocy prawnej w systemie zrodet prawa

2. potrafi zinterpretowac przepisy Konstytucji, w tym w kontekscie jej podstaw aksjologicznych

3. zna tres$¢ zasad ustrojowych panstwa, zwigzki miedzy nimi, a takze formy i metody ich realizacji, w
tym zwiaszcza w odniesieniu do zasady panstwa demokratycznego, zasady panstwa prawa, zasady
podziatu wtadzy oraz prawno-konstytucyjnych aspektéw integracji europejskiej i jej wptywu na zasady
ustroju panstw czionkowskich (suwerennos¢, demokracja, podziat wtadzy, ochrona praw cztowieka)
4. umie okresli¢ konstytucyjny status jednostki, wywazy¢ interes wspolny i indywidualny w kontekscie
konstytucyjnych praw i wolnosci jednostki i zastosowaé mechanizmy gwarancyjne tych praw i
wolnosci oraz srodki ich ochrony

5. potrafi wyjasni¢ konstytucyjng koncepcje zrédet prawa i proces prawotwoérczy oraz ocenié
konstytucyjnos¢ konkretnych rozwigzan prawnych

6. ma wiedze z zakresu usytuowania ustrojowego i kompetencji wtadz panstwowych (w tym
centralnych  organéw panstwa), ich wzajemnych relacji (zasad podziatu i
réwnowazenia),funkcjonowania i zasad wyboru do nich

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie,typy i tryb zmiany konstytucji

Zasady ustroju panstwa

Prawa,wolnosci i obowigzki cztowieka

Konstytucyjna koncepcja zrodet prawa; relacja pomiedzy prawem miedzynarodowym,unijnym a
krajowym,w szczegoélnosci Konstytucjg

Prawo wyborcze

Wiadza ustawodawcza: Parlament; Zgromadzenie Narodowe

Wtadza wykonawcza Prezydent ,RadaMinistréw i organy jej podlegte

Wtadza sgdownicza; Trybunat Konstytucyjny i kontrola konstytucyjnosci prawa; Trybunat Stanu-
odpowiedzialnos¢ konstytucyjna

Organy kontroli i ochrony prawa

Nazwa zaje¢: Logika praktyczna

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu logiki praktycznej oraz ma wiedze co do podstawowych
poje¢ semiotyki nazw i zdan.

2. ma wiedze co do rachunku zdan oraz nazw. Zna podstawowe prawa logiki zdan jak i nazw.

3. ma pogtebiong wiedze co do sposobdéw definiowania wnioskowania oraz rozumowania logicznego.
Posiada kompetencje do przeprowadzania rozumowania odpowiadajgcego kanonom logiki i semiotyki.
4. potrafi analizowa¢ zdania i nazwy w kategoriach pojec¢ logiki praktycznej. Potrafi prawidtowo
formutowacé definicje oraz wskazywaé na btedy w definiowaniu.

5. potrafi trafnie oceni¢ tekst prawny pod wzgledem jego poprawnosci i klarownosci formutowania
przekazywanych mys$li. Posiada podstawowg kompetencje w formutowaniu definicji prawniczych
i wykazywaniu btedéw w definiowaniu.

6. potrafi trafnie oceni¢ sposéb rozumowania i myslenia w oparciu o logiczne kanony rozumowania.
Posiada kompetencje do wskazania uchybien tekstu prawnego wynikajacych z niestosowania
podstawowych kanonéw logicznego myslenia.

Tresci programowe dla zajec:

1. Ogdlne wiadomosci o znaku Pojecie znaku Jezyk jako system znakoéw Kategorie syntaktyczne Role
semiotyczne wypowiedzi
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2. Nazwy Pojecie nazwy Rodzaje nazw Desygnat nazwy Tre$é nazwy Zakres nazwy Stosunki miedzy
zakresami nazw

3. Predykaty Pojecie terminu jednostkowego Pojecie predykatu Pojecie funktoru Kwantyfikator Zasieg
kwantyfikatora

4. Definicje Rodzaje definicji Btedy w definiowaniu

5. Podziat logiczny Pojecie podziatu logicznego Warunki poprawnosci podziatu logicznego Klasyfikacja
a podziat logiczny Typologia a partycja

6. Zdanie w sensie logicznym i funktory prawdziwosciowe Pojecie zdania w sensie logicznym Rodzaje
funktoréw prawdziwosciowych Funktory prawdziwosciowe a spojniki miedzyzdaniowe mowy
potocznej Rodzaje zdan (w tym zdania subsumpcyjne) Wypowiedzi niezupetne i funkcje
zdaniowe Stosunek wynikania

7. Relacje Pojecie relacji Rodzaje relacji

8. Wypowiedzi modalne Modalnos¢ zdah Modalnosci deontyczne Mozliwe interpretacje stow “moze” i
“musi”

9. Pytanie i odpowiedzi Rodzaje pytan Rodzaje odpowiedzi

10. Wnioskowanie dedukcyjne i uprawdopodobniajgce Uzasadnianie twierdzen. Pojecie wnioskowania.
Podziat wnioskowan Istota wnioskowania dedukcyjnego Prawa logiczne i stosunek wynikania
logicznego awnioskowanie dedukcyjne Metoda zero-jedynkowa jako metoda sprawdzajgca czy
funkcja logiczna jest prawem logicznym Whnioskowania dedukcyjne w rachunku zdah Wnioskowania
dedukcyjne w rachunku nazw Btedy we wnioskowaniu dedukcyjnym Wnioskowanie
uprawdopodobniajgce Wnioskowanie redukcyjne Wnioskowanie indukcyjne Wnioskowanie z analogii
11. Rozumowanie w oparciu o0 postawione zadania Dowodzenie wprost Dowodzenie nie
wprost Sprawdzanie Wyjasnianie Teoria naukowa

12. Argumentowanie Przyczyny nieporozumieh Btedy w argumentacji Fortele erystyczne

Nazwa zaje¢: Prawoznawstwo

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. zna i rozumie podstawowe pojecia i metody z zakresu prawoznawstwa, nauki o moralno$ci oraz
aksjologii prawa. Potrafi diagnozowac zjawiska prawne w kategoriach poje¢ i metod prawoznawstwa.
2. ma wiedze co do swoistych dla prawnikéw metod, zasad idyrektyw zwigzanych z wyktadnia,
stosowaniem prawa i obrotem prawnym. Ma wiedze co do swoistych dla prawnikéw metod, zasad
i dyrektyw tworzenia i redagowania tekstow prawnych. Potrafi analizowaé proces wyktadni i stosowania
prawa.

3. ma pogtebiong wiedze co do konsekwencji zachodzenia kolizji miedzy prawem a obyczajem i
moralnoscig. Ma podstawowg wiedze z zakresu teorii sprawiedliwosci. Potrafi sprawnie wykorzystac
wiedze z zakresu nauki moralnosci, ktéra pozwala na samodzielne zdiagnozowanie problemoéw
etycznych wystepujgcych w relacji prawo-moralnose.

4. potrafi, postugujgc sie aparaturg pojeciowg zzakresu prawoznawstwa, trafnie opisaé, ocenié i
analizowac¢ pojawiajgce sie w procesie tworzenia prawa, jego wyktadni i stosowania swoiste problemy
prawne.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Normy postepowania: - jezyk prawa; - wypowiedzi dyrektywalne i ich rodzaje; - rodzaje norm
postepowania; - budowa normy postepowania; - obowigzywanie norm postepowania; - normy prawne i
ich rodzaje.

2. Powstawanie prawa: - rézne znaczenia terminu zrédta prawa; - formy tworzenia prawa; - proces
tworzenia prawa; - system zrodet prawa w RP.

3. Akty normatywne i ich rodzaje: - pojecie aktu normatywnego; - budowa aktu normatywnego; -
rodzaje aktow normatywnych; - eliminowanie aktu normatywnego 2z systemu prawnego; -
charakterystyka jezykowa tekstu aktu normatywnego; - rodzaje przepiséw prawnych.

4. Wyktadnia prawa: - pojecie i modele wyktadni prawa; - rodzaje i zadania wyktadni prawa; - fazy
wyktadni prawa; - dyrektywy wykfadni prawa i ich rodzaje.

5. Whnioskowanie prawnicze: - pojecie wnioskowan prawniczych; - reguty inferencyjne oparte na
wynikaniu normy z norm;- reguly inferencyjne oparte na zatozeniu konsekwentnosci ocen
prawodawcy.

6. System prawny: - pojecie systemu prawa; - rodzaje systemow prawa; - formalne cechy systemu
prawnego; luki w prawie i sposoby ich usuwania; - zasada niesprzecznosci norm systemu prawnego;
reguty kolizyjne; - prawo publiczne i prawo prywatne; - gatezie prawa.

7. Przestrzeganie prawa i warunki jego efektywnosci: - pojecie przestrzegania prawa; - czynniki
wplywajgce na przestrzeganie prawa; - rodzaje sankcji; - znajomos¢ prawa jako warunek jego
przestrzegania.
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8. Stosowanie prawa: - pojecie i typy stosowania prawa; - etapy stosowania prawa; - zakres swobody
podejmowania decyzji; - ewolucje pogladéw na stosowanie prawa.

9. Stosunki prawne i podmioty prawa: - pojecie stosunku prawnego; fakty prawne; - podmioty stosunku
prawnego; - przedmiot i tres¢ stosunku prawnego; - rodzaje stosunkéw prawnych.

10. Sytuacje wyznaczane przez normy prawne: - pojecie sytuacji prawnej; - podstawowe sytuacje
prawne; - pochodne sytuacje prawne (w tym zwlaszcza uprawnienie) - zlozone sytuacje prawne; -
prawa podmiotowe jednostki.

11. Sprawiedliwo$¢ — praworzgdnos$e¢: - spor o pojecie sprawiedliwosci; - sprawiedliwos¢ rozdzielcza i
formuly sprawiedliwosci; - sprawiedliwosé wyrbwnawcza; - sprawiedliwos¢ spoteczna; - sprawiedliwosé
formalna i sprawiedliwos¢ materialna; - gwarancje praworzadnosci; - prawo a moralnosc¢; - pojecie
moralnosci; - relacje miedzy prawem a moralnoscig; - relacje walidacyjne miedzy prawem a
moralnoscig; - realacje tresciowe miedzy prawem a moralnoscig; - zwigzki funkcjonalne miedzy
prawem a moralno$cig.

Nazwa zajec: Jezyk urzedowy

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi oméwi¢ historie powstania standardu prostego jezyka w Polsce i na $wiecie

2. potrafi scharakteryzowac¢ trudnosci w rozumieniu wspoétczesnych tekstéw (szczegdlnie z zakresu
polszczyzny urzedowej, prawnej)

3. potrafi wskaza¢ cechy/ wyznaczniki prostej polszczyzny na poziomie kompozyciji, relacji nadawczo-
odbiorczych, wykorzystanej leksyki i zastosowanych form gramatycznych

4. potrafi zredagowa¢ i napisa¢ tekst z wykorzystaniem zasad kompozycji tekstu pisanego prostg
polszczyzng

5. potrafi przeprowadzi¢ korekte ortograficzng i interpunkcyjng pisma urzedowego

6. potrafi korzystaC ze zrédet ortoepicznych w celu zachowania poprawnos$ci ortograficznej i
interpunkcyjnej

7. potrafi wskaza¢ uwarunkowania historyczne zwigzane z ksztattowaniem sie stylu urzedowego w
Polsce

8. potrafi wskazac réznice miedzy jezykiem prawa a jezykiem prawniczym

9. potrafi osadzi¢ styl urzedowy na tle innych styldw wspétczesnej polszczyzny

10. potrafi oméwi¢ legal design jako standard prostego jezyka w prawie

Tresci programowe dla zaje¢:

Styl urzedowy

Historyczny rozwdj stylu kancelaryjno-urzedowego w Polsce, jezyk urzedowy na tle innych stylow
wspotczesnej polszczyzny — typologia

Jezyk prawny a jezyk prawniczy

Charakterystyka jezykowa aktéw prawnych

Prosty jezyk w administracji

Historia powstania prostego jezyka, wyznaczniki prostej polszczyzny na poziomie merytoryki,
frazowania mysli, relacji nadawczo-odbiorczych), narzedzia pomocne w analizie tekstéw urzedowych
pod katem stopnia skomplikowania (indeks mglisto$ci FOG, Jasnopis, Logios), architektura tekstu w
standardzie plain language

Legal design

Jezyk komunikacji prawnikow z klientami w ujeciu diachronicznym, najnowsze inicjatywy upraszczania
komunikacji w $wiecie prawa na przykfadach

Poprawnosc¢ jezykowa pism urzedowych

Najczestsze btedy ortograficzne i interpunkcyjne w tekstach urzedowych, stowniki i poradniki
poprawnosciowe, podstawowe zasady ortograficzno-interpunkcyjne w zakresie stosowania duzych
liter, zapisu dat, fleksji nazwisk, zapisu skrotow i skrétowcow, korekta pism urzedowych pod katem
poprawnosci ortograficzno-interpunkcyjnej i stylistycznej

Nazwa zaje¢: Przedsiebiorczosé

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka:

. rozumie podstawowe pojecia i terminy z zakresu teorii przedsiebiorczosci

. ma wiedze na temat réznych koncepciji i sposobdw ujmowania przedsiebiorczosci

. zna uwarunkowania wewnetrzne rozwoju przedsiebiorczosci w organizaciji

. ma wiedze na temat rél kierowniczych i pracowniczych w rozwoju wspoétpracy w organizacji

. ma wiedze na temat elementéw otoczenia blizszego i dalszego wptywajgcych na ksztattowanie sie
przedsiebiorczosci

6. ma znajomosc polityki panstwa nastawionej na wzrost przedsiebiorczosci.

A wWN -
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Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza i ewolucja pojecia i koncepcji ujmowania przedsigbiorczosci:

1. Wybrane sposoby definiowania przedsiebiorczosci i przedsiebiorcy,

2. Pie€ klasycznych nurtdéw w nauce o przedsigbiorczosci: — podejscie osobowosciowe,
- nurt ekonomiczny,

- teorie behawioralne,

- teorie poznawcze.

3. Gltéwne typy przedsiebiorczosci:

— przedsiebiorczos¢ zywiotowa,

— przedsiebiorczos¢ ewolucyjna,

— przedsiebiorczos¢ etyczna.

Innowacyjnos¢ jako przejaw przedsiebiorczosci:

— podejscie J. Schumpetera i P. Druckera,

- rézne klasyfikacje innowaciji,

- cykl zycia innowacji,

- strategie wprowadzania nowych produktéw na rynek.

Uwarunkowania wewnetrzne ksztaltowania postaw i zachowan przedsiebiorczych w organizacji w
kontekscie teorii potrzeb.

Kreatywnos¢ kapitatu ludzkiego:

- pojecie kreatywnosci i jej rodzaje,

- rola kierownictwa w budowaniu zachowan przedsiebiorczych pracownikow,
- motywowanie nastawione na wzrost kreatywnosci pracownikow,

— wybrane metody pobudzania kreatywnosci (np. metody heurystyczne).
Wspotpraca a wzrost przedsiebiorczosci:

— pojecie kapitatu spotecznego i jego wplyw na przedsiebiorczosé,

— wspieranie rozwoju wspotpracy w organizaciji,

- partycypacja pracownicza w budowaniu przedsiebiorczosci i jej rodzaje,

- rodzaje zespotdw i zasady ich tworzenia.

Otoczenie jako determinanta przedsiebiorczo$ci:

1. Otoczenie blizsze, wewnetrzne, mikroekonomiczne,

2. Otoczenie dalsze, zewnetrzne, makroekonomiczne, w tym:

- otoczenie ekonomiczne,

- otoczenie polityczno-prawne,

- otoczenie socjokulturowe,

— otoczenie techniczno-technologiczne,

- otoczenie naturalne,

- otoczenie miedzynarodowe.

Rola panstwa w ksztattowaniu otoczenia mikroekonomicznego i makroekonomicznego sprzyjajgcego
intensyfikacji przedsiebiorczosci.

Nazwa zaje¢: Technologia w edukacji administracyjnej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi postugiwac sie wykorzystywanymi na WPIiA UAM narzedziami ksztatcenia na odlegtosc¢.

2. potrafi porusza¢ sie po katalogu komputerowym ksigzek i czasopism oraz po dostepnych dla
studentéw WPIA UAM bazach materiatéw dydaktycznych i naukowych. Zna zasady korzystania z
ksiegozbioru oraz ustugi oferowane przez biblioteke. Posiada umiejetnos¢ przygotowania bibliografii w
oparciu o baze danych.

3. potrafi postugiwac sie ogdélnodostepnymi stronami internetowymi i bazami danych i wyszukiwa¢ w
nich niezbedne informacje. Potrafi samodzielnie korzysta¢ z prawniczych baz danych, w tym odnalez¢
szukane materiaty i rozréznic ich aktualno$é.

4. potrafi zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢ przy korzystaniu z Internetu, zachowac¢ bezpieczenstwo
kont i haset w serwisach internetowych, weryfikowaé autentyczno$¢ stron www.

5. potrafi wtasciwie korzysta¢ z réznego rodzaju zrédet, ktore potrafi wiasciwie zacytowaé, by unikng¢
zarzutéw o plagiat.

Tresci programowe dla zaje¢:

Metody i narzedzia ksztatcenia na odlegtos¢ wykorzystywane na WPIiA UAM.

Omoéwienie zdalnych i dostepnych do korzystania na miejscu zasobdéw, narzedzi i sposobow
korzystania z biblioteki WPIA, w tym baz materiatéw dydaktycznych i naukowych. Oméwienie sposobow
pozyskania materiatow z innych bibliotek.

22



Zatacznik nr 3a do uchwaty nr 350/2022/2023
Senatu UAM z dnia 26 czerwca 2023 r.

Wykorzystywane w edukacji administracyjnej i funkcjonowaniu urzeddéw publicznych strony internetowe
i bazy danych o charakterze ogodlnodostepnym i z dostepem ograniczonym (w tym prawnicze bazy
danych). Wykorzystanie baz danych jako wiarygodnego zrédta informacji.

Podstawowe zasady cyberbezpieczenstwa, ze szczegdélnym uwzglednieniem polityki haset,
weryfikowania rzetelnosci stron www oraz zachowania bezpieczenstwa przy korzystaniu z komputera.
Wprowadzenie do prawa autorskiego w edukacji administracyjnej z wykorzystaniem prawniczych baz
danych.

Nazwa zajeé: Praktyka zawodowa

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. Zna strukture organizacyjng jednostki, w ktérej odbywa praktyke, zna przepisy regulujgce jej
funkcjonowanie.

2. Zna przepisy witasciwe dla funkcjonowania jednostki, w ktérej odbywa praktyke.

3. Zna dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem jednostki, w ktérej odbywa praktyke (umowy, pisma
procesowe, opinie prawne itd.).

4. Zna zadania merytoryczne powierzane w ramach odbywanej praktyki.

Tresci programowe dla zajec:

Struktura organizacyjna, zadania oraz funkcje instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka.

Przedmiot dziatania instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka, ze szczegdlnym uwzglednieniem
praktycznego zastosowania przepiséw prawa witasciwych dla funkcjonowania tej instytucii.
Samodzielne wykonywanie powierzonych zadan praktycznych, pod wtasciwym nadzorem, majgce na
celu odpowiednie przygotowanie do wykonywania okreslonego zawodu zwigzanego ze stosowaniem
prawa.

Nazwa zaje¢: Prawo i administracja stosunkéw miedzynarodowych

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ pojecie, istote i funkcje prawa miedzynarodowego publicznego w ramach
spotecznosci miedzynarodowe;j

2. potrafi objasni¢ najwazniejsze pojecia prawa miedzynarodowego i nauki prawa miedzynarodowego
oraz scharakteryzowac instytucje tego prawa =z odwofaniem do aktualnych pogladéw doktryny i
orzecznictwa sgdow miedzynarodowych

3. potrafi scharakteryzowa¢ podstawy obowigzywania prawa miedzynarodowego oraz wyjasnic¢
zasady i sposoby jego stanowienia oraz zasady jego obowigzywania

4. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis prawny w systemie obowigzujgcego prawa miedzynarodowego

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu miedzynarodowego w oparciu o przyjete
metody i reguty wyktadni, zwtaszcza wyktadni traktatow

6. potrafi zastosowa¢ kazdy przepis miedzynarodowy, a w szczegélnosci rozwigzywaé casusy z
podstawowych dziedzin prawa miedzynarodowego, zwlaszcza w dziedzinie administracji
miedzynarodowej

7. potrafi komunikowac¢ sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa miedzynarodowego i
nauki prawa miedzynarodowego

8. potrafi zaprezentowa¢ i uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania prawa
miedzynarodowego w praktyce stosunkéw miedzynarodowych, zwtaszcza w dziedzinie administracji
miedzynarodowej

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie spotecznosci miedzynarodowej, stosunkéw miedzynarodowych, pojecie, istota, funkcje i cechy
szczegodlne prawa miedzynarodowego publicznego.

Przedmiot regulacji prawa miedzynarodowego — miedzynarodowe prawo administracyjne

Podstawy obowigzywania prawa miedzynarodowego

Prawo miedzynarodowe a prawo krajowe — teoria i praktyka

Zrédta prawa miedzynarodowego

Panstwa i inne podmioty prawa miedzynarodowego

Organizacje miedzynarodowe

Miedzynarodowe prawo dyplomatyczne i konsularne

Regulowanie sporéw miedzynarodowych

Miedzynarodowe decyzje administracyjne

Nazwa zaje¢: Ochrona srodowiska i zrownowazony rozwaj rolnictwa
Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
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1. potrafi wyjasni¢ specyfike regulacji prawnej w obszarze ochrony $rodowiska i réwnowazonego
rozwoju rolnictwa

2. potrafi objasni¢ podstawowe pojecia z zakresu prawa ochrony srodowiska i réwnowazonego
rolnictwa

3. potrafi scharakteryzowa¢ historyczne, takze w ujeciu miedzynarodowym, i ustrojowe podstawy
obowigzujgcego prawa ochrony srodowiska i rownowazonego rolnictwa

4. potrafi przedstawi¢ podstawowe konstrukcje stosowane w obszarze prawnych instrumentéw ochrony
i zarzgdzania zasobami srodowiska oraz i uzasadnic¢ ich celowo$¢ w obszarze regulacji

5. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis z zakresu prawa ochrony srodowiska w systemie obowigzujgcego
prawa i rbwnowazonego rolnictwa

6. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu prawa ochrony s$rodowiska
uwzgledniajgc cel regulacji, jednoczesnie wskazujgc skutki reglamentacyjne w obszarze swobody
dziatalnosci gospodarcze;j

7. potrafi komunikowac¢ sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa ochrony srodowiska i
réwnowazonego rozwoju rolnictwa

8. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ stanowisko w zakresie stosowania prawa ochrony srodowiska i
réwnowazonego rozwoju rolnictwa

Tresci programowe dla zajec:

Srodowisko i jego zagrozenia

Specyfika i kierunki regulacji prawnej ochrony srodowiska

Podstawowe zasady prawa ochrony srodowiska

Administracja publiczna i jej zadania w obszarze ochrony srodowiska

Udziat spoteczenstwa w ochronie srodowiska

Oceny oddziatywania na srodowisko

Ochrona klimatu

Ochrona $rodowiska przed zanieczyszczeniami

Ochrona réznorodnosci biologicznej i ochrona przyrody

Zarzgdzania zasobami wodnymi i ochrona wéd

Gospodarka odpadami

Rola administracji w systemie odpowiedzialnosci prawnej w ochronie $rodowiska

Prawnofinansowe instrumenty ochrony srodowiska

Zréwnowazone rolnictwo w $wietle polityki i prawa. Ksztattowanie sie regulacji prawnych
Zréwnowazona dziatalnosé rolnicza

Zréwnowazone systemy rolno-zywnosciowe

Nazwa zaje¢: Historia administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ pojecie administracja publiczna i panstwowa: ma podstawowg wiedze z zakresu
historii i historii administracji

2. potrafi opisaé proces narodzin nowoczesnej administracji publicznej i jej ewolucje w czasach
nowozytnych

3. potrafi wyjasni¢ geneze ustrojowg organdéw administracji panstwa

4. potrafi ukazac relacje w sferze wzajemnych stosunkéw miedzy gtéwnymi organami panstwa

5. potrafi dokona¢ analizy wydarzenn i proceséw historycznych na zasadzie porownawczej z
odniesieniem do czaséw wspotczesnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie administracji

Podstawowe zasady administraciji wspotczesnej

Administracja w okresie absolutyzmu

Administracja w Polsce w XVIII w.

Ksiestwo Warszawskie

Administracja na ziemiach polskich w XIX w.

Administracja w krajach europejskich w XIX w.

Administracja Stanéw Zjednoczonych

Administracja Il Rzeczypospolitej

Administracja w Polsce po |l wojnie Swiatowej

Sadownictwo administracyjne

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa cywilnego
Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:
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1. Uzyskuje podstawowg wiedze dotyczacg zasad prawa cywilnego, jego podstawowych instytuciji i
fundamentalnych pogladéw doktryny i orzecznictwa w sprawach cywilnych

2. Uzyskuje wiedze dotyczacg réznic pomiedzy modelami stosowania prawa prywatnego i prawa
publicznego, zasad réwnosci stron  stosunku cywilnoprawnego oraz szczegolnej ochrony
konsumentow

3. Nabywa umiejetnosci: wyktadni przepiséw prawa cywilnego, formutowania prostych umow i
interpretacji oSwiadczen woli innych oséb

Tresci programowe dla zajec:

Pojecie prawa cywilnego. Zrodta prawa. Model stosowania prawa cywilnego. Systematyka kodeksu
cywilnego

Prawo podmiotowe. Podmioty i przedmioty stosunkéw cywilnoprawnych .Czynnos¢ prawna. Umowa.
Wady oswiadczenia woli. Przedawnienie roszczen

Prawo rzeczowe. Wtasno$¢ .Sposoby nabywania i utraty wtasnosci .Stuzebnosci, zastaw, hipoteka,
uzytkowanie, posiadanie

Prawo zobowigzan. Pojecie zobowigzania .Przepisy ogoélne dotyczgce zobowigzan. Ochrona
konsumentow przy uzyciu narzedzi prawa prywatnego

Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza .Bezpodstawne wzbogacenie

Zobowigzania wynikajgce zczynnosci prawnych—zasady ogdlne

Typy umow nazwanych. Umowy nienazwane

Prawo spadkowe-zasady ogolne. Dziedziczenie ustawowe. Dziedziczenie testamentowe. Zapis, zapis
windykacyjny, polecenie, zachowek

Prawo rodzinne—zasady ogdlne.Prawo matzenskie. Stosunki miedzy rodzicami a dzieémi, opieka,
przysposobienie

Podstawowe zasady prawa miedzynarodowego prywatnego

Nazwa zajec: Podstawy prawa karnego

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu zasad odpowiedzialnosci karne;j

2. potrafi objasni¢ opisac formy zjawiskowe i stadialne w prawie karnym

3. potrafi scharakteryzowac instytucje wytgczajgce odpowiedzialno$¢ karng, kary i srodki karne
4. potrafi scharakteryzowac instytucje zaniechania ukarania sprawcy

5. potrafi scharakteryzowa¢ wybrane przestepstwa i wykroczenia

6. potrafi scharakteryzowa¢ podstawowe zasady i instytucje postepowania w sprawach karnych
Tresci programowe dla zaje¢:

Istota i zakres prawa karnego

Zasady odpowiedzialnosci w prawie karnym

Okolicznosci wytgczajgce odpowiedzialnosé karng

Kary i $rodki karne, dyrektywy wymiaru kary

Wybrane przestepstwa i wykroczenia

Postepowanie karne- zarys

Nazwa zaje¢: Publiczne prawo gospodarcze i ochrony konkurencji

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote publicznego prawa gospodarczego oraz jego miejsce w systemie prawa

2. potrafi objasni¢ pojecia z zakresu publicznego prawa gospodarczego oraz scharakteryzowac
podstawowe jego instytucje

3. potrafi scharakteryzowac¢ ustrojowe podstawy polskiego prawa gospodarczego oraz wpltywa prawa
unijnego na jego za-kres i sposéb regulac;ji

4. potrafi wskazaé system organdéw (podmiotéw) administracji go-spodarczej oraz zakres ich zadan i
kompetencji

5. potrafi wskaza¢ zasady publicznego prawa gospodarczego oraz jego funkcje

6. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu z zakresu publicznego prawa
gospodarczego

7. potrafi zastosowacé przepisy z zakresu publicznego prawa gospodarczego w celu rozwigzania casusu
8. potrafi objasni¢ specyfike procedur publicznego prawa gospodarczego w oparciu o przyktady
orzeczen sgdow powszechnych i administracyjnych

9. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ pisemnie lub ustnie stanowisko w zakresie publicznego prawa
gospodarczego

Tresci programowe dla zajec:

Istota i zakres publicznego prawa gospodarczego
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Postawy ustroju spoteczno — gospodarczego RP. System zrédet prawa

Ustréj aparatu administracji gospodarczej

Funkcje administracji gospodarczej. Formy i metody dziatania organéw administracji publicznej w
sprawach gospodarczych

Zasady podejmowania i wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej na rynkach finansowych

Dziatalnos¢ gospodarcza sektora publicznego

Gospodarka Komunalna. Partnerstwo publiczno -prywatne

Ochrona konkurencji i konsumentéw

Udzielanie i nadzorowanie pomocy publicznej

Nazwa zajeé: Administracja cyfrowa

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowac i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu administracji cyfrowej oraz wskazac
normujgce te materie zrodta prawa.

2. odroznia tradycyjng od cyfrowej sfery dziatan administracji. Wie, kiedy ma takg mozliwos¢, a kiedy
obowigzek oraz potrafi zastosowac i zweryfikowaé kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany
oraz podpis osobisty. Zna zasady doreczen elektronicznych.

3. zna regulacje na poziomie europejskim oraz potrafi wskazaé¢ zagrozenia wigzace sie ze stosowaniem
nowych technologii w administracji, ktérym te regulacje majg przeciwdziata¢.

4. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju elektronicznej administracji. Potrafi wyrdzni¢ obszary
stosowania technik informatycznych w prawie i postepowaniu administracyjnym.

5. potrafi rozstrzygnaé problemy interpretacyjne dotyczgce wykfadni przepisbw o elektronizaciji
dziatalnosci administraciji.

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie oraz geneza e-administracji

- rozroéznienie poje¢ informatyzacja, elektronizacja, automatyzacja, komputeryzacja

- zrédta prawa normujgce dziatalno$¢ administracji cyfrowej na poziomie krajowym oraz europejskim

- ewolucja idei e-government w Polsce i Europie

Aksjologia e-administracji

- cele stosowania technik informatycznych w dziatalno$ci administracji

- problemy elektronizacji administraciji

Nowe technologie

- niejednoznacznos¢ pojecia ,nowych technologii”

- sztuczna inteligencja i algorytmy w administraciji

- przyktady zastosowan algorytmow w administrac;ji

- 0ogdlne ramy prawne automatycznego podejmowania decyzji w RODO

- projekt europejskiego rozporzadzenia ustanawiajgcego ramy sztucznej inteligenc;ji

Rola ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

- zakres podmiotowy i przedmiotowy regulacji

- zasada neutralno$ci technologiczne;j

- wymiana informacji miedzy podmiotami publicznymi oraz podmiotami publicznymi i niepublicznymi

- unormowania dotyczgce profilu zaufanego oraz podpisu zaufanego

Podpis elektroniczny w dziatalnosci administracji publicznej

- systematyka podpisow elektronicznych na gruncie rozporzadzenia eIDAS

- skutki prawne podpiséw elektronicznych na gruncie rozporzgdzenia elDAS

- kwalifikowany podpis elektroniczny

- podpis zaufany

- podpis osobisty

- umowy hybrydowe

- weryfikacja podpiséw i pieczeci elektronicznych w praktyce

Elektroniczny dostep do informacji publiczne;j

- elektroniczne wnioski o dostep do informaciji publicznej

- uproszczenie procedury dostepu do informacji publicznej — wiadomosé mailowa

- udostepnianie informacji publicznych w postaci elektronicznej w orzecznictwie sgdow
administracyjnych

- obowigzki organéw adm. publicznej zwigzane z prowadzeniem BIP

- zawartosc BIP

Ustawa o otwartych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego

- zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy
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- zmiany w stosunku do poprzedniej ustawy o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego
- pojecie informac;ji sektora publicznego w orzecznictwie

Prowadzenie akt w postaci elektronicznej i komunikacja wewnetrzna

- wptyw instrukcji kancelaryjnej na obieg dokumentéw w urzedzie

- wybor systemu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
- prowadzenie akt sprawy w formie tradycyjnej - konsekwencje

- korespondencja wewnetrzna w urzedzie miasta

Doreczenia elektroniczne w dziatalnosci administracji

- nomenklatura ustawy o doreczeniach elektronicznych

- stosowanie przepiséw ustawy w okresie przejsciowym

- wylgczenia stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych

- doreczenia elektroniczne w postepowaniu administracyjnym

Dokument w postaci elektronicznej jako dowdd

- dowdd w postaci tradycyjnej a w postaci elektronicznej

- regulacje prawne dotyczgce dowodéw elektronicznych

Digitalizacja ustug publicznych

- przykfad biletéw w komunikacji miejskiej,

- ustugi Swiadczone przez e-PUAP,

- ustugi w transporcie drogowym.

Obecnos$é podmiotdéw publicznych w social media

- idea open government

- e-demokracja

- wptyw aktywnosci w social media na partycypacje spoteczng

Informatyzacja postepowania sgdowego

- doreczenia elektroniczne w postepowaniu sgdowym

- rozprawa zdalna

- zdalny dostep do akt

Zasoby informacyjne gromadzone w rejestrach publicznych

- dostep do danych zgromadzonych w rejestrach publicznych

- pozyskanie danych z rejestrow publicznych prowadzonych przez organ adm.
- udostepnienie danych z rejestru oraz systemu teleinformatycznego organu adm.

Nazwa zaje¢: Wychowanie fizyczne

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. posiada wiadomosci dotyczace wptywu ¢wiczen na organizm cziowieka, sposobéw podtrzymania
zdrowia i sprawnosci fizycznej, a takze zasad organizacji zaje¢ ruchowych

2. identyfikuje relacje miedzy wiekiem, zdrowiem, aktywnoscig fizyczng, sprawnoscia motoryczng
kobiet i mezczyzn

w zakresie umiejetnosci:

1. opanowal/a umiejetnoéci ruchowe z zakresu gier zespotowych, sportow indywidualnych, turystyki
kwalifikowanej oraz przydatnych do organizacji i udziatu w grach i zabawach ruchowych, sportowych i
terenowych

2. potrafi zastosowaé nabyty potencjat motoryczny do realizacji poszczegoélnych zadan technicznych i
taktycznych w poszczegolnych dyscyplinach sportowych i dziatalnosci turystyczno-rekreacyjnej

3. posiada umiejetnosci wigczenia sie w prozdrowotny styl zycia oraz ksztattowania postaw
sprzyjajgcych aktywnosci fizycznej na cate zycie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. promuje spofeczne, kulturowe znaczenie sportu i aktywnosci fizycznej oraz ksztaltuje wiasne
upodobania z zakresu kultury fizycznej

2. podejmuje sie organizacji wszelkich form aktywno$ci fizycznej, rywalizacji sportowej w swoim miejscu
zamieszkania, zaktadzie pracy lub regionie

3. troszczy sie 0 zagospodarowanie czasu wolnego poprzez roznorodne formy aktywnosci fizycznej
Tresci programowe dla zaje¢:

Gry zespotowe:

- sposoby poruszania sie po boisku,

- doskonalenie podstawowych elementéw techniki i taktyki gry,

- fragmenty gry i gra szkolna,

- gry i zabawy wykorzystywane w grach zespotowych,

- przepisy gry i zasady sedziowania,

- organizacja turniejow w grach zespotowych,
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- udziat w zawodach sportowych (Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana,
Uniwersjada, Akademickie Mistrzostwa Europy).

Aerobik, Taniec, Body Control, Pilates, Joga.

- poprawa ogolnej sprawnosci fizycznej,

- umiejetnos$¢ poprawnego wykonywania ¢wiczen i technik tanecznych,

- wzmochienie miesni posturalnych i pozostatych grup miesniowych,

- zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krgzeniowej organizmu,

- Swiadomos¢ ciata, znajomo$¢ poszczegolnych grup miesniowych oraz odpowiednich dla nich
¢wiczen.

Sporty indywidualne (tenis ziemny, tenis stotowy, judo, samoobrona, nordic walking, ptywanie,
narciarstwo, wioslarstwo, power bike, kulturystyka, trening funkcjonalny, rolkarstwo):

- poprawa ogolnej sprawnosci fizycznej,

- hauka i doskonalenie techniki z zakresu poszczegdlnych dyscyplin sportu,

- wdrozenie do samodzielnych ¢wiczen fizycznych,

- wzmochienie miesni posturalnych i innych grup miesniowych,

- umiejetnos$¢ poprawnego wykonywania ¢wiczen i technik specyficznych dla danej dyscypliny sportu,
- gry i zabawy wiasciwe dla danej dyscypliny,

- organizacja turniejow i zawodow,

- udzielanie pierwszej pomocy i nauka resuscytacji krgzeniowo-oddechowej,

- udziat w zawodach sportowych (Akademickie Mistrzostwa Polski, Akademickie Mistrzostwa
Wojewddztwa Wielkopolski, Uniwersjada, Akademickie Mistrzostwa Europy).

Studia niestacjonarne

Nazwa zaje¢: Nauka administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi rozréznia¢ cechy charakterystyczne poszczegoélinych struktur administraciji

2. potrafi analizowaé i ocenia¢ zasady organizacji i zarzadzania poszczegdinymi strukturami
administracji

3. potrafi korzystac ze zrodet prawa administracyjnego

4. potrafi zrozumie¢ role administracji publicznej we wspdétczesnym spoteczenstwie

5. potrafi zrozumie¢ istote i charakter poszczegdlnych podmiotéw administracji

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie i zadania administracji publicznej; pojecie i rodzaje norm prawa administracyjnego
Struktury administracji publicznej —istota centralizacji, decentralizacji i dekoncentracji wtadzy.
Ogodlna charakterystyka form aktywnos$ci administracii.

Zasady ustrojowe administracji publicznej.

Pojecie organu administracji publicznej, pojecie urzedu oraz kompetencji.

Kontrola i nadzér w administracji, analiza wystepujgcych w polskim systemie prawnym kryteriow
kontroli.

Kierownictwo w administracji publicznej.

Status prawny urzednika administracji.

Problematyka reform i usprawnien w administraciji.

Podziat terytorialny —pojecie, rodzaje, rys historyczny; czynniki ksztattujgce podziat terytorialny.
Pojecie i rodzaje samorzadu.

Nazwa zaje¢: Etyka w administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu etyki normatywnej, metaetyki, pojecia z zakresu
moralnosci, wartosci ocen i norm

2. ma wiedze dotyczgcag argumentacji etycznej oraz rozumowan etycznych

3. ma pogtebiong wiedze co do etycznych probleméw stosowania prawa.

4. potrafi postugujgc sie etyczng aparaturg pojeciowg opisa¢ i analizowaé pojawiajgce sie w
administracji publicznej swoiste dylematy moralne

5. potrafi trafnie oceni¢ regulacje prawne pod wzgledem ich zgodnosci ze standardami etycznymi
wynikajgcymi z zasad moralnosci publicznej.

Tresci programowe dla zajec:

Zagadnienia ogolne etyki: etyka opisowa, normatywna i metaetyka.
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Pojecia, moralno$ci, warto$ci, ocen i norm. Oméwienie idei Arystotelesa ujmowane jako ilustracje etyki
cndt; I. Kanta jako przyktadu etyki deontologicznej oraz poglady utylitarystow odzwierciedlajgce zasady
etyki konsekwencjalistyczne;j.

Zasady i kanony argumentacji etyczne;j.

Moralno$¢ i prawo, wzajemne relacje.

Podstawowe zatozenia etyki urzedniczej

Wspdtczesne problemy etyczne prawa na przyktadzie prawnej dopuszczalnosci eutanazji, zwigzkow
malizenskich jednoptciowych oraz prawnej ochrony zwierzat oraz granic prawnych tolerancji i autonomii
jednostki.

Nazwa zajeé¢: Praktyka zawodowa

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. Zna strukture organizacyjng jednostki, w ktérej odbywa praktyke, zna przepisy regulujgce jej
funkcjonowanie.

2. Zna przepisy witasciwe dla funkcjonowania jednostki, w ktérej odbywa praktyke.

3. Zna dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem jednostki, w ktérej odbywa praktyke (umowy, pisma
procesowe, opinie prawne itd.).

4. Zna zadania merytoryczne powierzane w ramach odbywanej praktyki.

5. Potrafi wykonywaé powierzone czynnosci organizacyjno-techniczne.

6. Potrafi zastosowaé w praktyce przepisy wtasciwe dla funkcjonowania jednostki, w ktérej odbywa
praktyke.

7. Potrafi przygotowac projekty dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w ktérej odbywa
praktyke (umowy, pisma procesowe, opinie prawne itd.).

8. Potrafi wykona¢ zadania merytoryczne powierzone w ramach odbywanej praktyki.

Tresci programowe dla zaje¢:

Struktura organizacyjna, zadania oraz funkcje instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka.

Przedmiot dziatania instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka, ze szczegdélnym uwzglednieniem
praktycznego zastosowania przepiséw prawa wtasciwych dla funkcjonowania tej instytuciji.
Samodzielne wykonywanie powierzonych zadan praktycznych, pod wiasciwym nadzorem, majgce na
celu odpowiednie przygotowanie do wykonywania okre$lonego zawodu zwigzanego ze stosowaniem
prawa.

Nazwa zaje¢: Prawoznawstwo

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. zna i rozumie podstawowe pojecia i metody z zakresu prawoznawstwa, nauki o moralnosci oraz
aksjologii prawa. Potrafi diagnozowac zjawiska prawne w kategoriach poje¢ i metod prawoznawstwa.
2. ma wiedze co do swoistych dla prawnikéw metod, zasad idyrektyw zwigzanych z wyktadnig,
stosowaniem prawa i obrotem prawnym. Ma wiedze co do swoistych dla prawnikéw metod, zasad
i dyrektyw tworzenia i redagowania tekstow prawnych. Potrafi analizowaé proces wyktadni i stosowania
prawa.

3. ma pogiebiong wiedze co do konsekwencji zachodzenia kolizji miedzy prawem a obyczajem i
moralnoscig. Ma podstawowg wiedze z zakresu teorii sprawiedliwosci. Potrafi sprawnie wykorzysta¢
wiedze z zakresu nauki moralnosci, ktéra pozwala na samodzielne zdiagnozowanie problemow
etycznych wystepujgcych w relacji prawo-moralnose.

4. potrafi, postugujgc sie aparaturg pojeciowg zzakresu prawoznawstwa, trafnie opisaé, oceni¢ i
analizowac¢ pojawiajgce sie w procesie tworzenia prawa, jego wyktadni i stosowania swoiste problemy
prawne.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Normy postepowania: - jezyk prawa; - wypowiedzi dyrektywalne i ich rodzaje; - rodzaje norm
postepowania; - budowa normy postepowania; - obowigzywanie norm postepowania; - normy prawne i
ich rodzaje.

2. Powstawanie prawa: - rézne znaczenia terminu zrédta prawa; - formy tworzenia prawa; - proces
tworzenia prawa; - system zrédet prawa w RP.

3. Akty normatywne i ich rodzaje: - pojecie aktu normatywnego; - budowa aktu normatywnego; -
rodzaje aktow normatywnych; - eliminowanie aktu normatywnego 2z systemu prawnego; -
charakterystyka jezykowa tekstu aktu normatywnego; - rodzaje przepisow prawnych.

4. Wyktadnia prawa: - pojecie i modele wyktadni prawa; - rodzaje i zadania wyktadni prawa; - fazy
wyktadni prawa; - dyrektywy wyktadni prawa i ich rodzaje.
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5. Whnioskowanie prawnicze: - pojecie wnioskowan prawniczych; - reguty inferencyjne oparte na
wynikaniu normy z norm; - reguty inferencyjne oparte na zatozeniu konsekwentnosci ocen
prawodawcy.

6. System prawny: - pojecie systemu prawa; - rodzaje systemoéw prawa; - formalne cechy systemu
prawnego; luki w prawie i sposoby ich usuwania; - zasada niesprzecznosci norm systemu prawnego;
reguty kolizyjne; - prawo publiczne i prawo prywatne; - gatezie prawa.

7. Przestrzeganie prawa i warunki jego efektywnosci: - pojecie przestrzegania prawa; - czynniki
wplywajgce na przestrzeganie prawa; - rodzaje sankcji; - znajomos¢ prawa jako warunek jego
przestrzegania.

8. Stosowanie prawa: - pojecie i typy stosowania prawa; - etapy stosowania prawa; - zakres swobody
podejmowania decyzji; - ewolucje pogladéw na stosowanie prawa.

9. Stosunki prawne i podmioty prawa: - pojecie stosunku prawnego; fakty prawne; - podmioty stosunku
prawnego; - przedmiot i tres¢ stosunku prawnego; - rodzaje stosunkéw prawnych.

10. Sytuacje wyznaczane przez normy prawne: - pojecie sytuacji prawnej; - podstawowe sytuacje
prawne; - pochodne sytuacje prawne (w tym zwlaszcza uprawnienie) - ztozone sytuacje prawne; -
prawa podmiotowe jednostki.

11. Sprawiedliwo$¢ — praworzgdnos$¢: - spor o pojecie sprawiedliwosci; - sprawiedliwo$¢ rozdzielcza i
formuly sprawiedliwosci; - sprawiedliwo$é wyrdwnawcza; - sprawiedliwos$é spoteczna; - sprawiedliwosé
formalna i sprawiedliwos¢ materialna; - gwarancje praworzgadnos$ci; - prawo a moralnosc; - pojecie
moralnosci; - relacje miedzy prawem a moralnoscig; - relacje walidacyjne miedzy prawem a
moralnoscig; - realacje tresciowe miedzy prawem a moralnoscig; - zwigzki funkcjonalne miedzy
prawem a moralnos$cia.

Nazwa zaje¢: Jezyk urzedowy

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéow uczenia sie student/ka:

1. potrafi oméwi¢ historie powstania standardu prostego jezyka w Polsce i na $wiecie

2. potrafi scharakteryzowaé trudnosci w rozumieniu wspofczesnych tekstow (szczegdlnie z zakresu
polszczyzny urzedowej, prawnej)

3. potrafi wskaza¢ cechy/ wyznaczniki prostej polszczyzny na poziomie kompozyciji, relacji nadawczo-
odbiorczych, wykorzystanej leksyki i zastosowanych form gramatycznych

4. potrafi zredagowaé i napisa¢ tekst z wykorzystaniem zasad kompozycji tekstu pisanego prostg
polszczyznag

5. potrafi przeprowadzi¢ korekte ortograficzng i interpunkcyjng pisma urzedowego

6. potrafi korzystaC ze zrédet ortoepicznych w celu zachowania poprawnos$ci ortograficznej i
interpunkcyjnej

7. potrafi wskaza¢ uwarunkowania historyczne zwigzane z ksztattowaniem sie stylu urzedowego w
Polsce

8. potrafi wskazac réznice miedzy jezykiem prawa a jezykiem prawniczym

9. potrafi osadzi¢ styl urzedowy na tle innych styldw wspétczesnej polszczyzny

10. potrafi oméwi¢ legal design jako standard prostego jezyka w prawie

Tresci programowe dla zaje¢:

Styl urzedowy

Historyczny rozwdj stylu kancelaryjno-urzedowego w Polsce, jezyk urzedowy na tle innych stylow
wspotczesnej polszczyzny — typologia

Jezyk prawny a jezyk prawniczy

Charakterystyka jezykowa aktéw prawnych

Prosty jezyk w administracji

Historia powstania prostego jezyka, wyznaczniki prostej polszczyzny na poziomie merytoryki,
frazowania mysli, relacji nadawczo-odbiorczych), narzedzia pomocne w analizie tekstéw urzedowych
pod katem stopnia skomplikowania (indeks mglisto$ci FOG, Jasnopis, Logios), architektura tekstu w
standardzie plain language

Legal design

Jezyk komunikacji prawnikéw z klientami w ujeciu diachronicznym, najnowsze inicjatywy upraszczania
komunikacji w $wiecie prawa na przykfadach

Poprawnosc¢ jezykowa pism urzedowych

Najczestsze btedy ortograficzne i interpunkcyjne w tekstach urzedowych, stowniki i poradniki
poprawnosciowe, podstawowe zasady ortograficzno-interpunkcyjne w zakresie stosowania duzych
liter, zapisu dat, fleksji nazwisk, zapisu skrotow i skrétowcow, korekta pism urzedowych pod katem
poprawnosci ortograficzno-interpunkcyjnej i stylistycznej
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Nazwa zaje¢: Przedsigbiorczosé

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:
1. rozumie podstawowe pojecia i terminy z zakresu teorii przedsigbiorczosci

2. ma wiedze na temat réznych koncepcji i sposobéw ujmowania przedsiebiorczosci

3. zna uwarunkowania wewnetrzne rozwoju przedsiebiorczosci w organizacji

4. ma wiedze na temat rél kierowniczych i pracowniczych w rozwoju wspotpracy w organizacji
5. ma wiedze na temat elementéw otoczenia blizszego i dalszego wptywajgcych na ksztattowanie sie
przedsiebiorczosci

6. ma znajomos¢ polityki panstwa nastawionej na wzrost przedsiebiorczosci.

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza i ewolucja pojecia i koncepcji ujmowania przedsiebiorczosci:

1. Wybrane sposoby definiowania przedsiebiorczosci i przedsigbiorcy,

2. Piec¢ klasycznych nurtéw w nauce o przedsigbiorczosci: — podejscie osobowosciowe,
- nurt ekonomiczny,

- teorie behawioralne,

- teorie poznawcze.

3. Gléwne typy przedsiebiorczosci:

— przedsiebiorczos¢ zywiotowa,

— przedsiebiorczos¢ ewolucyjna,

— przedsiebiorczosc¢ etyczna.

Innowacyjnos¢ jako przejaw przedsiebiorczosci:

— podejscie J. Schumpetera i P. Druckera,

- rézne klasyfikacje innowacji,

- cykl zycia innowacji,

- strategie wprowadzania nowych produktéw na rynek.

Uwarunkowania wewnetrzne ksztattowania postaw i zachowah przedsiebiorczych w organizacji w
kontekscie teorii potrzeb.

Kreatywno$¢ kapitatu ludzkiego:

- pojecie kreatywnosci i jej rodzaje,

- rola kierownictwa w budowaniu zachowanh przedsiebiorczych pracownikéw,

— motywowanie nastawione na wzrost kreatywnosci pracownikéw,

- wybrane metody pobudzania kreatywnosci (np. metody heurystyczne).

Wspotpraca a wzrost przedsiebiorczosci:

— pojecie kapitatu spotecznego i jego wplyw na przedsiebiorczosé,

— wspieranie rozwoju wspotpracy w organizaciji,

- partycypacja pracownicza w budowaniu przedsiebiorczosci i jej rodzaje,

- rodzaje zespotow i zasady ich tworzenia.

Otoczenie jako determinanta przedsiebiorczo$ci:

1. Otoczenie blizsze, wewnetrzne, mikroekonomiczne,

2. Otoczenie dalsze, zewnetrzne, makroekonomiczne, w tym:

- otoczenie ekonomiczne,

— otoczenie polityczno-prawne,

- otoczenie socjokulturowe,

- otoczenie techniczno-technologiczne,

- otoczenie naturalne,

- otoczenie miedzynarodowe.

Rola panstwa w ksztattowaniu otoczenia mikroekonomicznego i makroekonomicznego sprzyjajacego
intensyfikacji przedsiebiorczosci.

Nazwa zaje¢: Wprowadzenie do psychologii

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. podejmuje refleksje nad przedmiotem i metodami oraz procesem poznania w psychologii.

2. rozumie zatozenia podstawowych paradygmatéw psychologicznych.

3. zna gtdéwne pytania i problemy wspétczesnej psychologii.

4. odnosi wybrane problemy prawne do wiedzy z dziedziny psychologii.

5. rozumie role psychologa jako eksperta w dziedzinie funkcjonowania czlowieka i wskazuje obszary
wspotpracy przedstawicieli dyscyplin psychologii i administracji.

Tresci programowe dla zajec:

Tozsamosé psychologii: psychologia jako nauka i jej przedmiot badania, relacje z innymi dziedzinami
nauki o cztowieku.
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Specyfika naukowego poznania psychologicznego.

Wielkie pytania psychologii.

Gléwne paradygmaty teoretyczne psychologii.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.1.).

Podstawy psychologii spotecznej w administracji. Podmiotowe i sytuacyjne determinanty zachowania
cztowieka. Relacje miedzyludzkie na linii pracownik—pracownik oraz pracownik-klient. Komunikacja
werbalna i pozawerbalna. Praca zespotowa i zjawiska zachodzgce podczas pracy zespotowej. Konflikty
i rozwigzywanie konfliktéw.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.2.) Psychospoteczne aspekty
pracy w organizacji. Dobrostan w pracy. Pojecia stresu zawodowego i wypalenia zawodowego —
przyczyny, mechanizmy, reakcje, konsekwencje, zapobieganie. Reakcja stresowa a stres chroniczny.
Pozytywny stres w pracy.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.3.). Wyzwania zwigzane z
réwnowagg praca-zycie. Czas pracy i zarzgdzanie czasem, samoregulacja w pracy. Wyzwania i szanse
zwigzane z pracg zdalng. Odpoczynek od pracy.

Zastosowanie wiedzy psychologicznej w dziedzinie administracji (cz.4.).

Psychologiczne wyzwania zwigzane z pracg w wybranych obszarach administraciji.

Dysfunkcjonalne zachowania w organizacji. Mobbing, korupcja, nepotyzm w administracji publicznej —
zrédta i psychospoteczne konsekwencje.

Nazwa zaje¢: Technologia w edukacji administracyjnej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéow uczenia sie student/ka:

1. potrafi postugiwac sie wykorzystywanymi na WPIiA UAM narzedziami ksztatcenia na odlegtosc¢.

2. potrafi porusza¢ sie po katalogu komputerowym ksigzek i czasopism oraz po dostepnych dla
studentow WPIA UAM bazach materiatéw dydaktycznych i naukowych. Zna zasady korzystania z
ksiegozbioru oraz ustugi oferowane przez biblioteke. Posiada umiejetno$é przygotowania bibliografii w
oparciu o baze danych.

3. potrafi postugiwac sie ogdélnodostepnymi stronami internetowymi i bazami danych i wyszukiwa¢ w
nich niezbedne informacje. Potrafi samodzielnie korzysta¢ z prawniczych baz danych, w tym odnalezé
szukane materiaty i rozrézni¢ ich aktualnosc.

4. potrafi zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢ przy korzystaniu z Internetu, zachowac¢ bezpieczenstwo
kont i haset w serwisach internetowych, weryfikowa¢ autentyczno$¢ stron www.

5. potrafi wtasciwie korzysta¢ z réznego rodzaju zrédet, ktore potrafi wkasciwie zacytowaé, by unikng¢
zarzutéw o plagiat.

Tresci programowe dla zaje¢:

Metody i narzedzia ksztatcenia na odlegtos¢ wykorzystywane na WPIiA UAM.

Omowienie zdalnych i dostepnych do korzystania na miejscu zasobow, narzedzi i sposobdéw
korzystania z biblioteki WPIA, w tym baz materiatéw dydaktycznych i naukowych. Omdwienie sposobdw
pozyskania materiatéw z innych bibliotek.

Wykorzystywane w edukacji administracyjnej i funkcjonowaniu urzedéw publicznych strony internetowe
i bazy danych o charakterze ogdlnodostepnym i z dostepem ograniczonym (w tym prawnicze bazy
danych). Wykorzystanie baz danych jako wiarygodnego Zrédta informacji.

Podstawowe zasady cyberbezpieczenstwa, ze szczegdlnym uwzglednieniem polityki haset,
weryfikowania rzetelnosci stron www oraz zachowania bezpieczenstwa przy korzystaniu z komputera.
Wprowadzenie do prawa autorskiego w edukacji administracyjnej z wykorzystaniem prawniczych baz
danych.

Nazwa zaje¢: Prawo i administracja stosunkéw miedzynarodowych

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ pojecie, istote i funkcje prawa miedzynarodowego publicznego w ramach
spotecznosci miedzynarodowe;j

2. potrafi objasni¢ najwazniejsze pojecia prawa miedzynarodowego i nauki prawa miedzynarodowego
oraz scharakteryzowac instytucje tego prawa 2z odwotaniem do aktualnych pogladéw doktryny i
orzecznictwa sgdow miedzynarodowych

3. potrafi scharakteryzowa¢ podstawy obowigzywania prawa miedzynarodowego oraz wyjasnic¢
zasady i sposoby jego stanowienia oraz zasady jego obowigzywania

4. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis prawny w systemie obowigzujgcego prawa miedzynarodowego

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu miedzynarodowego w oparciu o przyjete
metody i reguty wyktadni, zwtaszcza wyktadni traktatéw
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6. potrafi zastosowac kazdy przepis miedzynarodowy, a w szczegdlnosci rozwigzywaé casusy z
podstawowych dziedzin prawa miedzynarodowego, zwlaszcza w dziedzinie administraciji
miedzynarodowej

7. potrafi komunikowa¢ sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa miedzynarodowego i
nauki prawa miedzynarodowego

8. potrafi zaprezentowa¢ i uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania prawa
miedzynarodowego w praktyce stosunkéw miedzynarodowych, zwtaszcza w dziedzinie administraciji
miedzynarodowej

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie spotecznosci miedzynarodowej, stosunkéw miedzynarodowych, pojecie, istota, funkcje i cechy
szczegllne prawa miedzynarodowego publicznego.

Przedmiot regulacji prawa miedzynarodowego — miedzynarodowe prawo administracyjne

Podstawy obowigzywania prawa miedzynarodowego

Prawo miedzynarodowe a prawo krajowe — teoria i praktyka

Zrédta prawa miedzynarodowego

Panstwa i inne podmioty prawa miedzynarodowego

Organizacje miedzynarodowe

Miedzynarodowe prawo dyplomatyczne i konsularne

Regulowanie sporéw miedzynarodowych

Miedzynarodowe decyzje administracyjne

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa karnego

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu zasad odpowiedzialnosci karne;j

2. potrafi objasni¢ opisac formy zjawiskowe i stadialne w prawie karnym

3. potrafi scharakteryzowac instytucje wytaczajgce odpowiedzialno$¢ karng, kary i $srodki karne
4. potrafi scharakteryzowa¢ instytucje zaniechania ukarania sprawcy

5. potrafi scharakteryzowa¢ wybrane przestepstwa i wykroczenia

6. potrafi scharakteryzowa¢ podstawowe zasady i instytucje postepowania w sprawach karnych
Tresci programowe dla zaje¢:

Istota i zakres prawa karnego

Zasady odpowiedzialnosci w prawie karnym

Okolicznosci wytgczajgce odpowiedzialnosé karng

Kary i $rodki karne, dyrektywy wymiaru kary

Wybrane przestepstwa i wykroczenia

Postepowanie karne- zarys

Nazwa zaje¢: Historia administracji

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ pojecie administracja publiczna i panstwowa: ma podstawowg wiedze z zakresu
historii i historii administracji

2. potrafi opisaé proces narodzin nowoczesnej administracji publicznej i jej ewolucje w czasach
nowozytnych

3. potrafi wyjasni¢ geneze ustrojowg organdéw administracji panstwa

4. potrafi ukazac relacje w sferze wzajemnych stosunkéw miedzy giéwnymi organami panstwa

5. potrafi dokona¢ analizy wydarzenn i proceséw historycznych na zasadzie porownawczej z
odniesieniem do czaséw wspotczesnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie administrac;ji

Podstawowe zasady administracji wspétczesnej

Administracja w okresie absolutyzmu

Administracja w Polsce w XVIII w.

Ksiestwo Warszawskie

Administracja na ziemiach polskich w XIX w.

Administracja w krajach europejskich w XIX w.

Administracja Stanéw Zjednoczonych

Administracja Il Rzeczypospolitej

Administracja w Polsce po |l wojnie Swiatowej

Sadownictwo administracyjne
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Nazwa zajeé¢: Zaméwienia publiczne

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wskaza¢ podstawowe cele prawa zamowien publicznych oraz podstawowe regulacje z tym
zakresie

2. potrafi wybra¢ wiasciwy tryb do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. potrafi okresli¢ warto$¢ zamaowienia i dokonac¢ jego opisu

4. potrafi wybrac najkorzystniejszg oferte

5. potrafi okresli¢ sposob reakcji na naruszenia prawa w procesie udzielania zamowienia publicznego
6. potrafi dostrzec i wtasciwie oceni¢ nieprawidtowe zjawiska w zamdwieniach publicznych

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza prawa zamdwien publicznych ,cele i zasady unijnego i polskiego prawa zamdwien publicznych
,elektronizacja zaméwien publicznych

Tryby udzielania zamodwien publicznych, przestanki ich stosowania, przebieg postepowan, inne
mechanizmy udzielania zaméwien (umowa ramowa,dynamiczny system zakupow, konkurs)
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Pojecie oferty ,w zamowieniach publicznych, zwigzane ofertg ,odrzucenie oferty, kryteria wyboru
najkorzystniejszej oferty

Srodki ochrony prawnej ,kontrola dokonywana przez Prezesa UZP, kary naktadane przez Prezesa UZP

Nazwa zaje¢: System instytucjonalny Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéow uczenia sie student/ka:

1. potrafi okresli¢ miejsce i role Unii Europejskiej w procesie integracji europejskiej

2. potrafi zaprezentowac problematyke statusu prawnego Unii Europejskiej

3. potrafi scharakteryzowac¢ Traktaty o Unii Europejskiej, a zwtaszcza Traktat Lizbonski

4. potrafi odnalez¢ i zaprezentowac¢ postanowienia traktatowe okreslajgce aktualny status prawny Unii
Europejskie

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiednich przepiséw TUE i TFUE w oparciu o przyjete metody
i reguty wyktadni traktatow

6. potrafi zaprezentowaé problematyke klasyfikacji instytucji Unii Europejskiej

7. potrafi okresli¢ zasady systemu instytucjonalnego Unii Europejskiej

8. potrafi zaprezentowaé szczegodtowa problematyke poszczegdlnych instytucji Unii Europejskiej
Tresci programowe dla zaje¢:

Unia Europejska w procesie integracji europejskiej

Traktaty o Unii Europejskiej

Status prawny Unii Europejskiej w swietle traktatow (Traktat Lizbonski)

System instytucjonalny Unii Europejskiej

Instytucje Unii Europejskiej - klasyfikacja

Instytucje Unii Europejskiej — charakter prawny, sktad, kompetencje

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki A2

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkdw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administrac;ji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumieé znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie réznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.
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5. Potrafi przygotowac wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac¢ rozne sytuacije, w tym sytuacje prawne, dokonaé poréwnania przypadkoéw, przedstawi¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisaé spdéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administraciji.

2. Potrafi przygotowac wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zajec:

Poznanie pojec i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdélnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie niemieckich tekstéw, w tym tekstéw zwigzanych z ré6znymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstéw w jezyku niemieckim, w tym tekstow o tematyce
zwigzanej z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemne;j

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajow niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa cywilnego

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. uzyskuje podstawowg wiedze dotyczgcg zasad prawa cywilnego, jego podstawowych instytucji i
fundamentalnych pogladéw doktryny i orzecznictwa w sprawach cywilnych

2. uzyskuje wiedze dotyczgcg roéznic pomiedzy modelami stosowania prawa prywatnego i prawa
publicznego, zasad rownosci stron  stosunku cywilnoprawnego oraz szczegdlnej ochrony
konsumentow

3. nabywa umiejetnosci: wyktadni przepisow prawa cywilnego, formutowania prostych umow i
interpretacji oswiadczen woli innych oséb

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie prawa cywilnego. Zrédta prawa. Model stosowania prawa cywilnego. Systematyka kodeksu
cywilnego

Prawo podmiotowe. Podmioty i przedmioty stosunkéw cywilnoprawnych .Czynnos¢ prawna. Umowa.
Wady oswiadczenia woli. Przedawnienie roszczen

Prawo rzeczowe. Wtasno$¢ .Sposoby nabywania i utraty wtasnosci .Stuzebnosci, zastaw, hipoteka,
uzytkowanie, posiadanie

Prawo zobowigzan. Pojecie zobowigzania .Przepisy ogoélne dotyczgce zobowigzan. Ochrona
konsumentow przy uzyciu narzedzi prawa prywatnego

Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza .Bezpodstawne wzbogacenie

Zobowigzania wynikajgce zczynnosci prawnych—zasady ogolne

Typy umow nazwanych. Umowy nienazwane
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Prawo spadkowe—zasady ogdlne. Dziedziczenie ustawowe. Dziedziczenie testamentowe. Zapis, zapis
windykacyjny, polecenie, zachowek

Prawo rodzinne—zasady ogélne.Prawo matzenskie. Stosunki miedzy rodzicami a dzie¢mi, opieka,
przysposobienie

Podstawowe zasady prawa miedzynarodowego prywatnego

Nazwa zaje¢: Finanse publiczne i prawo finansowe

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote i funkcje prawa finansowego i finanséw publicznych w rodzimym systemie
prawnym oraz w prawie UE

2. potrafi objasni¢c wazne pojecia prawa finansowego i nauki finanséw publicznych oraz
charakteryzowac instytucje prawa finansowego z odwofaniem do aktualnych pogladéw doktryny i
orzecznictwa

3. potrafi scharakteryzowac historyczne i ustrojowe podstawy obowigzujgcego prawa finansowego, w
tym réwniez w ptaszczyznie prawa UE oraz wyjasni¢ zasady i sposoby jego stanowienia

4. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis prawa finansowego w systemie obowigzujgcego prawa

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu prawa finansowego w oparciu o przyjete
metody i reguty wyktadni prawnofinansowej

6. potrafi zastosowac¢ przepis prawa finansowego, a w szczegolnosci rozwigzaé casus zwigzany
z odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

7. potrafi komunikowac si¢ w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa finansowego i finanséw
publicznych

8. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania prawa
finansowego i finanséw publicznych

Tresci programowe dla zaje¢:

Poglady na istote i funkcje prawa finansowego i finanséw publicznych, w tym réwniez w $wietle
kryteriow konwergencji fiskalnej zes zczegdinym uwzglednieniem zmian w prawie finansowym UE
Podstawowe pojecia prawa finansowego i finanséw publicznych, przedmiot prawa finansowego i
finanséw publicznych,budzet panstwa,budzet srodkéw europejskich a budzet UE,budzet jst ,zasady
budzetowe Polski i UE, procedura uchwalania budzetu panstwa i budzetu jst,budowa budzetu,formy
organizacyjno-prawne jednostek sektora finanséw publicznych

Podstawowe instytucje polskiego prawa finansowego i finanséw publicznych (m.in. WPFP,WPF jst,
przesuwanie i blokowanie wydatkéw budzetowych,kontrola wykonania budzetu panstwa i budzetu jst)
Dochody jednostek samorzadu terytorialnego, obligatoryjne i fakultatywne, ze szczegdlnym
wyroznieniem dotacji i subwencji-ustawa o dochodach jst

Odpowiedzialno$¢ z anaruszeni edyscypliny finanséw publicznych, zakres podmiotowy i przedmiotowy
odpowiedzialnosci, typologia czynéw stanowigcych naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
zasady odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, postepowanie za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Ogodlna charakterystyka prawa podatkowego

Ogodlna charakterystyka prawa celnego i dewizowego

Finansowanie ubezpieczen spotecznych

Ogodlna charakterystyka prawa rynku finansowego

System bankowy Polski i UE-polityka pieniezna, cele, zadania,funkcje NBP i EBC

Pakt Fiskalny, deficyt strukturalny, ztota reguta wydatkowa

Nazwa zaje¢: Swobody wspélnego rynku Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

w zakresie umiejetnosci:

1. posiada podstawowg wiedze w zakresie dotyczacym systemu prawa polskiego, prawa
miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej, wzajemnych powigzan w ramach tych systemoéw oraz
relacji pomiedzy prawem polskim, prawem miedzynarodowym, i prawem Unii Europejskiej, a takze
potrafi wykorzystywaé zdobytg wiedze dotyczgca struktury i zasad funkcjonowania Unii Europejskiej do
rozstrzygania probleméw prawnych,

2. potrafi postugiwaé sie podstawowg terminologig z zakresu prawa Unii Europejskiej,

3. potrafi wykorzysta¢ pozyskang podstawowg wiedze o Unii Europejskiej dla wyjasnienia przyczyn i
przebiegu zmian wybranych zagadnien prawnych dotyczgcych jej funkcjonowania

4. potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi srodkami informacji dotyczgcymi Unii Europejskiej oraz
potrafi samodzielnie dotrze¢ do réznych zrodet

Tresci programowe dla zajec:
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Historia Unii Europejskiej i historia rozwoju Traktatéw Unijnych

Gtéwne organy wtadzy i instytucje Unii Europejskiej oraz ich kompetencje

System prawny Unii Europejskiej i jego oddziatywanie na system prawny Polski

System ochrony prawnej UE - Trybunat Sprawiedliwo$ci UE w Luxemburgu

Swobody traktatowe

Podstawowe orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci UE

Wybrane zagadnienia dodatkowe: np. Prawo rodzinne w UE, E-commerce, Unia Monetarna i walutowa

Nazwa zajeé: Prawo administracyjne |

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. Zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu ustrojowego prawa administracyjnego. Zna w
stopniu podstawowym geneze oraz ewolucje poszczegoélnych instytucji  prawnych.  Jest
zaznajomiony, w stopniu podstawowym z réznymi pogladami przedstawicieli doktryny dotyczacymi
wybranych instytucji prawnych.

2. Posiada wiedze o systemie i organach witadzy w Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem organéw administracji publicznej rzadowej (ogdinej i specjalnej) i samorzgdowe;j
oraz o istniejgcych relacjach miedzy tymi podmiotami.

3. Potrafi postugujgc sie aparaturg pojeciowg z zakresu prawa administracyjnego opisac i
analizowac¢ zjawiska prawne zachodzgce w strukturach administracji publiczne;j.

4. Potrafi wykorzysta¢ pozyskang wiedze dla wyjasnienia genezy, przebiegu zmian w prawie
administracyjnym i stawiania prostych hipotez co do celu konkretnych rozwigzan prawnych

5. Posiada kompetencje do diagnozowania probleméw prawnych w kategoriach poje¢ i metod
ustrojowego prawa administracyjnego.

Tresci programowe dla zaje¢:

ZAGADNIENIA WPROWADZAJACE

1.Pojecie administracji

2.Postacie administracji publicznej

3.Badanie administracji przez rézne dyscypliny naukowe

4.Pojecie prawa administracyjnego

5.Dziaty prawa administracyjnego

6.Problem przepiséw ogdlnych prawa administracyjnego

7.Prawo administracyjne a inne gatezie prawa

8.Pojecie stosunku administracyjnoprawnego (powstanie i wygasniecie stosunku
administracyjnoprawnego, rodzaje stosunkéw administracyjnoprawnych)

9.Nastepstwo w prawie administracyjnym

STRUKTURA ADMINISTRACJI | ZASADY JEJ FUNKCJONOWANIA 1.Podmioty administraciji
publicznej

2.Koncentracja / dekoncentracja

3.Centralizacja / decentralizacja

4.Pojecie organu administracji publiczne;j

5.Typologie organéw administracji publicznej

6.Korporacje prawa publicznego

7.Zakfady prawa publicznego

8.Fundacje prawa publicznego

9.Prywatyzacja zadan publicznych

10.Podziaty terytorialne kraju

ADMINISTRACJA RZADOWA -CENTRALNA | TERENOWA

1.Prezydent RP

2.Pozycja prawna Rady Ministrow

3.Inne niz naczelne/centralne organy administracji rzadowe;j

4.Wojewoda

5.Zespolona administracja rzgdowa w wojewodztwie

6.Niezespolona administracja rzadowa w wojewddztwie

7.Zespolona administracja rzgdowa w powiecie

SAMORZAD TERYTORIALNY

1.Pojecie i istota samorzadu terytorialnego

2.Europejska Karta Samorzadu Lokalnego

3.Konstytucyjne podstawy dziatania jednostek samorzadu terytorialnego

4 .Struktura samorzadu terytorialnego

5.Zadania jednostek samorzgdu terytorialnego
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6.0rgany gminy —rada gminy

7.Status prawny radnego gminnego

8.0rgany gminy—wojt

9.Jednostki pomocnicze w gminie

10.Gminy o szczegdlnym statusie

11.0rgany powiatu

12.Komisja bezpieczenstwa i porzadku

13.0rgany wojewddztwa

14 Wspoétdziatanie jednostek samorzadu terytorialnego
15.Nadzér nad dziatalnoscig JST

16.Referendumlokalne

17 Konsultacje spoteczne

PRAWNE FORMY AKTYWNOSCI ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
1.Prawne formy dziatania administracji —pojecie i kryteria
2.Akty generalne

3.System zrédet prawa

4.Rozporzadzenia

5.Akty prawa miejscowego

6.Akty wewnetrznie obowigzujgce

7.Akty indywidualne

8.Typologia indywidualnych aktéw administracyjnych
9.Elementy aktu administracyjnego

10.Moc obowigzujgca aktéw administracyjnych

11.Akty zaktadowe

12.Wielostronne dziatania organéw administracji publicznej
13.Czynnosci faktyczne

14.Milczenie i bezczynnosci administracji publicznej
15.Wykonywanie obowigzkéw administracji publicznej

Nazwa zaje¢: Status prawny urzednika

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ geneze, istote, charakter i podstawowe elementy konstrukcyjne regulacji statusu
urzednika

2. potrafi przedstawi¢ system zroédet regulujgcych status urzednika

3. potrafi przedstawi¢ sposéb funkcjonowania stuzby cywilnej w Polsce oraz wskaza¢ na regulacje
prawne, bedace podstawg zatrudnienia cztonka korpusu tej stuzby i regulacje prawne normujgce jego
status

4. potrafi przedstawi¢ sposéb funkcjonowania stuzby zagranicznej w Polsce.

5. potrafi wskaza¢ na regulacje prawne, bedgce podstawg zatrudnienia pracownikéw samorzadowych
i regulacje prawne normujgce ich status

6. potrafi wskazaé na regulacje prawne, bedgce podstawg zatrudnienia pracownikdéw urzeddéw
panstwowych, sagdéw i prokuratury oraz regulacje prawne normujgce ich status.

7. potrafi przedstawi¢ regulacje prawne dotyczgce odpowiedzialnosci pracowniczej urzednikow.
Tresci programowe dla zaje¢:

Prawo pracy a prawo urzednicze. Przypomnienie podstawowych poje¢ z zakresu prawa pracy oraz
wprowadzenie do prawa urzedniczego.

Stosunki pracy w administracji rzgdowej. Stuzba cywilna w Polsce.

Nawigzanie, zmiany i ustanie stosunku pracy w stuzbie cywilnej.

Stuzba zagraniczna w Polsce.

Ustawa o pracownikach samorzadowych.

Stosunki pracy w administracji panstwowej, sgdach i prokuraturze.

Odpowiedzialnos¢ pracownicza urzednikow

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski B1

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)
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2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkdw przekazu zawartego w zlozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtdwnych watkow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowaé wystagpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac¢ rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z r6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomosc¢ poziomu swej wiedzy i umiejetno$ci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetenc;ji jezykowej i zawodowe;j
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie poje¢ i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wlasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pismie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstéw w jezyku angielskim, w tym tekstéw o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administraciji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéow werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajow angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zajec: Jezyk niemiecki B1

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)
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2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkdw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowa¢ wiasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac¢ rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z r6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomosc¢ poziomu swej wiedzy i umiejetno$ci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie poje¢ i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pismie

Czytanie i rozumienie niemieckich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéow werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Prawo pracy

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote i funkcje prawa pracy w polskim systemie prawnym.

2. potrafi objasni¢ podstawowe pojecia prawa pracy, scharakteryzowac instytucje tej gatezi prawa
z odwotaniem do aktualnych poglgdéw doktryny i orzecznictwa.

3. potrafi scharakteryzowa¢ aksjologiczne, historyczne, i ustrojowe podstawy obowigzujgcego
prawa pracy w Polsce i Europie.

4. potrafi wskaza¢ tendencje harmonizujgce prawo pracy w europejskim porzgdku prawnym.
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5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje przepisu prawa pracy w oparciu o reguly wyktadni przyjete
w procesie stosowania tych gatezi prawa

6. potrafi zastosowa¢ kazdy przepis z zakresu prawa pracy, a w szczegolnosci rozwigzaé casus
zwigzany z praktykg jego stosowania.

7. potrafi komunikowaé sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa pracy.

8. potrafi krytycznie ocenia¢ materiat dogmatyczny i $wiadomie korzystaé z dorobku doktryny i
orzecznictwa dotyczgcego prawa pracy.

Tresci programowe dla zajec:

Ewolucja i funkcje prawa pracy

Zrédta prawa pracy i podstawowe zasady prawa pracy

Podstawy nawigzania stosunku pracy

Rozwigzanie stosunku pracy

Czas pracy

Wynagrodzenie za prace

Formy pracowniczej odpowiedzialnosci

Formy zrzeszania sie pracownikéw i pracodawcow

Spory zbiorowe

Nazwa zajec: Podstawy prawa handlowego

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. ma pogtebiong wiedze na temat norm prawnych organizujgcych struktury i instytucje
gospodarcze irzgdzgcych nimi prawidtowosciach oraz o ich zrédtach, naturze, zmianach i sposobach
dziatania

2. zna zasady tworzenia i rozwoju indywidualnej przedsiebiorczosci oraz posiada wiedze niezbedng
do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Tresci programowe dla zajec:

Pojecie i zrodta prawa handlowego

Krajowy Rejestr Sgdowy. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarcze;j

Firma. Prokura

Spotka jawna. Spotka partnerska .Spétka komandytowa. Spdtka komandytowo-akceyjna.

Spotka kapitatowa w organizacji. Spotka jednoosobowa—jako szczegdlna postaé spdtki handlowe;.
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig. Spotka akcyjna

taczenie spotek. Podziat spotek. Przeksztatcanie spotek

Spotka cywilna. Umowa agencyjna. Umowa komisu. Umowa franchisingowa . Umowa leasingu. Umowa
factoringu. Umowa rachunku bankowego. Umowa dealerska

Pojecie i zrodta prawa handlowego

Nazwa zaje¢: Finanse Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowac i wyjasni¢ podstawowe pojecia i instytucje z zakresu finanséw Unii Europejskiej
2. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju finanséw UE

3. zna i rozumie instrumenty ksztattowania finanséw Unii Europejskiej

4. zna i rozumie instrumenty rozwoju prawa finansowego UE

5. potrafi wyjasni¢c mechanizmy wdrazania unijnego prawa finansowego do polskiego porzadku
prawnego

6. potrafi praktycznie wykorzysta¢ zdobytg wiedze w zakresie przygotowania do pracy w instytucjach
unijnych (np. KE, EBC, TO), jak i w instytucjach krajowych

Tresci programowe dla zaje¢:

Podstawowe zagadnienia dotyczace finanséw Unii Europejskie;:

-Geneza finanséw UE i prawa finansowego UE.

-Cele finanséw UE w prawodawstwie traktatowym i pochodnym.

-Determinanty rozwoju prawa finansowego UE.

-Tendencje rozwoju prawa finansowego UE.

-Unijny rynek finansowy — pojecie i przedmiot.

-Zrédta finanséw UE.

-Charakterystyka podstawowych poje¢ i instytucji finansowych UE.

-Zasady prawa finansowego UE.

-Cechy legislacji prawa finansowego UE.

-Podstawowe problemy i wyzwania prawa finansowego UE.
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Dochody i wydatki UE, budzet UE, perspektywa finansowa UE, zasady budzetu UE, procedura
powstawania budzetu UE, kontrola budzetu UE, kompetencje ETO.

Ogodlna charakterystyka regulacji rynku finansowego UE:

-sektor bankowy i ustug pfatniczych.

-sektor kapitatowy.

-sektor ubezpieczen i pracowniczych programéw emerytalnych.

Cele, zadania i kompetencje EBC-polityka pieniezna, polityka nadzorcza w ramach EUB.

Cele, zadania UGIW.

Cele, zadania EMS.

Nadzér nad finansami UE.

Ogolny zarys prawa finansowego w Polsce na tle i w zwigzku z regulacjg unijng. Wptyw prawa
finansowego UE na polskie prawo finansowe.

Prawo celne UE, prawo podatkowe UE

Regulacja Europejskiej Unii Bankowej - podstawowe zagadnienia.

Tendencje rozwojowe rynku finansowego UE- podstawowe informacje

Nazwa zajec: Jezyk angielski B21

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkdw przekazu zawartego w zlozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem r6znych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokonaé¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pisSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z ré6znymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego
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Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku angielskim, w tym tekstow o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetenciji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajow angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zajec: Jezyk niemiecki B21

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtdéwnych watkow przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

5. Potrafi przygotowac wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkow, przedstawi¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowa¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z ré6znych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos$¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie niemieckich tekstéw, w tym tekstéw zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administraciji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z réznych dziedzin prawa i administracji
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Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentaciji i jej elementédw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemnej

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zajeé: Ochrona srodowiska i zrownowazony rozwdj rolnictwa

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ specyfike regulacji prawnej w obszarze ochrony $rodowiska i réwnowazonego
rozwoju rolnictwa

2. potrafi objasni¢ podstawowe pojecia z zakresu prawa ochrony $rodowiska i rownowazonego
rolnictwa

3. potrafi scharakteryzowa¢ historyczne, takze w ujeciu miedzynarodowym, i ustrojowe podstawy
obowigzujgcego prawa ochrony srodowiska i rownowazonego rolnictwa

4. potrafi przedstawi¢ podstawowe konstrukcje stosowane w obszarze prawnych instrumentéw ochrony
i zarzgdzania zasobami srodowiska oraz i uzasadni¢ ich celowos¢ w obszarze regulacji

5. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis z zakresu prawa ochrony srodowiska w systemie obowigzujgcego
prawa i rbwnowazonego rolnictwa

6. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu prawa ochrony srodowiska
uwzgledniajgc cel regulacji, jednoczesnie wskazujgc skutki reglamentacyjne w obszarze swobody
dziatalno$ci gospodarczej

7. potrafi komunikowa¢ sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa ochrony $rodowiska i
réwnowazonego rozwoju rolnictwa

8. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ stanowisko w zakresie stosowania prawa ochrony srodowiska i
réwnowazonego rozwoju rolnictwa

Tresci programowe dla zaje¢:

Srodowisko i jego zagrozenia

Specyfika i kierunki regulacji prawnej ochrony srodowiska

Podstawowe zasady prawa ochrony srodowiska

Administracja publiczna i jej zadania w obszarze ochrony Srodowiska

Udziat spoteczenstwa w ochronie srodowiska

Oceny oddziatywania na srodowisko

Ochrona klimatu

Ochrona srodowiska przed zanieczyszczeniami

Ochrona réznorodnosci biologicznej i ochrona przyrody

Zarzgdzania zasobami wodnymi i ochrona wéd

Gospodarka odpadami

Rola administracji w systemie odpowiedzialnosci prawnej w ochronie srodowiska

Prawnofinansowe instrumenty ochrony srodowiska

Zréwnowazone rolnictwo w $wietle polityki i prawa. Ksztattowanie sie regulacji prawnych
Zréwnowazona dziatalnosé rolnicza

Zréwnowazone systemy rolno-zywnosciowe

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne Il

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowaé i wyjasni¢ podstawowe pojecia czesci szczegdtowej w prawie administracyjnym i
nimi sie postugiwac

2. potrafi przedstawi¢ geneze, oceni¢ ewolucje regulacji prawnych oraz przewidzie¢ skutki prawne i
praktyczne w odniesieniu do instytucji bedacych trescig przedmiotu

3. potrafi dokonac¢ prostej analizy zjawisk politycznych, gospodarczych i spotecznych stuzgcych ocenie
instytucji normowanych przepisami czesci szczegétowej prawa administracyjnego

4. potrafi prawidtowo interpretowac przepisy prawne czesci szczegétowej prawa administracyjnego i
przyporzadkowac stan faktyczny do normy prawnej

5. potrafi konfrontowac¢ przepisy prawne z praktykg ich stosowania
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6. potrafi korzystaC ze zrodet literaturowych, orzecznictwa instytucji krajowych i miedzynarodowych
oraz innych dostepnych srodkéw informacji stosownie do zakresu wyznaczonego przedmiotem analizy
Tresci programowe dla zajec:

Zagadnienia  wprowadzajgce: Podstawy  wyodrebnienia  prawa  administracyjnego Granice
regulacji Dziaty czesci szczegoétowej w prawie administracyjnym Pojecie i typy norm materialnego
prawa administracyjnego, Tres¢ praw i obowigzkéw (zachowanie sie) podmiotéw administracyjnych
Administracyjnoprawna reglamentacja niektorych swobdd jednostki: Prawo zrzeszania sie
(stowarzyszenia, partie polityczne) Organizacje pozytku publicznego (fundacje) Zbiorki
publiczne Zgromadzenia Dostep do informacji publicznej

Administracyjnoprawny status jednostki: Obywatelstwo polskie Repatriacja Cudzoziemcy (z Unii
Europejskiej i spoza Unii) — warunki wjazdu, pobytu, dokumenty wydawane cudzoziemcom i warunki
opuszczenia terytorium RP Udzielanie cudzoziemcom ochrony na terytorium RP Cudzoziemcy z Kartg
Polaka Ewidencja ludnosci Dowody osobiste Paszporty i inne dokumenty podrozy Akta stanu
cywilnego Zmiana imion i nazwisk Ordery i odznaczenia

Administracyjnoprawna reglamentacja zawoddéw: Definicje  podstawowe (zawodu, zawodu
regulowanego, zawodu wolnego, zawodu zaufania publicznego) Klasyfikacje zawodéw Warunki
dostepu i wykonywania wybranych zawodoéw (prawniczych, ekonomicznych)

Reglamentacja publicznoprawna a sfera praw rzeczowych: Miejscowe i wojewddzkie plany
zagospodarowania przestrzennego, planowanie na szczeblu krajowym oraz lokalizacja inwestyciji celu
publicznego i ustalanie warunkéw zabudowy Prawo budowlane- podstawowe instytucje
ustawy Scalenie, podziat, wywtaszczenie nieruchomosci Optaty adiacenckie

Korzystanie z rzeczy powszechnego uzytku: Korzystanie z zaktadéw publicznych (placowek
oswiatowych, szkét wyzszych, zaktaddw leczniczych, instytuciji upowszechniania kultury) Korzystanie z
rzeczy powszechnego uzytku (drég publicznych, wod)

Nazwa zajec: Jezyk angielski B22

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spétek, prawo wtasno$ci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z ré6znymi dziedzinami prawa i administrac;ji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokona¢ poréwnania przypadkéw, przedstawic
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektow stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

2. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z réznych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos$¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
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Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie poje¢ i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administraciji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstdéw zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku angielskim, w tym tekstow o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z r6znych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemne;j

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki B22

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umoéw, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spotek, prawo wtasnosci intelektualnej
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem roznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie réznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisac¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowac¢ wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonaé poréwnania przypadkow, przedstawi¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisa¢ spéjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

2. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku niemieckim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z réznych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomos$¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zajec:
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Poznanie poje¢ i terminologii z r6znych dziedzin zycia, w szczegdlnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo uméw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i piSmie

Czytanie i rozumienie niemieckich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstow w jezyku niemieckim, w tym tekstéw o tematyce
zwigzanej z prawem i administracja, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz
stownictwa fachowego z roznych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omowienie struktury prezentacji i jej elementédw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemne;j

Rozwigzywanie konkretnych probleméw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie

Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetencji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajow niemieckiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku niemieckim itp.)

Nazwa zaje¢: Fundusze strukturalne Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéow uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowa¢ pojecie funduszy strukturalnych, okresli¢ geneze, zakres oraz zrodia regulacii
dotyczacych tych funduszy

2. potrafi scharakteryzowac¢ cele funduszy strukturalnych oraz wyjasni¢ zasady ich funkcjonowania

3. potrafi scharakteryzowac¢ pozycje prawng, zadania i kompetencje organéw witasciwych w sprawach
organizaciji i funkcjonowania funduszy strukturalnych

4. potrafi okre$li¢ charakter prawny i opisaé przebieg postepowania przed wiasciwymi organami
odpowiedzialnymi za dysponowanie $rodkami z funduszy strukturalnych

5. potrafi wymieni¢ i scharakteryzowaé instrumenty regulacji dotyczace organizacji i zasad
funkcjonowania funduszy strukturalnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie, geneza, zakres i zrodta regulacji dotyczacych funduszy strukturalnych UE

Cele funduszy strukturalnych UEoraz zasady ichfunkcjonowania

Krajowe i unijne organy wiasciwe w sprawach organizaciji i funkcjonowania funduszy strukturalnych UE
oraz dystrybucji srodkéw z tych funduszy

Postepowanie przed wtasciwymi organami odpowiedzialnymi za organizacje i funkcjonowanie funduszy
strukturalnych UE

Instrumenty regulacji dotyczgce organizacji i zasad funkcjonowania funduszy strukturalnych UE

Nazwa zaje¢: Postepowanie egzekucyjne w administracji

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowa¢ i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu postepowania egzekucyjnego w
administraciji

2. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju postepowania egzekucyjnego w administracji

3. zna przebieg postepowania egzekucyjnego w administraciji

4. Potrafi rozstrzygnac¢ problemy interpretacyjne dotyczace wyktadni przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji

5. potrafi dostrzec oraz wiasciwie oceni¢ potrzebe i zarazem niezbednos¢ zastosowania
poszczegblnych Srodkéw egzekucyjnych, w tym konsekwencje prawne i spoteczne zastosowania
przymusu egzekucyjnego.

Tresci programowe dla zaje¢:

Zakres przedmiotowy oraz podmiotowy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji:

- pojecie i rodzaje przymusu administracyjnego,

- Zzrodfa prawa i ewolucja postepowania egzekucyjnego w administracji,

- zakres zastosowania postepowania egzekucyjnego w administraciji.

Zasady postepowania egzekucyjnego:

- zastosowanie w postepowaniu egzekucyjnym w administracji zasad

ogolnych z Kodeksu postepowania administracyjnego,
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- typologia zasad postepowania egzekucyjnego.

Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji.
Podstawowe zagadnienia postepowania egzekucyjnego w administraciji:

- odréznienie postepowania egzekucyjnego od egzekucji administracyjne;j,
- odpowiednie zastosowanie Kodeksu postepowania administracyjnego w
postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,

- wszczecie i przebieg postepowania,

- zbieg egzekuciji,

- koszty postepowania,

- postepowania szczegdlne.

Srodki egzekucji administracyjne;:

- srodki egzekucyjne naleznosci pienieznych,

- srodki egzekucyjne naleznosci niepienieznych.

Istota oraz konstrukcja postepowania zabezpieczajgcego.

Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym.
Srodki ochrony sgdowej w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Nazwa zaje¢: Publiczne prawo gospodarcze i ochrony konkurencji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote publicznego prawa gospodarczego oraz jego miejsce w systemie prawa

2. potrafi objasni¢ pojecia z zakresu publicznego prawa gospodarczego oraz scharakteryzowaé
podstawowe jego instytucje

3. potrafi scharakteryzowac¢ ustrojowe podstawy polskiego prawa gospodarczego oraz wptywa prawa
unijnego na jego za-kres i sposéb regulac;ji

4. potrafi wskaza¢ system organdéw (podmiotéw) administracji go-spodarczej oraz zakres ich zadan i
kompetencji

5. potrafi wskaza¢ zasady publicznego prawa gospodarczego oraz jego funkcje

6. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu z zakresu publicznego prawa
gospodarczego

7. potrafi zastosowacé przepisy z zakresu publicznego prawa gospodarczego w celu rozwigzania casusu
8. potrafi objasni¢ specyfike procedur publicznego prawa gospodarczego w oparciu o przyktady
orzeczen sgdow powszechnych i administracyjnych

9. potrafi zaprezentowac¢ i uzasadni¢ pisemnie lub ustnie stanowisko w zakresie publicznego prawa
gospodarczego

Tresci programowe dla zaje¢:

Istota i zakres publicznego prawa gospodarczego

Postawy ustroju spoteczno — gospodarczego RP. System zrédet prawa

Ustréj aparatu administracji gospodarczej

Funkcje administracji gospodarczej. Formy i metody dziatania organéw administracji publicznej w
sprawach gospodarczych

Zasady podejmowania i wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej na rynkach finansowych

Dziatalnos¢ gospodarcza sektora publicznego

Gospodarka Komunalna. Partnerstwo publiczno -prywatne

Ochrona konkurenc;ji i konsumentéw

Udzielanie i nadzorowanie pomocy publicznej

Nazwa zaje¢: Administracja cyfrowa

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowac¢ i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu administracji cyfrowej oraz wskazaé
normujgce te materie zrédta prawa.

2. odrdznia tradycyjng od cyfrowej sfery dziatarh administracji. Wie, kiedy ma takg mozliwos¢, a kiedy
obowigzek oraz potrafi zastosowacé i zweryfikowac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany
oraz podpis osobisty. Zna zasady doreczen elektronicznych.

3. zna regulacje na poziomie europejskim oraz potrafi wskaza¢ zagrozenia wigzace sie ze stosowaniem
nowych technologii w administracji, ktérym te regulacje majg przeciwdziatac.

4. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju elektronicznej administracji. Potrafi wyrézni¢ obszary
stosowania technik informatycznych w prawie i postepowaniu administracyjnym.

5. potrafi rozstrzygnaé problemy interpretacyjne dotyczgce wykiadni przepiséw o elektronizacji
dziatalnosci administracji.
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Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie oraz geneza e-administraciji

- rozréznienie poje¢ informatyzacja, elektronizacja, automatyzacja, komputeryzacja
- zrédta prawa normujgce dziatalno$¢ administracji cyfrowej na poziomie krajowym oraz europejskim
- ewolucja idei e-government w Polsce i Europie

Aksjologia e-administracji

- cele stosowania technik informatycznych w dziatalnosci administracii

- problemy elektronizacji administracji

Nowe technologie

- niejednoznacznosé pojecia ,nowych technologii”

- sztuczna inteligencja i algorytmy w administracji

- przyktady zastosowan algorytmow w administracji

- og6lne ramy prawne automatycznego podejmowania decyzji w RODO

- projekt europejskiego rozporzadzenia ustanawiajgcego ramy sztucznej inteligenc;ji
Rola ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
- zakres podmiotowy i przedmiotowy regulacji

- zasada neutralnosci technologicznej

- wymiana informacji miedzy podmiotami publicznymi oraz podmiotami publicznymi i niepublicznymi
- unormowania dotyczgce profilu zaufanego oraz podpisu zaufanego

Podpis elektroniczny w dziatalnosci administracji publicznej

- systematyka podpisow elektronicznych na gruncie rozporzadzenia elDAS

- skutki prawne podpiséw elektronicznych na gruncie rozporzgdzenia elDAS

- kwalifikowany podpis elektroniczny

- podpis zaufany

- podpis osobisty

- umowy hybrydowe

- weryfikacja podpiséw i pieczeci elektronicznych w praktyce

Elektroniczny dostep do informacji publiczne;j

- elektroniczne wnioski o dostep do informaciji publicznej

- uproszczenie procedury dostepu do informacji publicznej — wiadomos$é mailowa

- udostepnianie informacji publicznych w postaci elektronicznej w orzecznictwie sgdoéw
administracyjnych

- obowigzki organéw adm. publicznej zwigzane z prowadzeniem BIP

- zawarto$c BIP

Ustawa o otwartych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego

- zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy

- zmiany w stosunku do poprzedniej ustawy o ponownym wykorzystaniu informaciji sektora publicznego
- pojecie informac;ji sektora publicznego w orzecznictwie

Prowadzenie akt w postaci elektronicznej i komunikacja wewnetrzna

- wptyw instrukcji kancelaryjnej na obieg dokumentéw w urzedzie

- wybér systemu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw

- prowadzenie akt sprawy w formie tradycyjnej - konsekwencje

- korespondencja wewnetrzna w urzedzie miasta

Doreczenia elektroniczne w dziatalnosci administrac;ji

- nomenklatura ustawy o doreczeniach elektronicznych

- stosowanie przepisow ustawy w okresie przejsciowym

- wylgczenia stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych

- doreczenia elektroniczne w postepowaniu administracyjnym

Dokument w postaci elektronicznej jako dowdéd

- dowdd w postaci tradycyjnej a w postaci elektronicznej

- regulacje prawne dotyczgce dowoddw elektronicznych

Digitalizacja ustug publicznych

- przyktad biletéw w komunikacji miejskiej,

- ustugi Swiadczone przez e-PUAP,

- ustugi w transporcie drogowym.

Obecnosé podmiotdéw publicznych w social media

- idea open government

- e-demokracja

- wptyw aktywnosci w social media na partycypacje spoteczng

Informatyzacja postepowania sgdowego
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- doreczenia elektroniczne w postepowaniu sgdowym

- rozprawa zdalna

- zdalny dostep do akt

Zasoby informacyjne gromadzone w rejestrach publicznych

- dostep do danych zgromadzonych w rejestrach publicznych

- pozyskanie danych z rejestrow publicznych prowadzonych przez organ adm.

- udostepnienie danych z rejestru oraz systemu teleinformatycznego organu adm.

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski A2

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne,
prawo karne, prawo umow, prawo spoétek, prawo wtasnosci intelektualnej itp.)

2. Rozumie znaczenie gtbwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym tekstach
specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi dokona¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzadzenia streszczenia.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyjasni¢ i zastosowaé wtasciwe stownictwo, w tym stownictwo z réznych dziedzin prawa i
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umow, prawo spofek, prawo wtasnosci intelektualne;
itp.)

2. Potrafi zrozumie¢ znaczenie gtéwnych watkéw przekazu zawartego w ztozonych tekstach, w tym
tekstach specjalistycznych zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i administracji

3. Potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych, takze ze specjalistami
w zakresie roznych dziedzin prawa i administracji, postugujac sie jezykiem fachowym

4. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z réznych dziedzin prawa i administraciji.

5. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

6. Potrafi dokonaé¢ wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

7. Potrafi opisac rozne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonaé poréwnania przypadkdow, przedstawi¢
argumenty dla poparcia wtasnej tezy.

8. Potrafi pracowac¢ w grupie

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi napisac spdjny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce
z zakresu prawa i administracji, z uwzglednieniem aspektéw stylistycznych oraz stownictwa fachowego
z roznych dziedzin prawa i administracji.

2. Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne np. prezentacje w jezyku angielskim, takze na tematy
zwigzane z prawem i administracjg

3. Potrafi dokonaé wtasciwego wyboru informacji w celu sporzgdzenia streszczenia.

4. Samodzielnie korzysta¢ z réznych zrédet informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu
prawa i administracji — ma przy tym swiadomosc¢ poziomu swej wiedzy i umiejetnosci oraz zdaje sobie
sprawe z koniecznosci ciggtego doszkalania sie w zakresie kompetencji jezykowej i zawodowej
Tresci programowe dla zaje¢:

Poznanie pojeé i terminologii z réznych dziedzin zycia, w szczegolnosci w zakresie prawa i administracji
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umoéw, prawo spotek, prawo wiasnosci intelektualnej itp.) oraz ich
praktyczne stosowanie w mowie i pismie

Czytanie i rozumienie angielskich tekstéw, w tym tekstow zwigzanych z réznymi dziedzinami prawa i
administracji

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego porozumiewania sie w kontaktach, w tym zawodowych, z
wykorzystaniem réznych technik komunikacyjnych oraz stownictwa fachowego

Zasady pisania spojnych i logicznych tekstéw w jezyku angielskim, w tym tekstéw o tematyce zwigzanej
z prawem i administracjg, z uwzglednieniem aspektéw formalnych, stylistycznych oraz stownictwa
fachowego z r6znych dziedzin prawa i administracji

Przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji;
omoéwienie struktury prezentacji i jej elementéw werbalnych i niewerbalnych

Streszczanie analizowanych materiatéw w formie ustnej i pisemne;j

Rozwigzywanie konkretnych problemoéw prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udziat
w dyskusiji; logiczne argumentowanie za lub przeciw okreslonej tezie

Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie
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Przedstawienie form i mozliwosci samodzielnego rozwijania kompetenc;ji jezykowej i zawodowej (kursy
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego jezyka z zakresu prawa i administracji, kontakty
ze studentami i prawnikami z krajéw angielskiego obszaru jezykowego, podreczniki i literatura fachowa
w jezyku angielskim itp.)

Nazwa zaje¢: Uniwersytet: idea, tradycje, kultura

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. rozumie cel studiowania prawa oraz konieczno$¢ powigzania nauczania prawa z innymi
dyscyplinami.

2. rozumie idee uniwersytetu. Zna ewolucje uniwersytetow i sposobéw nauczania prawa.

3. zna podstawowe wartosci uniwersyteckie, ktorymi powinien kierowaé sie w czasie studiéw, a pdzniej
w pracy zawodowe;j.

4. zna wspoitczesne modele uczelni wyzszych. Potrafi przygotowac sie do swiadomego wykorzystania
studiow i rozpoczg¢ odpowiednie ukierunkowanie swoich zainteresowan, a takze zdobywaé wiedze w
ramach wspétpracy miedzynarodowe;j.

5. zna kluczowe wydarzenia w historii UAM i Wydziatu Prawa i Administracji, jak réwniez ich
podstawowe tradycje. Zna strukture Uniwersytetu i Wydziatlu, a takze podstawowe mechanizmy
zarzadzania nimi. Rozumie sposob, w jaki na Uczelni i Wydziale organizuje sie proces dydaktyczny.
6. zna podstawowe reguty akademickiego savoir-vivre’u. Umie sporzgdzi¢ wniosek do Prodziekana i
Kierownika studiow, a takze korespondencje do Wtadz i pracownikéw Wydziatu.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wyktad inauguracyjny zaproszonego przez Wtadze Wydziatu wyktadowcy — wyktad (problemowy itp.)
uwzgledniajgcyzagadnieniewielowymiarowego/interdyscyplinarnego charakteru (nauki, nauczania)
prawa.

Uniwersytet jako wspoélnota akademicka. Modele uniwersytetéw od starozytnosci do wspétczesnosci.
Tradycje akademickiego Poznania na tle powszechnym.

Wartosci uniwersyteckie. Wolnos¢ akademicka — granice wolnosci pracownika naukowego i studenta.
Prawnicy i nauczanie prawa w dawnym Poznaniu.

Uniwersytet Poznanski — powstanie, rozwdéj, struktura.

Poznanski Wydziat Prawa — ewolucja, badania, struktura, postacie.

Wspdtczesny UAM w Swiatowej strukturze — wyzwania.

Tradycje akademickie jako czynnik ksztattujgcy wiezi miedzypokoleniowe. Tytuty i stopnie
naukowe/zawodowe.

Podstawowe mechanizmy zarzadzania UAM i WPIA. Organizacja procesu dydaktycznego na UAM i
WPIA.

Akademicki savoir-vivre. Wnioski do Prodziekana i Kierownika studidow. Korespondencja z Wtadzami i
pracownikami WPIA.

Nazwa zaje¢: Postepowanie administracyjne

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi wyjasni¢ istote i funkcje postepowania administracyjnego w rodzimym systemie prawnym

2. potrafi objasni¢ wazne pojecia prawa administracyjnego procesowego i scharakteryzowacé instytucje
postepowania administracyjnego z odwotaniem do aktualnych pogladéw doktryny i orzecznictwa.

3. potrafi scharakteryzowaé cel i zakres postepowania prowadzonego przez organy administracji
rzadowej i samorzadowej oraz wyjasni¢ zasady i sposoby prowadzenia postepowania
administracyjnego.

4. potrafi odnalez¢ potrzebny przepis postepowania administracyjnego w systemie obowigzujgcego
prawa.

5. potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu Kodeksu postepowania
administracyjnego w oparciu o przyjete metody i reguty wyktadni.

6. potrafi zastosowaé kazdy przepis Kodeksu postepowania administracyjnego, a w szczegdlnosci
rozwigzac¢ casus zwigzany z postepowaniem administracyjnym.

7. potrafi komunikowac sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu postepowania administracyjnego.
8. potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania kodeksu
postepowania administracyjnego

Tresci programowe dla zajec:

Poglady na istote i funkcje postepowania administracyjnego

Zasady ogolne Kodeksu postepowania administracyjnego.

Organ administracji publicznej w postepowaniu (pojecie organu wyzszego stopnia i organu naczelnego,
wiasciwosé, wytgczenie pracownika i organu).
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Strona postepowania administracyjnego, podmioty na prawach strony w postepowaniu
administracyjnym.

Zatatwianie spraw, doreczenia, wezwania, terminy, protokoty i adnotacje, udostepnianie akt.

Przebieg postepowania (wszczecie postepowania, postepowanie wyjasniajgce, zawieszenie
postepowania), postepowanie uproszczone, mediacja, decyzja, ugoda, milczgce zatatwienie sprawy,
postanowienie.

Srodki prawne w postepowaniu administracyjnym (zwyczajne i nadzwyczajne), prawomocno$é decyzji.

Nazwa zajeé: Podatki i prawo podatkowe

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka:

1. potrafi ukaza¢ mechanizmy, ktére ksztattujg relacje pomiedzy panstwem a podatnikiem;

2. potrafi wskazaé zwigzki, ktore istniejg pomiedzy przynaleznoscig do panstwa a formg i zakresem
obowigzkéw podatkowych;

3. potrafi wskaza¢ racje ustrojowe, prawne i spoteczno-gospodarcze, ktdére wyznaczajg granice
opodatkowania.

4. potrafi rozgranicza¢ dobro publiczne i dobro prywatne w sferze obowigzkéw podatkowych;

5. potrafi postugiwaé sie tekstem prawnym i odkodowaé zakres obowigzkéw podatkowych;

6. potrafi postugiwa¢ sie srodkami prawnymi - umowy miedzynarodowe, konwencje, konstytucja,
ordynacja podatkowa - w celu skutecznej ochrony praw podmiotowych podatnika.

Tresci programowe dla zajec:

Zasady funkcjonowania systemu podatkowego; przestanki ustrojowe, prawne i gospodarcze budowy
systemu podatkowego

Doktryny podatkowe - znaczenie koncepcji dla wspoétczesnych rozwigzan legislacyjnych; funkcje
systemu podatkowego- fiskalna i pozafiskalna

Ordynacja podatkowa - znaczenie i podstawowe konstrukcje prawne

Sadownictwo administracyjne i znaczenie skargi sktadanej w sprawach podatkowych

Podatki panstwowe- systematyka i znaczenie; podatki lokalne - systematyka i znaczenie;

Europejskie prawa podatkowe

Miedzynarodowe prawo podatkowe a prawo polskie

Nazwa zaje¢: Logika praktyczna

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu logiki praktycznej oraz ma wiedze co do podstawowych
poje¢ semiotyki nazw i zdan.

2. ma wiedze co do rachunku zdan oraz nazw. Zna podstawowe prawa logiki zdan jak i nazw.

3. ma pogtebiong wiedze co do sposobdéw definiowania wnioskowania oraz rozumowania logicznego.
Posiada kompetencje do przeprowadzania rozumowania odpowiadajgcego kanonom logiki i semiotyki.
4. potrafi analizowa¢ zdania i nazwy w kategoriach pojec¢ logiki praktycznej. Potrafi prawidtowo
formutowaé definicje oraz wskazywaé na btedy w definiowaniu.

5. potrafi trafnie oceni¢ tekst prawny pod wzgledem jego poprawnosci i klarownosci formutowania
przekazywanych mys$li. Posiada podstawowg kompetencje w formutowaniu definicji prawniczych
i wykazywaniu btedéw w definiowaniu.

6. potrafi trafnie oceni¢ sposdb rozumowania i myslenia w oparciu o logiczne kanony rozumowania.
Posiada kompetencje do wskazania uchybieh tekstu prawnego wynikajacych z niestosowania
podstawowych kanondw logicznego myslenia.

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Ogdlne wiadomosci o znaku; Pojecie znaku; Jezyk jako system znakéw; Kategorie
syntaktyczne; Role semiotyczne wypowiedzi

2. Nazwy; Pojecie nazwy; Rodzaje nazw; Desygnat nazwy; Tre$¢ nazw;y Zakres nazwy; Stosunki
miedzy zakresami nazw

3. Predykaty; Pojecie terminu jednostkowego; Pojecie predykatu; Pojecie
funktoru; Kwantyfikator ;Zasieg kwantyfikatora

4. Definicje Rodzaje definicji Btedy w definiowaniu

5. Podziat logiczny Pojecie podziatu logicznego Warunki poprawnosci podziatu logicznego Klasyfikacja
a podziat logiczny Typologia a partycja

6. Zdanie w sensie logicznym i funktory prawdziwosciowe Pojecie zdania w sensie logicznym Rodzaje
funktoréw prawdziwosciowych Funktory prawdziwosciowe a spojniki miedzyzdaniowe mowy
potocznej Rodzaje zdan (w tym zdania subsumpcyjne) Wypowiedzi niezupetne i funkcje
zdaniowe Stosunek wynikania

7. Relacje Pojecie relacji Rodzaje relacji
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8. Wypowiedzi modalne Modalnos¢ zdah Modalnosci deontyczne Mozliwe interpretacje stow “moze” i
“musi”

9. Pytanie i odpowiedzi Rodzaje pytan Rodzaje odpowiedzi

10. Wnioskowanie dedukcyjne i uprawdopodobniajgce. Uzasadnianie twierdzen. Pojecie
wnioskowania. Podziat wnioskowan. Istota wnioskowania dedukcyjnego. Prawa logiczne i stosunek
wynikania logicznego  awnioskowanie dedukcyjne. Metoda zero-jedynkowa jako metoda
sprawdzajgca czy funkcja logiczna jest prawem logicznym. Wnioskowania dedukcyjne w rachunku
zdan. Wnioskowania dedukcyjne w rachunku nazw. Bledy we wnioskowaniu
dedukcyjnym. Wnioskowanie uprawdopodobniajgce. Wnioskowanie redukcyjne. Wnioskowanie
indukcyjne. Wnioskowanie z analogii

11. Rozumowanie w oparciu o postawione zadania. Dowodzenie wprost. Dowodzenie nie
wprost. Sprawdzanie. Wyjasnianie. Teoria naukowa

12. Argumentowanie. Przyczyny nieporozumien. Btedy w argumentac;ji. Fortele erystyczne

Nazwa zajec: Prawo konstytucyjne

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. posiada wiedze o znaczeniu Konstytucji w organizacji panstwa i spoteczenstwa oraz o jej znaczeniu
jako aktu o najwyzszej mocy prawnej w systemie zrodet prawa

2. potrafi zinterpretowaé przepisy Konstytucji, w tym w kontekscie jej podstaw aksjologicznych

3. zna tres$¢ zasad ustrojowych panstwa, zwigzki miedzy nimi, a takze formy i metody ich realizacji, w
tym zwtaszcza w odniesieniu do zasady panstwa demokratycznego, zasady panstwa prawa, zasady
podziatu wtadzy oraz prawno-konstytucyjnych aspektow integracji europejskiejijej wptywu na zasady
ustroju panstw cztonkowskich (suwerennosé, demokracja, podziat wtadzy, ochrona praw cztowieka)
4. umie okresli¢ konstytucyjny status jednostki, wywazy¢ interes wspolny i indywidualny w kontekscie
konstytucyjnych praw i wolnosci jednostki i zastosowa¢é mechanizmy gwarancyjne tych praw i
wolnosci oraz srodki ich ochrony

5. potrafi wyjasni¢ konstytucyjng koncepcje zrédet prawa i proces prawotworczy oraz ocenic¢
konstytucyjno$é konkretnych rozwigzan prawnych

6. ma wiedze z zakresu usytuowania ustrojowego i kompetencji wladz panstwowych (w tym
centralnych  organéw panstwa), ich wzajemnych relacji (zasad podziatu i
réwnowazenia),funkcjonowania i zasad wyboru do nich

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie,typy i tryb zmiany konstytuciji

Zasady ustroju panstwa

Prawa,wolnosci i obowigzki cztowieka

Konstytucyjna koncepcja zrodet prawa; relacja pomiedzy prawem miedzynarodowym,unijnym a
krajowym,w szczegoélnosci Konstytucjg

Prawo wyborcze

Wtadza ustawodawcza: Parlament; Zgromadzenie Narodowe

Wtadza wykonawcza Prezydent ,RadaMinistréw i organy jej podlegte

Wtadza sgdownicza; Trybunat Konstytucyjny i kontrola konstytucyjnosci prawa; Trybunat Stanu-
odpowiedzialnos¢ konstytucyjna

Organy kontroli i ochrony prawa

Nazwa zaje¢: Wspotczesne standardy administracji publicznej

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

1. potrafi zdefiniowac i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu organizacji administracji, standardéw i
zasad dobrej administracji, rozpoznaje komponenty prawa do dobrej administracji

2. potrafi opisa¢ podstawowe wartosci administracji publicznej oraz aksjomaty jej dziatania

3. potrafi wskaza¢ i scharakteryzowac podstawowe zrédta standardéw administracyjnych

4. ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju wspotczesnej mysli administracyjnej,

5. zna i rozumie istotne elementy organizacji i warunki ksztattujgce jej powodzenie,

6. potrafi zbudowa¢ instytucje, ma umiejetnos¢ okreslenia elementdw jej struktury, formalizacji oraz
oceny funkcjonowania organizacji i prezentacji wynikow,

7. potrafi dostrzec i wtasciwie oceni¢ zjawiska patologii w organizacji ze szczegélnym uwzglednieniem
administracji publicznej oraz podejmowacé dziatania niwelujgce zagrozenie niesprawnosci organizacji,
8. potrafi opisaé wymogi stawiane administracji, wynikajagce z przyjecia okreslonych zatozen
wyjsciowych jej dziatania

Tresci programowe dla zajec:
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Wspotczesne standardy i wzorce administracyjne

Wartosci wspétczesnej administracji publicznej

Aksjomaty administracji publicznej

Geneza i rozwoj mysli administracyjne;j

Standardy dobrej administracji. Zrodta standardéw.

Paneuropejska zasada dobrej administracji.

Prawo do dobrej administracji

Kryteria prakseologiczne

Wymagania etyczne w administracji

Wspotczesna standardy organizacyjne

Pojecie organizacji formalnej i nieformalnej (Swiadomej i nieSwiadomej), i tworzonych w jej ramach grup
nieformalnych. Podstawowe cechy organizacji

Formalizacja organizacji i jej wptyw na sprawnos¢ dziatania

Budowa modelu dziatania zespotowego:

- zasady tworzenia indywidualnych stanowisk pracy oraz komoérek org.,

- zasieg i rozpietos¢ kierowania oraz metody ich okreslania,

- pojecie i rodzaje wiezi organizacyjnych, typy struktur organizacyjnych

Problemy patologii organizaciji:

- zasady usprawniania i reorganizacji,

- koszty innowacji,

- sposoby przeprowadzenia reorganizacji, psychologiczne przygotowanie reorganizaciji
Kultura organizacyjna

Wybrane koncepcje wspoiczesnej administracji (m.in. NPM, good governance, administracja
partycypacyjna, administracja responsywna, smart cities)

Nazwa zaje¢: Dokument we wspoélczesnej administraciji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka:

. potrafi opisa¢ rodzaje dokumentéw wykorzystywanych w zyciu codziennym.

. potrafi objasni¢ podstawowe pojecia zwigzane z dokumentem.

. potrafi zdefiniowa¢ pojecie dokumentu w postepowaniu administracyjnym, cywilnym i karnym.

. potrafi poréwnacé zakresy pojeciowe dokumentu w prawie administracyjnym, karnym i cywilnym.

. potrafi scharakteryzowac funkcje dokumentu w prawie administracyjnym.

. potrafi objasnic, jakie sg niezbedne elementy sktadowe dokumentu.

. potrafi scharakteryzowac¢ sposoby tworzenia dokumentéw we wspoétczesnej administracii.

. potrafi opisa¢ rodzaje przestepstw przeciwko dokumentom.

. potrafi poréwnac¢ zakresy pojeciowe poszczegodinych przestepstw przeciwko dokumentom.

10. potrafi scharakteryzowa¢ sposoby fatlszerstwa dokumentow.

11. potrafi objasni¢ zakresy pojeciowe dokumentu fatszywego (podrobionego), sfalszowanego
(przerobionego), autentycznego, oryginalnego i kopii.

12. potrafi poréwnacé zakresy pojeciowe autora i wykonawcy dokumentu.

13. potrafi wskazac¢, czym sg dokumenty cyfrowe/elektroniczne.

14. potrafi scharakteryzowaé najwazniejsze elementy dokumentu cyfrowego/elektronicznego.

15. potrafi objasni¢, gdzie i w jakim celu stosowane sg dokumenty cyfrowe/elektroniczne.

16. potrafi wskazac, jakie sg wady i zalety dokumentéw cyfrowych/elektronicznych.

17. potrafi scharakteryzowac funkcje dokumentu w kryminalistyce

18. potrafi scharakteryzowa¢ warstwy dokumentu.

19. potrafi objasni¢, na czym polegajg kryminalistyczne badania dokumentéw.

20. potrafi opisa¢ przebieg badan technicznych, jezykowo-tresciowych i pismoznawczych.

21. potrafi rozpozna¢, jakie sg mozliwe bitedy i trudnosci w poszczegdinych rodzajach badan
dokumentu.

22. potrafi rozpoznaé, z jakim typem préby pisma mamy do czynienia w danym przypadku i jakie sg
cechy klasyfikujgce jej wykonawce.

23. potrafi wskazaé, jakie sg podobienstwa i roznice miedzy grafologig a kryminalistycznymi badaniami
dokumentow.

Tresci programowe dla zaje¢:

Historyczne i wspoétczesne rodzaje dokumentéw

Pojecie dokumentu w postepowaniu administracyjnym, karnym i cywilnym

Funkcje dokumentéw w administracji

Tworzenie dokumentéw w administracji

Przestepstwa przeciwko dokumentom

OCONOOAPL,WN -~
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Dokumenty cyfrowe/elektroniczne

Fatszerstwo dokumentéw - sposoby dziatania fatszerzy, statystyki fatszowanych dokumentow (aspekty
kryminologiczne)

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: funkcje (role) dokumentu

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: warstwy i badania dokumentu

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: badania techniczne i tresciowo-jezykowe
dokumentu

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: badania pismoznawcze
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