Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 46/2020/2021
Rektora UAM z dnia 8 stycznia 2021 r.

Regulamin
pracy Komisji Przetargowej

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw czionkdéw komisji przetargowej w Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu (zwanej dalej ,komisjg przetargows™), powotanej celem oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez rektora, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, (zwanego dalej
roéwniez ,,postepowaniem”) lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

2. Regulamin stosuje si¢ zar6wno do komisji powotanych na podstawie, art. 53 ust. I ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, jak i do komisji
powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 niniejszej ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp,
Regulamin zamoéwieni publicznych w UAM oraz decyzje lub zarzadzenia rektora.

4. llekroé w tresci Regulaminu jest mowa o rektorze, odnoszace si¢ do niego zapisy stosuje si¢
odpowiednio do osoby upowaznionej, na podstawie stosownego upowaznienia do wykonywania
czynnosci zastrzezonych dla rektora.

5. THekroé¢ w treéci Regulaminu jest mowa o wartosci zamoéwienia, nalezy przez to rozumiel
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw iustug (netto),
ustalone z nalezytg staranno$cia, zgodnie z art. 28 ustawy Pzp.

§2
Powolywanie i sklad komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym rektora, powotywanym do oceny wnioskoéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych
przez rektora czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
Komisja przetargowa w szczegOlnosci przedstawia rektorowi wyniki oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejsze;
oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Komisja przetargowa powolywana jest obligatoryjnie jezeli wartos¢ zaméwienia jest rowna lub
przekracza progi unijne, w rozumieniu art. 3 ustawy Pzp. W innych przypadkach powotanie
komisji przetargowe;j jest fakultatywne.

3. Podstawe do wnioskowania o powolanie sktadu osobowego komisji przetargowej, stanowi
zatwierdzony wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

4. Komisje przetargowa, na wniosek Kierownika Biura Zamowiefi Publicznych lub jego zastgpcy,
powotuje odpowiednio:

1) rektor lub prorektor - jezeli warto$¢ zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane przekracza kwotg 1 000 000 z} netto oraz na postgpowania ponizej tej kwoty,
ktéorych przedmiotem s3: dostawy aparatury naukowo-badawczej, programow
komputerowych, ustugi stuzace do celow prac badawczych, naukowych, projektow
edukacyjnych itp.;

2) Kkanclerz - w pozostatych przypadkach.

5. Jezeli osoba powotujgca komisje przetargowa nie postanowi inaczej, komisje dzialajg pod
przewodnictwem:

1) prorektora — jesli wartos¢ zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przekracza kwote 3 000 000 zt netto.
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2) kanclerza — jezeli wartos¢ zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
przekracza kwote 1 000 000 zt netto przy czym nie przekracza kwoty 3 000 000 zt netto;

3) zastgpey kanclerza ds. logistyczno-administracyjnych — jezeli warto$¢ zamowienia na
dostawy lub ustugi nie przekracza kwoty 1 000 000 zt netto, z wylgczeniem postgpowan
na ushugi przegladoéw instalacji i urzadzen, systeméw sygnalizacji wlamania, p-poz.
i innych, dostawy materiatéw instalacyjnych i budowlanych itp.;

4) zastepcy kanclerza ds. eksploatacji lub zastepcy kanclerza ds. inwestycji — jezeli
warto$¢ zamoOwienia na ustugi lub roboty budowlane nie przekracza kwoty 1 000 000 zt
netto w tym postepowania na ustugi przegladéw instalacji i urzadzen, systemow
sygnalizacji wlamania, p-poz. i innych oraz na dostawy mediow, materiatow
instalacyjnych i budowlanych, itp.

§3

1. Komisja przetargowa powolywana jest w skladzie co najmniej trzyosobowym, w tym
przewodniczacy komisji, osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia, okreslenie
warunkéw udziatu w postgpowaniu i okreslenie kryteriéw oceny ofert oraz jej sekretarz, ktérym
kazdorazowo jest pracownik Biura Zaméwien Publicznych. Liczba oséb wchodzacych
w skiad komisji jest uzalezniona od stopnia zlozono$ci przedmiotu zamoéwienia i wartosci
szacunkowej zamdwienia.

2. Wyznaczanie os6b do skladu komisji przetargowej nastgpuje w szczegélnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji w zakresie znajomosci przedmiotu zamdwienia oraz przepisoéw
o zamdwieniach publicznych.

3. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji. W przypadku krétkotrwatej nieobecnoscei
przewodniczacego komisji, zastepuje go sekretarz lub inny wyznaczony przez przewodniczacego
cztonek komisji.

§4
Czlonkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami UAM wykonuja swoje obowiazki zwigzane
z udzialem w pracach komisji przetargowych w ramach obowigzkéw stuzbowych. Obowiazkiem
bezposredniego przelozonego cztonka komisji jest umozliwienie pracownikowi udziatu w pracach

komisji.

§5
Wylgczenie z postepowania

1. Rektor, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajacego lub osoby
mogace mie¢ wplyw na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zaméwienia podlegajg
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow
w przypadkach okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Rektor, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwiazane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajacego lub osoby
mogace wplynagé na wynik tego postepowania, lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci w przypadkach okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, skiadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, o$wiadczenie o braku Iub istnieniu
okolicznodci, o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp. Oswiadczenia od
czlonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu odbiera
przewodniczacy komisji lub sekretarz komisji.

4, QO$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 w zakresie okolicznosci z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, musi
zostaé zlozone niezwlocznie po powzieciu wiadomosei o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoficzeniem postgpowania, przy czym
w przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp, cztonek komisji obowiazany jest do ponownego zloZenia ww. o§wiadczenia.

5. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 w zakresie okoliczno$ci z art. 56 ust. 3 ustawy Pzp musi
byé zlozone przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia.
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6. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.
7. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czionka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§6

1. W przypadku zlozenia przez osobg¢ wykonujaca czynnosci w postegpowaniu oswiadczenia
o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp, niezlozenia takiego
o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia niezgodnie z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylgcza te osobe z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego i wystepuje do rektora o odwolanie tego cztonka ze sktadu komisji i powotanie w jego
miejsce nowego cztonka komisji.

2. Wobec przewodniczacego komisji ewentualnego wytaczenia dokonuje rektor, podejmujac decyzje
o jego odwolaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego komisji.

§7
Tryb pracy komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania, jednakze nie wczesniej niz po
powiadomieniu wszystkich cztonkéw komisji o powotaniu do jej sktadu.

2. Dzialalno$é komisji oparta jest na zasadzie kolegialnosci. Decyzje w ramach komisji przetargowe;j
podejmowane s3 zwykla wigkszoscia glosow, w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo
$redniej arytmetycznej indywidualnych ocen jej cztonkéw. W przypadku réwnej liczby glosow
oddanych za odmiennymi stanowiskami w sprawie, rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

3. Kazdy cztonek komisji moze zglosi¢ zdanie odrgbne w stosunku do decyzji komisji, ktore zostaje
odnotowane w protokole wraz z uzasadnieniem. Zgloszenie rektorowi zdania odrgbnego przez
przewodniczacego komisji przetargowej jest rownoznaczne z jego rezygnacja z tej funkcji.
W takim przypadku decyzje o dalszym sposobie procedowania podejmuje rektor.

4. Komisja nie moze podejmowaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
w skladzie mniejszym niz potowa jej stanu osobowego. W przypadku braku wymaganej liczby
0s6b, jej przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

5. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu, potwierdzajg pisemnie zapoznanie si¢
z ustaleniami komisji.

6. W razie uporczywego uchylania si¢ przez cztonka komisji od wykonywania jego obowigzkéw lub
ich naruszenia, przewodniczacy komisji informuje o zaistnialej sytuacji bezposredniego
przetozonego tego cztonka komisji lub rektora.

7. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji biorgeych udziat w danym posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez sekretarza komisji w protokole z posiedzenia.

§8
Zadania komisji przetargowej
1. Do zadan komisji przetargowej w trakcie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia
nalezy w szczegdlnoéci opracowanie i przedlozenie do zatwierdzenia rektorowi projektu
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania w danym trybie, w szczegdlnosci:
specyfikacji warunkéw zaméwienia, opisu potrzeb i wymagan, projektu ogloszenia o zaméwieniu,
zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu, a takze
projektowanych postanowien umowy Ww sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.
2. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia zadaniem komisji przetargowej
jest w szczegolnosci:
1) udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia;
2) dokonywanie zmian tresci specyfikacji warunkdéw zamdwienia;
3) dokonywanie czynnosci otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu,
4) przeprowadzenie oceny speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, badanie i ocena
ztozonych ofert, ofert wstgpnych, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
— prowadzacej do przedstawienia rektorowi propozycji wykluczenia wykonawcow,
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odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub propozycji uniewaznienia
postepowania, z uzasadnieniem faktycznym i prawnym;

5) prowadzenie negocjacji, dialogu z wykonawcami;

6) formulowanie wezwan do wykonawcodw w sprawie ztozenia i uzupehlienia dokumentow,
wyjasnienia treci ofert, wnioskdw i dokumentéw ztozonych wraz zofert3 lub
wnioskami;

7) przekazywanie protokotu z postepowania wraz z zatacznikami do zatwierdzenia przez
rektora;

8) przygotowanie przy udziale radcy prawnego merytorycznej odpowiedzi na wniesione
odwotanie i skarge;

9) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepiséw ustawy Pzp, przewidzianych
dla poszczegolnych trybow postepowan.

3. Czlonkowie komisji przetargowej dokonuja indywidualnej oceny zlozonych ofert lub wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu po zapoznaniu sig¢ z ich trescig i w oparciu o warunki
udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert przyjete w dokumentacji postgpowania.

§9
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

1. Biorgc udzial w pracach komisji, jej cztonkowie majg prawo w szczegoélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji.

2. Do obowiazkdéw cztonka komisji, nalezy w szczegolnoscei:

1) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji;

2) rzetelnie, bezstronne, obiektywne, terminowe wykonywanie czynnosci zgodnie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem, a takze interesem Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

3) nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji, w tym w szczego6Inosci
dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania ztozonych wnioskéw i ofert, a takze
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, zastrzezonych przez wykonawce
w ofercie;

4) sktadanie o$wiadczen zgodnie z przepisem art. 56 ustawy Pzp;

5) informowanie  przewodniczacego  komisji  przetargowej o  okolicznosciach
uniemozliwiajgcych udzial w pracach komisji;

6) wykonywanie poleceni przewodniczacego komisji dotyczacych pracy komisji.

3. Czionkowie komisji mogg zglosi¢ rektorowi pisemne zastrzezenia dotyczace czynnosci podjetych
w ramach prac komisji, do ktdrej zostali powotani, jezeli czynnosci te nosza znamiona naruszenia
prawa, godza w interesy UAM lub stanowia naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania
$rodkami publicznymi.

4. Czionkowie komisji przetargowej, ktorym powierzono wykonywanie czynnosci zwigzanych
z udzialem zamoéwien publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ na podstawie przepisow ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§10
Zadania i obowigzki przewodniczacego komisji
Poza obowiazkami wlaéciwymi dla czlonkéw komisji przetargowej, przewodniczacy komisji jest
odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji umozliwiajacych wypetnianie przez czionkéw
komisji innych obowiazkéw stuzbowych oraz uwzgledniajacych terminy wynikajace
z przepisow ustawy Pzp;
2) prowadzenie posiedzen komisji, w tym posiedzenia w sprawie otwarcia ofert;
3) nadzér nad sprawnym przebiegiem postgpowania, w tym terminowym przedkiadaniem
odpowiednich dokumentéw rektorowi, wykonawcom i innym wiasciwym podmiotom;
4) odebranie od czlonkdéw komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane
z postgpowaniem, pisemnych oswiadczefi w zakresie okreslonym wart. 56 ust. 1 i 3
ustawy Pzp oraz zlozenie takiego o$wiadczenia w odniesieniu do wiasnej osoby,
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uprzednio informujac osobe skladajacg o$wiadczenie o znaczeniu tresci o$wiadczenia oraz
uprzedzajac o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia;

5) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie do rektora o wylaczenie czionka komisji,
z dalszych prac komisji przetargowej, w przypadku:

a) zlozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,

b) odmowy zlozenia o$wiadczenia o braku podstaw do  wylaczenia
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,

c) zlozenia nieprawdziwego o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,

d) innych uzasadnionych przyczyn, w tym razacych zaniedban obowigzkow cztonka
komisji oraz w przypadku diugotrwatej nieobecnosci,

6) informowanie rektora o problemach zwiazanych z pracami komisji, w tym o srodkach
odwolawczych wniesionych przez wykonawcow;

7) koordynacje czynnosci wyjasniania przez komisje tresci specyfikacji oraz dokonywania
zmian tresci specyfikacji;

8) przedkladanie rektorowi projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postgpowania oraz projektu odpowiedzi
na odwolanie;

9) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powolanie biegtego;

10) przedstawianie rektorowi propozycji w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach
okreslonych ustawa Pzp;

11) wnioskowanie o wydanie opinii prawnej przez radcg prawnego w przypadku watpliwosci
dotyczacych interpretacji przepisow prawa;

12) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji.

§11
Sekretarz Komisji

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zamieszczanie ogloszenia o wszczgciu postepowania oraz ogloszen, ktorych
upublicznienie jest obowigzkiem okreslonym w ustawie Pzp;

2) sprawdzanie wniesienia przez wykonawce wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, a takze przygotowywanie pism do  wykonawcow
dotyczacych przedtuzenia terminu zwigzania oferta i przedfuzenia okresu waznosci
wadium,;

3) zawiadamianie pozostatych cztonkdw komisji o terminie i miejscu posiedzenia;

4) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapiefi zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

5) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

6) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie na biezaco protokotu
postepowania wraz z zalacznikami;

7) przygotowanie projektu pism do wykonawcow z prosba o wyjasnienie tresci zlozonych
ofert lub o$wiadczen, dokumentow, ztozenie ofert dodatkowych;

8) poprawianie w ofertach oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych;

9) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

10) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw w trakcie prowadzonego postgpowania;

11) wystepowanie do wykonawcéw z pismami o przedluzenie terminu zwigzania oferts,
przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium —
w przypadkach okreslonych ustawg Pzp;

12) w przypadkach wskazanych w art. 98 ust. 1 i 2, niezwloczne przekazywanie do sekeji
finansowej informacji o koniecznosci zwrotu wykonawcy wadium wniesionego
w pienigdzu wraz z informacja o koficowym terminie do zwrotu;

13) przygotowywanie projektéw pism w przedmiocie ztozenia gwarantowi lub porgczycielowi
os$wiadczenia o zwolnieniu wadium;

14) wystepowanie do wykonawcéw z pismami o wyrazenie pisemnej zgody na wybér oferty
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 252 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
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15) wezwanie wykonawcow do zlozenia dokumentow zgodnie z 107 ust. 2 i art. 128 ust. ]
ustawy Pzp;

16) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowanie wyjasniajace lub

kontrolne,
¢) zapewnié jej archiwizacje zgodnie z ustawa Pzp.

§12
Biegli

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej rektor z wilasnej inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego komisji przetargowej moze powotac biegtego.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii bieglego,
termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to
mozliwe - wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie rektorowi, ktéry niezwlocznie przekazuje ja
przewodniczagcemu komisji. Biegly moze takze bra¢ udziat w pracach komisji z glosem
doradczym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien cztonkom komisji.

4. Biegly bedacy pracownikiem UAM pracuje w komisji przetargowej nieodplatnie, w ramach
obowigzkéw stuzbowych.

5. Postanowienia § 5 i § 6 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

Na zadanie bieglego, komisja udostepnia mu wszelkie informacje i dokumenty niezbgdne do
wykonania czynnosci, do ktdrej zostat powotany.

§13
Protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z zatacznikami, opracowany na
obowiazujacych wzorach, sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy obecni czlonkowie
komisji. ‘

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw komisji biorgcych udziat w posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ wyjasniony i odnotowany w protokole postgpowania. Jezeli powodem braku
podpisu sa zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokofu zagcza si¢ réwniez
pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

3. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z niezbgdnymi zalacznikami
podlega zatwierdzeniu przez rektora.

§14
Zakonczenie prac komisji

1. Po zakoficzeniu wszystkich czynno$ci zwigzanych z udzieleniem danego zaméwienia publicznego
sekretarz komisji przekazuje rektorowi do zatwierdzenia pisemny protokdt postgpowania
o udzielenie zamowienia.

2. Komisja przetargowa, konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamoéwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamOwienia z wybranym wykonawcg albo uniewaznienia
postgpowania.

3. W przypadku niepodpisania umowy z wybranym wykonawca komisja przedtuza swojg prace
o czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Komisja podejmuje prace w niezmienionym skfadzie, w celu wykonania wyroku po rozpatrzeniu
skargi na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienia Krajowej Izby Odwolawczej

koniczgcego postepowanie odwolawcze.
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