UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM

Zarzadzenie nr 455/2019/2020
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 23 maja 2020 r.

w sprawie dziatania Uniwersytetu w warunkach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 od dnia 1 czerwca 2020 r.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t.j. z p6zn. zm.) i art. 79 ust. 7 ustawy z dnia
16 kwietnia 2020 r. o szczegolnych instrumentach wsparcia w zwigzku
z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r. poz. 695), w zwigzku
zustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.) oraz
rozporzgdzeniami Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego
I nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-19 z dnia
23 marca 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 511 ze zm.) i 21 maja 2020 r. (Dz.U. z 2020 r.
poz. 911), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Organizacje roku akademickiego 2019/2020 okreslong w zarzgadzeniu Rektora nr
294/2018/2019 z dnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie organizacji roku akademickiego
2019/2020 zmienia sie w nastepujacy sposoéb:

1) zajecia Il semestru (letniego) trwajg w okresie od dnia 24 lutego do dnia 15 lipca
2020 r. oraz od dnia 1 do 30 wrzesnia 2020 r.;

2) wakacje letnie przypadajg w okresie od dnia 16 lipca do dnia 31 sierpnia 2020 r.;

3) letnia sesja egzaminacyjna (w tym poprawkowa) trwa od dnia 1 czerwca do dnia
30 wrzesnia 2020 r.

2. Ciggty charakter sesji egzaminacyjnej w czasie okreslonym w ust. 1 pkt 3
pokrywajgcym sie z okresem zaje¢ dydaktycznych semestru letniego, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 1, oznacza, ze po przeprowadzeniu wszystkich zaje¢ danego kursu
(przedmiotu, modutu) prowadzacy te zajecia w uzgodnieniu ze studentami moze
wyznaczy¢ termin zaliczenia lub egzaminu. Termin wymaga akceptacji dziekana.

§2
1. Od dnia 1 czerwca 2020 r. do dnia 30 wrzesnia 2020 r. zajecia w Uniwersytecie dla
studentoéw, doktorantéw szkot doktorskich, uczestnikow studiow doktoranckich oraz
stuchaczy studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych sg w catosci
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prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, w tym przy
wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniajgcego synchroniczng
I asynchroniczng interakcje miedzy studentami i osobami prowadzgcymi zajecia
(ksztatcenie zdalne).

2. Ksztatcenie zdalne okreslone w ust. 1 nie dotyczy:

1) zajec dla studentdéw ostatniego roku studidow pierwszego stopnia, ostatniego roku
studiow drugiego stopnia oraz ostatniego roku jednolitych studiéw magisterskich;

2) zaje¢, ktére nie mogg byé realizowane w trybie ksztatlcenia zdalnego,
w szczegolnosci zaje¢ zwigzanych z dostepem do infrastruktury laboratoryjne;j,
w tym zajec dla doktorantow

- jezeli w trybie okreslonym w ust. 1 zajecia te zostaty wyznaczone do prowadzenia
poza formg ksztatcenia zdalnego.

3. Wyznaczenia zaje¢ okreslonych w ust. 2:

1) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla studentow — dokonuje dziekan
w porozumieniu z prorektorem kierujgcym wilasciwg szkotg dziedzinowa,
aw przypadku zaje¢ prowadzonych w ramach jednostki ogodlnouczelnianej —
kierownik tej jednostki w porozumieniu z prorektorem ds. studenckich;

2) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla doktorantéw szkdt doktorskich —
dokonuje kierownik szkoty doktorskiej szkoty dziedzinowej w porozumieniu
z prorektorem kierujgcym Szkotg Doktorskg UAM;

3) w odniesieniu do uczestnikdw studidow doktoranckich — kierownik studiéw
doktoranckich w porozumieniu z prorektorem kierujgcym Szkotg Doktorskg UAM;

4) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla stuchaczy studiéw podyplomowych lub
kursu doksztatcajgcego — dokonuje kierownik studiéw podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego w porozumieniu z wtasciwym dziekanem.

4. Przy wyznaczaniu zaje¢ prowadzonych poza formg ksztatcenia zdalnego uwzglednia
sie wymog zrealizowania programu studiéw dla ostatniego roku studiéw pierwszego
stopnia, ostatniego roku studiéw drugiego stopnia, ostatniego roku jednolitych studiow
magisterskich oraz zaje¢, ktorych zaliczenie jest warunkiem ukonczenie studiow
doktoranckich.

5. W zakresie okreslonym w ust. 2, w niezbednym zakresie, przywraca sie bezposrednig
obstuge studentéw w Biurze Obstugi Studenta. Przepis ten stosuje sie odpowiednio do
doktorantow szkét doktorskich, uczestnikdw studiéw doktoranckich oraz stuchaczy
studidow podyplomowych oraz kurséw doksztatcajgcych.

6. Po zweryfikowaniu przez dziekana zasadnosci przeprowadzania oraz wymiaru praktyk
studenckich i zaje¢ terenowych zezwala sie na ich odbywanie ze szczegdlnym
uwzglednieniem postanowien § 10.
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1. Prowadzenie ksztatcenia zdalnego przebiega weditug nastepujagcych zasad:

1) w celu wsparcia nauczycieli akademickich w prowadzeniu ksztatcenia zdalnego
Uniwersytet zapewnia odpowiednie oprogramowanie oraz rekomendacje Os$rodka
Wsparcia Ksztatcenia na Odlegtosc;

2) odpowiednio dziekan, dyrektor filii, dyrektor jednostki ogélnouczelnianej, kierownik
szkoty doktorskiej szkoty dziedzinowej, kierownik studiéw doktoranckich oraz
kierownik studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajgcego jest obowigzany:

a) umozliwi¢ nauczycielowi akademickiemu prowadzenie ksztatcenia zdalnego,

b) zebraé, sprawdzi¢ oraz potwierdzi¢ ewidencje zaje¢ prowadzonych w ramach
ksztatcenia zdalnego;

3) nauczyciel akademicki samodzielnie podejmuje decyzje o ksztatceniu zdalnym, po
przeanalizowaniu specyfiki prowadzonych zaje¢ oraz posiadanych mozliwosci
technicznych;

4) podjecie ksztatcenia zdalnego przez nauczyciela akademickiego wymaga
odpowiednio  zgody dziekana, dyrektora filii, dyrektora  jednostki
ogolnouczelnianej, kierownika studiow podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego, a w przypadku ksztatcenia doktorantéw odpowiednio
kierownika szkoty doktorskiej szkoty dziedzinowej lub kierownika studiow
doktoranckich podjetej w uzgodnieniu z prorektorem kierujacym Szkotg Doktorskg
UAM;

5) po uzyskaniu zgody okreslonej w pkt 4, nauczyciel akademicki niezwtocznie
informuje studentéw poprzez USOS o ksztatceniu zdalnym oraz wyznacza termin
do ztozenia deklaracji udziatu w tym ksztatceniu;

6) nauczyciel akademicki prowadzi liste obecnosci studentow i doktorantéw
uczestniczgcych w zajeciach okreslonych w § 2 ust. 2;

7) nauczyciel akademicki jest odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji ksztatcenia
zdalnego, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku do zarzgdzenia;

8) wszystkie zajecia zrealizowane w ramach ksztatcenia zdalnego, po potwierdzeniu
ich przeprowadzenia odpowiednio przez dziekana, dyrektora filii, dyrektora
jednostki ogdlnouczelnianej, kierownika studiow podyplomowych Ilub kursu
doksztatcajgcego oraz kierownika szkoty doktorskiej szkoty dziedzinowej lub
kierownika studiéw doktoranckich sg rozliczane zgodnie z pierwotnie planowanym
przydziatem zajeC¢ dydaktycznych ustalonym w indywidualnej karcie obcigzen
dydaktycznych nauczyciela akademickiego.

2. Nauczyciel akademicki zapewnia studentom mozliwo$¢ konsultacji w formie zdalnej
uzgodnionej ze studentami.

3. Student moze zadeklarowaé udziat w zajeciach objetych ksztatceniem zdalnym
w terminie wyznaczonym przez nauczyciela akademickiego zgodnie z ust. 1 pkt 5.
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4. W sytuacji, gdy co najmniej 2/3 studentow przypisanych do danych zaje¢ zadeklaruje
udziat w ksztatceniu zdalnym, forma ta staje sie obowigzujgca dla realizacji tych zajec.
Studenci, ktorzy nie ztozyli takiej deklaracji, realizujg zajecia na zasadach
odpowiadajgcych indywidualnej organizacji studiow.

5. Jezeli nauczyciel akademicki nie podjat decyzji o ksztatceniu zdalnym albo nie uzyskat
deklaracji w wymiarze okreslonym w ust. 4, zajecia realizuje sie w roku akademickim
2020/2021.

6. W przypadku ksztatcenia zdalnego na studiach podyplomowych Iub kursie
doksztatcajgcym uwzglednia sie ponadto nastepujgce zasady:

1) jezeli co najmniej 80% stuchaczy zadeklaruje udziat w ksztatceniu zdalnym
w zakresie wskazanym przez kierownika studiéw podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego, kierownik moze podja¢ decyzje, ze forma ta staje sie
obowigzujgca dla realizacji tych zajec;

2) stuchacze, ktorzy nie ziozyli deklaracji udziatu w ksztatceniu zdalnym, mogg
realizowac zajecia w sposéb uzgodniony z kierownikiem studiow podyplomowych
lub kursu doksztatcajgcego.

§4
1. Dziekan lub dyrektor filii wyznacza termin wniesienia optat za ustugi edukacyjne przez
studentéw ostatniego roku studiow pierwszego stopnia, ostatniego roku studiow
drugiego stopnia oraz ostatniego roku jednolitych studibw magisterskich,
z uwzglednieniem terminu egzaminu dyplomowego.

2. Rektor na wniosek dziekana Ilub dyrektora fili moze obnizy¢ wysokos¢ optat
okreslonych w ust. 1, uwzgledniajgc zakres oraz sposéb prowadzenia ksztatcenia
zdalnego.

3. Wyznaczenie przez dziekana lub dyrektora filii terminu wniesienia przez studentow
innych optat niz okreslone w ust. 1, w tym opfat wnoszonych przez cudzoziemcow,
nastepuje do dnia 31 sierpnia 2020 r. Przepis ust. 1-2 stosuje sie odpowiednio.

§5
1. Do 30 wrzesnia 2020 r. pracownicy wykonujg swoje obowigzki w formie pracy zdalnej
za wyjagtkiem prac niezbednych dla zapewnienia ciggtosci funkcjonowania
Uniwersytetu na zasadach okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

2. Zasady $wiadczenia pracy przez nauczycieli akademickich oraz pracownikéw
niebedgcych nauczycielami okreSlone w niniejszym zarzgdzeniu mogg =zostac
uchylone lub zmienione przez rektora w zwigzku ze stosownymi decyzjami organow
administracji panstwowe;.
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1. Do konca roku akademickiego 2019/2020 nauczyciele akademiccy swiadczg prace
w sposob zdalny.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy nauczycieli akademickich wykonujgcych obowigzki
dydaktyczne okreslone w § 2 ust. 2.

3. Po uzyskaniu zgody dziekana lub kierownika jednostki ogdlnouczelnianej dopuszcza
sie Swiadczenie pracy przez nauczyciela akademickiego na terenie Uniwersytetu
w zakresie obowigzkéw dydaktycznych innych niz okreslone w ust. 2, obowigzkow
badawczych lub organizacyjnych.

4. Decyzje w sprawie dostepu pracownikéw i doktorantéw do infrastruktury laboratoryjne;j
funkcjonujgcej na wydziale albo w innej jednostce organizacyjnej podejmuje dziekan
lub kierownik takiej jednostki.

5. Nauczyciel akademicki wykorzystuje urlop wypoczynkowy z uwzglednieniem okresu
wolnego od zaje¢ dydaktycznych wskazanego w § 1 ust. 1 pkt 2.

6. Wykorzystanie urlopu wypoczynkowego w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych
innym niz okreslony w ust. 5 wymaga zgody dziekana.

§7
1. Dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach administracyjnych dopuszcza sie
Swiadczenie pracy w formie zdalnej, przy czym niezaleznie od obowigzku pracy
zdalnej:

1) kierownicy jednostek oraz ich zastepcy sg obowigzani swiadczy¢ prace w miejscu
wskazanym w umowie o prace w dni robocze od godz. 8.00 do 14.00;

2) pozostali pracownicy sg obowigzani swiadczy¢ prace w miejscu wskazanym
w umowie o prace co drugi dzien roboczy w godzinach od 8.00 do 14.00 lub co
najmniej przez potowe czasu pracy.

2. Kanclerz lub kierownik danej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu za zgodag
kanclerza moze okresli¢ inny, niz wskazany w ust. 1, sposdb swiadczenia pracy dla
wszystkich, niektérych lub poszczegdlnych pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach administracyjnych. Okreslenie innego sposobu nastepuje na czas
oznaczony i moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez kanclerza.

3. Kierownicy budynkéw zobowigzani sg do zorganizowania pracy pracownikéw obstugi
W sSposob zapewniajgcy niezakiocone funkcjonowanie obiektu, zachowanie zasad
bezpieczenstwa oraz czystosci.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu za zgodg prorektora ds. ogolnych
okresla sposéb $wiadczenia pracy przez zatrudnionych w tej jednostce pracownikéw
badawczo-technicznych, inzynieryjno-technicznych, pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach informatycznych, pracownikow bibliotecznych, dokumentacji i informaciji
naukowej oraz pracownikow dziatalnosci wydawnicze;j.
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5. Okreslenie sposobu swiadczenia pracy zgodnie z ust. 4 moze by¢ w kazdym czasie
odwotane przez prorektora ds. ogolnych.

§8
1. Do konca roku akademickiego 2019/2020:

1) odwotuje sie wszystkie konferencje oraz wydarzenia organizowane przez
Uniwersytet w innym trybie niz zdalny;

2) zawiesza sie zagraniczne wyjazdy stuzbowe;

3) zawiesza sie udziat pracownikow, doktorantow i studentéw w konferencjach
organizowanych w innym trybie niz zdalny;

4) wstrzymuje sie wizyty gosci zagranicznych w Uniwersytecie;

5) wstrzymuje sie zakwaterowanie nowych o0s6b w domach studenckich,
z zastrzezeniem § 9 ust. 1,

6) do odwotania zawiesza sie funkcjonowanie obiektéw sportowych i ich wynajem.

2. Ponowne uruchomienie mobilnosci miedzynarodowej moze nastgpi¢ po wydaniu
stosownych decyzji organéw administracji panstwowe.

3. Przywraca sie obowigzujgce przed wprowadzeniem ograniczen zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 zasady dotyczace
rozliczenia pobranych zaliczek, delegacji krajowych i zagranicznych.

4. Utrzymuje sie elektroniczny obieg dokumentow oraz dowoddw ksiegowych
z wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, o ktérym
mowa w zarzadzeniu Rektora nr 440/2019/2020. Oryginaty faktur dostarcza sie do
Kwestury w ciggu 30 dni od daty przekazania wers;ji elektroniczne;.

§9
1. Zezwala sie na zakwaterowanie studentéw i doktorantow w domu studenckim (domu
akademickim) Uniwersytetu w okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do dnia 30 wrzesnia
2020 roku z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) osobami uprawnionymi do zakwaterowania sg wylgcznie studenci i doktoranci
uczestniczacy w zajeciach okreslonych w § 2 ust. 2. Zakwaterowanie nastepuje
na okres prowadzenia zaje¢;

2) zakwaterowanie studenta lub doktoranta w domu studenckim (domu
akademickim) Uniwersytetu nastepuje na wniosek zainteresowanego, na
podstawie zgody kanclerza udzielonej po uzyskaniu opinii wtasciwego dziekana,
dyrektora filii, kierownika szkoty doktorskiej szkoty dziedzinowej lub kierownika
studiéw doktoranckich.

2. Utrzymuje sie zakaz odwiedzin w domu studenckim (domu akademickim) przez gosci
zewnetrznych.
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3. Studenci i doktoranci, ktérzy nie uzyskali zakwaterowania w domu studenckim (domu
akademickim) zgodnie z ust. 1, sg obowigzani do odbioru rzeczy wniesionych do
domu studenckiego (domu akademickiego) w terminie do dnia 30 czerwca 2020 r.
Odbior rzeczy nastepuje wedlug zasad okreslonych przez kierownika domu
studenckiego (domu akademickiego).

§ 10

1. Wszelkie czynnosci sg podejmowane z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow,
w tym decyzji, zalecen i wytycznych organow Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

2. Przy czynnosciach wskazanych w ust. 1 uwzglednia sie réwniez rekomendacje
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie srodowiskowych wytycznych
w zwigzku z czesciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni.

§ 11

1. Kanclerz wydaje biezgce wytyczne zwigzane ze spetnieniem wymogow okreslonych
w § 10.

2. Kanclerz okresla w szczegolnosci:

1) wymogi zwigzane z przystosowaniem obiektow Uniwersytet do udostepnienia sal
dydaktycznych i innych pomieszczen w zwigzku z wykonaniem zarzadzenia;

2) czestotliwos¢ czyszczenia i dezynfekcji budynkéw Uniwersytetu, ich elementéw,
sal dydaktycznych, urzagdzenh sanitarnych, wyposazenia;

3) sposéb umieszczenia w budynkach Uniwersytetu wirusobojczych $Srodkéw
dezynfekujgcych.

3. Kanclerz w uzgodnieniu z rektorem ustala procedury postepowania w sytuacjach
wystgpienia objawéw chorobowych COVID-19 u studentdéw, doktorantow oraz
pracownikow.

§ 12

1. Dziekan oraz dyrektor fili organizujg zajecia w budynkach kierowanej jednostki
zgodnie z wytycznymi kanclerza, w tym dotyczgcymi liczebnosci grup, zapobiegania
mozliwosci gromadzenia sie, uzycia $rodkéw ochrony osobistej, funkcjonowania
punktow gastronomicznych.

2. W zajeciach prowadzonych poza formg ksztatcenia zdalnego mogg bra¢ udziat
wytgcznie osoby, u ktérych nie wystepujg objawy choroby infekcyjnej goérnych drég
oddechowych (gorgczka, kaszel, b6l migsni).

ul. H. Wieniawskiego 1, Collegium Minus, 61-712 Poznan
NIP 777 00 06 350, REGON 000001293

tel. +48 61 829 00 00, fax. +48 61 829 00 00
rectorof@amu.edu.pl

www.amu.edu.pl



UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM
§ 13

Pozostajg w mocy czynnosci podjete na podstawie:

1) zarzadzenie Rektora na 431/2019/2020 z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19 ws$réd czionkow
spotecznosci Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

2) zarzadzenia Rektora nr 433/2019/2020 z 19 marca 2020 r. w sprawie wytycznych
dotyczgcych organizacji dziatalnosci dydaktycznej Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu w okresie zagrozenia zakazeniem wirusem COVID-19

- w tym decyzje o podjeciu ksztatcenia zdalnego, zgody na prowadzenie ksztatcenia
zdalnego oraz deklaracje o udziale w ksztatceniu zdalnym.

§ 14

1. Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sie okreslonych w programie
studiow, w szczegodlnosci przeprowadzania zaliczen i egzamindw konczgcych
okreslone zajecia oraz egzaminow dyplomowych, poza siedzibg uczelni lub poza jej
filig z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole przebiegu
i rejestracje okresla odrebne zarzgdzenie.

2. W komunikacie rektora okresli sie:

1) terminy sktadania wnioskéw o stypendia i przydziat miejsca w domu studenckim
na rok akademicki 2020/2021,

2) mozliwos¢ przedtuzenia studiow doktoranckich dla stuchaczy ostatniego roku
studiéw doktoranckich konczgcych sie w roku akademickim 2019/2020.

3. Do dnia 30 wrzesnia 2020 r. utrzymuje sie w mocy zarzgdzenie Rektora nr
442/2019/2020 z dnia 20 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu przeprowadzania oraz
organizacji egzaminow dyplomowych w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych
w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§ 15

W zarzadzeniu Rektora nr 440/2019/2020 z dnia 9 kwietnia 2020 r. w sprawie obiegu
dokumentéw oraz dowodéw ksiegowych z wykorzystaniem systemu EZD uchyla sie § 2.

§ 16
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 r.

REKTOR

Prof. UAM dr hab. Andrzej Lesicki

ul. H. Wieniawskiego 1, Collegium Minus, 61-712 Poznan
NIP 777 00 06 350, REGON 000001293
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UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM

Zatacznik do zarzadzenia Rektora nr 455/2019/2020 z dnia 23 maja 2020 r.

Zasady ewidencji ksztatcenia zdalnego

Imie i nazwisko prowadzacego: ..........ccccciiiiiiniiininssnnnnnnnnns

Ewidencja zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej w okresie od ..........ccccceeeiiiiiins

2020r.do ......ccevvveeeeeennnnn. 2020 1.
Nazwa studiéw Forma Sposéb .
. Kod USOS podyplomowych / zajec przeprowadzenia ermin
Nazwa przedmiotu przedmiotu Kursu zgodnie z zajeé w formie prZEprov_va'dzenla
doksztatcajacego planem zdalnej (uzyte zajeé
studiow narzedzie)
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