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STUDIA PODYPLOMOWE PROSTY JEZYK W INSTYTUCJACH PUBLICZNYCH

Efekty uczenia sie dla zajeé

Nazwa zajec¢: Styl urzedowy

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna i rozumie nie tylko podstawowe pojecia z zakresu stylu
urzedowego, ale potrafi go réwniez osadzi¢ w kontekscie innych stylébw, odmian, gatunkéw
i wariantéw. Dysponuje poszerzong wiedzg na temat uwarunkowan historycznych i wspétczesnych
stylu urzedowego i jego Scistej zaleznosci od jezyka prawnego, w tym szczegdlnie nadrzednych
aktéw prawnych. Ma wysokg swiadomos¢ faktu, iz styl urzedowy jest narzedziem ksztaltowania
wizerunku instytucji i urzednika oraz spetnia bardzo wazne funkcje spoteczne w czasach kryzysu
komunikacyjnego.

Umiejetnosci: Absolwent umie formutowa¢ zadania i rozwigzywaé problemy jezykowe zwigzane
z pismami urzedowymi. Potrafi zaplanowa¢ prace nad tekstem i opisa¢ jego najwazniejsze
parametry. Jest w stanie wykorzysta¢ przyswojong wiedze stylistyczng i bezbtednie rozpozna¢ w
piSmie urzedowym wszystkie istotne cechy. Umie zauwazy¢ i uzasadni¢ zalezno$¢ tekstow
urzedowych od réznych aktéw prawnych. Potrafi rozpoznaé w réznych zbiorach pisma nalezgce
do odmiennych gatunkéw.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotow do propagowania w srodowisku instytucji wiedzy
o stylu urzedowym. Jest otwarty na rozwijanie wtasciwych postaw w komunikacji urzedowe;.
Podejmuje dziatania zwiekszajgce jakos¢ pism urzedowych. Inicjuje krytyczne oceny relacji urzad
— obywatel. Wyraza gotowos¢ do stosowania innowacji w réznych typach przekazéw oficjalnych.
Potrafi by¢ otwarty na racjonalne wyjasnianie wszelkich zaktécen komunikacyjnych. Jest gotowy
do podnoszenia poprzez wtasciwg komunikacje autorytetu instytucji i urzednika.

Nazwa zaje¢: Norma wspotczesnej polszczyzny

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna i rozumie podstawowe pojecia kultury jezyka i normy,
dysponuje poszerzong wiedzg o wspoétczesnych koncepcjach normatywnych. Rozumie
normotwérczg funkcje elity, literatury, odmiany pisanej jezyka, mediéw, wydawnictw, instytucji
kultury oraz innych publicznych. Zna strukture normy i rozumie potrzebe kodyfikacji jezyka. Wie,
jaki jest mechanizm ksztattowania sie normy jako faktu spotecznego. Dysponuje wiedzg na temat
czynnikow decydujgcych o ciggtej ewolucji normy. Ma swiadomosé, ze bad jezykowy jest kategorig
jezykoznawstwa stosowanego, nie zas opisowego. Rozumie mechanizm instrumentalizacji btedu
jako takiego. Widzi roznice miedzy norma jako faktem spotecznym, a opisem normy i przepisem
normatywnym. Rozumie funkcje normy jako ptaszczyzny weryfikacyjnej.

Umiejetnosci: Potrafi rozpoznag, zinterpretowac i rozwigzaé problemy wspotczesnej normy jezykowe;.
Umie zastosowaé poznane narzedzia z zakresu kultury jezyka do wiasciwej oceny nowych zjawisk
budzacych watpliwosci normatywne. Potrafi skorzysta¢ ze Zrédet normatywnych i ortoepicznych,
by racjonalnie zweryfikowac istotne elementy pism urzedowych. Bezbtednie wyodrebnia zjawiska
uzualne i wiasciwie rzutuje je na ptaszczyzne normy. Trafnie ekscerpuje z pism urzedowych btedy
stowotworcze, fleksyjne, sktadniowe i leksykalno-stylistyczne. W sytuacji braku opisu jakiego$
zjawiska jezykowego w literaturze fachowej, potrafi je samodzielnie zinterpretowac i oceni¢ pod
wzgledem funkcjonalnosci. Potrafi przeprowadzi¢ korekte morfologiczng, gramatyczng
i leksykalno-stylistyczng tekstu.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotdw do propagowania w srodowisku instytucji wzorcow
poprawnej komunikacji urzedowej. Jest w stanie zainicjowa¢ krytyczng dyskusje na temat kultury
jezyka wsrod pracownikow. Wyraza gotowosé do wprowadzania innowacji jezykowych. Podejmuje
dziatania na rzecz wyeliminowania z pism urzedowych btedéw jezykowych. Potrafi by¢ otwarty na
elastyczne stosowania regut ortoepicznych. Jest gotéw do wdrazania zasad polskiej polityki
jezykowej. Wyraza gotowos¢ do bycia liderem w zakresie tworzenia poprawnych wzorcéw
komunikacyjnych.

Nazwa zaje¢: Ortografia i interpunkcja polska

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna i rozumie istote wspotczesnej konwencji ortograficznej
i interpunkcyjnej jako efektu usankcjonowania zwyczaju. Zna zrédia kanoniczne opisujgce
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konwencje, regulty ogdlne i szczegbtowe oraz klasyfikacje btedéw ortograficznych
i interpunkcyjnych. Dysponuje wiedzg na temat bteddéw ortograficznych i interpunkcyjnych
pojawiajgcych sie najczesciej w pismach urzedowych. Ma swiadomos¢, jak przebiega proces
adaptacji obcych nazw wtasnych i pospolitych oraz w jaki sposéb ortografia angielska wptywa na
polskg. Zna zasady tworzenia skrotow i skrétowcdw, stosowania dywizu i dzielenia wyrazow,
zakres stosowania duzych i matych liter oraz znaki specjalne. Rozumie réznice miedzy uzusem
ortograficzno-interpunkcyjnym a konwencjg i jej opisami.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebnia¢ i weryfikowa¢ istotne zjawiska ortograficzne
i interpunkcyjne pojawiajgce sie w pismach urzedowych. Umie wiasciwie zastosowac¢ poznane
zasady ogolne i szczego6towe. Potrafi w petni korzysta¢ ze zrodet kanonicznych opisujacych polskg
konwencje. Zauwaza powszechne i nieskodyfikowane zjawiska uzualne i umie je odpowiednio
zinterpretowac. Umie klasyfikowac i hierarchizowaé wystepujace w pismach urzedowych btedy
ortograficzne i interpunkcyjne. Trafnie odréznia zjawiska gtéwne od pobocznych. W razie potrzeby
umie wprowadzi¢ do tekstu wyjatek od reguty ogdlnej badz szczegdtowej. Potrafi przeprowadzié
korekte ortograficzng i interpunkcyjng kazdego pisma urzedowego.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do utrwalania w srodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o poprawne redagowanie pod wzgledem ortograficznym
i interpunkcyjnym réznego typu pism. Jest w stanie inicjowaé wsrdod pracownikow krytyczng
dyskusje zaréwno na temat regut ogoélnych, jak i szczegdtowych. Wyraza gotowos¢ do ciggtego
poszerzania wiedzy na temat nowych zjawisk w ortografii i interpunkcji. Potrafi by¢ otwarty na
interpretacje nietypowych, zaskakujgcych zjawisk w polskiej pisowni. Jest gotéw do brania
odpowiedzialnosci za ochrone polskiej tradycji ortograficznej i interpunkcyjnej. Wyraza gotowosé
do ksztattowania poprzez poprawng ortografie i interpunkcje pozytywnego wizerunku instytuciji.

Nazwa zaje¢: Kompozycja tekstu urzedowego

Po zakoniczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektdw uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna i rozumie znaczenie kompozycji (architektury) tekstu i jej
wplywu na zrozumienie i przystepno$¢. Zna podstawowe zasady edycji tekstéw o charakterze
oficjalnym ze szczegolnym zwrdceniem uwagi na typy tekstéw urzedowych. Dysponuje wiedzg na
temat roznic miedzy forma pism z zakresu postepowania administracyjnego (decyzja,
postanowienie) a formg pism takich jak odpowiedz na skarge, prosba o uzupetienie wniosku itd.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebniaé poszczegolne elementy typograficzne i kompozycyjne
pojawiajgce sie w réznych rodzajach pism urzedowych. Umie wiasciwie zastosowaé poznane
zasady ogolne i szczegdtowe, tworzgc wiasne teksty. Potrafi w petni korzystaé ze zrédet
kanonicznych opisujgcych polska typografie i zasady edytorskie. Potrafi przeprowadzi¢ korekte
edytorska i kompozycyjng pism urzedowych.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do utrwalania w $Srodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o poprawne redagowanie pod wzgledem typograficznym
i kompozycyjnym réznego typu pism. Jest w stanie inicjowa¢ wsrdd pracownikéw krytyczng
dyskusje na temat wptywu architektury tekstu na stopien rozumienia tresci przez odbiorce. Wyraza
gotowos¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat nowych zjawisk w zakresie edytorstwa. Jest
otwarty na interpretacje nietypowych, zaskakujgcych zjawisk w pismach urzedowych. Wyraza
gotowos¢ do ksztattowania poprzez poprawng kompozycje pism pozytywnego wizerunku instytucji.

Nazwa zaje¢: Komunikacja z osobami o specjalnych potrzebach

Po zakoniczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposdb zna podstawowe wytyczne dotyczace dostepnosci
informacyjno-komunikacyjnej, ktére zawarte sg w Ustawie z 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze specjalnymi potrzebami. Zna podstawowe cechy/wyznaczniki tekstow
pisanych w standardzie tekstéw tatwych do czytania i rozumienia (Easy-To-Read). Dysponuje
wiedzg na temat réznic miedzy standardem prostej polszczyzny a standardem ETR. Wie, jak
powinno wyglgda¢ pismo urzedowe zaréwno pod katem warstwy jezykowej (leksykalnej,
skfadniowej), jak i kompozycji, ktdre przeznaczone jest dla oséb o specjalnych potrzebach
komunikacyjnych.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebnia¢ poszczegdlne elementy typograficzne i kompozycyjne
pojawiajgce sie w réznych rodzajach pism urzedowych pisanych w standardzie tekstu tatwego do
czytania i rozumienia. Umie wlasciwie zastosowac¢ poznane zasady ogolne i szczegoétowe, tworzac
wiasne teksty w ETR. Potrafi w petni korzysta¢ ze zrédet kanonicznych opisujgcych standard ETR,
a takze przeprowadzi¢ korekte edytorskg i kompozycyjng pism urzedowych, wskazujgc
najczestsze btedy dotyczace (nie)dostosowania tekstéw urzedowych do wymaganego standardu.
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Potrafi réwniez wskazaé przyktady dobrych praktyk w wybranych urzedach w zakresie tworzenia
tekstow ETR.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do utrwalania w srodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o poprawne redagowanie pod wzgledem typograficznym
i kompozycyjnym réznego typu pism ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb os6b o specjalnych
potrzebach komunikacyjnych. Jest w stanie inicjowa¢ wsréd pracownikéw krytyczng dyskusje na
temat stusznosci dostosowywania pism urzedowych zgodnie z ustawg o dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej. Wyraza gotowos¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat nowych zjawisk
w zakresie dostepnosci cyfrowej, a szczegdlnie informacyjno-komunikacyjnej. Wyraza gotowosé
do ksztattowania pozytywnego wizerunku instytucji poprzez stosowanie standardu ETR w praktyce
zawodowej. Umie pracowaé w zespole i jest otwarty na wypracowanie rozwigzan uwzgledniajgcych
argumenty czionkbw zespotlu ze  szczegdlnym  zwrdceniem  uwagi  na  osoby
Z niepetnosprawnosciami.

Nazwa zajeé: Pisanie tekstéw prostym jezykiem

Po zakoniczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna historie powstania standardu prostego jezyka w Polsce
i na $wiecie. Zna podstawowe zasady dotyczgce standardu prostej polszczyzny w komunikacji
urzedowej. Zna podstawowe cechy/wyznaczniki tekstow pisanych w standardzie prostego jezyka.
Dysponuje wiedzg na temat réznych modeli tekstow pisanych prostg polszczyzng w zaleznosci od
przyjetej metodyki. Wie, jak powinno wyglada¢ pismo urzedowe, ktore jest dostosowane zaréwno
pod katem warstwy jezykowej (leksykalnej, sktadniowej), jak i kompozycji, do standardu plain
language.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebniaé poszczegolne elementy typograficzne i kompozycyjne
pojawiajgce sie w roéznych rodzajach pism urzedowych pisanych w standardzie prostej
polszczyzny. Umie wiasciwie zastosowaé poznane zasady ogdlne i szczegotowe, tworzagc wtasne
teksty. Potrafi w petni korzystac¢ ze zrédet kanonicznych opisujgcych standard plain language, nie
tylko polskojezycznych. Potrafi przeprowadzi¢ korekte edytorskg i kompozycyjng pism
urzedowych, wskazujac najczestsze btedy dotyczgce (nie)dostosowania tekstéw urzedowych do
wymaganego standardu. Potrafi rowniez wskazaé przyktady dobrych praktyk w wybranych
urzedach w zakresie tworzenia tekstéw prostg polszczyzna.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do utrwalania w srodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o poprawne redagowanie pod wzgledem typograficznym
i kompozycyjnym réznego typu pism z dostosowaniem ich do standardu prostej polszczyzny. Jest
w stanie inicjowac¢ wsrdd pracownikéw krytyczng dyskusje na temat stusznosci dostosowywania
pism do wytycznych prostego jezyka. Wyraza gotowosc¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat
nowych zjawisk w zakresie dostepnosci komunikacyjnej. Wyraza gotowos¢ do ksztattowania
pozytywnego wizerunku instytucji poprzez stosowanie standardu prostego jezyka w praktyce
zawodowej. Umie pracowac¢ w zespole i jest otwarty na wypracowanie rozwigzan uwzgledniajgcych
argumenty wszystkich cztonkéw zespotu.

Nazwa zaje¢: Prosta polszczyzna w komunikacji internetowej

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebionym stopniu zna podstawowe zasady dotyczgce standardu prostej
polszczyzny w komunikacji urzedowej, ktore funkcjonujg w przestrzeni internetowej. Zna
podstawowe cechy/wyznaczniki tekstéw pisanych w standardzie prostego jezyka. Dysponuje
wiedzg na temat réznic pomiedzy tekstem pisanym prostg polszczyzng przeznaczonym do druku
a tym, ktory ma by¢ zamieszczony w Internecie. Wie, jak powinno wyglada¢ pismo urzedowe
publikowane w sieci, ktére jest dostosowane zaréwno pod katem warstwy jezykowej (leksykalnej,
sktadniowej), jak i kompozycji, do standardu plain language.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebnia¢ poszczegdine elementy typograficzne i kompozycyjne
pojawiajgce sie w r6znych rodzajach pism urzedowych pisanych w standardzie prostej polszczyzny
ze szczegollnym uwzglednieniem komunikacji internetowej. Umie wiasciwie zastosowaé poznane
zasady ogélne i szczegbtowe, tworzgc wiasne teksty. Potrafi w petni korzystaé ze zrédet
kanonicznych (nie tylko polskojezycznych) opisujgcych standard plain language. Potrafi
przeprowadzi¢ korekte edytorskg i kompozycyjng pism urzedowych, wskazujgc najczestsze bledy
dotyczace (nie)dostosowania tekstow urzedowych do wymagan komunikacji elektronicznej. Potrafi
réwniez wskazac¢ przyktady dobrych praktyk w wybranych urzedach w zakresie tworzenia tekstéw
prostg polszczyzng w Internecie.
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Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do promowania i utrwalania w Srodowisku instytuciji
pozytywnej postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o poprawne redagowanie pod wzgledem
typograficznym i kompozycyjnym réznego typu pism z dostosowaniem ich do standardu prostej
polszczyzny i medium, jakim jest Internet. Jest w stanie inicjowa¢ wsréd pracownikéw krytyczng
dyskusje na temat stusznosci dostosowywania pism do wytycznych prostego jezyka. Wyraza
gotowos¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat nowych zjawisk w zakresie dostepnosci
komunikacyjnej. Wyraza gotowos¢ do ksztattowania pozytywnego wizerunku instytucji poprzez
stosowanie standardu prostego jezyka w praktyce zawodowej. Potrafi pracowa¢ w zespole, by
wypracowac rozwigzania uwzgledniajgce argumenty wszystkich cztonkéw zespotu.

Nazwa zajeé: Etykieta i relacje nadawczo-odbiorcze

Po zakoniczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie:

Wiedza: Absolwent zna podstawowe zasady etykiety jezykowej w réznych sytuacjach stuzbowych,
atakze w komunikacji zawodowej (urzednik, pracownik administracji publicznej). Dysponuje
wiedzg na temat réznic pomiedzy sytuacjg komunikacyjng a stosowanymi w mowie i piSmie
zwrotami grzecznosciowymi. Wie, jakie strategie komunikacyjne obowigzujg w przestrzeni
zawodowej skupionej wokét administracji publicznej. Zna zaleznosci pomiedzy zachowaniem
zasad etykiety jezykowej a budowaniem wizerunku osobistego i instytucjonalnego.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebnia¢ poszczegdine elementy etykiety jezykowej pojawiajgce
sie w réznych rodzajach tekstéow, zaréwno ustnych, jak i pisanych. Umie wtasciwie zastosowac
poznane zasady ogolne i szczegotowe, tworzgc wiasne teksty w réznych sytuacjach
komunikacyjnych. Potrafi wskaza¢ uchybienia w zakresie etykiety i relacji nadawczo-odbiorczych
w réznych tekstach. Potrafi rowniez wskazac¢ roznice kulturowe w zakresie etykiety jezykowe,j.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do utrwalania w Srodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscia o zasady etykiety jezykowej i relacji nadawczo-
odbiorczych. Wyraza gotowos¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat etykiety jezykowe;.
Wyraza gotowos¢ do ksztattowania w praktyce zawodowej pozytywnego wizerunku instytucji
poprzez utrzymywanie odpowiedniego savoir-vivre’u. Zauwaza i odpowiednio reaguje na réznice
kulturowe w etykiecie jezykowe;.

Nazwa zajec: Praktyczna gramatyka jezyka polskiego

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu fleks;ji i sktadni
jezyka polskiego. Dysponuje poszerzong wiedzg na temat najistotniejszych regut fleksyjnych
i syntaktycznych rzagdzgcych polszczyzng. Ma wysoka swiadomos¢ faktu, ze znajomosé tych regut
jest niezbedna w konstruowaniu tekstéw urzedowych.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi postugiwaé sie podstawowg terminologig jezykoznawczg z zakresu
fleksji i sktadni. Umie wilasciwie zastosowa¢ poznane zasady gramatyczne. Prawidiowo
wyodrebnia i weryfikuje istotne zjawiska fleksyjne i sktadniowe pojawiajgce sie w pismach
urzedowych. Formutuje zadania i rozwigzuje problemy gramatyczne wystepujgce w pismach
urzedowych. Potrafi w petni korzysta¢ ze Zrédet kanonicznych opisujgcych polska fleksje i sktadnie.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotéw do utrwalania w Srodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o redagowanie r6znego typu pism zgodnie z zasadami
polskiej fleksji i sktadni. Wyraza gotowos¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat nowych
zjawisk w strukturze gramatycznej polszczyzny. Jest otwarty na interpretacje nietypowych zjawisk.
Wyraza gotowos¢ do ksztattowania pozytywnego wizerunku instytuciji poprzez redagowanie pism
urzedowych zgodnie z regutami gramatycznymi.

Nazwa zajec¢: Stowniki i poradniki jezykowe — warsztaty

Po zakoniczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie:

Wiedza: Absolwent w pogtebiony sposéb zna i rozumie podstawowe konwencje opisu stosowane
w stownikach jezyka polskiego (papierowych, offline, online). Dysponuje wiedzg na temat
wspotczesnej oferty leksykograficznej i rekomendowanych przez Rade Jezyka Polskiego
poradnikéw jezykowych. Ma wysokg swiadomosc¢ faktu, ze wymienione typy publikacji stanowig
narzedzie wspomagajace poprawne konstruowanie tekstéw urzedowych.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi korzysta¢ z podstawowych stownikéw polszczyzny. W elementarny
sposob charakteryzuje ich swoistos¢ i ocenia je krytycznie. Wskazuje przydatno$c¢ tych publikaciji
oraz poradnikéw jezykowych w pracy nad doskonaleniem tekstu. Potrafi poszukiwaé rozwigzania
probleméw jezykowych w opracowaniach leksykograficznych i poradnikach.



Zatgcznik nr 3 do uchwaty nr 229/2021/2022
Senatu UAM z dnia 30 maja 2022 r.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotdw do utrwalania w srodowisku instytucji przekonania
o0 przydatnosci stownikéw jezykowych i poradnikow w pracy urzednika. Wyraza gotowos¢ do
aktualizowania informacji na temat wspétczesnej oferty leksykograficznej i z zakresu poradnictwa
jezykowego.

Nazwa zaje¢: Warsztat dyplomowy

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie:

Wiedza: Absolwent zna zasady dotyczgce standardu prostej polszczyzny w komunikacji urzedowej oraz
podstawowe cechy/wyznaczniki tekstow pisanych w standardzie prostego jezyka, ktére wystepuja
w réznych typach tekstow. Dysponuje wiedzg na temat réznych gatunkow tekstéw pisanych prostg
polszczyzng. Wie, jak powinno wygladac pismo urzedowe, ktére jest dostosowane zaréwno pod
katem warstwy jezykowej (leksykalnej, sktadniowej), jak i kompozycji, do standardu plain language
oraz intencji (hadawcy) pisma.

Umiejetnosci: Absolwent potrafi wyodrebniaé poszczegdlne elementy typograficzne i kompozycyjne
pojawiajgce sie w roéznych rodzajach pism urzedowych pisanych w standardzie prostej
polszczyzny. Umie wiasciwie zastosowaé poznane zasady ogdlne i szczegdtowe, tworzgc wiasne
teksty lub proponujgc przeredagowanie analizowanych pism funkcjonujgcych w danej instytucji.
Przygotowujac analize tekstow, potrafi korzystaé z wiasciwie dobranych zrédet kanonicznych
opisujagcych standard plain language. Umie przeprowadzi¢ korekte edytorskg i kompozycyjng pism
urzedowych, wskazujac najczestsze btedy dotyczace (nie)dostosowania tekstéw urzedowych do
wymaganego standardu, a takze sformutowac¢ zalecenia pozwalajgce wprowadzi¢ zasady prostej
polszczyzny w danej instytucji.

Kompetencje spoteczne: Absolwent jest gotdw do promowania w $rodowisku instytucji pozytywnej
postawy charakteryzujgcej sie dbatoscig o poprawne redagowanie pod wzgledem typograficznym
i kompozycyjnym réznego typu pism z dostosowaniem ich do standardu prostej polszczyzny.
Potrafi inicjowa¢ wsrod pracownikéw krytyczng dyskusje na temat stusznosci dostosowywania
pism do wytycznych prostego jezyka. Umie pracowac w zespole interdyscyplinarnym i jest otwarty
na wypracowanie rozwigzan uwzgledniajgcych argumenty wszystkich cztonkéw zespotu. Wyraza
gotowos¢ do ciggtego poszerzania wiedzy na temat nowych zjawisk w zakresie dostepnosci
komunikacyjnej. Wyraza gotowos¢ do ksztattowania pozytywnego wizerunku instytucji poprzez
wprowadzanie i stosowanie standardu prostego jezyka w praktyce zawodowej.



