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EFEKTY UCZENIA SIĘ I TREŚCI PROGRAMOWE DLA ZAJĘĆ 
 

Kierunek: Administracja 
Poziom studiów: Studia drugiego stopnia 
Forma studiów: Studia stacjonarne i niestacjonarne 
 
Studia stacjonarne 
 
Nazwa zajęć: Postępowanie sądowoadministracyjne 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić istotę i funkcje postępowania sądowoadministracyjnego w rodzimym systemie 
prawnym,                         
2. potrafi objaśnić ważne pojęcia postępowania sądowoadministracyjnego z odwołaniem do aktualnych 
poglądów doktryny i orzecznictwa,                         
3. potrafi scharakteryzować cel i zakres postępowania prowadzonego przez sądy administracyjne, a 
także wyjaśnić zasady i sposoby prowadzenia postępowania sądowoadministracyjnego,                         
4. potrafi odnaleźć potrzebny przepis postępowania sądowoadministracyjnego w systemie 
obowiązującego prawa,                         
5. potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu ustawy – Prawo o postępowaniu przed 
sądami administracyjnymi oraz ustawy – Prawo o ustroju sądów administracyjnych w oparciu o przyjęte 
metody i reguły wykładni,                         
6. potrafi zastosować każdy przepis ustawy – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi 
oraz ustawy – Prawo o ustroju sądów administracyjnych, a w szczególności rozwiązać casus związany 
z postępowaniem sądowoadministracyjnym,                         
7. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu postępowania 
sądowoadministracyjnego,                         
8. potrafi zaprezentować  oraz  uzasadnić  pisemne  lub  ustne stanowisko w zakresie stosowania 
przepisów ustawy – Prawo o ustroju sądów administracyjnych oraz ustawy – Prawo o postępowaniu 
przed sądami administracyjnymi.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Ustrój sądów administracyjnych w Polsce (przepisy ogólne, właściwość sądów administracyjnych, skład 
sądu, wyłączenie sędziego), wyszczególnienie podstawowych modeli sądowej kontroli administracji 
publicznej w Europie poglądy na istotę i funkcje postępowania sądowoadministracyjnego, właściwość 
sądów administracyjnych, zasady tego postępowania. 
Podmioty postępowania sądowoadministracyjnego, pełnomocnicy procesowi. 
Przebieg postępowania sądowoadministracyjnego, postępowanie dowodowe, przebieg rozprawy. 
Przebieg postępowania sądowoadministracyjnego, postępowanie dowodowe, przebieg rozprawy. 
Środki odwoławcze w postępowaniu sądowoadministracyjnym. 
Nadzwyczajne tryby postępowania sądowoadministracyjnego. 
 
Nazwa zajęć: Prawo spółek 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi zdefiniować i wyjaśnić kluczowe pojęcia z zakresu polskiego i europejskiego prawa spółek,                         
2. potrafi wyjaśnić genezę i ewolucję  poszczególnych instytucji prawa spółek,                         
3. potrafi wyjaśnić strukturę i funkcje systemu  organów władzy publicznej rozstrzygających spraw z 
zakresu prawa spółek i zastosować ją w praktyce,                         
4. potrafi wyjaśnić zasady zawiązywania spółek poszczególnych typów oraz zna korzyści  i zagrożenia 
związane z wykorzystaniem spółek jako form prowadzenia działalności gospodarczej,                         
5. potrafi stosować metody analizy i wykładni przepisów z zakresu prawa spółek, w tym techniki 
pozyskiwania informacji niezbędnych  do przeprowadzenia procesu wykładni,                         
6. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu prawa spółek oraz 
zaprezentować i uzasadnić pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania polskiego prawa 
spółek.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Kluczowe pojęcia z zakresu polskiego i europejskiego prawa spółek: 

• pojęcia podstawowe z zakresu kodeksu spółek handlowych, 

• systematyka i klasyfikacja spółek, 

• charakterystyka poszczególnych typów spółek, 

• organy spółek. 
Analiza i wykładnia przepisów prawa spółek: 
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• źródła polskiego i europejskiego prawa spółek, 

• rola orzecznictwa i doktryny prawa spółek, 

• wpływ orzecznictwa TS UE na wykładnię polskiego prawa spółek. 
Geneza i rozwój instytucji prawa spółek: 

• zmiany związane z uchwaleniem kodeksu spółek handlowych, 

• zmiany związane z dostosowaniempolskiego prawa spółek do standardów wyznaczonych 
przez prawo Unii Europejskiej. 

System organów władzy publicznej rozstrzygających sprawy z zakresu prawa spółek: 

• rola i kognicja sądu rejestrowego, 

• sprawy z zakresu prawa spółek rozpoznawane w procesie, 

• rola organów administracji publicznej w sprawach związanych z rejestracją i funkcjonowaniem 
spółek. 

Zasady zawiązywania spółek: 

• treść aktów założycielskich, 

• forma aktów założycielskich, 

• rejestracja spółki w rejestrze przedsiębiorców KRS. 
Korzyści i ryzyka związane z funkcjonowaniem spółek: 

• podmiotowość spółek, 

• odpowiedzialność wspólników za zobowiązania spółki, 

• odpowiedzialność cywilnoprawna członków organów spółek kapitałowych. 
 
Nazwa zajęć: Prawo karne skarbowe 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi objaśnić podstawowe pojęcia z zakresu zasad odpowiedzialności karnoskarbowej,                         
2. potrafi scharakteryzować Instytucje wyłączające odpowiedzialność karną; kary i środki karne,                         
3. potrafi scharakteryzować wybrane przestępstwa i wykroczenia skarbowe,                         
4. potrafi scharakteryzować podstawowe zasady  i instytucje postępowania w sprawach karno-
skarbowych.                         
5. potrafi opisać formy zjawiskowe i stadialne w prawie karnym skarbowym,                         
6. potrafi scharakteryzować instytucje związane z zaniechaniem ukarania sprawcy.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie prawa skarbowego. 
Zasady odpowiedzialności w prawie karnym skarbowym. 
Formy zjawiskowe i stadialne w prawie karnym skarbowym. 
Okoliczności wyłączające odpowiedzialność karno-skarbową. 
Kary i środki karne; dyrektywy wymiaru kary. 
Zaniechanie ukarania sprawcy. 
Wybrane przestępstwa i wykroczenia skarbowe. 
Postępowanie karno-skarbowe- zarys. 
 
Nazwa zajęć: Prawo rynku finansowego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić istotę i funkcje rynku finansowego z uwzględnieniem jego podziału,                         
2. potrafi objaśnić ważne pojęcia prawa rynku finansowego oraz scharakteryzować najważniejsze 
instytucje zarówno w ujęciu przedmiotowym, jak i podmiotowym z odwołaniem do aktualnych poglądów 
doktryny, orzecznictwa oraz zmian zachodzących na rynku,                         
3. potrafi scharakteryzować historyczne, filozoficzne i ustrojowe podstawy kształtowania się polityki 
gospodarczej państwa i roli, jaką pełni w niej efektywnie funkcjonujący rynek finansowy,                         
4. potrafi odnaleźć potrzebny przepis w systemie obowiązującego prawa,                         
5. potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu w oparciu o przyjęte metody i reguły 
wykładni,                         
6. potrafi pokonać analizy i interpretacji zachodzących zmian na rynkach finansowych w ujęciu 
krajowym i globalnym,                         
7. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu prawa rynku finansowego i nauki 
prawa rynku finansowego,                         
8. potrafi wyjaśnić praktyczne znaczenie instrumentów wykorzystywanych na rynku finansowym.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Rynek finansowy – pojęcie, znaczenie, regulacja. 
Prawo rynku finansowego jako dziedzina prawa finansowego. Aspekty regulacyjne. 
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Pieniądz – pojęcie, formy, teorie, historia. Sposoby kreacji pieniądza (rola banków komercyjnych i 
banku centralnego). Podstawowe pojęcie dotyczące pieniądza (popyt, podaż, inflacja, deflacja). 
Powstanie i ewolucja bankowości. Rynek pieniężny a kapitałowy. Polski a europejski system finansowy. 
Pieniądz a waluta. Wymienialność pieniądza. Pieniądz międzynarodowy. Międzynarodowe organizacje 
finansowe (rola, cele i zadania). 
Bankowość centralna – założenia i funkcje. Rozwiązania i przykłady innych państw. 
Nadzór bankowy, system gwarantowania depozytów bankowych oraz sposoby przeprowadzania 
rozrachunków międzybankowych. 
Regulacje Unii Europejskiej odnoszące się do działalności finansowej - charakterystyka. 
Charakterystyka wybranych instrumentów finansowych – aspekt ekonomiczny. 
Charakterystyka wybranych instrumentów finansowych – aspekt prawny. 
 
Nazwa zajęć: Myśl administracyjna i prawna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić doktrynalne podstawy i historyczne źródła instytucji politycznych,                         
2. potrafi wyjaśnić podstawy filozoficzne i ideowe obowiązujących norm podstawowych gałęzi prawa,                         
3. potrafi wskazać istnienie związku pomiędzy systemami prawnymi politycznymi państw należących 
do euroatlantyckiego kręgu kultury prawnej,                         
4. potrafi wskazać na systemy wartości tradycyjnie stanowiące podstawę współcześnie 
podejmowanych rozstrzygnięć politycznych i prawnych,                         
5. potrafi odnaleźć, w przypadku uczestniczenia w procesie prawotwórczym, aksjologiczne podstawy 
norm,                         
6. potrafi objaśnić podstawy filozoficzne i ideowe obowiązujących norm podstawowych gałęzi prawa,                         
7.potrafi wskazać na systemy wartości tradycyjnie stanowiące podstawę współcześnie podejmowanych 
rozstrzygnięć politycznych i prawnych,                         
8. potrafi w przypadku uczestniczenia w rozstrzygnięciach politycznych rozumie i potrafi zastosować w 
praktyce idee dobrego prawa i zasad sprawiedliwości.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Demokracja starożytnych i jej krytycy. 
Powstanie i rozwój doktryny chrześcijańskiej. 
Państwo i doktryna prawa w średniowieczu. Ewoluowanie uniwersalizmu. 
Relacje polityki i moralności od czasów odrodzenia. 
Szkoła prawa natury. Absolutyzm klasyczny. 
Absolutyzm oświecony. Kontraktualizm. Doktryny rewolucyjne. 
Totalitaryzm. Idea decyzjonizmu. 
Nauczanie społeczne Kościoła Katolickiego. 
Współczesne kierunki rozwoju myśli prawnej. 
 
Nazwa zajęć: Psychologia zarządzania 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi zdefiniować pojęcia związane z zarządzaniem,                         
2. potrafi wytłumaczyć znaczenie kierowania, motywacji i satysfakcji z pracy,                         
3. potrafi zastosować właściwe decyzje kierownicze i wykorzystać umiejętności średniego i najniższego 
szczebla menadżera,                         
4. potrafi kierować pracą z zastosowaniem przesłanek psychologicznych,                         
5. potrafi zachęcić do pracy wykorzystując we właściwy sposób nagrody i style przywództwa,                         
6. potrafi określić cechy przywódcze, spostrzeganie osób, stresu w pracy i socjopatii.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie kierowania w kontekście psychologii. 
Znaczenie kierowania w psychologii. 
Podejmowanie decyzji kierowniczych. 
Kierowanie, nagrody, zachęty, kierowanie pracownikami. 
Cechy przywódcze. 
Skuteczne kierowanie zespołami przy pomocy psychologii. 
 
Nazwa zajęć: Negocjacje i mediacja w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wskazać regulacje prawne dotyczące negocjacji i mediacji w sprawach cywilnych i 
administracyjnych,                         
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2. potrafi zastosować właściwe normy prawne w odniesieniu do poszczególnych metod rozwiązywania 
sporów,                         
3. potrafi opisać i wyjaśnić poszczególne metody podstawowe, jak negocjacje i mediacja oraz 
przeprowadzić analizę porównawczą pomiędzy tymi metodami,                         
4. potrafi wyjaśnić istotę ugody oraz wskazać jej znaczenie dla różnych stosunków prawnych, wyjaśnić 
jej alternatywny charakter w stosunku do wyroku sądu i znaczenie dla decyzji administracyjnej oraz jej 
skutki w obszarze prawa administracyjnego, prawa cywilnego, jak również postępowania 
administracyjnego, sądowoadministracyjnego i cywilnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie i cechy ADR; przyczyny wykształcenia się ruchu ADR i geneza ich zinstytucjonalizowania; 
klasyfikacja metod ADR. 
Alternatywne metody rozwiązywania sporów a proces sądowy: analiza porównawcza. 
Pojęcie konfliktu i sporu oraz rozwiązywania konfliktu i rozstrzygania sporu. 
Teoretyczne modele rozwiązywania konfliktu: kontraktowy, mediacyjno–koncyliacyjny, arbitrażowy i 
adjudykacyjny. 
Charakter prawny i skutki prawne porozumienia zawartego w negocjacjach i mediacji (ugody) oraz jej 
relacja do wyroku sądowego i decyzji administracyjnej. 
Negocjacje: pojęcie, przebieg, skutki – uwagi ogólne; negocjacje w sferze publicznej: prowadzące do 
zawierania umów publicznoprawnych; negocjacje w tamach stosunków cywilnoprawnych z udziałem 
podmiotów sfery publicznej; negocjacje w stosunkach z obywatelami i adresatami działań organów 
administracji. 
Mediacja: pojęcie i rodzaje, przebieg, skutki – uwagi ogólne; status prawny oraz prawa i obowiązki 
mediatora;  charakter prawny ugody zawartej przed mediatorem. 
Mediacja w sferze publicznej: mediacja w postępowaniu administracyjnym (podstawa prawna, zasady 
prowadzenia mediacji w świetle kodeksu postępowania administracyjnego, zakres i charakter spraw 
kierowanych do mediacji, przebieg mediacji, skutki); działania organu prowadzące do zawarcia ugody 
administracyjnej; mediacja na podstawie wybranych przepisów prawa materialnego administracyjnego 
– korzystanie z obiektów i urządzeń użyteczności publicznej, mediacja w prawie łowieckim, mediacja w 
postępowaniu w sprawie o rozgraniczenie nieruchomości, mediacja prowadzona w celu zawarcia ugody 
w prawie wodnym; mediacja w postępowaniu sądowoadministracyjnym; mediacja w postępowaniu 
cywilnym z udziałem podmiotów o statusie publicznoprawnym. 
 
Nazwa zajęć: Inteligentne miasta i regiony 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi określać zadania administracji publicznej w szerszym kontekście współczesnych 
uwarunkowań i trendów globalnych w wymiarze społecznym, gospodarczym, środowiskowym i 
przestrzennym,                         
2. potrafi omówić i wyjaśnić priorytety regionalnej i miejskiej polityki rozwoju społeczno-gospodarczego 
w powiązaniu z celami rozwojowymi na poziomie ponadkrajowym,                         
3. rozumie znaczenie kapitału społecznego w rozwoju lokalnym oraz zna metody pomiaru i działania 
służące wzmacniania kapitału społecznego,                         
4. potrafi wskazać na współczesne determinanty jakości życia oraz określić  możliwości ich monitoringu,                         
5. potrafi określić cele, metody i zakres interwencji publicznej w ramach lokalnej polityki wspierania 
rozwoju gospodarczego oraz potrafi wyjaśnić na czym polega nowa rola samorządu terytorialnego we 
wspieraniu przedsiębiorczości,                         
6. potrafi określić zadania administracji lokalnej wpisujące się w paradygmat zrównoważonego rozwoju 
i rozumie konieczność ich realizacji,                         
7. potrafi powiązać wybrane koncepcje rozwoju lokalnego ze współczesnymi wyzwaniami oraz praktyką 
zarządzania publicznego,                         
8. potrafi dostrzec i właściwie ocenić skutki globalizacji dla lokalnych społeczności.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowe trendy i wyzwania determinujące rozwój terytorialny. 
Priorytety rozwoju lokalnego na poziomie globalnym, Europy i Polski. 
Budowanie kapitału społecznego jako podstawowe zadanie władzy publicznej. 
Jakość życia mieszkańców jako podstawowy cel rozwoju lokalnego. 
Nowa rola lokalnej administracji w zarządzaniu rozwojem gospodarczym. 
Praktyczny wymiar rozwoju zrównoważonego. 
Wybrane koncepcje rozwoju lokalnego. 
Rozwój lokalny w warunkach globalizacji. 
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Nazwa zajęć: Informacja publiczna i ochrona danych osobowych 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. Zna podstawowe pojęcia z zakresu dostępu do informacji publicznej oraz ochrony danych 
osobowych.                         
2. Zna zasady ochrony danych oraz ich przetwarzania, także w ramach działalności organów 
administracji publicznej.                         
3. Potrafi zakwalifikować określone informacje jako informacje publiczne albo dane osobowe.                         
4. Potrafi przedstawić sposoby dostępu do informacji publicznej i prawne ograniczenia dostępu do 
informacji publicznej.                         
5. Potrafi wystąpić o udostępnienie informacji publicznej.                         
6. Potrafi przedstawić prawa osób, których dane są przetwarzane.                         
7. Potrafi samodzielnie skonstruować klauzulę informacyjną zgodnie z RODO.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawy normatywne prawa do informacji publicznej: przedmiot prawa do informacji publicznej; 
podmioty, którym przysługuje prawo do informacji publicznej; podmioty zobowiązane do udzielania 
informacji publicznej. 
Sposoby udostępniania informacji publicznej. 
Ograniczenia w zakresie udostępniania informacji publicznej. 
Zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych. Ogólne podstawy dopuszczalności 
przetwarzania danych. 
Zgodność przetwarzania danych z prawem. Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych. 
Szczególne kategorie danych osobowych – dane sensytywne (wrażliwe). 
Uprawnienia osoby, której dane dotyczą. 
Sprostowanie i usuwanie danych, w tym „prawo do bycia zapomnianym”. 
Podmioty ochrony danych – administrator, podmiot przetwarzający, inspektor ochrony danych. 
Postępowanie w sprawie naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych – odpowiedzialność i 
sankcje za niezgodne z prawem przetwarzanie danych. 
 
Nazwa zajęć: Język angielski B2+ 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne, 
prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.)                         
2. Rozumie znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym tekstach 
specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wyjaśnić i zastosować właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i 
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej 
itp.)                         
2. Potrafi zrozumieć znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym 
tekstach specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi porozumiewać się z wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych, także ze specjalistami 
w zakresie różnych dziedzin prawa i administracji, posługując się językiem fachowym                         
4. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
5. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku angielskim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
6. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
7. Potrafi opisać różne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonać porównania przypadków, przedstawić 
argumenty dla poparcia własnej tezy.                         
8. Potrafi pracować w grupie                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
2. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku angielskim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
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4. Samodzielnie korzystać z różnych źródeł informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu 
prawa i administracji – ma przy tym świadomość poziomu swej wiedzy i umiejętności oraz zdaje sobie 
sprawę z konieczności ciągłego doszkalania się w zakresie kompetencji językowej i zawodowej                         
Treści programowe dla zajęć: 
Poznanie pojęć i terminologii z różnych dziedzin życia, w szczególności w zakresie prawa i administracji 
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.) oraz ich 
praktyczne stosowanie w mowie i piśmie 
Czytanie i rozumienie angielskich tekstów, w tym tekstów związanych z różnymi dziedzinami prawa i 
administracji 
Rozwijanie umiejętności swobodnego porozumiewania się w kontaktach, w tym zawodowych, z 
wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych oraz słownictwa fachowego 
Zasady pisania spójnych i logicznych tekstów w języku angielskim, w tym tekstów o tematyce związanej 
z prawem i administracją, z uwzględnieniem aspektów formalnych, stylistycznych oraz słownictwa 
fachowego z różnych dziedzin prawa i administracji 
Przygotowanie prezentacji w języku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji; 
omówienie struktury prezentacji i jej elementów werbalnych i niewerbalnych 
Streszczanie analizowanych materiałów w formie ustnej i pisemnej 
Rozwiązywanie konkretnych problemów prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udział 
w dyskusji; logiczne argumentowanie za lub przeciw określonej tezie 
Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie 
Przedstawienie form i możliwości samodzielnego rozwijania kompetencji językowej i zawodowej (kursy 
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego języka z zakresu prawa i administracji, kontakty 
ze studentami i prawnikami z krajów angielskiego obszaru językowego, podręczniki i literatura fachowa 
w języku angielskim itp.)  
 
Nazwa zajęć: Szczególne tryby postępowania administracyjnego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić istotę i funkcje szczególnych trybów postępowania administracyjnego oraz ich relację 
do przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego w rodzimym systemie prawnym,                         
2. potrafi scharakteryzować instytucje szczególnych trybów postępowania administracyjnego z 
odwołaniem do aktualnych poglądów doktryny i orzecznictwa,                         
3. potrafi scharakteryzować cel i zakres osobnej od ogólnego postępowania administracyjnego regulacji 
oraz wyjaśnić zasady i sposoby prowadzenia postępowania administracyjnego na tej podstawie,                         
4. potrafi odnaleźć potrzebny przepis szczególnego trybu postępowania administracyjnego w systemie 
obowiązującego prawa,                         
5. potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu dotyczącego szczególnego trybu 
postępowania administracyjnego w oparciu o przyjęte metody i reguły wykładni,                         
6. potrafi zastosować przepis omawianej regulacji, a w szczególności rozwiązać kazus związany ze 
szczególnym trybem postępowania administracyjnego,                         
7. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu postępowania administracyjnego, 
z uwzględnieniem szczególnych trybów,                         
8. potrafi zaprezentować i uzasadnić pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania przepisów 
regulujących szczególne tryby postępowania administracyjnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Poglądy na istotę i funkcje szczególnych trybów postępowania administracyjnego. 
Relacja pomiędzy Kodeksem postępowania administracyjnego a trybami postępowania 
administracyjnego regulowanymi w przepisach szczególnych.   
Rodzaje szczególnych trybów postępowania administracyjnego.   
Postępowania administracyjne z zakresu prawa sanitarnego. 
Postępowania administracyjne z zakresu planowania przestrzennego. 
Postępowania administracyjne z zakresu prawa budowlanego.   
Postępowania administracyjne z zakresu gospodarki nieruchomościami. 
Postępowanie wyjaśniające w sprawach świadczeń z pomocy społecznej. 
Postępowanie konsularne jako przykład swoistego postępowania administracyjnego.  
Inne wybrane szczególne tryby postępowania administracyjnego – strony, przebieg postępowania, 
środki prawne w szczególnych trybach. 
Nazwa zajęć: Samorząd terytorialny 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi rozróżniać cechy charakterystyczne poszczególnych struktur administracji samorządowej,                         
2. potrafi analizować i oceniać zasady organizacji i formy działania administracji publicznej,                         



Załącznik nr 3b do uchwały nr 350/2022/2023 
Senatu UAM z dnia 26 czerwca 2023 r.  

 

7 

 

3. potrafi korzystać ze źródeł prawa samorządowego,                         
4. potrafi zrozumieć rolę administracji samorządowej we współczesnym społeczeństwie,                         
5. potrafi zrozumieć istotę i kompetencje poszczególnych organów administracji samorządowej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie i zadania administracji samorządowej, pojęcie organu administracji samorządowej, pojęcie 
urzędu oraz kompetencji. 
Podział terytorialny – pojęcie, rodzaje, rys historyczny, czynniki kształtujące podział terytorialny. 
Struktury administracji publicznej – istota centralizacji, decentralizacji i dekoncentracji władzy. 
Istota dualizmu administracji publicznej w Polsce. 
Władze jednostek samorządu terytorialnego, ich powoływanie oraz zakres kompetencji. 
Charakterystyka form aktywności administracji samorządowej. 
Kontrola i nadzór nad samorządem terytorialnym. 
 
Nazwa zajęć: Prawo socjalne 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić przedmiot regulacji z zakresu prawa socjalnego,                         
2. potrafi wskazać ryzyka socjalne objęte ochroną w ramach prawa socjalnego,                         
3. potrafi przedstawić mechanizmy finansowania świadczeń socjalnych,                         
4. potrafi przedstawić cechy konstrukcyjne metod realizacji zabezpieczenia społecznego,                         
5. potrafi wskazać zasady nabywania i realizacji świadczeń w ramach prawa socjalnego,                         
6. potrafi wskazać na podstawowe zasady koordynacji systemów zabezpieczenia społecznego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Geneza, ewolucja i przedmiot prawa socjalnego. 
Zabezpieczenie społeczne, ubezpieczenie społeczne, zaopatrzenie społeczne i pomoc społeczna. 
Ekonomiczne podstawy prawa socjalnego (fundusze spożycia oraz zasady finansowania). 
Konstytucyjne podstawy prawa socjalnego. 
Podleganie ubezpieczeniom społecznym i zbieg tytułów w zakresie podlegania ubezpieczeniom 
społecznym. 
Prawo do emerytury dla tzw. młodszych i starszych ubezpieczonych, ze szczególnym uwzględnieniem 
zasad obliczania oraz różnicowania, podwyższania i obniżania wieku emerytalnego. 
Renta z tytułu niezdolności do pracy oraz renta rodzinna. 
Świadczenia z tytułu choroby i macierzyństwa, ze szczególnym uwzględnieniem zasad ustalania 
zasiłku macierzyńskiego. 
Świadczenia z tytułu wypadków przy pracy i wypadków w szczególnych okolicznościach. 
Zaopatrzenie społeczne, ze szczególnym uwzględnieniem tzw. emerytur SB oraz uposażenia w stanie 
spoczynku sędziów i prokuratorów. 
Świadczenia rodzinne, ze szczególnym uwzględnieniem programu 500+. 
Świadczenia z pomocy społecznej. 
Koordynacja systemów zabezpieczenia społecznego, ze szczególnym uwzględnieniem zasad 
ustalania ustawodawstwa właściwego i wydawania zaświadczeń A1. 
 
Nazwa zajęć: Międzynarodowa ochrona własności intelektualnej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. rozumie podstawowe instytucje ochrony własności intelektualnej wynikające z umów 
międzynarodowych,                         
2. zna sposoby uzyskiwania ochrony dóbr własności intelektualnej w innych państwach,                         
3. zna podstawowe założenia dochodzenia ochrony w innych państwach oraz zasady określania prawa 
właściwego związanych z międzynarodową ochroną własności intelektualnej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Międzynarodowa ochrona własności intelektualnej w okresie poprzedzającym zawarcie konwencji 
berneńskiej i paryskiej. 
Podstawowe zasady ochrony prawnoautorskiej wynikające z konwencji berneńskiej. 
Podstawowe zasady ochrony własności przemysłowej wynikające z konwencji paryskiej. 
Ochrona własności intelektualnej w ramach WTO (Porozumienie TRIPS). 
Ochrona własności intelektualnej w porozumieniach TRIPS-plus. 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. rozumie wyzwania stojące przed administracją publiczną i potrafi powiązać je z zadaniami 
podejmowanymi w ramach zarządzania publicznego,                         
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2. zna i potrafi wyjaśnić uwarunkowania, cele i charakter reformy administracji publicznej w Polsce,                         
3. zna podstawowe modele zarządzania publicznego i potrafi wyjaśnić charakter i przyczyny ich 
ewolucji,                         
4. docenia znaczenie partycypacji w zarządzaniu publicznym i potrafi wskazać na przykłady 
instrumentów zarządzania partycypacyjnego,                         
5. rozumie rolę przywództwa w zarządzaniu publicznym i potrafi określić jego komponenty,                         
6. zna mechanizm oraz rozumie ograniczenia i możliwości różnych form organizacyjnych realizacji 
zadań publicznych, w tym partnerstwa publiczno-prywatnego,                         
7. posiada znajomość czynników determinujących skuteczność zarządzania zmianą strategiczną,                         
8. rozumie nową rolę administracji publicznej w zarządzaniu rozwojem gospodarczym, zna podstawowe 
cele i instrumenty wspierania lokalnego rozwoju gospodarczego,                         
9. zna podstawowe zasady zarządzania ludźmi w administracji publicznej oraz potrafi ocenić 
efektywność różnych instrumenty motywacji,                         
10. potrafi analizować i interpretować podstawowe dane finansowe jednostek sektora publicznego,                         
11. posiada wiedzę na temat zasad i metod promocji jednostek samorządu terytorialnego,                         
12. docenia znaczenie zapewnienia mieszkańcom szeroko rozumianej dostępności do usług 
publicznych i potrafi określić służące temu rozwiązania,                         
13. potrafi korzystać z różnych źródeł danych dot. sytuacji społeczno-gospodarczej oraz interpretować 
dostępne informacje.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Rola, zadania i zasady działania administracji publicznej. 
Organizacja i reforma administracji publicznej w Polsce. 
Ewolucja modeli zarządzania publicznego. 
Zarządzanie partycypacyjne. 
Przywództwo w administracji publicznej. 
Formy organizacji realizacji zadań publicznych. 
Zarządzanie zmianą strategiczną. 
Zarządzanie rozwojem gospodarczym. 
Zarządzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej. 
Zarządzanie finansami. 
Marketing samorządowy. 
Zarządzanie dostępnością. 
Wykorzystywanie danych w diagnozowaniu sytuacji społeczno-gospodarczej lokalnego środowiska. 
 
Nazwa zajęć: Europejska przestrzeń administracyjna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi zdefiniować i wyjaśnić podstawowe pojęcia z zakresu europejskiego prawa i postępowania 
administracyjnego,                         
2. ma wiedzę w zakresie genezy i rozwoju europejskiego prawa i postępowania administracyjnego,                         
3. zna podstawowe instytucje europejskiego prawa i postępowania administracyjnego,                         
4. potrafi rozstrzygnąć problemy interpretacyjne dotyczące wykładni przepisów wchodzących w zakres 
europejskiego prawa i postępowania administracyjnego,                         
5. potrafi dostrzec oraz właściwie ocenić potrzebę i zarazem niezbędność zastosowania 
poszczególnych instytucji europejskiego prawa i postępowania administracyjnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Organizacja administracji w ramach Unii: 
a) Instytucje i organy Unii, ze szczególnym omówieniem Agencji Unii Europejskiej 
c) problematyka decyzji z zakresu bezpieczeństwa i polityki zagranicznej, w tym decyzje dot. tzw. 
sankcji międzynarodowych;     
c) Administracja państw członkowskich – zasada stosowania krajowego, zasada lojalnego działania 
państw członkowskich; zasada przyznania. 
Wykonywanie prawa administracyjnego europejskiego: 
a)Wykonywanie przez prawa przez instytucje: problematyka aktów wykonawczych oraz aktów 
delegowanych; 
b)Wykonywanie przez organy Unii – problematyka aktów administracyjnych i regulacyjnych, analiza 
orzecznictwa TSUE dot. podstaw prawnych aktów stosowania prawa podejmowanych przez organy 
Unii; 
c) wykonywanie przez administrację państw członkowskich: wyróżnienie stosowania bezpośredniego 
(na podstawie bezpośrednio stosowanego prawa Unii) oraz pośredniego (prawo implementowane) i w 
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tym kontekście zasady autonomii proceduralnej państw członkowskich, pierwszeństwa stosowania 
prawa europejskiego;    
d) zakres skuteczności aktów administracyjnych krajowych: akty krajowe zwykłe, akty transnarodowe, 
akty wymagające uznania; 
e) kwestia ochrony prawnej adresatów decyzji w zależności od rodzaju i charakteru aktu stosowania 
prawa europejskiego;   
f) współpraca przy stosowaniu prawa europejskiego: współpraca pomiędzy instytucjami i organami Unii 
a organami krajowymi, w tym problematyka tzw. aktów referencyjnych, współdziałanie pomiędzy 
organami krajowymi państw członkowskich; 
g) umowy jako akt stosowania prawa europejskiego administracyjnego; umowy zawierana przez 
instytucje i organy Unii, umowy zawierane przez administrację krajową 
h) czynności faktyczne podejmowane w ramach stosowania prawa europejskiego administracyjnego. 
Harmonizacja przepisów administracyjnych państw członkowskich, pojęcie i rola norm 
zharmonizowanych: europejskich i krajowych; systemy i standardy akredytacji. 
Skutki wadliwości aktu stosowania prawa europejskiego administracyjnego, wzruszenie decyzji, w tym 
wyniku wyroku sądów europejskich albo krajowych; 
Odpowiedzialność odszkodowawcza administracji krajowej za naruszenie prawa europejskiego. 
Przyczyny i uwarunkowania konwergencji procedur administracyjnych. 
Cele i teoretyczne modele europejskiej przestrzeni administracyjnej w aspekcie proceduralnym 
Pojęcie i rodzaje europejskich procedur administracyjnych. Przyczyny ekonomiczne: globalizacja, 
integracja ekonomiczna. Przyczyny społeczne i polityczne. Uwarunkowania prawne. Konwergencja 
procedur administracyjnych a zasada autonomii proceduralnej. 
Cele: urzeczywistnienie integracji ekonomicznej, recepcja sprawdzonych rozwiązań procesowych – 
zwiększenie efektywności i szybkości krajowych postępowań administracyjnych. Model ujednolicenia 
(harmonizacji). Model unifikacji: tj. koordynacji albo konsolidacji procedur. Czynniki ograniczające 
możliwość ujednolicenia (harmonizacji) przepisów procesowych. 
Harmonizacja postępowania administracyjnego i sądowoadministracyjnego.   
Karta Praw Podstawowych – prawo do dobrej administracji (art. 41). Europejski Kodeks Dobrej 
Administracji. ReNEUAL. Cele i znaczenie Rady Europy. Rezolucja 77(31) KM Rady Europy – zasady 
sprawiedliwego postępowania administracyjnego. Wykonywanie dyskrecjonalnych kompetencji władz 
administracyjnych – rezolucja R(80)2. Zasady procesowe wyrażone w Handbook Rady Europy. Wpływ 
Handbook na krajowy porządek prawny na przykładzie Polski (nowelizacje k.p.a., przykłady z 
orzecznictwa NSA). 
Znaczenie art. 6 EKPCz i art. 47 KPP dla sądownictwa administracyjnego. Wymogi dotyczące 
konstrukcji ustrojowej sądu administracyjnego. Wymogi dotyczące przebiegu postępowania. 
Rekomendacja (2004)20 w sprawie sądowej kontroli aktów administracyjnych.  
Harmonizacja postępowania egzekucyjnego w administracji.  
Rekomendacja (2003)16 w sprawie egzekucji decyzji administracyjnych i orzeczeń sądowych w prawie 
administracyjnym. Dyrektywa 2010/24/UE o wzajemnej pomocy w sprawach odzyskiwania należności 
publicznoprawnych jako przejaw harmonizacji postępowania egzekucyjnego.  
Konsolidacja działań krajowych organów administracji na przykładzie współpracy w sprawach 
podatkowych i celnych oraz w sprawach azylowych. 
Źródła prawa o współpracy w sprawach podatkowych i celnych. Wymiana informacji, obecność 
przedstawicieli organów jednego państwa w siedzibie organu innego państwa, powiadamianie, 
równoczesne kontrole podatkowe. Współpraca w odzyskiwaniu należności celnych i podatkowych. 
Źródła i cele współpracy w sprawach azylowych. Zadania Agencji UE ds. Azylu w zakresie pomocy 
operacyjnej. 
 
Nazwa zajęć: Język niemiecki B2+ 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne, 
prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.)                         
2. Rozumie znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym tekstach 
specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wyjaśnić i zastosować właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i 
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej 
itp.)                         
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2. Potrafi zrozumieć znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym 
tekstach specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi porozumiewać się z wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych, także ze specjalistami 
w zakresie różnych dziedzin prawa i administracji, posługując się językiem fachowym                         
4. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
5. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku niemieckim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
6. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
7. Potrafi opisać różne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonać porównania przypadków, przedstawić 
argumenty dla poparcia własnej tezy.                         
8. Potrafi pracować w grupie                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
2. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku niemieckim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
4. Samodzielnie korzystać z różnych źródeł informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu 
prawa i administracji – ma przy tym świadomość poziomu swej wiedzy i umiejętności oraz zdaje sobie 
sprawę z konieczności ciągłego doszkalania się w zakresie kompetencji językowej i zawodowej                         
Treści programowe dla zajęć: 
Poznanie pojęć i terminologii z różnych dziedzin życia, w szczególności w zakresie prawa i administracji 
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.) oraz ich 
praktyczne stosowanie w mowie i piśmie 
Czytanie i rozumienie niemieckich tekstów, w tym tekstów związanych z różnymi dziedzinami prawa i 
administracji 
Rozwijanie umiejętności swobodnego porozumiewania się w kontaktach, w tym zawodowych, z 
wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych oraz słownictwa fachowego 
Zasady pisania spójnych i logicznych tekstów w języku niemieckim, w tym tekstów o tematyce 
związanej z prawem i administracją, z uwzględnieniem aspektów formalnych, stylistycznych oraz 
słownictwa fachowego z różnych dziedzin prawa i administracji 
Przygotowanie prezentacji w języku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji; 
omówienie struktury prezentacji i jej elementów werbalnych i niewerbalnych 
Streszczanie analizowanych materiałów w formie ustnej i pisemnej 
Rozwiązywanie konkretnych problemów prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udział 
w dyskusji; logiczne argumentowanie za lub przeciw określonej tezie 
Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie 
Przedstawienie form i możliwości samodzielnego rozwijania kompetencji językowej i zawodowej (kursy 
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego języka z zakresu prawa i administracji, kontakty 
ze studentami i prawnikami z krajów niemieckiego obszaru językowego, podręczniki i literatura fachowa 
w języku niemieckim itp.)  
 
Nazwa zajęć: Legislacja w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. zna i rozumie podstawowe pojęcia z zakresu legislacji w administracji,                         
2. ma wiedzę co do właściwości języka tekstów prawnych, typowych sytuacji prawnych oraz budowy 
aktów wydawanych przez organy administracji publicznej,                         
3. potrafi opisać i analizować pojawiające się w procesie tworzenia prawa, jego wykładni i stosowania 
swoiste problemy prawne,                         
4. potrafi samodzielnie skonstruować proste akty normatywne wydawane przez organy administracji 
publicznej,                         
5. posiada kompetencje do analizy tekstów prawnych pod względem ich zgodności ze standardami 
techniki prawodawczej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
WŁAŚCIWOŚCI JĘZYKA TEKSTÓW PRAWNYCH 

• Język tekstów prawnych a język etniczny 

• Normatywność tekstu prawnego 
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• Rodzaje norm prawnych 

• Norma prawna a przepis prawny 

• Akt normatywny Kondensacja norm w tekście prawnym 

• Rozczłonkowanie norm w tekście prawnym 

• Założenie racjonalności prawodawcy  
TYPOWE SYTUACJE PRAWNE I WYZNACZAJĄCE JE PRZEPISY PRAWNE 

• Pojęcie sytuacji prawnej 

• Obowiązek 

• Indyferencja (wolność dwustronna) 

• Uprawnienie 

• Wolność prawnie chroniona 

• Roszczenie 

• Kompetencja 
METAPRZEPISY W TEKŚCIE PRAWNYM 

• Pojęcie metaprzepisu 

• Przepisy o wejściu w życie a obowiązywanie aktu normatywnego 

• Problematyka retroaktywności aktu prawnego 
PRZEPISY ODSYŁAJĄCE I WYLICZAJĄCE 

• Definicja przepisów odsyłających i wyliczających 

• Rola przepisów odsyłających i wyliczających 

• Zasady redagowania przepisów odsyłających i wyliczających 
ZASADY TECHNIKI PRAWODAWCZEJ – UWAGI WPROWADZAJĄCE 

• Pojęcie techniki prawodawczej 

• Miejsce w systemie prawa i rola rozporządzania Rady Ministrów w sprawie Zasad Techniki 
Prawodawczej 

PROJEKT USTAWY –ZAGADNIENIA OGÓLNE 

• Pojęcie materii ustawowej 

• Zasady ogólne redagowania przepisów ustawy 

• Pożądane cechy tekstu prawnego (adekwatność, precyzja, komunikatywność) 

• Uzasadnienie projektu ustawy i jego funkcje 
BUDOWA USTAWY 

• Oznaczenie przepisów i ich systematyzacja Budowa ustawy 

• Tytuł ustawy 

• Układ i postanowienia przepisów merytorycznych (ogólne i szczegółowe, ze szczególnym 
uwzględnieniem przepisów definicyjnych, upoważniających i karnych) 

• Status prawny załącznika do aktu normatywnego 

• Układ i postanowienia przepisów przejściowych i dostosowujących 

• Układ i postanowienia przepisów końcowych Układ i postanowienia przepisów nowelizujących 

• Tekst jednolity 

• Instytucja sprostowania błędu  
PROJEKT AKTU WYKONAWCZEGO (ROZPORZĄDZENIA) 

• Miejsce rozporządzeń w systemie źródeł prawa RP 

• Tytuł rozporządzenia 

• Funkcje podstawy prawnej rozporządzenia i zasady jej redagowania 

• Oznaczenie przepisów rozporządzenia i ich systematyzacja 

• Budowa rozporządzenia  
OGŁASZANIE AKTÓW NORMATYWNYCH 

• Zasady ogłaszania aktów prawnych 

• Publikatory urzędowe 
PROJEKT AKTÓW NORMATYWNYCH O CAHAREKTERZE WEWNĘTRZNYM 

• Miejsce aktów wewnętrznych w systemie źródeł prawa RP 

• Zasady redagowania aktów wewnętrznych 
PROJEKTY AKTÓW PRAWA MIEJSCOWEGO 

• Miejsce aktów prawa miejscowego w systemie źródeł prawa RP 

• Zasady redagowania aktów prawa miejscowego 
TYPOWE ŚRODKI I TECHNIKI PRAWODAWCZE 

• Typowe środki osiągania komunikatywności i precyzji tekstu prawnego(definiowanie, skróty, 
układ tekstu) 
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• Typowe środki osiągania zwięzłości tekstu (odesłania, spójniki w tekście prawnym) 

• Typowe środki osiągania elastyczności tekstu (klauzule generalne, zwroty nieostre) 
 
Studia niestacjonarne 
 
Nazwa zajęć: Legislacja w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. zna i rozumie podstawowe pojęcia z zakresu legislacji w administracji,                         
2. ma wiedzę co do właściwości języka tekstów prawnych, typowych sytuacji prawnych oraz budowy 
aktów wydawanych przez organy administracji publicznej,                         
3. potrafi opisać i analizować pojawiające się w procesie tworzenia prawa, jego wykładni i stosowania 
swoiste problemy prawne,                         
4. potrafi samodzielnie skonstruować proste akty normatywne wydawane przez organy administracji 
publicznej,                         
5. posiada kompetencje do analizy tekstów prawnych pod względem ich zgodności ze standardami 
techniki prawodawczej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
WŁAŚCIWOŚCI JĘZYKA TEKSTÓW PRAWNYCH 

• Język tekstów prawnych a język etniczny 

• Normatywność tekstu prawnego 

• Rodzaje norm prawnych 

• Norma prawna a przepis prawny 

• Akt normatywny Kondensacja norm w tekście prawnym 

• Rozczłonkowanie norm w tekście prawnym 

• Założenie racjonalności prawodawcy  
TYPOWE SYTUACJE PRAWNE I WYZNACZAJĄCE JE PRZEPISY PRAWNE 

• Pojęcie sytuacji prawnej 

• Obowiązek 

• Indyferencja (wolność dwustronna) 

• Uprawnienie 

• Wolność prawnie chroniona 

• Roszczenie 

• Kompetencja 
METAPRZEPISY W TEKŚCIE PRAWNYM 

• Pojęcie metaprzepisu 

• Przepisy o wejściu w życie a obowiązywanie aktu normatywnego 

• Problematyka retroaktywności aktu prawnego 
PRZEPISY ODSYŁAJĄCE I WYLICZAJĄCE 

• Definicja przepisów odsyłających i wyliczających 

• Rola przepisów odsyłających i wyliczających 

• Zasady redagowania przepisów odsyłających i wyliczających 
ZASADY TECHNIKI PRAWODAWCZEJ – UWAGI WPROWADZAJĄCE 

• Pojęcie techniki prawodawczej 

• Miejsce w systemie prawa i rola rozporządzania Rady Ministrów w sprawie Zasad Techniki 
Prawodawczej 

PROJEKT USTAWY –ZAGADNIENIA OGÓLNE 

• Pojęcie materii ustawowej 

• Zasady ogólne redagowania przepisów ustawy 

• Pożądane cechy tekstu prawnego (adekwatność, precyzja, komunikatywność) 

• Uzasadnienie projektu ustawy i jego funkcje 
BUDOWA USTAWY 

• Oznaczenie przepisów i ich systematyzacja Budowa ustawy 

• Tytuł ustawy 

• Układ i postanowienia przepisów merytorycznych (ogólne i szczegółowe, ze szczególnym 
uwzględnieniem przepisów definicyjnych, upoważniających i karnych) 

• Status prawny załącznika do aktu normatywnego 

• Układ i postanowienia przepisów przejściowych i dostosowujących 

• Układ i postanowienia przepisów końcowych Układ i postanowienia przepisów nowelizujących 
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• Tekst jednolity 

• Instytucja sprostowania błędu  
PROJEKT AKTU WYKONAWCZEGO (ROZPORZĄDZENIA) 

• Miejsce rozporządzeń w systemie źródeł prawa RP 

• Tytuł rozporządzenia 

• Funkcje podstawy prawnej rozporządzenia i zasady jej redagowania 

• Oznaczenie przepisów rozporządzenia i ich systematyzacja 

• Budowa rozporządzenia  
OGŁASZANIE AKTÓW NORMATYWNYCH 

• Zasady ogłaszania aktów prawnych 

• Publikatory urzędowe 
PROJEKT AKTÓW NORMATYWNYCH O CAHAREKTERZE WEWNĘTRZNYM 

• Miejsce aktów wewnętrznych w systemie źródeł prawa RP 

• Zasady redagowania aktów wewnętrznych 
PROJEKTY AKTÓW PRAWA MIEJSCOWEGO 

• Miejsce aktów prawa miejscowego w systemie źródeł prawa RP 

• Zasady redagowania aktów prawa miejscowego 
TYPOWE ŚRODKI I TECHNIKI PRAWODAWCZE 

• Typowe środki osiągania komunikatywności i precyzji tekstu prawnego(definiowanie, skróty, 
układ tekstu) 

• Typowe środki osiągania zwięzłości tekstu (odesłania, spójniki w tekście prawnym) 

• Typowe środki osiągania elastyczności tekstu (klauzule generalne, zwroty nieostre) 
 
Nazwa zajęć: Prawo rynku finansowego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić istotę i funkcje rynku finansowego z uwzględnieniem jego podziału,                         
2. potrafi objaśnić ważne pojęcia prawa rynku finansowego oraz scharakteryzować najważniejsze 
instytucje zarówno w ujęciu przedmiotowym, jak i podmiotowym z odwołaniem do aktualnych poglądów 
doktryny, orzecznictwa oraz zmian zachodzących na rynku,                         
3. potrafi scharakteryzować historyczne, filozoficzne i ustrojowe podstawy kształtowania się polityki 
gospodarczej państwa i roli, jaką pełni w niej efektywnie funkcjonujący rynek finansowy,                         
4. potrafi odnaleźć potrzebny przepis w systemie obowiązującego prawa,                         
5. potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu w oparciu o przyjęte metody i reguły 
wykładni,                         
6. potrafi pokonać analizy i interpretacji zachodzących zmian na rynkach finansowych w ujęciu 
krajowym i globalnym,                         
7. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu prawa rynku finansowego i nauki 
prawa rynku finansowego,                         
8. potrafi wyjaśnić praktyczne znaczenie instrumentów wykorzystywanych na rynku finansowym.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Rynek finansowy – pojęcie, znaczenie, regulacja. 
Prawo rynku finansowego jako dziedzina prawa finansowego. Aspekty regulacyjne. 
Pieniądz – pojęcie, formy, teorie, historia. Sposoby kreacji pieniądza (rola banków komercyjnych i 
banku centralnego). Podstawowe pojęcie dotyczące pieniądza (popyt, podaż, inflacja, deflacja). 
Powstanie i ewolucja bankowości. Rynek pieniężny a kapitałowy. Polski a europejski system finansowy. 
Pieniądz a waluta. Wymienialność pieniądza. Pieniądz międzynarodowy. Międzynarodowe organizacje 
finansowe (rola, cele i zadania). 
Bankowość centralna – założenia i funkcje. Rozwiązania i przykłady innych państw. 
Nadzór bankowy, system gwarantowania depozytów bankowych oraz sposoby przeprowadzania 
rozrachunków międzybankowych. 
Regulacje Unii Europejskiej odnoszące się do działalności finansowej - charakterystyka. 
Charakterystyka wybranych instrumentów finansowych – aspekt ekonomiczny. 
Charakterystyka wybranych instrumentów finansowych – aspekt prawny. 
 
Nazwa zajęć: Europejska przestrzeń administracyjna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi zdefiniować i wyjaśnić podstawowe pojęcia z zakresu europejskiego prawa i postępowania 
administracyjnego,                         
2. ma wiedzę w zakresie genezy i rozwoju europejskiego prawa i postępowania administracyjnego,                         
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3. zna podstawowe instytucje europejskiego prawa i postępowania administracyjnego,                         
4. potrafi rozstrzygnąć problemy interpretacyjne dotyczące wykładni przepisów wchodzących w zakres 
europejskiego prawa i postępowania administracyjnego,                         
5. potrafi dostrzec oraz właściwie ocenić potrzebę i zarazem niezbędność zastosowania 
poszczególnych instytucji europejskiego prawa i postępowania administracyjnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Organizacja administracji w ramach Unii: 
a) Instytucje i organy Unii, ze szczególnym omówieniem Agencji Unii Europejskiej 
c) problematyka decyzji z zakresu bezpieczeństwa i polityki zagranicznej, w tym decyzje dot. tzw. 
sankcji międzynarodowych;     
c) Administracja państw członkowskich – zasada stosowania krajowego, zasada lojalnego działania 
państw członkowskich; zasada przyznania. 
Wykonywanie prawa administracyjnego europejskiego: 
a)Wykonywanie przez prawa przez instytucje: problematyka aktów wykonawczych oraz aktów 
delegowanych; 
b)Wykonywanie przez organy Unii – problematyka aktów administracyjnych i regulacyjnych, analiza 
orzecznictwa TSUE dot. podstaw prawnych aktów stosowania prawa podejmowanych przez organy 
Unii; 
c) wykonywanie przez administrację państw członkowskich: wyróżnienie stosowania bezpośredniego 
(na podstawie bezpośrednio stosowanego prawa Unii) oraz pośredniego (prawo implementowane) i w 
tym kontekście zasady autonomii proceduralnej państw członkowskich, pierwszeństwa stosowania 
prawa europejskiego;    
d) zakres skuteczności aktów administracyjnych krajowych: akty krajowe zwykłe, akty transnarodowe, 
akty wymagające uznania; 
e) kwestia ochrony prawnej adresatów decyzji w zależności od rodzaju i charakteru aktu stosowania 
prawa europejskiego;   
f) współpraca przy stosowaniu prawa europejskiego: współpraca pomiędzy instytucjami i organami Unii 
a organami krajowymi, w tym problematyka tzw. aktów referencyjnych, współdziałanie pomiędzy 
organami krajowymi państw członkowskich; 
g) umowy jako akt stosowania prawa europejskiego administracyjnego; umowy zawierana przez 
instytucje i organy Unii, umowy zawierane przez administrację krajową 
h) czynności faktyczne podejmowane w ramach stosowania prawa europejskiego administracyjnego. 
Harmonizacja przepisów administracyjnych państw członkowskich, pojęcie i rola norm 
zharmonizowanych: europejskich i krajowych; systemy i standardy akredytacji. 
Skutki wadliwości aktu stosowania prawa europejskiego administracyjnego, wzruszenie decyzji, w tym 
wyniku wyroku sądów europejskich albo krajowych; 
Odpowiedzialność odszkodowawcza administracji krajowej za naruszenie prawa europejskiego. 
Przyczyny i uwarunkowania konwergencji procedur administracyjnych. 
Cele i teoretyczne modele europejskiej przestrzeni administracyjnej w aspekcie proceduralnym 
Pojęcie i rodzaje europejskich procedur administracyjnych. Przyczyny ekonomiczne: globalizacja, 
integracja ekonomiczna. Przyczyny społeczne i polityczne. Uwarunkowania prawne. Konwergencja 
procedur administracyjnych a zasada autonomii proceduralnej. 
Cele: urzeczywistnienie integracji ekonomicznej, recepcja sprawdzonych rozwiązań procesowych – 
zwiększenie efektywności i szybkości krajowych postępowań administracyjnych. Model ujednolicenia 
(harmonizacji). Model unifikacji: tj. koordynacji albo konsolidacji procedur. Czynniki ograniczające 
możliwość ujednolicenia (harmonizacji) przepisów procesowych. 
Harmonizacja postępowania administracyjnego i sądowoadministracyjnego.   
Karta Praw Podstawowych – prawo do dobrej administracji (art. 41). Europejski Kodeks Dobrej 
Administracji. ReNEUAL. Cele i znaczenie Rady Europy. Rezolucja 77(31) KM Rady Europy – zasady 
sprawiedliwego postępowania administracyjnego. Wykonywanie dyskrecjonalnych kompetencji władz 
administracyjnych – rezolucja R(80)2. Zasady procesowe wyrażone w Handbook Rady Europy. Wpływ 
Handbook na krajowy porządek prawny na przykładzie Polski (nowelizacje k.p.a., przykłady z 
orzecznictwa NSA). 
Znaczenie art. 6 EKPCz i art. 47 KPP dla sądownictwa administracyjnego. Wymogi dotyczące 
konstrukcji ustrojowej sądu administracyjnego. Wymogi dotyczące przebiegu postępowania. 
Rekomendacja (2004)20 w sprawie sądowej kontroli aktów administracyjnych.  
Harmonizacja postępowania egzekucyjnego w administracji.  
Rekomendacja (2003)16 w sprawie egzekucji decyzji administracyjnych i orzeczeń sądowych w prawie 
administracyjnym. Dyrektywa 2010/24/UE o wzajemnej pomocy w sprawach odzyskiwania należności 
publicznoprawnych jako przejaw harmonizacji postępowania egzekucyjnego.  
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Konsolidacja działań krajowych organów administracji na przykładzie współpracy w sprawach 
podatkowych i celnych oraz w sprawach azylowych. 
Źródła prawa o współpracy w sprawach podatkowych i celnych. Wymiana informacji, obecność 
przedstawicieli organów jednego państwa w siedzibie organu innego państwa, powiadamianie, 
równoczesne kontrole podatkowe. Współpraca w odzyskiwaniu należności celnych i podatkowych. 
Źródła i cele współpracy w sprawach azylowych. Zadania Agencji UE ds. Azylu w zakresie pomocy 
operacyjnej. 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. rozumie wyzwania stojące przed administracją publiczną i potrafi powiązać je z zadaniami 
podejmowanymi w ramach zarządzania publicznego,                         
2. zna i potrafi wyjaśnić uwarunkowania, cele i charakter reformy administracji publicznej w Polsce,                         
3. zna podstawowe modele zarządzania publicznego i potrafi wyjaśnić charakter i przyczyny ich 
ewolucji,                         
4. docenia znaczenie partycypacji w zarządzaniu publicznym i potrafi wskazać na przykłady 
instrumentów zarządzania partycypacyjnego,                         
5. rozumie rolę przywództwa w zarządzaniu publicznym i potrafi określić jego komponenty,                         
6. zna mechanizm oraz rozumie ograniczenia i możliwości różnych form organizacyjnych realizacji 
zadań publicznych, w tym partnerstwa publiczno-prywatnego,                         
7. posiada znajomość czynników determinujących skuteczność zarządzania zmianą strategiczną,                         
8. rozumie nową rolę administracji publicznej w zarządzaniu rozwojem gospodarczym, zna podstawowe 
cele i instrumenty wspierania lokalnego rozwoju gospodarczego,                         
9. zna podstawowe zasady zarządzania ludźmi w administracji publicznej oraz potrafi ocenić 
efektywność różnych instrumenty motywacji,                         
10. potrafi analizować i interpretować podstawowe dane finansowe jednostek sektora publicznego,                         
11. posiada wiedzę na temat zasad i metod promocji jednostek samorządu terytorialnego,                         
12. docenia znaczenie zapewnienia mieszkańcom szeroko rozumianej dostępności do usług 
publicznych i potrafi określić służące temu rozwiązania,                         
13. potrafi korzystać z różnych źródeł danych dot. sytuacji społeczno-gospodarczej oraz interpretować 
dostępne informacje.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Rola, zadania i zasady działania administracji publicznej. 
Organizacja i reforma administracji publicznej w Polsce. 
Ewolucja modeli zarządzania publicznego. 
Zarządzanie partycypacyjne. 
Przywództwo w administracji publicznej. 
Formy organizacji realizacji zadań publicznych. 
Zarządzanie zmianą strategiczną. 
Zarządzanie rozwojem gospodarczym. 
Zarządzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej. 
Zarządzanie finansami. 
Marketing samorządowy. 
Zarządzanie dostępnością. 
Wykorzystywanie danych w diagnozowaniu sytuacji społeczno-gospodarczej lokalnego środowiska. 
 
Nazwa zajęć: Język angielski B2+ 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne, 
prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.)                         
2. Rozumie znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym tekstach 
specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wyjaśnić i zastosować właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i 
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej 
itp.)                         
2. Potrafi zrozumieć znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym 
tekstach specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
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3. Potrafi porozumiewać się z wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych, także ze specjalistami 
w zakresie różnych dziedzin prawa i administracji, posługując się językiem fachowym                         
4. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
5. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku angielskim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
6. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
7. Potrafi opisać różne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonać porównania przypadków, przedstawić 
argumenty dla poparcia własnej tezy.                         
8. Potrafi pracować w grupie                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
2. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku angielskim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
4. Samodzielnie korzystać z różnych źródeł informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu 
prawa i administracji – ma przy tym świadomość poziomu swej wiedzy i umiejętności oraz zdaje sobie 
sprawę z konieczności ciągłego doszkalania się w zakresie kompetencji językowej i zawodowej                         
Treści programowe dla zajęć: 
Poznanie pojęć i terminologii z różnych dziedzin życia, w szczególności w zakresie prawa i administracji 
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.) oraz ich 
praktyczne stosowanie w mowie i piśmie 
Czytanie i rozumienie angielskich tekstów, w tym tekstów związanych z różnymi dziedzinami prawa i 
administracji 
Rozwijanie umiejętności swobodnego porozumiewania się w kontaktach, w tym zawodowych, z 
wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych oraz słownictwa fachowego 
Zasady pisania spójnych i logicznych tekstów w języku angielskim, w tym tekstów o tematyce związanej 
z prawem i administracją, z uwzględnieniem aspektów formalnych, stylistycznych oraz słownictwa 
fachowego z różnych dziedzin prawa i administracji 
Przygotowanie prezentacji w języku angielskim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji; 
omówienie struktury prezentacji i jej elementów werbalnych i niewerbalnych 
Streszczanie analizowanych materiałów w formie ustnej i pisemnej 
Rozwiązywanie konkretnych problemów prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udział 
w dyskusji; logiczne argumentowanie za lub przeciw określonej tezie 
Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie 
Przedstawienie form i możliwości samodzielnego rozwijania kompetencji językowej i zawodowej (kursy 
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z angielskiego języka z zakresu prawa i administracji, kontakty 
ze studentami i prawnikami z krajów angielskiego obszaru językowego, podręczniki i literatura fachowa 
w języku angielskim itp.)  
 
Nazwa zajęć: Samorząd terytorialny 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi rozróżniać cechy charakterystyczne poszczególnych struktur administracji samorządowej,                         
2. potrafi analizować i oceniać zasady organizacji i formy działania administracji publicznej,                         
3. potrafi korzystać ze źródeł prawa samorządowego,                         
4. potrafi zrozumieć rolę administracji samorządowej we współczesnym społeczeństwie,                         
5. potrafi zrozumieć istotę i kompetencje poszczególnych organów administracji samorządowej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie i zadania administracji samorządowej, pojęcie organu administracji samorządowej, pojęcie 
urzędu oraz kompetencji. 
Podział terytorialny – pojęcie, rodzaje, rys historyczny, czynniki kształtujące podział terytorialny. 
Struktury administracji publicznej – istota centralizacji, decentralizacji i dekoncentracji władzy. 
Istota dualizmu administracji publicznej w Polsce. 
Władze jednostek samorządu terytorialnego, ich powoływanie oraz zakres kompetencji. 
Charakterystyka form aktywności administracji samorządowej. 
Kontrola i nadzór nad samorządem terytorialnym. 
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Nazwa zajęć: Negocjacje i mediacja w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wskazać regulacje prawne dotyczące negocjacji i mediacji w sprawach cywilnych i 
administracyjnych,                         
2. potrafi zastosować właściwe normy prawne w odniesieniu do poszczególnych metod rozwiązywania 
sporów,                         
3. potrafi opisać i wyjaśnić poszczególne metody podstawowe, jak negocjacje i mediacja oraz 
przeprowadzić analizę porównawczą pomiędzy tymi metodami,                         
4. potrafi wyjaśnić istotę ugody oraz wskazać jej znaczenie dla różnych stosunków prawnych, wyjaśnić 
jej alternatywny charakter w stosunku do wyroku sądu i znaczenie dla decyzji administracyjnej oraz jej 
skutki w obszarze prawa administracyjnego, prawa cywilnego, jak również postępowania 
administracyjnego, sądowoadministracyjnego i cywilnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie i cechy ADR; przyczyny wykształcenia się ruchu ADR i geneza ich zinstytucjonalizowania; 
klasyfikacja metod ADR. 
Alternatywne metody rozwiązywania sporów a proces sądowy: analiza porównawcza. 
Pojęcie konfliktu i sporu oraz rozwiązywania konfliktu i rozstrzygania sporu. 
Teoretyczne modele rozwiązywania konfliktu: kontraktowy, mediacyjno–koncyliacyjny, arbitrażowy i 
adjudykacyjny. 
Charakter prawny i skutki prawne porozumienia zawartego w negocjacjach i mediacji (ugody) oraz jej 
relacja do wyroku sądowego i decyzji administracyjnej. 
Negocjacje: pojęcie, przebieg, skutki – uwagi ogólne; negocjacje w sferze publicznej: prowadzące do 
zawierania umów publicznoprawnych; negocjacje w tamach stosunków cywilnoprawnych z udziałem 
podmiotów sfery publicznej; negocjacje w stosunkach z obywatelami i adresatami działań organów 
administracji. 
Mediacja: pojęcie i rodzaje, przebieg, skutki – uwagi ogólne; status prawny oraz prawa i obowiązki 
mediatora;  charakter prawny ugody zawartej przed mediatorem. 
Mediacja w sferze publicznej: mediacja w postępowaniu administracyjnym (podstawa prawna, zasady 
prowadzenia mediacji w świetle kodeksu postępowania administracyjnego, zakres i charakter spraw 
kierowanych do mediacji, przebieg mediacji, skutki); działania organu prowadzące do zawarcia ugody 
administracyjnej; mediacja na podstawie wybranych przepisów prawa materialnego administracyjnego 
– korzystanie z obiektów i urządzeń użyteczności publicznej, mediacja w prawie łowieckim, mediacja w 
postępowaniu w sprawie o rozgraniczenie nieruchomości, mediacja prowadzona w celu zawarcia ugody 
w prawie wodnym; mediacja w postępowaniu sądowoadministracyjnym; mediacja w postępowaniu 
cywilnym z udziałem podmiotów o statusie publicznoprawnym. 
 
Nazwa zajęć: Prawo socjalne 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić przedmiot regulacji z zakresu prawa socjalnego,                         
2. potrafi wskazać ryzyka socjalne objęte ochroną w ramach prawa socjalnego,                         
3. potrafi przedstawić mechanizmy finansowania świadczeń socjalnych,                         
4. potrafi przedstawić cechy konstrukcyjne metod realizacji zabezpieczenia społecznego,                         
5. potrafi wskazać zasady nabywania i realizacji świadczeń w ramach prawa socjalnego,                         
6. potrafi wskazać na podstawowe zasady koordynacji systemów zabezpieczenia społecznego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Geneza, ewolucja i przedmiot prawa socjalnego. 
Zabezpieczenie społeczne, ubezpieczenie społeczne, zaopatrzenie społeczne i pomoc społeczna. 
Ekonomiczne podstawy prawa socjalnego (fundusze spożycia oraz zasady finansowania). 
Konstytucyjne podstawy prawa socjalnego. 
Podleganie ubezpieczeniom społecznym i zbieg tytułów w zakresie podlegania ubezpieczeniom 
społecznym. 
Prawo do emerytury dla tzw. młodszych i starszych ubezpieczonych, ze szczególnym uwzględnieniem 
zasad obliczania oraz różnicowania, podwyższania i obniżania wieku emerytalnego. 
Renta z tytułu niezdolności do pracy oraz renta rodzinna. 
Świadczenia z tytułu choroby i macierzyństwa, ze szczególnym uwzględnieniem zasad ustalania 
zasiłku macierzyńskiego. 
Świadczenia z tytułu wypadków przy pracy i wypadków w szczególnych okolicznościach. 
Zaopatrzenie społeczne, ze szczególnym uwzględnieniem tzw. emerytur SB oraz uposażenia w stanie 
spoczynku sędziów i prokuratorów. 
Świadczenia rodzinne, ze szczególnym uwzględnieniem programu 500+. 
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Świadczenia z pomocy społecznej. 
Koordynacja systemów zabezpieczenia społecznego, ze szczególnym uwzględnieniem zasad 
ustalania ustawodawstwa właściwego i wydawania zaświadczeń A1. 
 
Nazwa zajęć: Inteligentne miasta i regiony 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi określać zadania administracji publicznej w szerszym kontekście współczesnych 
uwarunkowań i trendów globalnych w wymiarze społecznym, gospodarczym, środowiskowym i 
przestrzennym,                         
2. potrafi omówić i wyjaśnić priorytety regionalnej i miejskiej polityki rozwoju społeczno-gospodarczego 
w powiązaniu z celami rozwojowymi na poziomie ponadkrajowym,                         
3. rozumie znaczenie kapitału społecznego w rozwoju lokalnym oraz zna metody pomiaru i działania 
służące wzmacniania kapitału społecznego,                         
4. potrafi wskazać na współczesne determinanty jakości życia oraz określić  możliwości ich monitoringu,                         
5. potrafi określić cele, metody i zakres interwencji publicznej w ramach lokalnej polityki wspierania 
rozwoju gospodarczego oraz potrafi wyjaśnić na czym polega nowa rola samorządu terytorialnego we 
wspieraniu przedsiębiorczości,                         
6. potrafi określić zadania administracji lokalnej wpisujące się w paradygmat zrównoważonego rozwoju 
i rozumie konieczność ich realizacji,                         
7. potrafi powiązać wybrane koncepcje rozwoju lokalnego ze współczesnymi wyzwaniami oraz praktyką 
zarządzania publicznego,                         
8. potrafi dostrzec i właściwie ocenić skutki globalizacji dla lokalnych społeczności.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowe trendy i wyzwania determinujące rozwój terytorialny. 
Priorytety rozwoju lokalnego na poziomie globalnym, Europy i Polski. 
Budowanie kapitału społecznego jako podstawowe zadanie władzy publicznej. 
Jakość życia mieszkańców jako podstawowy cel rozwoju lokalnego. 
Nowa rola lokalnej administracji w zarządzaniu rozwojem gospodarczym. 
Praktyczny wymiar rozwoju zrównoważonego. 
Wybrane koncepcje rozwoju lokalnego. 
Rozwój lokalny w warunkach globalizacji. 
 
Nazwa zajęć: Informacja publiczna i ochrona danych osobowych 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. Zna podstawowe pojęcia z zakresu dostępu do informacji publicznej oraz ochrony danych 
osobowych.                         
2. Zna zasady ochrony danych oraz ich przetwarzania, także w ramach działalności organów 
administracji publicznej.                         
3. Potrafi zakwalifikować określone informacje jako informacje publiczne albo dane osobowe.                         
4. Potrafi przedstawić sposoby dostępu do informacji publicznej i prawne ograniczenia dostępu do 
informacji publicznej.                         
5. Potrafi wystąpić o udostępnienie informacji publicznej.                         
6. Potrafi przedstawić prawa osób, których dane są przetwarzane.                         
7. Potrafi samodzielnie skonstruować klauzulę informacyjną zgodnie z RODO.                        .                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawy normatywne prawa do informacji publicznej: przedmiot prawa do informacji publicznej; 
podmioty, którym przysługuje prawo do informacji publicznej; podmioty zobowiązane do udzielania 
informacji publicznej. 
Sposoby udostępniania informacji publicznej. 
Ograniczenia w zakresie udostępniania informacji publicznej. 
Zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych. Ogólne podstawy dopuszczalności 
przetwarzania danych. 
Zgodność przetwarzania danych z prawem. Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych. 
Szczególne kategorie danych osobowych – dane sensytywne (wrażliwe). 
Uprawnienia osoby, której dane dotyczą. 
Sprostowanie i usuwanie danych, w tym „prawo do bycia zapomnianym”. 
Podmioty ochrony danych – administrator, podmiot przetwarzający, inspektor ochrony danych. 
Postępowanie w sprawie naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych – odpowiedzialność i 
sankcje za niezgodne z prawem przetwarzanie danych. 
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Nazwa zajęć: Prawo spółek 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi zdefiniować i wyjaśnić kluczowe pojęcia z zakresu polskiego i europejskiego prawa spółek,                         
2. potrafi wyjaśnić genezę i ewolucję  poszczególnych instytucji prawa spółek,                         
3. potrafi wyjaśnić strukturę i funkcje systemu  organów władzy publicznej rozstrzygających spraw z 
zakresu prawa spółek i zastosować ją w praktyce,                         
4. potrafi wyjaśnić zasady zawiązywania spółek poszczególnych typów oraz zna korzyści  i zagrożenia 
związane z wykorzystaniem spółek jako form prowadzenia działalności gospodarczej,                         
5. potrafi stosować metody analizy i wykładni przepisów z zakresu prawa spółek, w tym techniki 
pozyskiwania informacji niezbędnych  do przeprowadzenia procesu wykładni,                         
6. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu prawa spółek oraz 
zaprezentować i uzasadnić pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania polskiego prawa 
spółek.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Kluczowe pojęcia z zakresu polskiego i europejskiego prawa spółek: 

• pojęcia podstawowe z zakresu kodeksu spółek handlowych, 

• systematyka i klasyfikacja spółek, 

• charakterystyka poszczególnych typów spółek, 

• organy spółek. 
Analiza i wykładnia przepisów prawa spółek: 

• źródła polskiego i europejskiego prawa spółek, 

• rola orzecznictwa i doktryny prawa spółek, 

• wpływ orzecznictwa TS UE na wykładnię polskiego prawa spółek. 
Geneza i rozwój instytucji prawa spółek: 

• zmiany związane z uchwaleniem kodeksu spółek handlowych, 

• zmiany związane z dostosowaniempolskiego prawa spółek do standardów wyznaczonych 
przez prawo Unii Europejskiej. 

System organów władzy publicznej rozstrzygających sprawy z zakresu prawa spółek: 

• rola i kognicja sądu rejestrowego, 

• sprawy z zakresu prawa spółek rozpoznawane w procesie, 

• rola organów administracji publicznej w sprawach związanych z rejestracją i funkcjonowaniem 
spółek. 

Zasady zawiązywania spółek: 

• treść aktów założycielskich, 

• forma aktów założycielskich, 

• rejestracja spółki w rejestrze przedsiębiorców KRS. 
Korzyści i ryzyka związane z funkcjonowaniem spółek: 

• podmiotowość spółek, 

• odpowiedzialność wspólników za zobowiązania spółki, 

• odpowiedzialność cywilnoprawna członków organów spółek kapitałowych. 
 
Nazwa zajęć: Język niemiecki B2+ 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i administracji (prawo cywilne, 
prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.)                         
2. Rozumie znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym tekstach 
specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wyjaśnić i zastosować właściwe słownictwo, w tym słownictwo z różnych dziedzin prawa i 
administracji (prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej 
itp.)                         
2. Potrafi zrozumieć znaczenie głównych wątków przekazu zawartego w złożonych tekstach, w tym 
tekstach specjalistycznych związanych z różnymi dziedzinami prawa i administracji                         
3. Potrafi porozumiewać się z wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych, także ze specjalistami 
w zakresie różnych dziedzin prawa i administracji, posługując się językiem fachowym                         
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4. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
5. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku niemieckim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
6. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
7. Potrafi opisać różne sytuacje, w tym sytuacje prawne, dokonać porównania przypadków, przedstawić 
argumenty dla poparcia własnej tezy.                         
8. Potrafi pracować w grupie                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi napisać spójny, logiczny, poprawny gramatycznie i ortograficznie tekst, w tym tekst o tematyce 
z zakresu prawa i administracji, z uwzględnieniem aspektów stylistycznych oraz słownictwa fachowego 
z różnych dziedzin prawa i administracji.                         
2. Potrafi przygotować wystąpienie ustne np. prezentację w języku niemieckim, także na tematy 
związane z prawem i administracją                         
3. Potrafi dokonać właściwego wyboru informacji w celu sporządzenia streszczenia.                         
4. Samodzielnie korzystać z różnych źródeł informacji w celu rozbudowania swojej wiedzy z zakresu 
prawa i administracji – ma przy tym świadomość poziomu swej wiedzy i umiejętności oraz zdaje sobie 
sprawę z konieczności ciągłego doszkalania się w zakresie kompetencji językowej i zawodowej                         
Treści programowe dla zajęć: 
Poznanie pojęć i terminologii z różnych dziedzin życia, w szczególności w zakresie prawa i administracji 
(prawo cywilne, prawo karne, prawo umów, prawo spółek, prawo własności intelektualnej itp.) oraz ich 
praktyczne stosowanie w mowie i piśmie 
Czytanie i rozumienie niemieckich tekstów, w tym tekstów związanych z różnymi dziedzinami prawa i 
administracji 
Rozwijanie umiejętności swobodnego porozumiewania się w kontaktach, w tym zawodowych, z 
wykorzystaniem różnych technik komunikacyjnych oraz słownictwa fachowego 
Zasady pisania spójnych i logicznych tekstów w języku niemieckim, w tym tekstów o tematyce 
związanej z prawem i administracją, z uwzględnieniem aspektów formalnych, stylistycznych oraz 
słownictwa fachowego z różnych dziedzin prawa i administracji 
Przygotowanie prezentacji w języku niemieckim, w tym prezentacji z zakresu prawa i administracji; 
omówienie struktury prezentacji i jej elementów werbalnych i niewerbalnych 
Streszczanie analizowanych materiałów w formie ustnej i pisemnej 
Rozwiązywanie konkretnych problemów prawnych (case studies); przygotowanie, prowadzenie i udział 
w dyskusji; logiczne argumentowanie za lub przeciw określonej tezie 
Prowadzenie i uczestniczenie w pracy w grupie 
Przedstawienie form i możliwości samodzielnego rozwijania kompetencji językowej i zawodowej (kursy 
i testy online, egzaminy certyfikacyjne z niemieckiego języka z zakresu prawa i administracji, kontakty 
ze studentami i prawnikami z krajów niemieckiego obszaru językowego, podręczniki i literatura fachowa 
w języku niemieckim itp.)  
 
Nazwa zajęć: Postępowanie sądowoadministracyjne 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić istotę i funkcje postępowania sądowoadministracyjnego w rodzimym systemie 
prawnym,                         
2. potrafi objaśnić ważne pojęcia postępowania sądowoadministracyjnego z odwołaniem do aktualnych 
poglądów doktryny i orzecznictwa,                         
3. potrafi scharakteryzować cel i zakres postępowania prowadzonego przez sądy administracyjne, a 
także wyjaśnić zasady i sposoby prowadzenia postępowania sądowoadministracyjnego,                         
4. potrafi odnaleźć potrzebny przepis postępowania sądowoadministracyjnego w systemie 
obowiązującego prawa,                         
5. potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu ustawy – Prawo o postępowaniu przed 
sądami administracyjnymi oraz ustawy – Prawo o ustroju sądów administracyjnych w oparciu o przyjęte 
metody i reguły wykładni,                         
6. potrafi zastosować każdy przepis ustawy – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi 
oraz ustawy – Prawo o ustroju sądów administracyjnych, a w szczególności rozwiązać casus związany 
z postępowaniem sądowoadministracyjnym,                         
7. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu postępowania 
sądowoadministracyjnego,                         
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8. potrafi zaprezentować  oraz  uzasadnić  pisemne  lub  ustne stanowisko w zakresie stosowania 
przepisów ustawy – Prawo o ustroju sądów administracyjnych oraz ustawy – Prawo o postępowaniu 
przed sądami administracyjnymi.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Ustrój sądów administracyjnych w Polsce (przepisy ogólne, właściwość sądów administracyjnych, skład 
sądu, wyłączenie sędziego), wyszczególnienie podstawowych modeli sądowej kontroli administracji 
publicznej w Europie poglądy na istotę i funkcje postępowania sądowoadministracyjnego, właściwość 
sądów administracyjnych, zasady tego postępowania. 
Podmioty postępowania sądowoadministracyjnego, pełnomocnicy procesowi. 
Przebieg postępowania sądowoadministracyjnego, postępowanie dowodowe, przebieg rozprawy. 
Przebieg postępowania sądowoadministracyjnego, postępowanie dowodowe, przebieg rozprawy. 
Środki odwoławcze w postępowaniu sądowoadministracyjnym. 
Nadzwyczajne tryby postępowania sądowoadministracyjnego. 
 
Nazwa zajęć: Prawo karne skarbowe 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi objaśnić podstawowe pojęcia z zakresu zasad odpowiedzialności karnoskarbowej,                         
2. potrafi scharakteryzować Instytucje wyłączające odpowiedzialność karną; kary i środki karne,                         
3. potrafi scharakteryzować wybrane przestępstwa i wykroczenia skarbowe,                         
4. potrafi scharakteryzować podstawowe zasady  i instytucje postępowania w sprawach karno-
skarbowych.                         
5. potrafi opisać formy zjawiskowe i stadialne w prawie karnym skarbowym,                         
6. potrafi scharakteryzować instytucje związane z zaniechaniem ukarania sprawcy.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie prawa skarbowego. 
Zasady odpowiedzialności w prawie karnym skarbowym. 
Formy zjawiskowe i stadialne w prawie karnym skarbowym. 
Okoliczności wyłączające odpowiedzialność karno-skarbową. 
Kary i środki karne; dyrektywy wymiaru kary. 
Zaniechanie ukarania sprawcy. 
Wybrane przestępstwa i wykroczenia skarbowe. 
Postępowanie karno-skarbowe- zarys. 
 
Nazwa zajęć: Myśl administracyjna i prawna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić doktrynalne podstawy i historyczne źródła instytucji politycznych,                         
2. potrafi wyjaśnić podstawy filozoficzne i ideowe obowiązujących norm podstawowych gałęzi prawa,                         
3. potrafi wskazać istnienie związku pomiędzy systemami prawnymi politycznymi państw należących 
do euroatlantyckiego kręgu kultury prawnej,                         
4. potrafi wskazać na systemy wartości tradycyjnie stanowiące podstawę współcześnie 
podejmowanych rozstrzygnięć politycznych i prawnych,                         
5. potrafi odnaleźć, w przypadku uczestniczenia w procesie prawotwórczym, aksjologiczne podstawy 
norm,                         
6. w przypadku uczestniczenia w rozstrzygnięciach politycznych rozumie i potrafi zastosować w 
praktyce idee dobrego prawa i zasad sprawiedliwości.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Demokracja starożytnych i jej krytycy. 
Powstanie i rozwój doktryny chrześcijańskiej. 
Państwo i doktryna prawa w średniowieczu. Ewoluowanie uniwersalizmu. 
Relacje polityki i moralności od czasów odrodzenia. 
Szkoła prawa natury. Absolutyzm klasyczny. 
Absolutyzm oświecony. Kontraktualizm. Doktryny rewolucyjne. 
Totalitaryzm. Idea decyzjonizmu. 
Nauczanie społeczne Kościoła Katolickiego. 
Współczesne kierunki rozwoju myśli prawnej. 
 
Nazwa zajęć: Psychologia zarządzania 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi zdefiniować pojęcia związane z zarządzaniem,                         
2. potrafi wytłumaczyć znaczenie kierowania, motywacji i satysfakcji z pracy,                         
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3. potrafi zastosować właściwe decyzje kierownicze i wykorzystać umiejętności średniego i najniższego 
szczebla menadżera,                         
4. potrafi kierować pracą z zastosowaniem przesłanek psychologicznych,                         
5. potrafi zachęcić do pracy wykorzystując we właściwy sposób nagrody i style przywództwa,                         
6. potrafi określić cechy przywódcze, spostrzeganie osób, stresu w pracy i socjopatii.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie kierowania w kontekście psychologii. 
Znaczenie kierowania w psychologii. 
Podejmowanie decyzji kierowniczych. 
Kierowanie, nagrody, zachęty, kierowanie pracownikami. 
Cechy przywódcze. 
Skuteczne kierowanie zespołami przy pomocy psychologii. 
 
Nazwa zajęć: Międzynarodowa ochrona własności intelektualnej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. rozumie podstawowe instytucje ochrony własności intelektualnej wynikające z umów 
międzynarodowych,                         
2. zna sposoby uzyskiwania ochrony dóbr własności intelektualnej w innych państwach,                         
3. zna podstawowe założenia dochodzenia ochrony w innych państwach oraz zasady określania prawa 
właściwego związanych z międzynarodową ochroną własności intelektualnej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Międzynarodowa ochrona własności intelektualnej w okresie poprzedzającym zawarcie konwencji 
berneńskiej i paryskiej. 
Podstawowe zasady ochrony prawnoautorskiej wynikające z konwencji berneńskiej. 
Podstawowe zasady ochrony własności przemysłowej wynikające z konwencji paryskiej. 
Ochrona własności intelektualnej w ramach WTO (Porozumienie TRIPS). 
Ochrona własności intelektualnej w porozumieniach TRIPS-plus. 
 
Nazwa zajęć: Szczególne tryby postępowania administracyjnego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka: 
1. potrafi wyjaśnić istotę i funkcje szczególnych trybów postępowania administracyjnego oraz ich relację 
do przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego w rodzimym systemie prawnym,                         
2. potrafi scharakteryzować instytucje szczególnych trybów postępowania administracyjnego z 
odwołaniem do aktualnych poglądów doktryny i orzecznictwa,                         
3. potrafi scharakteryzować cel i zakres osobnej od ogólnego postępowania administracyjnego regulacji 
oraz wyjaśnić zasady i sposoby prowadzenia postępowania administracyjnego na tej podstawie,                         
4. potrafi odnaleźć potrzebny przepis szczególnego trybu postępowania administracyjnego w systemie 
obowiązującego prawa,                         
5. potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu dotyczącego szczególnego trybu 
postępowania administracyjnego w oparciu o przyjęte metody i reguły wykładni,                         
6. potrafi zastosować przepis omawianej regulacji, a w szczególności rozwiązać kazus związany ze 
szczególnym trybem postępowania administracyjnego,                         
7. potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu postępowania administracyjnego, 
z uwzględnieniem szczególnych trybów,                         
8. potrafi zaprezentować i uzasadnić pisemne lub ustne stanowisko w zakresie stosowania przepisów 
regulujących szczególne tryby postępowania administracyjnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Poglądy na istotę i funkcje szczególnych trybów postępowania administracyjnego. 
Relacja pomiędzy Kodeksem postępowania administracyjnego a trybami postępowania 
administracyjnego regulowanymi w przepisach szczególnych.   
Rodzaje szczególnych trybów postępowania administracyjnego.   
Postępowania administracyjne z zakresu prawa sanitarnego. 
Postępowania administracyjne z zakresu planowania przestrzennego. 
Postępowania administracyjne z zakresu prawa budowlanego.   
Postępowania administracyjne z zakresu gospodarki nieruchomościami. 
Postępowanie wyjaśniające w sprawach świadczeń z pomocy społecznej. 
Postępowanie konsularne jako przykład swoistego postępowania administracyjnego.  
Inne wybrane szczególne tryby postępowania administracyjnego – strony, przebieg postępowania, 
środki prawne w szczególnych trybach. 
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