Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenie nr 380/2019/2020
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 25 listopada2019 roku

Zasady organizacji kursow doksztalcajacych lub szkolen oferowanych w ramach
Uniwersytetu Otwartego UAM

l. Postanowienia ogolne

§1
Postanowienia niniejszego Zasad maja zastosowanie do uczestnikow kursow doksztatcajacych
lub szkolen oferowanych w ramach Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

2
1. Kursy doksztatcajace lub szkolenia ofero§wane przez Uniwersytet Otwarty Uniwersytetu

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu s3 tworzone i prowadzone zgodnie z

obowigzujacymi przepisami oraz Statutem Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w

Poznaniu.

2. Uzyte w Zasadach okreslenia:

1) Uniwersytet — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

2) Jednostka organizacyjna - oznacza jednostke organizacyjng zgodnie z przepisami
Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza,

3) Rektor — Rektor Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

4) Prorektor — wskazany przez Rektora wlasciwy Prorektor Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu;

5) Pelnomocnik — Pelnomocnik Rektora ds. Uniwersytetu Otwartego;

6) Kursy — kursy doksztatcajace lub szkolenia oferowane potencjalnym Uczestnikom
przez Uniwersytet Otwarty UAM, prowadzone w formie wykladow lub innych form
zaje¢ w celu ksztaltowania nowych umiej¢tnosci w systemie uczenia si¢ przez cate
zycie;

7) Uczestnik — osoba przyjeta na Kurs oferowany przez Uniwersytet Otwarty;

8) Certyfikat - dokument potwierdzajacy uczestnictwo w Kursie;

9) Swiadectwo — dokument potwierdzajacy ukonczenie Kursu i zdanie egzaminu;

10) Wyktadowca — osoba prowadzaca zajecia w ramach Kursu;

11) Konto uczestnika — indywidualne konto Uczestnika w 1SOS.

12) ISOS — Internetowy System Obstugi Stuchaczy;

13) Rada Programowa — Rada Programowa Uniwersytetu Otwartego;

14) Pracownik — osoba wykonujaca zadania na rzecz UAM w ramach Uniwersytetu
otwartego niezaleznie od podstawy prawnej;;

15) Biuro — biuro Uniwersytetu Otwartego;

16) Zasady — niniejszy dokument.
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1. Organizacja Kursow

§3
Kursy prowadzone sa w formie wyktadow lub innych form zajg¢ zgodnie z obszarami
ksztalcenia w Uniwersytecie.

Szczegbdlowa oferta edukacyjna Uniwersytetu Otwartego, obejmujgca Kursy dostepna jest
na stronie internetowej http://www.uo.amu.edu.pl oraz w Biurze.

Kursy moga by¢ prowadzone od poniedziatku do piatku lub w weekendy w obiektach
Uniwersytetu. W wyjatkowych przypadkach Kursy moga by¢ organizowane poza
obiektami uzytkowanymi przez Uniwersytet.

Kursy odbywaja si¢ od pazdziernika do lipca nastgpnego roku w podziale na trzy
trymestry.

Kursy moga by¢ prowadzone w formie ksztalcenia na odleglosc¢.
Kursy mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Jednostka obliczeniowg Kursow jest godzina akademicka (45 min).

§4

Uniwersytet zapewnia:

1) kadre¢ dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje oraz doswiadczenie odpowiadajgce
tematyce prowadzonych Kursow;

2) pomieszczenia i wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji programu Kursow;

3) obstuge administracyjno-techniczng Uczestnikow oraz Kursow.

§5

Liczba Uczestnikéw Kursu w przypadku:

— wyktadu wynosi co najmniej 25 osob,

— ¢wiczen wynosi co najmniej 200s6b

— warsztatbw Wynosi co najmniej 18 osob,

— laboratoridéw wynosi €O najmniej 12 osob.
W przypadku braku minimalnej liczby Uczestnikow Kursu, lub z innych waznych
powodow, Kurs moze zosta¢ odwotlany przed jego rozpoczeciem. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Petnomocnik.
Dopuszcza si¢ realizacje¢ Kursu dla mniejszej niz wskazana odpowiednio powyzej liczby
osOb. Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Pelnomocnik.
Maksymalng liczb¢ Uczestnikéw Kursu okresla Wyktadowca w formularzu zgloszenia
Kursu. Liczba ta moze podlega¢ dalszym uzgodnieniom z Pelnomocnikiem.
W przypadku wypelnienia limitu miejsc kandydaci sg wpisywani na list¢ rezerwowa.
Uzupehienie listy Uczestnikow Kursu z listy rezerwowej odbywa si¢ wedlug kolejnosci
zgloszen.
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I1I. Prawa i obowigzki Uczestnika

§6
Uczestnikiem Kursu moze zosta¢ osoba, ktora ukonczyta 16 rok zycia, niezaleznie od
posiadanego wyksztatcenia i miejsca zamieszkania.
Uczestnikiem Kursu zostanie osoba, ktora ztozy odpowiednig deklaracj¢ i wniesie
ustalong optate W wyznaczonym terminie, a w przypadku osob nieposiadajgcych pelnej
zdolno$ci do czynno$ci prawnych odpowiednig deklaracje ztozy i optate wniesie jej
opiekun prawny.
Uczestnikow Kursu obowigzuje godne 1 odpowiedzialne zachowanie, wzajemna
zyczliwos¢ 1 tolerancja.

§7
O zakwalifikowaniu Uczestnika na Kurs decyduje kolejnos¢ zgtoszen, z uwzglednieniem
limitu dostgpnych miejsc oraz terminowe uiszczenie naleznej optaty.
Zgloszenia na Kursy przyjmowane sa przy pomocy ISOS, poprzez stron¢ internetowa
www.uo.amu.edu.pl.:

1) Uczestnik, po zarejestrowaniu si¢ za posrednictwem strony internetowej, bedzie
posiadal swoje wlasne konto uczestnika, umozliwiajace $ledzenie procesu
rekrutacji oraz realizowanych ptatnosci;

2) Uczestnik zobowigzany jest do regularnego sprawdzania swojego konta uczestnika
w ISOS 1 zapisywania si¢ na wybrane Kursy przy jego uzyciu,

3) Na koncie uczestnika dostepne sg informacje dotyczace zgloszen, optat, czasu i
miejsca prowadzenia zaje¢ w ramach Kursu.

Jezeli Uczestnik nie posiada dostgpu do Internetu i adresu poczty elektronicznej, moze
zapisac si¢ na Kurs w Biurze wypelniajac deklaracje w wersji papierowe;.
W przypadku zapisow w trybie okre§lonym w ust. 3 Uczestnik jest zobowigzany do
regularnego kontaktu z Biurem w celu ustalenia kwestii organizacyjnych.

§8
Uczestnik przed rozpoczgciem Kursu zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z niniejszymi
Zasadami.
Uczestnik jest zobowigzany do posiadania dokumentu ze zdjgciem potwierdzajacym jego
tozsamos$¢ na wszystkich zajeciach w ramach Kursu i do okazywania go na zyczenie
Wyktadowcdw badz obstugi budynku, w ktorym odbywaja si¢ zajecia.
Podczas Kurséw Uczestnicy sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw porzadkowych
obowigzujacych na Uniwersytecie.

§9

Uczestnik traci prawo uczestniczenia w Kursie w nastepstwie:
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1) rezygnacji z Kursu;
2) niewniesienia optat w wyznaczonym terminie;

3) skre$lenia z listy Uczestnikow Kursu spowodowanego naruszeniem norm
wspoétzycia spotecznego lub norm okre§lonych w niniejszych Zasadach.

Decyzje o skresleniu Uczestnika w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 3 podejmuje
Pelnomocnik.

I11.  Oplaty za kursy doksztalcajace i szkolenia

§ 10

1. Kursy sa odptatne, z zastrzezeniem ust. 3.

2.
3.

Wysokos$¢ optat za kursy ustala Rektor.

Kursy moga by¢ nieodptatne lub czesciowo odptatne w przypadku pozyskania przez
Uniwersytet finansowania zewngtrznego. Informacje o wysokosci optat znajduja si¢ w
ogloszeniu o Kursie.

Bledne podanie danych, przez wplacajacego, lub ich brak zwalnia Uniwersytet z
odpowiedzialnos$ci za wynikajace z tego tytulu nastepstwa zwigzane z nieprawidlowym
zakwalifikowaniem wplaty.

§11
Uczestnicy wnoszg optaty za Kursy na konto bankowe Uniwersytetu.
Uczestnik jest zobowigzany wnie$¢ optate za wybrany Kurs nie pdzniej niz w ciggu
czterech dni od daty pojawienia si¢ informacji o mozliwo$ci wnoszenia oplaty na jego
Koncie uczestnika w ISOS Iub otrzymania informacji mailowej badz telefonicznej, w
przypadku, o ktorym mowa w § 7 ust. 3.
Uczestnik ma prawo do otrzymania faktury VAT za dodatkowe ustugi edukacyjne w
formie Kurséw oferowanych przez Uniwersytet Otwarty.

Prosby i wnioski o wystawienie faktury VAT nalezy kierowa¢ w ciagu 30 dni od daty
dokonania platnosci do Biura, chyba ze obowigzujace przepisy przewiduja dluzszy termin
na wystawienie faktury VAT. Za date dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ date uznania
rachunku bankowego Uniwersytetu.

§12
W przypadku zgloszenia pisemnej rezygnacji z Kursu przed jego rozpoczgciem,
Uczestnik ma prawo do zwrotu wniesionej optaty w calosci.
W przypadku zgloszenia pisemnej rezygnacji z Kursu po jego rozpoczgciu Uczestnikowi
przystuguje zwrot wptaconej optaty w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢
pomniejszonej o Kkoszty organizacji Kursu poniesione przez Uniwersytet (w



Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenie nr 380/2019/2020
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 25 listopada2019 roku

szczegblnosci Jednostki organizacyjne oraz Biuro) w wysokosci przypadajacej na
pojedynczego Uczestnika Kursu.

W przypadku rezygnacji z powodu odwotania Kursu Uczestnik ma prawo do zwrotu
wniesionej optaty w catosci.

W przypadkach wskazanych w ust. 1 - 3 zwrot oplaty nastepuje na konto bankowe
podane przez Uczestnika.

V. Kursy zamawiane

§13
Instytucje/firmy/osoby trzecie mogg zamawia¢ Kursy nie bgdace w aktualnej ofercie
Uniwersytetu.
Mozliwo$¢ przeprowadzenia oraz zasady organizacji i odptatnosci za kursy lub szkolenia,
o ktorych mowa wyzej, ustalane beda w ramach bezposrednich uzgodnien z
Pelnomocnikiem.

V. Certyfikaty i Swiadectwa

§ 14
Uczestnik ma prawo do otrzymania Certyfikatu, ktory potwierdza uczestnictwo w Kursie.
Warunkiem otrzymania Certyfikatu jest uczestniczenie przez uczestnika przynajmniej w
60% zaje¢¢ przewidzianych planem zajec.
Uczestnik ma prawo do otrzymania Swiadectwa, ktore potwierdza ukonczenie Kursu.
Warunkiem ukonczenia Kursu jest uczestnictwo co najmniej w 60 % zajec
przewidzianych planem zaj¢¢ oraz zdanie egzaminow, jezeli zostaly przewidziane w
programie Kursu.
Uczestnik, ktory zrezygnowat z Kursu, nie otrzymuje Certyfikatu niezaleznie od liczby
zaje¢ w ktorych uczestniczyt przed ztozeniem rezygnacji oraz nie moze przystgpi¢ do
egzaminu i uzyska¢ Swiadectwa.
Za przeprowadzenie egzaminu i wydanie Swiadectwa pobierana jest oplata.
Przy odbiorze Certyfikatu lub Swiadectwa nalezy okazaé dokument tozsamosci ze
zdjeciem.
Egzamin moze si¢ odby¢ nie wczesniej niz w terminie ostatnich zajec 1 nie pdzniej niz 30
dni od dnia ostatnich zajec.
Po przeprowadzonym egzaminie Uczestnikowi nie przystuguje zwrot oplaty za egzamin.
W wyjatkowych przypadkach (tj. usprawiedliwiona niemozno$¢ stawienia si¢
Wyktadowcy lub Uczestnika w pierwotnym terminie egzaminu, brak mozliwosci
zapewnienia odpowiednich warunkow do przeprowadzenia egzaminu w pierwotnym
terminie) Petnomocnik moze podja¢ decyzj¢ o zmianie terminu egzaminu, w takim
przypadku postanowien ust. 6 nie stosuje sie.
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Uczestnikowi przystuguje mozliwos¢ jednokrotnego ponownego zdawania egzaminu w
przypadku niezdania go w pierwszym terminie.

VI. Postanowienia koncowe

§ 15
Rejestrujac nowe konto uczestnika w ISOS lub wypelniajac formularz zgloszeniowy w
wersji papierowej, Uczestnik wyraza zgod¢ na umieszczenie swoich danych osobowych
w ISOS oraz na ich przetwarzanie w celu realizacji Kursu. Brak zgody na przetwarzanie
danych osobowych uniemozliwia realizowanie Kursu przez Uczestnika.
W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w Zasadach dotyczacych Uczestnikow
decyzje podejmuje Pelnomocnik.
Od decyzji, o ktorych mowa w ust. 2 oraz w § 9 ust. 2 przystuguje odwotanie do Rektora,
za posrednictwem Pelnomocnika, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.
Decyzje Rektora i Pelnomocnika nie sg decyzjami administracyjnymi w rozumieniu
przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.



