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UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Zarzadzenie Nr 148/2021/2022
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku
w sprawie wysokosci i zasad podziatlu kosztéw posrednich

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2021 poz. 478 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2021 poz. 217) o rachunkowosci zarzagdza sie, co nastepuije:

§1
Zarzgdzenie okresla zasady i sposéb podziatu kosztow posrednich wydziatowych oraz
ogolnouczelnianych finansowanych ze srodkéw krajowych i zagranicznych.

§2

1. Koszty posrednie sg to koszty dziatalnosci, zarébwno koszty wynagrodzen, jak i koszty
rzeczowe, ktére nie mogg by¢ odniesione wprost na okreslone rodzaje dziatalnosci
- koszty bezposrednie, na podstawie dokumentacji zrédiowej. Kosztami posrednimi
na Uczelni sg koszty ogdlnouczelniane i koszty wydziatowe.

2. Koszty ogoélnouczelniane - koszty wspélne dla réznych dziatalnosci, ktérych nie mozna
zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich lub wydziatowych.

3. Koszty wydziatowe - koszty zwigzane z realizacjg zasadniczego, podstawowego zakresu
dziatalnosci uczelni - procesu dydaktycznego oraz prowadzenia badan naukowych przez
okreslong jednostke np. wydziat, filia, centrum. Do kosztéw wydziatowych zalicza sie
m.in. koszty utrzymania powierzchni, koszty amortyzacji, koszty bibliotek wydziatowych,
biur obstugi studenta, koszty wynagrodzen pracownikéw nie bedgcych nauczycielami,
koszty promocji.

4. Koszty ogélnorozwojowe - koszty przygotowania i wdrazania strategii rozwoju uczelni,
w szczegolnosci rozwoju kadr naukowych i infrastruktury dydaktyczno-naukowej,
w tym amortyzacji niesfinansowanej z innych zrédet.

5. Narzut - wyrazona procentem wysokos$¢ kosztow posrednich w stosunku do kosztéw
bezposrednich.

6. Narzut zadaniowy - wyrazona procentem wysokos¢ kosztow posrednich jaka jest
mozliwa do rozliczenia w ramach umowy.

§3
1. Rozliczenie kosztow ogdlnouczelnianych i wydziatowych nastepuje proporcjonalnie
do sumy kosztow bezposrednich poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci, z wylgczeniem
kosztow amortyzaciji pod warunkiem sfinansowania aparatury ze srodkéw otrzymanych
na ten cel.
2. Okresla sie nastepujgcy sposéb wyliczenia rocznego wskaznika kosztow posrednich
dla poszczegodlnych wydziatow, filii, centrow ogdlnouczelnianych:
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, suma kosztéw ogolnouczelnianych
narzut kosztow

ogolnouczelnianych

suma kosztéw bezposrednich wszystkich
rodzajéw dziatalnoci

narzut kosztow suma kosztéw wydziatowych
wydziatowych danej =
jednostki

suma kosztéw bezposrednich wszystkich
rodzajéw dziatalnoéci

narzut kosztow
posrednich dla danej
jednostki

narzut kosztow ogolnouczelnianych +
narzut kosztow wydziatowych

§4

. Wysoko$¢ kosztow posrednich wyliczona zgodnie ze sposobem okreslonym w § 3
obowigzuje dla kosztéw finansowanych z:

1) subwencji na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego;

2) subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego;

3) odpfatnych ustug edukacyjnych;

4) rekrutaciji.

Koszty sfinansowane ze zrédet, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1-3 nalezy zwiekszy¢
o przypadajacg na nig czes$¢ kosztow ogodlnorozwojowych.

§5
Podstawowy narzut kosztow posrednich od kosztéw bezposrednich badan naukowych
i prac rozwojowych wynosi 30%, w tym: dotacja na utrzymanie specjalnego urzgdzenia
badawczego i infrastruktury informatyczne;j.

Narzut kosztéw posrednich w innej wysokosci niz okreslony w ust. 1 moze by¢ ustalony
w:

1) ogtoszeniach o konkursach na projekty badawcze i wspierajgce badania;

2) umowie z podmiotem finansujgcym badania;

3) innych przepisach podmiotéw finansujgcych programy.
. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, narzut kosztéw posrednich naliczany jest
w maksymalnej dopuszczalnej wysokosci. Jesli regulacje zewnetrzne nie okreslajg
maksymalnej wysokosci narzutu kosztéw posrednich, to ich ustalenie w wysokoSci
nizszej niz okre$lona w ust. 1 wymaga zgody Rektora lub wtasciwego prorektora,
w trybie okreslonym w § 7 ust. 2.
Narzut kosztéw posrednich od kosztow bezposrednich wynosi 20% w:

1) dziatalnosci upowszechniajgcej nauke;

2) ustugowych pracach badawczych;

3) ekspertyzach i innych pracach zleconych
- przy czym do zadan wymienionych w pkt 2 i 3 nalezy doliczy¢ zysk w wysokos$ci co
najmniej 5%.
. W projektach finansowanych lub dofinansowanych ze $rodkéw budzetu panstwa,
budzetu Unii Europejskiej, rzadéw panstw lub organizacji zewnetrznych, z wyjatkiem
POWER, koszty posrednie rozlicza sie w wysokosci zgodnej z wytycznymi lub zawartg
umowg wedtug zasad okreslonych w § 6.
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Dla dotacji celowych na inwestycje aparaturowe i budowlane przyjmuje sie narzut
w wysokosci 0%.

. W projektach finansowanych ze srodkéw budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego
narzut kosztow posrednich rozlicza sie zgodnie z kalkulacjg do umowy.

Przy srodkach na realizacje konferencji narzut kosztéw wydziatowych wynosi 10%, przy
czym bezposredni koszt wykorzystania powierzchni, okreslony na podstawie kalkulaciji
kierownika obiektu, rozliczany na podstawie noty wewnetrznej jest zwolniony z narzutu,
chyba ze instytucja zewnetrzna przyznajgca dofinansowanie konferencji umozliwia
uzyskanie wyzszego narzutu.

§6

. W projektach, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 - 4 narzut kosztéw ogdlnych wynosi co

najmniej 6% kosztow bezposrednich, dla ktérych mozliwe jest naliczenie kosztow

posrednich.

Narzut kosztéw wydziatowych stanowi réznice miedzy wysokos$cig narzutu okreslanego w

umowie a wysokoscig narzutu ogélnouczelnianego, o ktérym mowa w ust. 1. O sposobie

wykorzystania narzutu decyduje kierownik jednostki do ktorej przypisany jest projekt.

. W ramach projektéw NCN i NCBiR FNP, Horyzont 2020, Horyzont Europa, Program

Operacyjny Polska Cyfrowa i instytucji takich jak OPl czy NFOS oraz programéw

z konkretnym zrédtem finansowania dopuszcza sie finansowanie dodatkowych kosztow

projektu przez kierownikdéw projektéw, w ramach limitéw ustalonych wg zasad:

1) Koszty bezposrednie do 500.000,- limit do 10% z narzutu kosztéw wydziatowych;

2) Koszty bezposrednie do 1.000.000 - limit do 15% z narzutu kosztéw wydziatowych;

3) Koszty bezposrednie do 2.000.000 - limit do 20% z narzutu kosztéw wydziatowych;

4) Koszty bezposrednie do 3.000.000 - limit do 25% z narzutu kosztow wydziatowych;

5) Koszty bezposrednie powyzej 3.000.000 — limit ustalony z wlasciwym dziekanem,
dyrektorem filii lub kierownikiem jednostki

- przy czym o sposobie wykorzystania limitu decyduje kierownik projektu.

. W odniesieniu do projektéw, kiére sg przypisane do wydziatu, a realizowane

z wykorzystaniem infrastruktury Centrum Nanobiomedycznego Ilub Centrum
Zaawansowanych Technologii narzut kosztow wydziatowych dzieli sie w proporcji 50/50
dla kazdej z jednostek. Zastosowanie innego podziatu narzutu wymaga zgody rektora
wiasciwego ds. nauki ds. projektéw badawczych w trybie § 7 ust. 2.

. W ramach projektow POWER o sposobie wydatkowania s$rodkéw projektéw na
finansowanie narzutu decyzje podejmuje kierownik projektu. Informacje o sposobie
podziatu dziekan, dyrektor filii lub Centrum przesyta do Sekcji Ksiegowosci i Kosztow
oraz do Centrum Wsparcia Projektow najpdzniej do dnia poniesienia pierwszego
wydatku.

§7

. Z narzutu kosztow posrednich moze byé wytgczona czesé kosztdw bezposrednich,
w szczegolnosci zakupy aparatury lub podwykonawstwo, o ile wynika to z zasad
kalkulowania kosztéw posrednich okreslonych przez podmiot finansujgcy Iub
z warunkéw umowy o realizacje projektu.

. W uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do projektéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 3,
wysokos$¢ narzutu kosztow posrednich moze zosta¢ zmieniona decyzjg rektora lub
witasciwego prorektora. Rektor Ilub wiasciwy prorektor moze podjgé decyzje
0 zmianie wysokos$ci narzutow w odniesieniu do ogtaszanych konkurséw i programéw lub
dla poszczegolnych projektow po przedstawieniu przez kierownika projektu wniosku wraz
Z uzasadnieniem i kosztorysem, zaopiniowanego przez kierownika jednostki
organizacyjnej, lub na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej.
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§8
1. Dla oséb niebedacych pracownikami bgdz doktorantami uniwersytetu narzut kosztow
posrednich zwigzany z przeprowadzaniem postepowania w sprawie nadania stopnia
naukowego:
1) doktora wynosi 20%, w tym narzut kosztow ogdlnouczelnianych 6%;
2) doktora habilitowanego wynosi 40%, w tym narzut kosztéw ogdlnouczelnianych 16%.
2. W ramach programu ,Doktorat wdrozeniowy” ustanowionego przez wtasciwego ministra
o0 sposobie wykorzystania sSrodkow finansowych na wykorzystanie infrastruktury
badawczej decyduje dziekan wydziatu, w ramach ktérego prowadzona jest dana
dyscyplina naukowa po zasiegnieciu opinii wlasciwego Dyrektora Szkoty Doktorskiej.

§9
Wysoko$¢ narzutu w ramach dziatalnosci dydaktycznej:

1) dla dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakosciowych za uzyskang
ocene wyrdzniajgca jest corocznie okreslona przez dziekana;

2) dla odptatnych ustug edukacyjnych wynika z preliminarza kosztéw, przy czym
wysokos¢ narzutu kosztéw wydziatowych i ogdlnouczelnianych okresla zatgcznik do
planu rzeczowo — finansowego;

3) dla pozostatych zadan narzut kosztéw posrednich ustala sie w wysokosci 14%,
o ile postanowienia umowy lub konkursu nie stanowig inacze;.

§10

1. Kierownik studiéw niestacjonarnych, studium podyplomowego, szkoty letniej lub innej
formy zaliczanej do odpfatnych ustug edukacyjnych moze sie ubiega¢ o zmniejszenie
narzutu w nastepujgcych przypadkach:
1) pierwszego uruchomienia kierunku studiow, ksztatcenia na studiach podyplomowych;
2) zakupu niezbednej aparatury dydaktycznej;
3) likwidacji kierunku studiow;
4) prowadzenia zaje¢ w pomieszczeniach nie bedgcych wiasnoscig uniwersytetu

2. Decyzje o wysokosci narzutéw podejmuje rektor lub wiasciwy prorektor na wniosek
kierownika po zasiegnieciu opinii wlasciwego dziekana.

§ 11

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2021 r.

2. Do projektow, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 bedacych w trakcie realizacji w dniu wejscia
W zycie niniejszego zarzgdzenia stosuje sie zasady okreslone w zarzgdzeniu
nr 419/2014/2015 Rektora UAM w Poznaniu (ze zm. zarzadzenie nr 201/2017/2018
Rektora UAM w Poznaniu z dnia 30 kwietnia 2018 roku w sprawie zmiany w/w
powofanego zarzgdzenia) z dnia 22 czerwca 2015 roku w sprawie rozliczania kosztéw
posrednich dziatalnosci Uczelni.

3. Traci moc zarzadzenie nr 419/2014/2015 Rektora UAM w Poznaniu z dnia 22 czerwca
2015 roku w sprawie rozliczania kosztow posrednich dziatalnosci Uczelni
z zastrzezeniem ust. 2.

REKTOR

Prof. dr hab. Bogumita Kaniewska
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