UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UAM o

Zarzadzenie nr 175/2024/2025
Kanclerza Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 30 lipca 2025 roku
W sprawie zmiany Zarzadzenia 66/2024/2025
Kanclerza Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 18 listopada 2024 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli dostepu do obiektéw i pomieszczen
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
realizowanej przy uzyciu tradycyjnych kluczy

Na podstawie § 95 ust. 3 Statutu UAM zarzadzam:

§1

W Zatgczniku do Zarzadzenia Nr 66/2024/2025 Kanclerza Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu z dnia 18 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli dostepu do obiektow
1 pomieszczen Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu realizowanej przy uzyciu
tradycyjnych kluczy, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. llekro¢ w Instrukcji uzyto okreslenia:

1) kierownik administracji obiektu (administrator obiektu) — nalezy przez to rozumie¢ osobg,
ktorej powierzono obowiazki administrowania budynkiem lub budynkami,

2) pomieszczenia — nalezy przez to rozumie¢ w szczegdlnosci sale: wyktadowe, ¢wiczeniowe,
laboratoryjne, pomieszczenia pracy pracownikéw badawczych, badawczo-dydaktycznych
1 administracyjnych, gospodarczych, w tym takze pomieszczenia oddane do uzywania innym
podmiotom,

3) pomieszczenia techniczne — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia z instalacjami lub
urzadzeniami stuzacymi do zapewnienia funkcjonalno$ci i komfortu uzytkownikom obiektu tj.
grzewcze (w tym kotlownie), wentylacyjne, klimatyzacyjne, elektryczne, hydrauliczne,
serwerownie, itp.,

4) pomieszczenia gospodarcze — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia, ktore stuzg do
przechowywania przedmiotow, produktéw zywnos$ciowych, materialdéw lub sprzetu
zwigzanego z obstuga obiektu itp.,

5) magazyny zbiorow specjalnych — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia, w ktorych
przechowywane sa obiekty o niejednakowej proweniencji, typologii i funkcjach, o szczegdlnej
warto$ci: materialnej, historycznej, artystycznej, dokumentacyjnej, zbiory te wymagaja
specyficznych warunkow przechowywania: statej kontroli temperatury, wilgotnosci,
oswietlenia oraz zabezpieczenia przed zagrozeniami biologicznymi, podlegaja odrebnym
zasadom organizacyjnym i konserwatorskim,

6) portiernia — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczone pomieszczenie, zlokalizowane na parterze

budynku,

7) Klucz —nalezy przez to rozumie¢ tradycyjny indywidualny klucz do pomieszczen przeznaczony
do uzytku biezacego,

8) klucz zapasowy - nalezy przez to rozumie¢ klucz tradycyjny przechowywany

w dwoch egzemplarzach w tym jeden na portierni a drugi u kierownika administracji obiektu,

9) portier — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, w ktorego zakresie obowigzkow lezy:
zabezpieczenie obiektu przed wejsciem osOb nieuprawnionych, kontrola ruchu osobowo-
materialowego, udzielanie podstawowych informacji, zarzadzanie kluczami oraz sprawowanie
dozoru na obszarze obiektu,
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10) obiekt — budynek lub jego czgs¢ stanowigcy wiasnos¢ lub bedacy w wytacznej dyspozycji
UAM.”;

2) w § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1l. Wejscie do pomieszczen technicznych oraz magazyndéw zbioréw specjalnych przez osoby
nieupowaznione lub przez pracownikéw firm zewnetrznych §wiadczacych ustugi napraw, serwisu
lub konserwacji, moze nastgpic¢ tylko i wytacznie w obecnosci i pod nadzorem uzytkownika danego
pomieszczenia.”;

3) w § 4 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,»D. Drzwi do pomieszczen technicznych i gospodarczych, w szczegolnosci do magazyndow oraz
magazynow zbioré6w specjalnych, w ktorych znajduje si¢ mienie powierzone pracownikom
z obowigzkiem wyliczenia si¢, nalezy zamyka¢ na klucz i dodatkowo oplombowac po zakonczeniu
pracy. Stosowane mogg by¢ plomby plastelinowe z odciskiem referentki uzytkownika, plomby
plastikowe numerowane lub plomby metalowe z odciskiem cechownika. Klucze od tych
pomieszczen, przed zdaniem winny by¢ zabezpieczone przez pracownika materialnie
odpowiedzialnego za mienie powierzone bedacego uzytkownikiem pomieszczenia w kasetce lub
bezpiecznej kopercie lub w plombowanym worku w sposob uniemozliwiajacy ich uzycie przez
osoby nieuprawnione.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

KANCLERZ

Dr Marcin Wysocki



