Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 25/2020/2021
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 4 listopada 2020 roku

REGULAMIN WYDAWNICTWA NAUKOWEGO
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§ 1

Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zwane
dalej ,Wydawnictwem  Naukowym”,  jest ogdlnouczelniang jednostkg
organizacyjna.
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§2
Wydawnictwo Naukowe podlega rektorowi.
Rektor sprawuje nadzor nad dziatalnoscia Wydawnictwa Naukowego
bezposrednio lub za posrednictwem wiasciwego prorektora.

§3

. Podstawowym zadaniem Wydawnictwa Naukowego jest upowszechnianie

osiggnie¢ nauki poprzez wydawanie i rozpowszechnianie publikaciji.

Do zakresu dziatalnosci Wydawnictwa Naukowego nalezy w szczegolnosci:

1) wydawanie i rozpowszechnianie publikacji wtgczonych do planu
wydawniczego zaakceptowanego przez Rade Wydawniczg;

2) sporzadzanie kalkulacji kosztow wydania publikacji;

3) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydaniem poszczegolnych
publikacji;

4) wspotpraca z drukarniami wytonionymi w drodze przetargu oraz
z zaktadem graficznym Uniwersytetu w zakresie zlecanych zadan;

5) wysytka egzemplarzy  obowigzkowych do  bibliotek, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

6) promowanie wydanych publikaciji;

7) prowadzenie innej dziatalnos¢ w zakresie ustalonym przez rektora.

Rozdziat Il
Organy Wydawnictwa Naukowego

§4

Organami Wydawnictwa Naukowego s3:

1) Rada Wydawnicza;
2) Dyrektor Wydawnictwa.

Dziat |
Rada Wydawnicza

§5
Rada Wydawnicza jest organem ksztattujgcym polityke wydawniczg
Wydawnictwa Naukowego.
Rada Wydawnicza odpowiada za poziom naukowy publikacji oraz podejmuje
decyzje w sprawach okreslonych w regulaminie.
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§6
W sktad Rady Wydawniczej wchodza:
1) witasciwy prorektor — jako przewodniczgcy Rady Wydawniczej;
2) dyrektor Wydawnictwa Naukowego;
3) po jednym przedstawicielu kazdego wydziatu oraz fili UAM w Gnieznie i
Kaliszu.
Czlonkowie Rady Wydawniczej, za wyjagtkiem przewodniczagcego, sg
powotywani do 30 wrzesnia roku, w ktorym rozpoczeta sie kadencja rektora.
Przedstawiciela wydziatu lub filii wskazuje rada dziekanska lub rada filii.

§7

Do kompetencji Rady Wydawniczej nalezy w szczegdlnosci:

w N

1) ksztattowanie polityki wydawniczej Wydawnictwa Naukowego;

2) podejmowanie decyzji w sprawach:

a) wstepnego przyjecia publikacji na podstawie Autorskiego Zgtoszenia
Propozycji Wydawniczej;

b) skierowania publikacji do wydania, w szczegolnosci w oparciu
o wystawione recenzje oraz kalkulacje kosztéw wydania publikacji;

c) innych, dotyczgcych dziatalnosci Wydawnictwa Naukowego;

3) opiniowanie:

a) przedstawionego przez dyrektora Wydawnictwa sposobu kalkulacji
kosztow wydania poszczegolnych rodzajéw publikacii;

b) planébw wydawniczych sporzgdzanych i przedktadanych przez
dyrektora Wydawnictwa,

c) sprawozdan dyrektora Wydawnictwa z  wykonania planéw
wydawniczych;

4) dokonywanie okresowych przeglgdéw serii wydawniczych i wydawnictw
ciagtych;

5) podejmowanie inicjatyw wydawniczych, w tym w zakresie wydawania
podrecznikéw, skryptéw i prac naukowych;

6) rozpatrywanie innych spraw dotyczgcych funkcjonowania Wydawnictwa
Naukowego, wniesionych przez rektora, dyrektora Wydawnictwa
Naukowego lub na wniosek co najmniej pieciu innych cztonkéw Rady
Wydawniczej.

§8

Posiedzeniom Rady Wydawniczej przewodniczy przewodniczacy Rady
Wydawniczej lub wyznaczony przez niego cztonek Rady Wydawniczej.
Posiedzenia Rady Wydawniczej sg protokotowane.
W posiedzeniach Rady Wydawniczej mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym
inne osoby zaproszone przez przewodniczgcego.
Posiedzenia zwyczajne Rady Wydawniczej zwotuje przewodniczgcy Rady
Wydawniczej, co najmniej raz na trzy miesigce, z wylgczeniem okresow
wolnych od zaje¢ dydaktycznych.
Posiedzenia nadzwyczajne Rady Wydawniczej zwotuje przewodniczgcy Rady
Wydawniczej z wtasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 5 (pieciu)
cztonkéw Rady Wydawniczej. Posiedzenie nadzwyczajne wyznacza sie nie
pozniej niz w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku u przewodniczgcego
Rady Wydawniczej.
Do gtosowania w Radzie Wydawnicze] stosuje sie zasady gtosowania
okreslone w § 49 Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
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Dziat Il
Dyrektor Wydawnictwa

§9
Dyrektora Wydawnictwa powotuje i odwotuje rektor.
Zakres umocowania dyrektora Wydawnictwa do zaciggania zobowigzan
okresla rektor w petnomocnictwie.
Dyrektor Wydawnictwa podlega bezposrednio wtasciwemu prorektorowi.
Dyrektora Wydawnictwa podczas jego nieobecnosci w sprawach zwigzanych
z biezgca dziatalnoscig Wydawnictwa zastepuje sekretarz Wydawnictwa.
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§10
Do zadan dyrektora Wydawnictwa nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie planéw wydawniczych oraz sprawozdan z ich wykonania;

2) przedstawianie rocznych planéw finansowych Wydawnictwa i sprawozdan
z ich wykonania;

3) przedstawianie sprawozdan z finansowej dziatalnosci Wydawnictwa;

4) przedstawianie rocznych sprawozdanh z dziatalnosci Wydawnictwa;

5) przygotowanie i przedstawianie na zgdanie Rady Wydawniczej kalkulacji
kosztow wydania poszczegolnych publikacji wstepnie przyjetych do
wydania;

6) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym wydania publikacji na
kazdym jej etapie;

7) podejmowanie decyzji dotyczgcych wznowieh wydanych publikacii.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna Wydawnictwa Naukowego

§11
Wydawnictwo Naukowe dzieli sie na nastepujgce dziaty:
1) dziat redakcji merytorycznej;
2) dziat redakcji technicznej oraz sktadu komputerowego;
3) dziat promociji i sprzedazy;
4) dziat administracyjno-ekonomiczny.

Rozdziat IV
Finanse Wydawnictwa Naukowego

§12

1. Plan finansowy Wydawnictwa jest sporzgdzany na rok obrachunkowy. Rokiem
obrachunkowym jest rok kalendarzowy. Plan finansowy jest przedkfadany
przez dyrektora Wydawnictwa kanclerzowi w terminie wyznaczonym w
harmonogramie planowania finansowego.

2. Sprawozdanie z wykonania planu finansowego Wydawnictwa sporzgdzane
jest za potrocze, trzy kwartaty oraz dany rok obrachunkowy. Sprawozdanie
przedstawiane jest kanclerzowi przez dyrektora Wydawnictwa.

3. Sprawozdanie z finansowej dziatalnosci Wydawnictwa sporzgdza sie za
nastepujgce okresy: poétrocze, trzy kwartaty oraz dany rok obrachunkowy,
ktore dyrektor Wydawnictwa przedktada kierownikowi sekcji ksiegowosci i
kosztéw w celu sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym.
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4. Sprawozdanie przekazywane jest kwestorowi, a po jego zatwierdzeniu
przedktadane jest wkasciwemu prorektorowi.

§13

Przychodami Wydawnictwa Naukowego s3:
1) $rodki przekazane na pokrycie kosztow publikacji skierowanych do
wydania zgodnie z zasadami finansowania publikacji okreslonymi przez

rektora;

2) srodki przekazane przez podmioty zewnetrzne zlecajgce wydanie
publikacji;

3) wptywy z rozpowszechniania publikacji wydanych przez Wydawnictwo
Naukowe;

4) inne wplywy.

§ 14
1. Planowane koszty Wydawnictwa Naukowego wykazywane sg w planie
finansowym na dany rok obrachunkowy.
2. Koszty Wydawnictwa Naukowego pokrywane sg z jego przychodow.

§ 15
Decyzje o sposobie wykorzystania osiggnietego dochodu przez Wydawnictwo
Naukowe podejmuje rektor.

§ 16
Zmian w niniejszym Regulaminie dokonuje rektor w drodze zarzgdzenia.



