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STUDIA PODYPLOMOWE ADMINIUSTRACJI

Opisy zajeé

Nazwa zajec: Wstep do prawoznawstwa

Opis zaje¢: zapoznanie stuchaczy z: odrebnoscig poje¢ prawnych i prawniczych; budowg systemu
prawa i jego elementéw ze szczegdélnym uwzglednieniem struktury normy prawnej, przede wszystkim
normy konstytucyjnej jako konstytutywnej dla sfery administracji i prawa publicznego; pojeciem aktu
normatywnego i jego budowag; wykfadnig prawa.

Nazwa zajeé: Konstytucyjne podstawy ustroju RP i administracji publicznej

Opis zaje¢: omowienie okreslonego w Konstytucji RP systemu organéw panstwa, wzajemnych
zaleznosci i relacji miedzy tymi organami, mechanizmow kontroli, wspotdziatania i zaleznosci miedzy
Sejmem, rzgdem, prezydentem, TK, organami samorzgdowymi. Wyjasnienie podstawowych rozwigzan
ustrojowych w innych panstwach UE.

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne ogélne

Opis zajeé: omoéwienie poje¢ administracja, prawo administracyjne oraz zasad ksztattujgcych ich tresci
wyznaczone normami konstytucyjnymi, przepisami z zakresu administracyjnego prawa materialnego
i procesowego. Wyjasnienie istoty stosunku administracyjno-prawnego fundamentalnego dla praktyki
w sferze publicznej, réznej od instytucji stosunku cywilno-prawnego.

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne ustrojowe

Opis zaje¢: przedstawienie istoty i ksztaltu zasadniczego podziatu terytorialnego panstwa i dziatajgcych
w ich granicach organéw. Zdefiniowanie pojecia samorzadu terytorialnego jako ré6znego od samorzadow
nieterytorialnych i terenowej administracji rzadowej. Wyjasnienie ustroju, zadan oraz zasad
funkcjonowania terenowej administracji rzgdowej oraz samorzadow terytorialnych, a takze zaktadéw
publicznych — jako podmiotéw administracji publiczne;j.

Nazwa zaje¢: Prawo administracyjne materialne

Opis zajeé: omodwienie czesci szczegotowej prawa administracyjnego oraz okreslenie jego systematyki
i dziatow regulacji, a takze wyjasnienie istoty poje¢ interesu publicznego — dobra wspodlnego, oraz
wptywu znaczenia tych poje¢ na zakres praw jednostki. Odwotanie sie do administracyjno-prawnego
statusu jednostki oraz wptywu ustroju panstwa i przyjetych rozwigzah prawnych na zakres wolnosci
(swobdd) jednostki.

Nazwa zaje¢: Publicznoprawne aspekty prawa cywilnego i rodzinnego

Opis zaje¢: przyblizenie specyfiki systemu prawa prywatnego ze szczegdélnym odwotaniem do wiedzy
w zakresie podmiotu prawa publicznego i cech odrézniajgcych go od podmiotu prawa prywatnego
(odréznienie czynnosci prawnej prawa prywatnego - w szczegdlnosci umowy od dziatan z zakresu
prawa publicznego). Omoéwienie instytucji odpowiedzialnosci podmiotéw prawa publicznego na gruncie
prawa prywatnego oraz regresu wobec funkcjonariusza publicznego.

Nazwa zaje¢: Prawnofinansowe podstawy dziatania administracji publicznej

Opis zajeé: omowienie istoty i funkcji finanséw publicznych z odwotaniem sie do poje¢ dlugu
publicznego i deficytu budzetowego oraz przyczyn powstawania tych zjawisk i rodzacych ich
konsekwenciji. Przedstawienie procedury budzetowej panstwa i jednostek samorzgdu terytorialnego, w
tym kwalifikacji budzetowej i tresci budzetu. Zapoznanie stuchaczy z instytucjg podatku oraz sposobami
zabezpieczenia zobowigzan, odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika, ptatnika,
inkasenta, nastepcéw prawnych i oséb trzecich.

Nazwa zaje¢: Prawo stuzb publicznych

Opis zajeé: omowienie warunkéw i zasad zatrudnienia w stuzbie publicznej (w szczegdlnosci w stuzbie
cywilnej i administracji samorzadowej) z podkresleniem odmiennosci zatrudnienia pracownikow stuzby
publicznej i pracownikdéw poza nig. Przedstawienie warunkéw realizowania stosunku pracy w stuzbie
publicznej, w tym z zakresu praw i obowigzkow tej grupy zawodowej oraz odpowiedzialno$ci
dyscyplinarnej.
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Nazwa zajeé: Weryfikacja autentycznosci dokumentéw

Opis zajeé¢: omowienie pojecia funkgciji i roli dokumentdéw publicznych w polskim

prawie karnym, cywilnym, administracyjnym oraz z punktu widzenia praktyki kryminalistycznej (obszary,
cele przestepczego wykorzystania dokumentdw). Przyblizenie zjawiska nasilenia i dynamiki fatszerstw
dokumentoéw oraz rodzajow dokumentdw najczesciej podrabianych w Polsce, w tym antyfatszerskich
zabezpieczen dokumentéw oraz weryfikacji ich autentycznosci.

Nazwa zaje¢: Administracja a gospodarka

Opis zajeé: omowienie podstaw konstytucyjnych ustroju spoteczno-gospodarczego, zwlaszcza zasad
spotecznej gospodarki rynkowej oraz funkcji panstwa w gospodarce i zasad funkcjonowania
administracji publicznej (rzadowej i samorzgdowej, innych podmiotéw administrujgcych wykonujgcych
zadania w sferze gospodarki) oraz jej wptywu na ksztattowanie sytuacji prawnej tych podmiotéw.
Zapoznanie stuchaczy z zakresem podstawowych praw i obowigzkéw przedsiebiorcéw w relacjach
z podmiotami administracji gospodarczej, a takze w zakresie podstawowych procedur i srodkow
ochrony prawnej oraz z zakresem wptywu administracji publicznej na rozwdj indywidualnej
przedsigbiorczosci.

Nazwa zaje¢: Formy aktywnosci administracji

Opis zaje¢: zapoznanie stuchaczy z klasyfikacjg form prawnych dziatania administracji z rozréznieniem
form stosowanych w sferach wewnetrznej i zewnetrznej jej dziatania, a takze odrézniania do jakich form
(o jakich cechach) odwotuje sie prawodawca w ustawach szczegotowych z prawa administracyjnego.
Omoéwienie zasad dokonywania wyktadni przepiséw udzielajgcych upowaznien do podejmowania
dziatan przez administracje publiczng, zwlaszcza uprawnien do podejmowania dziatan prawotworczych
oraz wydawania aktéw administracyjnych z uwzglednieniem kompetencji nadzorczych oraz kontrolnych
w tym zakresie.

Nazwa zaje¢: Postepowanie administracyjne (ogéine)

Opis zajeé: omowienie miejsca postepowania administracyjnego w ramach prawa administracyjnego,
systematyki postepowania administracyjnego i jego wptywu na ksztattowanie sytuacji prawnej
obywatela i innych podmiotéw niepodporzgdkowanych. Odwotanie sie do praw przystugujgcych w
postepowaniu administracyjnym i ich wykorzystaniu w ochronie praw i procedurze dochodzenia
uprawnien materialnych przed organami administracji publicznej.

Nazwa zaje¢: Postepowanie przed sagdem administracyjnym

Opis zaje¢: omodwienie podstawowych instytucji postepowania przed sgdami administracyjnymi
z podkresleniem praw i obowigzkéw stron w tym postepowaniu, oraz przebiegu i poszczegdinych
etapow jego prowadzenia. Wskazanie i wyjasnienie srodkdéw zaskarzenia orzeczen sgdowych.

Nazwa zaje¢: Postepowanie administracji (egzekucyjne)

Opis zajeé: wskazanie zakresu i podstawowych zasad postepowania egzekucyjnego w administracji a
nadto zakresu praw i obowigzkow wierzyciela oraz zobowigzanego. Zapoznanie stuchaczy z rodzajami
egzekucji naleznosci pienieznych i obowigzkéw niepienieznych oraz Srodkami zaskarzenia aktow
podejmowanych w toku postepowania egzekucyjnego.

Nazwa zaje¢: Prawo Unii Europejskiej

Opis zajeé: omowienie statusu prawnego Unii Europejskiej jako organizacji miedzynarodowej oraz jej
instytucji okreslonych w traktatach. Wskazanie i wyjasnienie miejsca i roli UE w procesie integracji
europejskiej. Zapoznanie stuchaczy z systemem prawa UE - w zakresie jego stanowienia i stosowania.

Nazwa zaje¢: Administracja funduszami europejskimi

Opis zajec: przedstawianie zasad realizacji polityki regionalnej UE, ze szczegdinym uwzglednieniem
problematyki zarzgdzania projektem dofinansowanym ze srodkéw UE, zasad zarzadzania i rozliczania
programéw operacyjnych na poziomie panstwa czionkowskiego. Omowienie zrédet finansowania
projektow UE, zasad ich wdrazania i rozliczania oraz btedéw (putapek) stojgcych na drodze wiasciwego
zarzgdzania nimi.

Nazwa zaje¢: Etyka w administracji

Opis zaje¢: oméwienie podstawowych poje¢ z zakresu etyki normatywnej, metaetyki, poje¢ z zakresu
moralnosci, wartosci ocen i norm ze szczegdlnym uwzglednieniem etyki urzedniczej ujmowanej jako
etyka cnot, etyka deontologiczna oraz jako etyka konsekwencjonalistyczna. Przedstawienie etycznych
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konsekwencji braku politycznej neutralnosci urzednikdw oraz wskazanie metod i sposobdow
ograniczania zjawiska korupcji w administracji publiczne;.

Nazwa zajeé: Komunikacja i negocjacje w administracji

Opis zajeé: przyblizenie istoty i celu procesu komunikacji z odwotaniem do technik poprawnej
komunikacji i wystepujgcych barier w tym procesie. Omowienie zasad negocjacji przez odniesienie do
styléw technik negocjowania, znaczenia przerwy w negocjacjach i jej zakonczenia.



