
Załącznik nr 3 do uchwały nr 435/2022/2023 
Senatu UAM z dnia 25 września 2023 r.  

 

1 
 

EFEKTY UCZENIA SIĘ I TREŚCI PROGRAMOWE DLA ZAJĘĆ 
 
Kierunek: Zarządzanie w administracji lokalnej 
Poziom studiów: Studia pierwszego stopnia 
 
Nazwa zajęć: Wstęp do wiedzy o państwie i prawie 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Wykład - Zna i rozumie podstawowe pojęcia i metody z zakresu prawoznawstwa, nauki o moralności 
oraz aksjologii prawa. Potrafi diagnozować zjawiska prawne w kategoriach pojęć i metod 
prawoznawstwa.                         
2. Wykład - Potrafi odróżnić poziom języka prawnego od języka prawniczego oraz dokonać – na 
poziomie elementarnym – właściwego opisu danego zjawiska prawnego. Następuje wyraźna 
profesjonalizacja języka: odpowiednie dziedziny zaczynają być opisywane język iem prawniczym w 
miejsce języka powszechnego.                         
3. wykład - Potrafi wskazać najważniejsze organy i funkcje państwa                         
4. wykład - Potrafi poruszać się w zawiłościach stosunku i zdarzeniu prawnym                         
5. ćwiczenia - zna i rozumie szeroko pojęte pojęcie demokracji                         
6. ćwiczenia - potrafi wyróżnić granice władzy państwowej oraz jest gotów do jej analizy                         
7. ćwiczenia - potrafi rozróżnić religie istniejące na terenach państw oraz zna i rozumie różnorodności 
istniejące w społeczeństwach                         
8. ćwiczenia - zna i rozumie podziały prawa w zależności od położenia państwa i jego zależności 
historycznej                         
9. ćwiczenia - Student zna i rozumie czym jest niezależność sądów i jest gotów do wdrażania tzw. 
„dobrej” administracja                         
10. ćwiczenia - zna i rozumie znaczenie Europy dla pojęcia cywilizacji                         
11. ćwiczenia - zna i rozumie ogólnie pojęte prawa człowieka oraz jest gotów do ich analizy                         
w zakresie umiejętności: 
1. wykład - Zna i rozumie swoiste dla prawników metody, zasady i dyrektywy związanych z wykładnią, 
stosowaniem prawa i obrotem prawnym.. Potrafi analizować proces wykładni i stosowania prawa.                         
2. wykład - Zna i rozumie różnice między systemami państw                         
3. wykład - Potrafi, posługując się aparaturą pojęciową z zakresu prawoznawstwa, trafnie opisać, ocenić 
i analizować pojawiające się w procesie tworzenia prawa, jego wykładni i stosowania swoiste problemy 
prawne.                         
4. Wykład - Potrafi wykazać, że dany akt normatywny odpowiada formalnie i treściowo wzorcowi 
danego typu aktów. Potrafi sam skonstruować (w zakresie elementarnym) taki akt. Ma kompetencje do 
wstępnej oceny legalności i konstytucyjności danego aktu normatywnego.                         
5. ćwiczenia - zna i rozumie szeroko pojęte pojęcie demokracji                         
6. ćwiczenia - potrafi rozróżnić religie istniejące na terenach państw oraz zna i rozumie różnorodności 
istniejące w społeczeństwach                         
7. ćwiczenia - zna i rozumie podziały prawa w zależności od położenia państwa i jego zależności 
historycznej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Wykład - Potrafi odróżnić poziom języka prawnego od języka prawniczego oraz dokonać – na 
poziomie elementarnym – właściwego opisu danego zjawiska prawnego. Następuje wyraźna 
profesjonalizacja języka: odpowiednie dziedziny zaczynają być opisywane językiem prawniczym 
w miejsce języka powszechnego.                         
2. Wykład - Zna i rozumie różnice między systemami państw                         
3. ćwiczenia - zna i rozumie szeroko pojęte pojęcie demokracji                         
4. ćwiczenia - potrafi wyróżnić granice władzy państwowej oraz jest gotów do jej analizy                         
5. ćwiczenia - zna i rozumie znaczenie Europy dla pojęcia cywilizacji                         
Treści programowe dla zajęć: 
. Społeczeństwo 
 1. Cywilizacja 
 2. Społeczność, społeczeństwo, grupa, społeczność państwowa 
 3. Klasy i warstwy społeczne. Stratyfikacja społeczna 
 4. Elity 
 5. Naród 
Państwo 
 1. Koncepcje genezy państwa  
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 2. Historia terminu “państwo” 
 3. Definicje państwa 
 4. Istota państwa 
 5. Władza państwowa 
 6. Typy państwa 
7. Formy państwa 
8. Zmiany form państwa 
9. Organy państwa 
10. Stosunki między organami państwa  
11. Pojęcie “systemu rządów” i jego rodzaje 
12. Funkcje państwa 
13. Państwo prawa 
Nauka o prawie 
1. Pojęcie prawa 
2. Normy postępowania a normy prawa 
3. Prawo a moralność. Normy prawne wobec innych norm postępowania 
4. Powstawanie prawa i budowa aktu normatywnego 
5. System prawa 
6. Obowiązywanie prawa 
7. Język prawa 
8. Wykładnia przepisów prawnych 
9. Sytuacje prawne 
10. Stosunek prawny  
11. Zdarzenie prawne 
12. Świadomość prawna i praworządność 
Pojęcie cywilizacji. Cywilizacja a kultura. Europa i jej specyfika. Udział Europy w antropogenezie i 
rozwoju cywilizacji człowieka 
Europa jako nisza prawna, różnice między europejskimi systemami prawa: prawem rzymskim, 
systemem francuskim, brytyjskim prawem zwyczajowym 
Inne nisze europejskie: religijna (chrześcijaństwo zachodnie: katolicyzm, protestantyzm i jego odmiany, 
prawosławie, islam); nisza językowa jeden czy wiele języków 
Źródła podstawowych europejskich wartości, zasad i praw. Godność człowieka, prawa człowieka, dobro 
wspólne, konsens i dialog społeczny 
Społeczeństwo obywatelskie, władze publiczne, zasad pomocniczości. Człowiek, obywatel, władza-
wolność a demokracja. 
Demokratyczne państwo prawne. System źródeł praw, zasada legalizmu, granice władzy i prawa. 
Sprawiedliwość społeczna i solidaryzm społeczny 
Poziomy i pionowy podział władz. Prawo do sądów. Niezależność sądów i niezawisłość sędziów. Rządy 
ludu. Rządy prawa. Prawo do dobrej administracji. 
 
Nazwa zajęć: Podstawy zarządzania 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Znajomość podstawowych pojęć dotyczących organizacji i organizowania działań zespołów oraz 
zarządzania nimi                         
2. Znajomość podstawowych założeń zarządzania ludźmi w organizacjach                         
w zakresie umiejętności: 
1. Umiejętność analizy organizacyjne pod kątem możliwości zastosowania praktyk i struktur zzl                         
2. Umiejętność zastosowania wiedzy z zakresu motywowania i przewodzenia w procesie decyzyjnym                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Uzyskanie przygotowane do oceny struktur organizacyjnych, kształcenie umiejętności dostrzegania 
nieprawidłowych zjawisk                         
2. Uzyskanie wiedzy potrzebnej do utworzenia organizacji oraz pomiaru sprawności jej działania z 
uwzględnieniem modeli struktur organizacyjnych                         
Treści programowe dla zajęć: 
Geneza i rozwój organizacji pracy z uwzględnieniem prekursorów kierunków 
Podstawy nauki o organizacji- pojęcia, przedmiot i zakres badań, teoria organizacji i kierownictwa 
Sformalizowany charakter organizacji i jej wpływ na sprawność w funkcjonowaniu 
Sieci międzyorganizacyjne 
Motywowanie i przewodzenie 
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Komunikowanie i kontrolowanie w organizacjach 
Przywództwo. Wielcy przedsiębiorcy w kontekście umiejętności przewodzenia 
Planowanie w organizacjach 
Zarządzanie w warunkach złożoności 
Budowa modelu działania zespołowego 
Kierownictwo w komórkach zorganizowanych 
 
Nazwa zajęć: Technologie informacyjne 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie umiejętności: 
1. wykorzystywać nowe technologie do gromadzenia materiałów oraz umiejętnego  ich weryfikowania  
i filtrowania, wykorzystywać oprogramowania darmowe w tym umieszczone w chmurze,                         
2. bezpiecznie poruszać się w sieci nie narażając się na utratę danych wrażliwych i  naruszenie praw 
autorskich                         
3. samodzielnie formatować duży dokument tekstowy, stosować wbudowane oraz własne style, 
przygotować automatyczny spis treści oraz ilustracji, eksportować dokument do różnych formatów 
plików                         
Treści programowe dla zajęć: 
Internet jako nowe medium informacji, komunikacji oraz wolnego wyrażania myśli 
edytor tekstu- zaawansowane funkcje i obsługa 
Przetwarzanie danych tabelarycznych oraz tworzenie wykresów w arkuszach kalkulacyjnych 
 
Nazwa zajęć: Podstawy ekonomii 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna i rozumie podstawowe pojęcia ekonomiczne i najważniejsze nurty historyczne w myśli 
ekonomicznej                         
2. Zna najważniejsze podmioty życia gospodarczego na poziomie krajowym i międzynarodowym                         
3. Zna i rozumie relacje między społeczeństwem, prywatnymi podmiotami gospodarczymi oraz 
państwem i samorządem terytorialnym                         
w zakresie umiejętności: 
1. Identyfikuje podstawowe zjawiska gospodarcze i ich wpływ na rozwój społeczno-gospodarczy                         
2. Interpretuje zależności pomiędzy procesami i zjawiskami ekonomicznymi                         
3. Gromadzi informacje ekonomiczne, przetwarza je, konkluduje na temat sytuacji gospodarki lokalnej, 
narodowej i światowej                         
4. Umiejętnie wnioskuje na temat wskaźników mikro i makroekonomicznych i wykorzystuje wskaźniki 
w bieżących decyzjach gospodarczych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Otwarty/a jest na argumentację merytoryczną podczas debat koncepcyjnych, niezależnie od 
posiadanych preferencji politycznych                         
2. Wyraża oceny dotyczące trafności podejmowanych decyzji gospodarczych                         
3. jest gotów/gotowa do podjęcia działań w szeroko rozumianej sferze gospodarczej, do kierowania 
zespołem oraz podjęcia zatrudnienia w gospodarce lub administracji                         
Treści programowe dla zajęć: 
Historia myśli ekonomicznej 
Podstawowe pojęcia i zjawiska ekonomiczne 
Przedsiębiorstwa i giełdy 
Okrężny obieg dochodu narodowego 
Budżet państwa 
Polityka fiskalna 
Polityka monetarna i zjawiska inflacyjne 
Rynek pracy - prawidłowości, wskaźniki, zjawiska i polityka 
 
Nazwa zajęć: Podstawy nauk o polityce 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. posiada podstawową wiedzę z zakresu nauki o państwie i polityce                         
2. zna podstawową terminologię z zakresu nauki o państwie i polityce                         
3. zna i potrafi krytycznie analizować strategie komunikowania politycznego                         
4. ma wiedzę na temat funkcjonowania najważniejszych instytucji państwowych                         
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5. potrafi formułować pytania badawcze związane z funkcjonowaniem państwa i światem polityki oraz 
prowadzić dyskusję w oparciu o argumenty merytoryczne i normy etyczne                         
w zakresie umiejętności: 
1. posiada podstawową wiedzę z zakresu nauki o państwie i polityce                         
2. zna podstawową terminologię z zakresu nauki o państwie i polityce                         
3. zna i potrafi krytycznie analizować strategie komunikowania politycznego                         
4. ma wiedzę na temat funkcjonowania najważniejszych instytucji państwowych                         
5. potrafi formułować pytania badawcze związane z funkcjonowaniem państwa i światem polityki oraz 
prowadzić dyskusję w oparciu o argumenty merytoryczne i normy etyczne                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. posiada podstawową wiedzę z zakresu nauki o państwie i polityce                         
2. zna podstawową terminologię z zakresu nauki o państwie i polityce                         
3. zna i potrafi krytycznie analizować strategie komunikowania politycznego                         
4. ma wiedzę na temat funkcjonowania najważniejszych instytucji państwowych                         
5. potrafi formułować pytania badawcze związane z funkcjonowaniem państwa i światem polityki oraz 
prowadzić dyskusję w oparciu o argumenty merytoryczne i normy etyczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Państwo – geneza pojęcia, definicje  
Kultura sprawowania władzy. Ujęcie historyczne 
Pojęcie racji stanu dawniej i dziś  
Systemy polityczne  
Partie polityczne  
 
Nazwa zajęć: Prawo pracy i ubezpieczeń społecznych 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Potrafi wskazać istotne cechy stosunku pracy, określić podmioty stosunku pracy, zidentyfikować 
podstawowe źródła prawa pracy                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi przeprowadzić interpretację odpowiedniego przepisu w oparciu o przyjęte w procesie 
stosowania prawa pracy reguły wykładni                         
2. Potrafi zastosować przepis prawa pracy, a w szczególności rozwiązać casus związany z praktyką 
jego stosowania                         
3. Potrafi komunikować się w języku prawnym i prawniczym z zakresu prawa pracy i nauki prawa pracy.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi pracować w grupie                         
2. Potrafi wyrażać swoje zdanie oraz je uzasadniać                         
Treści programowe dla zajęć: 
Ewolucja i funkcje prawa pracy 
Źródła prawa pracy i podstawowe zasady prawa pracy 
Podstawy nawiązania stosunku pracy 
Rozwiązanie stosunku pracy 
Czas pracy i czas wolny 
Wynagrodzenie za pracę 
Formy pracowniczej odpowiedzialności 
Formy zrzeszania się pracowników i pracodawców 
Spory zbiorowe 
Ubezpieczenia społeczne 
 
Nazwa zajęć: Nauka administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Wskazuje miejsce nauki administracji w systematyce nauk, jej przedmiot badań i metody badawcze                         
2. Definiuje administrację publiczną, zna związaną z nią siatkę pojęciową, charakteryzuje czynniki ją 
kształtującą (ustrojowe, aksjologiczne, prawne, moralne, techniczne)                         
3. Opisuje funkcje administracji publicznej (porządkową, reglamentacyjną, nadzorczą, administracji 
świadczącej, regulacyjną)                         
4. Definiuje układ administracyjny, wskazuje systemowe i pozasystemowe uwarunkowania układów 
administracyjnych, charakteryzuje modele administracji publicznej                         
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5. Charakteryzuje prawo jako instrument sterowania administracji publicznej, identyfikuje problemy 
związane z legislacją administracyjną                         
6. Zna siatkę pojęciową związaną z organizacją administracji publicznej, wyjaśnia zasady podziału 
terytorialnego państwa, wskazuje różnice między administracją rządową i samorządową, 
charakteryzuje reformy administracji publicznej w Polsce                         
w zakresie umiejętności: 
1. Wskazuje miejsce nauki administracji w systematyce nauk, jej przedmiot badań i metody badawcze                         
2. Definiuje administrację publiczną, zna związaną z nią siatkę pojęciową, charakteryzuje czynniki ją 
kształtującą (ustrojowe, aksjologiczne, prawne, moralne, techniczne)                         
3. Opisuje funkcje administracji publicznej (porządkową, reglamentacyjną, nadzorczą, administracji 
świadczącej, regulacyjną)                         
4. Definiuje układ administracyjny, wskazuje systemowe i pozasystemowe uwarunkowania układów 
administracyjnych, charakteryzuje modele administracji publicznej                         
5. Charakteryzuje prawo jako instrument sterowania administracji publicznej, identyfikuje problemy 
związane z legislacją administracyjną                         
6. Zna siatkę pojęciową związaną z organizacją administracji publicznej, wyjaśnia zasady podziału 
terytorialnego państwa, wskazuje różnice między administracją rządową i samorządową, 
charakteryzuje reformy administracji publicznej w Polsce                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Wskazuje miejsce nauki administracji w systematyce nauk, jej przedmiot badań i metody badawcze                         
2. Definiuje administrację publiczną, zna związaną z nią siatkę pojęciową, charakteryzuje czynniki ją 
kształtującą (ustrojowe, aksjologiczne, prawne, moralne, techniczne)                         
3. Opisuje funkcje administracji publicznej (porządkową, reglamentacyjną, nadzorczą, administracji 
świadczącej, regulacyjną)                         
4. Definiuje układ administracyjny, wskazuje systemowe i pozasystemowe uwarunkowania układów 
administracyjnych, charakteryzuje modele administracji publicznej                         
5. Charakteryzuje prawo jako instrument sterowania administracji publicznej, identyfikuje problemy 
związane z legislacją administracyjną                         
6. Zna siatkę pojęciową związaną z organizacją administracji publicznej, wyjaśnia zasady podziału 
terytorialnego państwa, wskazuje różnice między administracją rządową i samorządową, 
charakteryzuje reformy administracji publicznej w Polsce                         
Treści programowe dla zajęć: 
Nauka administracji jako dyscyplina naukowa 
Istota administracji publicznej. Czynniki kształtujące administrację publiczną 
Funkcje administracji publicznej 
Modele układów administracyjnych 
Prawo jako instrument administracji publicznej 
Organizacja administracji publicznej: budowa struktur administracji publicznej, podział terytorialny 
państwa, administracja rządowa, administracja samorządowa. Reformy administracji publicznej w 
Polsce 
 
Nazwa zajęć: Historia administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna i charakteryzuje najważniejsze teorie w nowożytnej nauce administracji i prawa 
administracyjnego Zna zasady organizacji nowożytnej administracji publicznej i wskazuje ich 
zastosowanie w praktyce administracji Charakteryzuje reformy administracji w absolutystycznej Francji 
i państwach absolutyzmu oświeconego (Austrii, Prusach, Rosji)                         
2. Odtwarza proces przemian administracji Rzeczypospolitej od reform sejmu konwokacyjnego do 
powstania kościuszkowskiego Charakteryzuje reformy administracji rewolucyjnej Francji i okresu 
napoleońskiego oraz ich wpływ na nowożytną administrację Identyfikuje francuskie wzorce w 
administracji Księstwa Warszawskiego i charakteryzuje ją; rekonstruuje przeobrażenia administracji 
ziem zaboru rosyjskiego                         
w zakresie umiejętności: 
1. Omawia konstrukcję państwa prawnego i jej wpływ na praktykę administracji wybranych państw 
Opisuje reformy administracji pruskiej i ich realizację na ziemiach polskich, charakteryzuje 
administrację monarchii habsburskiej i Galicji, wskazuje osobliwości zarządu wolnymi miastami Gdańsk 
i Kraków                         
2. Odtwarza procesy przemian zachodzących w administracji państw demokratycznych, autorytarnych 
i totalitarnych okresu międzywojennego; charakteryzuje administrację II Rzeczypospolitej, jej 
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przeobrażenia i odrębności terytorialne Odtwarza procesy przemian zachodzących w administracji 
państw demokratycznych po 1945 roku                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Odtwarza przemiany administracji w okresie Polski Ludowej Wyjaśnia, jaki wpływ na administrację 
miała transformacja ustrojowa Zna zasady funkcjonowania sądownictwa administracyjnego i innych 
form kontroli administracji, odtwarza procesy jego ewolucji                         
Treści programowe dla zajęć: 
Światowa i polska nauka administracji i prawa administracyjnego od XVIII do XX wieku Zasady 
organizacji nowożytnej administracji publicznej Administracja państwa absolutnego (Francja, Austria, 
Prusy, Rosja) 
Administracja Rzeczypospolitej w okresie monarchii konstytucyjnej (1764-1795)Rewolucja francuska i 
jej następstwa dla administracji Administracja Księstwa Warszawskiego, Królestwa Polskiego i ziem 
zabranych 
Administracja w okresie kształtowania się państwa prawnego (Prusy, Austria, Rosja, Wielka Brytania, 
USA)Administracja ziem zaboru pruskiego, austriackiego, wolnych miast Gdańska i Krakowa 
Administracja w okresie międzywojennym (monarchie i republiki, reżimy autorytarne, reżimy totalitarne, 
administracja II Rzeczypospolitej) 
Przeobrażenia administracji państw demokratycznych po 1945 roku Administracja Rzeczypospolitej 
Polskiej (1944-1952) i Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej 
Transformacja ustrojowa a administracja Sądownictwo administracyjne i inne formy zewnętrznej 
kontroli administracji 
 
Nazwa zajęć: Badania marketingowe 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Ma uporządkowaną wiedzę na temat metod, technik oraz procedur pozyskiwania informacji 
społecznej, gospodarczej i politycznej. Zna rozszerzoną terminologię z zakresu wiedzy o komunikacji, 
kulturze i mediach                         
2. Wyszukuje, analizuje, ocenia, selekcjonuje i wykorzystuje informacje ze źródeł pisanych i 
elektronicznych. Potrafi skonstruować podstawowe narzędzie badawcze. Ma gruntowną wiedzę o 
znaczeniu informacji dla potrzeb marketingowych.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Ma świadomość poziomu swojej wiedzy i umiejętności, rozumie potrzebę ciągłego dokształcania się 
zawodowego i rozwoju osobistego, dokonuje samooceny własnych kompetencji i doskonali 
umiejętności; wyznacza kierunki własnego rozwoju i kształcenia.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie podstawowej terminologii i opis problemu. 
Funkcje badań marketingowych 
Segmentacja rynku odbiorców 
Zadania badań marketingowych dla kreowania wizerunku 
Rola badań marketingowych w reklamie politycznej i reklamie społecznej 
Podsumowanie i zakończenie 
 
Nazwa zajęć: Historia filozofii 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie podstawową terminologię języka filozoficznego;                         
2. zna wybrane koncepcje filozoficzne powstałe w starożytności i średniowieczu;                         
3. zna wybrane koncepcje filozoficzne powstałe w epoce nowożytnej i współczesnej;                         
4. zna wybrane fragmenty dzieł filozoficznych epoki starożytnej i średniowiecznej;                         
5. zna wybrane fragmenty dzieł filozoficznych epoki nowożytnej i współczesnej;                         
6. zna filozoficzne koncepcje funkcjonowania i rozwoju podstawowych obszarów życia społecznego.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi przeanalizować i ocenić wybrane zjawiska życia społecznego w świetle poznanych koncepcji 
filozoficznych;                         
2. potrafi zinterpretować teksty współczesnej kultury z wykorzystaniem terminologii języka  
filozoficznego.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotowy do przyjęcia postawy krytycznej wobec nabywanej wiedzy i powszechnych opinii, 
wykorzystując przy tym refleksję filozoficzną.                         
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Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie w terminologię i problematykę filozoficzną. 
Przybliżenie podstawowych zagadnień i koncepcji filozofii starożytnej i średniowiecznej. 
Przybliżenie podstawowych zagadnień i koncepcji filozofii nowożytnej i współczesnej. 
Omówienie i interpretacja wybranych fragmentów dzieł filozoficznych epoki starożytnej i 
średniowiecznej. 
Omówienie i interpretacja wybranych fragmentów dzieł filozoficznych epoki nowożytnej i współczesnej. 
Przybliżenie najważniejszych koncepcji filozoficznych ujmujących rozwój i funkcjonowanie 
społeczeństwa.  
Przybliżenie funkcji merytorycznej krytyki i krytycznej refleksji w postępie poznawczym i społecznym. 
 
Nazwa zajęć: Samorząd terytorialny i polityka lokalna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Definiuje samorząd terytorialny i charakteryzuje elementy go konstytuujące, wyjaśnia różnice między 
naturalistyczną i etatystyczną teorią samorządu terytorialnego                         
2. Charakteryzuje najważniejsze modele europejskiego samorządu terytorialnego                         
3. Przywołuje hierarchię źródeł prawa samorządu terytorialnego, identyfikuje i dokonuje wykładni 
najważniejszych przepisów konstytucji i prawa europejskiego                         
4. Wymienia i opisuje najważniejsze cechy polskiego modelu samorządu terytorialnego                         
5. Wyjaśnia zasadę pomocniczości i jej znaczenie dla samorządu terytorialnego, zna kryteria podziału 
zadań samorządu terytorialnego oraz sposoby ich wykonywania                         
6. Zna formy współdziałania jednostek samorządu terytorialnego i wyjaśnia różnice między nimi                         
7. Opisuje podstawy zasadniczego podziału terytorialnego państwa, tryb jego zmiany oraz podziały i 
jednostki pomocnicze                         
w zakresie umiejętności: 
1. Definiuje samorząd terytorialny i charakteryzuje elementy go konstytuujące, wyjaśnia różnice między 
naturalistyczną i etatystyczną teorią samorządu terytorialnego                         
2. Charakteryzuje najważniejsze modele europejskiego samorządu terytorialnego                         
3. Przywołuje hierarchię źródeł prawa samorządu terytorialnego, identyfikuje i dokonuje wykładni 
najważniejszych przepisów konstytucji i prawa europejskiego                         
4. Wymienia i opisuje najważniejsze cechy polskiego modelu samorządu terytorialnego                         
5. Wyjaśnia zasadę pomocniczości i jej znaczenie dla samorządu terytorialnego, zna kryteria podziału 
zadań samorządu terytorialnego oraz sposoby ich wykonywania                         
6. Zna formy współdziałania jednostek samorządu terytorialnego i wyjaśnia różnice między nimi                         
7. Opisuje podstawy zasadniczego podziału terytorialnego państwa, tryb jego zmiany oraz podziały i 
jednostki pomocnicze                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Definiuje samorząd terytorialny i charakteryzuje elementy go konstytuujące, wyjaśnia różnice między 
naturalistyczną i etatystyczną teorią samorządu terytorialnego                         
2. Charakteryzuje najważniejsze modele europejskiego samorządu terytorialnego                         
3. Przywołuje hierarchię źródeł prawa samorządu terytorialnego, identyfikuje i dokonuje wykładni 
najważniejszych przepisów konstytucji i prawa europejskiego                         
4. Wymienia i opisuje najważniejsze cechy polskiego modelu samorządu terytorialnego                         
5. Wyjaśnia zasadę pomocniczości i jej znaczenie dla samorządu terytorialnego, zna kryteria podziału 
zadań samorządu terytorialnego oraz sposoby ich wykonywania                         
6. Zna formy współdziałania jednostek samorządu terytorialnego i wyjaśnia różnice między nimi                         
7. Opisuje podstawy zasadniczego podziału terytorialnego państwa, tryb jego zmiany oraz podziały i 
jednostki pomocnicze                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie i istota samorządu terytorialnego. Teoria samorządu terytorialnego 
Europejskie modele samorządu terytorialnego 
Źródła prawa samorządu terytorialnego 
Polski model samorządu terytorialnego 
Zasada pomocniczości i zadania samorządu terytorialnego 
Formy współdziałania jednostek samorządu terytorialnego 
Podział terytorialny państwa a samorząd terytorialny 
 
 
Nazwa zajęć: Wspólna polityka rolna 
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Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna zasady i cele działania Komisji Europejskiej oraz rządów państw członkowskich UE, w tym 
Polski, w sferze rolnej i wiejskiej, ze szczególnym uwzględnieniem aspektów wewnętrznych (problem 
dochodów, wydajności produkcji, jakości i bezpieczeństwa produkcji rolnej, ochrony środowiska, 
dobrostanu zwierząt) oraz uwarunkowań zewnętrznych.                         
2. Ma pogłębioną wiedzę na temat specyfiki działania tzw. rodzinnego gospodarstwa farmerskiego, 
specyfiki działań oddolnych na wsi oraz rozpoznaje główne szanse i zagrożenia związane z 
przemysłowymi formami produkcji oraz produkcją modyfikowaną genetycznie.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Jest w stanie przygotować analizę typu SWOT dotyczącą polityki rolnej i wiejskiej UE oraz 
przedstawiać propozycje służące rozwiązywaniu najczęściej występujących problemów w rolnictwie i 
na wsi w Polsce.                         
2. Potrafi pozyskiwać, przetwarzać, selekcjonować i analizować informacje pod kątem wykorzystania 
praktycznego instrumentów i narzędzi WPR. Rozwija kreatywne myślenie, dokonując ocen i prognoz 
związanych z tematyką przedmiotu, potrafi posługiwać się podstawową siatką pojęciową związaną z 
materią prowadzonego przedmiotu oraz sprawnie formułować opinie i inicjować dyskusję na omawiane 
tematy.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotowy do wykazywania się innowacyjnością i przedsiębiorczością podczas aktywności 
zawodowej w sektorze produkcji rolnej oraz pozarolniczej aktywności na wsi.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Geneza, cele i zadania WPR. Instrumentarium WPR – dwa filary: polityka cenowo-rynkowa i polityka 
strukturalna w rolnictwie 
Przegląd reform WPR za lata 1968-2020 
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich. Znaczenie polityki spójności 
społeczno-ekonomicznej UE w przeobrażaniu terenów wiejskich w Europie 
Koncepcja „trwałego i zrównoważonego” rolnictwa europejskiego (sustainable agriculture) w produkcji 
i handlu rolno-spożywczym 
Model Wspólnej Polityki Rozwoju Obszarów Wiejskich i Rolnictwa dla Europy (CARPE) – koncepcja 
„wielofunkcyjności” wsi europejskiej (multifunctionality) 
Inicjatywa Wspólnotowa LEADER+. Rola i znaczenie działań oddolnych w modernizacji wsi i rolnictwa 
w Europie 
Wpływ WPR na rozwój polskiego rolnictwa i przeobrażenia polskiej wsi. Doświadczenia poakcesyjne z 
lat 2004-2013, 2014- 2020 oraz w obecnej perspektywie finansowej UE w świetle dokumentów i analiz 
 
Nazwa zajęć: Organizacja i zarządzanie w administracji publicznej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. potrafi w odpowiedni sposób posługiwać się podstawową terminologią związaną z organizacją i 
zarządzeniem w administracji publicznej                         
2. ma wiedzę o podstawowych pojęciach, metodach i koncepcjach zarządzania w organizacjach 
publicznych                         
w zakresie umiejętności: 
1. rozumie i potrafi krytycznie ocenić rolę planowania w zarządzaniu                         
2. jest świadomy znaczenia odpowiedzialności i zasad etycznych w zarządzaniu organizacjami 
publicznymi                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. potrafi formułować pytania badawcze związane z organizacją i zarządzeniem w administracji 
publicznej oraz prowadzić dyskusję w oparciu o argumenty merytoryczne i normy etyczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Zarządzanie publiczne  
Teorie organizacji  
Organizacje publiczne w teorii zarządzania  
Planowanie w organizacji  
Odpowiedzialność i etyka w organizacjach publicznych 
 
 
Nazwa zajęć: Komunikacja w organizacji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
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w zakresie wiedzy: 
1. Potrafi rozpoznać procesy strukturyzacyjne w danej organizacji                         
w zakresie umiejętności: 
1. Sprawnie i adekwatnie uruchamia zarządzanie informacją                         
2. Zna i rozumie terminologię z zakresu teorii, etyki i pragmatyki komunikacji w organizacji                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zgodnie z konwencją i etyką buduje relacje na granicy kultur                         
Treści programowe dla zajęć: 
Struktura współczesnej organizacji zawodowej i społecznej (min. w administracji 
Obieg wewnętrzny i zewnętrzny informacji w organizacji 
Efektywne zarządzanie informacją w organizacji  
Budowanie etycznych i efektywnych relacji w organizacji zróżnicowanej kulturowo 
 
Nazwa zajęć: Język angielski B1 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. porozumiewać się w rutynowych, prostych sytuacjach komunikacyjnych, wymagających jedynie 
bezpośredniej wymiany zdań na tematy znane i typowe. Potrafi w prosty sposób opisywać swoje 
pochodzenie i otoczenie, w którym żyje, a także poruszać sprawy związane z najważniejszymi 
potrzebami życia codziennego.                         
2. czytać ze zrozumieniem krótsze teksty w języku angielskim o charakterze ogólnym.                         
3. zrozumieć prosty oryginalny materiał audio lub wideo z życia codziennego, kulturalnego i 
społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych czynności osadzonych w czasie Present 
Simple and Present Continuous, Past Simple and Past Continuous, Present Perfect and Present 
Perfect Continuous, Past Perfect oraz czasach przyszłych na poziomie B2 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii (np. czasowniki 
modalne, przymiotniki, strona bierna, zdania warunkowe, mowa zależna) dla poziomu B2 
Słownictwo dotyczące życia codziennego oraz związane z bezpośrednim środowiskiem studenta 
(jedzenie, osobowość, podróże, zainteresowania, edukacja, zakupy, pieniądze, technologia, rodzina, 
studia, praca, technologia, podstawowe słownictwo związane z kierunkiem studiów) 
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów 
Wyrażanie różnorodnych funkcji językowych np. prośby, opisy, wyrażanie opinii, wyrażanie zgody, brak 
zgody, pytania o pozwolenie, skargi, itp. 
 
Nazwa zajęć: Język niemiecki B1 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. potrafi tworzyć ustne wypowiedzi na przygotowane tematy, prezentować i argumentować swoje 
stanowisko oraz innych osób w zakresie problematyki związanej ze swoim otoczeniem jak i w zakresie 
tematyki ogólno-akademickiej.                         
2. potrafi czytać ze zrozumieniem teksty w języku niemieckim o charakterze ogólnym jak i akademickim 
oraz analizować ich treść́ i wybierać niezbędne informacje.                         
3. potrafi zrozumieć dostosowany do poziomu językowego oryginalny materiał audio lub wideo w sferze 
ogólnego zrozumienia oraz wychwycić niezbędne szczegóły.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych czynności osadzonych w czasach: czas 
Perfekt oraz Imperfekt dla czasowników mocnych i słabych, czas przyszły Futur 1 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii: partykuły modalne, 
rekcja czasownika, czasowniki ruchu, werden + bezokolicznik, zdania względne, słowotwórstwo, 
przyimki czasowe 
Słownictwo dotyczące życia codziennego jak i ogólno-akademickie w zakresie następujących tematów: 

• dni świąteczne: przyjęcia i uroczystości z rożnych okazji, święta, tradycje, obrzędy, 
zaproszenia, rady dla gości i gospodarzy uroczystości 

• w drodze: środki komunikacji, zakup biletów, zachowanie na dworcu/ lotnisku, sposoby 
podróżowania, miejsca docelowe, sposoby spędzania czasu w poszczególnych miejscach (np. 
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w górach, nad morzem) warunki noclegowe, wrażenia i przeżycia urlopowe, szczegółowy opis 
drogi, wymarzona podróż, przedmioty przydatne w podróży 

• mieszkanie: wymarzony dom/mieszkanie, wyposażenie mieszkania, okolica miejsca 
zamieszkania, warunki mieszkaniowe, doświadczenia z mieszkania we wspólnocie 
mieszkaniowej, własna sytuacja mieszkaniowa, zamiana mieszkania 

• muzyka: instrumenty muzyczne, style muzyczne, gusty muzyczne, znani muzycy, koncert, 
przedstawienie muzyczne 

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Udzielanie odpowiedzi, udział w dyskusji oraz wyrażanie różnorodnych funkcji językowych w zakresie: 
przeprowadzania oraz udziału w rozmowie kwalifikacyjnej o pracę, przedstawiania problemów, 
moderowania dyskusji oraz wyrażania opinii na tematy zawarte w treści 3. 
 
Nazwa zajęć: Etyka zawodowa 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna podstawowe zagadnienia związane z refleksją etyczną;                         
2. zna najważniejsze koncepcje etyczne europejskiej refleksji humanistycznej;                         
3. zna strukturę i funkcje kodeksu etycznego w życiu społecznym grup profesjonalnych.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi omówić strukturę i funkcje kodeksu etycznego w życiu społecznym grup profesjonalnych.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. gotówy opracować kodeks etyczny dla danej grupy profesjonalnej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Omówienie podstawowych pojęć i zagadnień etycznych w refleksji humanistycznej. 
Omówienie i porównanie najważniejszych koncepcji etycznych (areteizm, utylitaryzm, deontologia). 
Omówienie i interpretacja wybranych kodeksów etycznych. 
Analiza struktury i funkcji kodeksów etycznych wybranych grup profesjonalnych. 
Omówienie problematyki związanej z opracowaniem kodeksu etycznego dla określonej grupy 
profesjonalnej. 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie zasobami ludzkimi 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie proces zarządzania zasobami ludzkimi w organizacji, zna i rozumie metody budowania 
zespołu w organizacji, zna i rozumie koncepcje zarządzania zasobami ludzkimi,                         
2. zna i rozumie cechy oraz funkcje procesu zarządzania zasobami ludzkimi, zna i rozumie modele 
zarządzania zasobami ludzkimi, zna i rozumie specyfikę zarządzania zasobami ludzkimi w organizacji,                         
w zakresie umiejętności: 
1. zna i rozumie rolę działów zarządzania w organizacji, zna i rozumie kompetencje niezbędne do 
zarządzania zasobami ludzkimi,                         
2. potrafi wykorzystać w praktyce wiedzę z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi, potrafi 
scharakteryzować kompetencje personalne niezbędne do zarządzania zasobami ludzkimi, potrafi 
korzystać z nowoczesnych narzędzi w zarządzaniu zasobami ludzkimi (TETA, eRecruiter, Workday),                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. potrafi korzystać z wiedzy z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi,jest gotów/gotowa do 
przyjmowania postawy opartej na otwartości wobec nowej wiedzy, umiejętności i kompetencji 
społecznych niezbędnych w procesie zarządzania zasobami ludzkimi.                         
2. jest gotów/gotowa do wykonywania zadań indywidualnych i zespołowych w pracy projektowej, jest 
gotów/gotowa do przyjmowania postawy opartej na otwartości wobec nowej wiedzy, umiejętności i 
kompetencji społecznych niezbędnych w procesie zarządzania zasobami ludzkimi.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Proces zarządzania zasobami ludzkimi w organizacji Budowanie zespołu Koncepcje zarządzania 
zasobami ludzkimi Zachowania organizacyjne 
Umiejętności interpersonalne Komunikacja w organizacji Motywowanie w teorii i praktyce 
Przywództwo Działy zarządzania zasobami ludzkimi w organizacji Skuteczność i efektywność w 
zarządzaniu zasobami ludzkimi 
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Cechy procesu zarządzania zasobami ludzkimi Funkcje procesu zarządzania zasobami ludzkimi Model 
Michigan 
Model Harvarda Model sita Model kapitału ludzkiego 
Zarządzanie zasobami ludzkimi w dużej organizacji Zarządzanie zasobami ludzkimi w małej organizacji 
Kompetencje osoby zarządzającej zasobami ludzkimi Nowoczesne narzędzia w procesie zarządzania 
zasobami ludzkimi 
Techniki i zasady rekrutacji i selekcji pracowników. 
Procedury wprowadzania pracownika do organizacji. 
 
Nazwa zajęć: Polska w międzynarodowych stosunkach politycznych 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna, rozumie i poprawnie stosuje kategorie i pojęcia z zakresu badań nad stosunkami 
międzynarodowymi                         
2. zna i rozumie przyczyny, przebieg i skutki procesów zachodzących na arenie międzynarodowej w 
zakresie stosunków politycznych                         
3. formułuje opinie i interpretacje na temat zjawisk politycznych i problemów współczesnego świata                         
4. dostrzega i analizuje współczesne problemy międzynarodowe w kontekście historycznym, 
społecznym i gospodarczym                         
w zakresie umiejętności: 
1. dostrzega i analizuje współczesne problemy międzynarodowe w kontekście historycznym, 
społecznym i gospodarczym                         
2. umie poszukiwać informacji o zmianach społeczno- politycznych zachodzących na arenie 
międzynarodowe                         
3. formułuje opinie i interpretacje na temat zjawisk politycznych i problemów współczesnego świata                         
4. zna i rozumie przyczyny, przebieg i skutki procesów zachodzących na arenie międzynarodowej w 
zakresie stosunków politycznych                         
5. zna, rozumie i poprawnie stosuje kategorie i pojęcia z zakresu badań nad stosunkami 
międzynarodowymi                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. zna, rozumie i poprawnie stosuje kategorie i pojęcia z zakresu badań nad stosunkami 
międzynarodowymi                         
2. zna i rozumie przyczyny, przebieg i skutki procesów zachodzących na arenie międzynarodowej w 
zakresie stosunków politycznych                         
3. formułuje opinie i interpretacje na temat zjawisk politycznych i problemów współczesnego świata                         
4. dostrzega i analizuje współczesne problemy międzynarodowe w kontekście historycznym, 
społecznym i gospodarczym                         
5. umie poszukiwać informacji o zmianach społeczno- politycznych zachodzących na arenie 
międzynarodowe                         
Treści programowe dla zajęć: 
Stosunki międzynarodowe - pojęcia, kategorie i dyscyplina naukowa  
Czynniki kształtujące stosunki międzynarodowe  
Uczestnicy stosunków międzynarodowych, systemy międzynarodowe  
Formy współpracy na arenie międzynarodowej  
Konflikty międzynarodowe i bezpieczeństwo międzynarodowe 
Geneza i ewolucja układu dwubiegunowego 1945-1990: system państw socjalistycznych i jego upadek 
Rozpad dwubiegunowego układu i skutki dla Europy Środkowo-Wschodniej  
Przesłanki i następstwa konfliktów postkolonialnych  
 
Nazwa zajęć: Język niemiecki B21 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. potrafi tworzyć płynne wypowiedzi ustne na przygotowane tematy, prezentować i argumentować 
swoje stanowisko oraz innych osób na tematy związane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogólno-
akademickie.                         
2. potrafi czytać ze zrozumieniem teksty w języku niemieckim o charakterze ogólnym jak i akademickim, 
związane z kierunkiem studiów, oraz analizować ich treść́ i wybierać niezbędne informacje.                         
3. potrafi zrozumieć oryginalny materiał audio lub wideo na większość tematów dotyczących życia 
codziennego, kulturalnego i społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły.                         
4. potrafi przygotować i wygłosić prezentację na wybrany temat.                         
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5. potrafi opracować teksty oraz wypowiedzi dotyczące życia społecznego, uniwersyteckiego i 
zawodowego. Potrafi także redagować wybrane teksty w stylu formalnym.                         
6. potrafi uzupełniać i doskonalić nabytą wiedzę i umiejętności.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych czynności osadzonych w czasach: czas 
Perfekt oraz Imperfekt dla czasowników mocnych i słabych oraz czasowników modalnych 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii: strona bierna, strona 
bierna z U1 lektorat 
czasownikami modalnymi, Konjunktiv II, konektory, zdania okolicznikowe celu, zdania przydawkowe 
Słownictwo dotyczące życia codziennego jak i ogólno-akademickie w zakresie następujących tematów: 

• relacje – relacje międzyludzkie, przyjaźń, cechy charakteru, charakterystyka dobrego 
przyjaciela, miłość, uczucia, etapy związku, trudności w związku, konflikty rodzinne, 

• zdrowie – dbałość o zdrowie, zdrowe odżywianie, problemy i porady zdrowotne, nazwy chorób, 
czynności wykonywane przez lekarza i pacjenta, wizyta u lekarza 

• szkoła, uniwersytet – wybór studiów i szkoły wyższej, wymarzone studia, obowiązki studenta, 
życie studenckie, ścieżki kariery, finansowanie nauki 

• reklama - znaczenie reklamy, sztuczki stosowane w reklamie, wybory konsumenckie, 
podatność na reklamę, sukces w biznesie 

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Udzielanie odpowiedzi, udział w dyskusji oraz wyrażanie różnorodnych funkcji językowych w zakresie: 
przeprowadzania oraz udziału w rozmowie kwalifikacyjnej o pracę, przedstawiania problemów, 
moderowania dyskusji oraz wyrażania opinii na tematy zawarte w treści 3. 
 
Nazwa zajęć: Podstawy prawa i postępowania administracyjnego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Ma znajomość oraz umiejętność poprawnej interpretacji podstawowych pojęć prawa 
administracyjnego (ustrojowego, materialnego i procesowego) w nawiązaniu do uwarunkowań 
społecznych i ekonomicznych.                         
2. Posiada pogłębioną znajomość mechanizmów tworzenia, stosowania i kontroli prawa i postępowania 
administracyjnego. Jest w stanie dokonać klasyfikacji poszczególnych prawnych form działania 
administracji publicznej.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Zdobywa umiejętność krytycznej analizy tekstów prawnych i orzecznictwa sądowego z poprawnym 
wykorzystaniem siatki pojęciowej. Ocenia poprawność rozwiązań prawnych w kontekście 
obserwowanej praktyki.                         
2. Właściwie wykorzystuje wiedzę teoretyczną i zdobywa umiejętność uzyskiwania niezbędnych danych 
do analizy zjawisk prawno-administracyjnych. Rozpoznaje i wyjaśnia istotę podstawowych problemów 
współczesnej administracji i prawa administracyjnego.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi przygotować wystąpienie dotyczące wybranych instytucji prawa administracyjnego i 
przekazywać swoje wnioski na forum publicznym. Rozumie potrzebę autorefleksji i rozwoju 
zawodowego oraz konieczność ustawicznego podnoszenia kwalifikacji w zakresie prawa i 
postępowania administracyjnego.                         
2. Jest świadomy roli, jaką pełni administracja publiczna w całokształcie funkcjonowania państwa i 
społeczeństwa. Zdobywa wystarczającą wiedzę do dalszego podnoszenia własnych kompetencji w 
zakresie prawa i postępowania administracyjnego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Sposoby definiowania administracji i prawa administracyjnego. Analiza źródeł prawa administracyjnego 
i wydobywanie cech charakterystycznych dla tychże źródeł. Porównywanie zasad promulgacji źródeł 
prawa. 
Systemy prawa administracyjnego i jego podział (ustrojowe, materialne, procesowe). Prawo 
administracyjne a inne dziedziny prawa. Normy i sankcje prawa administracyjnego. Problem 
ustanawiania prawa administracyjnego. Charakterystyka i hierarchia prawa administracyjnego. Prawo 
administracyjne wobec Konstytucji. Akty prawa krajowego i umowy międzynarodowe odnoszące się do 
administracji publicznej. 
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Omówienie problemów związanych z kodyfikacją prawa i podziałem prawa administracyjnego. Rodzaje 
norm ogólnych prawa administracyjnego i ich klasyfikacja. Ukazywanie specyfiki prawa 
administracyjnego na tle innych gałęzi prawa. Problemy prawa administracyjnego w Polsce i w Europie. 
Typologia stosunków administracyjnych. Geneza stosunków administracyjnych. Interes publiczny a 
interes indywidualny. Interes prawny a interes faktyczny. Kwestia obowiązku publicznego. Podmiot, 
przedmiot i istota aktu administracyjnego. Przegląd aktów administracyjnych (generalny, normatywny, 
indywidualny). Właściwości poszczególnych aktów administracyjnych: decyzji, umowy, ugody, 
porozumienia. 
Organy administracji publicznej i ich kompetencje. Administracja rządowa (Prezydent, Rada Ministrów, 
Terenowa administracja rządowa: wojewoda, administracja zespolona i niezespolona).Istota i 
koncepcje samorządu terytorialnego. Struktura samorządu terytorialnego. Definicja gminy. Zadania i 
organy gminy. Rada gminy. Funkcjonowanie gminy. 
Administracja na poziomie powiatu. Struktura i funkcjonowanie powiatu. Porozumienie komunalne. 
Województwo jako organ samorządowy. Kompetencje sejmiku samorządowego. Nadzór nad 
samorządem terytorialnym. Problem samodzielności samorządu terytorialnego. 
Wypełnianie zadań publicznych i sprawowanie funkcji przez organa społeczne. Cel i sposoby egzekucji 
administracyjnej. Prawne środki egzekucyjne. Kontrola administracji publicznej. Rodzaje kontroli. 
Kontrola parlamentarna. Rola Rzecznika Praw Obywatelskich. 
Specyfika i uwarunkowania stosowania prawa administracyjnego na poziomie rządowym, 
wojewódzkim, powiatowym i gminnym.  
Znajomość prawa administracyjnego procesowego, w tym orzecznictwa sądów administracyjnych.  
Umiejętność rozwiązywania spraw administracyjnych na poziomie Kodeksu postępowania 
administracyjnego oraz przedstawionych w trakcie zajęć regulacji materialnoprawnych.  
 
Nazwa zajęć: Filozofia z elementami logiki 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie podstawową terminologię języka filozoficznego;                         
2. zna najważniejsze koncepcje filozoficzne;                         
3. jest świadomy złożoności opisu otaczającej rzeczywistości społeczno-kulturowej;                         
4. zna podstawy logicznego języka rachunku zdań;                         
5. zna podstawowe rodzaje wnioskowania;                         
6. podstawowe filozoficzne koncepcje prawdy.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi przeprowadzić krytyczną refleksję nad rzeczywistością społeczną i dostrzega możliwości 
formułowania alternatywnych wizji porządku społecznego;                         
2. potrafi stosować pojęcia i koncepcje filozoficzne do opisu współczesnej rzeczywistości społeczno-
kulturowej;                         
3. potrafi  przeprowadzić analizę tekstu z wykorzystaniem logicznego rachunku zdań;                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów interpretować i analizować zjawiska społeczno-kulturowe uwzględniając krytyczną 
postawę wobec powszechnych opinii;                         
2. jest gotów do ciągłego poszerzania swojej wiedzy.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie w terminologię i problematykę filozoficzną. 
Przybliżenie podstawowych zagadnień i koncepcji filozofii starożytnej i średniowiecznej. 
Przybliżenie podstawowych zagadnień i koncepcji filozofii nowożytnej i współczesnej. 
Przybliżenie funkcji merytorycznej krytyki i krytycznej refleksji w postępie poznawczym i społecznym. 
Przybliżenie podstaw języka rachunku zdań. 
Przybliżenie podstawowych rodzajów wnioskowania: m.in. dedukcyjne, redukcyjne i indukcyjne. 
Zapoznanie z wybranymi tekstami filozoficznymi dotyczącymi koncepcji prawdy i prawdziwości zdań. 
Przybliżenie i interpretacja wybranych fragmentów tekstów filozoficznych. 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie finansami publicznymi 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. posiada podstawowe informacje na temat sektora finansów Publicznych; wykorzystuje wiedzę na 
temat podatków do prawidłowego wypełniania formularzy podatkowych i rozliczania się z urzędem 
skarbowym;                         
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2. Definiuje podstawowe pojęcia z zakresu finansów publicznych w świetle ewolucji doktryn 
ekonomicznych; Opisuje i nazywa główne mierniki stabilności, modele gromadzenia dochodów 
i ich redystrybucji oraz zależności w kształtowaniu kierunków rozwoju polityki finansów publicznych;                         
w zakresie umiejętności: 
1. współpracuje w małych zespołach badawczych skupiających się na opracowaniu budżetu 
zadaniowego;                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Poprawnie posługuje się terminologią dotyczącą budżetu państwa, dochodów, wydatków, 
przychodów, rozchodów publicznych, podatków, budżetu zadaniowego, polityki fiskalnej, deficytu 
budżetowego i długu publicznego;                         
2. Rozpoznaje przyczyny występowania zjawisk kryzysowych i nieprawidłowości w polityce finansów 
państwa i samorządu i potrafi wskazać środki zaradcze; Analizuje i ocenia skuteczność realizacji polityki 
finansów zarówno na poziomie krajowym, jak i lokalnym;                         
Treści programowe dla zajęć: 
Finanse publiczne – zagadnienia ogólne. Ewolucja roli i zakresu finansów publicznych 
Kontrola finansów samorządu Dochody budżetów lokalnych 
Zarządzanie finansami publicznymi w świetle kryzysu Budżet państwa 
Pozabudżetowe źródła finansowania zadań jednostek samorządu terytorialnego Równowaga 
budżetowa 
Modele polityki podatkowej Budżety jednostek sektora samorządowego 
Finanse Unii Europejskiej 
 
Nazwa zajęć: Polityka społeczna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna modele polityki społecznej oraz rozwiązania instytucjonalne określające porządek społeczny 
Zna podmioty realizujące politykę społeczną Potrafi przypisać uprawnienia socjalne obywateli                         
2. Orientuje się co do praw I obowiązków obywateli (zwłaszcza uprawnień socjalnych) względem 
państwa. Orientuje się w architekturze instytucji I organizacji realizujące politykę społeczną w skali 
krajowej oraz międzynarodowej. Zna modele polityki społecznej oraz rozwiązania instytucjonalne 
określające porządek społeczny                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi zinterpretować patologie życia społecznego oraz wie jak im zapobiec Wie jak podejmować 
inicjatywy na rzecz polityki społecznej                         
2. Posiada rozszerzoną wiedzę w zakresie problemu patologizacji życia społecznego. Posiada także 
wiedzę i umiejętności na temat dostępnego wachlarza środków zaradczych I zapobiegawczych - 
zarówno tych będących w gestii polityki państwa, jak I organizacji pozarządowych. Jest przygotowany 
do podejmowania inicjatyw do oraz uczestnictwa w polityce społecznej państwa                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotowy do oceny aktualnej polityki społecznej kraju Jest gotowy do pracy w organach 
realizujących politykę społeczną                         
2. Posiada kompetencje do analizowania, komentowania a także - w obszarze instytucjonalnym – do 
współtworzenia polityki społecznej kraju Posiada wiedzę, kompetencje i umiejętności predysponujące 
go do podejmowania pracy w organach realizujących politykę społeczną                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowe pojęcia związane z polityką społeczną Historia polityki społecznej  
Problemy społeczne o charakterze lokalnym i globalnym Sytuacja demograficzna Polski – programy 
wsparcia obywateli  
Problem ubóstwa i wykluczenia społecznego Problemy społeczne imigrantów w Polsce  
Bezrobocie w Polsce Zadania polityki społecznej w pracy wybranych instytucji  
Podstawowe pojęcia związane z polityką społeczną Historia polityki społecznej  
Problemy społeczne o charakterze lokalnym i globalnym Sytuacja demograficzna Polski – programy 
wsparcia obywateli  
Problem ubóstwa i wykluczenia społecznego Problemy społeczne imigrantów w Polsce  
Bezrobocie w Polsce Realizacja projektu „Wykluczenie komunikacyjne wykluczeniem społecznym?” 
 
Nazwa zajęć: Kultura małych ojczyzn 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
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1. Wyjaśnia pojęcie "małych ojczyzn”, przyczyny odrodzenia tej koncepcji, przytacza przykładowe 
teksty dyskursu o małych ojczyznach                         
2. Charakteryzuje różne koncepcje społeczności lokalnej                         
3. Tłumaczy zależność między lokalnością a globalizacją                         
4. Wyjaśnia pojęcie regionalizmu i jego związek z koncepcją małych ojczyzn                         
5. Wymienia i charakteryzuje elementy kultury regionalnej oraz czynniki rozwoju kultur lokalnych                         
6. Zna przykłady wybranych małych ojczyzn i charakteryzuje elementy ich kultury, dokonuje analizy 
kultury własnej małej ojczyzny                         
w zakresie umiejętności: 
1. Wyjaśnia pojęcie "małych ojczyzn”, przyczyny odrodzenia tej koncepcji, przytacza przykładowe 
teksty dyskursu o małych ojczyznach                         
2. Charakteryzuje różne koncepcje społeczności lokalnej                         
3. Tłumaczy zależność między lokalnością a globalizacją                         
4. Wyjaśnia pojęcie regionalizmu i jego związek z koncepcją małych ojczyzn                         
5. Wymienia i charakteryzuje elementy kultury regionalnej oraz czynniki rozwoju kultur lokalnych                         
6. Zna przykłady wybranych małych ojczyzn i charakteryzuje elementy ich kultury, dokonuje analizy 
kultury własnej małej ojczyzny                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Wyjaśnia pojęcie "małych ojczyzn”, przyczyny odrodzenia tej koncepcji, przytacza przykładowe 
teksty dyskursu o małych ojczyznach                         
2. Charakteryzuje różne koncepcje społeczności lokalnej                         
3. Tłumaczy zależność między lokalnością a globalizacją                         
4. Wyjaśnia pojęcie regionalizmu i jego związek z koncepcją małych ojczyzn                         
5. Wymienia i charakteryzuje elementy kultury regionalnej oraz czynniki rozwoju kultur lokalnych                         
6. Zna przykłady wybranych małych ojczyzn i charakteryzuje elementy ich kultury, dokonuje analizy 
kultury własnej małej ojczyzny                         
Treści programowe dla zajęć: 
Małe ojczyzny: pojęcie, renesans małych ojczyzn, dyskurs małych ojczyzn w nauce i kulturze 
Koncepcje społeczności lokalnej 
Lokalność a globalizacja. Glokalizacja 
Regionalizm: małe ojczyzny jako uzupełnienie regionalizmu, regionalizm w sensie przedmiotowym i 
podmiotowym 
Elementy kultury regionalnej. Czynniki rozwoju kultur lokalnych 
Małe ojczyzny: studia przypadków 
 
Nazwa zajęć: Historia ustroju państwa 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna historię ustroju państwa polskiego oraz historię polskiego prawa karnego i cywilnego                         
2. Wymienia, opisuje i charakteryzuje historyczne źródła prawa polskiego                         
3. Posługuje się podstawowymi pojęciami z zakresu historii prawa polskiego                         
w zakresie umiejętności: 
1. Stosuje przepisy obowiązujące z uwzględnieniem historycznego kontekstu prawa                         
2. Analizuje wydarzenia i procesy historyczne dokonujące się w prawie oraz dostrzega ewolucję 
urządzeń prawnych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Pracuje samodzielnie nad zagadnieniami prawnymi wykazując się systematycznością i rzetelnością                         
2. Zachowuje ostrożność w ocenie zdarzeń mających wpływ na życie publiczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Geneza państwa polskiego - ustrój plemienno-rodowy słowiańszczyzny na ziemiach polskich 
Ustrój państwa polskiego w okresie piastowskim 
Geneza demokracji szlacheckiej w Polsce 
Ustrój Rzeczypospolitej Obojga Narodów 
Podstawowe instytucje prawa karnego i cywilnego dawnej Polski 
Historia konstytucjonalizmu polskiego. Podstawowe zasady ustrojowe wg konstytucji z 1791 r., 1807 r., 
1921 r., 1935 r., 1952 r. 
Polskie prawo karne i cywilne w XX w. 
 
Nazwa zajęć: Najnowsza historia polityczna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
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w zakresie wiedzy: 
1. Zna filozoficzne, prawne, historyczne, społeczne i ekonomiczne fundamenty administracji publicznej, 
ze szczególnym uwzględnieniem najnowszej historii politycznej.                         
2. Rozumie zasady funkcjonowania człowieka w społeczeństwie, w szczególności jako podmiotu 
konstytuującego organizacje, instytucje polityczne, samorządowe. Posiada wiedzę na temat 
historycznych uwarunkowań tych zasad.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi samodzielnie prognozować procesy i zjawiska społeczne oraz diagnozować regionalne 
potrzeby polityczne, prawne, ekonomiczne z wykorzystaniem metod i narzędzi właściwych dla kierunku 
studiów, jak również odnośnej wiedzy historycznej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zna i rozumie poglądy na temat struktur samorządowych w Polsce oraz ich historyczną ewolucję. 
Posiada także umiejętność formułowania własnych ocen historycznych i przygotowywania prac 
pisemnych w tym zakresie.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Konflikty militarne XX w.; problem granic i narodowości w Europie powersalskiej i pojałtańskiej; kultury 
narodowe wobec totalitaryzmów 
Europa podzielona i zniewolona: „zimna wojna”; narodziny integracji: europejska spuścizna 
cywilizacyjno-kulturowa 
Unia Europejska czy Stany Zjednoczone Europy; polityczne i cywilizacyjne wyzwania współczesności 
Terroryzm, globalizacja, nacjonalizmy; stereotypy kulturowe wobec przemian społecznych i 
cywilizacyjnych; przestrzeń historyczno-polityczna Rzeczypospolitej w Europie. 
 
Nazwa zajęć: Psychologia społeczna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Rozumie i definiuje przedmiot psychologii społecznej. Jest w stanie opisać proces socjalizacji i 
resocjalizacji w kontekście psychologii.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Przedstawia i potrafi wytłumaczyć podstawowe metody badań naukowych z zakresu psychologii, 
wytłumaczyć zjawisko agresji i motywy społeczne, poznanie społeczne oraz przekonania społeczne.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zna zagadnienia związane ze spostrzeganiem osób i spostrzeganiem siebie oraz samooceną.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Definiowanie przedmiotu psychologii społecznej. Opisanie proces socjalizacji i resocjalizacji w 
kontekście psychologii. 
Podstawowe metody badań naukowych z zakresu psychologii, zjawisko agresji i motywy społeczne, 
poznanie społeczne oraz przekonania społeczne 
Atrakcyjność osób w kontekście psychologii i ich spostrzeganie i prospołeczność. Zjawisko grupy 
społecznej i stosunków międzygrupowych. 
 
Nazwa zajęć: Umowy cywilne w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. wymienia i charakteryzuje poszczególne rodzaje podmiotów i instytucji prawa cywilnego w 
administracji.                         
2. rozumie regulacje i mechanizmy rządzące stosunkami cywilno-prawnymi w administracji.                         
w zakresie umiejętności: 
1. odnajduje i stosuje przepisy oraz orzecznictwo prawa cywilnego                         
2. wykazuje się kreatywnością w rozwiązywaniu problemów prawa cywilnego.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. dostrzega związki prawa cywilnego z innymi gałęziami prawa.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Prawa podmiotowe i ich nadużycia. Czynności prawne i inne zdarzenia cywilnoprawne. Wady 
oświadczenia woli i skutki ich wystąpienia. Zdolność do czynności prawnych.  
Prawo rzeczowe i jego ochrona (posesyjna i petytoryjna). Roszczenia windykacyjne, negatoryjne i 
uzupełniające. Ograniczone prawa rzeczowe. 
Zobowiązania i odpowiedzialność (odszkodowawcza, deliktowa, kontraktowa). Skutki niewykonywania 
zobowiązań. Przedawnianie roszczeń. 
Wybrane umowy cywilnoprawne (najem, dzierżawa, sprzedaż). Prawa i obowiązki stron.  
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Prawo cywilne w administracji publicznej (przyrzeczenie, ugoda, porozumienie). 
Przedstawicielstwo, pełnomocnictwo, prokura.  
 
Nazwa zajęć: Tożsamość lokalna i regionalna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie podstawowe zagadnienia i problemy związane z tożsamością ze szczególnym 
uwzględnieniem tożsamości lokalnej i regionalnej,                         
2. zna i rozumie w stopniu podstawowym procesy związane z kształtowaniem się tożsamości zbiorowej,                         
3. zna i rozumie podstawy tożsamości wielkopolskiej,                         
4. zna i rozumie podstawowe fakty i zjawiska dotyczące grup etnicznych i etnograficznych 
występujących w Wielkopolsce.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi analizować i oceniać zjawiska związane z tożsamością, szczególnie lokalną i regionalną,                         
2. potrafi wyrażać opinie na tematy poruszane w ramach zajęć w formie ustnej i pisemnej.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów/jest gotowa do przyjmowania postawy krytycznej wobec poznawanych faktów i zjawisk, 
rozumie potrzebę nieustannego poszerzania swojej wiedzy oraz zdobywania nowych umiejętności i 
kompetencji społecznych.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Tożsamość i identyfikacja 
Od mniejszości do neoplemion 
Tożsamość ukształtowana 
Tożsamość kształtująca się 
Wielkopolska. Konglomerat tożsamości? 
Tożsamość wojująca 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie bezpieczeństwem lokalnym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna definicje i pojęcia związane z bezpieczeństwem i społecznością lokalną                         
2. Rozumie zadania samorządu lokalnego w kontekście bezpieczeństwa                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi projektować rozwiązania problemów i konfliktów lokalnych                         
2. Zna problemy społeczności lokalnych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotów do inicjowania programów na rzecz rozwiązywania problemów na poziomie lokalnym                         
2. Potrafi projektować rozwiązania przestrzenne podnoszące poziom bezpieczeństwa                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wyjaśnienie terminów z zakresu bezpieczeństwa i społeczności lokalnych Konflikty lokalne a 
społeczeństwo lokalne 
Elementy cywilnego systemu bezpieczeństwa państwa w kontekście społeczności lokalnych  
Analiza zagrożeń i przyjętych strategii na przykładzie wybranych katastrof w Polsce 
Zadania samorządu terytorialnego  
Strategie zapewniające bezpieczeństwo  
Aspekty pracy służb zapewniających bezpieczeństwo  
Inicjatywy na rzecz bezpieczeństwa na poziomie lokalnym  
 
Nazwa zajęć: Statystyka z elementami demografii 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Posiada umiejętność analizowania procesów demograficznych oraz kompetencje w zakresie metod 
jej wykorzystania w obszarze statystyki;                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wykorzystywać źródła informacji. Posiada umiejętności wykorzystywania danych 
statystyczno-demograficznych w praktyce;                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Stosuje świadomie w mowie i w piśmie terminologię fachową właściwą dla badań statystycznych i 
demograficznych. Posiada umiejętność dokonywania segmentacji badanej populacji, doboru próby, 
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realizacji podstawowych i zaawansowanych statystyk (miary tendencji centralnych I rozproszenia, 
korelacje, analizy reszt regresji w tabelach kontyngencji).                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie i zakres statystyki. Pojęcie i zakres demografii. Kompetencje w zakresie wyboru metody doboru 
grupy badawczej; 
Wiedza i umiejętności co do teorii i praktyki tworzenia narzędzia badawczego; 
Badania pilotażowe, walidacja i ewaluacja narzędzia badawczego; 
Analizy rozkładu zmiennych (testy na normalność rozkładu). 
Miary rozproszenia (odchylenie standardowe, minimum, maksimum, rozstęp); 
Miary tendencji centralnych (średnia, mediana, dominanta, wartość modalna); 
Miary siły związku (Chi-kwadrat i statystyki pokrewne) 
Analiza reszt regresji w tabelach kontyngencji. 
Metody analizy i interpretacji w badaniach jakościowych; 
Korelacje; 
Wnioskowanie statystyczne; 
Przygotowanie raportu i sposoby prezentacji danych. 
 
Nazwa zajęć: Język angielski A2 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. porozumiewać się w rutynowych, prostych sytuacjach komunikacyjnych, wymagających jedynie 
bezpośredniej wymiany zdań na tematy znane i typowe. Potrafi w prosty sposób opisywać swoje 
pochodzenie i otoczenie, w którym żyje, a także poruszać sprawy związane z najważniejszymi 
potrzebami życia codziennego.                         
2. czytać ze zrozumieniem krótsze teksty w języku angielskim o charakterze ogólnym.                         
3. zrozumieć prosty oryginalny materiał audio lub wideo z życia codziennego, kulturalnego i 
społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych czynności osadzonych w czasie Present 
Simple and Present Continuous, Past Simple and Past Continuous, Present Perfect and Present 
Perfect Continuous, Past Perfect oraz czasach przyszłych na poziomie A2 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii (np. czasowniki 
modalne, przymiotniki, strona bierna, zdania warunkowe, mowa zależna) dla poziomu A2 
Słownictwo dotyczące życia codziennego oraz związane z bezpośrednim środowiskiem studenta 
(jedzenie, osobowość, podróże, zainteresowania, edukacja, zakupy, pieniądze, technologia, rodzina, 
studia, praca, technologia, podstawowe słownictwo związane z kierunkiem studiów) 
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów 
Wyrażanie różnorodnych funkcji językowych np. prośby, opisy, wyrażanie opinii, wyrażanie zgody, brak 
zgody, pytania o pozwolenie, skargi, itp. 
 
Nazwa zajęć: Komunikacja zróżnicowana semiotycznie 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Potrafi efektywnie komunikować się w środowisku zróżnicowanym kulturowo                         
2. Potrafi posługiwać się kodami odmiennymi semiotycznie, np. adio, wizualnym                         
3. Potrafi tworzyć spójne i efektywne przekazy intersemiotyczne                         
4. Zna i rozumie podstawową terminologię z zakresu semiotyki i komunikologii.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi posługiwać się kodami odmiennymi semiotycznie, np. adio, wizualnym                         
2. Potrafi tworzyć spójne i efektywne przekazy intersemiotyczne                         
3. Zna i rozumie podstawową terminologię z zakresu semiotyki i komunikologii.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi efektywnie komunikować się w środowisku zróżnicowanym kulturowo                         
2. Potrafi tworzyć spójne i efektywne przekazy intersemiotyczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawy semiotyki komunikacji 
Kategoryzacja kodów służących komunikowaniu się 
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Efektywne komunikowanie intersemiotyczne 
Techniki i strategie wykorzystywane w komunikacji interkulturowej, wzmacniające jej efektywność  
 
Nazwa zajęć: Język niemiecki A2 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. potrafi porozumiewać się w rutynowych, prostych sytuacjach komunikacyjnych, wymagających 
jedynie bezpośredniej wymiany zdań na tematy znane i typowe. Potrafi w prosty sposób opisywać swoje 
pochodzenie i otoczenie, w którym żyje, a także poruszać sprawy związane z najważniejszymi 
potrzebami życia codziennego.                         
2. potrafi czytać ze zrozumieniem krótsze teksty w języku niemieckim o charakterze ogólnym.                         
3. potrafi zrozumieć prosty oryginalny materiał audio lub wideo z życia codziennego, kulturalnego i 
społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły                         
Treści programowe dla zajęć: 
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych czynności osadzonych w czasach: czas 
Perfekt oraz Imperfekt dla czasowników mocnych i słabych oraz czasowników modalnych 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii: zaimek dzierżawczy 
w mianowniku, bierniku oraz celowniku, odmiana czasowników nieregularnych, okoliczniki czasu, 
stopniowanie przysłówków, zdania porównawcze 
Słownictwo dotyczące życia codziennego jak i ogólno-akademickie w zakresie następujących tematów: 

• rodzina – członkowie rodziny, przebieg dnia w rodzinie – czynności dnia codziennego, 
obowiązki domowe 

• jedzenie i picie – produkty żywnościowe, przepisy na proste dania, posiłki, przyzwyczajenia 
żywieniowe, 

• zakupy – lista zakupów, miary i wagi, zamawianie jedzenia 

• pogoda - zjawiska pogodowe, pory roku, zmiany klimatu urlop 

• czas wolny– aktywności w czasie wolnym, miejsca wypoczynku, środki lokomocji 
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Udzielanie odpowiedzi, udział w dyskusji oraz wyrażanie różnorodnych funkcji językowych w zakresie: 
przeprowadzania oraz udziału w rozmowie kwalifikacyjnej o pracę, przedstawiania problemów, 
moderowania dyskusji oraz wyrażania opinii na tematy zawarte w treści 3. 
 
Nazwa zajęć: Praktyki zawodowe 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna strukturę organizacyjną podmiotu, w którym odbył/a praktykę zawodową, obowiązujące w nim 
przepisy wewnętrzne, jego misję, strategię oraz zakres podejmowanych działań,                         
2. zna najważniejsze podstawy prawne oraz przepisy wewnętrzne regulujące funkcjonowanie zakładu 
pracy – organizatora praktyk,                         
3. zna w stopniu podstawowym mikro- i makrootoczenie zakładu pracy - organizatora praktyk oraz 
mechanizmy oddziałujące na jego funkcjonowanie,                         
4. zna metody prowadzenia i obiegu dokumentacji stosowane przez organizatora praktyk,                         
5. zna system i zasady przepływu informacji stosowane przez organizatora praktyk,                         
6. jest gotów/gotowa do wykonywania zadań w sposób profesjonalny i zgodnie z zasadami etyki 
zawodowej,                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi włączyć się w pracę zespołu pracowników administracji,                         
2. potrafi wykonywać podstawowe zadania z zakresu administracji,                         
3. potrafi korzystać z najważniejszych programów komputerowych wykorzystywanych przez 
organizatora praktyk, ze szczególnym uwzględnieniem programów używanych w administracji,                         
4. potrafi przygotować dokumentację zleconą przez organizatora praktyk,                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów/gotowa do wykonywania zadań w sposób profesjonalny i zgodnie z zasadami etyki 
zawodowej,                         
2. jest gotów/gotowa do podejmowania działań w wymiarze interpersonalnym, grupowym i społecznym, 
szczególnie działań w zakresie administracji                         
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3. jest gotów/gotowa do poszerzania swoich kompetencji zawodowych w zakresie wiedzy, umiejętności 
i kompetencji społecznych,                         
Treści programowe dla zajęć: 
Cele i zadania zakładu pracy (misja, strategia, działania). 
Podstawy prawne funkcjonowania zakładu pracy. 
Przepisy wewnętrzne obowiązujące w zakładzie pracy (regulamin, statut). 
Struktura organizacyjna zakładu pracy. 
Mikro- i makrootoczenie organizatora praktyk. 
Sposoby prowadzenia i obieg dokumentacji. 
Nowoczesne technologie i systemy stosowane przez organizatora praktyk. 
Zasady i standardy współpracy wewnętrznej.  
Komunikacja w organizacji. 
Kompetencje miękkie w pracy zawodowej. 
 
Nazwa zajęć: Lokalne formy pamięci i tożsamości 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. wyjaśnia pojęcia pamięci zbiorowej i lokalnej                         
2. wyjaśnia pojęcia tożsamości zbiorowej i tożsamości lokalnej                         
3. objaśnia istotę relacji pamięci i tożsamości                         
4. wymienia i charakteryzuje techniczne środki zapamiętywania oraz wskazuje ich przykłady z 
lokalnego otoczenia                         
5. wymienia i charakteryzuje instytucje gromadzące wytwory z przeszłości oraz wskazuje ich przykłady 
z lokalnego otoczenia                         
6. charakteryzuje uroczyście obchodzone rocznice jako lokalne formy pamięci i tożsamości oraz 
wskazuje ich przykłady ze swojego otoczenia                         
w zakresie umiejętności: 
1. wyjaśnia pojęcia pamięci zbiorowej i lokalnej                         
2. wyjaśnia pojęcia tożsamości zbiorowej i tożsamości lokalnej                         
3. objaśnia istotę relacji pamięci i tożsamości                         
4. wymienia i charakteryzuje techniczne środki zapamiętywania oraz wskazuje ich przykłady z 
lokalnego otoczenia                         
5. wymienia i charakteryzuje instytucje gromadzące wytwory z przeszłości oraz wskazuje ich przykłady 
z lokalnego otoczenia                         
6. charakteryzuje uroczyście obchodzone rocznice jako lokalne formy pamięci i tożsamości oraz 
wskazuje ich przykłady ze swojego otoczenia                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. wyjaśnia pojęcia pamięci zbiorowej i lokalnej                         
2. wyjaśnia pojęcia tożsamości zbiorowej i tożsamości lokalnej                         
3. objaśnia istotę relacji pamięci i tożsamości                         
4. wymienia i charakteryzuje techniczne środki zapamiętywania oraz wskazuje ich przykłady z 
lokalnego otoczenia                         
5. wymienia i charakteryzuje instytucje gromadzące wytwory z przeszłości oraz wskazuje ich przykłady 
z lokalnego otoczenia                         
6. charakteryzuje uroczyście obchodzone rocznice jako lokalne formy pamięci i tożsamości oraz 
wskazuje ich przykłady ze swojego otoczenia                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcia pamięci zbiorowej i pamięci lokalnej 
Pojęcia tożsamości zbiorowej i tożsamości lokalnej 
Związek pamięci i tożsamości 
Techniczne środki zapamiętywania (pismo, sztuka, fotografia) 
Instytucje gromadzące wytwory z przeszłości (biblioteki, archiwa, muzea) 
Uroczyście obchodzone rocznice 
 
Nazwa zajęć: Podstawy marketingu 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna problematykę i zagadnienia z zakresu marketingu i zarządzania, a także ich powiązania z 
naukami o polityce oraz administracji                         
2. Posiada wiedzę z zakresu tworzenia i rodzajów strategii marketingowych                         



Załącznik nr 3 do uchwały nr 435/2022/2023 
Senatu UAM z dnia 25 września 2023 r.  

 

21 
 

w zakresie umiejętności: 
1. Posiada podstawowe umiejętności z zakresu kreowania wizerunku                         
2. Zna podstawowe instrumenty promocji                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi dokonać analizy otoczenia firmy i instytucji                         
2. Potrafi przeprowadzić podstawowe badania marketingowe                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowe zagadnienia dotyczące marketingu i zarządzania  
Zarządzanie produktem  
Rodzaje strategii marketingowych  
Techniki ustalania poziomu cen  
Instrumenty promocji  
Badania marketingowe  
Projekt wdrażania nowego produktu na rynek  
 
Nazwa zajęć: Polityka regionalna UE i Polski 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. definiuje podstawowe terminy związane z polityką regionalną UE, wymienia cele, a także określa 
zasady i procedury związane z wdrażaniem instrumentów tej polityki                         
2. charakteryzuje poszczególne etapy wdrażania instrumentów polityki regionalnej oraz opisuje zasady 
tworzenia i stosowania tych instrumentów w Polsce                         
w zakresie umiejętności: 
1. analizuje sytuację zastosowania instrumentów polityki regionalnej Unii Europejskiej w konkretnych 
sytuacjach, a także wyszukuje (przygotowuje) dokumentację i informacje o możliwości zastosowania 
tych instrumentów w praktyce                         
2. rozpoznaje mechanizmy funkcjonowania instytucji UE odpowiedzialnych za politykę regionalną                         
3. potrafi wyrażać oceny dotyczące zastosowania mechanizmów polityki regionalnej w praktyce i jest 
świadomy konieczności postępowania zgodnie z regułami prawa Unii Europejskiej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. wykazuje aktywność w zakresie samodzielnego poszerzania wiedzy dotyczącej polityki regionalnej 
Unii Europejskiej i jest zorientowany na poszukiwanie zatrudnienia w zawodach związanych z 
wdrażaniem instrumentów tej polityki                         
Treści programowe dla zajęć: 
 Polityka regionalna jako przedmiot badań politologicznych 
Cele i zasady polityki regionalnej 
Instrumenty polityki regionalnej UE 
Organy przedstawicielskie regionów w Europie 
Programowanie polityki regionalnej w UE 
Wdrażanie instrumentów polityki regionalnej w Polsce 
Efekty oddziaływania polityki regionalnej UE w Polsce  
 
Nazwa zajęć: Język angielski B21 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. tworzyć ustne wypowiedzi na przygotowane tematy, prezentować i argumentować swoje stanowisko 
oraz innych osób na tematy związane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogólno-akademickie.                         
2. czytać ze zrozumieniem teksty w języku angielskim charakterze ogólnym jak i akademickim, 
związane z kierunkiem studiów, oraz analizować ich treść́ i wybierać niezbędne informacje.                         
3. zrozumieć oryginalny materiał audio lub wideo na większość tematów dotyczących życia 
codziennego, kulturalnego i społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły                         
4. przygotować i wygłosić prezentację na wybrany temat.                         
5. opracować teksty oraz wypowiedzi dotyczące życia społecznego, uniwersyteckiego izawodowego.                         
6. redagować wybrane teksty w stylu formalnym.                         
7. uzupełniać i doskonalić nabytą wiedzę i umiejętności.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Swobodne posługiwanie się czasami gramatycznymi w języku angielskim. 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii: okresy warunkowe typ 
1,2,3 oraz mieszane; struktury gramatyczne ‘wish,’get used to/used to, past modals, formy 
bezokolicznikowe i imiesłowowe.  
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Słownictwo dotyczące problematyki współczesnego świata w zakresie następujących tematów: 
ekstremalne sytuacje, refleksja na temat planów życiowych, terapeutyczna funkcja muzyki, higiena snu, 
komunikacja niewerbalna oraz wybrane słownictwo akademickie i specjalistyczne związane z 
kierunkiem studiów. 
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi w tekstach popularno-
naukowych oraz specjalistycznych; domyślanie się znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków 
tematycznych określonych w treści 3. 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu  wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Udzielanie odpowiedzi, udział w dyskusji oraz wyrażanie różnorodnych funkcji językowych w zakresie 
tematyki określonej w treści 3.  
Redagowanie wybranych typów tekstów formalnych 
 
Nazwa zajęć: System polityczny Polski 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. (wykład) zna uniwersalne zasady ustrojowe państw demokratycznych                         
2. (wykład) zna zasady ustrojowe przedstawione w Konstytucji RP                         
3. (wykład) zna instytucje stojące na straży praworządności w Polsce                         
4. (wykład) zna wagę prowadzenia dialogu społecznego oraz rolę organizacji pozarządowych w 
kształtowaniu społeczeństwa partycypującego                         
5. (ćwiczenia) zna podstawowe pojęcia i metody niezbędne do analizy systemów politycznych                         
6. (ćwiczenia) zna specyfikę funkcjonowania instytucji i organów tworzących polski system polityczny                         
7. (ćwiczenia) zna aktualną sytuację polityczną w kraju                         
w zakresie umiejętności: 
1. (wykład) potrafi scharakteryzować system partyjny w Polsce                         
2. (wykład) potrafi analizować i oceniać elementy polskiego systemu politycznego                         
3. (ćwiczenia) potrafi scharakteryzować i ocenić system wyborczy w Polsce                         
4. (ćwiczenia) potrafi analizować i oceniać działania podmiotów politycznych w Polsce w świetle 
obowiązujących reguł normatywnych                         
5. (ćwiczenia) potrafi przeprowadzać analizę materiałów źródłowych opisujących elementy polskiego 
systemu politycznego                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. (wykład i ćwiczenia) jest gotów/gotowa do przyjmowania postawy krytycznej wobec poznanej wiedzy 
i opinii                         
Treści programowe dla zajęć: 
Uniwersalne zasady ustrojowe państw demokratycznych 
Zasady ustrojowe według Konstytucji RP z 2 kwietnia 1997 r. 
Władza ustawodawcza w III RP 
Władza wykonawcza w III RP 
Władza sądownicza w III RP 
Instytucje stojące na straży praworządności 
System partyjny w III RP 
Dialog społeczny w III RP 
Trzeci sektor. Rola organizacji pozarządowych w kształtowaniu społeczeństwa partycypującego 
Ustrój samorządu terytorialnego w III RP 
Ocena funkcjonowania polskiego systemu politycznego 
Podstawowe struktury i procesy w polskim systemie politycznym 
Koalicja i opozycja w Polsce 
Skracanie kadencji Sejmu. Analiza kryzysów gabinetowych 
Prezydent jako organ władzy wykonawczej 
Reforma wymiaru sprawiedliwości (2020-2021) 
Skarga konstytucyjna. Analiza przypadków 
Partie polityczne w Polsce. Programy, finansowanie, rola w systemie politycznym kraju 
System wyborczy w III RP 
Instytucje pośredniczące w artykułowaniu interesów społeczeństwa 
 
Nazwa zajęć: Gospodarka finansowa i zarządzanie mieniem 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
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1. Zna zasady gospodarki finansowej sektora publicznego Zna zasady nadzoru i kontroli nad 
gospodarka finansową jednostek samorządu terytorialnego                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi nazwać i opisać metody sprawowania nadzoru właścicielskiego nad mieniem komunalnym 
Potrafi nazwać i opisać zasady zarządzania mieniem komunalnym na konkretnych przykładach np. 
zasoby mieszkaniowe, infrastruktura drogowa, infrastruktura techniczna, budynki użyteczności 
publicznej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zna i potrafi krytycznie ocenić przykłady gospodarowania mieniem komunalnym na przykładzie 
konkretnych JSTZna i potrafi wskazać i zinterpretować zasady gospodarki finansowej na przykładzie 
konkretnych JST                         
Treści programowe dla zajęć: 
Sektor publiczny w Polsce i zasady gospodarki finansowej JST 
Audyt, kontrola i nadzór w sektorze publicznym na przykładzie JST. 
Podstawy prawne gospodarowania mieniem komunalnym w JST 
Praktyczne aspekty zarządzania mieniem komunalnym JST 
Sprawozdawczość finansowa w gospodarce finansowej gminy 
Nadzór nad mieniem komunalnym JST 
 
Nazwa zajęć: Język niemiecki B22 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. potrafi tworzyć płynne wypowiedzi ustne na przygotowane tematy, prezentować i argumentować 
swoje stanowisko oraz innych osób na tematy związane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogólno-
akademickie.                         
2. potrafi czytać ze zrozumieniem teksty w języku niemieckim o charakterze ogólnym jak i akademickim, 
związane z kierunkiem studiów, oraz analizować ich treść́ i wybierać niezbędne informacje.                         
3. potrafi zrozumieć oryginalny materiał audio lub wideo na większość tematów dotyczących życia 
codziennego, kulturalnego i społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły.                         
4. potrafi przygotować i wygłosić prezentację na wybrany temat.                         
5. potrafi opracować teksty oraz wypowiedzi dotyczące życia społecznego, uniwersyteckiego i 
zawodowego. Potrafi redagować wybrane teksty w stylu formalnym.                         
6. potrafi uzupełniać i doskonalić nabytą wiedzę i umiejętności.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych czynności osadzonych w czasach: czas 
Plusquamperfekt 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii: Konjuktiv – mowa 
zależna, formy strony biernej, Nomen, rekcja przymiotnika, imiesłów I i imiesłów II jako przydawka, 
zdania modalne 
Słownictwo dotyczące życia codziennego jak i ogólno-akademickie w zakresie następujących tematów: 

• zawód i wykształcenie: nazwy zawodów, czynności i obowiązki typowe dla poszczególnych 
zawodów, atrybuty poszczególnych zawodów, wymarzony zawód, szczegółowy życiorys, 
kompetencje zawodowe, doświadczenie zawodowe, aplikacja, rozmowa o pracę 

• świadomość ciała i sport – dbałość o wygląd i kondycję fizyczną, pojęcie piękna, sport, sporty 
ekstremalne 

• media: rodzaje mediów, rola mediów, zalety i wady mediów społecznościowych 

• pieniądze: znaczenie pieniędzy, wydatki, oszczędność, negocjowanie ceny, zwyczaje 
zakupowe, bank, usługi bankowe, usługi internetowe, zakupy przez Internet, bieda, bogactwo, 
inwestowanie pieniędzy 

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
Udzielanie odpowiedzi, udział w dyskusji oraz wyrażanie różnorodnych funkcji językowych w zakresie: 
przeprowadzania oraz udziału w rozmowie kwalifikacyjnej o pracę, przedstawiania problemów, 
moderowania dyskusji oraz wyrażania opinii na tematy zawarte w treści 3. 
 
Nazwa zajęć: Inicjatywy społeczne i partnerstwa lokalne 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
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1. Potrafi wskazać definicję, rodzaje, formy partnerstwa lokalnego i inicjatyw społecznych                         
2. Zna zasady prawnego funkcjonowania partnerstwa w społeczności lokalnej w oparciu o krajową i 
europejską dokumentację                         
3. Wymienia formy z partnerami polityki lokalnej i określa możliwości ich wykorzystania współpracy                         
w zakresie umiejętności: 
1. Analizuje i projektuje sieci współpracy na poziomie lokalnym                         
2. Jest przygotowany do pracy jako członek zespołów projektowych, funkcjonujących w oparciu o 
partnerstwa lokalne i inicjatywy społeczne                         
3. Wykorzystaną wiedzę potrafi zastosować w życiu zawodowym, w tym publicznym                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Praca zespołowa                         
2. Umiejętności komunikacyjne                         
3. Umiejętność motywowania                         
4. Umiejętność uczenia się przez całe życie                         
Treści programowe dla zajęć: 
Interesariusze prywatni i społeczni w otoczeniu administracji lokalnej. Rola i zadania 
Partnerstwa i  sieci partnerstw. Nowe paradygmaty polityki lokalnej i regionalnej. 
Wskazanie polskich i europejskich ram prawnych partnerstwa lokalnego. Zasady i etapy konstruowania 
partnerstwa lokalnego.  
Modele partnerstw lokalnych i ich tworzenie. 
Innowacyjne inicjatywy społeczne w gminach i aglomeracjach europejskich i polskich  
Tworzenie lokalnych strategii- warsztat 
Prezentacje zaliczeniowe 
 
Nazwa zajęć: Administracja rynku pracy 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna pojęcie i rozumie istotę rynku pracy                         
2. Zna i wie na czym polega aktywna i pasywna polityka państwa na rynku pracy                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi ocenić oraz dobrać odpowiednie instrumenty aktywnej i pasywnej polityka państwa na rynku 
pracy                         
2. Potrafi zidentyfikować głównych aktorów rynku pracy                         
3. Potrafi krytycznie analizować rolę poszczególnych instytucji rynku pracy                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Otwarty/a jest na argumentację merytoryczną podczas dyskusji dotyczących różnych aspektów rynku 
pracy                         
2. Wyraża oceny dotyczące trafności podejmowanych decyzji w zakresie administracji rynku pracy                         
Treści programowe dla zajęć: 
Rynek pracy – istota i zakres regulacji 
Podmioty rynku pracy (główne zasoby) 
Polityka państwa na rynku pracy (instrumenty aktywne i pasywne) 
Instytucje rynku pracy  
Struktura Powiatowych Urzędów Pracy 
 
Nazwa zajęć: Kontrola i audyt projektu UE 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Odtwarza etapy procesu kontroli, zna jej rodzaje i obszary, wskazuje funkcje kontroli, zna prawa i 
obowiązki kontrolującego i kontrolowanego                         
2. Posiada wiedzę w zakresie kontroli wydatków: zna tryb kontroli wniosków o płatność i kontroli 
krzyżowych, zna zasady kontroli realizowanych w trakcie realizacji projektu                         
3. Zna podstawowe zasady kontroli na zakończenie realizacji projektu                         
4. Ma świadomość znaczenia kontroli trwałości projektu, zna terminy jej realizacji i wybrane rodzaje 
(kontrola działań promocyjnych, archiwizacji dokumentów)                         
w zakresie umiejętności: 
1. Odtwarza etapy procesu kontroli, zna jej rodzaje i obszary, wskazuje funkcje kontroli, zna prawa i 
obowiązki kontrolującego i kontrolowanego                         
2. Posiada wiedzę w zakresie kontroli wydatków: zna tryb kontroli wniosków o płatność i kontroli 
krzyżowych, zna zasady kontroli realizowanych w trakcie realizacji projektu                         
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3. Zna podstawowe zasady kontroli na zakończenie realizacji projektu                         
4. Ma świadomość znaczenia kontroli trwałości projektu, zna terminy jej realizacji i wybrane rodzaje 
(kontrola działań promocyjnych, archiwizacji dokumentów)                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Odtwarza etapy procesu kontroli, zna jej rodzaje i obszary, wskazuje funkcje kontroli, zna prawa i 
obowiązki kontrolującego i kontrolowanego                         
2. Posiada wiedzę w zakresie kontroli wydatków: zna tryb kontroli wniosków o płatność i kontroli 
krzyżowych, zna zasady kontroli realizowanych w trakcie realizacji projektu                         
3. Zna podstawowe zasady kontroli na zakończenie realizacji projektu                         
4. Ma świadomość znaczenia kontroli trwałości projektu, zna terminy jej realizacji i wybrane rodzaje 
(kontrola działań promocyjnych, archiwizacji dokumentów)                         
Treści programowe dla zajęć: 
Kontrola projektów współfinansowanych ze środków UE – wprowadzenie; organizacja procesu kontroli: 
cel kontroli, rodzaje kontroli i obszaru kontrolowanego, funkcje kontroli w procesie realizacji projektu, 
prawa i obowiązki kontrolującego i kontrolowanego 
Kontrola wydatków: kontrola wniosków o płatności, kontrole krzyżowe, kontrole projektów w trakcie 
realizacji 
Kontrola na zakończenie projektów: podstawowe reguły, metody doboru obszarów do kontroli, zakres 
kontroli 
Kontrola trwałości projektu: terminy realizacji kontroli, kontrola sposobu prowadzenia działań 
promocyjnych, kontrola sposobu archiwizacji dokumentów 
 
Nazwa zajęć: Polityka UE w zakresie badań i innowacji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Student ma wiedzę o działaniach, programach i instytucjach Unii Europejskiej związanych badaniami 
i innowacyjnością                         
2. Student ma wiedzę o instytucjach w ramach państwa polskiego zajmujących się różnymi formami 
współpracy i wsparcia w zakresie innowacyjności                         
w zakresie umiejętności: 
1. Student potrafi prawidłowo ocenić przebieg wybranych procesów politycznych, gospodarczych i 
społecznych związanych z programami dotyczącymi badań i innowacyjności w UE, rozumie ich istotę i 
dostrzega efekty i znaczenie oraz wewnętrzne i zewnętrzne uwarunkowania                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Student potrafi uzupełniać i doskonalić nabytą wiedzę i umiejętności                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wyzwania dla UE w zakresie podniesienia konkurencyjności i innowacyjności europejskiej gospodarki, 
ekologii i badań naukowych 
Programy ramowe: Horyzont 2020 i Horyzont Europa 
Ramy prawne i regulacyjne w UE w zakresie innowacyjności i wspierania badań 
Partnerzy i sieci kontaktów 
Działanie i wsparcie Krajowego Punktu Kontaktowego Programów Badawczych UE 
 
Nazwa zajęć: Krajowe źródła finansowania projektów 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie praktyki zarządzania administracją samorządową i rządową w kontekście 
obowiązującego prawa polskiego i europejskiego w zakresie krajowych źródeł finansowania projektów.                         
2. zna i rozumie ogólne zasady rozwoju i funkcjonowania administracji publicznej oraz sposobów 
pozyskiwania funduszy krajowych na realizację jej zadań społeczno-kulturalnych.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi przygotowywać wnioski o dofinansowanie projektów ze źródeł krajowych na działalność 
administracyjną, społeczną, kulturalną, edukacyjną oraz wykorzystywać różne możliwości 
finansowania działalności w ramach administracji publicznej                         
2. potrafi przygotowywać wystąpienia ustne, w języku polskim i języku obcym o tematyce politologiczno-
prawnej, w trakcie których potrafi omówić zagadnienie szczegółowe, z wykorzystaniem podstawowych 
ujęć teoretycznych, a także różnych źródeł i opracowań.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów do pracy w organach administracji publicznej oraz w instytucjach krajowych i 
międzynarodowych w zakresie pozyskiwania krajowych źródeł finansowania projektów.                         
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2. jest gotów do uczestniczenia w przygotowaniu  i realizacji projektów finansowanych z krajowych 
źródeł  o profilu społeczno-kulturalnym oraz edukacyjnym, rozumiejąc związane z nimi uwarunkowania 
historyczne, prawne, ekonomiczne i polityczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Foundrising projektowy 
Zasady przygotowania projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych 
Prywatne krajowe źródła finansowania projektów 
Samorządowe krajowe źródła finansowania projektów 
Rządowe krajowe źródła finansowania projektów 
Dokumentacja projektowa w procesie pozyskiwania krajowych źródeł finansowania projektów 
Przegląd typów projektów w kontekście możliwości finansowania ze źródeł krajowych 
 
Nazwa zajęć: Zamówienia publiczne w UE 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. prawne, społeczne, polityczne i ekonomiczne fundamenty administracji                         
2. ogólne zasady wspomagania rozwoju indywidualnej przedsiębiorczości przez administrację 
publiczną, zgodne z podstawową wiedzą z zakresu zarządzania, ekonomii, prawa i marketingu 
politycznego                         
w zakresie umiejętności: 
1. wyszukiwać, analizować, selekcjonować, oceniać i wykorzystywać informacje uzyskane ze źródeł 
pisanych i elektronicznych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. pracy zawodowej i aktywności publicznej, wykazując się przedsiębiorczością i innowacyjnością                         
2. aktywnego uczestniczenia w życiu publicznym, także w zespołach realizujących cele społeczne, 
polityczne i obywatelskie                         
Treści programowe dla zajęć: 
Prawna koncepcja zamówienia publicznego. Funkcjonowanie sytemu zamówień publicznych - aktualne 
problemy i propozycje rozwiązań 
Regulacje dotyczące zamówień publicznych w UE 
Regulacje dotyczące zamówień publicznych w Polce/UE - różnice i podobieństwa 
Zamówienia współfinasowane ze środków UE 
Kontrola zamówień współfinasowanych ze środków UE. Korekty finansowe w procesie udzielania 
zamówień publicznych. 
Orzecznictwo Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej w zakresie zamówień publicznych. 
Dziś i jutro w zamówieniach publicznych. Nowe podejście do zamówień publicznych. Potrzeby i kierunki 
zmian – wybrane zagadnienia. 
 
Nazwa zajęć: Przywództwo w samorządzie terytorialnym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Rozumie problemy i zagadnienia związane z administracją publiczną i samorządem terytorialnym                         
2. Zna historię rozwoju samorządu terytorialnego w Polsce                         
3. Zna sposoby funkcjonowania instytucji samorządu terytorialnego w Polsce i krajach Unii Europejskiej                         
4. Potrafi przygotować wystąpienie ustne dotyczące problemów społeczności lokalnej                         
w zakresie umiejętności: 
1. Zna historię rozwoju samorządu terytorialnego w Polsce                         
2. Potrafi diagnozować potrzeby społeczności lokalnej w wymiarze społeczny, ekonomicznym, 
prawnym i politycznym                         
3. Potrafi przygotować wystąpienie ustne dotyczące problemów społeczności lokalnej                         
4. Jest gotów kierować zespołami ludzkimi, zarządzać konfliktami i przyjmować różne role zawodowe                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotów kierować zespołami ludzkimi, zarządzać konfliktami i przyjmować różne role zawodowe                         
2. Jest gotów pracować w organach samorządów lokalnych                         
Treści programowe dla zajęć: 
Systemy administracji publicznej w Polsce: historia, organizacja i struktura 
Samorząd terytorialny w Polsce i Unii Europejskiej 
Finansowanie samorządu terytorialnego  
Zarządzanie partycypacyjne, czyli różne formy współpracy z samorządem terytorialnym 
Funkcja samorządu terytorialnego na terenach zurbanizowanych i wiejskich  
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Psychologia przywództwa  
Rozwój osobisty lidera w strukturach samorządu terytorialnego  
Myślenie strategiczne w pracy samorządu terytorialnego 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie projektami 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Potrafi wykorzystać wiedzę dotyczącą zasad organizacji projektów, zarządzania nimi, planowania 
działań, finansowania działań, promocji działań, zarządzania ludźmi.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Wie jak zdefiniować i wyjaśnić podstawowe pojęcia z zakresu organizacji i zarządzania.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi rozpisać projekt uwzględniając diagnozę społeczną, określając harmonogram, budżet 
projektu i dokonując ewaluacji projektu po jego zakończeniu.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawy finansowania projektów i zasady zarządzania projektami 
Przygotowanie projektu badawczego 
Źródła finansowania projektów badawczych 
Zarządzanie finansami w projekcie 
 
Nazwa zajęć: Polityka przestrzenna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie wybrane definicje polityki przestrzennej,                         
2. zna i rozumie instrumenty realizacji polityki przestrzennej,                         
3. zna i rozumie system planowania i zagospodarowania przestrzennego w Polsce,                         
4. zna i rozumie specyfikę planowania przestrzennego na poziomie lokalnym,                         
5. zna i rozumie metody diagnozowania problemów w polityce planowania przestrzennego,                         
6. zna i rozumie rekomendacje dla podmiotów kształtujących politykę przestrzenną,                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi w stopniu podstawowym posługiwać się wiedzą z zakresu polityki przestrzennej,                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów/gotowa do ustawicznego uzupełniania wiedzy z obszaru polityki planowania 
przestrzennego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Definiowanie polityki przestrzennej  
Instrumenty realizacji polityki przestrzennej  
System planowania i zagospodarowania przestrzennego w Polsce 
Planowanie przestrzenne na poziomie lokalnym 
Diagnozowanie problemów w polityce planowania przestrzennego  
Rekomendacje dla podmiotów kształtujących politykę przestrzenną 
 
Nazwa zajęć: Wsparcie przedsiębiorczości na poziomie lokalnym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna problematykę i zagadnienia z zakresu administracji publicznej oraz przedsiębiorczości                         
2. Zna ogólne zasady wspomagania rozwoju indywidualnej przedsiębiorczości przez sektor publiczny i 
społeczny, zgodne z podstawową wiedzą z zakresu zarządzania, ekonomii, prawa i marketingu 
politycznego                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi przygotowywać wnioski o granty, projekty na działalność biznesową oraz zna różne 
możliwości finansowania działalności w ramach administracji publicznej                         
2. Posiada umiejętność sporządzenia wniosku o przyznanie środków na realizację projektu 
umożliwiającego realizację biznes planu                         
3. Jest gotów do pracy zawodowej, aktywności publicznej oraz prowadzenia działalności gospodarczej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi przygotowywać wnioski o granty, projekty na działalność biznesową oraz zna różne 
możliwości finansowania działalności w ramach administracji publicznej                         
2. Posiada umiejętność sporządzenia wniosku o przyznanie środków na realizację projektu 
umożliwiającego realizację biznes planu                         
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3. Jest gotów do pracy zawodowej, aktywności publicznej oraz prowadzenia działalności gospodarczej                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowe pojęcia z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej  
Motywacje związane z prowadzeniem działalności gospodarczej – cechy dobrego przedsiębiorcy  
Formy organizacyjno-prawne przedsiębiorstw w Polsce  
Spotkanie z przedsiębiorcą działającym na lokalnym rynku – rozmowa z zaproszonym gościem  
Firmy funkcjonujące na rynkach lokalnych  
Nauka sporządzania wniosków o przyznanie dotacji  
„Nasza firma” – układamy biznes plan  
 
Nazwa zajęć: PR w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Posiada wiedzę na temat zasad i celów zastosowania technik Public Relation w sektorze 
administracji publicznej. W celu ich właściwej implementacji orientuje biegle się w podstawowych 
zagadnieniach administracji publicznej, ze szczególnym uwzględnieniem jej szczebla lokalnego.                         
2. Posiada wiedzę na temat aktualnej polityki oraz podstawowych zasad marketingowych 
wykorzystywanych w celach promocyjnych w sektorze administracji.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Posiada kompetencje w zakresie krytycznej oceny zjawisk politycznych. Potrafi jednocześnie 
przygotowywać materiał promujący te zjawiska. Posiada zdolność pracy w zespole.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Z powodzeniem wykorzystuje standardowe rozwiązania technologiczne (w zakresie sprzętu i 
oprogramowania) używane w obszarze PR.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie podstawowej terminologii i opis problemu. 
Zadania PR w odniesieniu do administracji 
Segmentacja rynku odbiorców 
Kreowanie wizerunku jako element PR 
Reklama polityczna i reklama społeczna w PR 
Podsumowanie i zakończenie 
 
Nazwa zajęć: Finanse w projektach UE 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna pojęcia z zakresu mechanizmów finansowania projektów unijnych Zna sposób funkcjonowania 
instytucji krajowych i unijnych zajmujących się finansowaniem projektów                         
w zakresie umiejętności: 
1. Rozumie różne aspekty działania administracji w zakresie unijnych funduszy Potrafi znaleźć 
informacje na temat funduszy europejskich                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotowy do pozyskania funduszy unijnych                         
Treści programowe dla zajęć: 
Rodzaje projektów w prawie Unii Europejskiej oraz w prawie polskim 
Tryby uzyskiwania dofinansowania  
Specyfika projektów 
Metody zarządzania projektem 
Źródła prawa regulujące system rozdziału środków z funduszy unijnych 
Treść programów operacyjnych dla Polski 
Praktyczna forma pozyskania środków finansowych - przygotowanie wniosku 
 
Nazwa zajęć: Savoir vivre w administracji publicznej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna zakres definicyjny i przedmiotowy pojęć: etykieta, savoir vivre, protokół dyplomatyczny.                         
2. Zna formy protokolarne w epoce nowożytnej oraz uzgodnienia dotyczące międzynarodowej 
konwencji protokolarnej. Rozróżnia współczesne protokoły narodowe i instytucjonalne.                         
3. Zna i rozumie znaczenie podstawowych zasad obowiązujących w etykiecie biznesowej 
(administracji) dotyczących kwestii precedencji w powitaniach, przedstawianiu osób i ich tytułowania; 
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prawidłowego formułowania komunikatów bezpośrednich a także kierowanych drogą internetową, 
zasad biznesowego dress codu i organizacji przyjęć/ spotkań towarzyskich.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Zna zakres definicyjny i przedmiotowy pojęć: etykieta, savoir vivre, protokół dyplomatyczny.                         
2. Zna formy protokolarne w epoce nowożytnej oraz uzgodnienia dotyczące międzynarodowej 
konwencji protokolarnej. Rozróżnia współczesne protokoły narodowe i instytucjonalne                         
3. Zna i rozumie znaczenie podstawowych zasad obowiązujących w etykiecie biznesowej 
(administracji) dotyczących kwestii precedencji w powitaniach, przedstawianiu osób i ich tytułowania; 
prawidłowego formułowania komunikatów bezpośrednich a także kierowanych drogą internetową, 
zasad biznesowego dress codu i organizacji przyjęć/ spotkań towarzyskich.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zna i rozumie znaczenie podstawowych zasad obowiązujących w etykiecie biznesowej 
(administracji) dotyczących kwestii precedencji w powitaniach, przedstawianiu osób i ich tytułowania; 
prawidłowego formułowania komunikatów bezpośrednich a także kierowanych drogą internetową, 
zasad biznesowego dress codu i organizacji przyjęć/ spotkań towarzyskich.                         
2. Zna formy protokolarne w epoce nowożytnej oraz uzgodnienia dotyczące międzynarodowej 
konwencji protokolarnej. Rozróżnia współczesne protokoły narodowe i instytucjonalne                         
3. Zna zakres definicyjny i przedmiotowy pojęć: etykieta, savoir vivre, protokół dyplomatyczny.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Pojęcie etykiety, protokołu dyplomatycznego, savoir vivre i bon ton. 
Formy protokolarne w epoce nowożytnej. Współczesne protokoły narodowe i 
instytucjonalne oraz uzgodnienia dotyczące międzynarodowej konwencji 
protokolarnej 
Różnice między etykietą biznesową i towarzyską 
 
Nazwa zajęć: Współpraca zagraniczna samorządu terytorialnego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna i interpretuje podstawowe pojęcia paradyplomacji oraz najważniejsze akty prawne regulujące 
współpracę zagraniczną samorządu terytorialnego                         
2. Wymienia i charakteryzuje instrumenty oraz programy UE i innych instytucji w zakresie współpracy 
zagranicznej samorządu terytorialnego                         
3. Wskazuje różnice ustrojowe we współpracy zagranicznej gmin, powiatów i województw                         
4. Wymienia i charakteryzuje wybrane międzynarodowe instytucje i sieci współpracy samorządów                         
w zakresie umiejętności: 
1. Identyfikuje partnerstwa zagraniczne swojej wspólnoty samorządowej (gminy/powiatu/województwa) 
oraz wskazuje wady i zalety paradyplomacji z punktu widzenia samorządu i polityki zagranicznej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Identyfikuje partnerstwa zagraniczne swojej wspólnoty samorządowej (gminy/powiatu/województwa) 
oraz wskazuje wady i zalety paradyplomacji z punktu widzenia samorządu i polityki zagranicznej                         
Treści programowe dla zajęć: 
Zagadnienia wstępne: wprowadzenie do przedmiotu, definicje, historia miast bliźniaczych, współpraca 
zagraniczna samorządu terytorialnego w stosunkach międzynarodowych, prawie międzynarodowym i 
polskiej polityce zagranicznej 
Europejska Współpraca Terytorialna: współpraca transgraniczna, współpraca transnarodowa, 
współpraca międzyregionalna; Europejskie Ugrupowanie Współpracy Terytorialnej; udział polskich 
samorządów w EWT i EUWT 
Gmina i powiat: kompetencje w zakresie współpracy zagranicznej 
Współpraca zagraniczna województw: priorytety współpracy zagranicznej, inicjatywa zagraniczna 
województwa 
Sieci i instytucje międzynarodowe zrzeszające władze lokalne i regionalne 
Współpraca zagraniczna samorządu terytorialnego w naszym otoczeniu 
 
Nazwa zajęć: Kreowanie wizerunku 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie istotę, pojęcie i funkcje wizerunku oraz czynniki, które go kształtują,                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi scharakteryzować elementy wizerunku wewnętrznego i zewnętrznego organizacji,                         
2. potrafi wykorzystywać metody i narzędzia badania wizerunku,                         



Załącznik nr 3 do uchwały nr 435/2022/2023 
Senatu UAM z dnia 25 września 2023 r.  

 

30 
 

3. potrafi w stopniu podstawowym kształtować wizerunek organizacji                         
4. potrafi w stopniu podstawowym zarządzać wizerunkiem organizacji                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów/gotowa do ustawicznego uzupełniania wiedzy z zakresu kształtowania wizerunku i 
zarządzania nim                         
Treści programowe dla zajęć: 
Istota, pojęcie i funkcje wizerunku 
Czynniki kształtujące wizerunek 
Wizerunek wewnętrzny 
Wizerunek zewnętrzny 
Metody i narzędzia badania wizerunku 
Kształtowanie wizerunku 
Zarządzanie wizerunkiem  
Odbudowa wizerunku 
 
Nazwa zajęć: Techniki pracy biurowej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. posiada wiedzę dotyczącą zasad obiegu i rejestracji pism w instytucjach i urzędach.                         
2. posługuje się terminologią kancelaryjną                         
3. stosuje przepisy kodeksu postępowania administracyjnego dotyczące doręczania pism.                         
4. wie i potrafi zredagować typowe pisma i formularze urzędowe, korzysta z blankietów 
korespondencyjnych.                         
5. zna i rozumie zasady dostępu do informacji publicznej, korzysta z Biuletynu Informacji Publicznej.                         
6. potrafi korzystać z dziennika podawczego w systemie kancelaryjnym dziennikowym oraz z wykazu 
akt w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym.                         
7. potrafi przyporządkować dokumentację do określonych kategorii klasyfikacji archiwalnej.                         
w zakresie umiejętności: 
1. posiada wiedzę dotyczącą zasad obiegu i rejestracji pism w instytucjach i urzędach.                         
2. posługuje się terminologią kancelaryjną.                         
3. stosuje przepisy kodeksu postępowania administracyjnego dotyczące doręczania pism.                         
4. wie i potrafi zredagować typowe pisma i formularze urzędowe, korzysta z blankietów 
korespondencyjnych.                         
5. zna i rozumie zasady dostępu do informacji publicznej, korzysta z Biuletynu Informacji Publicznej.                         
6. potrafi korzystać z dziennika podawczego w systemie kancelaryjnym dziennikowym oraz z wykazu 
akt w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym.                         
7. potrafi przyporządkować dokumentację do określonych kategorii klasyfikacji archiwalnej.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. posiada wiedzę dotyczącą zasad obiegu i rejestracji pism w instytucjach i urzędach.                         
2. posługuje się terminologią kancelaryjną.                         
3. stosuje przepisy kodeksu postępowania administracyjnego dotyczące doręczania pism.                         
4. wie i potrafi zredagować typowe pisma i formularze urzędowe, korzysta z blankietów 
korespondencyjnych.                         
5. zna i rozumie zasady dostępu do informacji publicznej, korzysta z Biuletynu Informacji Publicznej.                         
6. potrafi korzystać z dziennika podawczego w systemie kancelaryjnym dziennikowym oraz z wykazu 
akt w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym.                         
7. potrafi przyporządkować dokumentację do określonych kategorii klasyfikacji archiwalnej.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie – zasady pracy biurowej, podstawowe terminy związane z pracą kancelaryjną.  
Podstawowe zasady tworzenia pism biurowych (notatka służbowa, protokół, pismo przewodnie, 
zaświadczenia, sprawozdania, zawiadomienia), ich plan i układ graficzny. 
Pisma w sprawach administracyjnych (umowy, podania, wnioski, skargi, wezwania, postanowienia, 
decyzje, wyroki, odwołania, skargi do sądu administracyjnego) – plan, aspekty techniczne i ocena 
prawidłowości. 
Savoir-vivre i zasady tworzenia korespondencji biurowej, blankiety korespondencyjne, adresowanie 
kopert, tworzenie formularzy urzędowych, e-maile służbowe. Prawo pocztowe. 
Systemy kancelaryjne: dziennikowy, bezdziennikowy oraz mieszany – ewolucja, cechy 
charakterystyczne, konsekwencje dla sposobu rejestrowania, gromadzenia, przechowywania, 
przetwarzania i udostępniania dokumentacji w instytucji. 
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Funkcjonowanie systemów dziennikowego, bezdziennikowego i mieszanego – nadawanie znaku 
sprawy (sygnatury), instrukcje kancelaryjne, obieg pism w urzędzie, wykazy akt. Jednolity rzeczowy 
wykaz akt. 
Podstawy prawa archiwalnego, klasyfikowanie akt, konstruowanie i korzystanie z pomocy 
archiwalnych. Bazy danych, rejestry i ewidencje.  
Dostęp do informacji publicznej – podstawy konstytucyjne, ustawy, BIP, udzielanie informacji 
publicznej. 
Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne i jej konsekwencje. 
 
Nazwa zajęć: Partycypacja obywatelska na poziomie lokalnym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. analizuje związek demokracji obywatelskiej i partycypacji obywatelskiej na poziomie lokalnym                         
2. zna uwarunkowania prawne i praktykę działań z zakresu partycypacji lokalnej                         
3. potrafi opisać lokalne działania partycypacyjne – podaje przykłady dobrych i złych praktyk                         
4. potrafi przygotować dokumentację do budżetu partycypacyjnego                         
5. jest świadomy znaczenia aktywności społecznej i jest gotowy do uczestniczenia jako lider w zadaniu 
z zakresu partycypacji lokalne                         
w zakresie umiejętności: 
1. zna uwarunkowania prawne i praktykę działań z zakresu partycypacji lokalnej                         
2. potrafi przygotować dokumentację do budżetu partycypacyjnego                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest świadomy znaczenia aktywności społecznej i jest gotowy do uczestniczenia jako lider w zadaniu 
z zakresu partycypacji lokalne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Demokracja bezpośrednia w procesie kształtowania się społeczeństwa obywatelskiego w Polsce 
Społeczeństwo obywatelskie i demokracja obywatelska – analiza 
Ruchy miejskie, sołectwa  
Konsultacje społeczne 
Budżet partycypacyjny  
Przywództwo i zaangażowanie a partycypacja obywatelska  
 
Nazwa zajęć: Planowanie rozwoju lokalnego i regionalnego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Opisuje uwarunkowania rozwoju lokalnego i regionalnego                         
2. Rozróżnia współczesne teorie rozwoju regionalnego i koncepcje rozwoju miast i obszarów wiejskich                         
3. Definiuje planowanie strategiczne i opisuje jego istotę, wymienia etapy i metody planowania 
strategicznego (w tym zintegrowane planowanie rozwoju)                         
4. Wymienia rodzaje strategii rozwoju                         
5. Wyjaśnia zasady formułowania wizji, misji i celów strategicznych                         
6. Zna instrumenty wspomagające planowanie rozwoju                         
w zakresie umiejętności: 
1. Analizuje uwarunkowania rozwoju jednostek terytorialnych                         
2. Diagnozuje potencjał i problemy jednostek terytorialnych, formułuje wizję, misję, ustala kierunki i 
strategiczne cele rozwoju                         
3. Tworzy harmonogram prac nad strategią rozwoju                         
4. Identyfikuje i analizuje rolę pracowników  i interesariuszy w procesie planowania strategicznego                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Podejmuje się ról wynikających z pracy zespołowej                         
2. Odpowiednio określa priorytety służące realizacji określonego zadania                         
Treści programowe dla zajęć: 
Uwarunkowania i koncepcje rozwoju lokalnego i regionalnego 

• Czynniki i bariery rozwoju lokalnego i regionalnego 

• Idea zrównoważonego rozwoju 

• Współczesne koncepcje rozwoju miast i obszarów wiejskich 

• Teoretyczne koncepcje rozwoju regionalnego 
Istota planowania strategicznego planowania rozwoju 

• Definicje planowania strategicznego 

• Etapy i metody planowania strategicznego 
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• Zintegrowane planowanie rozwoju 

• Rola interesariuszy w planowaniu rozwoju lokalnego i regionalnego  
Strategia rozwoju lokalnego i reginalnego 

• Pojęcie strategii rozwoju 

• Podstawy prawne i przesłanki tworzenia strategii gminy i regionu 

• Elementy strategii rozwoju 

• Etapy pracy nad strategią rozwoju 

• Rodzaje strategii rozwoju 
Analiza uwarunkowań rozwojowych 

• Cele i zakres analizy strategicznej 

• Metody analizy strategicznej 

• Diagnoza potrzeb 

• Formułowanie problemów 
Formułowanie treści strategii rozwoju 

• Wizja i misja rozwoju 

• Cele strategiczne i operacyjne 

• Źródła finansowania 

• Harmonogram realizacji założeń strategii 
Instrumenty wspomagające planowanie rozwoju lokalnego 

• Plan Rozwoju lokalnego 

• Wieloletni Plan Inwestycyjny 

• Rewitalizacja miast i odnowa wsi 

• Plan zagospodarowania przestrzennego/Studium kierunków planowaniai zagospodarowania 
przestrzennego 

  
Nazwa zajęć: Europejska współpraca terytorialna 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie praktyki zarządzania administracją samorządową i rządową w kontekście 
obowiązującego prawa polskiego i europejskiego w zakresie współpracy transgranicznej                         
2. zna i rozumie ogólne zasady rozwoju i funkcjonowania administracji publicznej oraz sposobów 
pozyskiwania funduszy na realizację jej zadań społeczno-kulturalnych                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi przygotowywać wnioski o dofinansowanie projektów na działalność administracyjną, 
społeczną, kulturalną, edukacyjną oraz wykorzystywać różne możliwości finansowania działalności w 
ramach administracji publicznej z programu INTERREG                         
2. potrafi przygotowywać  wystąpienia ustne, w języku polskim i języku obcym o tematyce 
politologiczno-prawnej, w trakcie których potrafi omówić zagadnienie szczegółowe, z wykorzystaniem 
podstawowych ujęć teoretycznych, a także różnych źródeł i opracowań                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów do pracy w organach administracji publicznej oraz w instytucjach krajowych i 
międzynarodowych w zakresie programu INTERREG                         
2. jest gotów do uczestniczenia w przygotowaniu  i realizacji projektów programu INTERREG – 
społeczno-kulturalnych oraz edukacyjnych, rozumiejąc związane z nimi uwarunkowania historyczne, 
prawne, ekonomiczne i polityczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Źródła i rozwój inicjatywy wspólnotowej INTERREG 
Europejska Współpraca Terytorialna 2021-27: wprowadzenie 
EWT programy transgraniczne (Meklemburgia/Brandenburgia-Polska, Brandenburgia-Polska, 
Saksonia-Polska, Czechy-Polska) 
EWT programy transgraniczne (Słowacja-Polska, Litwa-Polska, Litwa-Polska, Polska-Białoruś-Ukraina, 
Polska-Rosja) 
EWT programy transnarodowe (Europa Środkowa, Region Morza Bałtyckiego) 
EWT programy międzyregionalne (INTERACT, URBACT, ESPON i Interreg Europa) 
 
Nazwa zajęć: Kultura i edukacja jako zadania administracji publicznej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
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1. Zna wybrane historyczne i współczesne modele zarządzania publicznymi instytucjami kultury i 
organizacji systemów oświatowych.                         
2. Rozumie znaczenie partycypacji i deliberacji w zarządzaniu publicznymi instytucjami kultury i 
edukacyjnymi.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi diagnozować patologie związane z polityzacją publicznych instytucji kultury i edukacyjnych.                         
2. Korzysta z aktów prawnych, regulaminów i statutów, stanowiących podstawy organizacji, 
finansowania i nadzoru nad publicznymi instytucjami kultury i edukacyjnymi ze strony władz centralnych 
i samorządowych.                         
3. Jest przygotowany/a do formułowania rekomendacji dla działań naprawczych w instytucjach kultury 
i edukacyjnych w oparciu o teorię wartości publicznej (Benington, Moore, 2010).                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie do przedmiotu – podstawowe pojęcia.   
Zadania administracji publicznej w obszarach kultury i oświaty.  
Publiczne vs prywatne w myśleniu o zarządzaniu instytucjami kultury i edukacyjnymi. 
Partycypacja społeczna i deliberacja w zarządzaniu instytucjami kultury - teoria wartości publicznej.  
Polityzacja kultury i edukacji jako przejawy patologii w administracji publicznej.  
 
Nazwa zajęć: Komunikacja w projekcie 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Potrafi wykorzystać teoretyczną wiedzę w zakresie zarządzania projektami, zna narzędzia 
pozwalające w sposób efektywny kierować zespołem projektowym                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi diagnozować i rozwiązywać typowe problemy związane z zarządzaniem projektem – element 
ludzki                         
2. Student potrafi prawidłowo interpretować oraz analizować przebieg, ryzyka i efekty wykonania 
procesów projektowych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Student posiada pogłębioną umiejętność przygotowania opracowań pisemnych dotyczących 
wybranych zagadnień z zakresu zarządzania projektami.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Od diagnozy po ewaluację – życie projektu 
Przepisz pomysł na projekt 
Narzędziownik – nowe media w zarządzaniu projektem 
Jak wypromować projekt? 
 
Nazwa zajęć: Seminarium licencjackie 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. potrafi napisać  plan pracy licencjackiej                         
2. zna i rozumie terminologię wprowadzaną podczas zajęć, potrafi się nią posługiwać w swobodny 
sposób; potrafi sporządzić kwerendę biblioteczną I kwerendę archiwalną                         
w zakresie umiejętności: 
1. posiada wiedzę szczegółową dotyczącą wyznaczników pracy naukowej oraz zasad jej pisania; 
interpretuje materiały źródłowe I czyta ze zrozumieniem literaturę przedmiotu                         
2. zna wpływ I znaczenie prawa własności intelektualnej; potrafi stawiać tezy I wskazać główne cele 
pracy                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. potrafi odpowiednio określić priorytety służące realizacji określonego przez siebie zadania 
badawczego                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wybór tematu pracy oraz ogólne założenia dotyczące konstrukcji pracy. Plan pracy – metody tworzenia 
i zadania. 
Kwerenda biblioteczna – metody i zadania. Kwerenda archiwalna – metody i zadania. 
Analiza i interpretacja materiałów źródłowych – zasady sztuki. Analiza krótkich prac pisemnych i 
sposobów ich prezentacji przez studentów. 
Bibliografia i przypisy – zasady tworzenia i zapisu. Opracowanie tez pracy, głównych założeń i celów. 
Omawianie fragmentów prac licencjackich, indywidualne konsultacje, ćwiczenie sposobu prezentacji. 
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Nazwa zajęć: Fundusze strukturalne UE 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. definiuje podstawowe terminy związane z funduszami strukturalnymi UE, wymienia cele, a także 
określa zasady i procedury związane z wdrażaniem tych funduszy                         
2. charakteryzuje poszczególne fundusze i programy, etapy wdrażania instrumentów polityki 
regionalnej oraz opisuje zasady tworzenia i stosowania tych instrumentów w Polsce                         
w zakresie umiejętności: 
1. analizuje sytuację zastosowania funduszy UE w konkretnych sytuacjach, a także wyszukuje 
(przygotowuje) dokumentację i informacje o możliwości zastosowania tych instrumentów w praktyce 
K_W03; K_W15; K_U05; K_U07; K_U15; K_K04; K_K05; K_K09;                         
2. rozpoznaje mechanizmy funkcjonowania instytucji UE odpowiedzialnych za wdrażanie funduszy UE, 
a także opisuje podstawowe etapy i elementy konstrukcji wniosków aplikacyjnych i rozróżnia procedury 
aplikacji o środki europejskie                         
3. potrafi wyrażać oceny dotyczące zastosowania mechanizmów polityki regionalnej w praktyce i jest 
świadomy konieczności postępowania zgodnie z regułami prawa Unii Europejskiej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. wykazuje aktywność w zakresie samodzielnego poszerzania wiedzy dotyczącej pozyskiwania 
funduszy Unii Europejskiej i jest zorientowany na poszukiwanie zatrudnienia w zawodach związanych 
z wdrażaniem tych instrumentów                         
Treści programowe dla zajęć: 
Fundusze strukturalne i inwestycyjne Unii Europejskiej jako finansowe instrumenty zarządzania polityką 
rozwoju regionalnego  
Charakterystyka i zasady wykorzystania poszczególnych funduszy w obecnym okresie programowania  
Proces wdrażania funduszy strukturalnych w Polsce – ścieżka pozyskiwania środków dla wybranych 
grup beneficjentów  
Rola instytucji w procesie wdrażania funduszy strukturalnych w Polsce 
Programy operacyjne w Polsce w latach 2021–2026 – charakterystyka wsparcia i zasady implementacji  
Projekt jako narzędzie do pozyskiwania funduszy unijnych – podstawy teoretyczne i studia przypadków 
Identyfikacja barier w dostępie do funduszy unijnych i ocena ich znaczenia w procesie rozwoju polskich 
regionów  
 
Nazwa zajęć: Język angielski B22 
On successful completion of this course, a student 
in terms of skills: 
1. tworzyć ustne wypowiedzi na przygotowane tematy, prezentować i argumentować swoje stanowisko 
oraz innych osób na tematy związane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogólno-akademickie.                         
2. czytać ze zrozumieniem teksty w języku angielskim charakterze ogólnym jak i akademickim, 
związane z kierunkiem studiów, oraz analizować ich treść́ i wybierać niezbędne informacje.                         
3. zrozumieć oryginalny materiał audio lub wideo na większość tematów dotyczących życia 
codziennego, kulturalnego i społecznego, na poziomie ogólnym jak i wychwycić niezbędne szczegóły.                         
4. przygotować i wygłosić prezentację na wybrany temat.                         
5. opracować teksty oraz wypowiedzi dotyczące życia społecznego, uniwersyteckiego izawodowego.                         
6. redagować wybrane teksty w stylu formalnym.                         
7. uzupełniać i doskonalić nabytą wiedzę i umiejętności.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Swobodne posługiwanie się czasami gramatycznymi w języku angielskim. 
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrażania różnorodnych treści i opinii: okresy warunkowe typ 
1,2,3 oraz mieszane; struktury gramatyczne ‘wish,’get used to/used to, past modals, formy 
bezokolicznikowe i imiesłowowe.  
Słownictwo dotyczące problematyki współczesnego świata w zakresie następujących tematów: 
ekstremalne sytuacje, refleksja na temat planów życiowych, terapeutyczna funkcja muzyki, higiena snu, 
komunikacja niewerbalna oraz wybrane słownictwo akademickie i specjalistyczne związane z 
kierunkiem studiów. 
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogólnego sensu wypowiedzi w tekstach popularno-
naukowych oraz specjalistycznych; domyślanie się znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków 
tematycznych określonych w treści 3 
Strategie efektywnego słuchania w celu zrozumienia ogólnego sensu  wypowiedzi; domyślanie się 
znaczenia nieznanych słów w zakresie bloków tematycznych określonych w treści 3. 
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Udzielanie odpowiedzi, udział w dyskusji oraz wyrażanie różnorodnych funkcji językowych w zakresie 
tematyki określonej w treści 3.  
Redagowanie wybranych typów tekstów formalnych 
 
Nazwa zajęć: Przygotowanie wniosków o dofinansowanie miękkich projektów 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Potrafi wykorzystać wiedzę dotyczącą zasad organizacji projektów, zarządzania nimi, planowania 
działań, finansowania działań, promocji działań, zarządzania ludźmi.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Posiada umiejętność definiowania i wyjaśniania podstawowe pojęcia z zakresu organizacji i 
zarządzania oraz przygotowywania wniosków                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi rozpisać projekt uwzględniając diagnozę społeczną, określając harmonogram, budżet 
projektu i dokonując ewaluacji projektu po jego zakończeniu.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawy finansowania projektów i zasady zarządzania projektami 
Przygotowanie projektu badawczego 
Źródła finansowania projektów badawczych 
Zarządzanie finansami w projekcie 
 
Nazwa zajęć: Administracja publiczna wobec cudzoziemców 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Identyfikuje i interpretuje współczesne procesy migracyjne oraz wyjaśnia ich konsekwencje dla Polski                         
2. Charakteryzuje najważniejsze założenia polityki migracyjnej Unii Europejskiej i Rzeczypospolitej 
Polskiej                         
3. Wyjaśnia pojęcie cudzoziemca na gruncie prawa polskiego oraz opisuje rożne kategorie 
cudzoziemców                         
4. Wskazuje warunki wjazdu cudzoziemców na terytorium RP oraz opisuje procedury: wizowe oraz 
wydawania zezwoleń na pobyt                         
5. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do wykonywania pracy i charakteryzuje zadania administracji 
zatrudnienia w tym zakresie                         
6. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do prowadzenia działalności gospodarczej i charakteryzuje 
zadania administracji gospodarczej w tym zakresie                         
7. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do nabywania nieruchomości i charakteryzuje zadania 
administracji publicznej w tym zakresie                         
8. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do przebywania z rodziną i charakteryzuje zadania administracji 
publicznej w tym zakresie                         
9. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do korzystania z pomocy społecznej i charakteryzuje zadania 
administracji publicznej w tym zakresie                         
10. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca związane z podjęciem lub kontynuacją nauki i prowadzeniem 
działalności naukowo-badawczej oraz charakteryzuje zadania administracji publicznej w tym zakresie                         
11. Zna wyniki badań i kontroli realizacji zadań administracji publicznej w zakresie obsługi 
cudzoziemców, interpretuje je i wskazuje konsekwencje (społeczne, gospodarcze, polityczne i in.)                         
w zakresie umiejętności: 
1. Identyfikuje i interpretuje współczesne procesy migracyjne oraz wyjaśnia ich konsekwencje dla Polski                         
2. Zna wyniki badań i kontroli realizacji zadań administracji publicznej w zakresie obsługi 
cudzoziemców, interpretuje je i wskazuje konsekwencje (społeczne, gospodarcze, polityczne i in.)                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Identyfikuje i interpretuje współczesne procesy migracyjne oraz wyjaśnia ich konsekwencje dla Polski                         
2. Zna wyniki badań i kontroli realizacji zadań administracji publicznej w zakresie obsługi 
cudzoziemców, interpretuje je i wskazuje konsekwencje (społeczne, gospodarcze, polityczne i in.)                         
Treści programowe dla zajęć: 
Współczesne migracje. Miejsce Polski na mapie globalnych migracji 
Polityka migracyjna UE i RP 
Pojęcie i klasyfikacja cudzoziemców w polskim systemie prawnym 
Wjazd i przebywanie cudzoziemców na terytorium RP 
Wykonywanie pracy przez cudzoziemców 
Prowadzenie działalności gospodarczej przez cudzoziemców 
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Nabywanie nieruchomości przez cudzoziemców 
Przebywanie cudzoziemca z rodziną 
Korzystanie z pomocy społecznej przez cudzoziemców 
Prawa i obowiązki cudzoziemca związane z podjęciem lub kontynuacją nauki oraz prowadzeniem 
działalności naukowo-badawczej 
Regulacje prawne a praktyka działania administracji publicznej wobec cudzoziemców 
 
Nazwa zajęć: Wsparcie sektora małych i średnich przedsiębiorstw 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna pojęcie i rozumie istotę sektora MSP                         
2. Wie w jaki sposób przebiega i z czego wynika rozwój sektora MSP w Polsce                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wskazać i opisać rolę małych i średnich przedsiębiorstw w gospodarce                         
2. Potrafi wskazać oraz przeanalizować instrumenty wsparcia MSP – ze źródeł krajowych i Unii 
Europejskiej                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Otwarty/a jest na argumentację merytoryczną podczas dyskusji związanych ze wsparciem sektora 
MSP                         
2. Wyraża oceny dotyczące trafności podejmowanych decyzji gospodarczych                         
3. jest gotów/gotowa do podjęcia działań w szeroko rozumianej sferze gospodarczej, do kierowania 
zespołem oraz podjęcia zatrudnienia w gospodarce lub administracji                         
Treści programowe dla zajęć: 
Istota i pojęcie sektora małych i średnich przedsiębiorstw 
Rola sektora MSP w rozwoju gospodarczym 
Determinanty i realia rozwoju sektora MSP w Polsce 
Instrumenty wsparcia sektora MSP - źródła Unii Europejskiej 
Instrumenty wsparcia sektora MSP - źródła krajowe i samorządowe 
 
Nazwa zajęć: Dostęp do informacji publicznej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna teoretyczne zagadnienia związane ustawą o dostępie do informacji publicznej. Pracuje z aktami 
prawnymi potrzebnymi w kontakcie z mediami. Potrafi wskazać podstawy prawne w pracy rzecznika. 
Potrafi określić zadania instytucji publicznych w kwestii dostępu do informacji publicznej,                         
w zakresie umiejętności: 
1. Zna specyfikę pracy rzecznika prasowego oraz rozumie perspektywę osób wnioskujących o dostęp 
do informacji publicznej.  Umie napisać sprostowanie, informację prasową, potrafi świadomie wystąpić 
przed mediami oraz zna techniki współpracy z mediami i zarządzania sytuacją kryzysową w pracy 
rzecznika                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Potrafi analizować Biuletyn Informacji Publicznej i posiada umiejętności jego redagowania                         
Treści programowe dla zajęć: 
Dostęp do informacji publicznej – kontekst prawny i etyczny 
Biuletyn Informacji Publicznej – kontekst prawny i praktyka prowadzenia 
Analiza przypadków zastosowania ustawy o dostępie do informacji publicznej  
Praca rzecznika prasowego w kontekście ustawy o dostępie do informacji publicznej 
Perspektywa społeczna zastosowania ustawy o dostępie do informacji publicznej 
Praktyczne aspekty pracy rzecznika (specjalisty ds. mediów) w instytucji publicznej (organizacja 
konferencji, briefingów, pisanie sprostowań, informacji) - warsztat 
 
Nazwa zajęć: Dokumentacja projektowa i obsługa generatorów wniosków 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna prawne uwarunkowania prowadzenia projektu                         
2. Zna i potrafi wykorzystać narzędzia generowania wniosków                         
3. Potrafi przygotować i prowadzić dokumentację projektową                         
w zakresie umiejętności: 
1. Zna prawne uwarunkowania prowadzenia projektu                         
2. Zna i potrafi wykorzystać narzędzia generowania wniosków                         
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3. Potrafi przygotować i prowadzić dokumentację projektową                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zna prawne uwarunkowania prowadzenia projektu                         
2. Zna i potrafi wykorzystać narzędzia generowania wniosków                         
3. Potrafi przygotować i prowadzić dokumentację projektową                         
Treści programowe dla zajęć: 
Dokumentacja i prawne uwarunkowania projektowania 
Poznajemy narzędzia generowania wniosków 
Jak prowadzić dokumentację projektową 
 
Nazwa zajęć: Krajowe i zagraniczne źródła finansowania projektów 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie praktyki zarządzania administracją samorządową i rządową w kontekście 
obowiązującego prawa polskiego i europejskiego w zakresie krajowych i europejskich źródeł 
finansowania projektów.                         
2. zna i rozumie ogólne zasady rozwoju i funkcjonowania administracji publicznej oraz sposobów 
pozyskiwania funduszy krajowych na realizację jej zadań społeczno-kulturalnych.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi przygotowywać wnioski o dofinansowanie projektów ze źródeł krajowych i zagranicznych na 
działalność administracyjną, społeczną, kulturalną, edukacyjną oraz wykorzystywać różne możliwości 
finansowania działalności w ramach administracji publicznej                         
2. potrafi przygotowywać wystąpienia ustne, w języku polskim i języku obcym o tematyce politologiczno-
prawnej, w trakcie których potrafi omówić zagadnienie szczegółowe, z wykorzystaniem podstawowych 
ujęć teoretycznych, a także różnych źródeł i opracowań.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów do pracy w organach administracji publicznej oraz w instytucjach krajowych i 
międzynarodowych w zakresie pozyskiwania krajowych źródeł finansowania projektów.                         
2. jest gotów do uczestniczenia w przygotowaniu i realizacji projektów finansowanych z krajowych 
źródeł o profilu społeczno-kulturalnym oraz edukacyjnym, rozumiejąc związane z nimi uwarunkowania 
historyczne, prawne, ekonomiczne i polityczne                         
Treści programowe dla zajęć: 
Foundrising projektowy 
Zasady przygotowania projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych 
Prywatne krajowe źródła finansowania projektów 
Samorządowe krajowe źródła finansowania projektów 
Krajowe i zagraniczne źródła finansowania projektów 
Dokumentacja projektowa w procesie pozyskiwania krajowych i zagranicznych źródeł finansowania 
projektów 
Przegląd typów projektów w kontekście możliwości finansowania ze źródeł krajowych 
 
Nazwa zajęć: Ochrona środowiska na poziomie lokalnym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna wybrane zagadnienia związane z ekologią i ochroną środowiska                         
2. Zna instytucje działające na rzecz ochrony środowiska w Polsce i Unii Europejskiej                         
3. Wie jak przygotować prace pisemne w języku polskim o tematyce ekologii na poziomie lokalnym, 
zawierające opis problemu badawczego oraz propozycje rozwiązań, spełniające wymogi formalne 
stawiane pracom popularnonaukowym, z wykorzystaniem podstawowych ujęć teoretycznych                         
w zakresie umiejętności: 
1. Zna wybrane zagadnienia związane z ekologią i ochroną środowiska                         
2. Potrafi wykorzystywać wiedzę teoretyczną w praktyce w celu diagnozowania i rozwiązywania 
problemów dotyczących ochrony środowiska na poziomie lokalnym, a także proponować efektywne 
rozwiązania w tym zakresie                         
3. Wie jak przygotować prace pisemne w języku polskim o tematyce ekologii na poziomie lokalnym, 
zawierające opis problemu badawczego oraz propozycje rozwiązań, spełniające wymogi formalne 
stawiane pracom popularnonaukowym, z wykorzystaniem podstawowych ujęć teoretycznych                         
4. Potrafi pracować samodzielnie i zespołowo                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
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1. Potrafi wykorzystywać wiedzę teoretyczną w praktyce w celu diagnozowania i rozwiązywania 
problemów dotyczących ochrony środowiska na poziomie lokalnym, a także proponować efektywne 
rozwiązania w tym zakresie                         
2. Potrafi pracować samodzielnie i zespołowo                         
3. Jest gotów do pracy w organizacjach zajmujących się ochroną środowiska na poziomie lokalnym                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowe pojęcia z zakresu ekologii i ochrony środowiska 
Organizacje zajmujące się ochroną środowiska 
Stan środowiska naturalnego w Polsce 
Smog – największym zagrożeniem nad Wisłą?  
Idea zrównoważonego rozwoju  
Obywatelskie inicjatywy lokalne na rzecz ochrony środowiska w Polsce 
Działania samorządu lokalnego w kontekście ochrony środowiska  
Projekt studencki: zagrożenia ekologiczne w Gnieźnie i powiecie gnieźnieńskim  
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie majątkiem publicznym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna pojęcie i klasyfikacje majątku publicznego,                         
2. zna podmioty zarządzające mieniem publicznym i specyfikę ich działania w tym obszarze,                         
3. zna procesy i działania związane z przysparzaniem i uszczuplaniem majątku publicznego,                         
4. zna zasady gospodarowania majątkiem publicznym,                         
5. zna procesy prywatyzacji i komercjalizacji,                         
6. zna procedury dotyczące zamówień publicznych,                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi w stopniu podstawowym posługiwać się wiedzą z zakresu zarządzania majątkiem publicznym,                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów/gotowa do ustawicznego uzupełniania wiedzy z obszaru zarządzania majątkiem 
publicznym.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Majątek publiczny. Definicje i klasyfikacje 
Podmioty zarządzające mieniem publicznym 
Zasoby, przysparzanie i uszczuplanie majątku publicznego 
Zasady gospodarowania majątkiem publicznym 
Prywatyzacja i komercjalizacja 
Zamówienia publiczne 
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie usługami publicznymi 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna pojęcia i ich zastosowanie w zarządzaniu usługami publicznymi                         
2. posiada wiedzę na temat istoty i znaczenia wybranych norm i standardów w poszczególnych 
obszarach działalności podmiotów publicznych.                         
w zakresie umiejętności: 
1. ma umiejętności posługiwania się wybranymi przepisami prawa oraz wybranymi standardami 
systemów zarządzania w celu uzasadniania konkretnych działań i rozwiązań                         
2. posiada umiejętności obserwacji wybranych zjawisk i procesów w organizacji i zarządzaniu usługami 
publicznymi                         
Treści programowe dla zajęć: 
Istota zarządzania publicznego, zależności w zarządzaniu publicznym  
Funkcje sektora i podmiotów użyteczności publicznej. Rola władz publicznych w działalności 
gospodarczej. Świadczenie usług i kształtowanie warunków rozwoju 
Nowe Zarządzanie Publiczne, jego cechy i założenia. Pojęcie Nowego Zarządzania Publicznego jako 
składnika zarządzania jakością w usługach 
publicznych 
Związek między zarządzaniem publicznym a zarządzaniem jakością 
Zarządzanie w wybranych sektorach usług publicznych (kultura, oświata, bezpieczeństwo, edukacja, 
gospodarka komunalna) – wybrane aspekty  
 
Nazwa zajęć: System zamówień publicznych w Polsce 
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Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Ma podstawową wiedzę o społeczeństwie, państwie i prawie, finansach publicznych;                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi wyszukiwać informacje w różnych źródłach i opracowaniach;                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Ma potrzebę poszerzenia wiedzy o życiu społecznym i przekazywania jej innym;                         
2. Rozumie znaczenie takiej wiedzy w pracy zawodowej                         
Treści programowe dla zajęć: 
1. Regulacje dotyczące zamówień publicznych w polskim systemie prawa 
2. Prowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Trybyudzielania zamówień 
publicznych 
3. Organy i instytucje właściwe w sprawach zamówień publicznych. Prezes UZP,Urząd Zamówień 
Publicznych. Krajowa Izba Odwoławcza. 
4. Zmowy przetargowe. Polityka antykorupcyjna. 
5. Nowe podejście do zamówień publicznych 
 
Nazwa zajęć: Marketing terytorialny 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna zasady i celów zastosowania technik reklamowych w szeroko rozumianym wymiarze 
samorządowym. W celu ich właściwej implementacji orientuje biegle się w podstawowych 
zagadnieniach sektora kultury. Biegle orientuje się w fachowej terminologii.                         
2. Potrafi wykorzystywać wiedzę z zakresu właściwej dla administracji publicznej terminologii. Wykazuje 
zdolności do pozyskiwania informacji przydatnych dla konstrukcji materiału reklamowego.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi umiejętnie wykorzystywać wiedzę z zakresu właściwej dla administracji publicznej 
terminologii. Wykazuje zdolności do pozyskiwania informacji przydatnych dla konstrukcji materiału 
reklamowego.                         
2. Z powodzeniem pisze i redaguje teksty informacyjne i promocyjne, przygotowuje również wypowiedzi 
ustne w języku polskim i obcym. Zna zasady konstrukcji przekazu reklamowego oraz logikę mediów 
społecznościowych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotów wykorzystywać standardowe rozwiązania technologiczne (w zakresie sprzętu i 
oprogramowania) używane w obszarze promocji działań administracji samorządowej (reklamy 
wydarzeń kulturalnych, przedsięwzięć terytorialnych etc.).                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie podstawowej terminologii i opis problemu. 
Zadania marketingu terytorialnego 
Segmentacja rynku odbiorców 
Kreowanie wizerunku jako element marketingu terytorialnego 
Reklama polityczna i reklama społeczna w marketingu terytorialnym 
Podsumowanie i zakończenie 
 
Nazwa zajęć: Warsztat rzecznika prasowego 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna teoretyczne podstawy efektywnej komunikacji w organizacji (strategie i techniki) wie, jak je w 
praktyce zawodowej wykorzystać                         
2. Zna i rozumie terminologię z zakresu etyki komunikacji w organizacji, zna granice między perswazją 
a manipulacją, potrafi skutecznie komunikować się, nie naruszając zasad etycznych                         
3. Zna narzędzia i techniki komunikacji wykorzystywane w pracy rzecznika prasowego                         
w zakresie umiejętności: 
1. Potrafi identyfikować i neutralizować bariery komunikacyjne, zarządzać konfliktem                         
2. Zna różne typy kodów, potrafi sformułować efektywny przekaz intersemiotyczny, służący budowaniu 
poprawnych relacji interpersonalnych                         
3. Zna i rozumie terminologię z zakresu etyki komunikacji w organizacji, zna granice między perswazją 
a manipulacją, potrafi skutecznie komunikować się, nie naruszając zasad etycznych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Zna narzędzia i techniki komunikacji wykorzystywane w pracy rzecznika prasowego                         
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Treści programowe dla zajęć: 
Etyka współczesnej komunikacji, prawda/kłamstwo, manipulacja/perswazja, techniki przekonywania, 
współczesny PR  
  
Obieg wewnętrzny i zewnętrzny informacji w administracji lokalnej 
Efektywne zarządzanie informacją i konfliktem 
Komunikacja zróżnicowana semiotycznie i kulturowo 
Współczesne narzędzia i techniki komunikologiczne rzecznika prasowego  
 
Nazwa zajęć: Antropologia racjonalności 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna wybraną terminologią języka filozoficznego obejmującego refleksję nt. racjonalności;                         
2. zna wybrane fragmenty dzieł z zakresu antropologii ze szczególnym uwzględnieniem refleksji dot. 
racjonalności;                         
3. zna wybrane fragmenty dzieł z zakresu nauk społecznych, ze szczególnym uwzględnieniem 
zagadnień racjonalności życia społecznego;                         
4. zna wybrane ujęcia teoretyczne dotyczące racjonalność działania.                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi przeprowadzić krytyczną refleksję nad rzeczywistością społeczną z perspektywy różnych ujęć 
racjonalności.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Jest gotów krytycznie odnieść się do własnej wiedzy i wiedzy innych uczestników życia społecznego.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Przybliżenie najważniejszej terminologii języka filozoficznego w zakresie ogólnie rozumianej 
racjonalności. 
Omówienie i interpretacja wybranych fragmentów dzieł z zakresu antropologii. 
Omówienie i interpretacja wybranych fragmentów dzieł filozoficznych z zakresu 
życia społecznego. 
Analiza i interpretacja wybranych teorii racjonalności działania. 
Przybliżenie funkcji merytorycznej krytyki i krytycznej refleksji w dążeniu do ciągłego racjonalizowania 
działań jednostkowych i życia społecznego 
 
Nazwa zajęć: Cyberbezpieczeństwo w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie specyfikę społeczeństwa informacyjnego, także w kontekście funkcjonowania 
administracji                         
2. zna klasyfikacje aktów przestępczych i terrorystycznych oraz potrafi określić istotne cechy 
cyberprzestępczości                         
3. zna i potrafi omówić wybrane zagrożenia bezpieczeństwa cybernetycznego w administracji                         
4. potrafi rozpoznawać ewentualne ataki na systemy informacyjne w administracji                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi rozpoznawać ewentualne ataki na systemy informacyjne w administracji                         
2. jest gotów do ciągłego poszerzania swojej wiedzy dotyczącej zagrożeń cyberbezpieczeństwa w 
obszarze administracji                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów do ciągłego poszerzania swojej wiedzy dotyczącej zagrożeń cyberbezpieczeństwa w 
obszarze administracji                         
Treści programowe dla zajęć: 
przybliżenie różnych ujęć i koncepcji społeczeństwa informacyjnego  
omówienie rożnych typów aktów przestępczych i terrorystycznych 
omówienie cyberprzestępczości na tle aktów przestępczych i terrorystycznych 
zdefiniowanie i omówienie najważniejszych rodzajów ataków cybernetycznych  
analiza konkretnych przypadków ataków na systemy informatyczne ze szczególnym uwzględnieniem 
obszaru administracji 
omówienie i dyskusja nad różnymi scenariuszami dalszego rozwoju cywilizacyjnego ze szczególnym 
uwzględnieniem rozwoju administracji i nowych typów zagrożeń dla cyberbezpieczeństwa 
 
Nazwa zajęć: Edukacja informacyjna i źródłowa 
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Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. zna i rozumie wspólne cechy i różnice systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni (Biblioteka 
Uniwersytecka w Poznaniu, biblioteki wydziałowe)                         
2. zna zasady korzystania z czytelni i wypożyczalni, z zasobów elektronicznych oraz otwartych 
projektów cyfrowych UAM                         
3. zna i rozumie typy źródeł informacji w bibliotekach                         
4. zna wszystkie usługi bibliotek UAM                         
w zakresie umiejętności: 
1. potrafi korzystać z konta bibliotecznego, wykorzystując pełne jego możliwości                         
2. potrafi wyszukiwać i gromadzić materiał do realizacji zajęć, niezbędnych do optymalnego 
realizowania toku studiów                         
3. potrafi korzystać ze źródeł informacji tradycyjnej i elektronicznej, w tym z zasobów naukowych 
dostępnych w otwartych projektach cyfrowych oraz z zasobów  dostępnych zdalnie w subskrypcji UAM                         
4. potrafi poprawnie sporządzić bibliografię dla tworzonej pracy licencjackiej przy pomocy programów 
bibliograficznych                         
5. potrafi korzystać z usług oferowanych przez biblioteki (np. zamawia lub pobiera kopie do własnego 
użytku) z poszanowaniem praw autorskich                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. jest gotów/gotowa do autonomicznego wyszukiwania informacji i literatury, gromadzenia materiałów, 
niezbędnych do optymalnego realizowania toku studiów                         
2. jest gotów/gotowa do krytycznej oceny źródeł informacji                         
3. jest gotów/gotowa do sporządzenia bibliografii w pracy licencjackiej                         
4. jest gotów/gotowa do zapobiegania zjawisku plagiatu                         
Treści programowe dla zajęć: 
W module 1. System biblioteczno-informacyjny UAM są poruszane tematy takie jak: - charakterystyka 
cech wspólnych i różniących Bibliotekę Uniwersytecką w Poznaniu i biblioteki wydziałów, - podstawowe 
zasady korzystania ze wspólnego dla całego Uniwersytetu systemu biblioteczno- informacyjnego, - 
zasady i regulamin korzystania ze zbiorów bibliotecznych, - konto czytelnika oraz korzyści wynikające 
z oferowanych możliwości: zdalny zapis, charakterystyka konta, podstawowe zasady zamówienia, 
prolongaty, rezerwacji, dostęp zdalny do licencjonowanych zasobów naukowych UAM 
W module 2. "Wyszukiwanie i zamawianie książek, czasopism. Charakterystyka katalogów 
bibliotecznych" są omawiane zagadnienia takie jak: -wyszukiwarka zasobów naukowych UAM, - katalog 
biblioteczny online UAM, - najważniejsze katalogi online w Polsce, np.: Biblioteki Narodowej, Katalog 
KaRo (Katalog Rozproszony Bibliotek Polskich) 
W module 3. "Warsztat naukowy studenta" są omawiane: - praktyczne wskazówki dotyczące strategii 
poszukiwania literatury: - wyszukiwanie tematyczne, proste, logiczne, - zaawansowane w katalogu 
online, - wyszukiwanie w wyszukiwarce zasobów naukowych UAM z użyciem operatorów boolowskich, 
- wyszukiwanie literatury do zajęć i prac dyplomowych w zdalnych zasobach naukowych UAM 
(otwartych i licencjonowanych,  dziedzinowych bazach danych, e-czasopismach, e-książkach, 
bibliotekach wirtualnych, repozytoriach)  
W module 4. "Warsztat naukowy studenta" są omawiane: - tradycyjne źródła informacji: bibliografie, 
encyklopedie, słowniki, opracowania, -bibliografie: rodzaje, zasady tworzenia przypisów, bibliografie 
załącznikowe, - zautomatyzowane programy do tworzenia bibliografii 
W module 5. jest omawiane zjawisko plagiatu: definicja i konsekwencje, przykłady plagiatów i ich 
zapobieganie 
  
 
Nazwa zajęć: Instytucje Unii Europejskiej 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Student ma wiedzę o strukturach i instytucjach Unii Europejskiej                         
2. Student ma wiedzę o organach administracji rządowej i samorządowej zajmujących się różnymi 
formami współpracy w Europie, w szczególności o procesach dokonujących się w tym zakresie; ma 
wiedzę na temat wybranych struktur i instytucji w tej materii                         
w zakresie umiejętności: 
1. Student potrafi prawidłowo ocenić przebieg wybranych procesów politycznych i gospodarczych z 
udziałem instytucji UE, rozumie ich istotę i dostrzega ich przyczyny, efekty i znaczenie oraz wewnętrzne 
i zewnętrzne uwarunkowania                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
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1. Student potrafi uzupełniać i doskonalić nabytą wiedzę i umiejętności                         
Treści programowe dla zajęć: 
Geneza i charakter Unii Europejskiej 
Najważniejsze reformy ustrojowe Unii Europejskiej po wejściu w życie Traktatu z Lizbony 
Instytucje Unii Europejskiej: 
Parlament Europejski   
Rada Europejska             
Komisja Europejska     
Trybunał Sprawiedliwości        
Europejski Bank Centralny 
Trybunał Obrachunkowy   
Cechy prawa UE. Źródła prawa UE, tworzenie, stosowanie i kontrola przestrzegania prawa UE.  
 
Nazwa zajęć: Negocjacje w administracji 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna w sposób biegły zasady językowe niezbędne w administracji publicznej oraz w perswazyjnej 
komunikacji interpersonalnej. Ma wiedzę na temat różnego typu znaków kultury w kontekście 
synchronicznym i diachronicznym.                         
2. Jest świadomym uczestnikiem i kreatorem procesu negocjacyjnego.                         
3. Rozumie złożoność dylematów moralnych i etycznych obecnych w perswazyjnej komunikacji 
interpersonalnej.                         
w zakresie umiejętności: 
1. Student zna kluczowe strategie komunikacyjne i ich kontekst kulturowo społeczny.                         
2. Poprawnie stosuje poznaną terminologię z zakresu negocjacji i komunikacji.                         
3. Posiada umiejętność podchodzenia do złożoności dylematów moralnych i etycznych obecnych w 
perswazyjnej komunikacji interpersonalnej.                         
4. Posiada kompetencje w zakresie kreatywnego poszukiwania nowych rozwiązań, wykazując się przy 
tym otwartością na rozwiązania niestandardowe.                         
w zakresie kompetencji społecznych: 
1. Ma przekonanie o wadze zachowania się w sposób profesjonalny w kontekście etycznym i 
międzykulturowym.                         
2. Sprawnie zarządza konfliktem na poziomie komunikacji werbalnej i wykorzystuje tę wiedzę i 
umiejętności w różnych sytuacjach negocjacyjnych.                         
Treści programowe dla zajęć: 
Podstawowa terminologia. Negocjacje w świetle podstawowych zagadnień komunikacji 
interpersonalnej.  
Pierwsze kroki – budowanie własnego wizerunku. Istota pierwszego wrażenia. Strategie dystrybutywne 
(rywalizacyjne). Strategie integratywne (oparte o współpracę).  
Strategie ustępstw. Negocjacje pozycyjne a negocjacje problemowe. Koncepcja 'BATNA'. Konflikt w 
negocjacjach: Pozytywne i negatywne skutki konfliktów. Style rozwiązywania sytuacji konfliktowych.  
Przygotowanie strategii negocjacyjnej. Projektowanie przebiegu negocjacji. Przewidywanie rezultatów. 
Symulacje negocjacji.  
 
Nazwa zajęć: Zarządzanie bezpieczeństwem publicznym 
Po zakończeniu zajęć i potwierdzeniu osiągnięcia efektów uczenia się student/ka 
w zakresie wiedzy: 
1. Zna uwarunkowania i determinanty bezpieczeństwa Polski, ma pogłębioną wiedzę na temat systemu 
bezpieczeństwa narodowego RP, zna aktualnie obowiązujące dokumenty w obszarze bezpieczeństwa                         
2. Posiada  pogłębioną wiedzę o wybranych systemach norm i reguł (prawnych, organizacyjnych, 
zawodowych, moralnych, etycznych) organizujących struktury instytucji systemu bezpieczeństwa 
narodowego.                         
3. Zna definicje i pojęcia związane z bezpieczeństwem i społecznością lokalną                         
w zakresie umiejętności: 
1. Ma pogłębioną wiedzę o poglądach na temat bezpieczeństwa narodowego oraz ich praktycznych 
zastosowaniach i o ich historycznej ewolucji. Ponadto posiada zdolność do analizy zmian zachodzące 
w środowisku bezpieczeństwa Polski, potrafi je ocenić i wskazać na wynikające z nich zagrożenia.                         
2. Potrafi projektować rozwiązania problemów i konfliktów lokalnych                         
w zakresie kompetencji społecznych: 



Załącznik nr 3 do uchwały nr 435/2022/2023 
Senatu UAM z dnia 25 września 2023 r.  

 

43 
 

1. Potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę teoretyczną do szczegółowego opisu strategii bezpieczeństwa 
Polski, w tym prowadzenia analizy strategicznej zagrożeń oraz sformułować własne opinie dobierając 
krytyczne dane i metody analizy studium przypadków.                         
2. Jest gotów do inicjowania programów na rzecz rozwiązywania problemów na poziomie lokalnym                         
Treści programowe dla zajęć: 
Wprowadzenie do strategii bezpieczeństwa. Istota i zakres strategii bezpieczeństwa państwa. 
Geneza i rozwój strategii. Historyczne uwarunkowania rozwoju strategii bezpieczeństwa Polski. 
Bezpieczeństwo narodowe RP. Zakres współczesnego bezpieczeństwa narodowego. Podstawy 
prawne kształtowania systemu bezpieczeństwa narodowego RP. 
Ewolucja Strategii Bezpieczeństwa Narodowego Polski. Wewnętrzne i zewnętrzne, historyczne i 
współczesne uwarunkowania bezpieczeństwa Polski. 
Kryteria zapewnienia trwałego bezpieczeństwa narodowego (przygotowanie obronne społeczeństwa, 
udział w zbiorowych systemach bezpieczeństwa, współpraca w ramach kształtowania systemu 
bezpieczeństwa międzynarodowego w warunkach mega trendów rozwojowych). 
Zna definicje i pojęcia związane z bezpieczeństwem i społecznością lokalną 
Założenia Strategii Bezpieczeństwa Narodowego RP z 2020 r. i „Strategii Cyberbezpieczeństwa RP na 
lata 2019-2024" oraz innych dokumentów rozwojowych. 
Potrafi projektować rozwiązania problemów i konfliktów lokalnych 
Strategia przeciwdziałania zagrożeniom bezpieczeństwa i porządku publicznego na poziomach: 
lokalnym, krajowym, regionalnym i międzynarodowym (znaczenie systemu zarządzania kryzysowego). 
Jest gotów do inicjowania programów na rzecz rozwiązywania problemów na poziomie lokalnym  
 


