Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 435/2022/2023
Senatu UAM z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

EFEKTY UCZENIA SIE | TRESCI PROGRAMOWE DLA ZAJEC

Kierunek: Zarzadzanie w administracji lokalnej
Poziom studiéw: Studia pierwszego stopnia

Nazwa zaje¢: Wstep do wiedzy o panstwie i prawie

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:

1. Wykifad - Zna i rozumie podstawowe pojecia i metody z zakresu prawoznawstwa, nauki o moralnosci
oraz aksjologii prawa. Potrafi diagnozowa¢ zjawiska prawne w kategoriach poje¢ i metod
prawoznawstwa.
2. Wykiad - Potrafi odrézni¢ poziom jezyka prawnego od jezyka prawniczego oraz dokonaé¢ — na
poziomie elementarnym — wiasciwego opisu danego zjawiska prawnego. Nastepuje wyrazna
profesjonalizacja jezyka: odpowiednie dziedziny zaczynajg by¢ opisywane jezykiem prawniczym w
miejsce jezyka powszechnego.

3. wyktad - Potrafi wskaza¢ najwazniejsze organy i funkcje panstwa

4. wyktad - Potrafi poruszaé sie w zawitosciach stosunku i zdarzeniu prawnym

5. éwiczenia - zna i rozumie szeroko pojete pojecie demokracji

6. ¢wiczenia - potrafi wyrézni¢ granice wtadzy panstwowej oraz jest gotéw do jej analizy

7. éwiczenia - potrafi rozréznié religie istniejgce na terenach panstw oraz zna i rozumie réznorodnosci
istniejgce w spoteczenhstwach

8. éwiczenia - zna i rozumie podzialty prawa w zaleznosci od potozenia panstwa i jego zaleznosci
historycznej

9. ¢wiczenia - Student zna i rozumie czym jest niezaleznos¢ sgdow i jest gotéw do wdrazania tzw.
,dobrej” administracja

10. éwiczenia - zna i rozumie znaczenie Europy dla pojecia cywilizacji

11. éwiczenia - zna i rozumie ogodlnie pojete prawa cztiowieka oraz jest gotdéw do ich analizy

w zakresie umiejetnosci:

1. wyktad - Zna i rozumie swoiste dla prawnikow metody, zasady i dyrektywy zwigzanych z wyktadnia,
stosowaniem prawa i obrotem prawnym.. Potrafi analizowaé¢ proces wyktadni i stosowania prawa.

2. wyktad - Zna i rozumie réznice miedzy systemami panstw

3. wyktad - Potrafi, postugujgc sie aparaturg pojeciowg z zakresu prawoznawstwa, trafnie opisa¢, oceni¢
i analizowac pojawiajgce sie w procesie tworzenia prawa, jego wyktadni i stosowania swoiste problemy
prawne.

4. Wyktad - Potrafi wykaza¢, ze dany akt normatywny odpowiada formalnie i treSciowo wzorcowi
danego typu aktéw. Potrafi sam skonstruowac (w zakresie elementarnym) taki akt. Ma kompetencje do
wstepnej oceny legalnosci i konstytucyjnosci danego aktu normatywnego.

5. ¢wiczenia - zna i rozumie szeroko pojete pojecie demokraciji

6. cwiczenia - potrafi rozr6zni¢ religie istniejgce na terenach panstw oraz zna i rozumie réznorodnosci
istniejgce w spoteczenhstwach

7. éwiczenia - zna i rozumie podzialy prawa w zaleznosci od potozenia panstwa i jego zaleznosci
historycznej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Wyktad - Potrafi odrézni¢ poziom jezyka prawnego od jezyka prawniczego oraz dokona¢ — na
poziomie elementarnym — wlasciwego opisu danego zjawiska prawnego. Nastepuje wyrazna
profesjonalizacja jezyka: odpowiednie dziedziny zaczynajg by¢ opisywane jezykiem prawniczym
W miejsce jezyka powszechnego.

2. Wykiad - Zna i rozumie réznice miedzy systemami panstw

3. ¢wiczenia - zna i rozumie szeroko pojete pojecie demokraciji

4. ¢wiczenia - potrafi wyrdzni¢ granice wladzy panstwowej oraz jest gotéw do jej analizy

5. ¢éwiczenia - zna i rozumie znaczenie Europy dla pojecia cywilizacji

Tresci programowe dla zaje¢:

. Spoteczenstwo

1. Cywilizacja

2. Spotecznos¢, spoteczenstwo, grupa, spotecznos¢ panstwowa

3. Klasy i warstwy spoteczne. Stratyfikacja spoteczna

4. Elity

5. Narod

Panstwo

1. Koncepcje genezy panstwa
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2. Historia terminu “panstwo”

3. Definicje panstwa

4. |stota panstwa

5. Wiadza panstwowa

6. Typy panstwa

7. Formy panstwa

8. Zmiany form panstwa

9. Organy panstwa

10. Stosunki migdzy organami panstwa

11. Pojecie “systemu rzaddw” i jego rodzaje

12. Funkcje panstwa

13. Panstwo prawa

Nauka o prawie

. Pojecie prawa

. Normy postepowania a normy prawa

. Prawo a moralnos¢. Normy prawne wobec innych norm postepowania

. Powstawanie prawa i budowa aktu normatywnego

. System prawa

. Obowigzywanie prawa

. Jezyk prawa

. Wyktadnia przepiséw prawnych

. Sytuacje prawne

10. Stosunek prawny

11. Zdarzenie prawne

12. Swiadomos$é prawna i praworzadno$é

Pojecie cywilizacji. Cywilizacja a kultura. Europa i jej specyfika. Udziat Europy w antropogenezie i
rozwoju cywilizacji cztowieka

Europa jako nisza prawna, rdznice miedzy europejskimi systemami prawa: prawem rzymskim,
systemem francuskim, brytyjskim prawem zwyczajowym

Inne nisze europejskie: religijna (chrzescijanstwo zachodnie: katolicyzm, protestantyzm i jego odmiany,
prawostawie, islam); nisza jezykowa jeden czy wiele jezykow

Zrédta podstawowych europejskich wartosci, zasad i praw. Godno$¢ cztowieka, prawa czlowieka, dobro
wspolne, konsens i dialog spoteczny

Spoteczenstwo obywatelskie, wladze publiczne, zasad pomocniczosci. Cztowiek, obywatel, wtadza-
wolnos¢ a demokracja.

Demokratyczne panstwo prawne. System zrodet praw, zasada legalizmu, granice wiadzy i prawa.
Sprawiedliwos¢ spoteczna i solidaryzm spoteczny

Poziomy i pionowy podziat wtadz. Prawo do sgdéw. Niezalezno$¢ sgdow i niezawistos¢ sedzidw. Rzgdy
ludu. Rzady prawa. Prawo do dobrej administraciji.

O©CONOOOUPR,WN -~

Nazwa zaje¢: Podstawy zarzgdzania

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Znajomos¢ podstawowych poje¢ dotyczacych organizacji i organizowania dziatan zespotéw oraz
zarzadzania nimi

2. Znajomos¢ podstawowych zatozen zarzgdzania ludzmi w organizacjach

w zakresie umiejetnosci:

1. Umiejetnos¢ analizy organizacyjne pod kgtem mozliwosci zastosowania praktyk i struktur zzl

2. Umiejetno$¢ zastosowania wiedzy z zakresu motywowania i przewodzenia w procesie decyzyjnym
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Uzyskanie przygotowane do oceny struktur organizacyjnych, ksztatcenie umiejetnosci dostrzegania
nieprawidtowych zjawisk

2. Uzyskanie wiedzy potrzebnej do utworzenia organizacji oraz pomiaru sprawnosci jej dziatania z
uwzglednieniem modeli struktur organizacyjnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza i rozwoj organizacji pracy z uwzglednieniem prekursoréw kierunkéw

Podstawy nauki 0 organizacji- pojecia, przedmiot i zakres badan, teoria organizaciji i kierownictwa
Sformalizowany charakter organizaciji i jej wptyw na sprawnos¢ w funkcjonowaniu

Sieci miedzyorganizacyjne

Motywowanie i przewodzenie
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Komunikowanie i kontrolowanie w organizacjach

Przywodztwo. Wielcy przedsigbiorcy w kontekscie umiejetnoéci przewodzenia
Planowanie w organizacjach

Zarzgdzanie w warunkach ztozonosci

Budowa modelu dziatania zespotowego

Kierownictwo w komaérkach zorganizowanych

Nazwa zaje¢: Technologie informacyjne

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie umiejetnosci:

1. wykorzystywa¢ nowe technologie do gromadzenia materiatéw oraz umiejetnego ich weryfikowania
i filtrowania, wykorzystywa¢ oprogramowania darmowe w tym umieszczone w chmurze,

2. bezpiecznie poruszac sie w sieci nie narazajgc sie na utrate danych wrazliwych i naruszenie praw
autorskich

3. samodzielnie formatowa¢ duzy dokument tekstowy, stosowaé wbudowane oraz wiasne style,
przygotowac¢ automatyczny spis tresci oraz ilustracji, eksportowa¢ dokument do réznych formatéw
plikow

Tresci programowe dla zajec:

Internet jako nowe medium informac;ji, komunikacji oraz wolnego wyrazania mysli

edytor tekstu- zaawansowane funkcje i obstuga

Przetwarzanie danych tabelarycznych oraz tworzenie wykreséw w arkuszach kalkulacyjnych

Nazwa zaje¢: Podstawy ekonomii

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna i rozumie podstawowe pojecia ekonomiczne i najwazniejsze nurty historyczne w mysli
ekonomicznej

2. Zna najwazniejsze podmioty zycia gospodarczego na poziomie krajowym i miedzynarodowym

3. Zna i rozumie relacje miedzy spoteczenstwem, prywatnymi podmiotami gospodarczymi oraz
panstwem i samorzgdem terytorialnym

w zakresie umiejetnosci:

1. Identyfikuje podstawowe zjawiska gospodarcze i ich wptyw na rozwdj spoteczno-gospodarczy

2. Interpretuje zaleznosci pomiedzy procesami i zjawiskami ekonomicznymi

3. Gromadzi informacje ekonomiczne, przetwarza je, konkluduje na temat sytuacji gospodarki lokalnej,
narodowej i Swiatowej

4. Umiejetnie wnioskuje na temat wskaznikow mikro i makroekonomicznych i wykorzystuje wskazniki
w biezgcych decyzjach gospodarczych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Otwarty/a jest na argumentacje merytoryczng podczas debat koncepcyjnych, niezaleznie od
posiadanych preferencji politycznych

2. Wyraza oceny dotyczace trafnosci podejmowanych decyzji gospodarczych

3. jest gotéw/gotowa do podjecia dziatah w szeroko rozumianej sferze gospodarczej, do kierowania
zespotem oraz podjecia zatrudnienia w gospodarce lub administraciji

Tresci programowe dla zaje¢:

Historia mysli ekonomiczne;j

Podstawowe pojecia i zjawiska ekonomiczne

Przedsiebiorstwa i gietdy

Okrezny obieg dochodu narodowego

Budzet panstwa

Polityka fiskalna

Polityka monetarna i zjawiska inflacyjne

Rynek pracy - prawidtowosci, wskazniki, zjawiska i polityka

Nazwa zaje¢: Podstawy nauk o polityce

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:

1. posiada podstawowg wiedze z zakresu nauki o panstwie i polityce

2. zna podstawowg terminologie z zakresu nauki o panstwie i polityce

3. zna i potrafi krytycznie analizowa¢ strategie komunikowania politycznego

4. ma wiedze na temat funkcjonowania najwazniejszych instytucji panstwowych
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5. potrafi formutowac¢ pytania badawcze zwigzane z funkcjonowaniem panstwa i Swiatem polityki oraz
prowadzi¢ dyskusje w oparciu 0 argumenty merytoryczne i normy etyczne

w zakresie umiejetnosci:

1. posiada podstawowg wiedze z zakresu nauki o panstwie i polityce

2. zna podstawowg terminologie z zakresu nauki o panstwie i polityce

3. zna i potrafi krytycznie analizowac strategie komunikowania politycznego

4. ma wiedze na temat funkcjonowania najwazniejszych instytuciji panstwowych

5. potrafi formutowac pytania badawcze zwigzane z funkcjonowaniem panstwa i Swiatem polityki oraz
prowadzi¢ dyskusje w oparciu 0 argumenty merytoryczne i normy etyczne

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. posiada podstawowg wiedze z zakresu nauki o panstwie i polityce

2. zna podstawowg terminologie z zakresu nauki o panstwie i polityce

3. zna i potrafi krytycznie analizowa¢ strategie komunikowania politycznego

4. ma wiedze na temat funkcjonowania najwazniejszych instytucji panstwowych

5. potrafi formutowac¢ pytania badawcze zwigzane z funkcjonowaniem panstwa i $wiatem polityki oraz
prowadzi¢ dyskusje w oparciu 0 argumenty merytoryczne i normy etyczne

Tresci programowe dla zajec:

Panstwo — geneza pojecia, definicje

Kultura sprawowania wtadzy. Ujecie historyczne

Pojecie racji stanu dawniej i dzis

Systemy polityczne

Partie polityczne

Nazwa zaje¢: Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Potrafi wskaza¢ istotne cechy stosunku pracy, okresli¢ podmioty stosunku pracy, zidentyfikowac
podstawowe Zrddta prawa pracy

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego przepisu w oparciu o przyjete w procesie
stosowania prawa pracy reguty wyktadni

2. Potrafi zastosowacé przepis prawa pracy, a w szczegolnosci rozwigzaé casus zwigzany z praktyka
jego stosowania

3. Potrafi komunikowac sie w jezyku prawnym i prawniczym z zakresu prawa pracy i nauki prawa pracy.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi pracowac w grupie

2. Potrafi wyraza¢ swoje zdanie oraz je uzasadniac

Tresci programowe dla zaje¢:

Ewolucja i funkcje prawa pracy

Zrédta prawa pracy i podstawowe zasady prawa pracy

Podstawy nawigzania stosunku pracy

Rozwigzanie stosunku pracy

Czas pracy i czas wolny

Wynagrodzenie za prace

Formy pracowniczej odpowiedzialnosci

Formy zrzeszania sie pracownikéw i pracodawcéw

Spory zbiorowe

Ubezpieczenia spoteczne

Nazwa zaje¢: Nauka administraciji

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Wskazuje miejsce nauki administracji w systematyce nauk, jej przedmiot badan i metody badawcze
2. Definiuje administracje publiczng, zna zwigzang z nig siatke pojeciowa, charakteryzuje czynniki jg
ksztattujgca (ustrojowe, aksjologiczne, prawne, moralne, techniczne)

3. Opisuje funkcje administracji publicznej (porzgdkowsg, reglamentacyjng, nadzorcza, administracji
Swiadczgcej, regulacyjng)

4. Definiuje uktad administracyjny, wskazuje systemowe i pozasystemowe uwarunkowania uktadéw
administracyjnych, charakteryzuje modele administracji publicznej
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5. Charakteryzuje prawo jako instrument sterowania administracji publicznej, identyfikuje problemy
zwigzane z legislacjg administracyjng

6. Zna siatke pojeciowg zwigzang z organizacjg administracji publicznej, wyjasnia zasady podziatu
terytorialnego panstwa, wskazuje roznice miedzy administracja rzadowg i samorzgdowa,
charakteryzuje reformy administracji publicznej w Polsce

w zakresie umiejetnosci:

1. Wskazuje miejsce nauki administracji w systematyce nauk, jej przedmiot badan i metody badawcze
2. Definiuje administracje publiczng, zna zwigzang z nig siatke pojeciowa, charakteryzuje czynniki jg
ksztattujgcg (ustrojowe, aksjologiczne, prawne, moralne, techniczne)

3. Opisuje funkcje administracji publicznej (porzgdkowg, reglamentacyjng, nadzorczg, administraciji
Swiadczacej, regulacyjng)

4. Definiuje uktad administracyjny, wskazuje systemowe i pozasystemowe uwarunkowania ukfadéw
administracyjnych, charakteryzuje modele administracji publicznej

5. Charakteryzuje prawo jako instrument sterowania administracji publicznej, identyfikuje problemy
zwigzane z legislacjg administracyjng

6. Zna siatke pojeciowg zwigzang z organizacjg administracji publicznej, wyjasnia zasady podziatu
terytorialnego panstwa, wskazuje réznice miedzy administracjga rzadowg i samorzgdowa,
charakteryzuje reformy administracji publicznej w Polsce

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Wskazuje miejsce nauki administracji w systematyce nauk, jej przedmiot badan i metody badawcze
2. Definiuje administracje publiczng, zna zwigzang z nig siatke pojeciowa, charakteryzuje czynniki jg
ksztattujgcg (ustrojowe, aksjologiczne, prawne, moralne, techniczne)

3. Opisuje funkcje administracji publicznej (porzgdkowa, reglamentacyjna, nadzorczg, administraciji
Swiadczacej, regulacyjna)

4. Definiuje uktad administracyjny, wskazuje systemowe i pozasystemowe uwarunkowania uktadow
administracyjnych, charakteryzuje modele administracji publicznej

5. Charakteryzuje prawo jako instrument sterowania administracji publicznej, identyfikuje problemy
zwigzane z legislacjg administracyjng

6. Zna siatke pojeciowg zwigzang z organizacjg administracji publicznej, wyjadnia zasady podziatu
terytorialnego panstwa, wskazuje réznice miedzy administracja rzgdowg i samorzadows,
charakteryzuje reformy administracji publicznej w Polsce

Tresci programowe dla zaje¢:

Nauka administracji jako dyscyplina naukowa

Istota administracji publicznej. Czynniki ksztattujgce administracje publiczng

Funkcje administracji publicznej

Modele uktadéw administracyjnych

Prawo jako instrument administracji publicznej

Organizacja administracji publicznej: budowa struktur administracji publicznej, podziat terytorialny
panstwa, administracja rzgdowa, administracja samorzgdowa. Reformy administracji publicznej w
Polsce

Nazwa zajec¢: Historia administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna i charakteryzuje najwazniejsze teorie w nowozytnej nauce administracji i prawa
administracyjnego Zna zasady organizacji nowozytnej administracji publicznej i wskazuje ich
zastosowanie w praktyce administracji Charakteryzuje reformy administracji w absolutystycznej Franciji
i panstwach absolutyzmu oswieconego (Austrii, Prusach, Ros;ji)

2. Odtwarza proces przemian administracji Rzeczypospolitej od reform sejmu konwokacyjnego do
powstania kosciuszkowskiego Charakteryzuje reformy administracji rewolucyjnej Francji i okresu
napoleonskiego oraz ich wplyw na nowozytng administracje Identyfikuje francuskie wzorce w
administracji Ksiestwa Warszawskiego i charakteryzuje jg; rekonstruuje przeobrazenia administrac;ji
ziem zaboru rosyjskiego

w zakresie umiejetnosci:

1. Omawia konstrukcje panstwa prawnego i jej wptyw na praktyke administracji wybranych panstw
Opisuje reformy administracji pruskiej i ich realizacje na ziemiach polskich, charakteryzuje
administracje monarchii habsburskiej i Galicji, wskazuje osobliwos$ci zarzgdu wolnymi miastami Gdansk
i Krakow

2. Odtwarza procesy przemian zachodzgcych w administracji panstw demokratycznych, autorytarnych
i totalitarnych okresu miedzywojennego; charakteryzuje administracje 1l Rzeczypospolitej, jej



Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 435/2022/2023
Senatu UAM z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

przeobrazenia i odrebnosci terytorialne Odtwarza procesy przemian zachodzgcych w administraciji
panstw demokratycznych po 1945 roku

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Odtwarza przemiany administracji w okresie Polski Ludowej Wyjasnia, jaki wplyw na administracje
miata transformacja ustrojowa Zna zasady funkcjonowania sgdownictwa administracyjnego i innych
form kontroli administracji, odtwarza procesy jego ewolucji

Tresci programowe dla zajec:

Swiatowa i polska nauka administracji i prawa administracyjnego od XVIII do XX wieku Zasady
organizacji nowozytnej administracji publicznej Administracja panstwa absolutnego (Francja, Austria,
Prusy, Rosja)

Administracja Rzeczypospolitej w okresie monarchii konstytucyjnej (1764-1795)Rewolucja francuska i
jej nastepstwa dla administracji Administracja Ksiestwa Warszawskiego, Krolestwa Polskiego i ziem
zabranych

Administracja w okresie ksztattowania sie panstwa prawnego (Prusy, Austria, Rosja, Wielka Brytania,
USA)Administracja ziem zaboru pruskiego, austriackiego, wolnych miast Gdanska i Krakowa
Administracja w okresie miedzywojennym (monarchie i republiki, rezimy autorytarne, rezimy totalitarne,
administracja Il Rzeczypospolitej)

Przeobrazenia administracji panstw demokratycznych po 1945 roku Administracja Rzeczypospolitej
Polskiej (1944-1952) i Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej

Transformacja ustrojowa a administracja Sgdownictwo administracyjne i inne formy zewnetrznej
kontroli administracji

Nazwa zaje¢: Badania marketingowe

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Ma uporzadkowang wiedze na temat metod, technik oraz procedur pozyskiwania informac;ji
spotecznej, gospodarczej i politycznej. Zna rozszerzong terminologie z zakresu wiedzy o komunikaciji,
kulturze i mediach

2. Wyszukuje, analizuje, ocenia, selekcjonuje i wykorzystuje informacje ze Zrédet pisanych i
elektronicznych. Potrafi skonstruowaé podstawowe narzedzie badawcze. Ma gruntowng wiedze o
znaczeniu informacji dla potrzeb marketingowych.

w zakresie umiejetnosci:

1. Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie potrzebe ciggtego doksztatcania sie
zawodowego i rozwoju osobistego, dokonuje samooceny wtasnych kompetencji i doskonali
umiejetnosci; wyznacza kierunki wtasnego rozwoju i ksztatcenia.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie podstawowej terminologii i opis problemu.

Funkcje badar marketingowych

Segmentacja rynku odbiorcow

Zadania badan marketingowych dla kreowania wizerunku

Rola badan marketingowych w reklamie politycznej i reklamie spotecznej

Podsumowanie i zakonczenie

Nazwa zaje¢: Historia filozofii

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

. Zna i rozumie podstawowa terminologie jezyka filozoficznego;

. zna wybrane koncepcje filozoficzne powstate w starozytnosci i Sredniowieczu;

. zna wybrane koncepcje filozoficzne powstate w epoce nowozytnej i wspdtczesnej;

. zna wybrane fragmenty dziet filozoficznych epoki starozytnej i Sredniowiecznej;

. zna wybrane fragmenty dziet filozoficznych epoki nowozytnej i wspétczesnej;

. zna filozoficzne koncepcje funkcjonowania i rozwoju podstawowych obszaréw zycia spotecznego.
w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi przeanalizowa¢ i oceni¢ wybrane zjawiska zycia spotecznego w swietle poznanych koncepc;ji
filozoficznych;

2. potrafi zinterpretowaé teksty wspoiczesnej kultury z wykorzystaniem terminologii jezyka
filozoficznego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotowy do przyjecia postawy krytycznej wobec nabywanej wiedzy i powszechnych opinii,
wykorzystujgc przy tym refleksje filozoficzna.

O, OWON -



Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 435/2022/2023
Senatu UAM z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie w terminologie i problematyke filozoficzna.

Przyblizenie podstawowych zagadnien i koncepciji filozofii starozytnej i Sredniowiecznej.

Przyblizenie podstawowych zagadnien i koncepcji filozofii nowozytnej i wspoétczesne;.

Omoéwienie i interpretacja wybranych fragmentow dziet filozoficznych epoki starozytnej i
Sredniowiecznej.

Omaéwienie i interpretacja wybranych fragmentéw dziet filozoficznych epoki nowozytnej i wspotczesne.
Przyblizenie najwazniejszych koncepcji filozoficznych ujmujgcych rozwdéj i funkcjonowanie
spoteczenstwa.

Przyblizenie funkcji merytorycznej krytyki i krytycznej refleksji w postepie poznawczym i spotecznym.

Nazwa zajeé: Samorzad terytorialny i polityka lokalna

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Definiuje samorzad terytorialny i charakteryzuje elementy go konstytuujgce, wyjasnia roznice miedzy
naturalistyczng i etatystyczng teorig samorzadu terytorialnego

2. Charakteryzuje najwazniejsze modele europejskiego samorzgdu terytorialnego

3. Przywotuje hierarchie zrédet prawa samorzgdu terytorialnego, identyfikuje i dokonuje wyktadni
najwazniejszych przepiséw konstytucji i prawa europejskiego

4. Wymienia i opisuje najwazniejsze cechy polskiego modelu samorzadu terytorialnego

5. Wyjasnia zasade pomocniczosci i jej znaczenie dla samorzgdu terytorialnego, zna kryteria podziatu
zadan samorzadu terytorialnego oraz sposoby ich wykonywania

6. Zna formy wspotdziatania jednostek samorzgdu terytorialnego i wyjasnia réznice miedzy nimi

7. Opisuje podstawy zasadniczego podziatu terytorialnego panstwa, tryb jego zmiany oraz podziaty i
jednostki pomocnicze

w zakresie umiejetnosci:

1. Definiuje samorzad terytorialny i charakteryzuje elementy go konstytuujgce, wyjasnia réznice miedzy
naturalistyczng i etatystyczng teorig samorzgdu terytorialnego

2. Charakteryzuje najwazniejsze modele europejskiego samorzgdu terytorialnego

3. Przywotuje hierarchie zrédet prawa samorzadu terytorialnego, identyfikuje i dokonuje wyktadni
najwazniejszych przepiséw konstytucji i prawa europejskiego

4. Wymienia i opisuje najwazniejsze cechy polskiego modelu samorzadu terytorialnego

5. Wyjasnia zasade pomocniczosci i jej znaczenie dla samorzgdu terytorialnego, zna kryteria podziatu
zadan samorzadu terytorialnego oraz sposoby ich wykonywania

6. Zna formy wspotdziatania jednostek samorzadu terytorialnego i wyjasnia réznice miedzy nimi

7. Opisuje podstawy zasadniczego podziatu terytorialnego panstwa, tryb jego zmiany oraz podziaty i
jednostki pomocnicze

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Definiuje samorzad terytorialny i charakteryzuje elementy go konstytuujgce, wyjasnia réznice miedzy
naturalistyczng i etatystyczng teorig samorzgdu terytorialnego

2. Charakteryzuje najwazniejsze modele europejskiego samorzgdu terytorialnego

3. Przywotuje hierarchie zrédet prawa samorzgdu terytorialnego, identyfikuje i dokonuje wyktadni
najwazniejszych przepiséw konstytucji i prawa europejskiego

4. Wymienia i opisuje najwazniejsze cechy polskiego modelu samorzadu terytorialnego

5. Wyjasnia zasade pomocniczosci i jej znaczenie dla samorzgdu terytorialnego, zna kryteria podziatu
zadan samorzadu terytorialnego oraz sposoby ich wykonywania

6. Zna formy wspotdziatania jednostek samorzgdu terytorialnego i wyjasnia réoznice miedzy nimi

7. Opisuje podstawy zasadniczego podziatu terytorialnego panstwa, tryb jego zmiany oraz podziaty i
jednostki pomocnicze

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecie i istota samorzadu terytorialnego. Teoria samorzadu terytorialnego

Europejskie modele samorzadu terytorialnego

Zrédta prawa samorzadu terytorialnego

Polski model samorzadu terytorialnego

Zasada pomocniczosci i zadania samorzadu terytorialnego

Formy wspotdziatania jednostek samorzgdu terytorialnego

Podziat terytorialny panstwa a samorzad terytorialny

Nazwa zaje¢: Wspolna polityka rolna
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Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna zasady i cele dziatania Komisji Europejskiej oraz rzgdow panstw cztonkowskich UE, w tym
Polski, w sferze rolnej i wiejskiej, ze szczegdlnym uwzglednieniem aspektow wewnetrznych (problem
dochodow, wydajnosci produkcji, jakosci i bezpieczenstwa produkcji rolnej, ochrony $Srodowiska,
dobrostanu zwierzat) oraz uwarunkowan zewnetrznych.

2. Ma pogtebiong wiedze na temat specyfiki dziatania tzw. rodzinnego gospodarstwa farmerskiego,
specyfiki dziatan oddolnych na wsi oraz rozpoznaje gitdbwne szanse i zagrozenia zwigzane z
przemystowymi formami produkcji oraz produkcjg modyfikowana genetycznie.

w zakresie umiejetnosci:

1. Jest w stanie przygotowaé analize typu SWOT dotyczgca polityki rolnej i wiejskiej UE oraz
przedstawiaé propozycje stuzgce rozwigzywaniu najczesciej wystepujgcych probleméw w rolnictwie i
na wsi w Polsce.

2. Potrafi pozyskiwac, przetwarzac, selekcjonowac i analizowac¢ informacje pod kgtem wykorzystania
praktycznego instrumentow i narzedzi WPR. Rozwija kreatywne myslenie, dokonujgc ocen i prognoz
zwigzanych z tematykg przedmiotu, potrafi postugiwac sie podstawowg siatkg pojeciowg zwigzang z
materig prowadzonego przedmiotu oraz sprawnie formutowac opinie i inicjowaé dyskusje na omawiane
tematy.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotowy do wykazywania sie innowacyjnoscig i przedsiebiorczoscig podczas aktywnosci
zawodowej w sektorze produkcji rolnej oraz pozarolniczej aktywnosci na wsi.

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza, cele i zadania WPR. Instrumentarium WPR — dwa filary: polityka cenowo-rynkowa i polityka
strukturalna w rolnictwie

Przeglad reform WPR za lata 1968-2020

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich. Znaczenie polityki spéjnosci
spoteczno-ekonomicznej UE w przeobrazaniu terendw wiejskich w Europie

Koncepcja ,trwatego i zrbwnowazonego” rolnictwa europejskiego (sustainable agriculture) w produkciji
i handlu rolno-spozywczym

Model Wspdinej Polityki Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa dla Europy (CARPE) — koncepcja
»wielofunkcyjnosci” wsi europejskiej (multifunctionality)

Inicjatywa Wspdlnotowa LEADER+. Rola i znaczenie dziatan oddolnych w modernizacji wsi i rolnictwa
w Europie

Wptyw WPR na rozwdj polskiego rolnictwa i przeobrazenia polskiej wsi. Doswiadczenia poakcesyjne z
lat 2004-2013, 2014- 2020 oraz w obecnej perspektywie finansowej UE w swietle dokumentéw i analiz

Nazwa zaje¢: Organizacja i zarzgdzanie w administracji publicznej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. potrafi w odpowiedni sposéb postugiwac sie podstawowsg terminologig zwigzang z organizacjqg i
zarzgdzeniem w administracji publiczne;j

2. ma wiedze o podstawowych pojeciach, metodach i koncepcjach zarzgdzania w organizacjach
publicznych

w zakresie umiejetnosci:

1. rozumie i potrafi krytycznie oceni¢ role planowania w zarzadzaniu

2. jest swiadomy znaczenia odpowiedzialnosci i zasad etycznych w zarzgdzaniu organizacjami
publicznymi

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. potrafi formutowaé pytania badawcze zwigzane z organizacjg i zarzadzeniem w administrac;ji
publicznej oraz prowadzi¢ dyskusje w oparciu 0 argumenty merytoryczne i normy etyczne

Tresci programowe dla zaje¢:

Zarzgdzanie publiczne

Teorie organizacji

Organizacje publiczne w teorii zarzgdzania

Planowanie w organizaciji

Odpowiedzialnosc¢ i etyka w organizacjach publicznych

Nazwa zaje¢: Komunikacja w organizacji
Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
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w zakresie wiedzy:

1. Potrafi rozpoznaé procesy strukturyzacyjne w danej organizaciji

w zakresie umiejetnosci:

1. Sprawnie i adekwatnie uruchamia zarzgdzanie informacijg

2. Zna i rozumie terminologie z zakresu teorii, etyki i pragmatyki komunikacji w organizaciji
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zgodnie z konwencjg i etykg buduje relacje na granicy kultur

Tresci programowe dla zajec:

Struktura wspoétczesnej organizaciji zawodowe;j i spotecznej (min. w administraciji
Obieg wewnetrzny i zewnetrzny informacji w organizaciji

Efektywne zarzgdzanie informacjg w organizaciji

Budowanie etycznych i efektywnych relacji w organizacji zréznicowanej kulturowo

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski B1

On successful completion of this course, a student

in terms of skills:

1. porozumiewaé¢ sie w rutynowych, prostych sytuacjach komunikacyjnych, wymagajacych jedynie
bezposredniej wymiany zdan na tematy znane i typowe. Potrafi w prosty sposob opisywac¢ swoje
pochodzenie i otoczenie, w ktérym zyje, a takze porusza¢ sprawy zwigzane z najwazniejszymi
potrzebami zycia codziennego.

2. czytaC ze zrozumieniem krétsze teksty w jezyku angielskim o charakterze ogélinym.

3. zrozumie¢ prosty oryginalny materiat audio lub wideo z zycia codziennego, kulturalnego i
spotecznego, na poziomie ogoinym jak i wychwyci¢ niezbedne szczegdty.

Tresci programowe dla zaje¢:

Czasy gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych czynnosci osadzonych w czasie Present
Simple and Present Continuous, Past Simple and Past Continuous, Present Perfect and Present
Perfect Continuous, Past Perfect oraz czasach przysztych na poziomie B2

Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii (np. czasowniki
modalne, przymiotniki, strona bierna, zdania warunkowe, mowa zalezna) dla poziomu B2

Stownictwo dotyczace zycia codziennego oraz zwigzane z bezposrednim $Srodowiskiem studenta
(jedzenie, osobowosé, podroze, zainteresowania, edukacja, zakupy, pienigdze, technologia, rodzina,
studia, praca, technologia, podstawowe stownictwo zwigzane z kierunkiem studiow)

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw

Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogélnego sensu wypowiedzi; domyslanie sig
znaczenia nieznanych stéw

Wyrazanie réznorodnych funkgji jezykowych np. prosby, opisy, wyrazanie opinii, wyrazanie zgody, brak
zgody, pytania o pozwolenie, skargi, itp.

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki B1
On successful completion of this course, a student
in terms of skills:
1. potrafi tworzy¢ ustne wypowiedzi na przygotowane tematy, prezentowac i argumentowaé swoje
stanowisko oraz innych oséb w zakresie problematyki zwigzanej ze swoim otoczeniem jak i w zakresie
tematyki ogélno-akademickiej.
2. potrafi czytac ze zrozumieniem teksty w jezyku niemieckim o charakterze ogdélnym jak i akademickim
oraz analizowaé ich tre$¢ i wybieraé niezbedne informacje.
3. potrafi zrozumieé dostosowany do poziomu jezykowego oryginalny materiat audio lub wideo w sferze
0golnego zrozumienia oraz wychwyci¢ niezbedne szczegoty.
Tresci programowe dla zaje¢:
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych czynnosci osadzonych w czasach: czas
Perfekt oraz Imperfekt dla czasownikéw mocnych i stabych, czas przyszty Futur 1
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii: partykuty modalne,
rekcja czasownika, czasowniki ruchu, werden + bezokolicznik, zdania wzgledne, stowotwdrstwo,
przyimki czasowe
Stownictwo dotyczgce zycia codziennego jak i ogélno-akademickie w zakresie nastepujacych tematow:
e dni Swigteczne: przyjecia i uroczystosci z roznych okazji, Swieta, tradycje, obrzedy,
zaproszenia, rady dla gosci i gospodarzy uroczystosci
e w drodze: Srodki komunikacji, zakup biletéw, zachowanie na dworcu/ lotnisku, sposoby
podrézowania, miejsca docelowe, sposoby spedzania czasu w poszczegdlnych miejscach (np.
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w goérach, nad morzem) warunki noclegowe, wrazenia i przezycia urlopowe, szczegétowy opis
drogi, wymarzona podréz, przedmioty przydatne w podrozy
e mieszkanie: wymarzony dom/mieszkanie, wyposazenie mieszkania, okolica miejsca
zamieszkania, warunki mieszkaniowe, doswiadczenia z mieszkania we wspdlnocie
mieszkaniowej, wtasna sytuacja mieszkaniowa, zamiana mieszkania
e muzyka: instrumenty muzyczne, style muzyczne, gusty muzyczne, znani muzycy, koncert,
przedstawienie muzyczne
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stow w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Udzielanie odpowiedzi, udziat w dyskusji oraz wyrazanie roznorodnych funkcji jezykowych w zakresie:
przeprowadzania oraz udzialu w rozmowie kwalifikacyjnej o prace, przedstawiania problemodw,
moderowania dyskusji oraz wyrazania opinii na tematy zawarte w tresci 3.

Nazwa zajeé¢: Etyka zawodowa

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna podstawowe zagadnienia zwigzane z refleksjg etyczng;

2. zna najwazniejsze koncepcje etyczne europejskiej refleksji humanistycznej;

3. zna strukture i funkcje kodeksu etycznego w zyciu spotecznym grup profesjonalnych.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi oméwi¢ strukture i funkcje kodeksu etycznego w zyciu spotecznym grup profesjonalnych.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. gotéwy opracowac kodeks etyczny dla danej grupy profesjonalne;.

Tresci programowe dla zajec:

Omowienie podstawowych pojec¢ i zagadnien etycznych w refleksji humanistyczne;.

Omowienie i pordwnanie najwazniejszych koncepcji etycznych (areteizm, utylitaryzm, deontologia).
Omdéwienie i interpretacja wybranych kodekséw etycznych.

Analiza struktury i funkcji kodekséw etycznych wybranych grup profesjonalnych.

Omdéwienie problematyki zwigzanej z opracowaniem kodeksu etycznego dla okreslonej grupy
profesjonalne;j.

Nazwa zajeé: Zarzadzanie zasobami ludzkimi

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie proces zarzadzania zasobami ludzkimi w organizacji, zna i rozumie metody budowania
zespotu w organizacji, zna i rozumie koncepcje zarzgdzania zasobami ludzkimi,

2. zna i rozumie cechy oraz funkcje procesu zarzgdzania zasobami ludzkimi, zna i rozumie modele
zarzadzania zasobami ludzkimi, zna i rozumie specyfike zarzgdzania zasobami ludzkimi w organizaciji,
w zakresie umiejetnosci:

1. zna i rozumie role dziatéw zarzgdzania w organizacji, zna i rozumie kompetencje niezbedne do
zarzadzania zasobami ludzkimi,

2. potrafi wykorzystaé w praktyce wiedze z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi, potrafi
scharakteryzowa¢ kompetencje personalne niezbedne do zarzgdzania zasobami ludzkimi, potrafi
korzysta¢ z nowoczesnych narzedzi w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi (TETA, eRecruiter, Workday),
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. potrafi korzystaé z wiedzy z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi,jest gotéw/gotowa do
przyjmowania postawy opartej na otwartosci wobec nowej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych niezbednych w procesie zarzgdzania zasobami ludzkimi.

2. jest gotéw/gotowa do wykonywania zadan indywidualnych i zespotowych w pracy projektowej, jest
gotéow/gotowa do przyjmowania postawy opartej na otwartosci wobec nowej wiedzy, umiejetnosci i
kompetenciji spotecznych niezbednych w procesie zarzgdzania zasobami ludzkimi.

Tresci programowe dla zaje¢:

Proces zarzgdzania zasobami ludzkimi w organizacji Budowanie zespotu Koncepcje zarzadzania
zasobami ludzkimi Zachowania organizacyjne

Umiejetnosci interpersonalne Komunikacja w organizacji Motywowanie w teorii i praktyce
Przywodztwo Dziaty zarzadzania zasobami ludzkimi w organizacji Skuteczno$¢ i efektywno$¢ w
zarzgdzaniu zasobami ludzkimi

10
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Cechy procesu zarzgdzania zasobami ludzkimi Funkcje procesu zarzgdzania zasobami ludzkimi Model
Michigan

Model Harvarda Model sita Model kapitatu ludzkiego

Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w duzej organizacji Zarzadzanie zasobami ludzkimi w matej organizacji
Kompetencje osoby zarzgdzajgcej zasobami ludzkimi Nowoczesne narzedzia w procesie zarzgdzania
zasobami ludzkimi

Techniki i zasady rekrutaciji i selekcji pracownikow.

Procedury wprowadzania pracownika do organizacji.

Nazwa zaje¢: Polska w miedzynarodowych stosunkach politycznych

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna, rozumie i poprawnie stosuje kategorie i pojecia z zakresu badan nad stosunkami
miedzynarodowymi

2. zna i rozumie przyczyny, przebieg i skutki proceséw zachodzgcych na arenie miedzynarodowej w
zakresie stosunkéw politycznych

3. formutuje opinie i interpretacje na temat zjawisk politycznych i probleméw wspétczesnego swiata

4. dostrzega i analizuje wspéiczesne problemy miedzynarodowe w kontekscie historycznym,
spotecznym i gospodarczym

w zakresie umiejetnosci:

1. dostrzega i analizuje wspoiczesne problemy miedzynarodowe w kontekscie historycznym,
spotecznym i gospodarczym

2. umie poszukiwa¢ informacji o zmianach spoteczno- politycznych zachodzacych na arenie
miedzynarodowe

3. formutuje opinie i interpretacje na temat zjawisk politycznych i probleméw wspétczesnego Swiata

4. zna i rozumie przyczyny, przebieg i skutki proceséw zachodzgcych na arenie miedzynarodowej w
zakresie stosunkow politycznych

5. zna, rozumie i poprawnie stosuje kategorie i pojecia z zakresu badan nad stosunkami
miedzynarodowymi

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. zna, rozumie i poprawnie stosuje kategorie i pojecia z zakresu badah nad stosunkami
miedzynarodowymi

2. zna i rozumie przyczyny, przebieg i skutki proceséw zachodzgcych na arenie miedzynarodowej w
zakresie stosunkow politycznych

3. formutuje opinie i interpretacje na temat zjawisk politycznych i probleméw wspétczesnego Swiata

4. dostrzega i analizuje wspotczesne problemy miedzynarodowe w kontekscie historycznym,
spotecznym i gospodarczym

5. umie poszukiwa¢ informacji o zmianach spoteczno- politycznych zachodzacych na arenie
miedzynarodowe

Tresci programowe dla zaje¢:

Stosunki miedzynarodowe - pojecia, kategorie i dyscyplina naukowa

Czynniki ksztattujgce stosunki miedzynarodowe

Uczestnicy stosunkéw miedzynarodowych, systemy miedzynarodowe

Formy wspotpracy na arenie miedzynarodowej

Konflikty miedzynarodowe i bezpieczenstwo miedzynarodowe

Geneza i ewolucja uktadu dwubiegunowego 1945-1990: system panstw socjalistycznych i jego upadek
Rozpad dwubiegunowego uktadu i skutki dla Europy Srodkowo-Wschodniej

Przestanki i nastepstwa konfliktow postkolonialnych

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki B21

On successful completion of this course, a student

in terms of skills:

1. potrafi tworzy¢ ptynne wypowiedzi ustne na przygotowane tematy, prezentowac¢ i argumentowac
swoje stanowisko oraz innych oséb na tematy zwigzane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogdlno-
akademickie.

2. potrafi czyta¢ ze zrozumieniem teksty w jezyku niemieckim o charakterze ogélnym jak i akademickim,
zwigzane z kierunkiem studiéw, oraz analizowaé ich tre$é i wybieraé niezbedne informacje.

3. potrafi zrozumie¢ oryginalny materiat audio lub wideo na wiekszos¢ tematéw dotyczgcych zycia
codziennego, kulturalnego i spotecznego, na poziomie ogolnym jak i wychwyci¢ niezbedne szczegodty.
4. potrafi przygotowac i wygtosi¢ prezentacje na wybrany temat.
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5. potrafi opracowac teksty oraz wypowiedzi dotyczgce zycia spotecznego, uniwersyteckiego i
zawodowego. Potrafi takze redagowac wybrane teksty w stylu formalnym.
6. potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci.
Tresci programowe dla zajec:
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych czynnosci osadzonych w czasach: czas
Perfekt oraz Imperfekt dla czasownikéw mocnych i stabych oraz czasownikéw modalnych
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii: strona bierna, strona
bierna z U1 lektorat
czasownikami modalnymi, Konjunktiv Il, konektory, zdania okolicznikowe celu, zdania przydawkowe
Stownictwo dotyczgce zycia codziennego jak i ogélno-akademickie w zakresie nastepujacych tematow:
o relacje — relacje miedzyludzkie, przyjazh, cechy charakteru, charakterystyka dobrego
przyjaciela, mito$¢, uczucia, etapy zwigzku, trudnosci w zwigzku, konflikty rodzinne,
e zdrowie — dbato$¢ o zdrowie, zdrowe odzywianie, problemy i porady zdrowotne, nazwy choréb,
czynnosci wykonywane przez lekarza i pacjenta, wizyta u lekarza
e szkofa, uniwersytet — wybor studiow i szkoty wyzszej, wymarzone studia, obowigzki studenta,
zycie studenckie, sciezki kariery, finansowanie nauki
e reklama - znaczenie reklamy, sztuczki stosowane w reklamie, wybory konsumenckie,
podatnos¢ na reklame, sukces w biznesie
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogolnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stow w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3
Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdélnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stow w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Udzielanie odpowiedzi, udziat w dyskusji oraz wyrazanie réznorodnych funkcji jezykowych w zakresie:
przeprowadzania oraz udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej o prace, przedstawiania problemodw,
moderowania dyskusji oraz wyrazania opinii na tematy zawarte w tresci 3.

Nazwa zaje¢: Podstawy prawa i postepowania administracyjnego

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Ma znajomos¢ oraz umiejetno$¢ poprawnej interpretacji podstawowych pojeé prawa
administracyjnego (ustrojowego, materialnego i procesowego) w nawigzaniu do uwarunkowan
spotecznych i ekonomicznych.

2. Posiada pogtebiong znajomos$é mechanizméw tworzenia, stosowania i kontroli prawa i postepowania
administracyjnego. Jest w stanie dokonac klasyfikacji poszczegdlnych prawnych form dziatania
administracji publicznej.

w zakresie umiejetnosci:

1. Zdobywa umiejetnos¢ krytycznej analizy tekstéw prawnych i orzecznictwa sgdowego z poprawnym
wykorzystaniem siatki pojeciowej. Ocenia poprawno$¢ rozwigzan prawnych w kontekscie
obserwowanej praktyki.

2. Wtasciwie wykorzystuje wiedze teoretyczng i zdobywa umiejetnosé uzyskiwania niezbednych danych
do analizy zjawisk prawno-administracyjnych. Rozpoznaje i wyjasnia istote podstawowych problemdow
wspotczesnej administracji i prawa administracyjnego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi przygotowaé wystgpienie dotyczgce wybranych instytucji prawa administracyjnego i
przekazywa¢ swoje wnioski na forum publicznym. Rozumie potrzebe autorefleksji i rozwoju
zawodowego oraz konieczno$¢ ustawicznego podnoszenia kwalifikacji w zakresie prawa i
postepowania administracyjnego.

2. Jest Swiadomy roli, jakg petni administracja publiczna w catoksztalcie funkcjonowania panstwa i
spoteczenstwa. Zdobywa wystarczajgcg wiedze do dalszego podnoszenia wtasnych kompetencji w
zakresie prawa i postepowania administracyjnego.

Tresci programowe dla zaje¢:

Sposoby definiowania administracji i prawa administracyjnego. Analiza zrédet prawa administracyjnego
i wydobywanie cech charakterystycznych dla tychze zrédet. Poréwnywanie zasad promulgacji zrodet
prawa.

Systemy prawa administracyjnego i jego podziat (ustrojowe, materialne, procesowe). Prawo
administracyjne a inne dziedziny prawa. Normy i sankcje prawa administracyjnego. Problem
ustanawiania prawa administracyjnego. Charakterystyka i hierarchia prawa administracyjnego. Prawo
administracyjne wobec Konstytucji. Akty prawa krajowego i umowy miedzynarodowe odnoszace sie do
administracji publicznej.
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Omdéwienie problemoéw zwigzanych z kodyfikacjg prawa i podziatem prawa administracyjnego. Rodzaje
norm ogolnych prawa administracyjnego i ich klasyfikacja. Ukazywanie specyfiki prawa
administracyjnego na tle innych gatezi prawa. Problemy prawa administracyjnego w Polsce i w Europie.
Typologia stosunkéw administracyjnych. Geneza stosunkéw administracyjnych. Interes publiczny a
interes indywidualny. Interes prawny a interes faktyczny. Kwestia obowigzku publicznego. Podmiot,
przedmiot i istota aktu administracyjnego. Przeglad aktéw administracyjnych (generalny, normatywny,
indywidualny). Wiasciwosci poszczegdinych aktéw administracyjnych: decyzji, umowy, ugody,
porozumienia.

Organy administracji publicznej i ich kompetencje. Administracja rzadowa (Prezydent, Rada Ministréw,
Terenowa administracja rzgdowa: wojewoda, administracja zespolona i niezespolona).lstota i
koncepcje samorzadu terytorialnego. Struktura samorzadu terytorialnego. Definicja gminy. Zadania i
organy gminy. Rada gminy. Funkcjonowanie gminy.

Administracja na poziomie powiatu. Struktura i funkcjonowanie powiatu. Porozumienie komunalne.
Wojewddztwo jako organ samorzgdowy. Kompetencje sejmiku samorzgdowego. Nadzér nad
samorzadem terytorialnym. Problem samodzielnosci samorzadu terytorialnego.

Wypetnianie zadan publicznych i sprawowanie funkcji przez organa spoteczne. Cel i sposoby egzekuc;ji
administracyjnej. Prawne srodki egzekucyjne. Kontrola administracji publicznej. Rodzaje kontroli.
Kontrola parlamentarna. Rola Rzecznika Praw Obywatelskich.

Specyfika i uwarunkowania stosowania prawa administracyjnego na poziomie rzgdowym,
wojewoddzkim, powiatowym i gminnym.

Znajomos$¢ prawa administracyjnego procesowego, w tym orzecznictwa sgdéw administracyjnych.
Umiejetnos¢ rozwigzywania spraw administracyjnych na poziomie Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz przedstawionych w trakcie zaje¢ regulacji materialnoprawnych.

Nazwa zaje¢: Filozofia z elementami logiki

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie podstawowg terminologie jezyka filozoficznego;

2. zna najwazniejsze koncepcje filozoficzne;

3. jest Swiadomy ztoZzonosci opisu otaczajgcej rzeczywistosci spoteczno-kulturowej;

4. zna podstawy logicznego jezyka rachunku zdan;

5. zna podstawowe rodzaje wnioskowania;

6. podstawowe filozoficzne koncepcje prawdy.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi przeprowadzi¢ krytyczng refleksje nad rzeczywistoscig spoteczng i dostrzega mozliwosci
formutowania alternatywnych wizji porzgdku spotecznego;

2. potrafi stosowac pojecia i koncepcje filozoficzne do opisu wspotczesnej rzeczywistosci spoteczno-
kulturowej;

3. potrafi przeprowadzi¢ analize tekstu z wykorzystaniem logicznego rachunku zdan;

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotéw interpretowac i analizowac zjawiska spoteczno-kulturowe uwzgledniajac krytyczng
postawe wobec powszechnych opinii;

2. jest gotéw do ciggtego poszerzania swojej wiedzy.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie w terminologie i problematyke filozoficzng.

Przyblizenie podstawowych zagadnien i koncepcji filozofii starozytnej i Sredniowieczne;.

Przyblizenie podstawowych zagadnien i koncepcji filozofii nowozytnej i wspotczesne;.

Przyblizenie funkcji merytorycznej krytyki i krytycznej refleksji w postepie poznawczym i spotecznym.
Przyblizenie podstaw jezyka rachunku zdah.

Przyblizenie podstawowych rodzajéw wnioskowania: m.in. dedukcyjne, redukcyjne i indukcyjne.
Zapoznanie z wybranymi tekstami filozoficznymi dotyczgcymi koncepcji prawdy i prawdziwos$ci zdan.
Przyblizenie i interpretacja wybranych fragmentéw tekstéw filozoficznych.

Nazwa zaje¢: Zarzadzanie finansami publicznymi

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. posiada podstawowe informacje na temat sektora finanséw Publicznych; wykorzystuje wiedze na
temat podatkdéw do prawidtowego wypetniania formularzy podatkowych i rozliczania sie z urzedem
skarbowym;
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2. Definiuje podstawowe pojecia z zakresu finanséw publicznych w $wietle ewolucji doktryn
ekonomicznych; Opisuje i nazywa gtéwne mierniki stabilnosci, modele gromadzenia dochoddw
i ich redystrybucji oraz zaleznosci w ksztattowaniu kierunkéw rozwoju polityki finanséw publicznych;

w zakresie umiejetnosci:

1. wspéitpracuje w matych zespotach badawczych skupiajgcych sie na opracowaniu budzetu
zadaniowego;

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Poprawnie postuguje sie terminologig dotyczacg budzetu panstwa, dochoddéw, wydatkow,
przychodow, rozchoddéw publicznych, podatkéw, budzetu zadaniowego, polityki fiskalnej, deficytu
budzetowego i dtugu publicznego;

2. Rozpoznaje przyczyny wystepowania zjawisk kryzysowych i nieprawidtowosci w polityce finansow
panstwa i samorzgdu i potrafi wskazac srodki zaradcze; Analizuje i ocenia skutecznosc realizaciji polityki
finanséw zaréwno na poziomie krajowym, jak i lokalnym;

Tresci programowe dla zaje¢:

Finanse publiczne — zagadnienia ogodlne. Ewolucja roli i zakresu finanséw publicznych

Kontrola finanséw samorzadu Dochody budzetéw lokalnych

Zarzgdzanie finansami publicznymi w swietle kryzysu Budzet panstwa

Pozabudzetowe zroédia finansowania zadan jednostek samorzadu terytorialnego Roéwnowaga
budzetowa

Modele polityki podatkowej Budzety jednostek sektora samorzagdowego

Finanse Unii Europejskiej

Nazwa zaje¢: Polityka spoteczna

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna modele polityki spotecznej oraz rozwigzania instytucjonalne okreslajgce porzadek spoteczny
Zna podmioty realizujgce polityke spoteczng Potrafi przypisa¢ uprawnienia socjalne obywateli

2. Orientuje sie co do praw | obowigzkéw obywateli (zwtaszcza uprawnien socjalnych) wzgledem
panstwa. Orientuje sie w architekturze instytucji | organizacji realizujgce polityke spoteczng w skali
krajowej oraz miedzynarodowej. Zna modele polityki spotecznej oraz rozwigzania instytucjonalne
okreslajgce porzadek spoteczny

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi zinterpretowac¢ patologie zycia spotecznego oraz wie jak im zapobiec Wie jak podejmowac
inicjatywy na rzecz polityki spotecznej

2. Posiada rozszerzong wiedze w zakresie problemu patologizacji zycia spotecznego. Posiada takze
wiedze i umiejetnosci na temat dostepnego wachlarza srodkéw zaradczych | zapobiegawczych -
zaréwno tych bedgcych w gestii polityki panstwa, jak | organizacji pozarzgdowych. Jest przygotowany
do podejmowania inicjatyw do oraz uczestnictwa w polityce spotecznej panstwa

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotowy do oceny aktualnej polityki spotecznej kraju Jest gotowy do pracy w organach
realizujgcych polityke spoteczng

2. Posiada kompetencje do analizowania, komentowania a takze - w obszarze instytucjonalnym — do
wspottworzenia polityki spotecznej kraju Posiada wiedze, kompetencje i umiejetnosci predysponujgce
go do podejmowania pracy w organach realizujgcych polityke spoteczng

Tresci programowe dla zaje¢:

Podstawowe pojecia zwigzane z politykg spoteczng Historia polityki spotecznej

Problemy spoteczne o charakterze lokalnym i globalnym Sytuacja demograficzna Polski — programy
wsparcia obywatel

Problem ubdstwa i wykluczenia spotecznego Problemy spoteczne imigrantéw w Polsce

Bezrobocie w Polsce Zadania polityki spotecznej w pracy wybranych instytucji

Podstawowe pojecia zwigzane z politykg spoteczng Historia polityki spotecznej

Problemy spofeczne o charakterze lokalnym i globalnym Sytuacja demograficzna Polski — programy
wsparcia obywateli

Problem ubdstwa i wykluczenia spotecznego Problemy spoteczne imigrantéw w Polsce

Bezrobocie w Polsce Realizacja projektu ,Wykluczenie komunikacyjne wykluczeniem spotecznym?”

Nazwa zajec: Kultura matych ojczyzn

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:
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1. Wyjasnia pojecie "matych ojczyzn”, przyczyny odrodzenia tej koncepcji, przytacza przyktadowe
teksty dyskursu o matych ojczyznach

2. Charakteryzuje rézne koncepcje spotecznosci lokalnej

3. Thumaczy zaleznos¢ miedzy lokalnoscig a globalizacjg

4. Wyjasnia pojecie regionalizmu i jego zwigzek z koncepcjg matych ojczyzn

5. Wymienia i charakteryzuje elementy kultury regionalnej oraz czynniki rozwoju kultur lokalnych

6. Zna przykfady wybranych matych ojczyzn i charakteryzuje elementy ich kultury, dokonuje analizy
kultury wtasnej matej ojczyzny

w zakresie umiejetnosci:

1. Wyjasnia pojecie "matych ojczyzn”, przyczyny odrodzenia tej koncepcji, przytacza przyktadowe
teksty dyskursu o matych ojczyznach

2. Charakteryzuje rozne koncepcje spotecznoéci lokalnej

3. Ttumaczy zalezno$¢ miedzy lokalnoscig a globalizacjg

4. Wyja$nia pojecie regionalizmu i jego zwigzek z koncepcjg matych ojczyzn

5. Wymienia i charakteryzuje elementy kultury regionalnej oraz czynniki rozwoju kultur lokalnych

6. Zna przyktady wybranych matych ojczyzn i charakteryzuje elementy ich kultury, dokonuje analizy
kultury wtasnej matej ojczyzny

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Wyjasnia pojecie "matych ojczyzn”, przyczyny odrodzenia tej koncepcji, przytacza przyktadowe
teksty dyskursu o matych ojczyznach

2. Charakteryzuje r6zne koncepcje spotecznosci lokalnej

3. Ttumaczy zalezno$¢ miedzy lokalnoscig a globalizacjg

4. Wyjasnia pojecie regionalizmu i jego zwigzek z koncepcjg matych ojczyzn

5. Wymienia i charakteryzuje elementy kultury regionalnej oraz czynniki rozwoju kultur lokalnych

6. Zna przyktady wybranych matych ojczyzn i charakteryzuje elementy ich kultury, dokonuje analizy
kultury wtasnej matej ojczyzny

Tresci programowe dla zajec:

Mate ojczyzny: pojecie, renesans matych ojczyzn, dyskurs matych ojczyzn w nauce i kulturze
Koncepcje spotecznosci lokalnej

Lokalno$¢ a globalizacja. Glokalizacja

Regionalizm: mate ojczyzny jako uzupetnienie regionalizmu, regionalizm w sensie przedmiotowym i
podmiotowym

Elementy kultury regionalnej. Czynniki rozwoju kultur lokalnych

Mate ojczyzny: studia przypadkow

Nazwa zaje¢: Historia ustroju panstwa

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna historie ustroju panstwa polskiego oraz historie polskiego prawa karnego i cywilnego

2. Wymienia, opisuje i charakteryzuje historyczne Zzrédta prawa polskiego

3. Postuguje sie podstawowymi pojeciami z zakresu historii prawa polskiego

w zakresie umiejetnosci:

1. Stosuje przepisy obowigzujgce z uwzglednieniem historycznego kontekstu prawa

2. Analizuje wydarzenia i procesy historyczne dokonujgce sie w prawie oraz dostrzega ewolucje
urzadzen prawnych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Pracuje samodzielnie nad zagadnieniami prawnymi wykazujgc sie systematycznoscig i rzetelnoscig
2. Zachowuje ostroznos¢ w ocenie zdarzeh majgcych wplyw na zycie publiczne

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza panstwa polskiego - ustrdj plemienno-rodowy stowiariszczyzny na ziemiach polskich

Ustréj panstwa polskiego w okresie piastowskim

Geneza demokracji szlacheckiej w Polsce

Ustréj Rzeczypospolitej Obojga Narodéw

Podstawowe instytucje prawa karnego i cywilnego dawnej Polski

Historia konstytucjonalizmu polskiego. Podstawowe zasady ustrojowe wg konstytucji z 1791 r., 1807 r.,
1921r.,1935r., 1952 r.

Polskie prawo karne i cywilne w XX w.

Nazwa zaje¢: Najnowsza historia polityczna
Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka
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w zakresie wiedzy:

1. Zna filozoficzne, prawne, historyczne, spoteczne i ekonomiczne fundamenty administracji publicznej,
ze szczegoblnym uwzglednieniem najnowszej historii politycznej.

2. Rozumie zasady funkcjonowania czlowieka w spoteczenstwie, w szczegdlnosci jako podmiotu
konstytuujgcego organizacje, instytucje polityczne, samorzadowe. Posiada wiedze na temat
historycznych uwarunkowan tych zasad.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi samodzielnie prognozowac procesy i zjawiska spoteczne oraz diagnozowac regionalne
potrzeby polityczne, prawne, ekonomiczne z wykorzystaniem metod i narzedzi wtasciwych dla kierunku
studiéw, jak réwniez odnosnej wiedzy historycznej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zna i rozumie poglady na temat struktur samorzgdowych w Polsce oraz ich historyczng ewolucje.
Posiada takze umiejetnos¢ formutowania wlasnych ocen historycznych i przygotowywania prac
pisemnych w tym zakresie.

Tresci programowe dla zajec:

Konflikty militarne XX w.; problem granic i narodowosci w Europie powersalskiej i pojattanskiej; kultury
narodowe wobec totalitaryzmow

Europa podzielona i zniewolona: ,zimna wojna”; narodziny integracji: europejska spuscizna
cywilizacyjno-kulturowa

Unia Europejska czy Stany Zjednoczone Europy; polityczne i cywilizacyjne wyzwania wspotczesnosci

Terroryzm, globalizacja, nacjonalizmy; stereotypy kulturowe wobec przemian spotecznych i
cywilizacyjnych; przestrzen historyczno-polityczna Rzeczypospolitej w Europie.

Nazwa zaje¢: Psychologia spoteczna

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Rozumie i definiuje przedmiot psychologii spotecznej. Jest w stanie opisaé proces socjalizacji i
resocjalizacji w kontek$cie psychologii.

w zakresie umiejetnosci:

1. Przedstawia i potrafi wyttumaczyé podstawowe metody badan naukowych z zakresu psychologii,
wyttumaczy¢ zjawisko agresji i motywy spoteczne, poznanie spoteczne oraz przekonania spoteczne.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zna zagadnienia zwigzane ze spostrzeganiem osoéb i spostrzeganiem siebie oraz samooceng.
Tresci programowe dla zaje¢:

Definiowanie przedmiotu psychologii spotecznej. Opisanie proces socjalizacji i resocjalizacji w
kontekscie psychologii.

Podstawowe metody badan naukowych z zakresu psychologii, zjawisko agresji i motywy spotfeczne,
poznanie spoteczne oraz przekonania spoteczne

Atrakcyjno$é osdb w kontekscie psychologii i ich spostrzeganie i prospotecznos$é. Zjawisko grupy
spotecznej i stosunkéw miedzygrupowych.

Nazwa zaje¢: Umowy cywilne w administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. wymienia i charakteryzuje poszczegdlne rodzaje podmiotéw i instytucji prawa cywilnego w
administraciji.

2. rozumie regulacje i mechanizmy rzadzace stosunkami cywilno-prawnymi w administracji.

w zakresie umiejetnosci:

1. odnajduje i stosuje przepisy oraz orzecznictwo prawa cywilnego

2. wykazuje sie kreatywnoscig w rozwigzywaniu problemoéw prawa cywilnego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. dostrzega zwigzki prawa cywilnego z innymi gateziami prawa.

Tresci programowe dla zaje¢:

Prawa podmiotowe i ich naduzycia. Czynnosci prawne i inne zdarzenia cywilnoprawne. Wady
oswiadczenia woli i skutki ich wystgpienia. Zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Prawo rzeczowe i jego ochrona (posesyjna i petytoryjna). Roszczenia windykacyjne, negatoryjne i
uzupetniajgce. Ograniczone prawa rzeczowe.

Zobowigzania i odpowiedzialno$¢ (odszkodowawcza, deliktowa, kontraktowa). Skutki niewykonywania
zobowigzan. Przedawnianie roszczen.

Wybrane umowy cywilnoprawne (najem, dzierzawa, sprzedaz). Prawa i obowigzki stron.
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Prawo cywilne w administracji publicznej (przyrzeczenie, ugoda, porozumienie).
Przedstawicielstwo, petnomocnictwo, prokura.

Nazwa zaje¢: Tozsamos¢ lokalna i regionalna

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie podstawowe zagadnienia i problemy zwigzane z tozsamoscig ze szczegdlnym
uwzglednieniem tozsamosci lokalnej i regionalnej,

2. zna i rozumie w stopniu podstawowym procesy zwigzane z ksztattowaniem sie tozsamosci zbiorowej,
3. zna i rozumie podstawy tozsamosci wielkopolskiej,

4. zna i rozumie podstawowe fakty i zjawiska dotyczgce grup etnicznych i etnograficznych
wystepujacych w Wielkopolsce.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi analizowac i ocenia¢ zjawiska zwigzane z tozsamoscia, szczegdlnie lokalng i regionalna,

2. potrafi wyrazac¢ opinie na tematy poruszane w ramach zaje¢ w formie ustnej i pisemne;j.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotéw/jest gotowa do przyjmowania postawy krytycznej wobec poznawanych faktéw i zjawisk,
rozumie potrzebe nieustannego poszerzania swojej wiedzy oraz zdobywania nowych umiejetnosci i
kompetenciji spotecznych.

Tresci programowe dla zajec:

Tozsamos¢ i identyfikacja

Od mniejszo$ci do neoplemion

Tozsamos¢ uksztattowana

Tozsamos¢ ksztattujgca sie

Wielkopolska. Konglomerat tozsamosci?

Tozsamosé wojujgca

Nazwa zajeé: Zarzadzanie bezpieczenstwem lokalnym

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna definicje i pojecia zwigzane z bezpieczenhstwem i spotecznoscig lokalng

2. Rozumie zadania samorzadu lokalnego w kontekscie bezpieczenstwa

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi projektowac rozwigzania problemoéw i konfliktéw lokalnych

2. Zna problemy spotecznosci lokalnych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotdw do inicjowania programéw na rzecz rozwigzywania problemow na poziomie lokalnym
2. Potrafi projektowac rozwigzania przestrzenne podnoszgce poziom bezpieczenstwa

Tresci programowe dla zaje¢:

Wyjasdnienie terminéw z zakresu bezpieczehstwa i spotecznosci lokalnych Konflikty lokalne a
spoteczenstwo lokalne

Elementy cywilnego systemu bezpieczenstwa panstwa w kontekscie spotecznoéci lokalnych
Analiza zagrozen i przyjetych strategii na przyktadzie wybranych katastrof w Polsce

Zadania samorzadu terytorialnego

Strategie zapewniajgce bezpieczenstwo

Aspekty pracy stuzb zapewniajgcych bezpieczenstwo

Inicjatywy na rzecz bezpieczenstwa na poziomie lokalnym

Nazwa zajec¢: Statystyka z elementami demografii

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Posiada umiejetnos¢ analizowania proceséw demograficznych oraz kompetencje w zakresie metod
jej wykorzystania w obszarze statystyki;

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wykorzystywaé zrédta informacji. Posiada umiejetnosci wykorzystywania danych
statystyczno-demograficznych w praktyce;

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Stosuje $wiadomie w mowie i w piSmie terminologie fachowg wtasciwg dla badan statystycznych i
demograficznych. Posiada umiejetnos¢ dokonywania segmentacji badanej populacji, doboru proéby,
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realizacji podstawowych i zaawansowanych statystyk (miary tendencji centralnych | rozproszenia,
korelacje, analizy reszt regresji w tabelach kontyngencji).

Tresci programowe dla zajec:

Pojecie i zakres statystyki. Pojecie i zakres demografii. Kompetencje w zakresie wyboru metody doboru
grupy badawczej;

Wiedza i umiejetnosci co do teorii i praktyki tworzenia narzedzia badawczego;

Badania pilotazowe, walidacja i ewaluacja narzedzia badawczego;

Analizy rozktadu zmiennych (testy na normalnos$c¢ rozktadu).

Miary rozproszenia (odchylenie standardowe, minimum, maksimum, rozstep);

Miary tendencji centralnych (srednia, mediana, dominanta, warto$¢ modalna);

Miary sity zwigzku (Chi-kwadrat i statystyki pokrewne)

Analiza reszt regresji w tabelach kontyngencji.

Metody analizy i interpretacji w badaniach jakosciowych;

Korelacje;

Whnioskowanie statystyczne;

Przygotowanie raportu i sposoby prezentacji danych.

Nazwa zajec: Jezyk angielski A2

On successful completion of this course, a student

in terms of skills:

1. porozumiewac sie w rutynowych, prostych sytuacjach komunikacyjnych, wymagajacych jedynie
bezposredniej wymiany zdan na tematy znane i typowe. Potrafi w prosty sposob opisywac¢ swoje
pochodzenie i otoczenie, w ktérym zyje, a takze porusza¢ sprawy zwigzane z najwazniejszymi
potrzebami zycia codziennego.

2. czytaC ze zrozumieniem krétsze teksty w jezyku angielskim o charakterze ogdélinym.

3. zrozumie¢ prosty oryginalny materiat audio lub wideo z Zzycia codziennego, kulturalnego i
spotecznego, na poziomie ogdlnym jak i wychwyci¢ niezbedne szczegdty.

Tresci programowe dla zaje¢:

Czasy gramatyczne potrzebne do wyrazania roznorodnych czynnosci osadzonych w czasie Present
Simple and Present Continuous, Past Simple and Past Continuous, Present Perfect and Present
Perfect Continuous, Past Perfect oraz czasach przysztych na poziomie A2

Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii (np. czasowniki
modalne, przymiotniki, strona bierna, zdania warunkowe, mowa zalezna) dla poziomu A2

Stownictwo dotyczace zycia codziennego oraz zwigzane z bezposrednim Srodowiskiem studenta
(jedzenie, osobowosé, podrdze, zainteresowania, edukacja, zakupy, pienigdze, technologia, rodzina,
studia, praca, technologia, podstawowe stownictwo zwigzane z kierunkiem studiow)

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stow

Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw

Wyrazanie réznorodnych funkcji jezykowych np. prodby, opisy, wyrazanie opinii, wyrazanie zgody, brak
zgody, pytania o pozwolenie, skargi, itp.

Nazwa zaje¢: Komunikacja zréznicowana semiotycznie

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:

1. Potrafi efektywnie komunikowa¢ sie w srodowisku zréznicowanym kulturowo
2. Potrafi postugiwac sie kodami odmiennymi semiotycznie, np. adio, wizualnym
3. Potrafi tworzy¢ spdjne i efektywne przekazy intersemiotyczne

4. Zna i rozumie podstawowag terminologie z zakresu semiotyki i komunikologii.
w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi postugiwac¢ sie kodami odmiennymi semiotycznie, np. adio, wizualnym
2. Potrafi tworzyé spojne i efektywne przekazy intersemiotyczne

3. Zna i rozumie podstawowg terminologie z zakresu semiotyki i komunikologii.
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi efektywnie komunikowac sie w srodowisku zréznicowanym kulturowo
2. Potrafi tworzy¢ spojne i efektywne przekazy intersemiotyczne

Tresci programowe dla zajec:

Podstawy semiotyki komunikacji

Kategoryzacja kodow stuzgcych komunikowaniu sie
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Efektywne komunikowanie intersemiotyczne
Techniki i strategie wykorzystywane w komunikacji interkulturowej, wzmacniajace jej efektywnos¢

Nazwa zajec: Jezyk niemiecki A2
On successful completion of this course, a student
in terms of skills:
1. potrafi porozumiewac¢ sie w rutynowych, prostych sytuacjach komunikacyjnych, wymagajgcych
jedynie bezposredniej wymiany zdan na tematy znane i typowe. Potrafi w prosty sposéb opisywac swoje
pochodzenie i otoczenie, w ktérym zyje, a takze poruszaC sprawy zwigzane z najwazniejszymi
potrzebami zycia codziennego.
2. potrafi czyta¢ ze zrozumieniem krétsze teksty w jezyku niemieckim o charakterze ogdélnym.
3. potrafi zrozumie¢ prosty oryginalny materiat audio lub wideo z zycia codziennego, kulturalnego i
spofecznego, na poziomie ogdlnym jak i wychwyci¢ niezbedne szczegoty
Tresci programowe dla zaje¢:
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych czynnosci osadzonych w czasach: czas
Perfekt oraz Imperfekt dla czasownikéw mocnych i stabych oraz czasownikéw modalnych
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii: zaimek dzierzawczy
w mianowniku, bierniku oraz celowniku, odmiana czasownikow nieregularnych, okoliczniki czasu,
stopniowanie przystowkéw, zdania porownawcze
Stownictwo dotyczgce zycia codziennego jak i ogélno-akademickie w zakresie nastepujacych tematéw:
e rodzina — czionkowie rodziny, przebieg dnia w rodzinie — czynnosci dnia codziennego,
obowigzki domowe
e jedzenie i picie — produkty zywnosciowe, przepisy na proste dania, positki, przyzwyczajenia
zywieniowe,
o zakupy - lista zakupéw, miary i wagi, zamawianie jedzenia
e pogoda - zjawiska pogodowe, pory roku, zmiany klimatu urlop
e czas wolny— aktywnosci w czasie wolnym, miejsca wypoczynku, srodki lokomoc;ji
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Udzielanie odpowiedzi, udziat w dyskusji oraz wyrazanie r6znorodnych funkcji jezykowych w zakresie:
przeprowadzania oraz udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej o prace, przedstawiania problemdw,
moderowania dyskusji oraz wyrazania opinii na tematy zawarte w tresci 3.

Nazwa zaje¢: Praktyki zawodowe

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna strukture organizacyjng podmiotu, w ktérym odbyl/a praktyke zawodowg, obowigzujgce w nim
przepisy wewnetrzne, jego misje, strategie oraz zakres podejmowanych dziatan,

2. zna najwazniejsze podstawy prawne oraz przepisy wewnetrzne regulujgce funkcjonowanie zaktadu
pracy — organizatora praktyk,

3. zna w stopniu podstawowym mikro- i makrootoczenie zaktadu pracy - organizatora praktyk oraz
mechanizmy oddziatujgce na jego funkcjonowanie,

4. zna metody prowadzenia i obiegu dokumentacji stosowane przez organizatora praktyk,

5. zna system i zasady przeptywu informaciji stosowane przez organizatora praktyk,

6. jest gotéw/gotowa do wykonywania zadan w sposéb profesjonalny i zgodnie z zasadami etyki
zawodowej,

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi wigczy¢ sie w prace zespotu pracownikéw administracji,

2. potrafi wykonywaé podstawowe zadania z zakresu administracji,

3. potrafi korzystaC z najwazniejszych programéw komputerowych wykorzystywanych przez
organizatora praktyk, ze szczegdlnym uwzglednieniem programow uzywanych w administraciji,

4. potrafi przygotowac¢ dokumentacje zlecong przez organizatora praktyk,

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotéw/gotowa do wykonywania zadan w sposéb profesjonalny i zgodnie z zasadami etyki
zawodowej,

2. jest gotéw/gotowa do podejmowania dziatan w wymiarze interpersonalnym, grupowym i spotecznym,
szczegolnie dziatan w zakresie administraciji
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3. jest gotow/gotowa do poszerzania swoich kompetencji zawodowych w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych,

Tresci programowe dla zajec:

Cele i zadania zakladu pracy (misja, strategia, dziatania).

Podstawy prawne funkcjonowania zaktadu pracy.

Przepisy wewnetrzne obowigzujgce w zakladzie pracy (regulamin, statut).
Struktura organizacyjna zaktadu pracy.

Mikro- i makrootoczenie organizatora praktyk.

Sposoby prowadzenia i obieg dokumentacji.

Nowoczesne technologie i systemy stosowane przez organizatora praktyk.
Zasady i standardy wspotpracy wewnetrzne;.

Komunikacja w organizacji.

Kompetencje migkkie w pracy zawodowe;j.

Nazwa zaje¢: Lokalne formy pamieci i tozsamosci

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. wyjasnia pojecia pamieci zbiorowej i lokalnej

2. wyjasnia pojecia tozsamosci zbiorowej i tozsamosci lokalnej

3. objasnia istote relacji pamieci i tozsamosci

4. wymienia i charakteryzuje techniczne srodki zapamietywania oraz wskazuje ich przykiady z
lokalnego otoczenia

5. wymienia i charakteryzuje instytucje gromadzgce wytwory z przesztosci oraz wskazuje ich przyktady
z lokalnego otoczenia

6. charakteryzuje uroczyscie obchodzone rocznice jako lokalne formy pamieci i tozsamosci oraz
wskazuje ich przyktady ze swojego otoczenia

w zakresie umiejetnosci:

1. wyjasnia pojecia pamieci zbiorowej i lokalne;j

2. wyjasnia pojecia tozsamosci zbiorowej i tozsamo$ci lokalnej

3. objasnia istote relacji pamieci i tozsamosci

4. wymienia i charakteryzuje techniczne S$rodki zapamietywania oraz wskazuje ich przyktady z
lokalnego otoczenia

5. wymienia i charakteryzuje instytucje gromadzgce wytwory z przesztosci oraz wskazuje ich przyktady
z lokalnego otoczenia

6. charakteryzuje uroczyscie obchodzone rocznice jako lokalne formy pamieci i tozsamosci oraz
wskazuje ich przyktady ze swojego otoczenia

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. wyjasnia pojecia pamieci zbiorowej i lokalnej

2. wyjasnia pojecia tozsamosci zbiorowej i tozsamo$ci lokalnej

3. objasnia istote relacji pamieci i tozsamosci

4. wymienia i charakteryzuje techniczne Srodki zapamietywania oraz wskazuje ich przyktady z
lokalnego otoczenia

5. wymienia i charakteryzuje instytucje gromadzgce wytwory z przesztosci oraz wskazuje ich przyktady
z lokalnego otoczenia

6. charakteryzuje uroczyscie obchodzone rocznice jako lokalne formy pamieci i tozsamosci oraz
wskazuje ich przyktady ze swojego otoczenia

Tresci programowe dla zaje¢:

Pojecia pamieci zbiorowej i pamieci lokalnej

Pojecia tozsamosci zbiorowej i tozsamosci lokalnej

Zwigzek pamieci i tozsamosci

Techniczne srodki zapamietywania (pismo, sztuka, fotografia)

Instytucje gromadzgce wytwory z przesztosci (biblioteki, archiwa, muzea)

Uroczyscie obchodzone rocznice

Nazwa zaje¢: Podstawy marketingu

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna problematyke i zagadnienia z zakresu marketingu i zarzadzania, a takze ich powigzania z
naukami o polityce oraz administracji

2. Posiada wiedze z zakresu tworzenia i rodzajéw strategii marketingowych

20



Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 435/2022/2023
Senatu UAM z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

w zakresie umiejetnosci:

1. Posiada podstawowe umiejetnosci z zakresu kreowania wizerunku
2. Zna podstawowe instrumenty promocji

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi dokona¢ analizy otoczenia firmy i instytucji

2. Potrafi przeprowadzi¢ podstawowe badania marketingowe
Tresci programowe dla zajec:

Podstawowe zagadnienia dotyczgce marketingu i zarzgdzania
Zarzadzanie produktem

Rodzaje strategii marketingowych

Techniki ustalania poziomu cen

Instrumenty promocji

Badania marketingowe

Projekt wdrazania nowego produktu na rynek

Nazwa zajec: Polityka regionalna UE i Polski

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. definiuje podstawowe terminy zwigzane z politykg regionalng UE, wymienia cele, a takze okresla
zasady i procedury zwigzane z wdrazaniem instrumentéw tej polityki

2. charakteryzuje poszczegdlne etapy wdrazania instrumentéw polityki regionalnej oraz opisuje zasady
tworzenia i stosowania tych instrumentéw w Polsce

w zakresie umiejetnosci:

1. analizuje sytuacje zastosowania instrumentéw polityki regionalnej Unii Europejskiej w konkretnych
sytuacjach, a takze wyszukuje (przygotowuje) dokumentacje i informacje o mozliwosci zastosowania
tych instrumentéw w praktyce

2. rozpoznaje mechanizmy funkcjonowania instytucji UE odpowiedzialnych za polityke regionalng

3. potrafi wyraza¢ oceny dotyczgce zastosowania mechanizméw polityki regionalnej w praktyce i jest
Swiadomy koniecznos$ci postepowania zgodnie z regutami prawa Unii Europejskiej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. wykazuje aktywnos¢ w zakresie samodzielnego poszerzania wiedzy dotyczacej polityki regionalnej
Unii Europejskiej i jest zorientowany na poszukiwanie zatrudnienia w zawodach zwigzanych z
wdrazaniem instrumentow tej polityki

Tresci programowe dla zaje¢:

Polityka regionalna jako przedmiot badan politologicznych

Cele i zasady polityki regionalnej

Instrumenty polityki regionalnej UE

Organy przedstawicielskie regionéw w Europie

Programowanie polityki regionalnej w UE

Wdrazanie instrumentéw polityki regionalnej w Polsce

Efekty oddziatywania polityki regionalnej UE w Polsce

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski B21

On successful completion of this course, a student

in terms of skills:

1. tworzy¢ ustne wypowiedzi na przygotowane tematy, prezentowac i argumentowaé swoje stanowisko
oraz innych oséb na tematy zwigzane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogdlno-akademickie.

2. czyta¢ ze zrozumieniem teksty w jezyku angielskim charakterze ogoélnym jak i akademickim,
zwigzane z kierunkiem studiéw, oraz analizowaé ich tre$é i wybieraé niezbedne informacje.

3. zrozumie¢ oryginalny materiat audio lub wideo na wiekszos¢ tematéw dotyczacych zycia
codziennego, kulturalnego i spotecznego, na poziomie ogélnym jak i wychwyci¢ niezbedne szczegédty
4. przygotowac i wygtosic¢ prezentacje na wybrany temat.

5. opracowac teksty oraz wypowiedzi dotyczgce zycia spotecznego, uniwersyteckiego izawodowego.
6. redagowaé wybrane teksty w stylu formalnym.

7. uzupehiac i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci.

Tresci programowe dla zajec:

Swobodne postugiwanie sie czasami gramatycznymi w jezyku angielskim.

Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii: okresy warunkowe typ
1,2,3 oraz mieszane; struktury gramatyczne ‘wish,’get used to/used to, past modals, formy
bezokolicznikowe i imiestowowe.
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Stownictwo dotyczgce problematyki wspoétczesnego sSwiata w zakresie nastepujacych tematéw:
ekstremalne sytuacje, refleksja na temat planéw zyciowych, terapeutyczna funkcja muzyki, higiena snu,
komunikacja niewerbalna oraz wybrane stownictwo akademickie i specjalistyczne zwigzane z
kierunkiem studiéw.

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogélnego sensu wypowiedzi w tekstach popularno-
naukowych oraz specjalistycznych; domys$lanie sie znaczenia nieznanych stdw w zakresie blokow
tematycznych okreslonych w tresci 3.

Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdélnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.

Udzielanie odpowiedzi, udziat w dyskusji oraz wyrazanie ré6znorodnych funkcji jezykowych w zakresie
tematyki okreslonej w tresci 3.

Redagowanie wybranych typoéw tekstow formalnych

Nazwa zajeé: System polityczny Polski

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. (wyktad) zna uniwersalne zasady ustrojowe panstw demokratycznych

2. (wyktad) zna zasady ustrojowe przedstawione w Konstytucji RP

3. (wykfad) zna instytucje stojgce na strazy praworzgdnosci w Polsce

4. (wyktad) zna wage prowadzenia dialogu spotecznego oraz role organizacji pozarzgdowych w
ksztattowaniu spoteczenstwa partycypujacego

5. (éwiczenia) zna podstawowe pojecia i metody niezbedne do analizy systeméw politycznych

6. (Ewiczenia) zna specyfike funkcjonowania instytucji i organdéw tworzgcych polski system polityczny
7. (6wiczenia) zna aktualng sytuacje polityczng w kraju

w zakresie umiejetnosci:

1. (wyktad) potrafi scharakteryzowac¢ system partyjny w Polsce

2. (wyktad) potrafi analizowac¢ i ocenia¢ elementy polskiego systemu politycznego

3. (éwiczenia) potrafi scharakteryzowac i oceni¢ system wyborczy w Polsce

4. (¢éwiczenia) potrafi analizowaé i ocenia¢ dziatania podmiotéw politycznych w Polsce w Swietle
obowigzujgcych regut normatywnych

5. (éwiczenia) potrafi przeprowadza¢ analize materiatéw Zrédtowych opisujgcych elementy polskiego
systemu politycznego

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. (wyktad i éwiczenia) jest gotéw/gotowa do przyjmowania postawy krytycznej wobec poznanej wiedzy
i opinii

Tresci programowe dla zaje¢:

Uniwersalne zasady ustrojowe panstw demokratycznych

Zasady ustrojowe wedtug Konstytucji RP z 2 kwietnia 1997 r.

Wtadza ustawodawcza w 11l RP

Wtadza wykonawcza w Il RP

Wtadza sgdownicza w Il RP

Instytucje stojgce na strazy praworzadnosci

System partyjny w Il RP

Dialog spoteczny w Il RP

Trzeci sektor. Rola organizacji pozarzadowych w ksztalttowaniu spoteczenstwa partycypujagcego
Ustroj samorzadu terytorialnego w Il RP

Ocena funkcjonowania polskiego systemu politycznego

Podstawowe struktury i procesy w polskim systemie politycznym

Koalicja i opozycja w Polsce

Skracanie kadencji Sejmu. Analiza kryzyséw gabinetowych

Prezydent jako organ wladzy wykonawczej

Reforma wymiaru sprawiedliwo$ci (2020-2021)

Skarga konstytucyjna. Analiza przypadkow

Partie polityczne w Polsce. Programy, finansowanie, rola w systemie politycznym kraju

System wyborczy w Il RP

Instytucje posredniczace w artykutowaniu interesow spoteczenstwa

Nazwa zaje¢: Gospodarka finansowa i zarzagdzanie mieniem

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:
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1. Zna zasady gospodarki finansowej sektora publicznego Zna zasady nadzoru i kontroli nad
gospodarka finansowg jednostek samorzadu terytorialnego

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi nazwac¢ i opisa¢ metody sprawowania nadzoru wtascicielskiego nad mieniem komunalnym
Potrafi nazwaé i opisa¢ zasady zarzadzania mieniem komunalnym na konkretnych przykfadach np.
zasoby mieszkaniowe, infrastruktura drogowa, infrastruktura techniczna, budynki uzytecznosci
publicznej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zna i potrafi krytycznie oceni¢ przyktady gospodarowania mieniem komunalnym na przyktadzie
konkretnych JSTZna i potrafi wskazac¢ i zinterpretowa¢ zasady gospodarki finansowej na przyktadzie
konkretnych JST

Tresci programowe dla zaje¢:

Sektor publiczny w Polsce i zasady gospodarki finansowej JST

Audyt, kontrola i nadzér w sektorze publicznym na przyktadzie JST.

Podstawy prawne gospodarowania mieniem komunalnym w JST

Praktyczne aspekty zarzgdzania mieniem komunalnym JST

Sprawozdawczos$¢ finansowa w gospodarce finansowej gminy

Nadzér nad mieniem komunalnym JST

Nazwa zaje¢: Jezyk niemiecki B22
On successful completion of this course, a student
in terms of skills:
1. potrafi tworzy¢ ptynne wypowiedzi ustne na przygotowane tematy, prezentowac i argumentowac
swoje stanowisko oraz innych os6b na tematy zwigzane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogolno-
akademickie.
2. potrafi czyta¢ ze zrozumieniem teksty w jezyku niemieckim o charakterze ogélnym jak i akademickim,
zwigzane z kierunkiem studiéw, oraz analizowaé ich tre$é i wybiera¢ niezbedne informacje.
3. potrafi zrozumie¢ oryginalny materiat audio lub wideo na wiekszos¢ tematéw dotyczgcych zycia
codziennego, kulturalnego i spotecznego, na poziomie ogélnym jak i wychwycic¢ niezbedne szczegdty.
4. potrafi przygotowac i wygtosi¢ prezentacje na wybrany temat.
5. potrafi opracowac teksty oraz wypowiedzi dotyczgce zycia spotecznego, uniwersyteckiego i
zawodowego. Potrafi redagowaé wybrane teksty w stylu formalnym.
6. potrafi uzupetiac i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci.
Tresci programowe dla zaje¢:
Czasy gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych czynnosci osadzonych w czasach: czas
Plusquamperfekt
Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych treéci i opinii: Konjuktiv — mowa
zalezna, formy strony biernej, Nomen, rekcja przymiotnika, imiestéw | i imiestéw |l jako przydawka,
zdania modalne
Stownictwo dotyczgce zycia codziennego jak i ogélno-akademickie w zakresie nastepujacych tematdw:
e zawdd i wyksztatcenie: nazwy zawodow, czynnosci i obowigzki typowe dla poszczegdinych
zawodow, atrybuty poszczegolnych zawoddéw, wymarzony zawdd, szczegotowy zyciorys,
kompetencje zawodowe, doswiadczenie zawodowe, aplikacja, rozmowa o prace
e Swiadomos¢ ciata i sport — dbatos¢ o wyglad i kondycje fizyczna, pojecie piekna, sport, sporty
ekstremalne
e media: rodzaje medidw, rola medidw, zalety i wady mediéw spotecznosciowych
e pienigdze: znaczenie pieniedzy, wydatki, oszczedno$¢, negocjowanie ceny, zwyczaje
zakupowe, bank, ustugi bankowe, ustugi internetowe, zakupy przez Internet, bieda, bogactwo,
inwestowanie pieniedzy
Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdlnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
Udzielanie odpowiedzi, udziat w dyskusji oraz wyrazanie r6znorodnych funkcji jezykowych w zakresie:
przeprowadzania oraz udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej o prace, przedstawiania problemdw,
moderowania dyskusji oraz wyrazania opinii na tematy zawarte w tresci 3.

Nazwa zajec: Inicjatywy spoteczne i partnerstwa lokalne

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:
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1. Potrafi wskaza¢ definicje, rodzaje, formy partnerstwa lokalnego i inicjatyw spotecznych

2. Zna zasady prawnego funkcjonowania partnerstwa w spotecznosci lokalnej w oparciu o krajowq i
europejskg dokumentacje

3. Wymienia formy z partnerami polityki lokalnej i okresla mozliwosci ich wykorzystania wspétpracy

w zakresie umiejetnosci:

1. Analizuje i projektuje sieci wspotpracy na poziomie lokalnym

2. Jest przygotowany do pracy jako cztonek zespotdéw projektowych, funkcjonujgcych w oparciu o
partnerstwa lokalne i inicjatywy spoteczne

3. Wykorzystang wiedze potrafi zastosowac¢ w zyciu zawodowym, w tym publicznym

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Praca zespotowa

2. Umiejetnosci komunikacyjne

3. Umiejetnos¢ motywowania

4. Umiejetnos¢ uczenia si¢ przez cate zycie

Tresci programowe dla zajec:

Interesariusze prywatni i spoteczni w otoczeniu administracji lokalnej. Rola i zadania

Partnerstwa i sieci partnerstw. Nowe paradygmaty polityki lokalnej i regionalnej.

Wskazanie polskich i europejskich ram prawnych partnerstwa lokalnego. Zasady i etapy konstruowania
partnerstwa lokalnego.

Modele partnerstw lokalnych i ich tworzenie.

Innowacyjne inicjatywy spoteczne w gminach i aglomeracjach europejskich i polskich

Tworzenie lokalnych strategii- warsztat

Prezentacje zaliczeniowe

Nazwa zaje¢: Administracja rynku pracy

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna pojecie i rozumie istote rynku pracy

2. Zna i wie na czym polega aktywna i pasywna polityka panstwa na rynku pracy

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi oceni¢ oraz dobra¢ odpowiednie instrumenty aktywnej i pasywnej polityka panstwa na rynku
pracy

2. Potrafi zidentyfikowaé gtéwnych aktoréw rynku pracy

3. Potrafi krytycznie analizowac role poszczegodlnych instytucji rynku pracy

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Otwarty/a jest na argumentacje merytoryczng podczas dyskusji dotyczgcych réznych aspektow rynku
pracy

2. Wyraza oceny dotyczace trafnosci podejmowanych decyzji w zakresie administracji rynku pracy
Tresci programowe dla zaje¢:

Rynek pracy — istota i zakres regulacji

Podmioty rynku pracy (gtéwne zasoby)

Polityka panstwa na rynku pracy (instrumenty aktywne i pasywne)

Instytucje rynku pracy

Struktura Powiatowych Urzedéw Pracy

Nazwa zaje¢: Kontrola i audyt projektu UE

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Odtwarza etapy procesu kontroli, zna jej rodzaje i obszary, wskazuje funkcje kontroli, zna prawa i
obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego

2. Posiada wiedze w zakresie kontroli wydatkéw: zna tryb kontroli wnioskdéw o ptatnos¢ i kontroli
krzyzowych, zna zasady kontroli realizowanych w trakcie realizacji projektu

3. Zna podstawowe zasady kontroli na zakoczenie realizacji projektu

4. Ma $wiadomos$¢ znaczenia kontroli trwatosci projektu, zna terminy jej realizacji i wybrane rodzaje
(kontrola dziatan promocyjnych, archiwizacji dokumentéw)

w zakresie umiejetnosci:

1. Odtwarza etapy procesu kontroli, zna jej rodzaje i obszary, wskazuje funkcje kontroli, zna prawa i
obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego

2. Posiada wiedze w zakresie kontroli wydatkéw: zna tryb kontroli wnioskow o ptatnos¢ i kontroli
krzyzowych, zna zasady kontroli realizowanych w trakcie realizacji projektu
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3. Zna podstawowe zasady kontroli na zakonczenie realizacji projektu

4. Ma swiadomos$¢ znaczenia kontroli trwatosci projektu, zna terminy jej realizacji i wybrane rodzaje
(kontrola dziatan promocyjnych, archiwizacji dokumentéw)

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Odtwarza etapy procesu kontroli, zna jej rodzaje i obszary, wskazuje funkcje kontroli, zna prawa i
obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego

2. Posiada wiedze w zakresie kontroli wydatkow: zna tryb kontroli wnioskéw o ptatnosé i kontroli
krzyzowych, zna zasady kontroli realizowanych w trakcie realizacji projektu

3. Zna podstawowe zasady kontroli na zakonczenie realizacji projektu

4. Ma swiadomos$¢ znaczenia kontroli trwatosci projektu, zna terminy jej realizacji i wybrane rodzaje
(kontrola dziatann promocyjnych, archiwizacji dokumentow)

Tresci programowe dla zaje¢:

Kontrola projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE — wprowadzenie; organizacja procesu kontroli:
cel kontroli, rodzaje kontroli i obszaru kontrolowanego, funkcje kontroli w procesie realizacji projektu,
prawa i obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego

Kontrola wydatkow: kontrola wnioskéw o ptatnosci, kontrole krzyzowe, kontrole projektow w trakcie
realizacji

Kontrola na zakonczenie projektéw: podstawowe reguty, metody doboru obszaréw do kontroli, zakres
kontroli

Kontrola trwatosci projektu: terminy realizacji kontroli, kontrola sposobu prowadzenia dziatan
promocyjnych, kontrola sposobu archiwizacji dokumentéow

Nazwa zajec¢: Polityka UE w zakresie badan i innowacji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Student ma wiedze o dziataniach, programach i instytucjach Unii Europejskiej zwigzanych badaniami
i innowacyjnoscig

2. Student ma wiedze o instytucjach w ramach panstwa polskiego zajmujgcych sie ré6znymi formami
wspétpracy i wsparcia w zakresie innowacyjnosci

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi prawidtowo oceni¢ przebieg wybranych proceséw politycznych, gospodarczych i
spotecznych zwigzanych z programami dotyczgcymi badan i innowacyjnosci w UE, rozumie ich istote i
dostrzega efekty i znaczenie oraz wewnetrzne i zewnetrzne uwarunkowania

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student potrafi uzupetniac i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci

Tresci programowe dla zaje¢:

Wyzwania dla UE w zakresie podniesienia konkurencyjnosci i innowacyjnosci europejskiej gospodarki,
ekologii i badan naukowych

Programy ramowe: Horyzont 2020 i Horyzont Europa

Ramy prawne i regulacyjne w UE w zakresie innowacyjnosci i wspierania badan

Partnerzy i sieci kontaktow

Dziatanie i wsparcie Krajowego Punktu Kontaktowego Programéw Badawczych UE

Nazwa zaje¢: Krajowe zrodta finansowania projektow

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie praktyki zarzgdzania administracjg samorzgdowg i rzgdowg w kontekscie
obowigzujgcego prawa polskiego i europejskiego w zakresie krajowych zrédet finansowania projektéw.
2. zna i rozumie ogdlne zasady rozwoju i funkcjonowania administracji publicznej oraz sposobdéw
pozyskiwania funduszy krajowych na realizacje jej zadan spoteczno-kulturalnych.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi przygotowywaé wnioski o dofinansowanie projektow ze zrédet krajowych na dziatalnos¢
administracyjng, spoteczng, Kkulturalng, edukacyjng oraz wykorzystywaé rézne mozliwosci
finansowania dziatalnosci w ramach administracji publicznej

2. potrafi przygotowywac wystgpienia ustne, w jezyku polskim i jezyku obcym o tematyce politologiczno-
prawnej, w trakcie ktérych potrafi omoéwic¢ zagadnienie szczegdtowe, z wykorzystaniem podstawowych
ujec teoretycznych, a takze réznych zroédet i opracowan.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotédw do pracy w organach administracji publicznej oraz w instytucjach krajowych i
miedzynarodowych w zakresie pozyskiwania krajowych zrodet finansowania projektow.
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2. jest gotdw do uczestniczenia w przygotowaniu i realizacji projektéow finansowanych z krajowych
zrédet o profilu spoteczno-kulturalnym oraz edukacyjnym, rozumiejgc zwigzane z nimi uwarunkowania
historyczne, prawne, ekonomiczne i polityczne

Tresci programowe dla zajec:

Foundrising projektowy

Zasady przygotowania projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych

Prywatne krajowe zrédta finansowania projektéw

Samorzadowe krajowe zrédta finansowania projektéw

Rzgdowe krajowe zrédta finansowania projektow

Dokumentacja projektowa w procesie pozyskiwania krajowych zrédet finansowania projektow
Przeglad typéw projektow w kontekscie mozliwosci finansowania ze zrédet krajowych

Nazwa zaje¢: Zaméwienia publiczne w UE

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. prawne, spoteczne, polityczne i ekonomiczne fundamenty administracji

2. ogoélne zasady wspomagania rozwoju indywidualnej przedsiebiorczosci przez administracje
publiczna, zgodne z podstawowag wiedzg z zakresu zarzgdzania, ekonomii, prawa i marketingu
politycznego

w zakresie umiejetnosci:

1. wyszukiwac, analizowa¢, selekcjonowaé, oceniac i wykorzystywaé informacje uzyskane ze zrodet
pisanych i elektronicznych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. pracy zawodowej i aktywnosci publicznej, wykazujac sie przedsiebiorczoscig i innowacyjnoscia

2. aktywnego uczestniczenia w zyciu publicznym, takze w zespotach realizujgcych cele spoteczne,
polityczne i obywatelskie

Tresci programowe dla zajec:

Prawna koncepcja zamdwienia publicznego. Funkcjonowanie sytemu zaméwien publicznych - aktualne
problemy i propozycje rozwigzan

Regulacje dotyczgce zamowien publicznych w UE

Regulacje dotyczgce zamowien publicznych w Polce/UE - réznice i podobienstwa

Zamowienia wspotfinasowane ze srodkow UE

Kontrola zaméwien wspoffinasowanych ze srodkow UE. Korekty finansowe w procesie udzielania
zamowien publicznych.

Orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej w zakresie zamowien publicznych.

Dzis i jutro w zamodwieniach publicznych. Nowe podejscie do zamdéwien publicznych. Potrzeby i kierunki
zmian — wybrane zagadnienia.

Nazwa zaje¢: Przywédztwo w samorzadzie terytorialnym

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Rozumie problemy i zagadnienia zwigzane z administracjg publiczng i samorzgdem terytorialnym
2. Zna historie rozwoju samorzadu terytorialnego w Polsce

3. Zna sposoby funkcjonowania instytucji samorzadu terytorialnego w Polsce i krajach Unii Europejskiej
4. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne dotyczgce problemoéw spotecznosci lokalnej

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna historie rozwoju samorzadu terytorialnego w Polsce

2. Potrafi diagnozowa¢ potrzeby spotecznosci lokalnej w wymiarze spoteczny, ekonomicznym,
prawnym i politycznym

3. Potrafi przygotowa¢ wystgpienie ustne dotyczgce problemoéw spotecznosci lokalnej

4. Jest gotéw kierowaé zespotami ludzkimi, zarzgdza¢ konfliktami i przyjmowac rézne role zawodowe
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw kierowaé zespotami ludzkimi, zarzagdzac¢ konfliktami i przyjmowacé rézne role zawodowe
2. Jest gotéw pracowac w organach samorzadow lokalnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Systemy administracji publicznej w Polsce: historia, organizacja i struktura

Samorzad terytorialny w Polsce i Unii Europejskiej

Finansowanie samorzadu terytorialnego

Zarzgdzanie partycypacyjne, czyli rézne formy wspotpracy z samorzgdem terytorialnym

Funkcja samorzadu terytorialnego na terenach zurbanizowanych i wiejskich
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Psychologia przywodztwa
Rozwdj osobisty lidera w strukturach samorzgdu terytorialnego
Myslenie strategiczne w pracy samorzadu terytorialnego

Nazwa zajec: Zarzadzanie projektami

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Potrafi wykorzysta¢ wiedze dotyczgcg zasad organizacji projektéw, zarzgdzania nimi, planowania
dziatan, finansowania dziatan, promociji dziatan, zarzadzania ludzmi.

w zakresie umiejetnosci:

1. Wie jak zdefiniowac i wyjasni¢ podstawowe pojecia z zakresu organizacji i zarzgdzania.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi rozpisa¢ projekt uwzgledniajgc diagnoze spoteczng, okreslajgc harmonogram, budzet
projektu i dokonujgc ewaluacji projektu po jego zakonczeniu.

Tresci programowe dla zajec:

Podstawy finansowania projektéw i zasady zarzgdzania projektami

Przygotowanie projektu badawczego

Zrédta finansowania projektéw badawczych

Zarzgdzanie finansami w projekcie

Nazwa zaje¢: Polityka przestrzenna

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie wybrane definicje polityki przestrzennej,

2. zna i rozumie instrumenty realizacji polityki przestrzennej,

3. zna i rozumie system planowania i zagospodarowania przestrzennego w Polsce,

4. zna i rozumie specyfike planowania przestrzennego na poziomie lokalnym,

5. zna i rozumie metody diagnozowania probleméw w polityce planowania przestrzennego,
6. zna i rozumie rekomendacje dla podmiotéw ksztattujgcych polityke przestrzenna,

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi w stopniu podstawowym postugiwac sie wiedzg z zakresu polityki przestrzennej,
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotébw/gotowa do ustawicznego uzupetniania wiedzy z obszaru polityki planowania
przestrzennego.

Tresci programowe dla zajeé:

Definiowanie polityki przestrzennej

Instrumenty realizacji polityki przestrzennej

System planowania i zagospodarowania przestrzennego w Polsce

Planowanie przestrzenne na poziomie lokalnym

Diagnozowanie problemoéw w polityce planowania przestrzennego

Rekomendacje dla podmiotéw ksztattujgcych polityke przestrzenng

Nazwa zaje¢: Wsparcie przedsiebiorczosci na poziomie lokalnym

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna problematyke i zagadnienia z zakresu administracji publicznej oraz przedsiebiorczosci

2. Zna ogolne zasady wspomagania rozwoju indywidualnej przedsiebiorczosci przez sektor publiczny i
spofeczny, zgodne z podstawowg wiedzg z zakresu zarzgdzania, ekonomii, prawa i marketingu
politycznego

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi przygotowywaé wnioski o granty, projekty na dziatalno$¢ biznesowg oraz zna rézne
mozliwosci finansowania dziatalno$ci w ramach administracji publicznej

2. Posiada umiejetno$¢ sporzadzenia wniosku o przyznanie Srodkéw na realizacje projektu
umozliwiajgcego realizacje biznes planu

3. Jest gotow do pracy zawodowej, aktywnosci publicznej oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi przygotowywac¢ wnioski o granty, projekty na dziatalno$¢ biznesowg oraz zna rézne
mozliwosci finansowania dziatalnosci w ramach administracji publicznej

2. Posiada umiejetnos¢ sporzgdzenia wniosku o przyznanie Srodkéw na realizacje projektu
umozliwiajgcego realizacje biznes planu
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3. Jest gotéw do pracy zawodowej, aktywnosci publicznej oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Tresci programowe dla zaje¢:

Podstawowe pojecia z zakresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

Motywacje zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — cechy dobrego przedsiebiorcy
Formy organizacyjno-prawne przedsiebiorstw w Polsce

Spotkanie z przedsiebiorcg dziatajgcym na lokalnym rynku — rozmowa z zaproszonym gosciem

Firmy funkcjonujgce na rynkach lokalnych

Nauka sporzgdzania wnioskéw o przyznanie dotaciji

.Nasza firma” — uktadamy biznes plan

Nazwa zaje¢: PR w administracji

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Posiada wiedze na temat zasad i celow zastosowania technik Public Relation w sektorze
administracji publicznej. W celu ich wtasciwej implementacji orientuje biegle sie w podstawowych
zagadnieniach administracji publicznej, ze szczegdélnym uwzglednieniem jej szczebla lokalnego.

2. Posiada wiedze na temat aktualnej polityki oraz podstawowych zasad marketingowych
wykorzystywanych w celach promocyjnych w sektorze administraciji.

w zakresie umiejetnosci:

1. Posiada kompetencje w zakresie krytycznej oceny zjawisk politycznych. Potrafi jednoczes$nie
przygotowywac materiat promujgcy te zjawiska. Posiada zdolno$¢ pracy w zespole.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Z powodzeniem wykorzystuje standardowe rozwigzania technologiczne (w zakresie sprzetu i
oprogramowania) uzywane w obszarze PR.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie podstawowej terminologii i opis problemu.

Zadania PR w odniesieniu do administracji

Segmentacja rynku odbiorcow

Kreowanie wizerunku jako element PR

Reklama polityczna i reklama spoteczna w PR

Podsumowanie i zakonczenie

Nazwa zaje¢: Finanse w projektach UE

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna pojecia z zakresu mechanizmoéw finansowania projektéw unijnych Zna sposéb funkcjonowania
instytucji krajowych i unijnych zajmujgcych sie finansowaniem projektow

w zakresie umiejetnosci:

1. Rozumie rdézne aspekty dziatania administracji w zakresie unijnych funduszy Potrafi znalezé
informacje na temat funduszy europejskich

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotowy do pozyskania funduszy unijnych

Tresci programowe dla zaje¢:

Rodzaje projektéw w prawie Unii Europejskiej oraz w prawie polskim

Tryby uzyskiwania dofinansowania

Specyfika projektow

Metody zarzadzania projektem

Zrédta prawa regulujgce system rozdziatu $rodkéw z funduszy unijnych

Tres¢ programéw operacyjnych dla Polski

Praktyczna forma pozyskania srodkéw finansowych - przygotowanie wniosku

Nazwa zaje¢: Savoir vivre w administracji publicznej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna zakres definicyjny i przedmiotowy poje¢: etykieta, savoir vivre, protokét dyplomatyczny.

2. Zna formy protokolarne w epoce nowozytnej oraz uzgodnienia dotyczgce miedzynarodowej
konwencji protokolarnej. Rozréznia wspétczesne protokoty narodowe i instytucjonalne.

3. Zna i rozumie znaczenie podstawowych zasad obowigzujgcych w etykiecie biznesowej
(administracji) dotyczgcych kwestii precedencji w powitaniach, przedstawianiu oséb i ich tytutowania;
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prawidtowego formutowania komunikatow bezpos$rednich a takze kierowanych drogg internetowa,
zasad biznesowego dress codu i organizacji przyjec/ spotkan towarzyskich.

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna zakres definicyjny i przedmiotowy pojec: etykieta, savoir vivre, protokét dyplomatyczny.

2. Zna formy protokolarne w epoce nowozytnej oraz uzgodnienia dotyczgce miedzynarodowej
konwencji protokolarnej. Rozréznia wspétczesne protokoty narodowe i instytucjonalne

3. Zna i rozumie znaczenie podstawowych zasad obowigzujgcych w etykiecie biznesowej
(administracji) dotyczgcych kwestii precedencji w powitaniach, przedstawianiu oséb i ich tytutowania;
prawidtowego formutowania komunikatow bezposrednich a takze kierowanych drogg internetowa,
zasad biznesowego dress codu i organizacji przyjec/ spotkan towarzyskich.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zna i rozumie znaczenie podstawowych zasad obowigzujgcych w etykiecie biznesowej
(administracji) dotyczacych kwestii precedencji w powitaniach, przedstawianiu oséb i ich tytutowania;
prawidtowego formutowania komunikatow bezpos$rednich a takze kierowanych drogg internetowa,
zasad biznesowego dress codu i organizacji przyje¢/ spotkan towarzyskich.

2. Zna formy protokolarne w epoce nowozytnej oraz uzgodnienia dotyczgce miedzynarodowej
konwencji protokolarnej. Rozréznia wspoétczesne protokoty narodowe i instytucjonalne

3. Zna zakres definicyjny i przedmiotowy pojec: etykieta, savoir vivre, protokét dyplomatyczny.

Tresci programowe dla zajec:

Pojecie etykiety, protokotu dyplomatycznego, savoir vivre i bon ton.

Formy protokolarne w epoce nowozytnej. Wspotczesne protokoty narodowe i

instytucjonalne oraz uzgodnienia dotyczgce miedzynarodowej konwencji

protokolarnej

Réznice miedzy etykietg biznesowg i towarzyskg

Nazwa zaje¢: Wspotpraca zagraniczna samorzadu terytorialnego

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna i interpretuje podstawowe pojecia paradyplomacji oraz najwazniejsze akty prawne regulujgce
wspétprace zagraniczng samorzadu terytorialnego

2. Wymienia i charakteryzuje instrumenty oraz programy UE i innych instytucji w zakresie wspétpracy
zagranicznej samorzadu terytorialnego

3. Wskazuje réznice ustrojowe we wspotpracy zagranicznej gmin, powiatéw i wojewodztw

4. Wymienia i charakteryzuje wybrane miedzynarodowe instytucje i sieci wspotpracy samorzgdow

w zakresie umiejetnosci:

1. Identyfikuje partnerstwa zagraniczne swojej wspolnoty samorzgdowej (gminy/powiatu/wojewoddztwa)
oraz wskazuje wady i zalety paradyplomaciji z punktu widzenia samorzadu i polityki zagranicznej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Identyfikuje partnerstwa zagraniczne swojej wspdlnoty samorzgdowej (gminy/powiatu/wojewddztwa)
oraz wskazuje wady i zalety paradyplomaciji z punktu widzenia samorzadu i polityki zagraniczne;j
Tresci programowe dla zaje¢:

Zagadnienia wstepne: wprowadzenie do przedmiotu, definicje, historia miast blizniaczych, wspotpraca
zagraniczna samorzadu terytorialnego w stosunkach miedzynarodowych, prawie miedzynarodowym i
polskiej polityce zagranicznej

Europejska Wspoipraca Terytorialna: wspoipraca transgraniczna, wspétpraca transnarodowa,
wspotpraca miedzyregionalna; Europejskie Ugrupowanie Wspoipracy Terytorialnej; udziat polskich
samorzgdow w EWT i EUWT

Gmina i powiat: kompetencje w zakresie wspotpracy zagranicznej

Wspotpraca zagraniczna wojewddztw: priorytety wspdtpracy zagranicznej, inicjatywa zagraniczna
wojewddztwa

Sieci i instytucje miedzynarodowe zrzeszajgce wiadze lokalne i regionalne

Wspdtpraca zagraniczna samorzgdu terytorialnego w naszym otoczeniu

Nazwa zaje¢: Kreowanie wizerunku

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie istote, pojecie i funkcje wizerunku oraz czynniki, ktére go ksztattuja,

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi scharakteryzowac elementy wizerunku wewnetrznego i zewnetrznego organizaciji,
2. potrafi wykorzystywac¢ metody i narzedzia badania wizerunku,
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3. potrafi w stopniu podstawowym ksztattowaé wizerunek organizacji
4. potrafi w stopniu podstawowym zarzadzaé wizerunkiem organizacji
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotéow/gotowa do ustawicznego uzupetniania wiedzy z zakresu ksztaltowania wizerunku i
zarzadzania nim

Tresci programowe dla zajec:

Istota, pojecie i funkcje wizerunku

Czynniki ksztaltujgce wizerunek

Wizerunek wewnetrzny

Wizerunek zewnetrzny

Metody i narzedzia badania wizerunku

Ksztattowanie wizerunku

Zarzgdzanie wizerunkiem

Odbudowa wizerunku

Nazwa zaje¢: Techniki pracy biurowej

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. posiada wiedze dotyczacg zasad obiegu i rejestracji pism w instytucjach i urzedach.

2. postuguije sie terminologig kancelaryjng

3. stosuje przepisy kodeksu postepowania administracyjnego dotyczace doreczania pism.

4. wie i potrafi zredagowa¢ typowe pisma i formularze urzedowe, korzysta z blankietéw
korespondencyjnych.

5. zna i rozumie zasady dostepu do informacji publicznej, korzysta z Biuletynu Informacji Publiczne;.
6. potrafi korzystac¢ z dziennika podawczego w systemie kancelaryjnym dziennikowym oraz z wykazu
akt w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym.

7. potrafi przyporzadkowaé¢ dokumentacje do okreslonych kategorii klasyfikacji archiwalnej.

w zakresie umiejetnosci:

1. posiada wiedze dotyczgcg zasad obiegu i rejestracji pism w instytucjach i urzedach.

2. postuguje sie terminologig kancelaryjng.

3. stosuje przepisy kodeksu postepowania administracyjnego dotyczgce doreczania pism.

4. wie i potrafi zredagowa¢ typowe pisma i formularze urzedowe, korzysta z blankietéw
korespondencyjnych.

5. zna i rozumie zasady dostepu do informacji publicznej, korzysta z Biuletynu Informac;ji Publicznej.
6. potrafi korzystac¢ z dziennika podawczego w systemie kancelaryjnym dziennikowym oraz z wykazu
akt w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym.

7. potrafi przyporzadkowaé¢ dokumentacje do okreslonych kategorii klasyfikacji archiwalnej.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. posiada wiedze dotyczgcg zasad obiegu i rejestracji pism w instytucjach i urzedach.

2. postuguje sie terminologig kancelaryjng.

3. stosuje przepisy kodeksu postepowania administracyjnego dotyczgce doreczania pism.

4. wie i potrafi zredagowa¢ typowe pisma i formularze urzedowe, korzysta z blankietéw
korespondencyjnych.

5. zna i rozumie zasady dostepu do informacji publicznej, korzysta z Biuletynu Informaciji Publicznej.
6. potrafi korzystac¢ z dziennika podawczego w systemie kancelaryjnym dziennikowym oraz z wykazu
akt w systemie kancelaryjnym bezdziennikowym.

7. potrafi przyporzadkowaé¢ dokumentacje do okreslonych kategorii klasyfikacji archiwalnej.

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie — zasady pracy biurowej, podstawowe terminy zwigzane z pracg kancelaryjng.
Podstawowe zasady tworzenia pism biurowych (notatka stuzbowa, protokdt, pismo przewodnie,
zaswiadczenia, sprawozdania, zawiadomienia), ich plan i uktad graficzny.

Pisma w sprawach administracyjnych (umowy, podania, wnioski, skargi, wezwania, postanowienia,
decyzje, wyroki, odwotania, skargi do sgdu administracyjnego) — plan, aspekty techniczne i ocena
prawidiowosci.

Savoir-vivre i zasady tworzenia korespondencji biurowej, blankiety korespondencyjne, adresowanie
kopert, tworzenie formularzy urzedowych, e-maile stuzbowe. Prawo pocztowe.

Systemy kancelaryjne: dziennikowy, bezdziennikowy oraz mieszany - ewolucja, cechy
charakterystyczne, konsekwencje dla sposobu rejestrowania, gromadzenia, przechowywania,
przetwarzania i udostepniania dokumentacji w instytucji.

30



Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 435/2022/2023
Senatu UAM z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

Funkcjonowanie systeméw dziennikowego, bezdziennikowego i mieszanego — nadawanie znaku
sprawy (sygnatury), instrukcje kancelaryjne, obieg pism w urzedzie, wykazy akt. Jednolity rzeczowy
wykaz akt.

Podstawy prawa archiwalnego, klasyfikowanie akt, konstruowanie i korzystanie z pomocy
archiwalnych. Bazy danych, rejestry i ewidencje.

Dostep do informacji publicznej — podstawy konstytucyjne, ustawy, BIP, udzielanie informaciji
publicznej.

Ustawa o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne i jej konsekwencje.

Nazwa zaje¢: Partycypacja obywatelska na poziomie lokalnym

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. analizuje zwigzek demokracji obywatelskiej i partycypacji obywatelskiej na poziomie lokalnym
2. zna uwarunkowania prawne i praktyke dziatan z zakresu partycypacji lokalne;j

3. potrafi opisa¢ lokalne dziatania partycypacyjne — podaje przyktady dobrych i ztych praktyk

4. potrafi przygotowa¢ dokumentacje do budzetu partycypacyjnego

5. jest Swiadomy znaczenia aktywnosci spotecznej i jest gotowy do uczestniczenia jako lider w zadaniu
Z zakresu partycypacji lokalne

w zakresie umiejetnosci:

1. zna uwarunkowania prawne i praktyke dziatan z zakresu partycypac;ji lokalnej

2. potrafi przygotowa¢ dokumentacje do budzetu partycypacyjnego

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest Swiadomy znaczenia aktywnosci spotecznej i jest gotowy do uczestniczenia jako lider w zadaniu
z zakresu partycypacji lokalne

Tresci programowe dla zaje¢:

Demokracja bezposrednia w procesie ksztattowania sie spoteczenstwa obywatelskiego w Polsce
Spoteczenstwo obywatelskie i demokracja obywatelska — analiza

Ruchy miejskie, sotectwa

Konsultacje spoteczne

Budzet partycypacyjny

Przywddztwo i zaangazowanie a partycypacja obywatelska

Nazwa zaje¢: Planowanie rozwoju lokalnego i regionalnego
Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:
1. Opisuje uwarunkowania rozwoju lokalnego i regionalnego
2. Rozréznia wspotczesne teorie rozwoju regionalnego i koncepcje rozwoju miast i obszaréw wiejskich
3. Definiuje planowanie strategiczne i opisuje jego istote, wymienia etapy i metody planowania
strategicznego (w tym zintegrowane planowanie rozwoju)
4. Wymienia rodzaje strategii rozwoju
5. Wyjasnia zasady formutowania wizji, misji i celéw strategicznych
6. Zna instrumenty wspomagajgce planowanie rozwoju
w zakresie umiejetnosci:
1. Analizuje uwarunkowania rozwoju jednostek terytorialnych
2. Diagnozuje potencjat i problemy jednostek terytorialnych, formutuje wizje, misje, ustala kierunki i
strategiczne cele rozwoju
3. Tworzy harmonogram prac nad strategig rozwoju
4. ldentyfikuje i analizuje role pracownikéw i interesariuszy w procesie planowania strategicznego
w zakresie kompetencji spotecznych:
1. Podejmuje sie rél wynikajgcych z pracy zespotowej
2. Odpowiednio okre$la priorytety stuzgce realizacji okre$lonego zadania
Tresci programowe dla zaje¢:
Uwarunkowania i koncepcje rozwoju lokalnego i regionalnego
e Czynnikii bariery rozwoju lokalnego i regionalnego
e |dea zrbwnowazonego rozwoju
o Wspdtczesne koncepcje rozwoju miast i obszaréw wiejskich
e Teoretyczne koncepcje rozwoju regionalnego
Istota planowania strategicznego planowania rozwoju
e Definicje planowania strategicznego
e Etapy i metody planowania strategicznego
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e Zintegrowane planowanie rozwoju
e Rola interesariuszy w planowaniu rozwoju lokalnego i regionalnego
Strategia rozwoju lokalnego i reginalnego
e Pojecie strategii rozwoju
o Podstawy prawne i przestanki tworzenia strategii gminy i regionu
¢ Elementy strategii rozwoju
o Etapy pracy nad strategig rozwoju
e Rodzaje strategii rozwoju
Analiza uwarunkowan rozwojowych
e Cele i zakres analizy strategicznej
e Metody analizy strategicznej
e Diagnoza potrzeb
e Formutowanie probleméw
Formutowanie tresci strategii rozwoju
o Wizja i misja rozwoju
o Cele strategiczne i operacyjne
e Zrédta finansowania
e Harmonogram realizacji zatozen strategii
Instrumenty wspomagajgce planowanie rozwoju lokalnego
e Plan Rozwoju lokalnego
¢ Wieloletni Plan Inwestycyjny
¢ Reuwitalizacja miast i odnowa wsi
e Plan zagospodarowania przestrzennego/Studium kierunkéw planowaniai zagospodarowania
przestrzennego

Nazwa zaje¢: Europejska wspétpraca terytorialna

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie praktyki zarzgdzania administracjg samorzgdowg i rzgdowg w kontekscie
obowigzujgcego prawa polskiego i europejskiego w zakresie wspoétpracy transgranicznej

2. zna i rozumie ogdlne zasady rozwoju i funkcjonowania administracji publicznej oraz sposobdw
pozyskiwania funduszy na realizacje jej zadan spoteczno-kulturalnych

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi przygotowywac¢ wnioski o dofinansowanie projektéw na dziatalno$¢ administracyjna,
spoteczng, kulturalng, edukacyjng oraz wykorzystywac rézne mozliwosci finansowania dziatalnosci w
ramach administracji publicznej z programu INTERREG

2. potrafi przygotowywa¢ wystgpienia ustne, w jezyku polskim i jezyku obcym o tematyce
politologiczno-prawnej, w trakcie ktérych potrafi oméwi¢ zagadnienie szczegodtowe, z wykorzystaniem
podstawowych ujeé¢ teoretycznych, a takze réznych zrédet i opracowan

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotdw do pracy w organach administracji publicznej oraz w instytucjach krajowych i
miedzynarodowych w zakresie programu INTERREG

2. jest gotéw do uczestniczenia w przygotowaniu i realizacji projektéw programu INTERREG —
spoteczno-kulturalnych oraz edukacyjnych, rozumiejgc zwigzane z nimi uwarunkowania historyczne,
prawne, ekonomiczne i polityczne

Tresci programowe dla zaje¢:

Zrédta i rozwdj inicjatywy wspoinotowej INTERREG

Europejska Wspétpraca Terytorialna 2021-27: wprowadzenie

EWT programy transgraniczne (Meklemburgia/Brandenburgia-Polska, Brandenburgia-Polska,
Saksonia-Polska, Czechy-Polska)

EWT programy transgraniczne (Stowacja-Polska, Litwa-Polska, Litwa-Polska, Polska-Biatorus-Ukraina,
Polska-Rosja)

EWT programy transnarodowe (Europa Srodkowa, Region Morza Battyckiego)

EWT programy miedzyregionalne (INTERACT, URBACT, ESPON i Interreg Europa)

Nazwa zajeé: Kultura i edukacja jako zadania administracji publicznej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia si¢ student/ka
w zakresie wiedzy:
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1. Zna wybrane historyczne i wspoétczesne modele zarzadzania publicznymi instytucjami kultury i
organizacji systemow oswiatowych.

2. Rozumie znaczenie partycypacji i deliberacji w zarzgdzaniu publicznymi instytucjami kultury i
edukacyjnymi.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi diagnozowac¢ patologie zwigzane z polityzacjg publicznych instytucji kultury i edukacyjnych.
2. Korzysta z aktéw prawnych, regulaminéw i statutéw, stanowigcych podstawy organizacji,
finansowania i nadzoru nad publicznymi instytucjami kultury i edukacyjnymi ze strony wiadz centralnych
i samorzadowych.

3. Jest przygotowany/a do formutowania rekomendacji dla dziatann naprawczych w instytucjach kultury
i edukacyjnych w oparciu o teorie wartosci publicznej (Benington, Moore, 2010).

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie do przedmiotu — podstawowe pojecia.

Zadania administracji publicznej w obszarach kultury i o$wiaty.

Publiczne vs prywatne w mysleniu o zarzgdzaniu instytucjami kultury i edukacyjnymi.

Partycypacja spoteczna i deliberacja w zarzgdzaniu instytucjami kultury - teoria warto$ci publiczne;.
Polityzacja kultury i edukaciji jako przejawy patologii w administracji publicznej.

Nazwa zaje¢: Komunikacja w projekcie

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Potrafi wykorzystaC teoretyczng wiedze w zakresie zarzgdzania projektami, zna narzedzia
pozwalajgce w sposoéb efektywny kierowac zespotem projektowym

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi diagnozowac i rozwigzywac typowe problemy zwigzane z zarzgdzaniem projektem — element
ludzki

2. Student potrafi prawidtowo interpretowaé oraz analizowac¢ przebieg, ryzyka i efekty wykonania
procesoéw projektowych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Student posiada pogtebiong umiejetno$¢ przygotowania opracowan pisemnych dotyczgcych
wybranych zagadnieh z zakresu zarzgdzania projektami.

Tresci programowe dla zaje¢:

Od diagnozy po ewaluacje — zycie projektu

Przepisz pomyst na projekt

Narzedziownik — nowe media w zarzadzaniu projektem

Jak wypromowac projekt?

Nazwa zaje¢: Seminarium licencjackie

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. potrafi napisa¢ plan pracy licencjackiej

2. zna i rozumie terminologie wprowadzang podczas zajeé, potrafi sie nig postugiwaé w swobodny
sposob; potrafi sporzadzi¢ kwerende biblioteczng | kwerende archiwalng

w zakresie umiejetnosci:

1. posiada wiedze szczegotowg dotyczgcag wyznacznikdw pracy naukowej oraz zasad jej pisania;
interpretuje materiaty zrédtowe | czyta ze zrozumieniem literature przedmiotu

2. zna wptyw | znaczenie prawa wiasnosci intelektualnej; potrafi stawia¢ tezy | wskazaé gtéwne cele
pracy

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce realizacji okreslonego przez siebie zadania
badawczego

Tresci programowe dla zaje¢:

Wybdr tematu pracy oraz ogdlne zatozenia dotyczace konstrukcji pracy. Plan pracy — metody tworzenia
i zadania.

Kwerenda biblioteczna — metody i zadania. Kwerenda archiwalna — metody i zadania.

Analiza i interpretacja materiatéw zrodtowych — zasady sztuki. Analiza krétkich prac pisemnych i
sposobow ich prezentacji przez studentow.

Bibliografia i przypisy — zasady tworzenia i zapisu. Opracowanie tez pracy, gtéwnych zatozen i celow.
Omawianie fragmentoéw prac licencjackich, indywidualne konsultacje, ¢wiczenie sposobu prezentac;i.
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Nazwa zajeé: Fundusze strukturalne UE

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiaggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. definiuje podstawowe terminy zwigzane z funduszami strukturalnymi UE, wymienia cele, a takze
okresla zasady i procedury zwigzane z wdrazaniem tych funduszy

2. charakteryzuje poszczegdlne fundusze i programy, etapy wdrazania instrumentow polityki
regionalnej oraz opisuje zasady tworzenia i stosowania tych instrumentéw w Polsce

w zakresie umiejetnosci:

1. analizuje sytuacje zastosowania funduszy UE w konkretnych sytuacjach, a takze wyszukuje
(przygotowuje) dokumentacje i informacje o mozliwosci zastosowania tych instrumentéw w praktyce
K_W03; K_W15; K_U05; K_U07; K_U15; K_KO04; K_KO05; K_KO09;

2. rozpoznaje mechanizmy funkcjonowania instytucji UE odpowiedzialnych za wdrazanie funduszy UE,
a takze opisuje podstawowe etapy i elementy konstrukcji wnioskéw aplikacyjnych i rozréznia procedury
aplikacji o srodki europejskie

3. potrafi wyraza¢ oceny dotyczgce zastosowania mechanizméw polityki regionalnej w praktyce i jest
Swiadomy koniecznosci postepowania zgodnie z regutami prawa Unii Europejskiej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. wykazuje aktywnos¢ w zakresie samodzielnego poszerzania wiedzy dotyczgcej pozyskiwania
funduszy Unii Europejskiej i jest zorientowany na poszukiwanie zatrudnienia w zawodach zwigzanych
z wdrazaniem tych instrumentow

Tresci programowe dla zajeé¢:

Fundusze strukturalne i inwestycyjne Unii Europejskiej jako finansowe instrumenty zarzadzania politykg
rozwoju regionalnego

Charakterystyka i zasady wykorzystania poszczegolnych funduszy w obecnym okresie programowania
Proces wdrazania funduszy strukturalnych w Polsce — $ciezka pozyskiwania srodkéw dla wybranych
grup beneficjentow

Rola instytucji w procesie wdrazania funduszy strukturalnych w Polsce

Programy operacyjne w Polsce w latach 2021-2026 — charakterystyka wsparcia i zasady implementacji
Projekt jako narzedzie do pozyskiwania funduszy unijnych — podstawy teoretyczne i studia przypadkéw
Identyfikacja barier w dostepie do funduszy unijnych i ocena ich znaczenia w procesie rozwoju polskich
regionow

Nazwa zaje¢: Jezyk angielski B22

On successful completion of this course, a student

in terms of skills:

1. tworzy¢ ustne wypowiedzi na przygotowane tematy, prezentowac i argumentowaé swoje stanowisko
oraz innych oséb na tematy zwigzane ze swoim otoczeniem jak i na tematy ogdlno-akademickie.

2. czytaC¢ ze zrozumieniem teksty w jezyku angielskim charakterze ogdélnym jak i akademickim,
zwigzane z kierunkiem studiéw, oraz analizowaé ich tre$¢ i wybieraé niezbedne informacje.

3. zrozumie¢ oryginalny materiat audio lub wideo na wiekszo$¢ tematéw dotyczacych zycia
codziennego, kulturalnego i spotecznego, na poziomie ogélnym jak i wychwycic¢ niezbedne szczegdty.
4. przygotowac i wygtosic¢ prezentacje na wybrany temat.

5. opracowac teksty oraz wypowiedzi dotyczgce zycia spotecznego, uniwersyteckiego izawodowego.
6. redagowaé wybrane teksty w stylu formalnym.

7. uzupehiac i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci.

Tresci programowe dla zaje¢:

Swobodne postugiwanie sie czasami gramatycznymi w jezyku angielskim.

Inne struktury gramatyczne potrzebne do wyrazania réznorodnych tresci i opinii: okresy warunkowe typ
1,2,3 oraz mieszane; struktury gramatyczne ‘wish,’get used to/used to, past modals, formy
bezokolicznikowe i imiestowowe.

Stownictwo dotyczgce problematyki wspoétczesnego sSwiata w zakresie nastepujacych tematéw:
ekstremalne sytuacje, refleksja na temat planéw zyciowych, terapeutyczna funkcja muzyki, higiena snu,
komunikacja niewerbalna oraz wybrane stownictwo akademickie i specjalistyczne zwigzane z
kierunkiem studiéw.

Strategie efektywnego czytania w celu zrozumienia ogélnego sensu wypowiedzi w tekstach popularno-
naukowych oraz specjalistycznych; domyslanie sie znaczenia nieznanych stéw w zakresie blokow
tematycznych okreslonych w tresci 3

Strategie efektywnego stuchania w celu zrozumienia ogdélnego sensu wypowiedzi; domyslanie sie
znaczenia nieznanych stow w zakresie blokéw tematycznych okreslonych w tresci 3.
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Udzielanie odpowiedzi, udziat w dyskusji oraz wyrazanie ré6znorodnych funkcji jezykowych w zakresie
tematyki okreslonej w tresci 3.
Redagowanie wybranych typéw tekstow formalnych

Nazwa zaje¢: Przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie miekkich projektow

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Potrafi wykorzysta¢ wiedze dotyczgcg zasad organizacji projektéw, zarzgdzania nimi, planowania
dziatan, finansowania dziatan, promociji dziatan, zarzadzania ludzmi.

w zakresie umiejetnosci:

1. Posiada umiejetnos¢ definiowania i wyjasniania podstawowe pojecia z zakresu organizacji i
zarzadzania oraz przygotowywania wnioskow

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi rozpisa¢ projekt uwzgledniajgc diagnoze spoteczng, okreslajgc harmonogram, budzet
projektu i dokonujgc ewaluacji projektu po jego zakonczeniu.

Tresci programowe dla zajec:

Podstawy finansowania projektéw i zasady zarzgdzania projektami

Przygotowanie projektu badawczego

Zrédta finansowania projektéw badawczych

Zarzgdzanie finansami w projekcie

Nazwa zaje¢: Administracja publiczna wobec cudzoziemcow

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Identyfikuje i interpretuje wspoétczesne procesy migracyjne oraz wyjasnia ich konsekwencje dla Polski
2. Charakteryzuje najwazniejsze zatozenia polityki migracyjnej Unii Europejskiej i Rzeczypospolitej
Polskiej

3. Wyjasnia pojecie cudzoziemca na gruncie prawa polskiego oraz opisuje rozne kategorie
cudzoziemcéw

4. Wskazuje warunki wjazdu cudzoziemcéw na terytorium RP oraz opisuje procedury: wizowe oraz
wydawania zezwoleh na pobyt

5. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do wykonywania pracy i charakteryzuje zadania administracji
zatrudnienia w tym zakresie

6. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i charakteryzuje
zadania administracji gospodarczej w tym zakresie

7. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do nabywania nieruchomosci i charakteryzuje zadania
administracji publicznej w tym zakresie

8. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do przebywania z rodzing i charakteryzuje zadania administrac;ji
publicznej w tym zakresie

9. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca do korzystania z pomocy spotecznej i charakteryzuje zadania
administracji publicznej w tym zakresie

10. Wskazuje uprawnienia cudzoziemca zwigzane z podjeciem lub kontynuacjg nauki i prowadzeniem
dziatalnosci naukowo-badawczej oraz charakteryzuje zadania administracji publicznej w tym zakresie
11. Zna wyniki badan i kontroli realizacji zadan administracji publicznej w zakresie obstugi
cudzoziemcow, interpretuje je i wskazuje konsekwencje (spoteczne, gospodarcze, polityczne i in.)

w zakresie umiejetnosci:

1. Identyfikuje i interpretuje wspoétczesne procesy migracyjne oraz wyjasnia ich konsekwencje dla Polski
2. Zna wyniki badan i kontroli realizacji zadan administracji publicznej w zakresie obstugi
cudzoziemcodw, interpretuje je i wskazuje konsekwencje (spoteczne, gospodarcze, polityczne i in.)

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Identyfikuje i interpretuje wspoétczesne procesy migracyjne oraz wyjasnia ich konsekwencje dla Polski
2. Zna wyniki badan i kontroli realizacji zadan administracji publicznej w zakresie obstugi
cudzoziemcodw, interpretuje je i wskazuje konsekwencje (spoteczne, gospodarcze, polityczne i in.)
Tresci programowe dla zaje¢:

Wspodtczesne migracje. Miejsce Polski na mapie globalnych migracji

Polityka migracyjna UE i RP

Pojecie i klasyfikacja cudzoziemcoéw w polskim systemie prawnym

Wijazd i przebywanie cudzoziemcéw na terytorium RP

Wykonywanie pracy przez cudzoziemcow

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez cudzoziemcéw
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Nabywanie nieruchomosci przez cudzoziemcow

Przebywanie cudzoziemca z rodzing

Korzystanie z pomocy spotecznej przez cudzoziemcéw

Prawa i obowigzki cudzoziemca zwigzane z podjeciem lub kontynuacjg nauki oraz prowadzeniem
dziatalnosci naukowo-badawczej

Regulacje prawne a praktyka dziatania administracji publicznej wobec cudzoziemcéw

Nazwa zaje¢: Wsparcie sektora matych i srednich przedsiebiorstw

Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna pojecie i rozumie istote sektora MSP

2. Wie w jaki sposéb przebiega i z czego wynika rozwéj sektora MSP w Polsce

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wskaza¢ i opisac role matych i Srednich przedsiebiorstw w gospodarce

2. Potrafi wskaza¢ oraz przeanalizowa¢ instrumenty wsparcia MSP — ze Zzrodet krajowych i Unii
Europejskiej

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Otwarty/a jest na argumentacje merytoryczng podczas dyskusji zwigzanych ze wsparciem sektora
MSP

2. Wyraza oceny dotyczace trafnosci podejmowanych decyzji gospodarczych

3. jest gotéw/gotowa do podjecia dziatah w szeroko rozumianej sferze gospodarczej, do kierowania
zespotem oraz podjecia zatrudnienia w gospodarce lub administracji

Tresci programowe dla zaje¢:

Istota i pojecie sektora matych i srednich przedsiebiorstw

Rola sektora MSP w rozwoju gospodarczym

Determinanty i realia rozwoju sektora MSP w Polsce

Instrumenty wsparcia sektora MSP - zrédta Unii Europejskiej

Instrumenty wsparcia sektora MSP - Zzrédta krajowe i samorzagdowe

Nazwa zaje¢: Dostep do informacji publicznej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna teoretyczne zagadnienia zwigzane ustawg o dostepie do informaciji publicznej. Pracuje z aktami
prawnymi potrzebnymi w kontakcie z mediami. Potrafi wskaza¢ podstawy prawne w pracy rzecznika.
Potrafi okresli¢ zadania instytucji publicznych w kwestii dostepu do informaciji publicznej,

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna specyfike pracy rzecznika prasowego oraz rozumie perspektywe osoéb wnioskujgcych o dostep
do informacji publicznej. Umie napisaé sprostowanie, informacje prasowa, potrafi Swiadomie wystgpi¢
przed mediami oraz zna techniki wspotpracy z mediami i zarzadzania sytuacjg kryzysowg w pracy
rzecznika

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Potrafi analizowac Biuletyn Informacji Publicznej i posiada umiejetnosci jego redagowania

Tresci programowe dla zaje¢:

Dostep do informaciji publicznej — kontekst prawny i etyczny

Biuletyn Informacji Publicznej — kontekst prawny i praktyka prowadzenia

Analiza przypadkéw zastosowania ustawy o dostepie do informaciji publicznej

Praca rzecznika prasowego w kontekscie ustawy o dostepie do informacji publicznej

Perspektywa spoteczna zastosowania ustawy o dostepie do informacji publiczne;j

Praktyczne aspekty pracy rzecznika (specjalisty ds. medidéw) w instytucji publicznej (organizacja
konferencji, briefingéw, pisanie sprostowan, informaciji) - warsztat

Nazwa zaje¢: Dokumentacja projektowa i obstuga generatoréw wnioskéw

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka
w zakresie wiedzy:

1. Zna prawne uwarunkowania prowadzenia projektu

2. Zna i potrafi wykorzysta¢ narzedzia generowania wnioskow

3. Potrafi przygotowac i prowadzi¢ dokumentacje projektowg

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna prawne uwarunkowania prowadzenia projektu

2. Zna i potrafi wykorzysta¢ narzedzia generowania wnioskow
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3. Potrafi przygotowac i prowadzi¢ dokumentacje projektowa
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zna prawne uwarunkowania prowadzenia projektu

2. Zna i potrafi wykorzysta¢ narzedzia generowania wnioskéw
3. Potrafi przygotowac i prowadzi¢ dokumentacje projektowg
Tresci programowe dla zajec:

Dokumentacja i prawne uwarunkowania projektowania
Poznajemy narzedzia generowania wnioskow

Jak prowadzi¢ dokumentacje projektowg

Nazwa zaje¢: Krajowe i zagraniczne zrédta finansowania projektéw

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie praktyki zarzgdzania administracjg samorzgdowg i rzgdowg w kontekscie
obowigzujgcego prawa polskiego i europejskiego w zakresie krajowych i europejskich zrodet
finansowania projektéw.

2. zna i rozumie ogoélne zasady rozwoju i funkcjonowania administracji publicznej oraz sposobdéw
pozyskiwania funduszy krajowych na realizacje jej zadan spoteczno-kulturalnych.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi przygotowywaé wnioski o dofinansowanie projektéw ze zrédet krajowych i zagranicznych na
dziatalno$¢ administracyjng, spoteczng, kulturalng, edukacyjng oraz wykorzystywac¢ rézne mozliwosci
finansowania dziatalnosci w ramach administracji publicznej

2. potrafi przygotowywacé wystgpienia ustne, w jezyku polskim i jezyku obcym o tematyce politologiczno-
prawnej, w trakcie ktérych potrafi omoéwi¢ zagadnienie szczegétowe, z wykorzystaniem podstawowych
ujec¢ teoretycznych, a takze réznych zrédet i opracowan.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotébw do pracy w organach administracji publicznej oraz w instytucjach krajowych i
miedzynarodowych w zakresie pozyskiwania krajowych zrédet finansowania projektéw.

2. jest gotdow do uczestniczenia w przygotowaniu i realizacji projektéw finansowanych z krajowych
zrddet o profilu spoteczno-kulturalnym oraz edukacyjnym, rozumiejgc zwigzane z nimi uwarunkowania
historyczne, prawne, ekonomiczne i polityczne

Tresci programowe dla zaje¢:

Foundrising projektowy

Zasady przygotowania projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych

Prywatne krajowe zrédta finansowania projektéw

Samorzadowe krajowe zrodta finansowania projektéw

Krajowe i zagraniczne zrodtfa finansowania projektow

Dokumentacja projektowa w procesie pozyskiwania krajowych i zagranicznych Zrodet finansowania
projektow

Przeglad typow projektéw w kontekscie mozliwoéci finansowania ze Zzrodet krajowych

Nazwa zaje¢: Ochrona srodowiska na poziomie lokalnym

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna wybrane zagadnienia zwigzane z ekologig i ochrong srodowiska

2. Zna instytucje dziatajgce na rzecz ochrony srodowiska w Polsce i Unii Europejskiej

3. Wie jak przygotowac prace pisemne w jezyku polskim o tematyce ekologii na poziomie lokalnym,
zawierajgce opis problemu badawczego oraz propozycje rozwigzan, spetniajgce wymogi formalne
stawiane pracom popularnonaukowym, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych

w zakresie umiejetnosci:

1. Zna wybrane zagadnienia zwigzane z ekologig i ochrong srodowiska

2. Potrafi wykorzystywa¢ wiedze teoretyczng w praktyce w celu diagnozowania i rozwigzywania
probleméw dotyczacych ochrony srodowiska na poziomie lokalnym, a takze proponowaé efektywne
rozwigzania w tym zakresie

3. Wie jak przygotowac prace pisemne w jezyku polskim o tematyce ekologii na poziomie lokalnym,
zawierajgce opis problemu badawczego oraz propozycje rozwigzan, spetniajgce wymogi formalne
stawiane pracom popularnonaukowym, z wykorzystaniem podstawowych ujec teoretycznych

4. Potrafi pracowac¢ samodzielnie i zespotowo

w zakresie kompetencji spotecznych:
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1. Potrafi wykorzystywaé wiedze teoretyczng w praktyce w celu diagnozowania i rozwigzywania
probleméw dotyczacych ochrony srodowiska na poziomie lokalnym, a takze proponowaé efektywne
rozwigzania w tym zakresie

2. Potrafi pracowac¢ samodzielnie i zespotowo

3. Jest gotéw do pracy w organizacjach zajmujgcych sie ochrong srodowiska na poziomie lokalnym
Tresci programowe dla zajec:

Podstawowe pojecia z zakresu ekologii i ochrony srodowiska

Organizacje zajmujace sie ochrong srodowiska

Stan $rodowiska naturalnego w Polsce

Smog — najwiekszym zagrozeniem nad Wistg?

Idea zrébwnowazonego rozwoju

Obywatelskie inicjatywy lokalne na rzecz ochrony srodowiska w Polsce

Dziatania samorzgdu lokalnego w kontekscie ochrony srodowiska

Projekt studencki: zagrozenia ekologiczne w Gnieznie i powiecie gnieznienskim

Nazwa zajec: Zarzadzanie majatkiem publicznym

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna pojecie i klasyfikacje majgtku publicznego,

2. zna podmioty zarzgdzajgce mieniem publicznym i specyfike ich dziatania w tym obszarze,
3. zna procesy i dziatania zwigzane z przysparzaniem i uszczuplaniem majgtku publicznego,
4. zna zasady gospodarowania majgtkiem publicznym,

5. zna procesy prywatyzacji i komercjalizaciji,

6. zna procedury dotyczgce zamowien publicznych,

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi w stopniu podstawowym postugiwac sie wiedzg z zakresu zarzgdzania majgtkiem publicznym,
w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotdw/gotowa do ustawicznego uzupetniania wiedzy z obszaru zarzadzania majagtkiem
publicznym.

Tresci programowe dla zaje¢:

Maijatek publiczny. Definicje i klasyfikacje

Podmioty zarzgdzajgce mieniem publicznym

Zasoby, przysparzanie i uszczuplanie majgtku publicznego

Zasady gospodarowania majgtkiem publicznym

Prywatyzacja i komercjalizacja

Zamowienia publiczne

Nazwa zaje¢: Zarzadzanie ustugami publicznymi

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna pojecia i ich zastosowanie w zarzgdzaniu ustugami publicznymi

2. posiada wiedze na temat istoty i znaczenia wybranych norm i standardow w poszczegdlnych
obszarach dziatalnosci podmiotéw publicznych.

w zakresie umiejetnosci:

1. ma umiejetnosci postugiwania sie wybranymi przepisami prawa oraz wybranymi standardami
systeméw zarzadzania w celu uzasadniania konkretnych dziatan i rozwigzan

2. posiada umiejetnosci obserwacji wybranych zjawisk i proceséw w organizacji i zarzgdzaniu ustugami
publicznymi

Tresci programowe dla zaje¢:

Istota zarzgdzania publicznego, zalezno$ci w zarzadzaniu publicznym

Funkcje sektora i podmiotéw uzytecznosci publicznej. Rola wiladz publicznych w dziatalnoSci
gospodarczej. Swiadczenie ustug i ksztattowanie warunkéw rozwoju

Nowe Zarzadzanie Publiczne, jego cechy i zatozenia. Pojecie Nowego Zarzadzania Publicznego jako
skfadnika zarzgdzania jakoscig w ustugach

publicznych

Zwigzek miedzy zarzgdzaniem publicznym a zarzgdzaniem jakoscig

Zarzadzanie w wybranych sektorach ustug publicznych (kultura, oswiata, bezpieczenstwo, edukacja,
gospodarka komunalna) — wybrane aspekty

Nazwa zaje¢: System zamowien publicznych w Polsce
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Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Ma podstawowg wiedze o spoteczenstwie, panstwie i prawie, finansach publicznych;

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi wyszukiwaé informacje w réznych zrédtach i opracowaniach;

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Ma potrzebe poszerzenia wiedzy o zyciu spotecznym i przekazywania jej innym;

2. Rozumie znaczenie takiej wiedzy w pracy zawodowej

Tresci programowe dla zaje¢:

1. Regulacje dotyczgce zamdwien publicznych w polskim systemie prawa

2. Prowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego. Trybyudzielania zamowien
publicznych

3. Organy i instytucje wlasciwe w sprawach zamoéwien publicznych. Prezes UZP,Urzgd Zaméwien
Publicznych. Krajowa Izba Odwotawcza.

4. Zmowy przetargowe. Polityka antykorupcyjna.

5. Nowe podejscie do zaméwien publicznych

Nazwa zaje¢: Marketing terytorialny

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna zasady i celéow zastosowania technik reklamowych w szeroko rozumianym wymiarze
samorzgdowym. W celu ich witasciwej implementacji orientuje biegle sie w podstawowych
zagadnieniach sektora kultury. Biegle orientuje sie w fachowej terminologii.

2. Potrafi wykorzystywac¢ wiedze z zakresu wtasciwej dla administracji publicznej terminologii. Wykazuje
zdolnos$ci do pozyskiwania informacji przydatnych dla konstrukcji materiatu reklamowego.

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi umiejetnie wykorzystywaé wiedze z zakresu wiasciwej dla administracji publicznej
terminologii. Wykazuje zdolnosci do pozyskiwania informacji przydatnych dla konstrukcji materiatu
reklamowego.

2. Z powodzeniem pisze i redaguje teksty informacyjne i promocyjne, przygotowuje rowniez wypowiedzi
ustne w jezyku polskim i obcym. Zna zasady konstrukcji przekazu reklamowego oraz logike mediéw
spotecznosciowych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotéw wykorzystywaé standardowe rozwigzania technologiczne (w zakresie sprzetu i
oprogramowania) uzywane w obszarze promocji dziatahn administracji samorzadowej (reklamy
wydarzen kulturalnych, przedsiewziec¢ terytorialnych etc.).

Tresci programowe dla zaje¢:

Wprowadzenie podstawowej terminologii i opis problemu.

Zadania marketingu terytorialnego

Segmentacja rynku odbiorcow

Kreowanie wizerunku jako element marketingu terytorialnego

Reklama polityczna i reklama spoteczna w marketingu terytorialnym

Podsumowanie i zakonczenie

Nazwa zaje¢: Warsztat rzecznika prasowego

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna teoretyczne podstawy efektywnej komunikacji w organizacji (strategie i techniki) wie, jak je w
praktyce zawodowej wykorzystac

2. Zna i rozumie terminologie z zakresu etyki komunikacji w organizacji, zna granice miedzy perswazjg
a manipulacja, potrafi skutecznie komunikowa¢ sie, nie naruszajgc zasad etycznych

3. Zna narzedzia i techniki komunikacji wykorzystywane w pracy rzecznika prasowego

w zakresie umiejetnosci:

1. Potrafi identyfikowac i neutralizowac¢ bariery komunikacyjne, zarzgdza¢ konfliktem

2. Znarézne typy kodoéw, potrafi sformutowaé efektywny przekaz intersemiotyczny, stuzgcy budowaniu
poprawnych relacji interpersonalnych

3. Zna i rozumie terminologie z zakresu etyki komunikacji w organizacji, zna granice miedzy perswazjg
a manipulacja, potrafi skutecznie komunikowac sie, nie naruszajgc zasad etycznych

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Zna narzedzia i techniki komunikacji wykorzystywane w pracy rzecznika prasowego
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Tresci programowe dla zaje¢:
Etyka wspotczesnej komunikacji, prawda/ktamstwo, manipulacja/perswazja, techniki przekonywania,
wspotczesny PR

Obieg wewnetrzny i zewnetrzny informacji w administraciji lokalnej
Efektywne zarzgdzanie informacjg i konfliktem

Komunikacja zréznicowana semiotycznie i kulturowo

Wspdtczesne narzedzia i techniki komunikologiczne rzecznika prasowego

Nazwa zaje¢: Antropologia racjonalnosci

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna wybrang terminologia jezyka filozoficznego obejmujgcego refleksje nt. racjonalnosci;

2. zna wybrane fragmenty dziet z zakresu antropologii ze szczegdlnym uwzglednieniem refleksji dot.
racjonalnosci;

3. zna wybrane fragmenty dziet z zakresu nauk spotecznych, ze szczegdélnym uwzglednieniem
zagadnien racjonalnosci zycia spotecznego;

4. zna wybrane ujecia teoretyczne dotyczace racjonalnosc dziatania.

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi przeprowadzi¢ krytyczna refleksje nad rzeczywistoscig spoteczng z perspektywy réznych ujeé
racjonalnosci.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Jest gotdw krytycznie odnies¢ sie do wtasnej wiedzy i wiedzy innych uczestnikéw zycia spotecznego.
Tresci programowe dla zaje¢:

Przyblizenie najwazniejszej terminologii jezyka filozoficznego w zakresie ogdlnie rozumianej
racjonalnosci.

Oméaéwienie i interpretacja wybranych fragmentéw dziet z zakresu antropologii.

Omdéwienie i interpretacja wybranych fragmentéw dziet filozoficznych z zakresu

zycia spotecznego.

Analiza i interpretacja wybranych teorii racjonalno$ci dziatania.

Przyblizenie funkcji merytorycznej krytyki i krytycznej refleksji w dgzeniu do ciggtego racjonalizowania
dziatan jednostkowych i zycia spotecznego

Nazwa zaje¢: Cyberbezpieczenstwo w administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie specyfike spoteczenstwa informacyjnego, takze w kontekscie funkcjonowania
administracji

2. zna klasyfikacje aktéw przestepczych i terrorystycznych oraz potrafi okresli¢ istotne cechy
cyberprzestepczosci

3. zna i potrafi oméwié wybrane zagrozenia bezpieczehstwa cybernetycznego w administracji

4. potrafi rozpoznawac¢ ewentualne ataki na systemy informacyjne w administracji

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi rozpoznawac¢ ewentualne ataki na systemy informacyjne w administracji

2. jest gotow do ciggtego poszerzania swojej wiedzy dotyczgcej zagrozen cyberbezpieczenstwa w
obszarze administraciji

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. jest gotow do ciggtego poszerzania swojej wiedzy dotyczgcej zagrozen cyberbezpieczenstwa w
obszarze administracji

Tresci programowe dla zaje¢:

przyblizenie réznych ujec i koncepcji spoteczenstwa informacyjnego

omowienie roznych typéw aktéw przestepczych i terrorystycznych

omowienie cyberprzestepczosci na tle aktéw przestepczych i terrorystycznych

zdefiniowanie i omoéwienie najwazniejszych rodzajéw atakéw cybernetycznych

analiza konkretnych przypadkéw atakow na systemy informatyczne ze szczegdlnym uwzglednieniem
obszaru administraciji

omoéwienie i dyskusja nad réoznymi scenariuszami dalszego rozwoju cywilizacyjnego ze szczegdélnym
uwzglednieniem rozwoju administracji i nowych typéw zagrozen dla cyberbezpieczenstwa

Nazwa zaje¢: Edukacja informacyjna i zrédtowa
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Po zakonczeniu zajeé¢ i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. zna i rozumie wspdlne cechy i réznice systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni (Biblioteka
Uniwersytecka w Poznaniu, biblioteki wydziatowe)

2. zna zasady korzystania z czytelni i wypozyczalni, z zasobdw elektronicznych oraz otwartych
projektow cyfrowych UAM

3. zna i rozumie typy zrédet informacji w bibliotekach

4. zna wszystkie ustugi bibliotek UAM

w zakresie umiejetnosci:

1. potrafi korzysta¢ z konta bibliotecznego, wykorzystujgc petne jego mozliwosci

2. potrafi wyszukiwa¢ i gromadzi¢ materiat do realizacji zaje¢, niezbednych do optymalnego
realizowania toku studiow

3. potrafi korzystaC ze zrédet informacji tradycyjnej i elektronicznej, w tym z zasobdw naukowych
dostepnych w otwartych projektach cyfrowych oraz z zasobéw dostepnych zdalnie w subskrypcji UAM
4. potrafi poprawnie sporzadzi¢ bibliografie dla tworzonej pracy licencjackiej przy pomocy programéw
bibliograficznych

5. potrafi korzysta¢ z ustug oferowanych przez biblioteki (np. zamawia lub pobiera kopie do wlasnego
uzytku) z poszanowaniem praw autorskich

w zakresie kompetenciji spotecznych:

1. jest gotéw/gotowa do autonomicznego wyszukiwania informacji i literatury, gromadzenia materiatéw,
niezbednych do optymalnego realizowania toku studiow

2. jest gotéw/gotowa do krytycznej oceny zrédet informac;i

3. jest gotdw/gotowa do sporzadzenia bibliografii w pracy licencjackiej

4. jest gotéw/gotowa do zapobiegania zjawisku plagiatu

Tresci programowe dla zaje¢:

W module 1. System biblioteczno-informacyjny UAM sg poruszane tematy takie jak: - charakterystyka
cech wspdlnych i réznigeych Biblioteke Uniwersyteckg w Poznaniu i biblioteki wydziatéow, - podstawowe
zasady korzystania ze wspélnego dla catego Uniwersytetu systemu biblioteczno- informacyjnego, -
zasady i regulamin korzystania ze zbioréw bibliotecznych, - konto czytelnika oraz korzysci wynikajgce
z oferowanych mozliwosci: zdalny zapis, charakterystyka konta, podstawowe zasady zamowienia,
prolongaty, rezerwacji, dostep zdalny do licencjonowanych zasobéw naukowych UAM

W module 2. "Wyszukiwanie i zamawianie ksigzek, czasopism. Charakterystyka katalogéw
bibliotecznych" sg omawiane zagadnienia takie jak: -wyszukiwarka zasobéw naukowych UAM, - katalog
biblioteczny online UAM, - najwazniejsze katalogi online w Polsce, np.: Biblioteki Narodowej, Katalog
KaRo (Katalog Rozproszony Bibliotek Polskich)

W module 3. "Warsztat naukowy studenta" sg omawiane: - praktyczne wskazéwki dotyczgce strategii
poszukiwania literatury: - wyszukiwanie tematyczne, proste, logiczne, - zaawansowane w katalogu
online, - wyszukiwanie w wyszukiwarce zasobéw naukowych UAM z uzyciem operatoréw boolowskich,
- wyszukiwanie literatury do zaje¢ i prac dyplomowych w zdalnych zasobach naukowych UAM
(otwartych i licencjonowanych, dziedzinowych bazach danych, e-czasopismach, e-ksigzkach,
bibliotekach wirtualnych, repozytoriach)

W module 4. "Warsztat naukowy studenta" sg omawiane: - tradycyjne zrédta informaciji: bibliografie,
encyklopedie, stowniki, opracowania, -bibliografie: rodzaje, zasady tworzenia przypiséw, bibliografie
zatgcznikowe, - zautomatyzowane programy do tworzenia bibliografii

W module 5. jest omawiane zjawisko plagiatu: definicja i konsekwencje, przyktady plagiatéw i ich
zapobieganie

Nazwa zajec: Instytucje Unii Europejskiej

Po zakonczeniu zajeé i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Student ma wiedze o strukturach i instytucjach Unii Europejskiej

2. Student ma wiedze o organach administracji rzgdowej i samorzgdowej zajmujgcych sie réznymi
formami wspotpracy w Europie, w szczegdlnosci o procesach dokonujgcych sie w tym zakresie; ma
wiedze na temat wybranych struktur i instytucji w tej materii

w zakresie umiejetnosci:

1. Student potrafi prawidlowo oceni¢ przebieg wybranych proceséw politycznych i gospodarczych z
udziatem instytucji UE, rozumie ich istote i dostrzega ich przyczyny, efekty i znaczenie oraz wewnetrzne
i zewnetrzne uwarunkowania

w zakresie kompetencji spotecznych:
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1. Student potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci

Tresci programowe dla zaje¢:

Geneza i charakter Unii Europejskiej

Najwazniejsze reformy ustrojowe Unii Europejskiej po wejsciu w zycie Traktatu z Lizbony
Instytucje Unii Europejskiej:

Parlament Europejski

Rada Europejska

Komisja Europejska

Trybunat Sprawiedliwosci

Europejski Bank Centralny

Trybunat Obrachunkowy

Cechy prawa UE. Zrédta prawa UE, tworzenie, stosowanie i kontrola przestrzegania prawa UE.

Nazwa zaje¢: Negocjacje w administracji

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna w sposob biegly zasady jezykowe niezbedne w administracji publicznej oraz w perswazyjnej
komunikacji interpersonalnej. Ma wiedze na temat roznego typu znakoéw kultury w kontekscie
synchronicznym i diachronicznym.

2. Jest swiadomym uczestnikiem i kreatorem procesu negocjacyjnego.

3. Rozumie ztozono$¢ dylematéw moralnych i etycznych obecnych w perswazyjnej komunikaciji
interpersonalnej.

w zakresie umiejetnosci:

1. Student zna kluczowe strategie komunikacyjne i ich kontekst kulturowo spoteczny.

2. Poprawnie stosuje poznang terminologie z zakresu negocjacji i komunikaciji.

3. Posiada umiejetno$¢ podchodzenia do ztozonosci dylematéw moralnych i etycznych obecnych w
perswazyjnej komunikacji interpersonalne;.

4. Posiada kompetencje w zakresie kreatywnego poszukiwania nowych rozwigzan, wykazujgc sie przy
tym otwartoscig na rozwigzania niestandardowe.

w zakresie kompetencji spotecznych:

1. Ma przekonanie o wadze zachowania sie w sposdb profesjonalny w kontekscie etycznym i
miedzykulturowym.

2. Sprawnie zarzadza konfliktem na poziomie komunikacji werbalnej i wykorzystuje te wiedze i
umiejetnosci w réznych sytuacjach negocjacyjnych.

Tresci programowe dla zaje¢:

Podstawowa terminologia. Negocjacje w Swietle podstawowych zagadnien komunikaciji
interpersonalnej.

Pierwsze kroki — budowanie wtasnego wizerunku. Istota pierwszego wrazenia. Strategie dystrybutywne
(rywalizacyjne). Strategie integratywne (oparte o wspoétprace).

Strategie ustepstw. Negocjacje pozycyjne a negocjacje problemowe. Koncepcja 'BATNA'. Konflikt w
negocjacjach: Pozytywne i negatywne skutki konfliktéw. Style rozwigzywania sytuacji konfliktowych.
Przygotowanie strategii negocjacyjnej. Projektowanie przebiegu negocjacji. Przewidywanie rezultatow.
Symulacje negocjacji.

Nazwa zaje¢: Zarzadzanie bezpieczenstwem publicznym

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiagniecia efektow uczenia sie student/ka

w zakresie wiedzy:

1. Zna uwarunkowania i determinanty bezpieczenstwa Polski, ma pogtebiong wiedze na temat systemu
bezpieczenstwa narodowego RP, zna aktualnie obowigzujgce dokumenty w obszarze bezpieczerstwa
2. Posiada pogiebiong wiedze o wybranych systemach norm i regut (prawnych, organizacyjnych,
zawodowych, moralnych, etycznych) organizujgcych struktury instytucji systemu bezpieczenstwa
narodowego.

3. Zna definicje i pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i spotecznoscig lokalng

w zakresie umiejetnosci:

1. Ma pogtebiong wiedze o poglgdach na temat bezpieczenstwa narodowego oraz ich praktycznych
zastosowaniach i o ich historycznej ewolucji. Ponadto posiada zdolnosé do analizy zmian zachodzace
w srodowisku bezpieczenstwa Polski, potrafi je oceni¢ i wskazaé na wynikajace z nich zagrozenia.

2. Potrafi projektowac rozwigzania problemow i konfliktow lokalnych

w zakresie kompetencji spotecznych:
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1. Potrafi wykorzystac posiadang wiedze teoretyczng do szczegétowego opisu strategii bezpieczenstwa
Polski, w tym prowadzenia analizy strategicznej zagrozen oraz sformutowaé wtasne opinie dobierajgc
krytyczne dane i metody analizy studium przypadkow.

2. Jest gotéw do inicjowania programow na rzecz rozwigzywania problemow na poziomie lokalnym
Tresci programowe dla zajec:

Wprowadzenie do strategii bezpieczenstwa. Istota i zakres strategii bezpieczehstwa panstwa.

Geneza i rozwoj strategii. Historyczne uwarunkowania rozwoju strategii bezpieczenstwa Polski.
Bezpieczenstwo narodowe RP. Zakres wspoiczesnego bezpieczenstwa narodowego. Podstawy
prawne ksztattowania systemu bezpieczenstwa narodowego RP.

Ewolucja Strategii Bezpieczehstwa Narodowego Polski. Wewnetrzne i zewnetrzne, historyczne i
wspotczesne uwarunkowania bezpieczenstwa Polski.

Kryteria zapewnienia trwatego bezpieczehstwa narodowego (przygotowanie obronne spoteczenhstwa,
udziat w zbiorowych systemach bezpieczenstwa, wspoipraca w ramach ksztaftowania systemu
bezpieczenstwa miedzynarodowego w warunkach mega trendéw rozwojowych).

Zna definicje i pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i spotecznoscig lokalng

Zalozenia Strategii Bezpieczenstwa Narodowego RP z 2020 r. i ,Strategii Cyberbezpieczenstwa RP na
lata 2019-2024" oraz innych dokumentéw rozwojowych.

Potrafi projektowac¢ rozwigzania probleméw i konfliktéw lokalnych

Strategia przeciwdziatania zagrozeniom bezpieczehnstwa i porzadku publicznego na poziomach:
lokalnym, krajowym, regionalnym i miedzynarodowym (znaczenie systemu zarzgdzania kryzysowego).
Jest gotoéw do inicjowania programow na rzecz rozwigzywania problemoéw na poziomie lokalnym
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