UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM

Zarzadzenie nr 73/2024/2025
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 24 marca 2025 roku
zmieniajace Zarzadzenie nr 299/2022/2023
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 31 stycznia 2023 roku
w sprawie podrézy stuzbowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.) w zZw.
z art. 77° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 t.j.),
w zw. z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2023, poz.
2190 t.j.) i przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r., nr 27, poz. 271) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

W zarzadzeniu nr 299/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 31 stycznia 2023 roku w sprawie podrézy stuzbowych (ze zm.) wprowadza
sie nastepujgcg zmiane:

dodaje sie § 6 o nastepujgcym brzmieniu:

§6'
Alternatywny sposéb procedowania

1. Dopuszcza sie, przy zachowaniu pozostatych zasad okreSlonych Zarzgdzeniem, wnioskowanie
w sprawach zwigzanych z podrézami stuzbowymi (w szczegoélno$ci w zakresie przyznawania
zaliczek) poprzez informatyczny system Portal Pracownika z wykorzystaniem formularzy
elektronicznych udostepnionych w tym systemie.

2. Dopuszcza sie, przy zachowaniu pozostatych zasad okre$lonych Zarzgadzeniem, rozliczanie
podrézy stuzbowych poprzez informatyczny system Portal Pracownika z wykorzystaniem
formularzy elektronicznych udostepnionych w tym systemie jak réwniez w sposob okre$lony
Zarzgdzeniem w oparciu o dokumenty wygenerowane za pomocg tego systemu.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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