Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 15/2024/2025
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 28 pazdziernika 2024 roku

Regulamin Biblioteki Uniwersyteckiej

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

§1
Biblioteka Uniwersytecka w Poznaniu, zwana dalej Biblioteka, dziata na podstawie ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.), ustawy
z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
2018 poz. 1669 ze zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. 2022 poz. 2393),
Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz niniejszego Regulaminu.

§2
Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu, zwanego dalej Uniwersytetem, podlegtg rektorowi, i petni funkcje ogdlnodostepnej
biblioteki naukowej.

§3
1. Oficjalnym skrétem nazwy ,Biblioteka Uniwersytecka w Poznaniu” jest ,,BUP”".
2. Anglojezyczna nazwa Biblioteki brzmi ,,University Library in Poznan”.

Rozdziat Il. Zadania Biblioteki

§4
Do zadan Biblioteki nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego Uniwersytetu przez gromadzenie,
opracowanie, przechowywanie, ochrone i udostepnianie materiatow bibliotecznych;

2) wspieranie proceséw naukowych oraz dydaktycznych realizowanych w Uniwersytecie;

3) udostepnianie zbioréw witasnych oraz innych bibliotek krajowych i zagranicznych poprzez
uczestniczenie w wypozyczeniach miedzybibliotecznych na zasadach okreslonych
w regulaminie udostepniania zbioréw Biblioteki;

4) ochrona narodowego i regionalnego zasobu bibliotecznego;

5) tworzenie zasobéw cyfrowych;

6) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

7) prowadzenie dziatalnosci bibliograficznej;

8) prowadzenie dziatalnosci dokumentujgcej dorobek naukowy pracownikéw Uniwersytetu;

9) prowadzenie dziatalnosci bibliometrycznej;

10) prowadzenie dziatalnosci naukowej;

11) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej i szkoleniowej;

12) prowadzenie dziatalnosci kulturotwérczej;

13) prowadzenie dziatalnosci ustugowej w zakresie okreslonym w regulaminie, o ktérym mowa
w § 19 niniejszego Regulaminu;

14) doskonalenie zawodowe pracownikéw Biblioteki i dbatos$é o staty rozwéj ich kompetenc;ji;
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15) promowanie oraz popularyzowanie nauki i wiedzy akademickiej, Biblioteki, ksigzki
i czytelnictwa.

§5
1. Biblioteka petni funkcje biblioteki naukowe;j.
Do zadan Biblioteki w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy:
1) prowadzenie prac badawczych, wydawniczych i bibliograficznych;
2) wspdtpraca z bibliotekami oraz innymi instytucjami naukowymi i kulturalnymi w kraju
i zagranicy;
3) tworzenie informacji o zbiorach i ustugach;
4) organizacja i zarzadzanie Bazg Wiedzy Uniwersytetu.
3. Do realizacji zadan, o ktédrych mowa w ust. 2, w Bibliotece mozna tworzy¢ pracownie o charakterze
naukowym.

§6

Biblioteka wchodzi w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu.

Rozdziat lll. Zarzadzanie Biblioteka

§7
1. Bibliotekg zarzadza dyrektor, ktéry jest przetozonym pracownikdw zatrudnionych
w Bibliotece.
2. Dyrektor petni swoje zadania przy udziale nie wiecej niz czterech zastepcéw dyrektora.
3. Zastepcow dyrektora powotuje i odwotuje rektor na wniosek dyrektora.
4. Dyrektor wyznacza zakres dziatania i szczegétowe zadania zastepcow dyrektora.

§8
Do zadan dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizowanie i nadzorowanie pracy Biblioteki;

2) ustalanie zasad funkcjonowania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Biblioteki;

3) zatwierdzanie szczegétowego zakresu obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikéw Biblioteki;

4) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnoscia systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu;

5) przygotowanie planu wstepnego i planu finansowego Biblioteki;

6) dysponowanie $rodkami finansowymi w ramach przyznanych srodkéw oraz udzielonego
upowaznienia, zgodnie z zasadami okreslonymi przez rektora;

7) zarzadzanie majatkiem Biblioteki;

8) realizowanie polityki kadrowej;

9) skfadanie wnioskéw w sprawie zatrudnienia, nagradzania oraz udzielania urlopdéw;

10) sktadanie wnioskéw o powotanie na stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych
Biblioteki;

11) sktadanie rektorowi corocznego sprawozdania z dziatalnosci Biblioteki;
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12) reprezentowanie Biblioteki w ciatach kolegialnych Uniwersytetu oraz reprezentowanie
Biblioteki na zewnatrz.

Rozdziat IV. Organizacja Biblioteki

§9
W strukturze organizacyjnej Biblioteki znajdujg sie:
1) oddziaty;
2) sekcje;
3) pracownie.
Jednostki organizacyjne Biblioteki tworzy, przeksztatca i znosi rektor na wniosek dyrektora.
Strukture organizacyjng Biblioteki okresla zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 10
Jednostka organizacyjng Biblioteki (oddziatem) zarzadza kierownik.
Kierownika oddziatu powotuje i odwotuje rektor na wniosek dyrektora.
Kierownik oddziatu jest odpowiedzialny za realizacje catoksztattu zadan oddziatu bezposrednio
przed dyrektorem.
Do zadan kierownika oddziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) wiasciwa organizacja pracy oddziatu oraz nadzér nad jego prawidtowym funkcjonowaniem;
2) planowanie i realizacja zadan oraz ich ocena;

3) wiasciwe okreslanie zakresow obowigzkéw pracownikdow;

4) dbatos¢ o dyscypline pracy i petne wykorzystanie czasu pracy przez podlegtych pracownikow;
5) dbatos¢ o rozwdj zawodowy i podnoszenie kompetencji pracownikéw;

6) wnioskowanie do dyrektora o awanse, podwyzki, nagrody i kary;

7) nadzoér i odpowiedzialno$¢ za powierzone jednostce mienie i majagtek biblioteczny oraz

wiasciwe jego zabezpieczenie przed kradziezg i zniszczeniem;
8) sporzadzanie i przedktadanie dyrektorowi rocznych sprawozdan z dziatalnosci kierowanej
przez siebie jednostki.

§11
Jednostka organizacyjng oddziatu (sekcjg lub pracownig) moze zarzadzac¢ koordynator.
Koordynatoréw jednostek organizacyjnych oddziatu powotuje i odwotuje dyrektor na wniosek
kierownika oddziatu.
Koordynator jednostki organizacyjnej oddziatu jest odpowiedzialny za realizacje catoksztattu zadan
bezposrednio przed kierownikiem oddziatu.
Do zadan koordynatora jednostki organizacyjnej oddziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) wiasciwa organizacja pracy jednostki oraz nadzér nad jej prawidtowym funkcjonowaniem;
2) udziat w okreslaniu zakresow obowigzkéw pracownikow;
3) dbatosc o dyscypline pracy i petne wykorzystanie czasu pracy przez podlegtych pracownikow;
4) nadzér i odpowiedzialnos¢ za powierzone jednostce mienie i majatek biblioteczny oraz
wiasciwe jego zabezpieczenie przed kradziezg i zniszczeniem;
5) sporzadzanie i przedktadanie kierownikowi oddziatu rocznych sprawozdan z dziatalnosci
kierowanej przez siebie jednostki.
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Rozdziat V. Sprawy pracownicze

§12

W Bibliotece mogg by¢ zatrudniani:

1)
2)

pracownicy badawczy — na stanowiskach: asystent, adiunkt, profesor uczelni, profesor;
pracownicy biblioteczni — na stanowiskach: mtodszy bibliotekarz/asystent konserwatorski,
bibliotekarz/adiunkt konserwatorski, starszy bibliotekarz/konserwator ksigzki, kustosz/starszy
konserwator ksigzki, starszy kustosz, adiunkt biblioteczny, kustosz dyplomowany, starszy
kustosz dyplomowany;

magazynierzy — na stanowiskach: mtodszy magazynier biblioteczny, magazynier biblioteczny,
starszy magazynier biblioteczny;

pracownicy informatyczni;

pracownicy administracji;

pracownicy obstugi.

§13

Prawa i obowigzki wszystkich pracownikéw Biblioteki okresla Regulamin pracy Uniwersytetu,

imienny zakres obowigzkdw oraz inne wewnetrzne akty normatywne Uniwersytetu.

W uzasadnionych przypadkach pracownikowi Biblioteki mogg byé powierzane inne zadania niz

wynikajgce z zakresu obowigzkéw, zgodne z potrzebami Biblioteki lub Uniwersytetu.

§ 14

Dyrektor ustala zarzadzeniem rozktad czasu pracy w podstawowym systemie czasu pracy pracownikow

zatrudnionych w Bibliotece.

§15

Wszyscy pracownicy Biblioteki zobowigzani sg do kierowania sie dobrem Biblioteki, przestrzegania

zasad etyki zawodowej oraz zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych.

1.

Rozdziat VI. Rada Biblioteczna

§16

Rada biblioteczna, zwana dalej radg, jest radg Biblioteki w rozumieniu § 25 Statutu Uniwersytetu

oraz zajmuje sie sprawami systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu.

W sktad rady wchodza:

1)
2)

prorektor wiasciwy do spraw Biblioteki;

po jednym przedstawicielu szkdt dziedzinowych, wskazanym przez kierujgcego dang szkotfa
prorektora, sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowisku profesora lub
profesora uczelni;

przedstawiciel szkoty doktorskiej wskazany przez wtasciwego prorektora;

dyrektor Biblioteki;

petnomocnik rektora ds. bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu;

dwéch wskazanych przez dyrektora pracownikéw Biblioteki;
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7) dwdch pracownikéw bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, wskazanych przez
petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 5;

8) przedstawiciel studentdw wskazany przez samorzad studentow.

Przewodniczgcym rady jest prorektor wiasciwy do spraw Biblioteki.

Przedstawiciele szkét dziedzinowych reprezentujg w radzie swoje jednostki oraz informujg ich

spotecznos¢ o dziatalnosci rady i sprawach bibliotecznych.

Przewodniczacy rady zaprasza z gtosem doradczym na posiedzenie rady inne osoby niz wymienione

w ust. 2, o ile jest to uzasadnione przedmiotem obrad rady.

§17

Do zakresu dziatania rady nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie dziatalnosci oraz kierunkdw rozwoju Biblioteki;

2) opiniowanie funkcjonowania i zasad dziatania systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu;

3) opiniowanie wysokosci optat, o ktérych mowa w § 19;

4) opiniowanie projektu regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu;

5) opiniowanie zasad udostepniania zasobdw Biblioteki, o ktérych mowa w § 20;

6) wyrazanie opinii na temat sprawozdan z dziatalnosci Biblioteki i bibliotek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu;

7) okreslanie kierunkéw rozwoju zawodowego kadry bibliotecznej;

8) proponowanie nowych kierunkéw rozwoju Biblioteki i bibliotek jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu.

Rada rozpatruje takze inne sprawy przekazane jej przez rektora lub zgtoszone, za zgoda

przewodniczacego, przez cztonka rady.

§18
Rada powinna by¢ zwotywana w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz w roku.
Posiedzenia rady zwotuje przewodniczgcy rady.
Na pierwszym posiedzeniu nowo powotanej rady jej cztonkowie dokonujg wyboru sekretarza rady,
odpowiedzialnego w szczegdlnosci za dokumentowanie dziatalnosci rady, zawiadamianie cztonkéw
rady o terminach posiedzen i rozsytanie materiatow.
Zawiadomienie o posiedzeniu rady, zawierajgce proponowany porzadek obrad i wszystkie
materiaty, przesyftane sg cztonkom rady drogg mailowg co najmniej tydzien przed posiedzeniem.
Projekt porzadku obrad posiedzenia rady ustala jej przewodniczacy. Porzgdek obrad moze by¢
zmieniony lub uzupetniony na wniosek cztonka rady.
Do gtosowania w radzie stosuje sie zasady gtosowania okreslone w § 49 Statutu Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Obecnosc cztonka rady na posiedzeniach jest obowigzkowa.
Przewodniczacy rady jest obowigzany przynajmniej raz w roku zdac rektorowi sprawozdanie
z przebiegu prac rady.
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Rozdziat VII. Korzystanie z zasobow i ustug Biblioteki

§19
1. Biblioteka pobiera optaty zgodnie z zarzadzeniem rektora w sprawie wykazu optat w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Poznaniu.
2. Woysokos¢ optat ustala rektor na wniosek dyrektora Biblioteki, po zasiegnieciu opinii rady.

§20
Szczegbtowe zasady udostepniania zasobow i korzystania z ustug Biblioteki okresla dyrektor Biblioteki,
po zasiegnieciu opinii rady.

Rozdziat VIIl. Postanowienia koricowe

§21
Zmian w niniejszym Regulaminie dokonuje rektor w drodze zarzadzenia.
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Zalacznik do Regulaminu Biblioteki Uniwersyteckiej

Struktura organizacyjna Biblioteki Uniwersyteckiej

Biuro Biblioteki Uniwersyteckiej

Oddziat Gromadzenia i Opracowania Zbioréw

Oddziat Informacji i Transferu Wiedzy

Oddziat Informatyzacji
Oddziat Ochrony Zbioréw

Pracownia Digitalizacji
Pracownia Restauracji Ksigzki

Oddziat Przechowywania i Kontroli Zasobu

Sekcja Kontroli Zasobu
Sekcja Przechowywania Zbioréw

Oddziat Udostepniania

Sekcja Czyteln
Sekcja Wypozyczen

Oddziat Zbioréw Specjalnych

Archiwum Biblioteki Uniwersyteckiej

Pracownia Dokumentéw Zycia Spotecznego

Pracownia Komiksu

Pracownia Regionalnego Zasobu Bibliotecznego

Pracownia Rekopiséw

Pracownia Starych Drukéw
Pracownia Zbiorow lkonograficznych
Pracownia Zbiorow Kartograficznych
Pracownia Zbioréw Masonskich
Pracownia Zbioréw Muzycznych



