Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 165/2025/2026 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 7 stycznia 2026 roku

REGULAMIN GROMADZENIA | UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
MUZEUM UNIWERSYTETU IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

§1
Przepisy ogodlne

1. Regulamin okresla zasady gromadzenia i udostepniania zbiorow przez Muzeum Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu (zwane dalej réwniez ,MUAM”), ktére zostalo powotane
Zarzgdzeniem nr 502/2015/2016 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (dalej
jako ,UAM”) z dnia 7 kwietnia 2016 roku.

2. Gromadzenie i udostepnienie zbiorow Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
nastepuje z uwzglednieniem postanowien Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
(zatagcznik do Obwieszczenia nr 1/2020 Senatu UAM z dnia 27 kwietnia 2020 roku ze zm.),
Regulaminu Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (zatgcznik do Zarzadzenia
nr 134/2024/2025 Rektora UAM z dnia 30 wrzeénia 2025 r.) oraz Polityki Rachunkowo$ci UAM.

§2
Definicje i zalgczniki do Regulaminu
1. W zakresie stosowania Regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

1) zbiory Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu — wszystkie obiekty
gromadzone przez Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu: eksponaty
muzealne oraz obiekty niebedace eksponatami muzealnymi tj. obiekty o charakterze
edukacyjnym: obiekty magazynowe, ksiegozbiér, archiwalia, obiekty audiowizualne;

2) eksponaty muzealne - obiekty stanowigce wtasno$¢ UAM, podlegajace zgtoszeniu do Sekgji
Ewidencji Majgtku UAM, ktére zgodnie z decyzjg Dyrektora Muzeum Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu zostaty wpisane do inwentarza gtéwnego;

3) destrukt — obiekt lub jego fragment, ktory z racji nieodwracalnych uszkodzeh utracit peing
wartos¢ artystyczng, naukowg, historyczng lub estetyczng i nie moze stuzyé celom
regulaminowym MUAM Ilub moze stanowi¢ zagrozenie dla innych obiektéw, bgdz pracownikow
MUAM;

4) dublet — drugi, identyczny pod wzgledem wygladu egzemplarz obiektu;

5) eksponat prosty — pojedyncza rzecz ruchoma,;

6) eksponat ztozony — rzecz ruchoma zlozona z co najmniej dwdch elementdw, tworzacych
funkcjonalng catos$¢;

7) kolekcja — zespdt eksponatéw prostych lub ztozonych moggcych wystepowaé samodzielnie
jednak powigzanych z sobg tematycznie;

8) spuscizna - kolekcja obiektow o réznej tematyce dotyczaca dziatalnosci i zycia konkretnej osoby
zwigzanej z UAM (pracownika, absolwenta, studenta);

9) inwentarz gtéwny — gtdéwny spis eksponatéw muzealnych wpisanych na stan majgtku Muzeum
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zgtoszonych do Sekcji Ewidencji Majatku
UAM;

10) ksiega ruchu obiektéw — spis ruchu obiektow rejestrujgcy wypozyczenia, czasowe, bgdz state
zmiany miejsca przechowywania, zawiera dane osoby wypozyczajgcej i uzyczajgcej oraz opis
wypozyczanego lub uzyczanego eksponatu z fotografia oraz notg dot. jego stanu
konserwatorskiego i wytycznymi dot. jego przechowywania lub eksponowania;

11) karta ewidencyjna eksponatu — karta rejestrujgca podstawowe informacje o obiekcie, jego
proweniencji oraz miejscach przechowywania i eksponowania.

2. Zatgcznikami do Regulaminu sa:

1) zatgcznik nr 1 - Karta ewidencyjna eksponatu;

2) zalgcznik nr 2 - Protokét zdawczo-odbiorczy;

3) zatgcznik nr 3 - Poswiadczenie zakupu obiektu;

4) zatgcznik nr 4 - Protokdt zmiany miejsca uzytkowania;

5) zaftgcznik nr 5 - Protokot zmiany funkcji obiektu;
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6) zatgcznik nr 6 - Protokét wypozyczenia obiektu;

7) zalgcznik nr 7 - Wniosek o zgode na kwerende w siedzibie MUAM,;

8) zalgcznik nr 8 - Wniosek o udostepnienie wizerunku obiektu i materiatbw merytorycznych
MUAM;

9) zatgcznik nr 9 - Protokét zgtoszenia eksponatu do Sekcji Ewidencji Majatku UAM,;

10) zatgcznik nr 10 - Protokét przeprowadzenia skontrum;

11) zatagcznik nr 11 - Protokét likwidacji obiektu;

12) zatacznik nr 12 - Umowa darowizny.

§3
Historia zbioréw i opis kolekcji
Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu gromadzi obiekty materialne zwigzane
z dziejami UAM i uprawianymi w nim dyscyplinami, a w szczegdlnosci dotyczgce tradyciji
akademickich Poznania, historii UAM, nauczycieli akademickich, pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi, doktorantéw, studentéw, absolwentéw, ksztatcenia i badan
naukowych oraz wspétpracy z otoczeniem spotecznym.
Zbiory MUAM dzielg sie na eksponaty muzealne oraz obiekty niebedgce eksponatami muzealnymi.
Eksponaty muzealne ewidencjonowane sg w inwentarzu gtéwnym, z informacjag o dacie pozyskania,
dacie dokonania wpisu, osobie przekazujgcej, przyjmujgcej oraz opisem obiektu, opisane
sg prefiksem MUAM-G-, podlegajg zgtoszeniu do Sekcji Ewidencji Majatku UAM (zatgcznik nr 9).
Obiekty niebedgce eksponatami muzealnymi majg charakter edukacyjny. Gromadzone sg wedtug
odrebnych przepiséw. Nie podlegajg zgtoszeniu do Sekcji Ewidencji Majatku UAM. Do zbioréw
niebedgcych eksponatami muzealnymi zalicza sie: tzw. obiekty magazynowe opisane prefiksem
MUAM-M-; obiekty nalezgce do ,Ksiegozbioru muzealnego” opisane prefiksem MUAM-K-;
archiwalia ,Archiwum muzealne” MUAM-ARCH-; zbiory audiowizualne gromadzone jako zapisy
audio i video oraz pod hastem ,Historii mowionej]” MUAM-AV-.
Regulamin stosuje sie do eksponatéw muzealnych przechowywanych w magazynach Muzeum
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Eksponaty muzealne klasyfikowane sg wedtug nastepujgcych dziatow:
1) Dziat | Urzgdzenia i narzedzia;
2) Dziat Il Meble;
3) Dziat lll Stroje i tkaniny;
4) Daziat IV Okazy patologiczne i preparaty;
5) Dziat V Sztuki plastyczne (malarstwo, grafika, rzezba);
6) Dziat VI Falerystyka;
7) Dziat VIl Varia.
Przyjmowane do zbioréw MUAM spuscizny dzielone sg wedtug dziatéw okreslonych w ust. 6. Przy
opisie obiektow w inwentarzu gtéwnym oraz na karcie obiektu umieszcza sie obowigzkowo
adnotacje ,eksponat stanowi czes¢ spuscizny po......... o nr. inwentarzowym......... , przekazanej
do MUAM w roku..............
Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu nie gromadzi depozytow.

§4
Sposoby pozyskiwania eksponatéw do zbiorow
Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu pozyskuje eksponaty, kt6re zostaty:
1) przekazane w formie darowizny od oséb fizycznych, oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej;
2) nabyte na rynku wtérnym zgodnie z procedurg udzielania zaméwien publicznych;
3) pozyskane z innych jednostek organizacyjnych UAM z zastosowaniem procedury zmiany
miejsca uzytkowania;
4) pozyskane z innych jednostek organizacyjnych UAM jako obiekty zakwalifikowane - z racji utraty
swej pierwotnej i podstawowej funkcji - jako przeznaczone do likwidacji.
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Po dokonaniu oceny merytorycznej obiektu, ktéry wigczony ma zostaé¢ do zbioréw Muzeum
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako eksponat muzealny, upowazniony pracownik
sporzadza Protokot zdawczo-odbiorczy (zatgcznik nr 2).

Ocena merytoryczna pozyskiwanych zbioréw powinna uwzgledniac:

1) kryterium artystyczne;

2) kryterium dokumentacyjne;

3) kryterium znaczeniowe:

a) kryterium jakosci;

b) kryterium nasycenia;

c) kryterium kompletnosci;

d) kryterium komplementarnosci.

Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu zastrzega sobie mozliwos¢ nieprzyjecia

obiektu do zbiorébw MUAM jako eksponatu muzealnego, jesli obiekt ten nie spetnia kryteriow

wymienionych w ust. 3.

Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany

zaszeregowania przyjetego obiektu z eksponatu muzealnego na obiekt edukacyjny, z eksponatu

muzealnego na destrukt, z eksponatu muzealnego na dublet.

Przyjecie obiektu do zbioréw Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako

eksponatu muzealnego w przypadku darowizny potwierdzone zostaje:

1) Protokotem zdawczo-odbiorczym (zatgcznik nr 2) wraz z pisemng Umowg darowizny (zatgcznik
nr 12);

2) wpisaniem obiektu do inwentarza gtdwnego;

3) zgtoszeniem obiektu do Sekcji Ewidencji Majgtku UAM (zatgcznik nr 9) w ciggu 14 dni
od przyjecia obiektu do zbiorow Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako
eksponatu muzealnego.

Przyjecie obiektu do zbioréw Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako

eksponatu muzealnego w przypadku dokonania zakupu na rynku wtérnym, potwierdzone zostaje:

1) Poswiadczeniem zakupu obiektu (zatgcznik nr 3) wraz z dokumentem stanowigcym podstawe
jej wypetnienia (fakturg lub rachunkiem wraz z wnioskiem o udzielenie zamoéwienia
publicznego, albo umowg sprzedazy wraz z wnioskiem o udzielenie zamowienia publicznego);

2) wpisaniem obiektu do inwentarza gtéwnego;

3) zgtoszeniem obiektu do Sekcji Ewidencji Majgtku UAM (zatgcznik nr 9) w ciggu 14 dni
od przyjecia obiektu do zbiorow Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako
eksponatu muzealnego.

Przyjecie obiektu podlegajgcego ewidencji z innej jednostki organizacyjnej UAM, do zbioréw

Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako eksponatu muzealnego

potwierdzone zostaje zgodnie z procedurg zmiany miejsca uzytkowania:

1) Protokotem zmiany miejsca uzytkowania (zatgcznik nr 4);

2) wpisaniem obiektu do inwentarza gtdwnego;

3) zgtoszeniem obiektu do Sekcji Ewidencji Majatku UAM (zatgcznik nr 9) w ciggu 14 dni
od przyjecia obiektu do zbioréw Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
jako eksponatu muzealnego.

Przyjecie obiektu podlegajgcego ewidencji z innych jednostek organizacyjnych UAM jako

przeznaczonego do likwidacji (przed formalng likwidacjg) do zbioréw Muzeum Uniwersytetu

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako eksponatu muzealnego potwierdzone zostaje:

1) Protokotem zmiany funkcji obiektu (zatacznik nr 5);

2) wpisaniem obiektu do inwentarza gtéwnego;

3) zgtoszeniem obiektu do Sekcji Ewidencji Majgtku UAM (zatgcznik nr 9) w ciggu 14 dni od
przyjecia obiektu do zbioréw Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu jako
eksponatu muzealnego.

Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu nie przyjmuje do zbiorow MUAM jako

eksponatéw obiektow, ktdrych fakt przyjecia nie moze zosta¢ potwierdzony zadnym z dokumentéw

wymienionych w ust. 6-9.

Dokumenty stanowigce podstawe pozyskania eksponatéw muzealnych przechowywane sg

w Archiwum MUAM.
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§5
Metody gromadzenia zbioréw i adekwatne procedury

Obiekty przyjete do zbiorow MUAM jako eksponaty muzealne wpisane zostajg do inwentarza

gtébwnego. Inwentarz gidwny ma posta¢ katalogu cyfrowego. Systemem rekomendowanym

w Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu do ewidencjonowania eksponatow

muzealnych jest MUZEO. Inwentarz gtéwny przechowywany jest w Archivum MUAM w formie

drukowanej, uaktualnianej raz na miesigc.

Pozyskane do zbiorow MUAM eksponaty muzealne sg grupowane w zaleznosci od kategorii

oraz nadawana jest im nastepujgca numeracja inwentarzowa:

1) eksponaty proste, otrzymujg indywidualny prefiks i numer: MUAM-G-numer (np. MUAM-G-1);

2) eksponaty ziozone, otrzymujg indywidualny prefiks i numer z dodatkowym przedrostkiem
literowym MUAM-G-numer / litera (np. MUAM-G-1/a; MUAM-G-1/b);

3) kolekcje i spuscizny otrzymujg indywidualny prefiks i numer z dodatkowym przedrostkiem
cyfronmym MUAM-G-numer / cyfra (MUAM-G-1/1; MUAM-G-1/2); kolekcja zawierajgce
eksponaty ztozone otrzymujg indywidualny prefiks i numer z dodatkowymi przedrostkami
cyfrowymi i literowymi MUAM-G-numer / cyfra / litera (MUAM-G-1/1/a-g).

Zgromadzone w Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu eksponaty muzealne

podlegajg opracowaniu. Informacje dot. eksponatu, bibliografii, przeprowadzanych prac

konserwatorskich oraz o miejscach i wystawach, w ktérych eksponat zostat wykorzystany zawarte

zostajg na Karcie ewidencyjnej obiektu. Karty ewidencyjne eksponatéw (zatgcznik nr 1)

przechowywane sg w Archiwum MUAM w postaci papierowej oraz w wersji elektronicznej. Karty w

formie papierowej i elektronicznej uaktualniane sg na biezgco.

Eksponaty muzealne nalezace do zbiorow MUAM podlegajg procedurze weryfikacji w drodze

inwentaryzacji majatku przeprowadzanej przez Sekcje Inwentaryzacji UAM w terminie i na

zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Skontrum przeprowadzane jest przez zespot pracownikdow MUAM (co najmniej 2-osobowy)

obowigzkowo raz w roku oraz kazdorazowo przy przeniesieniu magazynow MUAM, podejrzeniu

kradziezy, wtamania lub naruszenia procedur dostepu do magazynu zbioréw a takze w innych
uzasadnionych przypadkach. Skontrum uwzglednia stan rzeczywisty eksponatow muzealnych

(ilosciowy i jakosciowy). Kazde skontrum zakonczone zostaje Protokotem przeprowadzenia

skontrum (zatgcznik nr 10), stwierdzajagcym zgodnos$¢ stanu rzeczywistego ze stanem

inwentarzowym, bgdz odstepstwa od niego. Protokét przeprowadzenia skontrum (zatgcznik nr 10)

dotgczany jest do inwentarza gtéwnego.

Eksponaty nalezace do zbiorow MUAM przechowywane sg w pomieszczeniach magazynowych.

Pomieszczenia te chroni¢ powinny eksponaty przed kradziezg i zniszczeniem. Panujgce

w magazynach warunki odpowiada¢ powinny wymaganiom konserwatorskim odpowiednim

do specyfiki przechowywanych w nich obiektéw zalecanym przez Stowarzyszenie Konserwatoréw

Polskich i Narodowy Instytut Muzedéw. Zasady dostepu do pomieszczeh magazynowych okreslajg

odrebne przepisy.

W miare koniecznosci, mozliwosci finansowych i czasowych Muzeum Uniwersytetu im. Adama

Mickiewicza w Poznaniu przeprowadza konserwacje zgromadzonych eksponatéw muzealnych.

Konserwacje Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu zleca pracowniom UAM

lub podmiotom zewnetrznym.

§6
Zbywanie eksponatow ze zbioréw
Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

. Eksponaty muzealne zbywane sg ze zbiorow MUAM w nastepujgcy sposaob i jedynie we wskazanych

nizej przypadkach poprzez:

1) likwidacje — eksponat muzealny zostaje zaklasyfikowany jako destrukt, skreslony z inwentarza
gtébwnego i zlikwidowany zgodnie z obowigzujgcymi procedurami co zostaje potwierdzone
Protokotem likwidacji obiektu (zatgcznik nr 11);

2) zmiane zaszeregowania z eksponatu muzealnego na obiekt edukacyjny - obiekt zostaje
skreslony z inwentarza gtéwnego co zostaje potwierdzone Protokotem zmiany funkcji obiektu
(zatacznik nr 5);



Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 165/2025/2026 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 7 stycznia 2026 roku

3) zmiane zaszeregowania z eksponatu muzealnego na dublet - obiekt zostaje skreslony
z inwentarza gtébwnego co zostaje potwierdzone Protokotem zmiany funkcji obiektu (zatgcznik
nr 5);
4) dublet moze podlega¢ zamianie oraz zbyciu w formie darowizny lub sprzedazy.
2. O zbyciu eksponatéw muzealnych ze zbiorow MUAM w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1-3 nalezy zawiadomi¢ Sekcje Ewidencji Majgtku UAM w ciggu 14 dni od jego dokonania.

§7

Potencjat i mozliwosci udostepniania zbioréw
Zbiory MUAM udostepniane sg do celéw naukowych i oswiatowych pracownikom, doktorantom,
studentom UAM oraz osobom spoza UAM. Zbiory MUAM udostepniane sg wigcznie na miejscu,
w siedzibie MUAM na podstawie Wniosku o zgode na kwerende w siedzibie MUAM (zatacznik nr 7).
Eksponaty muzealne mogg zosta¢ uzyczone innym jednostkom UAM oraz osobom poza UAM
na wystawy, konferencje itp. na podstawie Protokotu wypozyczenia obiektu (zatgcznik nr 6).
Zbiory MUAM udostepniane sg do celéw naukowych i oswiatowych i uzyczane jedynie po dokonaniu
oceny i braku przeciwskazan konserwatorskich, dotyczacych bezpieczenstwa obiektéow, a takze
biorgcych do uzywania oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1.
Dokumentacja fotograficzna i merytoryczna obiektow nalezgcych do zbiorow MUAM moze zostac
wykorzystana w publikacjach, opracowaniach online jedynie po ztozeniu Wniosku o udostepnienie
wizerunku obiektu i materiatow merytorycznych MUAM (zatgcznik nr 8) oraz uzyskaniu pisemnej zgody
Rektora, bgdz osoby upowaznione;j.
Kazdorazowe wykorzystanie eksponatow muzealnych w ramach wystawy czy opracowania odnotowac
nalezy na Karcie ewidencyjnej eksponatu (zatgcznik nr 1).
Muzeum Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu prowadzi takze dziatalnos¢ wystawienniczg
i osSwiatowg, ktorej celem jest promocja gromadzonych zbioréw, a takze dziejéw UAM oraz postaci
Z nim zwigzanych.

§8
Postanowienia koncowe
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Regulaminu Muzeum
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz innych aktdéw wewnetrznych obowigzujgcych
w UAM, a takze wtasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia zarzgdzenia wprowadzajgcego.



