Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

*®

10.

Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 46/2020/2021
Rektora UAM z dnia 8 stycznia 2021 .

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zlotych netto
(zwany dalej Regulaminem)

§1
Postanowienia ogélne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien klasycznych, ktérych wartos$é jest
mniejsza niz 130 000 ztotych netto, zwanych dalej ,,zamdwieniami’, do ktorych nie
stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (dalej jako
»ustawa Pzp”).

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci, proporcjonalnosci i jawnosci postgpowania,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamoéwienia wykonujg
pracownicy zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamowienia wspétfinansowane z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych
mechanizméw finansowych, udzielane s na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem zasad i wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci migdzy
procedurg wewnetrzng UAM, a procedurami projektowymi, stosuje si¢ zasady ujete
w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytyczne danego programu operacyjnego.
Dysponent $rodkami finansowymi dokonuje oceny celowosci udzielenia zamowienia
z punktu widzenia potrzeb jednostki zamawiajgcej i realizowanych przez nig zadan.

Za czynno$ci podejmowane w trakcie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
odpowiadajg pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im
wykonywanie tych czynnosci.

Obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamowienia jest staranne,
rzetelne 1 zgodne z przepisami prawa i Regulaminu przygotowanie i przeprowadzenie
procedury udzielenia zamdéwienia publicznego.

Zamowienia udziela sie¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
Ilekroé w tresci Regulaminu jest mowa o dostawach, ustugach lub robotach budowalnych
nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi lub roboty budowlane, w rozumieniu art. 7
ustawy Pzp.

Ilekro¢ w tresci Regulaminu jest mowa o Wnioskodawcy lub wniosku nalezy przez to
rozumieé Wnioskodawce lub wniosek w rozumieniu Regulaminu zamoéwien publicznych
w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

§2

Tryby udzielania zamo6wiefi, o ktérych mowa w §1 ust. 1, zalezne sg od warto$ci szacunkowe;j
zamdwienia i ksztaltujg sie nastepujaco:

1) TrybI- do 4 000 zl netto;
2) Tryb II - powyzej 4 000 z netto do 10 000 zf netto;
3) Tryb II - powyzej 10 000 zt netto do 50 000 zi netto;
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4) Tryb IV - powyzej 50 000 zt netto ale ponizej 130 000 zt netto.

§3
Niezaleznie od wartosci zamowienia, wszystkie zamowienia na roboty budowalne sg
przygotowywane, prowadzone i nadzorowane przez Centrum Obstugi Eksploatacyjnej lub
Centrum Inwestycji Infrastrukturalnych, z zastrzezeniem czynnosci przewidzianych dla Biura

Zamowien Publicznych.

§4
Bez wzglgdu na warto$¢ zamowienia Wnioskodawca, w uzasadnionych przypadkach, moze
zaproponowa¢ wyboér wykonawcy po zastosowaniu jednego z tryboéw postgpowania
o udzielanie zaméwienia publicznego, okreslonego w ustawie Pzp.

§5
Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy rozwazy¢é mozliwos$é zastosowania w postgpowaniu
klauzul spotecznych. W przypadku podjgcia decyzji o zastosowaniu tych klauzul, w zapytaniu

ofertowym nalezy zamiescié stosowne zapisy.

§6
Ustalenie warto$ci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik jednostki organizacyjne;j
(zamawiajgcej), merytorycznie odpowiedzialny za opis przedmiotu zaméwienia, szacuje
z nalezyta starannoscig warto$¢ zamdwienia, w celu ustalenia w szczegdlnosci czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) nie zachodzi nieuprawniony podzial zamowienia na odrgbne zamoéwienia jezeli
prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami - majgc na uwadze w szczegélnosci zamdwienia
rodzajowo tozsame (zamdwienia tego samego rodzaju cechujq sig: podobieristwem
przedmiotowym i funkcjonalnym, tozsamosciq czasowq zamdéwienia i mozliwoscig
wykonania zamdéwienia przez jednego wykonawce) 1planowane do udzielenia
w danym roku kalendarzowym,;

3) przedmiot zamdOwienia nie jest objgty umowa na ustugi lub dostawy sukcesywne,

o ktérych informacja jest zamieszczana na stronie internetowej Biura Zaméwien
Publicznych;

4) wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki lub grantu.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug (wartos¢ netto).
3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poprzez analizg 1 badanie rynku;

2) w oparciu o aktualnie obowigzujace katalogi, cenniki badz inne tego typu
dokumenty;

3) dla rob6t budowlanych przez sporzadzenie wstgpnej wyceny robot lub kosztorysu
inwestorskiego.

4, Czynnodci ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé
i odnotowaé w notatce z szacowania stanowigcej zatacznik do wniosku, zgodnie
z postanowieniami Regulamin zamoéwien publicznych w Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe;j
wartos$ci zamdwienia moga by¢ w szczegolnosci:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw, (opatrzone datg
dokonania wydruku), cenniki, katalogi producentéw itp.;

2) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z uzyskanymi
ofertami wykonawcow;
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3) kopie ofert lub uméw z innych prowadzonych przez zamawiajgcego postepowan
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.
4} kosztorys inwestorski.

§7

Wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie, gdy
zapewnione zostaly sSrodki na jego realizacje w planie rzeczowo-finansowym UAM,
a w przypadku zaméwien finansowanych ze $rodkéw unijnych zgodnie z obowiazujacymi
wytycznymi dla beneficjentéw S$rodkéw unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci
odstapienia od zobowigzania w przypadku nieotrzymania tych srodkéw.

§8
Tryb I - Zaméwienia o wartoSci nieprzekraczajgcej kwoty 4 000 zl netto

Do zaméwien nieprzekraczajacych wartosci 4 000 zt netto nie stosuje si¢ postanowien
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem §1 — 3, § 6 ust. 1 - 3, § 7 oraz § 12 — 18
Regulaminu. Decyzje o realizacji zamowienia podejmuje osoba posiadajgca stosowne
upowaznienie rektora do udzielania zamowien publicznych.
Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 realizowane sg w sposéb przejrzysty, celowy
i efektywny samodzielnie przez jednostke zamawiajacg z wylaczeniem dostaw
odczynnikow chemicznych, gazow, chemikaliow, szkla laboratoryjnego i tym podobnych.
W przypadku braku zawarcia pisemnej umowy, potwierdzeniem poniesienia wydatku jest
faktura lub rachunek, opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zamoOwienia oraz zatwierdzona przez dysponenta Srodkami finansowymi.
W przypadku zaméwienia na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej dodatkowo do
faktury nalezy dolaczy¢ zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej w formie
dokumentowej. Wzor zlecenia stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.
Rejestr wydatkow do 4 000 zI netto prowadzi osoba posiadajgca stosowne upowaznienie
rektora do udzielania zamoéwien publicznych.

§9

Tryb II - Zamo6wienia o warto$ci powyzej 4 000 zi ale nieprzekraczajacej 10 000 zi netto

1.

ZamoOwienia, ktérych warto$¢ przekracza kwote 4 000 zt netto i jednoczesnie nie
przekracza kwoty 10000 2zt netto, realizowane sa samodzielnie przez jednostke
zamawiajgcg lub na jej prosbe na podstawie zatwierdzonego wniosku przez:

1) Sekcje Zakupéw — w zakresie dostaw gazéw, chemikalidéw, odczynnikow
chemicznych, drobnego sprzetu laboratoryjnego, aparatury naukowo-badawczej,
akcesoriow komputerowych, a takze zamdéwien na dostawe towardw, materialow
itp.;

2) Sekcje Transportu — w zakresie zamowien na uslugi transportowe;

3) Sekcje Administracyjno-Gospodarcza — w zakresie ochrony, wywozu nieczystosci
stalych, ubezpieczenia mienia, dostawy biletdéw MPK, telefonii komérkowej, itp.

2. Czynno$ci wyboru wykonawcy przeprowadza jednostka zamawiajaca lub odpowiednio

jednostka wskazana w ust. 1 pkt 1, 2 lub 3 poprzez:

1) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
w aktualnych katalogach itp., albo

2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, ktérych profil dziatalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi
zamoOwienia, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia (w przypadku braku mozliwosci skierowania
zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw, zapytania ofertowego
kieruje si¢ do mniejszej liczby wykonawcow, przy czym osoba odpowiedzialna za
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wybor wykonawcy jest zobowigzana do zlozenia stosownej adnotacji w protokole
wyboru wykonawcy o braku wystepowania na rynku takiej liczby wykonawcéow);,
Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Z wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik merytorycznie odpowiedzialny za opis
1 ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia, sporzadza protokét wyboru wykonawcy.
Wzér protokotu wyboru wykonawcy stanowi zalagcznik Nr 3 do Regulaminu. Zebrane
oferty wykonawcow stanowig zatgcznik do protokotu.
Zatwierdzony wniosek wraz z protokotem, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy przesta do
Biura Zaméwien Publicznych w celu dokonania jego rejestracji.
W przypadku braku zawarcia pisemnej umowy, potwierdzeniem poniesienia wydatku jest
faktura lub rachunek, opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zaméwienia oraz zatwierdzona przez dysponenta $rodkami finansowymi.
W przypadku zamdwienia na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej dodatkowo do
faktury nalezy dolgczy¢ zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej w formie
dokumentowej. Wzor zlecenia stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

§10

Tryb III - Zaméwienia o warto$ci powyzej 10 000 zt ale nieprzekraczajacej 50 000 z1
netto

Zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza kwote 10 000 zt i jednocze$nie nie przekracza
kwoty 50 000 zt netto sg prowadzone przez Biuro Zamoéwien Publicznych na podstawie
zatwierdzonego wniosku, ztozonego wraz protokotem wyboru wykonawcy.
Czynnos$ci wyboru wykonawcy przeprowadza jednostka zamawiajgca lub na jej prosbe
jednostka wskazana w § 9 ust. 1 pkt 1, 2 lub 3, poprzez:
1) opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej jednostki
zamawiajgcej — przez okres co najmniej 3 dni roboczych, albo
2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdéw o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego
zaméwienia. (w przypadku braku mozliwosci skierowania zapytania ofertowego
do wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow , przy czym osoba odpowiedzialna
za przeprowadzenie postgpowania jest zobowigzana do zlozenia stosownej
adnotacji w protokole wyboru wykonawcy o braku wystgpowania na rynku takiej
liczby wykonawcow).
Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej nazwe zamawiajgcego, szczegdtowy opis
przedmiotu zamowienia, termin skladania ofert, termin 1 warunki realizacji zamoéwienia,
miejsce realizacji zaméwienia. Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni
robocze. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Zapytanie ofertowe mozna przesta¢ drogg elektroniczng, listem poleconym, poczta
kurierskg lub osobiscie zlozy¢ u wykonawcy. Dowodem przekazania zapytania
ofertowego jest odpowiednio: wydruk z potwierdzeniem wyslania e-maila, dowéd nadania
listu poleconego, przesylki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru przez potencjalnego
oferenta.
Z wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
opis i ustalenie wartosci szacunkowe] zamowienia, sporzadza protokét wyboru
wykonawcy. Wzdr protokolu wyboru wykonawcy stanowi zalgcznik Nr 3 do Regulaminu.
Zebrane oferty wykonawcdw stanowig zatacznik do protokotu.
Zatwierdzony wniosek wraz z protokolem, o ktérym mowa w ust. 5 nalezy przesta¢ do
Biura Zamoéwien Publicznych w celu dokonania jego rejestracji i zawarcia stosownej

umowy.
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§11

Tryb IV - Zamoéwienia o warto$ci powyzej 50 000 zl netto ale nieprzekraczajacej 130 000

I.

zl netto
Zamowienia, ktorych wartosé przekracza kwotg 50 000 zl i jednoczesnie nie przekracza
kwoty 130000 zt netto, na podstawie kompletnego wniosku, przeprowadza Biuro
Zamoéwien Publicznych przez opublikowanie =zapytania ofertowego na stronie
internetowej Biura Zamdwien Publicznych.
Po zamieszczeniu ogloszenia o zapytaniu ofertowym na stronie internetowej, dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ bezposredniego poinformowania o ogloszeniu wykonawcéw, ktdrzy
w ramach prowadzonej dzialalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.
Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej: nazw¢ zamawiajgcego, szczegotowy
opis przedmiotu zamoéwienia, termin skladania ofert, termin i warunki realizacji
zamdwienia, kryteria oceny ofert oraz miejsce realizacji zamdwienia, termin zwigzania
ofertg. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, wybiera si¢ ofertg
Z najnizsza ceng.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
zlozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone
w dowolnej formie oraz powinny obejmowal wszystkich oferentow w jednakowym
zakresie z zachowaniem zasady réwnosci szans.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,
informacja o uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie
internetowej Biura Zamédwien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze zapytania ofertowego.

§12
Wylaczenia
Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktérych przedmiotem
sa:

1) opfaty sktadek cztonkowskich Uczelni w towarzystwach naukowych, instytucjach
i organizacjach krajowych oraz zagranicznych;

2) ustugi hotelarskie (noclegi, wyzywienie) zwigzane z udzialem pracownikoéw
w konferencjach, sympozjach, zjazdach itp.;

3) oplaty za udziat w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach itp.;

4) ushugi zwigzane z publikacja w czasopismach naukowych, specjalistycznych;

5) honoraria za recenzje oraz inne czynno$ci w ramach przewodéw doktorskich,
postepowan habilitacyjnych oraz postgpowan o nadaniu tytulu profesora
realizowanych na podstawie uméw cywilno-prawnych zawieranych z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej;

6) naprawy samochoddw stuzbowych;

7) dostawy na szczegoOlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dzialalno$ci  innego  podmiotu, postepowaniem  egzekucyjnym  albo
upadto$ciowym.
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§13
Umowy

1. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane o wartosci przekraczajacej 10 000 zl netto jest umowa zawarta w formie
pisemne;j.

2. W przypadku udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 10 000 zi netto umowa
moze by¢ zawarta w formie pisemnej, w szczeg6lnosci gdy:

1) lezy to w interesie zamawiajacego, w szczegblnosci, gdy zachodzi potrzeba
ustalenia szczegotowych warunkow gwarancji;

2) dotyczy ustug niestandardowych;

3) dotyczy robot budowlanych;

4) dotyczy ustug wydawniczych i dystrybucyjnych ksigzek;

5) przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ushugi lub roboty budowlanej na
podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzielo przez osobg fizyczng
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Umowy przygotowywane sa przez Biuro Zamoéwien Publicznych z wylaczeniem uméw
cywilnoprawnych, zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalno$ci
gospodarczej. Zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej o wartosci do 10 000 z
netto przygotowuje jednostka zamawiajaca.

4. Osoba upowazniona przez rektora do udzielania zamowien publicznych sklada
wykonawcy o$wiadczenie o posiadaniu przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
statusu duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych. Oswiadczenie
sktada si¢ w formie, w jakiej jest zawierana umowa, najpézniej w momencie jej zawarcia.

§14

1. Umowy cywilnoprawne, zawierane z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci
gospodarczej, niezaleznie od wartosci tych uméw przygotowuje jednostka zlecajgca.

2. Do uméw, o ktorych mowa w ust. 1 o wartosci do 130 000 zl netto nie wymaga si¢
sktadania wnioskéw oraz stosowania trybéw udzielenia zaméwien publicznych, o ktérych

mowa w §9 —11.

§15
Rektor lub prorektor w wyjatkowych sytuacjach moze wyrazi¢ zgodg na zwolnienie
z obowigzku zawarcia umowy w formie pisemne;.

§16
Rejestr zamoéwien publicznych

1. Centralny rejestr zaméwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane prowadzi Biuro
Zamowien Publicznych.

2. Osoba upowazniona na podstawie upowaznienia rektora do udzielania zamowien
publicznych, jest zobowigzana do prowadzenia rejestru zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej 4 000 zl netto (rejestr faktur i rachunkéw). Rejestr winien zawieraé
nazwe jednostki oraz kolejno nastepujace numery zaméwien udzielonych w ciagu roku
kalendarzowego. Wzér rejestru zaméwien stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

3. Kopia rejestru zaméwien, o ktorym mowa w ust. 2 winna by¢ przesylana do Biura
Zamoéwien Publicznych w wersji elektronicznej (na adres e-mail: dzp@amu.edu.pl lub
przez EZD) w ciggu 3 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca.

4. Kierownik BZP jest zobowigzany do biezacej kontroli rejestrow zamowien,
prowadzonych przez osoby wskazane w ust. 2.
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Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Biuro Zamdwien Publicznych do 15 stycznia danego roku zamieszcza na stronie intranetowe;j
BZP informacj¢ o dostawach i ustugach, w przypadku ktérych niezaleznie od wartosci
zamOwienia, postegpowania prowadzone sg przez Biuro Zamoéwien Publicznych. Czynnosci
wyboru wykonawcy w odniesieniu do tych zaméwien przeprowadza BZP, chyba ze Rektor
postanowi inaczej.

§18
QOdstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach rektor moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania niniejszego Regulaminu na podstawie pisemnego wniosku, zlozonego przez
osobe upowazniong do udzielania zamowien publicznych. We wniosku nalezy wskazad
okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z przepiséw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ziotych netto

ZLECENIE
ZARIA coveunvneininnnnnnnns

...................................

nazwa i adres wykonawcy

W imieniu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu zlecam wykonanie
ustugi/dostawy/roboty budowlanej: ........... ... i e

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Nalezno$¢ za wykonane zamdwienie zostanie zaptacona na podstawie wystawionej faktury
platnej w terminie 14 dni.

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu posiada status duzego przedsigbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (tj.: Dz.U. 2019, poz. 118 z p6zn. zm.).

podpis osoby upowaznionej do
udzielenia zamoéwienia



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych netto

ZAPYTANIE OFERTOWE
A 17177 R

1. Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61 —712 Poznan
NIP: 7770006350, REGON 000001293

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

4. Sposoéb przygotowania oferty oraz termin i miejsce skladania ofert:

Sposoby skladania ofert:

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

Termin dostarczania ofert uptywa wdniu: ...............cooeee. godz. ...........
Termin waznosci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.

W ofercie nalezy podaé cene, ktéra uwzglednia uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia i realizacji przysziego swiadczenia umownego.

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
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Zafgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowier publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ziotych nefto
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7)
8)
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Zastrzezenia

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego. Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Oferty, ktére nie spelniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane. »

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji
oferty, w calosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skladania wyjasnien czy
powoddéw akceptacji lub odrzucenia oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany calosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postgpowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwo$¢é zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty ibez podania
przyczyny.

Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opo6znieniom w
transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2019, poz. 118 z p6ézn. zm.).



Zafgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 ziotych netto

Protokol
wyboru wykonawcy

L. Przedmiot zamdéwienia

..................................................................................................................

II. Wybér wykonawcy

1. Wyboru wykonawcy dokonano wdniu ...................
2. Wyboru wykonawcy dokonano w nastepujacy sposob':

1) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow;,

2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, ktorych profil dzialalnosci gospodarczej odpowiada przedmiofowi

zamowienia,
3) opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej. Zapytanie bylo
opublikowane na stronie www... ..................wdniach ... ....... do ...

3.Wykaz ofert wraz z cenami i innymi kryteriami oceny ofert?:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................................

Imie¢ i nazwisko oraz podpis osoby
dokonujacej wyboru wykonawcy

Imie i nazwisko oraz podpis
dysponenta srodkow

! Nalezy wskazac jeden ze sposobow wyboru wykonawcy.
2 Inne kryteria nalezy wskaza¢ w przypadku, gdy przewidziano réwniez inne kryteria oceny ofert niz cena.

i



DO PROTOKOLU NALEZY ZALACZYC:

® zapytanie ofertowe oraz potwierdzenia jego przestania do wykonawcow Ilub kopie

ogloszenia zawierajgcego zapytanie ofertowe,

e oferty (w tym rowniez oferty publikowane na stronach internetowych, zawierajgcych ceng

proponowang przez potencjalnych wykonawcow).
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Zafgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajgcej 130 000 z{ netto

Rejestr zamdwien udzielanych na podstawie petnomocnictwa Rektora o wartosci

nieprzekraczajgcej 4 000 zt netto udzielonych w okresie od ......... do........
Rodzaj Skrécony opis Data o . Nazwa
Lp. | przedmiotu przedmiotu udzielenia n:t\t,gr(tgi?\l) br\tj\tlt?)rt(%sl?N) i adres
zamoéwienia! | zamowienia zamowienia wykonawcy

Imie i nazwisko oraz podpis osoby
sporzgdzajgcej rejestr

Imie i nazwisko oraz podpis osoby
upowaznionej do udzielania zamowien

' Nalezy wskaza¢ czy przedmiot zaméwienia obejmuje: dostawy lub ustugi.
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