Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 15/2024/2025
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 28 pazdziernika 2024 roku

Regulamin systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

§1
System biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zwany dalej
»Systemem biblioteczno-informacyjnym”, dziata na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (t.j. Dz. U. 2022 poz. 2393), Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
oraz niniejszego Regulaminu.

§2
System biblioteczno-informacyjny tworzg Biblioteka Uniwersytecka oraz biblioteki jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zwanego dalej Uniwersytetem.

Rozdziat Il. Organizacja

§3
1. Biblioteka Uniwersytecka ma charakter publicznej biblioteki naukowej w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. 2022 poz. 2393) i jest ogdInouczelniang
jednostkg organizacyjng Uniwersytetu w rozumieniu § 82 Statutu Uniwersytetu.
2. Zasady organizacji Biblioteki Uniwersyteckiej okresla jej regulamin.

§4

1. Biblioteka jednostki organizacyjnej Uniwersytetu jest specjalistyczng bibliotekg naukowg i stanowi
jednostke organizacyjng wydziatu, filii lub innej jednostki Uniwersytetu.

2. W Uniwersytecie mozna utworzy¢ rowniez biblioteke wydziatowa, bedaca specjalistyczng
bibliotekg naukowg dla kilku jednostek organizacyjnych.

3. Wykaz bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu wchodzacych w sktad systemu
biblioteczno-informacyjnego oraz strukture organizacyjng tych bibliotek przedstawia zatgcznik do
niniejszego Regulaminu.

Rozdziat lll. Zakres dziatania

§5
1. Celem systemu biblioteczno-informacyjnego jest zapewnienie cztonkom spotecznosci
Uniwersytetu dostepu do zbiordw bibliotecznych oraz zasobdw informacji naukowej, niezbednych
do realizacji badan naukowych i proceséw dydaktycznych.
2. Do zadan bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego Uniwersytetu przez gromadzenie,
opracowanie, przechowywanie i udostepnianie materiatéw bibliotecznych;
2) wspieranie proceséw naukowych oraz dydaktycznych realizowanych w Uniwersytecie;
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3) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i bibliograficznej, wspomaganie uzytkownikdéw

w korzystaniu z zasobdw bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego;

4) prowadzenie dziatalnosci dokumentujgcej dorobek naukowy pracownikéw w Bazie Wiedzy
Uniwersytetu;

5) prowadzenie dziatalnosci naukowej;

6) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej i szkoleniowej;

7) promocja zbioréw bibliotecznych i upowszechnianie nauki;

8) wspotpraca z bibliotekami oraz innymi instytucjami nauki i kultury.

3. Biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego sg zobowigzane do wspétpracy w zakresie
realizacji zadan.

Rozdziat IV. Zarzadzanie

§6

Nadzdér nad systemem biblioteczno-informacyjnym sprawuje prorektor wtasciwy do spraw bibliotek.

§7
1. Bibliotekg Uniwersytecka zarzadza dyrektor, ktory sprawuje takze nadzér merytoryczny nad
systemem biblioteczno-informacyjnym.
2. Szczegotowy zakres dziatania dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej okresla jej regulamin.

§8
Z wyjatkiem spraw nalezgcych do kompetenc;ji dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej oraz pethomocnika
do spraw bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, biblioteka, o ktérej mowa w:
1) §4ust. 1 podlega kierownikowi jednostki, przy ktérej zostata powotana;
2) §4 ust. 2 podlega kierownikowi jednostki organizacyjnej wskazanemu przez rektora.

§9
1. Dziatalnos¢ bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu koordynuje pethomocnik rektora do
spraw bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu.
2. Petnomocnika rektora do spraw bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu powotuje
i odwotuje rektor.
3. Petnomocnik rektora do spraw bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu podlega
prorektorowi, o ktérym mowa w § 6.
4. Do zadan petnomocnika rektora do spraw bibliotek jednostek organizacyjnych UAM nalezy
w szczegoblnosci:
1) wspodtpraca z Bibliotekg Uniwersyteckg w zakresie jednolitego funkcjonowania systemu
biblioteczno-informacyjnego;
2) koordynowanie dziatalnosci  bibliotek jednostek organizacyjnych  Uniwersytetu,
ze szczegdlnym uwzglednieniem jednolitych procedur bibliotecznych;
3) wspieranie realizacji jednolitej polityki kadrowej wobec pracownikéw bibliotek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu;
4) opiniowanie wnioskdw w sprawie awansow pracownikdw bibliotek jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu;
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5) planowanie i nadzér nad przebiegiem inwentaryzacji zbioréw bibliotek jednostek

organizacyjnych Uniwersytetu;

6) skfadanie corocznego sprawozdania z dziatalnosci bibliotek jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu;

7) reprezentowanie bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w ciatach kolegialnych
oraz w kontaktach z wtadzami, administracjg centralng i innymi jednostkami Uniwersytetu.

§ 10
Bibliotekg jednostki organizacyjnej Uniwersytetu zarzadza kierownik, ktéry jest bezposrednim
przetozonym pracownikdéw zatrudnionych w bibliotece.
Do zadan kierownika biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu nalezy w szczegdlnosci:
1) gromadzenie i zapewnienie pracownikom, doktorantom oraz studentom materiatéw do pracy
naukowej i dydaktycznej, zgodnie z profilem jednostki, przy ktérej dziata biblioteka;

2) organizacja pracy oraz nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem biblioteki;

3) planowanie i realizacja zadan oraz ich ocena;

4) dbatos¢ o dyscypline pracy i petne wykorzystanie czasu pracy przez podlegtych pracownikéw;
5) okreslanie zakreséw obowigzkéw pracownikéw;

6) dbatos¢ o rozwdj zawodowy i podnoszenie kompetencji pracownikéw;

7) wnioskowanie o awanse, podwyzki, nagrody i kary;

8) nadzor i odpowiedzialno$¢ za powierzone jednostce mienie i majgtek biblioteczny oraz

wiasciwe jego zabezpieczenie przed kradziezg i zniszczeniem;
9) sporzadzanie i przedktadanie petnomocnikowi do spraw bibliotek jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu rocznych sprawozdan z dziatalnosci kierowanej przez siebie jednostki;
10) reprezentowanie biblioteki w ciatach kolegialnych oraz w kontaktach z wtadzami wtasciwej
jednostki organizacyjnej, administracjg centralng i innymi jednostkami Uniwersytetu.
Kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu moze petni¢ swoje zadania przy udziale zastepcy
kierownika.

§11
W strukturze organizacyjnej biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu mogg znajdowac sie
dziaty lub sekcje.
Dziatem/sekcja biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu moze zarzadzac¢ kierownik.
Kierownik dziatu/sekcji jest odpowiedzialny za realizacje catoksztattu zadan bezposrednio przed
kierownikiem biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.
Do zadan kierownika dziatu/sekcji nalezy w szczegdlnosci:
1) wrtasciwa organizacja pracy dziatu/sekcji oraz nadzér nad ich prawidtowym funkcjonowaniem;
2) planowanie i realizacja zadan oraz ich ocena;
3) okreslanie zakresoéw obowigzkéw pracownikow;
4) wnioskowanie o awanse, podwyzki, nagrody i kary;
5) dbatosc o dyscypline pracy i petne wykorzystanie czasu pracy przez podlegtych pracownikéw;
6) nadzor i odpowiedzialnos¢ za powierzone jednostce mienie i majgtek biblioteczny oraz
wiasciwe jego zabezpieczenie przed kradziezg i zniszczeniem;
7) sporzadzanie i przedktadanie kierownikowi biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
rocznych sprawozdan z dziatalnosci kierowanej przez siebie jednostki.
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§12
1. W Uniwersytecie dziata rada biblioteczna jako organ doradczy i opiniodawczy rektora.
2. Skiad, tryb powotywania oraz kompetencje rady bibliotecznej okresla regulamin Biblioteki
Uniwersyteckiej.

Rozdziat V. Sprawy pracownicze

§13
W bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego moga by¢ zatrudniani:

1) pracownicy badawczy — na stanowiskach: asystent, adiunkt, profesor uczelni, profesor;

2) pracownicy biblioteczni — na stanowiskach: mtodszy bibliotekarz/asystent konserwatorski,
bibliotekarz/adiunkt konserwatorski, starszy bibliotekarz/konserwator ksigzki, kustosz/starszy
konserwator ksigzki, starszy kustosz, adiunkt biblioteczny, kustosz dyplomowany, starszy
kustosz dyplomowany;

3) magazynierzy — na stanowiskach: mtodszy magazynier biblioteczny, magazynier biblioteczny,
starszy magazynier biblioteczny;

4) pracownicy inzynieryjno-techniczni;
5) pracownicy informatyczni;

6) pracownicy administracji;

7) pracownicy obstugi.

§14
1. Prawaiobowigzki wszystkich pracownikéw bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego okresla
Regulamin pracy Uniwersytetu, imienny zakres obowigzkéw oraz inne wewnetrzne akty
normatywne Uniwersytetu.
2. W uzasadnionych przypadkach pracownikowi biblioteki systemu biblioteczno-informacyjnego
moga by¢ powierzane inne zadania niz wynikajgce z zakresu obowigzkdéw, zgodne z potrzebami
biblioteki lub Uniwersytetu.

Rozdziat VI. Korzystanie z systemu biblioteczno-informacyjnego

§15
Za korzystanie z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytet moze pobierac optaty.
Wysokos¢ optat ustala rektor na wniosek dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej, po zasiegnieciu
opinii rady bibliotecznej.

§16
Zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego okresla rektor w drodze zarzadzenia.
Sposdb korzystania z zasobdw i ustug bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego okreslaja
szczegbtowe zasady udostepniania zbiordw okreslone przez kierownikéw, o ktérych mowa w § 8.
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Rozdziat VII. Postanowienia koricowe

§17
Zmian w niniejszym Regulaminie dokonuje rektor w drodze zarzadzenia.
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Zatacznik do regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego
Wykaz i struktura organizacyjna bibliotek jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Biblioteka Collegium Geographicum
Biblioteka Collegium Historicum

e Sekcja Archeologii

e Sekcja Etnologii i Antropologii Kulturowej

e Sekcja Historii

e Sekcja Historii Sztuki

e Sekcja Muzykologii
Biblioteka Collegium Polonicum w Stubicach
Biblioteka Filologiczna NOVUM

e Dziat Gromadzenia Zbioréw

e Dziat Opracowania Zbioréw

e Dziat Udostepniania i Informacji Naukowej

e Stanowisko ds. praktyk, szkolen i promocji
Biblioteka Instytutu Kultury Europejskiej w Gnieznie
Biblioteka Kampusu Ogrody
Biblioteka Nadnoteckiego Instytutu UAM w Pile
Biblioteka Studium Jezykowego UAM
Biblioteka Wydziatu Biologii
Biblioteka Wydziatu Chemii
Biblioteka Wydziatu Filologii Polskiej i Klasycznej UAM im. J6zefa Tomasza Pokrzywniaka
Biblioteka Wydziatu Fizyki i Astronomii
Biblioteka Wydziatu Matematyki i Informatyki
Biblioteka Wydziatu Nauk Politycznych i Dziennikarstwa
Biblioteka Wydziatu Pedagogiczno-Artystycznego UAM w Kaliszu
Biblioteka Wydziatu Teologicznego
Osrodek Kultury Austriackiej — Biblioteka Austriacka
Wielkopolska Biblioteka Prawnicza



