Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 24/2020/2021
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 4 listopada 2020 roku

Regulamin Studium Jezykowego UAM

§1

1. Studium Jezykowe UAM, zwane dalej ,Studium”, jest ogdélnouczelniang jednostkg
organizacyjng Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu powotang do
organizowania i prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej w zakresie nauczania
jezykow obcych oraz przeprowadzania egzaminow z jezykéw obcych zgodnie z
programami studiéw i obowigzujgcymi przepisami.

2. Studium prowadzi rowniez zajecia dla doktorantow oraz pracownikow
Uniwersytetu w zakresie tresci i umiejetnosci zwigzanych z obowigzkami
stuzbowymi.

§2

1. Za zgodg rektora Studium moze prowadzi¢ odptatng dziatalnos¢ ustugowg w
zakresie jezykow obcych dla studentow Uniwersytetu w ramach nieobjetych
programem studidow oraz dla instytucji i osob spoza Uniwersytetu, obejmujgca:
1) kursy jezykowe, w tym dla studentéw zagranicznych;
2) egzaminy certyfikatowe w zakresie posiadanych uprawnien.

2. Wysokos¢ optat, o ktorych mowa w ust. 1 ustala rektor na wniosek dyrektora
Studium.

3. Dyrektor Studium ustala liczebnos¢ oraz profil grup na kursach jezykowych.

4. Lektorzy, prowadzgcy zajecia w ramach kurséw oraz egzaminy, o ktérych mowa
w ust. 1 sg wynagradzani z przychodéw wtasnych Studium.

§3
1. W skitad Studium wchodzg nastepujgce jednostki organizacyjne:
1) Zespdt Jezyka Angielskiego,
2) Zespot Jezykow Lacinskiego, Greckiego i Rosyjskiego,
3) Zespdt Jezyka Niemieckiego,
4) Zespot Jezykéw Romanskich.
2. Do realizacji zadan okreslonych w §§ 5-9 dyrektor Studium powotuje komisje
koordynujgce:
1) ds. testow diagnozujgcych i poziomujgcych;
2) ds. certyfikacji biegtosci jezykowej;
3) ds. e-learningu;
4) ds. samoksztatcenia.
. Do realizacji biezgcych zadan Studium dyrektor moze powotaé takze inne komisje.

§4
Zespoty jezykowe okreslone w § 3 ust. 1, realizujg swoje zadania poprzez:

1) prowadzenie zaje¢ i konsultacji jezykowych dla studentéw wszystkich
kierunkow, poziomow i profili studiéw oraz dla osoéb, o ktérych mowa w § 1
ust. 2;

2) opracowanie we wspotpracy z wydziatami lub filiami, programow nauczania
zgodnych z wymaganym poziomem biegtosci jezykowej, z uwzglednieniem
integracji jezyka wiasciwego dla studiowanej dziedziny i komunikaciji
ogolnoakademickiej (zasady opracowania sylabuséw jezyka tacinskiego i
greckiego ustalane przez dany wydziat);

3) doskonalenie metod i technik nauczania jezykéw obcych, w tym rozwigzan
e-learningowych;

w
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4) wspotprace z instytucjami zwigzanymi z nauczaniem jezykOw |
wydawnictwami;

5) organizowanie prelekcji zagranicznych gosci z zakresu jezyka
specjalistycznego oraz kompetencji organizacyjnych i spotecznych;

6) gromadzenie i udostepnianie czitonkom spotecznosci akademickiej pomocy i
srodkéw dydaktycznych do nauki jezykdw obcych, w tym uwzgledniajgcych
nauke jezyka specjalistycznego;

7) organizowanie innych form doskonalenia znajomosci jezykoéw, np.
intensywnych kursow dla studentéw wyjezdzajgcych na stypendia, grup
fakultatywnych, translatorskich, konwersacyjnych, konkurséw jezykowych,
projekcji flméw w oryginalnej wersji jezykowej, wystaw, wycieczek;

8) udziat w krajowych i miedzynarodowych programach dotyczgcych nauczania
jezykow obcych;

9) wspotprace i wymiane doswiadczen z jednostkami realizujgcymi podobne
zadania w kraju i zagranicg oraz zespotami nauczycieli jezykdéw obcych szkoét
Srednich;

10) organizowanie kursow i warsztatow metodycznych;

11) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z uchwat Senatu lub zarzgdzen
rektora.

§5
Do zadan Komisji koordynujgcej ds. testow diagnozujgcych i poziomujgcych nalezy
w szczegolnosci:
1) przygotowanie, przeprowadzanie oraz opracowanie wynikow testow
diagnozujacych i poziomujgcych oraz ich systematyczna ewaluacja;
2) komunikowanie wynikéw testéw diagnozujgcych studentom oraz

formutowanie i komunikowanie indywidualnych zalecen dotyczgcych
samodzielnej nauki, prowadzenie dokumentacji wynikéw i zalecen.
§6

Komisja koordynujgca ds. certyfikacji biegtosci jezykowej, realizuje swoje zadania
zgodnie z przepisami uchwat Senatu UAM oraz zarzgdzeniami rektora.

§7
Do zadan komisji koordynujgcej ds. e-learningu nalezy przygotowanie, we
wspoétpracy z Osrodkiem Wsparcia Ksztatcenia na Odlegtos¢ UAM, materiatdw
dydaktycznych w ramach oferty e-learningowej na potrzeby Studium Jezykowego
UAM.

§8
Do zadan komisji koordynujgcej ds. samoksztatcenia nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie konsultacji z zakresu autonomicznego uczenia sie oraz
doradztwa w zakresie miedzynarodowych praktyk zagranicznych;
2) Swiadczenie doradztwa wobec studentéw zagranicznych w zakresie
informacji dotyczgcych ksztatcenia jezykowego na UAM.

§9
1. Zespotami jezykowymi okreslonymi w § 3 ust. 1 kierujg kierownicy zespotow
podlegli dyrektorowi Studium.
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2. Komisje koordynujgce, okreslone w § 3 ust. 2 i 3 podlegajg dyrektorowi Studium
lub wskazanemu przez niego zastepcy dyrektora Studium.
§ 10
Organami Studium sg:
1) Dyrektor Studium;
2) Rada Studium.
§11

=

Dyrektora Studium powotuje rektor po zasiegnieciu opinii Rady Studium.

Na stanowisku dyrektora Studium moze by¢ zatrudniona osoba, spetniajgca
wymogi zatrudnienia w Studium na stanowisku co najmniej starszego
wyktadowcy.

Dyrektor Studium podlega bezposrednio rektorowi.

§12

Dyrektor Studium:

=

1) kieruje Studium i jest odpowiedzialny za nalezyty tok jego pracy;

2) reprezentuje Studium wobec rektora i innych organéw Uniwersytetu;

3) zapewnia wykonanie uchwat Rady Studium;

4) jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikow  Studium,
organizuje i kontroluje ich prace, w szczegdlnosci ustala zakres czynnosci
kierownikow zespotdéw jezykowych i komisji koordynujgcych;

5) wystepuje z wnioskami o zatrudnienie, zmiane albo rozwigzanie stosunku
pracy z pracownikami Studium;

6) wystepuje z wnioskami o nagrody i wyrdznienia dla pracownikow Studium;

7) opracowuje projekty rocznych i wieloletnich planéw pracy Studium;

8) przedktada Radzie Studium, a nastepnie rektorowi roczne sprawozdania z
dziatalnosci Studium;

9) gospodaruje majgtkiem Studium i zarzadza realizacja jego planu
finansowego;

10) dysponuje srodkami finansowymi przyznanymi na potrzeby Studium w planie
rzeczowo-finansowym Uniwersytetu.

§13
Dyrektor Studium kieruje Studium z pomocg dwoch zastepcow.
Zastepcow dyrektora Studium powotuje i odwotuje rektor sposréd pracownikow
Studium na wniosek dyrektora Studium po zasiegnieciu opinii Rady Studium.
Dyrektor Studium wyznacza zakres dziatania i szczeg6towe zadania zastepcow
dyrektora.
Kierownikow  zespotdow  jezykowych oraz  przewodniczgcych  komisji
koordynujgcych powotuje i odwotuje rektor sposréd pracownikéw Studium na
wniosek dyrektora Studium.

§ 14
Rada Studium, zwana dalej radg, jest radg Studium w rozumieniu § 25 Statutu
Uniwersytetu.
W sktad rady wchodza:
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1) dyrektor Studium;

2) zastepcy dyrektora Studium;

3) kierownicy zespotow jezykowych okreslonych w § 3 ust. 1;

4) po jednym przedstawicielu szkoly dziedzinowej, wskazanym przez
wiasciwego prorektora,

5) trzej przedstawiciele nauczycieli akademickich zatrudnionych w Studium
wywodzacy sie z réznych zespotdw, o jakich mowa w § 3 ust. 1;

6) przedstawiciel studentéw wskazany przez samorzad studentéw.

3. Cztonkowie Rady sg powotywani lub wybierani na okres do 30 wrzes$nia roku, w
ktorym rozpoczyna sie kadencja rektora.

§ 15
Dyrektor zaprasza na posiedzenia rady z gtosem doradczym:

1) przedstawicieli zwigzkow zawodowych dziatajacych w Studium, po jednym
z kazdego zwigzku;

2) pracownika Studium bedacego cztonkiem Senatu, jesli uzyskat mandat
senatora,

3) inne osoby niz wymienione w ust. 1-2, o ile jest to uzasadnione przedmiotem
obrad rady.

§ 16
1. Przedstawiciele, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 5 wybierani sg przez ogolne
zebranie pracownikéw Studium sposréd pracownikéw zatrudnionych w uczelni
jako podstawowym miejscu pracy, zgodnie z zasadami gtosowania okreslonymi
w § 49 Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
2. Uprawnieni do wyboru przedstawicieli, o ktorych mowa w ust. 1 sg wszyscy
pracownicy zatrudnieni w Studium.

§17
1. Do zakresu dziatania rady nalezy w szczegdlnoSci:

1) opiniowanie rocznego sprawozdania dyrektora Studium 2z dziatalnosci
Studium i wykonania planu finansowego;

2) opiniowanie kandydata na stanowisko dyrektora wskazanego przez rektora;

3) opiniowanie plandéw pracy Studium oraz ocena ich realizacj;

4) wyrazanie opinii w sprawie kierunkéw rozwoju Studium;

5) wyrazanie opinii w sprawie dziatalnosci dydaktycznej Studium,

6) opiniowanie wnioskéw dyrektora Studium w sprawach zatrudnienia,
awansowania i hagradzania pracownikéw Studium;

7) wyrazanie opinii w sprawie wykorzystania srodkéw finansowych, aparatury i
innych sktadnikbw mienia pozostajgcych w dyspozycji Studium;

8) rozpatrywanie innych spraw dotyczgcych funkcjonowania Studium,
wniesionych przez rektora, dyrektora Studium lub na wniosek co najmniej
pieciu innych cztonkéw Rady.

2. Do gtosowania w radzie stosuje sie zasady gtosowania okreslone w § 49 Statutu

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
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§ 18
Przewodniczgcym rady jest dyrektor Studium.
Posiedzeniom rady, na ktorych rada opiniuje roczne sprawozdania dyrektora
Studium przewodniczy cztonek rady przez nig wybrany.

§ 19
Posiedzenie zwyczajne rady zwotuje jej przewodniczgcy co najmniej dwa razy w
semestrze.
Posiedzenia nadzwyczajne rady zwotuje jej przewodniczacy z wiasnej inicjatywy
albo na wniosek co najmniej 1/5 cztonkdw Rady.
Przewodniczgcy rady zaprasza na jej posiedzenie wtasciwego prorektora.

§ 20
Dyrektor Studium zwotuje co najmniej raz w roku ogolne zebranie pracownikéw
Studium w celu omdwienia biezgcych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
Studium.
Zebranie, o ktorym mowa w ust. 1 dyrektor Studium zwotuje takze na wniosek
przynajmniej 1/5 pracownikow Studium.

§ 21

Zmian w niniejszym Regulaminie dokonuje rektor w drodze zarzgdzenia.



